GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
Defensoria Publica-Geral
Departamento de Controle Interno

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES - RAA
EXERCICIO DE 2022

Em atencdo aos normativos que regulam as atividades organicas da Defensoria Publica
do Distrito Federal — DPDF e, em consonancia com a Resolugcdo n° 296, de 15 de
setembro de 2016, que aprova o Regimento Interno do Tribunal de Contas do Distrito
Federal — RI/TCDF, o Departamento de Controle Interno — DPDF/DCI formalizou a
Programacao Anual de Auditoria do Exercicio de 2022.

Nesse sentido, apresentam-se o0s resultados sumarizados da atividade de controle
interno, como segue.

| — ATIVIDADES MANDATORIAS

O DPDF/DCI detém o dever de realizar analises e inspec¢fes nos atos e fatos da gestdo, bem
como por for¢a da Lei Complementar Distrital n® 1/1994, combinada com a Resolucao n°® 296,
de 15 de setembro de 2016, bem como auditar e certificar as contas anuais dos dirigentes da
Defensoria Publica do Distrito Federal — DPDF, bem como do Fundo de Aparelhamento da
Defensoria Publica do Distrito Federal — PRODEF. Nesse contexto, apresentam-se 0s
resultados das a¢Bes mandatérias, aquelas que por forca de norma séo obrigatoriamente
executadas.

.1 — AUDITORIAS DAS CONTAS ANUAIS

O DPDF/DCI realizou a auditoria que possibilitou 0 encaminhamento pioneiro das contas
anuais consolidadas da DPDF e do PRODEF para o e. Tribunal de Contas do Distrito
Federal — TCDF:

Quadro 1 — Auditoria de Contas Anual Realizadas pelo DPDF/DCI do Exercicio de 2022

UNIDADES EXERCICIO RELATORIO DE CERTIFICADO DE JULGAMENTO PELO E.
AUDITORIA AUDITORIA TCDF
DPDF e PRODEF 2021 1/2022 — DPDF/DCI| 1/2022 — DPDF/DCI Contas Regulares

Fonte: DPDF/DCI.

Todos os relatérios relativos as contas anuais da DPDF e PRODEF, a partir do exercicio
de 2015, estdo disponiveis para consulta ativa no Portal da Transparéncia da DPDF:

<http://transparencia.defensoria.df.gov.br/index.php/auditoria/>

Por fim, todas as contas anuais da DPDF e do PRODEF foram julgadas pela e. Corte
Distrital de Contas, conforme o quadro a seguir:

Quadro 2 — Sintese dos Julgamentos de Contas da DPDF e PRODEF pelo TCDF

UNIDADE EXERCICIO CERTIFICACAO [JULGAMENTO PELO| PROCESSO DO E. TCDF OBSERVACAO
EMITIDA PELO E. TCDF
DPDF/DCI
DPDF 2010 Regulares com 31480/2011
) Ressalvas




UNIDADE EXERCICIO CERTIFICACAO [JULGAMENTO PELO| PROCESSO DO E. TCDF OBSERVACAO
EMITIDA PELO E. TCDF
DPDF/DCI
PRODEF 2010 Regulares com 31544/2011
Ressalvas
DPDF 2011 Regulares com 11580/2012
Ressalvas
PRODEF 2011 Regulares 11700/2012
DPDF 2012 Regulares 18628/2013
PRODEF 2012 Regulares 18636/2013
DPDF 2013 Regulares 20953/2014
PRODEF 2013 Regulares 20961/2014
DPDF 2014 Regulares 30066/2015
PRODEF 2014 Regulares 30058/2015
DPDF 2015 Regulares com Regulares com 4293/2019| Acérdaos TCDF 95 e
Ressalvas Ressalvas 96/2020
PRODEF 2015 Regulares Regulares 2819/2019| Acérdao TCDF 77/2020
DPDF 2016/ Regulares com Regulares com 13208/2019| Acoérdaos TCDF 265 e
Ressalvas Ressalvas 266/2020
PRODEF 2016 Regulares Regulares com 12988/2019| Acoérdaos TCDF 160 e
Ressalvas 161/2020
DPDF 2017 Regulares com Regulares com 12929/2019| Acoérdaos TCDF 301 e
Ressalvas Ressalvas 302/2020
PRODEF 2017 Regulares Regulares 13194/2019| Acordao TCDF 131/2020
DPDF 2018 Regulares Regulares com 3284/2020| Acoérdaos TCDF 310 e
Ressalvas 311/2020
PRODEF 2018 Regulares Auséncia de 12864/2019|Decisédo TCDF 2558/2020
Realizagao de
Despesas
DPDF 2019 Regulares Regulares 00600-00004161/2020-56-e| Acorddo TCDF 554/2020
PRODEF 2019 Regulares Auséncia de 00600-00001977/2020-28-e|Decisédo TCDF5025/2020
Realizacdo de
Despesas
DPDF E| 2020 Regulares Regulares 00600-00007123/2021-36-e| Acorddos TCDF 395 e
PRODEF 396/2021
DPDF E| 2021 Regulares Regulares 00600-00005108/2022-34-e| Ac6rdaos TCDF 467 ao
PRODEF 472/2022

Fonte: <https://www?2.tc.df.gov.br/4-consultas/consultas/>.

1.2 — RELATORIO CONTABIL ANUAL

Tendo em vista a instrugdo processual das contas anuais consolidadas do exercicio de 2022
da DPDF e do PRODEF, o DPDF/DCI elaborou o Relatério Contabil Anual n° 1/2022 —
DPDF/DCI, disponivel para consulta em:
<http://transparencia.defensoria.df.gov.br/index.php/auditoria/>

1.3 — ANALISES PROCESSUAIS

No exercicio de 2022 o DPDF/DCI realizou a analise prévia de aquisi¢cdes estratégicas da
DPDF, contribuindo para a conformidade técnica e normativa da instru¢do processual, no
gue a sintese sera apresentada nas contas anuais consolidadas.

.4 — ATOS DE PESSOAL

Com relacéo aos atos de pessoal foram realizadas as seguintes atividades:

a) Analises preliminares de processos de reconhecimento de dividas de exercicios

anteriores,

com a consolidacdo das analises no Processo n°

00401-

00013697/2021-16, totalizando 266 (duzentos e sessenta e seis) autos verificados
(notas técnicas e despachos).
b) Andlises preliminares de processos de aposentadoria e pensdo, cumprimento de
diligéncias e encaminhamentos de processos ao e. TCDF, por intermédio do




Sistema de Registro de Admissdes e Concessdes — SIRAC, tendo sido enviados
analisados 102 (cento e dois) processos, dos quais:
- 10 serao enviados ao e. TCDF (legalidade);
- 92 (noventa e dois) seréo objeto de diligéncia interna.
c) Acompanhamento de processos e decisdes prolatadas pelo e. TCDF.

.5 - SISTEMA E-SIC

Por intermédio da Portaria n° 159, de 14 de maio de 2019, o DPDF/DCI foi designado
como a Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacdo — LAl (Lei n°
4.990/2012) no ambito da DPDF.

Nessa vertente, cabe ao DPDF/DCI a analise preliminar, tramitacdes internas, respostas e
recursos as solicitacdes de acesso a informacgdes formuladas com base na LA, para

efeito de transparéncia passival, por intermédio do Sistema Eletrénico do Servico de
Informacdo ao Cidaddo (e-SIC), disponivel na rede mundial de computadores por
intermédio do endereco eletrbnico <https://www.e-sic.df.gov.br/Sistema/>.
Nesse sentido, foram atingidos os seguintes resultados relativamente ao Sistema e-SIC
em 2022:

- 100,00% de solicitacdes de informacéo respondidas no prazo legal.

- 100,00% recursos de negativas de informacéo respondidos no prazo legal.

Cabe salientar que os resultados acima apresentados dependeram da franca colaboracéo
das mais diversas areas, que receberam demandas de alta complexidade durante o
exercicio de 2022, o que enleva a capacidade de trabalho colaborativo das equipes da
DPDF.

A partir de 7 de dezembro de 2022, o Sistema Participa-DF, disponivel em
<https://lwww.patrticipa.df.gov.br/>, se tornou o canal oficial do Governo do Distrito Federal
— GDF para a transparéncia passiva e ouvidoria.

1.6 — AVALIACAO DA TRANSPARENCIA ATIVA

O DPDF/DCI também acompanha a atualizacdo dos dados publicados para efeitos da
transparéncia ativa? no Portal da Transparéncia da DPDF, disponivel no endereco
eletrbnico <http://transparencia.defensoria.df.gov.br/>, do que resultou o incremento de
dados de 2022 em relacdo a 2021, bem como a manutencdo de informacdes
mensalmente atualizadas.

Il = ATIVIDADES CONSULTIVAS

Além das atividades obrigatérias, o DPDF/DCI forneceu orientacdes formais e informais
de natureza técnica, operacional e normativa para os gestores da DPDF, destacando-se:

Atividade: Grupo de Trabalho (Portaria n°® 193/2020).
Titulo: Comissdo de Apoio para o Retorno Gradual ao Trabalho Presencial no
ambito da DPDF.
Principais Entregas: Visitas diversas aos Nucleos de Assisténcia Juridica — NAJs,
gue nédo se encontram das instalacdes do Tribunal de Justica do Distrito Federal e
Territérios — TIDFT, com vistas a verificacdo do seguimento dos procedimentos de

! Informacéo disponibilizada em raz&do da resposta a pedido formulado por cidadaos.
2 Informacéo disponibilizada a populacéo independentemente de solicitag&o.



protecéo relacionados com a pandemia do Covid-19, bem como as questdes de
infraestrutura daquelas Unidades (Processo n° 00401-00011960/2020-43).

Atividade: Participacdo em Comité (Portaria n° 108/2022).
Titulo: Comité Permanente de Protecao de Dados Pessoais — CPPDP.
Objetivo: CPPDP é a principal instancia de governanca, responséavel por definir
estratégias e diretrizes de protecdo de dados pessoais, bem como por conduzir a
elaboracdo do Programa de Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da DPDF:
<http://www.defensoria.df.gov.br/lei-geral-de-protecao-de-dados-pessoais-Igpd/>

Atividade: Curso.
Titulo: Introducéo a LGPD.
Objetivo: Capacitar servidores da Defensoria Publica do Distrito Federal — DPDF,
em nivel introdutério, com relacdo a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei
n° 13.709/2018), referente aos procedimentos de obtencédo, guarda e utilizacdo de
dados pessoais, consoante a atuagédo de fiscalizacdo da Autoridade Nacional de
Protecédo de Dados — ANPD.

Figura 1 — Folder de Curso.
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Il = MONITORAMENTO DE PROCESSOS DA EGREGIA CORTE DISTRITAL DE
CONTAS

O DPDF/DCI, sob a orientacdo da Alta Gestdo da Unidade, efetuou o monitoramento
periddico (semanal) dos processos da DPDF e PRODEF em curso no ambito do e. TCDF,
0 que propiciou o encaminhamento de manifestacbes nos prazos estabelecidos,
aprimorando a comunica¢ao com a e. Corte Distrital de Contas.

IV — ATIVIDADES DE CAPACITACAO

A equipe do DPDF/DCI, com vistas a realizacdo regular dos trabalhos participou de
eventos de capacitacdo, entre os quais:

Curso: Maestria en Desarrollo Humano (Facultad Latinoamericana de Ciencias
Sociales — Flacso, sede Argentina).

Curso: Introducéo a LGPD.

Palestra: Espaco Aberto — Lei de Acesso a Informacgéo — LAL.

V — CONCLUSAO

O DPDF/DCI realizou diversas atividades obrigatérias e consultivas, no que opino que o
Plano de Trabalho — Exercicio de 2022 foi cumprido.



A perspectiva para o0 exercicio de 2023 é a de incremento das agbes
consultivas/preventivas, com vistas ao atingimento dos objetivos estratégicos
organizacionais, conforme a nova programacgado de trabalhos que consta do Plano de
Trabalho — Exercicio de 2023.

Por fim agradeco, as liderancas da DPDF por todo o apoio e supervisdo técnica dos
trabalhos, bem como aos profissionais do e. TCDF, pelas continuas interacdes e
orientacfes técnicas necessarias a realizacdo das atividades, sempre realizadas de modo
cordial e tecnicamente muito bem embasadas.

Brasilia, 21 de dezembro de 2022.

~ | fn |
b |14 04

AT

Lucio Carlos de Pinho Filho
Auditor de Controle Interno
Matricula n® 242.351-0
Chefe do Departamento de Controle Interno
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Processos gerados no periodo:

2022

T
'po Jan Fev

Aquisicaéo: Equipamentos e Servigos de Tl

Aquisiggo: Materiais 1
Aquisicdo: Material Permanente

Contabilidade: Cadastro de Usuarios

(SIAC/SIGGO)

Controle Interno: Agéo de Controle 1 1
Controle Interno: Auditoria

Controle Interno: Consultas e Orientagdes 2
Técnicas

Controle Interno: Contas Anuais dos 5
Gestores Publicos

Controle Interno: Solicitagdo de 2 3
Informagdes.

DPDF - Pessoal: Pagamento Adicional de
Substituicdo
Finangas: Tomada de Contas Especial

Gestao Administrativa: Comunicagéo
Interna

Gestao Administrativa: Grupo de
Trabalho, Comisséo, Comité, Colegiado e
Conselhos

Gestao Administrativa: Pedido de
Informagéo Interna

Gestdo Administrativa: Publicagdo no
DODF

Gestao Administrativa: Solicitagéo de
Manutencao e Servigo

Gestao de Documentos: Requerimento de 1
Documentos e Processos

Patriménio: Gestéo e Controle de Bens
Imoveis

Pessoal: Abono de Ponto

Pessoal: Atualizagdo Cadastral
Pessoal: Auxilio Alimentacédo/Refeigdo
Pessoal: Controle de Frequéncia

Pessoal: Curso Promovido pela Prépria
Instituicao

Pessoal: Curso Promovido por Outra
Instituicao

Pessoal: Disposigao de Servidor
Pessoal: Normatizagao Interna
Pessoal: Requisicdo de Servidor
TOTAL: 9 8
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Processos com tramitagdo no periodo:

Tipo
Aquisicao: Ata de Registro de Pregos
Aquisigéo: Equipamentos e Servigos de Tl
Aquisigdo: Manutengéo Predial
Aquisicdo: Materiais
Aquisi¢ao: Material de Consumo
Aquisicdo: Material Permanente
Aquisicdo: Servigo

10of9

Quantidade
4

A DA W - 20
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SEI - Estatisticas da Unidade

2 0f 9

Captacao de Recursos: Normatizagdo/Termo de Cooperagao

CGDF - Transparéncia: Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso & Informagao

CGDF - Transparéncia: Monitoramento da Lei de Acesso a Informagéao

CGDF - Transparéncia: Orientagdes e Diretrizes

Comunicagao Social: Publicidade Legal
Contabilidade: Cadastro de Usuarios (SIAC/SIGGO)

Contabilidade: Encerramento do Exercicio

Contratagdo: Empresas ou pessoas

Controle Interno: Acéo

de Controle

Controle Interno: Auditoria

Controle Interno: Consultas e Orientagdes Técnicas

Controle Interno: Contas Anuais dos Gestores Publicos

Controle Interno: Solicitagdo de Informagdes.

DPDF - Fundo de Aparelhamento da Defensoria: Pagamento de Honorarios

DPDF - Pessoal: Pagamento Adicional de Substituicao

Emiss&o de Parecer Juridico

Finangas: Normatizagéo Interna

Finangas: Tomada de Contas Especial

Formalizagao de Acordos Institucionais (Convénios, Cooperagédo Técnica, outros)

Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa
Gestao Administrativa
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestéo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestédo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestédo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestédo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestédo Administrativa:

Gestao Administrativa:

Acao Ordinaria
Acompanhamento e Avaliagéo de Atividade
Aplicagédo de Penalidade a Fornecedor

Comunicagao Interna

: Consultas de Informagdes de Orgaos Juridicos

: Consultas de Informagdes dos Orgaos de Controle

Cooperagao Técnica
Cumprimento Decisdo

Estrutura Organizacional

Eventos (Congresso, Seminarios, Convengdes, Feiras, Exposi¢des, outros)

Gerenciamento da Rotina

Grupo de Trabalho, Comissao, Comité, Colegiado e Conselhos

Orientagdes e Diretrizes

Pedido de Informag&o Interna

Planos, Programas e Projetos de Trabalho
Proposigéo de Decreto

Proposicéo de Ordem de Servigco
Proposigao de Portaria

Proposicéo de Projeto de Lei

Publicagdo no DODF

Regimento Interno

Solicitagdo de Manutengéo e Servigo

Teletrabalho - Relatério de Atividades da Unidade

Gestao da Frota: Notificagdo de Transito

Gestao de Contrato
Gestéo de Contrato
Gestao de Contrato
Gestéo de Contrato

Gestao de Contrato

: Estagio

: Manutengao Predial

: Mao de Obra de Reeducando
: Material Permanente

: Pagamentos

Gestdo de Documentos: Protocolo e Arquivo

Gestao de Documentos: Requerimento de Documentos e Processos

Gestao de Sistemas: Cadastro e Manutengao

Gestao de Sistemas: e-Compras / SIGMa.net

Gestao de Sistemas: Informagdo Procedimento

Material: Inventario de Material de Consumo

Orgamento: Proposta Orgamentaria

Orgamento: Superavit Financeiro

Ouvidoria: Manifestagao - Reclamagéo, Sugestéo, Solicitagdo e Elogio

Ouvidoria: Monitoramento e Acompanhamento

Patriménio: Extravio

, Roubo, Desaparecimento, Furto ou Avaria

Patriménio: Gestéo e Controle de Bens Iméveis

Patriménio: Gestdo e Controle de Bens Méveis

Pessoal: Abono de Permanéncia

Pessoal: Abono de Ponto

Pessoal: Acerto de Contas

Pessoal: Adicional por Tempo de Servigo

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=gerar_estatisticas_unida...
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Pessoal: Aposentadoria Especial para Pessoa com Deficiéncia
Pessoal: Aposentadoria por Invalidez

Pessoal: Aposentadoria Voluntaria

Pessoal: Atualizagdo Cadastral

Pessoal: Auxilio Alimentagao/Refeicdo

Pessoal: Auxilio Creche / Pré-Escola

Pessoal: Auxilio-Transporte

Pessoal: Averbagéo / Desaverbagdo de Tempo de Servigo
Pessoal: Cesséo de Servidor

Pessoal: Controle de Frequéncia

Pessoal: Conversao de Licenca-Prémio em Pecunia
Pessoal: Curso Promovido pela Prépria Instituicédo

Pessoal: Curso Promovido por Outra Instituicao

Pessoal: Décimo Terceiro Salario

Pessoal: Disposigao de Servidor

Pessoal: Emissdo de Certiddes e Declaragdes

Pessoal: Férias

Pessoal: Folha de Pagamento

Pessoal: Gratificagao de Titulagdo e Adicional de Qualificagdo
Pessoal: Incorporagéo de Gratificagao

Pessoal: Jornada de Trabalho

Pessoal: Normatizagdo Interna

Pessoal: Orientagdes e Diretrizes Gerais

Pessoal: Pagamento de Remuneragéo

Pessoal: Pagamento Exercicio Anterior

Pessoal: Penséo por Morte de Servidor

Pessoal: Procedimento de Investigagéo Preliminar

Pessoal: Progressdo e Promogéo

Pessoal: Requisigdo de Servidor

Pessoal: Ressarcimento Salario

Pessoal: Substitui¢do de Cargo

Pessoal: Teletrabalho - Plano de Trabalho e Pactuagao
Pessoal: Viagem a Servigo (Diarias, Passagens e Relatério)
PGDF - Pedido de Informagdes para Atuagdo em Juizo
Planejamento Governamental: Prestagao de Contas Anual do Governador
Processo Recebido Externamente (a classificar)

SEEC - Analise e Conformidade da Folha de Pagamento

A Ocultar Grafico
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TOTAL: 633

Processos com andamento fechado na unidade ao final do periodo:

Tipo
Aquisicédo: Ata de Registro de Precos
Aquisigado: Equipamentos e Servigos de Tl
Aquisicdo: Manutencao Predial
Aquisigao: Materiais
Aquisicdo: Material de Consumo
Aquisi¢do: Material Permanente
Aquisicao: Servico
Captagao de Recursos: Normatizagdo/Termo de Cooperagao
CGDF - Transparéncia: Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacéo

CGDF - Transparéncia: Monitoramento da Lei de Acesso & Informagao

Quantidade
4
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21/12/2022 01:23


javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);

SEI - Estatisticas da Unidade

4 of 9

CGDF - Transparéncia: Orientacdes e Diretrizes

Comunicagao Social: Publicidade Legal
Contabilidade: Cadastro de Usuarios (SIAC/SIGGO)
Contabilidade: Encerramento do Exercicio

Contratagcdo: Empresas ou pessoas

Controle Interno: Agdo

de Controle

Controle Interno: Auditoria

Controle Interno: Consultas e Orientagdes Técnicas

Controle Interno: Contas Anuais dos Gestores Publicos

Controle Interno: Solicitagdo de Informagdes.

DPDF - Fundo de Aparelhamento da Defensoria: Pagamento de Honorarios

DPDF - Pessoal: Pagamento Adicional de Substituigao

Emisséo de Parecer Juridico

Finangas: Normatizagéo Interna

Finangas: Tomada de Contas Especial

Formalizagdo de Acordos Institucionais (Convénios, Cooperagédo Técnica, outros)

Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa
Gestao Administrativa
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestéo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestédo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestédo Administrativa:
Gestao Administrativa:

Gestao Administrativa:

Acéo Ordinaria

: Acompanhamento e Avaliagéo de Atividade

Aplicacdo de Penalidade a Fornecedor
Comunicagéo Interna

Consultas de Informagdes de Orgaos Juridicos
Consultas de Informagdes dos Orgéos de Controle

Cooperagéo Técnica

: Cumprimento Decisdo

: Estrutura Organizacional

Eventos (Congresso, Seminarios, Convengdes, Feiras, Exposicdes, outros)
Gerenciamento da Rotina

Grupo de Trabalho, Comissao, Comité, Colegiado e Conselhos
Orientagdes e Diretrizes

Pedido de Informagéo Interna

Planos, Programas e Projetos de Trabalho

Proposicéo de Decreto

Proposicao de Ordem de Servigo

Proposicéo de Portaria

Proposicao de Projeto de Lei

Publicagdo no DODF

Regimento Interno

Solicitagdo de Manutencéo e Servico

Teletrabalho - Relatério de Atividades da Unidade

Gestao da Frota: Notificagdo de Transito

Gestéo de Contrato: Estagio

Gestao de Contrato: Manutengao Predial

Gestao de Contrato: Material Permanente

Gestao de Contrato: Pagamentos

Gestéo de Documentos: Protocolo e Arquivo

Gestao de Documentos: Requerimento de Documentos e Processos

Gestao de Sistemas: Cadastro e Manutengao

Gestao de Sistemas: e-Compras / SIGMa.net

Gestao de Sistemas: Informagdo Procedimento

Material: Inventario de Material de Consumo

Orgamento: Proposta Orgamentaria

Orgamento: Superavit Financeiro

Ouvidoria: Manifestagao - Reclamagéo, Sugestéo, Solicitagao e Elogio

Ouvidoria: Monitoramento e Acompanhamento

Patriménio: Extravio, Roubo, Desaparecimento, Furto ou Avaria

Patriménio: Gestéo e Controle de Bens Iméveis

Patriménio: Gestéo e Controle de Bens Méveis

Pessoal: Abono de Permanéncia

Pessoal: Abono de Ponto

Pessoal: Acerto de Contas

Pessoal: Adicional por Tempo de Servigo

Pessoal: Aposentadoria por Invalidez

Pessoal: Aposentadoria Voluntaria

Pessoal: Atualizagao Cadastral

Pessoal: Auxilio Alimentagdo/Refeicéo

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=gerar_estatisticas_unida...
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Pessoal: Auxilio Creche / Pré-Escola

Pessoal: Auxilio-Transporte

Pessoal: Averbagao / Desaverbacéo de Tempo de Servigo
Pessoal: Cesséo de Servidor

Pessoal: Controle de Frequéncia

Pessoal: Converséo de Licenga-Prémio em Pecunia
Pessoal: Curso Promovido pela Propria Instituicao
Pessoal: Curso Promovido por Outra Instituigdo

Pessoal: Décimo Terceiro Salario

Pessoal: Disposigéo de Servidor

Pessoal: Emissao de Certiddes e Declaragdes

Pessoal: Férias

Pessoal: Folha de Pagamento

Pessoal: Gratificagdo de Titulagdo e Adicional de Qualificagdo
Pessoal: Incorporagéo de Gratificagao

Pessoal: Jornada de Trabalho

N W W = W= OO = W= N

Pessoal: Normatizagdo Interna

Pessoal: Orientagdes e Diretrizes Gerais

-
o

Pessoal: Pagamento de Remuneragédo

Pessoal: Pagamento Exercicio Anterior

Pessoal: Penséo por Morte de Servidor

Pessoal: Procedimento de Investigagao Preliminar

Pessoal: Progressao e Promogao

Pessoal: Requisigao de Servidor

Pessoal: Ressarcimento Salario

Pessoal: Substituicdo de Cargo

Pessoal: Teletrabalho - Plano de Trabalho e Pactuagao
Pessoal: Viagem a Servigo (Diarias, Passagens e Relatorio)
PGDF - Pedido de Informagdes para Atuagdo em Juizo
Planejamento Governamental: Prestagéo de Contas Anual do Governador
Processo Recebido Externamente (a classificar)

SEEC - Analise e Conformidade da Folha de Pagamento

R IN
a—\w—\w—\—nm—nl\)ov—\cn\,w

TOTAL:

A Ocultar Grafico

Processos com andamento aberto na unidade ao final do periodo:
Tipo Quantidade
Controle Interno: Agdo de Controle 2

Gestao Administrativa: Pedido de Informagéo Interna

Gestéo de Contrato: Mao de Obra de Reeducando

Pessoal: Abono de Permanéncia

Pessoal: Aposentadoria Especial para Pessoa com Deficiéncia
Pessoal: Aposentadoria Voluntaria

Pessoal: Normatizagao Interna

A A O A A aa

Pessoal: Procedimento de Investigagao Preliminar
TOTAL: 17

A Ocultar Grafico
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Tempos médios de tramitagdo no periodo:

Aquisicado: Ata de Registro de Precos
Aquisicdo: Equipamentos e Servicos de TI
Aquisi¢cdo: Manutengao Predial

Aquisigdo: Materiais

Aquisicao: Material de Consumo
Aquisicdo: Material Permanente

Aquisigdo: Servigo

Captagao de Recursos: Normatizagdo/Termo de Cooperagao
CGDF - Transparéncia: Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informagéo

CGDF - Transparéncia: Monitoramento da Lei de Acesso a Informagédo

CGDF - Transparéncia: Orientagdes e Diretrizes
Comunicagdo Social: Publicidade Legal

Contabilidade: Cadastro de Usuarios (SIAC/SIGGO)
Contabilidade: Encerramento do Exercicio
Contratagcdo: Empresas ou pessoas

Controle Interno: Agdo de Controle

Controle Interno: Auditoria

Controle Interno: Consultas e Orientagdes Técnicas
Controle Interno: Contas Anuais dos Gestores Publicos

Controle Interno: Solicitagdo de Informagdes.

DPDF - Fundo de Aparelhamento da Defensoria: Pagamento de Honorarios

DPDF - Pessoal: Pagamento Adicional de Substituigao
Emisséo de Parecer Juridico
Finangas: Normatizagdo Interna

Finangas: Tomada de Contas Especial

Formalizagdo de Acordos Institucionais (Convénios, Cooperagédo Técnica, outros)

Gestao Administrativa:
Gestédo Administrativa:
Gestao Administrativa:

Gestao Administrativa:

Gestao Administrativa

Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:

Gestao Administrativa:

Gestdo Administrativa

Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:

Gestao Administrativa:

Gestdo Administrativa

Gestao Administrativa

Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:
Gestao Administrativa:
Gestdo Administrativa:

Gestao Administrativa:

Acéo Ordinaria
Acompanhamento e Avaliagao de Atividade
Aplicacéo de Penalidade a Fornecedor

Comunicagéo Interna

: Consultas de Informagdes de Orgéos Juridicos

Consultas de Informagdes dos Orgéos de Controle
Cooperagéo Técnica
Cumprimento Decisdo

Estrutura Organizacional

: Eventos (Congresso, Seminarios, Convengdes, Feiras, Exposigdes, outros)

Gerenciamento da Rotina

Grupo de Trabalho, Comissao, Comité, Colegiado e Conselhos

Orientagées e Diretrizes
Pedido de Informag&o Interna

Planos, Programas e Projetos de Trabalho

: Proposigao de Decreto

: Proposigao de Ordem de Servigo

Proposicéo de Portaria

Proposicéo de Projeto de Lei
Publicagdo no DODF

Regimento Interno

Solicitagédo de Manutengdo e Servigo

Teletrabalho - Relatério de Atividades da Unidade

Gestao da Frota: Notificagdo de Transito

Tempo Médio
1d 16h 33m 51s
2d 8h 34m 34s
5m 31s
9d 19h 12m 24s
11d 14h 44m 3s
6h 29m 31s
2d 8h 56m 48s
7d 21h 24m 1s
1d 19h 28m 13s
1h 50m 40s
42d 6h 36m 14s
16h 44m 38s
5d 11h 24m 37s
2d 14h 58m 27s
1d 23h 33m 18s
9d 18h 28m 36s
38m 26s
24d 2h 10m 5s
15d 12h 42m 49s
9d 8h 52m 33s
2d 41m 42s
59m 58s
34m 27s
2h 16m 56s
6d 3h 37m 58s
23h 42m 49s
1d 7h 32m 57s
2d 11h 9m 4s
3h 55m 52s
2d 16h 58m 28s
3d 20h 56m 14s
6d 9h 37m 35s
23h 11s
71d 22h 11m 40s
14m 19s
13h 38m 40s
8h 40m
5d 11h 40m 36s
8d 22h 35m 8s
25d 17h 59m 14s
1d 6h 32m 47s
12h 33m 31s
1h 16m 33s
1h 37m 59s
48m 46s
1d 3h 42m 25s
9d 23h 48m 29s
3d 20h 31m 3s
47m 36s
1d 7h 3m 26s
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Gestao de Contrato: Estagio

Gestéo de Contrato: Manutengéo Predial

Gestao de Contrato: Mao de Obra de Reeducando

Gestao de Contrato: Material Permanente

Gestao de Contrato: Pagamentos

Gestéo de Documentos: Protocolo e Arquivo

Gestao de Documentos: Requerimento de Documentos e Processos

Gestao de Sistemas: Cadastro e Manutengao

Gestao de Sistemas: e-Compras / SIGMa.net

Gestao de Sistemas: Informagdo Procedimento

Material:

Inventario de Material de Consumo

Orgamento: Proposta Orgamentaria

Orgamento: Superavit Financeiro

Ouvidoria: Manifestagao - Reclamagéo, Sugestdo, Solicitagdo e Elogio

Ouvidoria: Monitoramento e Acompanhamento

Patriménio: Extravio, Roubo, Desaparecimento, Furto ou Avaria

Patriménio: Gestéo e Controle de Bens Iméveis

Patriménio: Gestéo e Controle de Bens Méveis

Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:
Pessoal:

Pessoal:

Abono de Permanéncia

Abono de Ponto

Acerto de Contas

Adicional por Tempo de Servigo
Aposentadoria Especial para Pessoa com Deficiéncia
Aposentadoria por Invalidez

Aposentadoria Voluntaria

Atualizagdo Cadastral

Auxilio Alimentacéo/Refeigdo

Auxilio Creche / Pré-Escola
Auxilio-Transporte

Averbagao / Desaverbagdo de Tempo de Servico
Cesséo de Servidor

Controle de Frequéncia

Converséo de Licenga-Prémio em Pecunia
Curso Promovido pela Propria Instituicdo
Curso Promovido por Outra Instituicdo
Décimo Terceiro Salario

Disposigéo de Servidor

Emissao de Certiddes e Declaragdes

Férias

Folha de Pagamento

Gratificagao de Titulagao e Adicional de Qualificagdo
Incorporacgéo de Gratificagdo

Jornada de Trabalho

Normatizagdo Interna

Orientages e Diretrizes Gerais

Pagamento de Remuneracgéo

Pagamento Exercicio Anterior

Pensao por Morte de Servidor

Procedimento de Investigagéo Preliminar
Progresséo e Promogao

Requisigdo de Servidor

Ressarcimento Salario

Substituigdo de Cargo

Teletrabalho - Plano de Trabalho e Pactuagao

Viagem a Servigo (Didrias, Passagens e Relatério)

PGDF - Pedido de Informagdes para Atuagdo em Juizo

Planejamento Governamental: Prestagéo de Contas Anual do Governador

Processo Recebido Externamente (a classificar)

SEEC - Analise e Conformidade da Folha de Pagamento

A Ocultar Grafico
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5d 7h 9m 14s
11d 18h 18m 34s
8h 41m 8s

21m 14s

1d 16h 13m 10s
7d 21h 31m 51s
15h 1m 58s

2d 10m 37s

2d 1h 15m 42s
22h 43m 27s
13h 4m 47s

14h 43m 38s

1d 8h 50m 57s
32m 1s

13h 21m 36s

2h 53m 50s

2h 5m 42s

3d 21h 56m 54s
2d 14h 14m 26s
3h 35m 51s

9d 6h 38m 47s
31d 9h 38m 5s
1d 8h 39m 6s
42d 2h 47m 50s
101d 19h 25m 26s
5d 2h 53m 52s
3h 45m 20s

2m 19s

3h 3m 24s

1h 4m 53s

14h 3m 50s

16d 6h 15m 32s
33m 34s

3h 42m 37s

6d 10h 5m 12s
21h 10m

30d 18h 55m 52s
35m 12s

4h 50m 23s

1d 15h 3m 3s

1d 18h 37m 41s
2d 19h 57m 5s
54d 23h 4m 21s
22h 18m 38s

3d 20h 44m 30s
1d 4h 27m 38s
2d 2h 8m 57s
77d 19h 5m 7s
177d 8h 15m 11s
20h 40m 16s

2d 23h 3m 8s

3d 6h 21m 37s
8h 3m 51s

1h 7m 14s

6h 28m 27s

11h 23m 21s

2d 28m 40s

33d 23h 4m 18s
29d 15h 26m 49s
GERAL: 9d 3h 16m 32s

21/12/2022 01:23
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Documentos gerados no periodo:

2022
Tipo

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Ata 2 5 1 1 1 1 11
Certiddo 6 4 4 3 2 3 6 7 5 11 7 1 59
Declaragéo de Vinculo Funcional - EGOV 2 2
Despacho 31 26 20 26 31 30 21 19 70 69 145 53 541
Estudo Técnico Preliminar 1 1 2

Ficha de
Cadastramento/Recadastramento 2 2
SIAC/SIGGO

Memorando 15 1 13 19 9 16 12 13 19 21
Nota Técnica 1 1 1 2 1 1 4
Oficio 1 1 3 2 2
Projeto Basico

Relatério 1 1 1 1

Relatério Circunstanciado 1

Relatdrio de Atividades 2 2 2 2

Requerimento 1

4 161

- =2 W N ©

Requerimento - Abono de Ponto 2 1 1
Requerimento - Adicional de Qualificagdo 1
Requerimento - Férias: Remarcag&o 1 1

Requerimento de Pericia Médica
Documental

Requerimento de Viagem a Servigo - 1 1
DPDF

Solicitagdo de Acesso - SIGMa.net 1

NN
NN R oo

-

Termo de Compromisso do Participante 1
Curso - EGOV

Termo de Corregdo de Documento 1 1

@D NN

Termo de Encerramento Tramite Fisico -
Integral

Termo de Encerramento Tramite Fisico - 1
Parcial

Termo de Rerratificagdo 1 1

A Ocultar Grafico

Documentos externos no periodo:

Ti
L Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Acérdao 2

Acordo 1

Apresentagdo 7 4
Ata 3

Atestado 2 1

Avaliagdo Desempenho 1

Carta

Certiddo

Certificado 1 3
Circular 1 1
Comprovante 1 1 2 3 3 1 1 4
Curriculum Vitae 1

NN DN
W0 WO =2 2 wWww =N

-
(]

Decisdo 1 2

Declarag&o 2 1 1

AN W

Decreto 1
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Despacho 3 2 3 3 1 5 1 1 19
Edital 1 1
E-mail 1 1 1 1 1 5
Especificagdo Técnica 2 2
Extrato 1 49 2 52
Folha de Ponto 1 1
Formulario 1 1
Fotografia 1 1
Informagéo Técnica 1 1 3 5
Informativo 3 1 4
Instrugao 1 1
Instrugdo Normativa 1 1 2
Inventario 1 1
Laudo de Andlise 2 2
Lei 1 1 2
Lei Complementar 1 1
Lista 10 1 16 6 6 39
Matriz de Responsabilizagao 1 1
Memorando 1 6 4 4 5 3 4 2 29
Nota Fiscal 2 2
Nota Técnica 1 1
Oficio 3 3 3 1 1 1 1 13
Ordem de Servigo 1 1
Parecer 1 49 1 2 53
Parecer Juridico 1 1
Parecer Técnico 1 1
Pesquisa de Precos 2 2
Planilha 1 5 1 9 9 25
Plano de Trabalho 1 1
Portaria 2 2 1 1 1 1 8
Procedimento Operacional Padrao - POP 1 1
Processo 2 2 3 1 7 1 1 1 1 1 1 21
Programa 2 2
Proposta 2 2
Publicagéo 2 4 3 2 11
Recibo 1 1
Relatorio 1 2 18 1 5 5 1 2 2 1 38
Relatério Circunstanciado 1 1
Roteiro 4 4
Solicitagdo 3 6 7 7 4 1 28
Termo de Referéncia 1 1
TOTAL: 28 18 30 73 48 39 24 18 105 19 21 31 454

A Ocultar Grafico
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