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DISTRITO FEDERAL

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N°06/2015 — DPDF

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO REALIZADO POR MEIO DA INTERNET
PROCESSO: N° 401.000.083/2015

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO POR ITEM

INTERESSADO: DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

OBJETO: Contratacdo de empresa para aquisicdo de resmas de papel A4, para atender
as necessidades da Defensoria Publica do Distrito Federal, conforme as especificagcbes e
condicbes estabelecidas deste Edital e seus Anexos.

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.30.16

DATA: 16/04/2015
HORARIO: 09:00h
EDITAL DE LICITACAO DE PREGAO ELETRONICO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a DPDF -
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, situada no Setor Comercial Sul,
Quadra 4, Bloco A, Lotes 22/24, Edificio Zarife, Asa Sul, Brasilia - DF, CEP 70.304-904,
por intermédio da sua Pregoeira, designada conforme a Portaria n°® 116 de 31 de julho de
2014, publicada no DODF n° 158 de 05 de agosto de 2014, e sua equipe de apoaio,
designada pela Portaria n® 117, de 31 de julho de 2014, publicada no DODF n° 158 de 05
de agosto de 2014, na data, horario e local acima indicado, fara realizar licitacdo na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, de acordo com as
condicdes deste Edital e seus Anexos.

O presente certame sera regido pela Lei n°® 10.520/2002, regulamentado pelo
Decreto Federal n® 5.450/05 e pela Lei Complementar n® 123/2006, pelo Decreto Federal
n°® 6.204/2007, pelos Decretos Distritais n° 23.460/2002, n°. 25.966/2005, n° 26.851/2006 e
suas alteracbes, bem como a Instrugdo Normativa 02/2010 - SLTI/MPOG,
subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/93 e alteracdes posteriores, além das demais normas
pertinentes, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste Ato Convocatdrio e seus
Anexos.

1. ENVIO DAS PROPOSTAS
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1.1. O encaminhamento das propostas tera inicio com a divulgacéo do aviso de Edital no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, até a hora e data para a abertura da sesséo,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

1.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

2. DO OBJETO

O objeto da presente licitacdo € a aquisicdo de resmas de papel A4, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Distrito Federal, conforme as especificacdes e
condicdes estabelecidas deste Edital e seus Anexos.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo orcamentéria
propria, prevista no orcamento da DPDF para o exercicio de 2015, na classificagcao abaixo:

Unidade Gestora: 48101

Gestéo: 00001

Fonte: 100

Programas de Trabalho: 03.122.6009.8517.9632 (Servigos Administrativos da DPDF)

Elemento de Despesa: 33.90.30.16

4. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. O credenciamento € a condigdo obrigatéria para formulacdo de lances e praticar todos
0s atos neste Pregao, que se dara pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, obtida no site
www.comprasgovernamentais.gov.br.
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4.3. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

4.4. O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

4.5. A chave de identificacdo e a senha terdo validades indeterminadas e poderdo ser
utilizadas em qualquer Pregdo Eletrénico realizado no “comprasnet’, salvo quando
canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da Administracdo, devidamente
justificada.

4.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

4.7. A representacao do licitante far-se-4 por meio de instrumento publico e/ou particular
de procuracdo, com firma reconhecida em cartério no caso de instrumento particular, que
comprove 0S necessarios poderes para praticar todos os atos inerentes ao certame em
nome do proponente. Em sendo sOcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da
empresa proponente, devera apresentar cOpia do estatuto ou contrato social, ou
instrumento especifico no qual estejam expressos seus poderes para exercer e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

4.8. Como requisito para a participacdo no pregdo, o licitante devera manifestar, em
campo préprio do sistema eletrbnico, que tem pleno conhecimento das exigéncias

previstas no Edital e declarar que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao.

4.9. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuragédo legal,
podera representar mais de uma Licitante.

5. DA PARTICIPAGCAO NO PREGAO.
5.1. Poderao patrticipar deste Pregdo entidades empresariais cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto desta licitagdo e que comprovem sua qualificacdo, na forma
indicada neste Edital:
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5.1.1. Que estejam com cadastramento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do § 1°, art. 1° do Decreto 3.722,
de 09 de janeiro de 2001, publicado no D.O.U. de 10 de janeiro de 2001 e art. 4°
do Decreto Distrital n® 23.546/03; ou

5.1.2. Que ndo estejam cadastradas no SICAF ou que estiverem com seus
cadastramentos vencidos, desde que atendidas as exigéncias do item 9, deste
edital.

5.2. A simples participagdo na licitacdo importa total, irrestrita e irretratavel submissao dos
proponentes as condi¢fes deste Edital.

5.3. N&o poderdo concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitagdo ou participar do
contrato dela decorrente:

5.3.1. Entidades empresariais proibidas de participar de licitagbes e celebrar
contratos administrativos, na forma da legislacdo vigente;

5.3.2. Entidades empresariais estrangeiras que ndo tenham representagéo legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

5.3.3. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagfes previstas no artigo
9° da Lei n° 8.666, de 1993;

5.3.4. Entidades empresariais que estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de
dissolucéo ou liquidacao;

5.3.56. Entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio, sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

5.3.6. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
termo de referéncia, ou do projeto basico ou executivo, ou da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado.

5.3.7. E vedada a pessoa juridica, cujo administrador, proprietario ou sécio com
poder de direcdo seja familiar de agente publico, preste servicos ou desenvolva
projeto no 6rgéo ou entidade da administrac@o publica do Distrito Federal em que
este exerca cargo em comissédo ou funcdo de confianca por meio de: (Decreto n°
32.751/11, art. 8°)

| - contrato de servico terceirizado;
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Il - contratos pertinentes a obras, servicos e a aquisicdo de bens;
Il - convénios e os instrumentos equivalentes.

5.3.8. Entidades empresariais integrantes do CNEP - Cadastro Nacional de
Empresas Punidas criado pelo artigo 22 da Lei ° 12846/2013.

5.4. As pessoas juridicas que tenham so6cios em comum ndo poderdo participar do
certame para o (s) mesmo (s) item(s).

5.5. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio
das atividades de coordenacdo e supervisdo da execucdo dos servigcos, e desde que os
servigcos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se
qualquer intermediacdo ou subcontratacao.

5.6. Como condi¢ao para participacao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em
campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

5.6.1 - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

5.6.1.1 - a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa;

5.6.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente o0s requisitos de habilitacdo
definidos no Edital;

5.6.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.6.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

5.6.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009;

6. DO ENVIO DA PROPOSTA
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6.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horario, marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

6.2. Todos os campos do formulario disponibilizado devem ser preenchidos.

6.3. O licitante sera responsavel por todas as transa¢fes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negaocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sesséo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

6.6. Os licitantes deverdo inserir proposta no sistema eletrénico, em lingua portuguesa,
com valor unitério e total em moeda nacional do Brasil para cada item cotado, informando
uma unica marca para cada item com as respectivas caracteristicas e especificagbes do
bem;

6.6.1 As propostas que forem preenchidas de forma diversa ao solicitado no item
anterior, seréo desclassificadas.

6.7. Nos termos do artigo 7°, 8§ 2° do Decreto Distrital n® 25.966, de 23.06.2005, publicado
no DODF de 24.05.2005, a(s) empresa (s) vencedora(s) devera(do) protocolar sua (s)
proposta (s), em lingua portuguesa, juntamente com a(s) documentagdo(gcbes) de
habilitacdo e de regularidade fiscal, em envelope fechado e identificado o pregéo, no
prazo méaximo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da declaragdo dos vencedores no
sistema, no protocolo da DPDF, no endereco Setor Comercial Sul, Quadra 04, lotes 22/24,
2° andar, Protocolo, sala 205, Ed. Zarife, devendo a (S) proposta (s) conter (em):

a) nome da proponente, endereco, niumeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual ou do
Distrito Federal;

b) preco unitario e total de cada item cotado, devendo estar inclusos nos precos ofertados

todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacéo;
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c) conter a indicacdo de todas as caracteristicas dos produtos cotados, com
especificagcdes claras e detalhadas de forma a demonstrar que atendem as especificagoes
constantes no Anexo | deste Edital;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua entrega.

e) os prazos de fornecimento e locais de entrega dos produtos deverdo obedecer ao
estabelecido no Termo de Referéncia.

f) conter a indicagdo de uma Unica marca para cada item cotado, sendo a mesma marca
da proposta cadastrada no sistema eletrénico.

g) Conter anexo para cada item cotado, prospecto ou catdlogo original, ou cépia do
conteldo do site do fabricante na internet, de cada item ofertado, contendo: marca,
modelo e demais especificagfes técnicas suficientes para julgamento coerentes entre si
(catélogo e proposta).

6.8. Caso o prazo de que trata o item 6.7, letra “d”, ndo esteja expressamente indicado na
proposta, 0 mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.9. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o contetdo da proposta apresentada, seja
com relagdo a prazo e especificagbes do produto ofertado ou qualquer condicdo que
importe modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracbes
destinadas a sanar evidentes erros formais.

6.10. Para efeito de aceitabilidade da proposta, ndo serdo admitidos valores superiores
aos precos oficiais ou estimados pela DPDF. O desrespeito a essa regra levara os itens a
serem considerados fracassados, caso ndo se obtenha éxito com a negociacdo a ser
solicitada, seguindo a ordem de classificagao.

6.11. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.12. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na fabricac&do do produto a ser adquirido.

6.13. Quando se tratar de cooperativa de servico, o licitante preenchera, no campo
condi¢Bes da proposta do sistema eletrdnico, o valor correspondente ao percentual de que
trata o art. 22, inciso 1V, da Lei n°® 8.212, de 24.07.91, com a redacao da Lei n° 9.876, de
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26.11.99, também referido no subitem 12.4 da Instrucdo Normativa INSS n° 4, de
30/11/99.

6.14. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

7. DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local, indicados neste Edital.

7.2. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagfes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

7.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. A proposta que apresentar qualquer palavra ou simbolo que identifique a
empresa licitante sera desclassificada.

7.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarédo da fase de lances.

7.5. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre a Pregoeira e
os licitantes.

7.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

7.6.1. O lance devera ser ofertado pelo valor correspondente ao quantitativo
total do ITEM.

7.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas neste Edital.
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7.8. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.10. No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao
dos lances.

7.11. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo sera
suspensa e ter4 reinicio somente apds comunicacdo expressa da Pregoeira aos
participantes.

7.12. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo da Pregoeira. O
sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, ha
hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado,
para efeito de ordenagéo das propostas.

7.14. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes,
procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 6.204, de 2007.

7.15. Nessas condi¢fes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo
automatica para tanto.

7.17. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as

Péagina 9 de 49



\
B LA o

L

,

:“ e
D'ap DEFENSORIA PUBLICA

&, >
Q>

DISTRITO FEDERAL

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N°06/2015 — DPDF

demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacédo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18. Caso nao se ofertem lances e sejam identificadas propostas de precos idénticos de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa empatadas na faixa
de até 5% (cinco por cento) sobre o valor cotado pela primeira colocada, e permanecendo
0 empate até o encerramento do item, o sistema fara sorteio eletrbnico entre tais
fornecedores, definindo e convocando automaticamente o vencedor para o0
encaminhamento da oferta final de desempate.

7.19. Havendo éxito no procedimento de desempate, o sistema disponibilizard a nova
classificacdo de fornecedores para fins de aceitacdo do valor ofertado. Nao sendo
aplicavel o procedimento, ou ndo havendo éxito na aplicacdo deste, prevalecera a
classificagéo inicial.

7.20. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate serd aquele previsto no
art. 3%, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servicos:

7.20.1. produzidos no Pais;
7.20.2. produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

7.20.3. produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

7.21. Persistindo o empate, o critério de desempate sera o sorteio, em ato publico para o
qual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA E AMOSTRA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, a Pregoeira
examinara a proposta classificada em primeiro lugar para fim de aceitacao.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego
maximo fixado, apresentado como o valor estimado da contratacdo no Termo de
Referéncia, ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel, assim considerado
aquele que nado venha a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacédo que
comprove que os custos séo coerentes com os de mercado.
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8.3. Para efeito de aceitabilidade da menor proposta ou menor lance, considera-se
manifestamente inexequivel, aquele que, comprovadamente, for insuficiente para a
cobertura dos custos decorrentes da contratacao.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 8§3°,
do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

8.5. A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.5.1. O prazo estabelecido pela Pregoeira podera ser prorrogado por solicitagdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes do término do referido prazo,
devendo ser formalmente aceita pela Pregoeira.

8.6. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, a Pregoeira examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao.

8.7. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.8. A Pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de
melhor preco, vedada a negociagcdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

8.8.1. Também nas hipéteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar
a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.8.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.9. O (s) licitante (s) classificado(s) provisoriamente em primeiro lugar no (s) respectivo(s)
item (ns) podera (do) ser convocado(s) para enviar/apresentar (em) documentacado /
amostra para andlise / teste / ou indicar amostra, instalada em endereco no Distrito
Federal, que tenha o acesso garantido da DPDF para a realizacdo de diligéncias, para
verificacdo da conformidade com as especificacdes e as regras estabelecidas neste Edital
e Seus anexos.
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8.9.1 O prazo para envio / apresentacdo da documentacdo / amostra montada /
indicacdo de amostra instalada no DF, sera de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
intimacao a ser feita pela Pregoeira.

8.9.1.1 O prazo estabelecido pela Pregoeira podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada até 01 (um) dia util
antes do término do referido prazo, devendo ser encaminhado para o e-
mail: licitacoes@defensoria.df.gov.br, e formalmente aceita pela Pregoeira,
em resposta ao e-mail.

8.9.1.2 Tanto a solicitagdo, quanto a resposta citados no subitem anterior
serdo anexados ao processo.

8.9.2 Nao seré aceita a proposta do licitante vencedor que tiver documentagao /
amostra rejeitada, ou que ndo apresenta-la no prazo estabelecido, facultando a
DPDF convocar os licitantes remanescentes, para envio / apresentacdo da
documentagdo / amostra, obedecida a ordem de classificagdo, podendo a
Pregoeira negociar com o licitante seguinte.

8.9.3 A Pregoeira poderd, ainda, realizar diligéncias com o fim de averiguar a
conformidade do (s) item (ns) ofertado(s) integrante(s) da proposta do licitante com
as caracteristicas do objeto desta Licitagdo, descritas no Edital e seus anexos.

8.10. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a Pregoeira passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

9. DA HABILITACAO

9.1. A Pregoeira consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em
relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e & qualificagdo econdmica financeira,
conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, 8§ 3° 13 a 18 e 43 da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

9.1.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidfes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida junto ao
SICAF.

9.1.2. Caso a Pregoeira ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através
do sitio oficial, o licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 30 (trinta)
minutos, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital,
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sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da
regularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

9.2. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a
Habilitacdo Juridica e a Regularidade Fiscal, nas condi¢des seguintes:

9.3. Habilitagao juridica:

9.3.1. no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis;

9.3.2. em se tratando de sociedades comerciais, contrato social ou estatuto em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial, e, no caso de sociedades por acgoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.3.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.3.4. inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso
de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

9.3.5. no caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

9.3.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.4. Regularidade fiscal:

9.4.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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9.4.2. prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
guanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o, por elas administrados,
conforme art. 1°, inciso |, do Decreto n° 6.106/07);

9.4.3. prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS) - A partir do dia
03/11/2014 néo ha a emissao da Certiddo Previdenciaria. A Receita Federal expedira
uma unica certiddo que abrange a regularidade das contribui¢cdes previdenciérias e
de terceiros;

9.4.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.4.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante;

9.4.6.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.7. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagdo.

9.4.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (em www.tst.gov.br), em
cumprimento a Lei n° 12.440/2011. Visando comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

9.5. Os licitantes que n&o estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificagdo Econdémico-Financeira, conforme Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacao:
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9.5.1. certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;

9.5.2. balango patrimonial e demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentagéo da proposta,;

9.5.2.1. no caso de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da
microempresa, empresa de pequeno porte, nem da sociedade cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, a apresentagdo de
balanco patrimonial do dltimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n°
6.204, de 5 de setembro de 2007);

9.5.2.2. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacao de balango patrimonial e demonstragfes contdbeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;

9.5.3. comprovagao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), resultantes da aplicacéo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = ;

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG= X
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC = e
Passivo Circulante

9.5.3.1. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem
resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
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patrimdnio liquido de 10%(dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou
do item pertinente.

9.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificacéo
técnica, por meio de:

9.6.1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA ou certiddo (6es), que
comprove (m) que a licitante forneceu para 6rgdo ou entidade da administracdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas
fornecimento de materiais em caracteristicas compativeis e em quantitativo ndo inferior a
50% (cinquenta por cento) do objeto desta licitacao;

9.6.1.1. A licitante disponibilizar4d todas as informagbes necesséarias a
comprovacéao da legitimidade dos atestados apresentados.

9.6.2. Declaracdo, sob as penas da lei, da superveniéncia de fato impeditivo da
habilitagéo (exigida somente se houver fato impeditivo);

9.6.3. Declaracdo de que néo utiliza méo-de-obra, direta ou indireta, de menores de
18 (dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem
como nao utiliza, para qualquer trabalho, méo-de-obra de menores de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso V, do
art. 27, da Lei n.° 8.666/93) (modelo Anexo IV);

9.6.4. Certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa,
emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena
validade, para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser
obtida através do site www.fazenda.df.gov.br.

9.7. As licitantes que participarem desta licitagdo como microempresas e empresas de
pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida nos itens anteriores
deste Edital e, ainda, apresentar:

9.7.1. Declaracdo, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para a
qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas condi¢cdes do
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela
Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu
art. 3°, e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a
45 da referida Lei Complementar, e que ndo se enquadra nas situacdes
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relacionadas no 84° do art. 3° da citada Lei Complementar, conforme modelo
constante do Anexo VI.

9.8. Se a menor proposta ofertada for de microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
apos solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico, comprovar a regularizagdo. O prazo
poderd ser prorrogado por igual periodo, desde que a necessidade de prorrogacao seja
previamente justificada antes do término do prazo.

9.8.1. A ndo regularizacéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacéo do licitante, sem prejuizo das sangfes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.
Se, na ordem de classificagéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacéao fiscal, sera
concedido o mesmo prazo para regularizacéo.

9.9. Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima, deverdo
ser apresentados pelos licitantes, em campo proprio do sistema eletrénico, ou via e-mail:
licitacoes@defensoria.df.gov.br , no prazo de 30(trinta) minutos, apos solicitagdo da
Pregoeira via “chat”.

9.9.1. Posteriormente, serdo remetidos em original, por qualquer processo de copia
reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da Administracéo,
desde que conferido(s) com o original, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial,
para analise, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ap6s encerrado 0 prazo para 0
encaminhamento via fac-simile (fax) ou e-mail;

9.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat’” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.11. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

9.12. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual

ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

Péagina 17 de 49


mailto:licitacoes@defensoria.df.gov.br

AL
& D

& e
0 'ap DEFENSORIA PUBLICA

&, >
Q>

DISTRITO FEDERAL

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N°06/2015 — DPDF

9.13. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, devendo registrar sua intengcdo em campo proprio
disponibilizado no sistema no icone “Recurso”, devendo o interessado, no prazo de 3
(trés) dias uteis, contados da lavratura da ata, apresentar as razdes do recurso, somente
via sistema Comprasnet.

10.1.1. A apresentacdo de contrarrazfes dos demais licitantes ocorrera no prazo
de até 03 (trés) dias Uteis apO6s o prazo do recorrente, também somente via
sistema Comprasnet.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd a Pregoeira verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento a Pregoeira ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer importara
a decadéncia desse direito e a consequente adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao
licitante vencedor.

10.3.1. Caso a empresa nao registre em campo préprio do sistema a
fundamentacg&o do recurso no prazo previsto no item 10.1, importara a decadéncia
desse direito e a consequente adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao licitante
vencedor.

10.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

Péagina 18 de 49



AL
& D

& e
0 'ap DEFENSORIA PUBLICA

&, >
Q>

DISTRITO FEDERAL

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N°06/2015 — DPDF

11.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
Pregoeira, caso nado haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular deciséo dos recursos apresentados.

11.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

12. DA NOTA DE EMPENHO E DO CONTRATO

12.1. Apés a homologacao da licitagdo, sera emitida a Nota de Empenho, e a mesma seré
encaminhada ao fornecedor.

12.1.1. Apés o aceite de recebimento da Nota de Empenho, a entrega sera no
prazo estabelecido no Termo de Referéncia, a partir do aceite de recebimento pelo
fornecedor.

12.2. O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para aceitar a Nota de Empenho/assinar o contrato, sob pena de decair do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

12.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo para o
aceite da Nota de Empenho, a Administracdo podera encaminha-la para aceite do
adjudicatario, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
por meio eletrénico, para que seja confirmado o seu recebimento no prazo de até
05(cinco) dias.

12.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

12.4. Antes do aceite da Nota de Empenho, a Administracao realizara consulta “on line” ao
SICAF, cujos resultados serdo anexados aos autos do processo.

12.5. Se o adjudicatario, no ato do aceite da Nota de Empenho/assinatura do contrato, ndo
comprovar que mantém as mesmas condi¢cdes de habilitacdo e regularidade fiscal, ou
guando, injustificadamente, recusar-se ao aceite, podera ser convocado outro licitante,
desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade
da proposta, negociacdo e comprovados o0s requisitos de habilitacdo, celebrar a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e das demais cominagfes
legais.
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12.6. O contrato terd vigéncia de 6 (seis) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado na forma da lei vigente.

12.7. A Administracdo convocara a empresa vencedora a assinar o Instrumento
Contratual, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Decreto n° 26.851/2006, no Decreto
n° 26.993/2006, no decreto n° 27.069 e na Lei Federal n° 8.666/93 e alteracbes
subsequentes.

12.8. O prazo para assinatura do contrato serd de até 05 (cinco) dias Uteis contados a
partir da regular convocacao nesse sentido.

12.8.1. A recusa em assinar 0 contrato sem motivo justificado, quando convocado,
implicara nas Sancgbes cabiveis a espécie, sem prejuizo da aplicacdo das
prescricdes do art. 7° da Lei 10.520/02.

12.8.2. Por ocasido da assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera
exigida a comprovacdo das condigbes de habilitagdo e regularidade fiscal
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de pre¢os, nos termos do §2° do art. 27
do Decreto 5.450/05.

12.9. O Contrato baseia-se no Termo Padrdo N.° 08/2002, instituido pelo Decreto 23.287
de 17/10/2002 do Distrito Federal.

12.10. Por ocasido da celebracdo do contrato, serd exigido da licitante vencedora a
prestacédo de uma das seguintes garantias:

| - caucdo em dinheiro, ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitido sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (redacdo dada pela Lei n° 11.079, de 2004)
Il - seguro-garantia; ou,
[l - fianga bancéria.

12.10.1. Cabera a CONTRATADA optar por uma das modalidades de garantia

acima, no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor do contrato (Lei n.°
8.666/93, art. 56, paragrafo 2°).
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12.10.2. A fianca bancaria formalizar-se-a através de carta de fianca fornecida por
instituicdo financeira que, por si ou pelos acionistas detentores de seu controle,
ndo participem do capital ou da direcéo da licitante vencedora, sendo indispenséavel
expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827, do Cédigo Civil de
2002.

12.10.3. Toda e qualquer garantia prestada pela licitante vencedora:

a) somente poderd ser levantada ap0s a extingdo do contrato, e quando em
dinheiro, atualizada monetariamente;

b) poderd, a critério da Administracdo Superior da Defensoria Publica do Distrito
Federal, ser utilizada para cobrir eventuais multas e/ou para cobrir o
inadimplemento de obrigacdes contratuais, sem prejuizo da indenizagéo
eventualmente cabivel. Nesta hip6tese, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos apls o recebimento da notificagcdo regularmente expedida, a garantia
devera ser reconstituida;

c) ficard retida no caso de rescisdo contratual, até definitiva solugdo das
pendéncias administrativas ou judiciais.

12.10.4. Sem prejuizo das san¢des previstas na lei e neste Edital, a ndo prestacao
da garantia exigida sera considerada recusa injustificada em assinar o Contrato,
implicando na imediata anulacdo da N.E (Nota de Empenho) emitida.

12.11. A execucdo do Contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-do pelas
clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se l|hes
supletivamente, os principios de teoria geral dos contratos e as disposi¢coes de direito
privado, na forma do artigo 54, da Lei n.° 8.666/93 combinado com o Inciso XIl, do artigo
55, do mesmo diploma legal.

12.12. E facultado & Administracéo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
no prazo e condigcbes estabelecidos, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificacdo, conforme o disposto no Inciso XXIIl, do artigo 4° da Lei
10.520/2002.

12.13. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o Contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracéo, caracteriza o

descumprimento, sujeitando o infrator as penalidades legalmente estabelecidas.

12.14. O disposto no item anterior ndo se aplica aos licitantes convocados nos termos, do
art. 64, paragrafo 2° da Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1.993, que ndo aceitarem a
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contratacdo, nas mesmas condicbes propostas pela adjudicataria, inclusive quanto ao
prazo e prego.

12.15. A inexecucdao parcial ou total do contrato, de acordo com os artigos 77 e 78 com 0s
desdobramentos dos artigos 79 e 80, da Lei 8.666/93, ensejardo a sua rescisdo e a

penalizacdo da empresa nos termos deste Edital, da Lei 8.666/93 e do Decreto Distrital
26.851/06 e suas alteracoes.

12.16. Sera designado um executor para o contrato, ao qual serdo incumbidas as
atribuicbes contidas nas Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimdnio e
Contabilidade vigentes (Decreto n.° 32.598 de 15.12.2010).

12.17. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, na ocorréncia de
quaisquer fatos estipulados no Art. 65 da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

12.18. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo resumida do instrumento do
contrato e de seus eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Distrito Federal.

13. DO PRECO

13.1. Os precos sdao fixos e irreajustaveis, salvo a possibilidade legal disposta no art. 65 da
Lei de LicitacBes, pertinente a possibilidade de recomposi¢do do equilibrio econdmico-
financeiro devidamente justificada e comprovada documentalmente.

14. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto estdo previstos no Termo de
Referéncia.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, no edital de licitagcdo e no contrato administrativo.

16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de

apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condi¢cdes
de liquidacdo de pagamento.
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16.2. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos
exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao
Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o nUmero da conta corrente
e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto n.° 32.767 de
17/02/2011, publicado no DODF n° 35, pag.3, de 18/02/2011.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/2002, o
licitante/adjudicatario que:

17.1.1. ndo aceitar a nota de empenho ou ndo assinar o contrato administrativo,
gquando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

17.1.2. apresentar documentacao falsa;
17.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
17.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
17.1.5. ndo mantiver a proposta;
17.1.6. comportar-se de modo inidoneo;
17.1.7. cometer fraude fiscal.
17.2. Das Espécies

17.2.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as
obrigacdes assumidas, garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes
san¢Bes em conformidade com o Decreto n° 26.851, de 30/05/2006, publicado no
DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos n°s
26.993/2006, de 12/07/2006 e 27.069/2006, de 14/08/2006:

| - adverténcia;

Il - multa; e

[Il - suspensao tempordria de participacdo em licitacdo, e impedimento de
contratar com a Administragdo do Distrito Federal, por prazo néo superior a

2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.
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a) para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, néo celebrar o contrato, deixar de entregar
ou apresentar documentacgéo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo do seu objeto, comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo
ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada sera
descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagbes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Pudblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcédo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base no inciso anterior.

17.2.2. As sang0Oes previstas nos incisos |, Ill e IV do subitem anterior poderéo ser
aplicadas juntamente com a do inciso I, facultada a defesa prévia do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis.

17.3. Da Adverténcia

17.3.1. A adverténcia € o0 aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou
contratada descumprir qualquer obrigacao, e sera expedido:

| — pelo Pregoeiro, quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito
do procedimento licitatério; e

Il - pelo ordenador de despesas da DPDF se o descumprimento da obrigacéo
ocorrer na fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em
retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

17.4 - Da Multa

17.4.1. A multa é a sancdo pecuniaria que sera imposta a contratada, pelo
ordenador de despesas do 6rgéo contratante, por atraso injustificado na entrega ou
execucdo do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucdo de servicos, calculado sobre o valor correspondente a
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parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta)
dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na
entrega de material ou execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro
dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em
carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do
disposto nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario
em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou total na entrega do
material, recusa na concluséo do servigo, ou rescisdo do contrato/ nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e

V- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

17.4.2. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do
art. 65, § 8° da Lei n° 8.666/93 e serd executada apds regular processo
administrativo, oferecido a contratada o contradit6rio, o devido processo legal e a
ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da

notificagéo, nos termos do 8§ 3° do art. 86 da Lei n° 8.666/93, observada a seguinte
ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execuc&o.

17.4.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada
pelo indice Geral de Precos Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados
judicialmente.
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17.4.4. O atraso, para efeito de célculo de multa, serd contado em dias corridos, a
partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucao do
contrato, se dia de expediente normal na repartico interessada, ou no primeiro dia
Gtil seguinte.

17.4.5. Em despacho, com fundamentagédo sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e

Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos
de cobranga.

17.4.6. A multa poderad ser aplicada cumulativamente com outras sangoes,
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto do
subitem 17.2.2 e observado o principio da proporcionalidade.

17.4.7. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato
deverdo ser cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da
unidade contratante em admitir atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera
penalizado na forma do inciso Il do subitem 17.4.1.

17.4.8. A san¢do pecunidria prevista no inciso IV do subitem 17.4.1 ndo se aplica
nas hipéteses de rescisao contratual que ndo ensejam penalidades.

17.5. Da Suspenséo

17.5.1. A suspenséo é a sang¢do que impede temporariamente o fornecedor de
participar de licitacdo e de contratar com a Administracdo, e, se aplicada em
decorréncia de licitacdo na modalidade pregdo, ainda suspende o0 registro
cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito
Federal, instituido pelo Decreto n° 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com 0s prazos
a sequir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida
pelo Pregoeiro, a licitante e/ou contratada permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo
estabelecido no edital, os documentos e anexos exigidos, quer por via fax
ou internet, de forma provisoria, ou, em original ou copia autenticada, de
forma definitiva;
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Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregéao,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, ensejar o retardamento na execucdo do seu objeto, falhar ou
fraudar na execucéo do contrato; e

IV - por até 05 (cinco) anos, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas
licitacbes, objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem
decorrente da adjudicacdo do objeto da licitag&o;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
e

c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e nao
efetuar o pagamento;

17.5.2. S4o competentes para aplicar a penalidade de suspenséao:

| - a Pregoeira, quando o descumprimento da obrigacéo ocorrer no @mbito do
procedimento licitatério; e

Il - o ordenador de despesas do 6rgdo contratante, se o descumprimento da
obrigacdo ocorrer na fase de execucdo contratual, entendida desde a
recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

17.5.3. A penalidade de suspensado sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal.

17.5.4. O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco)
anos, quando as condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos
procedimentos derivados dos pregoes.

17.6 - Da Declaracéo de Inidoneidade

17.6.1. A declaracdo de inidoneidade sera aplicada pelo Ordenador de Despesa
da DPDF, a vista dos motivos informados na instrucéo processual.

17.6.2. A declaracdo de inidoneidade prevista neste item 17.6 permanecera em
vigor enquanto perdurarem os motivos que determinaram a puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que a aplicou, e sera
concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes de sua conduta e apés decorrido o prazo da sancao.
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17.6.3. A declaracdo de inidoneidade e/ou sua extincdo serd publicada no Diario
Oficial do Distrito Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos o0s
orgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo do Distrito
Federal, e & Administracao Publica, consoante disp6e o art. 87, IV, da Lei n° 8.666,
de 1993.

17.7. Das Demais Penalidades

17.7.1. As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou
falsificados, fizer declaracdo falsa, fraude fiscal, estardo sujeitas as seguintes
penalidades:

| - descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo
das multas previstas em edital e das demais cominagdes legais;

17.7.2. As sangbes previstas nos subitens 17.5 e 17.6 poderdo também ser
aplicadas as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas
Leis Federais nos 8.666, de 1993 ou 10.520, de 2002;

| - tenham sofrido condenacédo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagéo; e

Il - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracéo, em virtude de atos ilicitos praticados.

17.8. Do Direito de Defesa

17.8.1. E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de
adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da ciéncia da respectiva notificagao.

BN

17.8.2. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que
praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado,
devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

17.8.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do
inficio e incluir-se-4& o do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario. O inicio do curso e o
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encerramento do prazo recairdo em dias Uteis, assim considerados como dias
Uteis, os dias de expediente no érgao perante o qual corra o prazo.

17.8.4. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apdés o
exaurimento da fase recursal, a aplicacdo da sancdo sera formalizada por
despacho motivado, cujo extrato deverd ser publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal, devendo constar:

| - a origem e o0 niumero do processo em que foi proferido o despacho;
Il - 0 prazo do impedimento para licitar e contratar;
[l - o fundamento legal da sangéo aplicada; e

IV - 0 nome ou a razao social do punido, com o nimero de sua inscricdo no
Cadastro da Receita Federal.

17.8.5. AplGs o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido 0 prazo sem a sua
interposicao, a autoridade competente para aplicagdo da sanc¢do providenciara a
sua imediata divulgagdo no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, inclusive
para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema, e aos demais sistemas
eletrbnicos de contratacdo mantidos por 6rgdos ou entidades da Administracao
Publica do Distrito Federal.

17.8.6. Ficam desobrigadas do dever de publicagcdo no Diario Oficial do Distrito
Federal as sanc¢des aplicadas com fundamento nos subitens 17.2 e 17.3 deste
capitulo de penalidades, as quais se formalizam por meio de simples
apostilamento, na forma do art. 65, 88°, da Lei n° 8.666, de 1993.

17.9. Do Assentamento em Registros
17.9.1. Toda sancéo aplicada sera anotada no histdrico cadastral da empresa.

17.9.2. As penalidades terdo seus registros cancelados apés o decurso do prazo
do ato que as aplicou.

17.10. Da Sujeicdo a Perdas e Danos

17.10.1. Independentemente das sancdes legais cabiveis, regulamentadas pelo
Decreto n° 26.851/06 e suas alteracBes, previstas neste edital, a licitante e/ou
contratada ficara sujeita, ainda, & composi¢cdo das perdas e danos causados a
Administracdo pelo descumprimento das obrigacdes licitatorias e/ou contratuais.
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17.11. Disposi¢des Complementares

17.11.1. As sangdes previstas nos subitens 17.3, 17.4 e 17.5 do presente capitulo
serdo aplicadas pelo ordenador de despesas da DPDF.

17.11.2. O inicio do curso e o encerramento do prazo, dispostos neste capitulo,
recairdo em dias Uteis, assim considerados como dias Uteis, os dias de expediente
no orgéo perante o qual corra o prazo.

18. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

18.2. A impugnacao podera ser realizada por meio eletrdnico via internet, para o e-mail
licitacoes@defensoria.df.gov.br , no horario de 08h00min as 12h00min e de 14h00mm as
18h00mm, ou por petigdo dirigida ou protocolada no endereco SCS Qd. 04, Bloco A, Ed.
Zarife, 2° andar, sala 205 — Protocolo da DPDF.

18.3. Cabera a Pregoeira decidir sobre a impugnagdo no prazo de até vinte e quatro
horas.

18.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

18.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados a Pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, para o e-mail
licitacoes@defensoria.df.gov.br.

18.6. As impugnac0fes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos
no certame.

18.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo
anexados aos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por
qgualquer interessado, bem como, serdo divulgados nos sitios: www.comprasnet.gov.br e
www.defensoria.df.gov.br .

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para
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o primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrario, pela Pregoeira.

19.2. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Pregoeira podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacéo e classificacéao.

19.3. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagéo.

19.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. O inicio do curso e o encerramento do prazo
recairdo em dias Uteis, assim considerados como dias uteis, os dias de expediente no
6rgao perante o qual corra o prazo;

19.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

19.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.defensoria.df.gov.br, e também poderé&o ser lidos e/ou obtidos, para disponibilizacédo
em pendrive, no enderego SCS QD. 04, Bloco A, Ed. Zarife, 5° andar, sala 510, nos dias
teis, no horario das 9:00 as 11:30 horas e de 14 as 17:30 horas, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada
aos interessados.

19.10. Todo e qualquer pedido de alteragdo da Nota de Empenho oriunda deste Edital
sera dirigido a autoridade responséavel por sua emisséo, a quem cabera o deferimento ou
ndo do pedido.

19.11. Quando ocorrer discordancia ou inversdo de numeracdo de itens, podera a
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Pregoeira, fazer as corre¢cdes que julgar necesséarias para o seu aproveitamento, no
interesse da Administracao.

19.12. A critério da pregoeira, o prazo de 30 (trinta) minutos para o envio de documentos
por meio do sistema eletrbnico, de fax, ou e-mail, podera ser prorrogado pelo tempo que
se julgar necessario a partir da apresentacao prévia de justificativa, do licitante, no chat de
mensagens.

19.13. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatorio
desclassificar a proposta da licitante que for declarada inidénea na area da Administragcéo
Publica.

19.14. A DPDF fica reservado o direito de revogar a licitacdo por razbes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, e o dever de anula-la
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, nos termos do artigo 49 da Lei n.° 8.666/93, podendo ainda,
avaliar a hipotese de saneamento de eventuais falhas inclusive de anulacdo parcial em
caso de auséncia de prejuizos as partes e a propria Administracao, sempre observado o
contraditério e ampla defesa.

19.15. Caso sejam constatadas irregularidades neste instrumento, entre em contato com a
Ouvidoria da Defensoria Publica do Distrito Federal, no telefone 0800 642 8686.

19.16. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais,
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessaria, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial (Lei n.° 8.666/93, art.65, 88 1°, 2°, II).

19.17 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apés a data da apresentacao da
proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados, implicardo na revisdo
destes para mais ou para menos, conforme o caso (Lei n.° 8.666/93, art. 65, § 5°).

19.18 - E vedada a subcontratacéo, cesséo ou transferéncia parcial ou total do objeto
deste Pregéo;

19.19 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Brasilia — DF,
com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.20 - Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pela Pregoeira, no
endereco mencionado no preambulo, ou atravées do fone (61) 2196-4591/4394.

19.21- Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
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19.21.1 - ANEXO | - Termo de Referéncia;

19.21.2 - ANEXO Il - Modelo de proposta comercial,
19.21.3 - ANEXO llI - Empregador Pessoa Juridica;
19.21.4 - ANEXO IV - Declaracdo de Pleno Atendimento;

19.21.5 - ANEXO V - Declaracéo para Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte.

19.21.6 — Anexo VI — Minuta do Contrato

Brasilia, 31 de marco de 2015.

Michelly Caroline Hortmann S. Morais
Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para aquisicdo de bens de expediente (resmas de papel
A4), para atender as necessidades da Defensoria Publica do Distrito Federal, com
as caracteristicas técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

O Material citado visa repor o estoque do almoxarifado com o objetivo de suprir as
demandas de diversos setores administrativos desta Defensoria Publica do Distrito

Federal.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal na Lei n°
8.666/93 e alteracdes posteriores e na Lei 10.520/02 regulamentado pelo Decreto
Federal n® 5.450/05 e pela Lei Complementar n°® 123/2006, pelo Decreto Federal n°
6.204/2007, pelos Decretos Distritais n° 23.460/2002, n°. 25.966/2005, n°
26.851/2006 e suas alteracbes, bem como a Instrucdo Normativa 02/2010 —

SLTI/MPOG, além das demais normas pertinentes.

4. DA VIGENCIA
4.1. O contrato celebrado para o fornecimento de resmas de papel A4 tera
vigéncia de 6 (seis) meses com inicio a partir da sua assinatura, podendo ser

prorrogado por meio de termo aditivo, caso seja de interesse da administracéo, até

a conclusao do objeto, nos termos constante do art. 57 da lei 8.666/93.
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5.
5.1.

DO PAGAMENTO
O pagamento sera feito conforme as Normas de Execucdo Orcamentaria,

Financeira e Contabil do Distrito Federal, mediante apresentacdo de Nota Fiscal da

empresa contratada, devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

5.2.

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a partir da data de

apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em

condi¢des de liqguidacéo e pagamento.

6.

DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

A CONTRATADA devera fornecer o produto em quantidade e especificacdo
conforme descri¢cdo abaixo:

Item

Descricao

Unidade de
Fornecimento

Qtd

01

Papel Copia Xerografica
Material: Sulfite
Gramatura: 75 g/ m2
Comprimento: 297 mm
Largura: 210 mm

Cor: Branca

Formato: A-4, com certificado do INMETRO

RESMA

3.120

7.

7.1.

DOS VALORES ESTIMADOS

Devera ser considerado o valor médio apurado a partir da pesquisa de
precos de mercado conforme tabela abaixo:

Largura: 210 mm

Cor: Branca

Formato: A-4, com certificado do
INMETRO.

Item Descrigao Unidade de QTDE. | Valor | Valor Total
Fornecimento Unit.
Papel Copia Xerografica
Material: Sulfite
Gramatura: 75 g/ m2
01. Comprimento: 297 mm Resma 3.120 | 12,57 39.208,00
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7.2. O valor estimado da contratacéo pleiteada é de R$ 39.208,00 (trinta e nove mil
duzentos e oito reais), obtido apés a realizacdo da pesquisa de precos entre as

empresas do ramo.

8. DA OBRIGACAO DA CONTRATADA

8.1. Entregar os materiais no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da solicitacéo feita através de Ordem de Servico do CONTRATANTE;
8.2. Entregar os materiais em carater de urgéncia ou emergencial no prazo
maximo de 01 (um) dia (til, a contar do recebimento da solicitacéo feita através de
Ordem de Servico do CONTRATANTE;

8.3. Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento dos materiais ora
adquiridos, tais como fretes, impostos, seguros, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, decorrentes do objeto e apresentar 0s
respectivos comprovantes, quando solicitados pelo CONTRATANTE;

8.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;
8.5. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato;

8.6. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
fornecendo os materiais com tecnologia adequada, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

8.7.  Substituir/corrigir, no prazo estipulado neste instrumento, e as suas
expensas, 0s bens/servicos em desacordo com as especificacbes contidas no
Termo de Referéncia;

8.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de

Referéncia;
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8.9. Comunicar imediatamente & CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida
no endereco, conta bancaria e outros julgados necessarios para recebimento de
correspondéncia;

8.10. Substituir obrigatoriamente os itens que se apresentarem improprios para
manuseio e/ou utilizagéo.

8.11. Apresentar juntamente com a Nota Fiscal ou Fatura as Certiddes Negativas
de Débito junto a Fazenda Publica, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico e
Certiddo Negativa de Débitos de Tributos, Contribuicbes Federais (Receita
Federal) Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido (Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional) e Certiddo Negativa de Débitos Junto a Justica do Trabalho.

8.12. Os produtos ofertados pela licitante, deverdo, preferencialmente, ser de
fabricacdo nacional, conforme previsdo na nova redacéo do caput do art. 3° da Lei
Federal 8.666/93, dada pela Lei 12.349/2010.

9. DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa cumprir suas
obriga¢cdes dentro das normas e condi¢cdes assumidas por ocasido da assinatura
do contrato;

9.2. Rejeitar, no todo ou em parte, OS MATERIAIS entregues em desacordo
com as obrigacdes assumidas pela empresa;

9.3. Comunicar a empresa, por escrito, eventuais anormalidades de qualquer
espécie, prestando os esclarecimentos necessarios, determinando prazo para a
correcdo das falhas;

9.4. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

10. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

10.1. A guantidade requerida de resmas refere-se ao periodo de 6 (seis) meses e
a primeira entrega (cuja quantidade sera definida de acordo com a necessidade a
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época da emissdo da Nota de Empenho) deverd ser em até 15 (quinze) dias da
data recebimento da Nota de Empenho. As demais entregas serdo conforme o0s
itens 8.1 e 8.2 deste Termo de Referéncia.

10.2. Os materiais deverdo ser entregues ao chefe do Nucleo de Materiais, no
almoxarifado dessa Defensoria Publica do Distrito Federal, situado no SCS,
Quadra 04, Bloco “A”, Edificio Zarife, 2° Andar — Sala 201, em Brasilia/DF, que fara

0 recebimento provisorio no ato da entrega.

11. DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

A fiscalizacdo, o recebimento, bem como a emissado das ordens de servico, ficardo
a cargo do Executor do Contrato, a ser designado posteriormente, que verificara o

perfeito cumprimento do contrato.

12. DO FORO

O Foro para dirimir eventuais conflitos acerca do presente objeto de contratacao
deverd ser o Foro do Distrito Federal, Secdo Judiciaria da cidade de Brasilia-DF,

com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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A

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel personalizado da empresa)

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL — DPDF
Brasilia — DF
A/C: PREGOEIRA

Prezados Senhores,

Ref: (Modalidade e n° da Licitacao)

Apresentamos nossa proposta comercial para aquisicdo de resmas de papel A4,
para atender as necessidades da Defensoria Publica do Distrito Federal, conforme as
especificacoes e condicbes estabelecidas no Anexo | do Edital de Licitacdo Pregao

Eletrénico n° /2015-DPDF, conforme segue:
. Unidade de Valor Valor
Ll BEAIL Fornecimento o Unitario | Total
01 | Papel Copia Xerogréfica RESMA 3.120

Material: Sulfite

Gramatura: 75 g/ m2
Comprimento: 297 mm
Largura: 210 mm

Cor: Branca

Formato: A-4, com
certificado do INMETRO

1. Nos precos estéo incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive salarios,

encargos trabalhistas, impostos e taxas, bem como quaisquer outras despesas

incidentes para a prestacao dos servicos objeto da licitacao.

2. O prazo de validade da nossa proposta € de 60 (sessenta) dias contados da

data da entrega da proposta.
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3. Declaramos, expressamente, que estamos de pleno acordo com todas as
condi¢cbes estabelecidas no Edital e seus anexos, bem como todas as obrigacdes
especificadas no contrato.

4. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacdo, comprometemo-nos a assinar o
contrato no prazo determinado, em conformidade com o instrumento convocatorio,

e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social: CNPJ:

Endereco: Tel/Fax:
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ANEXO Il

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitacéo)
A eMPresSa ...cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieinnnn , inscrita no CNPJ n°................... , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(@).......cccceeeeiiiiiiiieeeiinnnnnn. , portador(a) da
Carteira de ldentidade n°.........cccovevevvnnennn. edo CPFNC.....ceeiiieii, , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz () .

(data)

(representante)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

Ref.: PREGAO N.° 120 — DPDF

A L2101 0] (=17 R , inscrita no CNPJ
N sediada €M ... por intermédio de
seu representante legal 0(a) Sr(a).......cccccoeeeiiiiiiiiiiiiiiiic e , portador(a) da
Carteira  de Identidade n.° ... e do CPF n°

...................................... , DECLARA, que a empresa atende a todos os requisitos
de habilitagdo, bem como apresenta sua proposta com indicagdo do objeto e do
preco oferecido os quais atendem plenamente ao edital.

Brasilia, de de 20 .

(Representante legal)
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ANEXO V

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A EMPIESA ..oooeeeeeeveeeeeeee e , inscrita No CNPJ N ..., ,
por intermédio de seu representante legal 0(a) Sr. (2).....ccccoeeeeeriiiiiieieeriiniiiieenn. :
portador(a) da Carteira de Identidade NO.....ccccooiiiiiinnnnnn. e o CPF
NO. e , DECLARA, para fins legais, sob as penas da Lei, que
cumpre 0s requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa
de pequeno porte nas condigcbes do Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 3°, e que esta apta a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a 49 da referida Lei
Complementar, e que ndo se enquadra nas situacoes relacionadas no 84° do art.

3° da citada Lei Complementar.

Brasilia, de de 20 .

Representante Legal

ANEXO VI
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MINUTA DE CONTRATO

(Contrato para Aquisicdo de Bens)

CONTRATO PARA AQUISICAO DE
BEM DE CONSUMO N° /2015,
QUE ENTRE SI CELEBRAM O
DISTRITO FEDERAL POR
INTERMEDIO DA DEFENSORIA
PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL -
DPDF, E A EMPRESA
( ), NOS
TERMOS DO PADRAO n° 08/2002.

PROCESSO n° 401.000.__ /

CLAUSULA PRIMEIRA - Das Partes

O Distrito Federal, por intermédio da DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO
FEDERAL - DPDF, com sede no SCS Edificio ZARIFE Quadra 04, 4° Andar, Brasilia
DF, CEP 70.304-904, inscrito no CNPJ/MF n° 12.219.624/0001-83, doravante

denominado CONTRATANTE, representado por
( ) na qualidade de Defensor Publico-Geral,
portador da Carteira de ldentidade n° ( ) SSP/XX, inscrito no CPF n°
( ), consoante a competéncia que lhe foi atribuida pelos artigos

99 inciso VIII, 21, inciso Il, da Lei Distrital Complementar n°® 828 de 26 de julho de
2010, bem como consoante a delegacdo de competéncia prevista nas Normas de
Execucdo Orcamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal e a empresa

( ). situada no enderecgo
( ), inscrita no CNPJ n° ( ), Inscricédo
Estadual n° ( ) doravante denominada CONTRATADA,
representado por ( ), na qualidade de ( ), portador da
Carteira de ldentidade n° ( ) e inscrito no CPF n° ( ).

CLAUSULA SEGUNDA - Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de Licitacdo Pregéo Eletrdnico n°
xxx/2015, (fl. xxx a xxx), da Proposta (fl. xxx a xxx) e da Lei n° 8.666 de 21/06/1993.
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CLAUSULA TERCEIRA - Do Objeto

O contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para aquisicdo de bens de
expediente (resmas de papel A4), para atender as necessidades da Defensoria
Publica do Distrito Federal, consoante aos documentos citados na Segunda Clausula.

CLAUSULA QUARTA - Da Forma e Regime de Execucio

A entrega do objeto processar-se-4 de forma parcelada, conforme especificacdo
contida no Edital de Licitacdo Pregdo Eletrénico n® xxx/2015 (fl. xxx a xxx) e na
proposta de (fl.xxx a xxx), facultada sua prorrogacdo nas hipéteses previstas no
paragrafo 1°, artigo 57, da Lei n°. 8666/1993, devidamente justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente para celebrar o Contrato.

CLAUSULA QUINTA - Do Valor

O valor total do Contrato € de R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX), & ser atendida a conta de
dotacGes orcamentarias consignadas no or¢camento corrente — Lei Orcamentéaria n°
5.289, de 30/12/2013, enquanto a parcela remanescente sera custeada a conta de
dotacdes a serem alocadas no(s) orcamento(s) seguinte(s).

CLAUSULA SEXTA - Da Dotacdo Orcamentaria

6.1. A despesa correrd a conta da seguinte Dotacdo Orcamentéria:

| - Unidade Orcamentaria: ( )

Il - Programa de Trabalho: ( )

[l - Natureza da Despesa: ( )

IV - Fonte de Recursos: ( )

6.2. O empenho € de R$ xxxxx (Xxxxxxxxxxxx), conforme Nota de Empenho n°
2015NEOQ0Oxxx, emitida em xx/xx/xxxX, sob 0 evento n°® xxxxxx, na modalidade XXxXxxxXx.

CLAUSULA SETIMA - Do Pagamento
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7.1. O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execu¢do Orgamentaria,
Financeira e Contabil do Distrito Federal, em parcela(s), mediante a apresentacédo de
Nota Fiscal, liquidada até 30 (trinta) dias de sua apresentacdo, devidamente atestada
pelo Executor do Contrato.

7.2 - A CONTRATADA fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal as certiddes
negativas: de regularidade de FGTS, Secretaria de Estado e Fazenda do Distrito
Federal, Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT por ocasido de cada pagamento.

CLAUSULA OITAVA - Do Prazo de Vigéncia

O contrato terd vigéncia de 6 (seis) meses, a contar da data de sua assinatura,
permitida sua prorrogacao até o cumprimento integral do objeto, na forma e prazos do
disposto no Art. 57, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA - Das Garantias

9.1. A garantia para a execucdo do contrato sera de R$ XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXX),
correspondentes a 5% (cinco por cento) do valor do contrato que devera ser prestada
mediante uma das seguintes modalidades a escolha da CONTRATADA: caucdo em
dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro garantia ou fianga bancaria, sendo a
garantia renovada anualmente junto ao Contrato e tendo o seu valor atualizado nas
condi¢Bes contratualmente previstas, conforme previsao legal.

9.2. A CONTRATADA deveréa apresentar a garantia ao CONTRATANTE, no prazo de
até 30 (trinta) dias a contar da data da assinatura do contrato.

CLAUSULA DECIMA - Da Responsabilidade do Distrito Federal

O Distrito Federal respondera pelos danos que seus agentes, nessa qualidade,
causarem a terceiros, assegurando o direito de regresso contra o responsavel nos
casos de dolo e de culpa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Das Obrigacdes e Responsabilidades da
Contratada
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11.1. A CONTRATADA fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal as certidoes
negativas: de regularidade de FGTS, Secretaria de Estado e Fazenda do Distrito
Federal, Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT,;

11.2. Constitui obrigagdo da CONTRATADA o pagamento dos salarios e demais
verbas decorrentes da prestacao de servico;

11.3. A CONTRATADA respondera pelos danos causados por seus agentes;

11.4. A CONTRATADA se obriga a manter, durante a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitagdo e ainda nas obrigagbes consoante aos
documentos citados na Clausula Segunda;

11.5. A CONTRATADA declarara a inexisténcia de possibilidade de transferéncia ao
Distrito Federal de responsabilidade por encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e/ou
previdenciarios por ventura inadimplidos, bem como a inexisténcia de formacédo de
vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a administracéo Publica;

11.6. A CONTRATADA deverd cumprir com todas as obrigacbes, consoante aos
documentos citados na Clausula Segunda.

11.7. A CONTRATADA devera cumprir com todas as obrigacdes estabelecidas no item 8
do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Alteracdo Contratual

12.1. Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebracdo de
Termo Aditivo, com amparo no art. 65, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, vedada a modificacdo do objeto.

12.2. A alteragdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco, compensacao
ou penalizacdo financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagdes
orcamentarias suplementares, até o limite do respectivo valor, dispensa a celebracéo
de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Das Penalidades

O atraso injustificado na execucdo, bem como a inexecucdo total ou parcial do
contrato, garantida a prévia defesa, sujeitara a CONTRATADA as sancdes previstas
na lei, bem como as previstas no Decreto n° 26.851, de 30 de maio de 2006, com as

Péagina 47 de 49



RALA P
& ‘s

& e
0 ap DEFENSORIA PUBLICA

&, -
Q>

DISTRITO FEDERAL

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N°06/2015 — DPDF

alteracdes do Decreto n° 26.993, de 12 de julho de 2006, e Decreto n°® 27.069, de 14
de agosto de 2006 e sua alteragBes previstas no edital, sem prejuizo das sanc¢des
previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultada
ao CONTRATANTE, em quaisquer das hipoteses, o desconto de eventual multa
aplicada da garantia oferecida pela CONTRATADA, facultada ao Distrito Federal, em
todo caso, a rescisao unilateral.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Da Dissolucéo

O Contrato podera ser dissolvido de comum acordo, bastando, para tanto,
manifestacdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias, sem interrupgéo do curso normal da execucao do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Da Rescis&o

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, reduzido a
termo no respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no
art. 78 da Lei n° 8.666/93, sujeitando-se a CONTRATADA as consequéncias
determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das demais sancoes
cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Dos Débitos para com a Fazenda Publica

Os débitos da CONTRATADA para com o Distrito Federal, decorrentes ou néo do
ajuste, serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execucdo na forma da
legislacdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Do Executor

O Distrito Federal, por meio do CONTRATANTE, designara um Executor para o
Contrato, que desempenhard as atribuicbes previstas nas Normas de Execucao
Orcamentaéria, Financeira e Contabil.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Da Publicacdo e do Registro
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A eficacia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pelo
CONTRATANTE, na Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, conforme o Paragrafo

Unico do art. 61 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas

ao cumprimento do presente Contrato.

Brasilia-DF, de

Pela CONTRATANTE:

'Defensor Publico-Geral
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL — DPDF

Pela CONTRATADA:
Nome
Cargo
Razéo Social da Empresa
Testemunhas:
Nome Nome
Matricula n® Matricula n®

de 2015.
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