GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

PREGAO ELETRONICO N2 04/2020
EDITAL DE LICITACAO SEI n2 41731742
(Processo Administrativo n° 00401-00022868/2019-75)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Defensoria Publica do Distrito Federal
pessoa juridica de direito publico inscrita sob o CNPJ n2 12.219.624/0001-83, por meio de sua
Pregoeira Cinthia Maria Santos Domingues de Oliveira e Equipe de Apoio, designados por Portaria n2
134 de 21 de maio de 2020, publicada no DODF n2 96 de 22 de maio de 2020, sediada no Setor de
IndUstria e Abastecimento - SIA, no Trecho n? 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, CEP: 71.200-219,
realizard licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor
prego global, no regime de empreitada por prego unitdrio, nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho
de 2002, recepcionada pelo Decreto Distrital 23.460/2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro
de 2019, recepcionado pelo Decreto Distrital n2 40.205, de 30 de outubro de 2019, do Decreto n2
7.746, de 05 de junho de 2012, das Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e
n2 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010,
Decreto Distrital n? 32.751, de 04 de fevereiro de 2011, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, recepcionada pelo Lei Distrital n? 4.611/2011, Decreto Distrital n® 35.592/2014,
Lei Distrital n 4.770/2012, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e
as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 26/06/2020

Horario: 10:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br
1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo de servicos de Agente de Integracao para a operacionalizacdao, o gerenciamento e a
administracdao do Programa de Estagio da Defensoria Publica do Distrito Federal, por meio de Pregao
Eletrénico, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcoes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacao orcamentaria
propria.

2.2. As despesas anuais decorrentes do Contrato sdo estimadas em R$ 8.156.952,00 (oito

milhdes, cento e cinquenta e seis mil novecentos e cinquenta e dois reais), conforme



demonstrativo contido no Anexo IV - Tabela 3, do Termo de Referéncia, ja considerando todos os
impostos e taxas:

a) para atender as despesas com o repasse aos estagiarios, o valor anual total
estimado de até R$ 7.513.200,00 (sete milhdes, quinhentos e treze mil e duzentos
reais), conforme Anexo IV - Tabela 1 do Termo de Referéncia; e

b) para atender as despesas com pagamento dos servicos de operacionalizagdao do
Programa de Estagio (Taxa de Administracdo), o valor anual total estimado de
até RS 643.752,00 (seiscentos e quarenta e trés mil setecentos e cinquenta e dois reais),
conforme Anexo IV - Tabela 2 do Termo de Referéncia.

2.3. Programas de trabalho 03.06.1.8211.2422.0019/9648/9649/9650 - Concessdo de Bolsa
Estdgio na Defensoria Publica do DF

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presun¢ao de sua capacidade técnica para realizagao das
transac¢des inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do d6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdao, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ao ou a alteragdao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitagao.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregdao interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3,
de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2. N3ao poderdo participar desta licitacao os interessados:
4.2.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma

da legislagao vigente;
4.2.2. Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. Estrangeiros que ndao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;
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4.3.

4.2.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolugao ou liquidagao;

4.2.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n2 746/2014-TCU-Plenario).

4.2.8. Instituicées sem fins lucrativos (pardgrafo unico do art. 12 da Instrugdo
Normativa/SEGES n° 05/2017)

4.2.9. Sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugcdo
Normativa SEGES/MP n® 5, de 2017.

Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa

juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢do, familiar:

4.4,

a) detentor de cargo em comissdao ou funcao de confianca que atue na drea responsavel
pela demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 592, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de
2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao, na

execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste érgao contratante.

4.5.

Como condi¢do para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “nao” em

campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123,
de 2006, regulamentada no Distrito Federal pela Lei n? 4.611/2011, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.5.1.1. Nos termos do art. 40, da Lei Distrital n? 4.611/2011, que regulamenta no
ambito do Distrito Federal o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, as
entidades preferenciais poderao participar de licitagao cujo objeto seja estimado em valor
superior aquele estabelecido para enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte e microempreendedor individual, observado o disposto no art. 32 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006. Porém, devera atentar ao constante no
paragrafo Unico, do mencionado artigo que, em caso de alteragdao no regime da contratada,
o fato nao implicara direito a reequilibrio de contrato.

4.5.2. Que estd ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4, Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;
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4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7. Que n3ao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art.
52 da Constitui¢ao Federal;

4.5.8. Que os servicos sdao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no
art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracgao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o licitante as
sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente

com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado,
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdao, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagao que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 192 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagao dos procedimentos de negociagao
e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacido do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitdrio e o Valor global (total e anual);

6.1.2. A Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagbes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia.

6.1.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos, apurados mediante o preenchimento do Modelo de



Apresentacdo de Proposta de Pregos do Anexo Il do Termo de Referéncia, deste Edital.

6.2.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.2.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequagao contratual do
quantitativo necessdrio, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.3. A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.3.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual serda mantido durante
toda a execugao contratual;

6.3.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.4. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao,
a qualquer tempo, comprovac¢ao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

6.6. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

6.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

6.9.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdao pelo Tribunal de Contas do DF e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das
medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenac¢do dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por



sobreprego na execugdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente

por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global (total).

7.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance_de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.9. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serad sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.10.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.11.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de
trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o



qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atenda as exigéncias
de habilitagao.

7.13. Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgacao.

7.17. O critério de julgamento adotado serd o menor valor total global da contratagéo,
conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.18. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19. Em relagao a itens ndao exclusivos para participagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2
8.538, de 2015.

7.20. Nessas condig¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

7.22. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.24. S6 poderda haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa "Aberto e Fechado".

7.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 32, § 29 da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servicos:

7.25.1. prestados por empresas brasileiras;

7.25.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de



tecnologia no Pais;

7.25.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das
previstas neste Edital.

7.27.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.27.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmac¢do daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.27.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir da solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.28. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdao ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico
do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta
final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacdao de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da
aceitacao do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacao de Pregcos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagao da proposta, desde que
nao contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.5.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -

TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel;.

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou pPossuird recursos



suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdao, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis,
medidas provisdrias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso de
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 32
do Artigo 43 da Lei 8.666/93, e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndao for flagrante e evidente
pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdao, serd
obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realiza¢do de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceita¢do da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
proposta de preco readequada com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formagao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratacao;

8.12. Erros no preenchimento de planilha nao constituem motivo para a desclassificagdao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro,_desde que
nao haja majoracao do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndao cabivel



esse regime.

8.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no
objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e hordario para a sua continuidade.

8.16. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor preco,
vedada a negociacao em condigOes diversas das previstas neste Edital.

8.16.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.16.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.17. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.18. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacao
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condigao prévia ao exame da documentacgao de habilitacdo do licitante detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdao no
certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (CGU);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU;

e) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, em conformidade com o
art. 193 da Lei n2 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional), c/c o inc. Xlll do art. 42 da Lei n2
10.520/2002 e art. 40, inc. V, do Decreto Federal n? 10.024/2019, recepcionado pelo Decreto
Distrital n2 40.205/2019. Esta certiddo serd exigida se ndo estiver contemplada no SICAF.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicio das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio



majoritario.
9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdao do Fornecedor a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢Oes de participacao, a habilitacao do licitantes serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdao a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémica financeira e habilitacdao técnica, conforme
o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucao Normativa
SEGES/MP n2 03, de 2018mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas
no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentacdo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto
10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessdarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de duas horas, sob pena de
inabilitagao.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.6.1. Serdao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste



Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.8.

9.9.

9.10.

Habilitacao juridica:

9.8.1. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8.2. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.3. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.8.4. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n2 5.764, de 1971;

9.8.5. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao;

9.8.6. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresenta¢ao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo_Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatdrio, devera comprovar tal condicdo mediante declaragdao da Fazenda Estadual do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do Licitante;

9.10.2. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,



vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta;

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balango patrimonial e demonstra¢des contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. E admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.10.3. A comprovagdao da situacdao financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 ( um) resultantes da aplicacdao das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
$G= Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
lc= Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar, considerados os riscos para a Administracao, e, a critério da autoridade competente,
o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica

9.11.1. Comprovagdao de aptidio para a prestagao dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

9.11.2. Atestado(s) de capacidade técnica ou certidao(des), a ser(em) fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, e que comprove(m) a aptiddo da licitante para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto de licitacdo,
conforme item 6.2.1 do Anexo | deste Edital, Termo de Referéncia:

9.11.2.1. O fornecedor deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou
certiddo(des), que comprove(m) ter a empresa executado, ou esteja executando, para
orgao ou entidade da Administracao Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal
ou do DF, ou ainda, para empresas privadas, servicos de operacionalizacao de planos de
estdgios para estudantes de ensino superior e médio. O(s) aludido(s) atestado(s) ou
certiddo(des) devera(dao) conter as especificacGes técnicas dos servicos e os quantitativos
executados que comprove(m) a prestacdo de servicos de Agente de Integracdo para
propiciar a plena operacionalizacao de estagio de estudantes que estejam frequentando o
ensino regular em instituicdes de educacao superior e de ensino médio.

9.11.2.2. Para fins de comprovagao do dispositivo anterior, com fulcro no art.43, §3¢
da Lei n? 8.666/1993, ndo serdo aceitos documentos emitidos com data posterior a data de
abertura da licitagao.



9.11.3. O (s) atestado(s) ou declara¢dao(des) de capacidade técnica deverd(ao) se referir a
servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria, especificada
no contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no
cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

9.11.4. O licitante disponibilizard todas as informacOes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.5. Apresentar documento probatério de que possui compromisso com a
sustentabilidade ambiental, nos termos da Lei Distrital n° 4.770/2012, que podera ser feito da
seguinte forma:

| - Por Declaracdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e
responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental, nos termos das exigéncias
impostas pela Lei Distrital n° 4.770/2012, conforme modelo constante do Anexo VI
deste edital, ou;

Il - Com a apresentacdo de documento probatério (atestado, declaragdo,
certificado, registro, credenciamento, etc) emitido por Orgdos Publicos de qualquer
ente da Federacdo que tenha competéncia legal na area ambiental que o produto
ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante esta
devidamente cadastrado, registrado, etc no respectivo Orgéo, ou;

- Com a apresentacdao de documentos que o fornecedor estd em fase de
implantagdao de praticas sustentaveis, informando, no referido documento quais sao
as praticas ja implantadas e, quais as metas pretendidas a atingir na questdo da
sustentabilidade ambiental.

IV - No caso do licitante apresentar os documentos comprobatérios, conforme
mencionado nas alineas | e Il poderd ser designada pela DPDF uma Comissao de
Avaliadores que juntamente com o Pregoeiro e sua Equipe podera
inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de
verificar as informacdes e declaracdes apresentadas.

V- Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes
declaradas pelo licitante ndao sejam verdadeiras, ou, que esteja de ma fé, sera
tomadas as medidas administrativas, e se for o caso, penal, cabivel ao caso.

9.11.6. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndao
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.11.7. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacao.

9.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo
no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, aquela serd convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apds a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.13. A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a



convocacgao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdao. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade daquela.

9.15. Serd inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por nhao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, nos moldes do Decreto n2 10.024/2019, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.16. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo
da proposta subsequente.

9.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo

de duas horas, a contar da solicitacdao do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao
lance vencedor;

10.1.3. conter a indicacdao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execugao do contrato e aplicagao de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificag6es do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor total em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o preco global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricio do objeto, o valor e os documentos
complementares estardao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacado fiscal e

trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma



motivada, isto é, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberda ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢cao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 03
(trés) dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo,intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema
eletronico,_em outros 03 (trés) dias, que comecardao a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida t3do somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
enderego constante neste Edital.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a

realizacdo da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessdao publica,
situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006.
Nessas hipéteses, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatdrio.

12.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. A vigéncia da presente contratacdo serd 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura

do contrato, e poderad ser prorrogado na forma do artigo 57 da Lei 8.666/1993, observado o limite
permitido em lei. conforme especificadas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.



15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratagao, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

16. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

16.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratagao, serd firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

16.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administra¢ao podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n? 8.666, de 1993;

16.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no edital e seus
anexos;
16.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas previstas nos

artigos 77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
79 e 80 da mesma Lei.

16.3.4. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura do
contrato, e podera ser prorrogado na forma do artigo 57 da Lei 8.666/1993, observado o limite
permitido em lei.

16.3.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizarda consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participacao em licitacao, no ambito do drgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e
nos termos do art. 62, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.3.6. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e
o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem
onus, antes da contratagao.

16.3.7. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo
das penalidades previstas no edital e anexos.

16.4. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagao das condigdes de habilitagao
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

16.5. Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a



Administragdao, sem prejuizo da aplicacao das sang¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse
licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a
comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16.6. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
edital.

17. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual e garantia
contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de recebimento e aceita¢cdo do objeto e de fiscalizagao estdo previstos no
Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGAC6ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. A CONTRATADA devera apresentar declara¢ao informando a existéncia de Programa de

Integridade, nos termos do art. 12, da Lei Distrital n? 6112/2018.

19.2. As demais obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo
de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca das condi¢des do pagamento sdao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 10.520/2002, o

licitante/adjudicatério que:

21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
21.1.3. apresentar documentacgao falsa;
21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
21.1.6. nao mantiver a proposta;
21.1.7. cometer fraude fiscal;
21.1.8. comportar-se de modo inidoneo;
21.2. Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢cdes do presente Pregao, serao

aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto 26.851, de 23 de maio de 2006, e alteragdes
posteriores, que regula aplicagdo de san¢bes administrativas das Leis Federais n? 8.666/1993 e
10520/2002 no ambito da Administracdo Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do
Distrito Federal (Anexo lll deste edital).

21.2.1. a aplicacao das sangdes de natureza pecunidrias e restritivas de direito pelo
cumprimento das normas previstas neste edital e dos contratos dele decorrentes, bem como pela
pratica das condutas tipificadas nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei 8.666/93 e artigo 72 da Lei
10.520/2002, também obedecerdo as prescricoes do Decreto 26.851/2006 e alteragGes
posteriores.



22. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. A apresentagao de esclarecimentos, questionamentos e impugnagao contra o presente
Edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no Decreto Federal n? 10.024/2019,
recepcionado pelo Distrito Federal pelo Decreto Distrital n? 40.205/2019, mediante peticdo a ser
enviada exclusivamente, por meio eletrbnico, no enderego de e-mail:
licitacaosuag@ defensoria.df.gov.br.

22.2. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazode até 02 (dois) dias uUteis contados da data de
recebimento da impugnagao.

22.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uUteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6. O pregoeiro responderda aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao do edital e dos anexos.

22.7. As impugnag¢des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

22.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnag¢ao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

22.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracao.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. A DPDF podera revogar este Pregao por razdes de interesse publico decorrente de fato

superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

23.1.1. A anulagdo do pregao induz a do contrato.

23.1.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

23.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desse Pregdo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdao
posterior de informacdao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificagdo e habilitagao.

23.3. O Pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdao, observado o disposto na Lei n? 9.784, de 29 de
janeiro de 1999 (art. 47 do Decreto n° 10.024/2019).

23.4. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.



23.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdao do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao
em contrario, pelo Pregoeiro.

23.6. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

23.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficécia
para fins de habilitacao e classificacao.

23.8. A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagao.

23.9. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.10. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracido nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug¢do ou do resultado do processo licitatorio.

23.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

23.12. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

23.13. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.14. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
www.defensoria.df.gov.br, e também poderdo ser lidos ef/ou obtidos por e-mail:
licitacaosuag@ defensoria.df.gov.br, nos dias Uteis, no hordrio das 13:00 horas as 18:30 horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada
aos interessados.

23.15. Fica proibida o uso de mao de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a
aplicacdo de multa, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, conforme disposto na Lei n2
5.061/2013.

23.16. Nos termos da Lei Distrital n2 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital n2
38.365/2017, é estritamente proibido o uso ou o emprego de conteuddo discriminatério, relativo as
hipdteses previstas no art. 12 do mencionado diploma legal, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisao
do ajuste e aplica¢cdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

23.17. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdao dirimidas pelo Pregoeiro, por meio
do Telefone: (0XX61) 2196-4387 ou por e-mail: licitacaosuag@ defensoria.df.gov.br

23.18. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupgao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone:
0800-6449060. (Decreto Distrital n.2 34.031/2012).

23.19. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.19.1. ANEXO | - Termo de Referéncia:


http://transparencia.defensoria.df.gov.br/index.php/licitacoes-2/

a) Anexo | do Termo de Referéncia - Termo de Opgao de Localidade de Estagio;

b) Anexo Il do Termo de Referéncia - Modelo de Apresentac¢do de Proposta;
c) Anexo lll do Termo de Referéncia - Direitos e Deveres dos Estagiarios
Contratados;
d) Anexo IV do Termo de Referéncia - Estimativa de Precos;
23.19.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato.
23.19.3. ANEXO Il - Das Penalidades.
23.19.4. ANEXO IV - Modelo de Declaragao de Responsabilidade Ambiental.

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Pregoeiro(a), em 12/06/2020, as 17:43, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
Geréncia de Estagio

Termo de Referéncia - DPDF/SUAG/DIGEP/GEST

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE AGENTE DE INTEGRAGAO

1. DO OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de Agente de Integragdo para a operacionalizagdo, o gerenciamento
e a administracdo do Programa de Estagio da Defensoria Publica do Distrito Federal, mediante concessdo de bolsa-auxilio a
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em:

1.1. Cursos de Pés-graduagdo na area de Direito;

1.2. Cursos de educagdo superior-Graduagdo na area de Direito;

1.3. Cursos de educacdo superior-Graduagdo em outras areas;

1.4. Ensino médio vinculados a estrutura do ensino publico e privado;

1.5. Programas Sociais, os quais estejam em situa¢do de vulnerabilidade social do Distrito Federal e de regides

adjacentes, matriculados e com frequéncia ativa no ensino médio.

Conforme as especificagGes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Defensoria Publica é uma instituicdo permanente, essencial a fungdo jurisdicional do Estado, a quem foi
constitucionalmente incumbida, como expressdo e instrumento do regime democratico, fundamentalmente, a orientagdo juridica,
a promocdo dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de
forma integral e gratuita, aos necessitados (art. 134, da Constituigdo Brasileira).

2.2. Sabe-se que a pratica do estagio estudantil constitui-se valioso instrumento de desenvolvimento de habilidades
técnicas e aperfeicoamento técnico-cultural e cientifico, visto que integra o conhecimento tedrico adquirido durante o
aprendizado escolar e/ou académico com a vivéncia pratica dos problemas e das solugdes. Assim, com essa visdo e em busca da
sua fungdo institucional, a DPDF consolida o Programa de Estagio ao proporcionar a complementacdo do ensino e da
aprendizagem para a formagao social, educacional e profissional de jovens estudantes do ensino médio e superior.

2.3. Em razdo do elevado nimero de atendimentos prestados por essa DPDF, o auxilio de colaboradores é indispensavel
para a prestacdo de um servigo de exceléncia aos usuarios.

2.4, A experiéncia tem demonstrado que a operacionalizagdo eficaz do Programa de Estdgio da Defensoria Publica ndao
pode prescindir do apoio de uma instituicdo especializada no gerenciamento das atividades a ele pertinentes, ou seja, de um
Agente de Integragdo, que operacionalize o cadastro dos interessados e que atue nas fases de celebragdo e execugdo do contrato
pactuado com os estagidrios, as instituicdes de ensino e a DPDF.

2.5. Atualmente, a Defensoria Publica mantém contrato com Agente de Integragdo para operacionalizar Programa de
Estdgio, mediante concessdo de bolsa-auxilio a até 125 (cento e vinte e cinco) estudantes de ensino médio e 425 (quatrocentos e
vinte e cinco) estudantes de graduagdo no ensino superior, aprovados em processo publico de sele¢do. Todavia, no contrato
vigente, foi esgotada a possibilidade de incremento de valores, tendo em vista a limitagdo prevista no artigo 65 da Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos, bem como ndo contempla estudantes do ensino médio em situacdo de vulnerabilidade social,
provenientes de Programas Sociais mantidos pela Defensoria Publica, os quais, precisamente em virtude das condigdes de risco a
que estdo submetidos, nem sempre logram éxito na aprovagdo de processos seletivos publicos de ampla concorréncia. Além disso,
0 contrato vigente ndo contempla a contratagdo de estudantes de pds-graduagdo no ensino superior em Direito, o que traz
prejuizo a esse grupo, pois a oportunidade de estdgio na Defensoria Publica pode ser extremamente valiosa no aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e no desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho, como
preconiza o art. 12, §22, da Lei Federal n. 11.788/2008.

3. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. Objetiva-se por meio deste Termo de Referéncia a contratacdo de Agente de Integracdo para operacionalizar o
Programa de Estagio no ambito da DPDF, mediante a concessdo de bolsa-auxilio, com o preenchimento de até 600 (seiscentas)
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vagas de estagio, sendo 425 (quatrocentas e vinte e cinco) vagas para estudantes do educagdo superior, 20 (vinte) vagas para
estudantes de educagdo superior - pds-graduagdo em Direito, 155 (cento e cinquenta e cinco) vagas para estudantes do ensino
médio e para estudantes em situagdo de vulnerabilidade social provenientes de Programas Sociais mantidos pela DPDF aprovados
em processo de selegdo.

3.1.1. A operacionalizacdo do Programa de Estagio, no ambito da DPDF, dar-se-a mediante processo de sele¢do, conforme
a seguir:

a) Para estudantes de educagdo superior - Pds-graduagao na area de Direito: realizagdo de processo seletivo publico
com aplicagdo de testes de conhecimentos basicos especificos da area de atuagdo, de lingua portuguesa e nogdes de informatica;

b) Para estudantes de educagdo superior-graduacdo na area de Direito, a partir do 62 periodo ou semestre:
realizacdo de processo seletivo publico com aplicacdo de testes de conhecimentos bdsicos especificos da area de atuacdo, de
lingua portuguesa e nogdes de informatica;

c¢) Para estudantes de ensino superior de outras areas, a partir do 22 periodo ou semestre: sele¢do de curriculo e
entrevista;

d) para estudantes do ensino médio vinculados a estrutura do ensino publico e privado e os estudantes de ensino
médio em situa¢do de vulnerabilidade social, provenientes de programas sociais mantidos pela DPDF: sele¢do de curriculo e
entrevista.

3.2. Consideram-se em situacdo de vulnerabilidade social estudantes de ensino médio previamente selecionados pelo
Programa Vira Vida do SESI e pelo Programa Jovens em Harmonia com a Vida, instituido pela Portaria n. 50, de 10 de abril de 2014,
ou por outros programas dos quais a Defensoria Publica do Distrito Federal venha a participar.

3.3. De acordo o com artigo 17, § 5°, da Lei 11.788/2008, 10% (dez por cento) das vagas deverdo ser destinadas as
pessoas com deficiéncia, comprovada mediante apresentac¢do, no ato da inscri¢do, de atestado médico emitido por profissional
médico, com observancia as normas de regéncia.

3.4. Ndo havendo candidatos classificados no total previsto no item anterior, poderdo ser convocados os habilitados na
sele¢do de ampla concorréncia.

3.5. Os estudantes selecionados devem estar matriculados e com frequéncia regular em instituicio de educacdo
superior ou de ensino médio na data da contratagdo.

3.6. A DPDF oferecera 375 (trezentas e setenta e cinco) vagas de estdgios para os estudantes do ensino superior-
graduacgdo na area Direito e 20 (vinte) vagas de estagio para os estudantes de Pés-graduagdo na area de Direito, que obtiverem
aproveitamento igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) dos pontos possiveis na prova de selegdo.

3.6.1. Os estudantes de graduagdo e Pds-graduacdo na area de Direito participantes do processo seletivo, no ato da
convocagdo, deverdo indicar pelo menos 02 (duas) localidades/cidades em que pretendem estagiar, considerando os locais onde a
DPDF possui unidades de atendimento, conforme Anexo [;

3.6.2. Aos estudantes de graduagdo e Pds-graduagdo na area de Direito sera facultado indicar pelo menos 02 (duas)
areas/ramos do direito em que possua afinidade e/ou que tenham pretensdo de atuar, devendo ser observadas sempre as areas
de atuagdo da DPDF;

3.6.3. As indicacdes referidas nos Itens 3.6.1 e 3.6.2 ndo obrigam a DPDF a alocar/distribuir o estagiario para o local ou
ramo de direito por ele pretendido.

3.7. A DPDF reserva-se o direito de alterar a oferta e/ou mudar a destinacdo das vagas previstas nos itens 3.6, conforme
as demandas apresentadas por suas areas técnicas, devendo em todo caso ser precedida de justificativa fundamentada da
Autoridade Competente.

3.8. Serdo ofertadas 50 (cinquenta) vagas de estagio aos estudantes de ensino superior-graduagdo para outras areas,
aprovados por selecdo de curriculo e entrevista.

3.9. Serdo ofertadas 125 (cento e vinte e cinco) vagas aos estudantes do ensino médio regular e 30 (trinta) aos
estudantes de ensino médio em situagdo de vulnerabilidade social provenientes de Programas Sociais mantidos pela Defensoria
Publica do Distrito Federal, aprovados por selegdo de curriculo e entrevista.

3.10. Caso seja verificada a necessidade de adequagdo orgamentaria e/ou de ajustes em razdo da demanda de trabalho, o
quantitativo de estudantes podera variar ao longo da execuc¢do do Contrato a ser firmado, podendo a DPDF acrescer ou suprimir
até 25% (vinte e cinco por cento) do total global a ser contratado, dependendo, em todo caso, da disponibilidade orgamentaria e
previsdo no exercicio financeiro para tal finalidade.

3.11. O valor a ser pago a CONTRATADA serda apurado mensalmente, conforme a quantidade de estagiarios efetivamente
admitidos. Devera ser observado em todo o caso, por se tratar de contratagdo sob demanda, que a DPDF ndo ficara obrigada a
demandar a totalidade de estagiarios estimados neste Termo de Referéncia.

3.12. A DPDF poder3, desde que esgotadas/preenchidas as vagas previstas do cadastro de reserva de que trata o Item 3.6,
realizar processo de sele¢do de curriculo e entrevista, por meio da Defensoria Publica-Geral, de estudantes devidamente
cadastrados e ou que componham o banco de dados da CONTRATADA.

3.12.1. N3o havendo candidato inscrito e ou selecionado no cadastro de reserva de area de formacdo/interesse da DPDF,
aplicar-se-a o disposto no Item 3.12.
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3.13. Em caso de comprovada e justificada necessidade de lotagdo de estagiarios em nucleos de execucdo da Defensoria
Publica do Distrito Federal de dificil provimento, fica autorizada a excepcional convocagdo de aprovados, segundo a ordem de
aprovacgdo até que se dé o preenchimento da vaga, apds o que devera ser mantido o respeito a lista de aprovagdo do processo
seletivo, com a alteragdo daqui decorrente;

4, DESCRIGCAO DA SOLUCAO
4.1. ESPECIFICAGCAO DO ESTAGIO
4.1.1. O Programa de Estagio da DPDF visa a propiciar ao estudante o aprendizado de competéncias proprias da atividade

profissional e a contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

4.1.2. O quantitativo de vagas do Programa de Estagio sera distribuido em fun¢do da area de especializacdo e da demanda
dos Nucleos de Atendimento da DPDF, podendo ser reduzido ou acrescido, conforme demanda apresentada pelas areas técnicas.

4.1.3. O estagio destina-se a estudantes com matricula e frequéncia regular em curso de educagdo superior (graduagdo e
Pés-graduacdo) e de ensino médio regular e ensino médio em situacdo de vulnerabilidade social provenientes de programas
sociais mantidos pela DPDF.

4.1.3.1. Para ingressar no estagio do ensino superior, os estudantes de Direito deverdo estar devidamente matriculados e
preencher os requisitos nos Itens 3.6 ou 3.12 deste Termo de Referéncia;

4.1.3.2. Para ingressar no estagio do ensino médio regular e em situagdo de vulnerabilidade social provenientes de
programas Sociais mantidos pela DPDF, o estudante devera ter a idade minima de 16 (dezesseis) anos e estar cursando do 12 aos 6
(seis) primeiros meses do 32 ano do ensino médio;

4.1.3.3. Para realizar a inscrigdo para o estagio o candidato ndo podera ter estagiado na DPDF por um periodo superior a 18
(dezoito) meses, na mesma modalidade pretendida;

4.1.3.4. Para realizar a inscricdo para o processo seletivo, o candidato devera possuir o numero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF).

4.1.4. O recrutamento e a sele¢do de estudantes serdo realizados pelo Agente de Integragdo CONTRATADO, de acordo com
as normas estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais disposi¢oes legais.

4.1.5. E vedado ao estudante participar simultaneamente em mais de um estagio remunerado no ambito do DPDF.

4.1.6. O estagiario sera orientado e supervisionado pelo titular da unidade onde for lotado ou por servidor indicado para

tal, desde que esse supervisor possua formagdo ou experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do
estagidrio e, quando exigido em lei, inscricdo em érgdo de fiscalizagdo profissional.

4.1.7. Cada supervisor podera ter, no maximo, 10 (dez) estagidrios sob a sua supervisdo.

4.1.8. O estagiario estara segurado contra acidentes pessoais, por invalidez permanente ou por morte, durante a vigéncia
do respectivo Termo de Compromisso de Estagio.

4.1.9. Em nenhuma hipdtese o estdgio gerara vinculo empregaticio com a DPDF.

4.1.10. Os direitos e deveres dos estagiarios contratados sdo os previstos no ANEXO Il deste Termo de Referéncia e na

legislacdo que rege o tema.

4.1.11. Os estagidrios contratados por intermédio do Contrato n2 002/2018 — DPDF, firmado entre esta Defensoria Plblica
do Distrito Federal e o Centro de Integracdo Empresa Escola — CIEE, poderdo ser absorvidos no contrato futuro, que surgira a partir
deste Termo de Referéncia, sendo, portanto, dispensados do processo seletivo, inclusive no que tange a contratagdo de seguro
contra acidentes pessoais, até o término do Termo de Compromisso de Estdgio vigente ou dispensa dos estudantes pelos
respectivos supervisores.

4.1.11.1. A CONTRATADA tem o prazo de 30 (trinta) dias, a contar do inicio da vigéncia do contrato, para apresentar a
respectiva apdlice pertinente aos estagiarios ativos, sob pena de multa de mora, por dia de atraso.

4.2. DA DURAGAO DO ESTAGIO E DA CARGA HORARIA

4.2.1. A duragdo do estagio, respeitado o prazo minimo de 6 (seis) meses, sera fixada até o periodo maximo de 2 (dois)
anos e compreendera a jornada de 5 (cinco) horas didrias e 25 (vinte e cinco) horas semanais, para estudantes de ensino superior
(graduacdo e pos-graduagdo) e 4 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais, para estudantes de ensino médio, sem
prejuizo das atividades discentes e em hordrio compativel ao da unidade onde o estagidrio estiver lotado.

4.2.2. Caso a instituicdo de ensino do estagiario adote verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais, nos dias de
avaliagGes escolares ou académicas, a carga hordria do estagio sera reduzida a metade da estipulada no Termo de Concessdo de
Estagio.

4.2.3. O estagio, se houver interesse das partes, podera ser prorrogado até o periodo maximo ou até a data de conclusdo
do curso, prevalecendo o que vier a ocorrer primeiro, desde que a duragdo ndo exceda 02 (dois) anos.

4.2.4. O estagidrio com deficiéncia poderd estagiar até a conclusdo do curso na instituicdo de ensino em que estiver
matriculado, se houver interesse das partes;
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4.3. DA BOLSA ESTAGIO E DO AUXiLIO-TRANSPORTE
4.3.1. Os valores da bolsa -auxilio e do auxilio-transporte a serem pagos aos estagiarios desta DPDF, serdo conforme o
seguinte:

a) Para estagiarios de nivel superior: R$ 900,00 (novecentos reais) por més;
b) Para estagiarios de Pds-graduacdo em Direito: R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais) por més;
c) Para estagiarios de nivel médio: RS 480,00 (quatrocentos e oitenta reais) por més;

d) Auxilio-transporte para estagidrios sera de RS 11,00 (onze reais) por dia, considerando o més comercial de 22
(vinte dois) dias.

4.3.2. O estagidrio recebera auxilio-transporte em pecunia, no valor de RS 242,00 (duzentos e quarenta e dois reais),
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

4.3.3. Incidira, no valor do auxilio-transporte, o desconto de 1/22 (um vinte e dois avos) para cada dia de auséncia do
estagiario.

4.3.4. O auxilio-transporte sera pago no més subsequente ao da realizagdo do estagio e dele serdo deduzidas as faltas

injustificadas, os dias de recesso concedidos e os eventuais afastamentos previstos em normas da DPDF.

4.3.5. Os valores da bolsa-auxilio e do auxilio transporte relacionados no item 4.3.1 sdo meramente informativos, ficando
a critério da Defensoria Publica do DF altera-los a qualquer tempo, desde que exista disponibilidade orgamentaria e financeira para
realizagdo da despesa.

4.3.6. Caso ocorra alteragdo nos valores da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, a DPDF comunicara ao Agente Integrador,
com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a fim de que o Agente adote as providéncias necessarias para a realizagdo do ajuste.

4.3.7. A DPDF repassara ao Agente de Integragdo contratado, mensalmente, as quantias correspondentes a taxa de
administracdo; a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte a serem pagos aos estagiarios deduzindo-se os dias de faltas injustificadas,
quando for o caso.

4.3.8. O repasse da taxa de administragdo de que trata o item anterior, deverd ser proporcional na hipétese de ingresso e
de desligamento do estagiario, ndo devendo, portanto, haver cobranga em duplicidade.

4.3.9. A bolsa-auxilio sera paga com base na frequéncia mensal do estagidrio, deduzindo-se as faltas injustificadas, os
atrasos e as saidas antecipadas, salvo em hipdtese de compensa¢do de hordrio, desde que devidamente acordada com o
supervisor do Estagio.

4.3.10. Incidird no valor da bolsa o desconto de 1/30 (um trinta avos) para cada dia de falta injustificada, ou 1/120 (um
cento e vinte avos) para cada hora de auséncia ndo autorizada pelo supervisor de Estagio.

4.3.11. O estagiario terd assegurado, sempre que o estagio tiver duragao igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso
remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

4.3.12. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estdgio ter duragdo inferior a 1 (um)
ano.

4.4. DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

4.4.1. Ocorrera o desligamento do estagiario nas seguintes hipdteses:

4.4.1.1. Pelo término do periodo estabelecido no termo de compromisso;

4.4.1.2. Pelo cumprimento do prazo-limite de 02 (dois) anos de estagio na DPDF;

4.4.1.3. Pela interrupgdo do curso, caracterizada pela ndo-renovagdo ou trancamento da matricula;

4.4.1.4. Pelo abandono do curso, caracterizado pela frequéncia inferior ao minimo permitido;

4.4.1.5. Pela conclusdo do curso;

4.4.1.6. Pelo abandono do estagio, caracterizado por auséncias ndo justificadas de 8 (oito) dias consecutivos ou 15 (quinze)

dias intercalados, num periodo de 3 (trés) meses;

4.4.1.7. Por desempenho deficiente ou pela falta de aptiddo para o desenvolvimento das tarefas concernentes ao estagio, os
quais devem ser devidamente justificados pelo supervisor e atestados pelo dirigente da respectiva unidade;

4.4.1.8. Por interesse ou conveniéncia da DPDF ou em atendimento a qualquer dispositivo legal ou regulamentar;

4.4.1.9. A pedido do estagiario.

4.5. DO LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO

4.5.1. As atividades do estagio deverao ser realizadas na sede da DPDF e nos Nucleos de Atendimento da DPDF, conforme

relagdo prevista no Anexo | deste Termo de Referéncia.
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4.6. DO PROCESSO SELETIVO:

46.1. A operacionalizagdo do Programa de Estagio, no ambito da DPDF, dar-se-a mediante processo de sele¢do, conforme
a seguir:

4.6.1.1. Para estudantes de educagdo superior - Pés-Graduagdo na darea de Direito: realizacdo de processo seletivo publico

com aplicagdo de testes de conhecimentos basicos especificos da area de atuagdo, de lingua portuguesa e de nogGes de
informatica;

4.6.1.2. Para estudantes de educagdo superior - graduag¢do na area de Direito, a partir do 62 periodo ou semestre: realizagao
de processo seletivo publico com aplicagdo de testes de conhecimentos bdsicos especificos da area de atuagdo, de lingua
portuguesa e de nogGes de informatica;

4.6.1.3. Para estudantes de educagdo superior - graduagdo em outras areas, a partir do 22 periodo ou semestre: sele¢do de
curriculo e entrevista;

4.6.1.4. Para estudantes do ensino médio regular e os estudantes de ensino médio, em situagdo de vulnerabilidade social,
provenientes de programas sociais mantidos pela DPDF: seleg¢do de curriculo e entrevista.

4.6.2. O Agente de Integracdo contratado devera realizar, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da solicitacdo
formal da DPDF, processo seletivo de estagio para estudantes do ensino superior graduagdo e pds-graduagdo em Direito.

4.6.3. As provas do processo seletivo de estagio para estudantes de educagdo superior graduagao e pds-graduagao na area
de Direito deverdo ser aplicadas no Distrito Federal em local a ser divulgado posteriormente.

4.6.4. As provas deverdo conter as seguintes partes:

a) Para as vagas de Educagdo Superior Pds-graduacdo na area de Direito:

Tipo de Prova | Area de Conhecimento Questoes (N2) | Carater

Objetiva Conhecimentos Especificos | 20

Objetiva Lingua Portuguesa 10 Classificatério/Eliminatorio
Objetiva Nogdes de Informatica 10

b) Para as vagas de Educacgdo Superior na area de Direito:

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46945809&infra_siste...

Tipo de Prova | Area de Conhecimento Questoes (N2) | Carater

Objetiva Conhecimentos Especificos | 20

Objetiva Lingua Portuguesa 10 Classificatério/Eliminatério

Objetiva Nog¢des de Informatica 10

4.6.5. O resultado do processo seletivo para estudantes de educagdo superior graduagdo na area de Direito servira para

formagdo de cadastro reserva e este serd utilizado pela DPDF, conforme a demanda de suas areas técnicas e sua disponibilidade
orcamentaria.

4.6.6. O processo seletivo serd valido por 1 (um) ano, a contar da data da homologac¢do do resultado final, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

4.6.7. Os candidatos com deficiéncia, observados os critérios e procedimentos adequados as caracteristicas desse publico,
participardo do processo seletivo em igualdade de condigdes com os demais candidatos.

4.6.7.1. Os candidatos aprovados no processo seletivo que, no ato da inscri¢do, se declararem com deficiéncia terdo seus
nomes publicados em lista a parte e figurardao, também, na lista de classificagdo geral;

4.6.7.2. No ato da convocagdo para preencher uma vaga de estagio, o candidato com deficiéncia devera apresentar ao
Agente de Integra¢do laudo médico original ou cépia autenticada, emitido nos ultimos 12 (doze) meses, atestando a espécie e o
grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas (CID),
bem como a provavel causa da deficiéncia;

4.6.7.3. O candidato com deficiéncia que ndo apresentar laudo médico (original ou copia autenticada) ou que apresentar
laudo que ndo tenha sido emitido nos ultimos 12 (doze) meses serd excluido da respectiva lista de classificagdo, passando a figurar
apenas na lista geral;

4.6.7.4. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos estudantes com deficiéncia, estas serdo preenchidas
pelos demais candidatos, observando-se a ordem de classificagao.

4.6.8. O Agente de Integracdo contratado devera realizar todas as fases e atos de execu¢do do processo seletivo, nos
termos estabelecidos pela DPDF, cabendo-lhe, em especial:

4.6.8.1. A elaboragdo de editais, comunicados, formuldrios, programas, provas, cadastros e listagens referentes ao processo
seletivo, em conjunto com a DPDF;
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4.6.8.2. A divulgacdo dos editais referentes ao processo seletivo, inclusive, se for o caso, de editais corrigindo imperfei¢cGes
verificadas nos anteriores, em seu sitio na Internet, bem como em instituicdes de ensino e em jornal didrio de grande circulagdo;
4.6.8.3. A realizagdo do processo de inscrigdo para o processo seletivo (Internet e/ou presencial), que serd gratuita e dar-se-
a em data, local e horério a serem definidos no edital;

4.6.8.4. A impressdo das provas, observando todos os procedimentos necessarios para garantir sigilo e seguranga quanto ao
conteudo delas até sua aplicagao;

4.6.8.5. A organizac¢do e a disponibilizagao de toda a infraestrutura necessdria a realizagdo das provas, inclusive salas para as
provas e para apoio;

4.6.8.6. A aplicagdo e a fiscalizagdo das provas, com fornecimento de todo o pessoal de seguranga e de apoio (inclusive aos
candidatos com deficiéncia);

4.6.8.7. A corregdo das provas, atribuindo os respectivos pontos;

4.6.8.8. A divulgacdo dos gabaritos e o recebimento/atendimento (resposta) aos recursos interpostos por candidatos;
4.6.8.9. A divulgacdo do resultado parcial e final;

4.6.8.10. A disponibilizagdo de informagdes aos candidatos, em seu sitio na Internet, relativas a todas as etapas do processo

seletivo, inclusive editais e demais comunicados;

4.6.8.11. A disponibilizagcdo de central de atendimento aos candidatos, com equipe treinada, a fim de orienta-los em todas as
etapas do processo seletivo, por meio de e-mail, fax, telefone, mensagem, carta ou pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os
candidatos;

4.6.8.12. O estabelecimento de condi¢Ges capazes de garantir que os questionamentos formulados pelos candidatos serdo
respondidos adequadamente e em tempo habil;

4.6.8.13. O fornecimento de listas com o resultado final do processo seletivo, em ordem alfabética e em ordem de
classificacao, inclusive listas em separado para os estudantes com deficiéncia, em material impresso e em meio eletrénico;
4.6.8.14. O fornecimento de relatdrio final do processo seletivo (meio impresso e meio eletronico);

4.6.8.15. O assessoramento técnico e juridico em todas as fases do processo seletivo;

4.6.8.16. O compromisso de assumir todos os encargos decorrentes da contrata¢cdo de recursos fisicos, materiais e humanos

demandados pelo processo seletivo.

4.7. FORMA DE CONTRATAGAO

4.7.1. A contratagdo serd realizada por meio de licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico, pelo critério de julgamento
menor preco global, com fundamento na Lei Federal n? 10.520/2002 e no Decreto Federal n? 10.024, de 20/09/2019,
recepcionado pelo Decreto Distrital n2 40.205, de 30/10/2019.

4.7.2. Sera adotado o envio de lances pelo modo de disputa "aberto e fechado", em que as licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme as seguintes diretrizes do Decreto Federal n2 10.024/2019:

Art. 33. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 31, a etapa de envio
de lances da sessdo publica terd duragdo de quinze minutos.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhard o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances
serd automaticamente encerrada.

§ 22 Encerrado o prazo de que trata o § 19, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez por cento superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 32 Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigbes de que trata o § 29, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o mdximo de trés, poderdo oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo.

§ 49 Encerrados os prazos estabelecidos nos § 22 e § 39, o sistema ordenard os lances em ordem crescente
de vantajosidade.

§ 52 Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos § 22 e § 39, haverd o reinicio da
etapa fechada para que os demais licitantes, até o mdximo de trés, na ordem de classificagGo, possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo,
observado, apds esta etapa, o disposto no § 4°.

§ 62 Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias
para habilitagdo, o pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o
reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no § 5°.

4.8. DA NATUREZA DO SERVICO

4.8.1. O Servico serd considerado de natureza continuada, pois o auxilio dos colaboradores no desempenho de suas
atribuicGes é imprescindivel a DPDF, que se interrompidos podem comprometer a continuidade de suas atividades, devido ao
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elevado numero de atendimentos prestados pela DPDF.

4.9. DA CLASSIFICACAO DO SERVICO

49.1. A contratagdo se enquadra nos termos do paragrafo Unico, do art. 12, da Lei n2 10.520, de 2002, acolhida no Distrito
Federal pelo Decreto n? 23.460/2002, por se tratar de servico comum, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

4.10. DO CONSORCIO

4.10.1. Com vistas a garantir a efetividade da contratagdo e ampliagdo da concorréncia, sera vedada a contrata¢do de
consércio de empresas, haja vista o vasto mercado fornecedor.

4.11. DA PARTICIPACAO DE SOCIEDADE COOPERATIVA

4.11.1. E vedada a participag3o de sociedade cooperativa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
da contratagao.

4.12. DA SUBCONTRATAGAO

4.12.1. Sera vedada a subcontratagdo do objeto, no todo ou em parte, a fim de garantir a qualidade do objeto fornecido e
de evitar prejuizo a execugdo contratual.

4.13. DA PARTICIPACAO DE ME E EPP

4.13.1. Serd vedada a participagdo exclusiva de entidades preferenciais as contratagdes, tendo em vista que o valor
estimado do objeto é superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais).

4.13.2. Sera vedada a cota reservada para as entidades preferenciais nas licitagdes para aquisicdo de bens, servigos e obras
de natureza divisivel, por haver prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto.

4.13.3. Sera afastada a concessao de tratamento diferenciado a ME e EPP, em atengdo ao disposto no art. 28, inciso |, da Lei
Distrital n? 4.611/2011.

4.14. DA SUSTENTABILIDADE

4.14.1. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n2
4.770/2012, em conformidade como o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art 32 da Lei 8.666/1993, que estabelece a
implementagdo de critérios, praticas e a¢Ges de logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal direta,
autdrquica e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental
em relagdo aos seus similares.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. CONDICAO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1.1. A CONTRATADA prestard um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio de profissionais

qualificados em normas, regulamentos, processo de supervisdo e sistemas eletrénicos de processamento de dados, relativos a
Educacdo, bem como servicos de suporte operacional e administrativo, gestdo e disponibilizacdo de informag¢des gerenciais
estratégicas para a adequada gestdo do processo de atendimento, sua coordenacgdo e supervisao.

5.1.2. Apds a celebragdo do contrato, a CONTRATADA disponibilizara a CONTRATANTE sistema eletronico pronto para
utilizagdo, no intuito de efetuar o controle, fiscalizagdo e acompanhamento dos estagiarios, para fins de agilizar o processo de
monitoramento dos estudantes e académicos e realizagdo do pagamento da bolsa-auxilio.

5.1.3. O sistema devera ser on-line e permitir que a CONTRATANTE acompanhe, supervisione e controle a vigéncia dos
contratos; efetue desligamentos; emita declaragGes e relatérios. O sistema devera ser efetivamente disponibilizado, para fins de
execugdo contratual, no prazo maximo de 10 (dez) dias, apds a assinatura do contrato.

5.1.4. Ap0s a celebragdo do contrato, a CONTRATADA disponibilizara aos estagiarios da CONTRATANTE:

5.1.4.1. Sistema on-line no qual informara (por meio de login e senha de acesso): rendimentos para fins de imposto de
renda, comprovagdo de pagamentos da bolsa estagio, emissao de declaragdo de estagio;

5.1.4.2. Sistema de comunicagdo (e-mail, portal na internet, SMS) no qual o estudante sera notificado a respeito de
recessos, pendéncias contratuais, declaragdes, entre outros.

5.1.5. A CONTRATADA devera ter convénio com InstituicGes de Ensino regularizadas pelo Ministério da Educagdo — MEC.

5.1.6. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE banco de curriculos atualizado, bem como divulgar as
oportunidades de estdgio junto as Instituicdes de Ensino, por intermédio de meios disponiveis, como cartazes, internet etc.
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5.2. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.2.1. O local de realizagdo das aividades de estagio pelos estudantes sera nas dependéncias da DPDF, quais sejam:
a) no Edificio Sede, SIA Sul, Trecho 17, Rua 07, Lote 45 - Guara/DF; e

b) nos Nucleos de Atendimento da DPDF, conforme relagcdo prevista no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5.3. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

5.3.1. Nos termos do Capitulo Ill, Se¢do Il da Lei n® 8.666/1993, exigir-se-a formalizacdo de instrumento contratual para a
pretensa contratagao.

5.4. DO PRAZO DE VIGENCIA

5.4.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura do contrato, e podera ser prorrogado na
forma do artigo 57 da Lei 8.666/1993, observado o limite permitido em lei.

5.5. DO REAJUSTE DE PRECOS

5.5.1. O valor objeto da contratacdo deste Termo de Referéncia é fixo e irreajustdvel, salvo a possibilidade legal disposta
no art. 65 da Lei de LicitagGes, pertinente a possibilidade de recomposi¢cdo do equilibrio econémico-financeiro devidamente
justificada e comprovada documentalmente.

5.5.2. Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual, havendo alteragao
de enquadramento no regime da CONTRATADA, este fato por si sé e isoladamente ndo implicara direito a reequilibrio do contrato.

5.6. DO REGIME DE EXECUGAO

5.6.1. Na execugdo dos servigos deverdo ser observadas as especificagdes técnicas nos itens 3 e 4, bem como toda a
legislagdo e normas vinculadas ao objeto.

5.6.2. O objeto sera executado na forma de execugdo indireta sob regime de empreitada por preco unitdrio.

5.6.3. Quaisquer problemas que venham a comprometer o bom andamento dos servicos devem ser imediatamente

comunicados a CONTRATANTE, que colaborard com a CONTRATADA na busca da melhor solugdo para o problema.

5.7. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

5.7.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA sera utilizado o envio de oficios, para ciéncia
e providéncias.

5.7.2. Todas as comunicagdes que envolvam a execug¢do do contrato, de uma parte a outra, serdo consideradas como
suficientes desde que efetuadas oficialmente via SEl ou qualquer outro meio que comprove o recebimento.

5.8. DO RECEBIMENTO

5.8.1. Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n2 8.666/1993, o objeto da presente contratagdo sera recebido da
seguinte forma:

5.8.1.1. Recebimento Provisério: pelo fiscal técnico, no momento do recebimento da nota fiscal/fatura, para efeito de
registro préprio de todas as ocorréncias relativas aos servico contratado e tomara as providéncias cabiveis para sanar faltas ou
defeitos observados.

5.8.1.2. Recebimento Definitivo: pelo gestor do contrato, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento
provisoério, apos verificacdo da qualidade do objeto e consequente aceitagdo.

5.8.2. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que o fornecimento foi executado em desacordo com o
especificado ou com a proposta, com defeito ou incompleto, apds a notificagdo por escrito a empresa fornecedora, serdo
interrompidos os prazos de recebimento definitivo e suspenso o pagamento, até que sanada a situagdo.

5.8.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5.9. DA RESCISAO
5.9.1. O Contrato podera ser rescindido:

a) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no respectivo processo, desde que haja
conveniéncia para a Administragdo, nos termos do art. 79, Il, da Lei n.2 8.666/93, mediante manifestacdo escrita de uma das
partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem interrup¢do do curso normal da execugdo do Contrato;
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b) por ato unilateral da Administragdo, reduzido a termo no respectivo processo, observado o disposto no art. 78,
79 e 80 da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, sujeitando-se a CONTRATADA as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse
diploma legal, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis;

5.9.2. Nos casos de rescisdo contratual, caberd a CONTRATANTE a retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o
limite dos prejuizos causados a Administracdo, nos termos do art. 80 da Lei 8.666/93.

6. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
6.1. DA HABILITACAO
6.1.1. A habilitagdo dos licitantes serd verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e da documentagdo

complementar especificada no Edital.

6.2. DA QUALIFICACAO TECNICA

6.2.1. O fornecedor devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certiddo(Ges), que comprove(m) ter a
empresa executado, ou esteja executando, para 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual,
Municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas, servi¢os de operacionaliza¢do de planos de estagios para estudantes de
ensino superior e médio. O(s) aludido(s) atestado(s) ou certiddo(Ges) deverd(do) conter as especificacdes técnicas dos servigos e
0s quantitativos executados que comprove(m) a prestacdo de servicos de Agente de Integracdo para propiciar a plena
operacionalizagdo de estagio de estudantes que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educagdo superior e de
ensino médio.

6.2.2. Para fins de comprovacdo do dispositivo anterior, com fulcro no art.43, §32 da Lei n2 8.666/1993, ndo serdo aceitos
documentos emitidos com data posterior a data de abertura da licitagdo.

6.3. DA SELECAO E DO VALOR MAXIMO ACEITAVEL

6.3.1. O valor maximo unitario aceitdvel quanto aos servicos de operacionalizagdo do Programa de Estagio (Taxa de
Administracdo) sera de RS 89,41 (oitenta e nove reais e quarenta e um centavos).

6.3.2. As propostas apresentadas deverdo incluir todas e quaisquer despesas necessdrias para o fiel cumprimento do
objeto desta contratagdo, inclusive os custos com salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas do pessoal da
CONTRATADA, como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e
equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administra¢do, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos direta ou
indiretamente relacionados a execugdo do objeto contratado.

6.3.3. O valor a ser considerado para o julgamento das propostas sera o Valor Total Ofertado Anual da Contrata¢do, que é
resultante da soma do Valor Total Estimado Anual dos Repasses aos Estagidrios e do Valor Total Anual para a Prestacdo dos
Servicos de Agente.

6.3.4. O calculo do Valor Total Estimado Anual dos Repasses aos Estagidrios estd demonstrado no item 6.7.

6.3.5. O cdlculo do Valor Total Anual para a Prestagdo dos Servicos de Agente é feito a partir do valor unitario de
administracdo por estagiario e conforme demonstrado no Anexo Il (Modelo da Proposta de Preco).

6.4. A CONTRATADA devera apresentar declaragao informando a existéncia de Programa de Integridade , nos termos do
art. 12, da Lei Distrital n2 6112/2018.

6.5. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n2.
4.770/2012, em conformidade com o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art. 32 da Lei 8.666/1993, que estabelece a
implementagdo de critérios, praticas e a¢des de logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal,
direta, autarquica e fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com
menor impacto ambiental em relagao aos seus similares.

6.6. A CONTRATADA devera apresentar declaragdo, nos termos do art. 30, Il e § 62 da Lei n? 8.666/1993, de que, por
ocasido da assinatura do Contrato, dispora de sede, filial ou escritério em Brasilia/DF, local no qual serdo prestados os servicos,
dotado de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para
receber e solucionar as demandas da CONTRATANTE.

6.7. ESTIMATIVA DE PRECOS REFERENCIAIS

6.7.1. As despesas anuais decorrentes do Contrato s3o estimadas em R$ 8.156.952,00 (oito milhdes, cento e cinquenta e
seis mil novecentos e cinquenta e dois reais), conforme demonstrativo contido no Anexo IV - Tabela 3, deste Termo, ja
considerando todos os impostos e taxas:

6.7.1.1. para atender as despesas com o repasse aos estagiarios, o valor anual total estimado de até R$ 7.513.200,00 (sete
milhGes, quinhentos e treze mil e duzentos reais) conforme Anexo IV - Tabela 1; e

6.7.1.2. para atender as despesas com pagamento dos servicos de operacionalizacdo do Programa de Estagio (Taxa de
Administracdo), o valor anual total estimado de até RS 643.752,00 (seiscentos e quarenta e trés mil setecentos e cinquenta e dois
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reais), conforme Anexo IV - Tabela 2.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. DA GARANTIA CONTRATUAL
7.1.1. A DPDF, para seguranca do integral cumprimento do contrato, podera exigir da CONTRATADA garantia no valor

correspondente a até 5%(cinco por cento) do valor global do contrato, nos termos do art. 56 da Lei n? 8.666/1993, no prazo de 10
(dez) dias, contados da assinatura do contrato.

7.1.2. A garantia, a critério do licitante vencedor, se fara mediante escolha por uma das seguintes modalidades:
a) Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
b)  Seguro-garantia; ou

c) Fianga bancaria.

7.1.3. As demais disposi¢cdes que tratam sobre a GARANTIA CONTRATUAL a ser prestada constam da Minuta do Contrato.
7.2. INSTRUMENTO CONTRATUAL
7.2.1. Nos termos do Capitulo 1lI, Secdo Il da Lei n2 8.666/1993, exigir-se-a formalizagdo de instrumento contratual para a

pretensa contratagdo.

7.3. ALTERAGAO CONTRATUAL

7.3.1. Toda e qualquer alteragdo deverd ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com amparo no art. 65
da Lei n2 8.666/93, vedada a modificacdo do objeto.

7.4. ALTERAGAO SUBJETIVA

7.4.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos no edital, sejam mantidas as demais clausulas e
condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execug¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

8. DO REPASSE E DO PAGAMENTO

8.1. O repasse dos valores pertinentes aos estagiarios e o pagamento dos valores relativos aos servigos prestados,
sera realizado pela DPDF, mensalmente, de acordo com as Normas de Execu¢do Or¢camentaria, Financeira e Contabil incidentes,
por meio de Ordem Bancdria, ocorrendo o adimplemento da obrigagdo contratual, segundo o valor constante da nota fiscal/fatura,
devidamente atestada pelo Executor do Contrato, e serd efetuado em até 30 dias contados da apresentacdo do referido
documento, desde que o documento de cobranga esteja em condicGes de liquidagdo de pagamento.

8.2. A DPDF repassara, mensalmente, a CONTRATADA o valor nominal referente a Taxa de Administracdo por estagiario
efetivamente ativo (despesas decorrentes do programa de Agente de Integracdo de Estagio) e as quantias correspondentes a
bolsa-auxilio, ao recesso remunerado e ao auxilio-transporte, as quais serdo processadas pela CONTRATADA no prazo de até 02
(dois) dias uteis , apds o efetivo recebimento dos valores repassados pelo CONTRATANTE.

8.3. O repasse da taxa de administragdo de que trata o item anterior, devera ser proporcional na hipdtese de ingresso
ou desligamento do estagidrio, ndo devendo, portanto, haver cobranga em duplicidade.

8.4. O pagamento somente sera efetuado, ressalvados os casos definidos em legislagdo propria, apds o recolhimento,
pela CONTRATADA, de quaisquer multas que lhe tenham sido impostas em decorréncia de inadimpléncia contratual.

8.5. Para liquidagdo da despesa correspondente a(s) nota(s) de empenho relativa(s) ao objeto desta licitagdo, a empresa
contratada compromete-se a apresentar, juntamente com a primeira via da nota fiscal/fatura, a Certiddo Negativa de Débitos junto
a Fazenda Publica do Distrito Federal, nos termos do Decreto Distrital n2 32.598/2010, assim como as certiddes de regularidade
com a Fazenda Pubica Federal; com a Previdéncia Social - CND/INSS; a Certiddo de Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; e o
Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS, todos em plena validade.

8.6. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos lll, IV e XI do art. 42 da Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 2012,
dispensadas da retengdo de valores correspondentes ao Imposto de Renda e as contribui¢des administradas pela Receita Federal
do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento, declaragdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos
Anexos Il, Il e IV do referido documento normativo.

8.7. Nos termos do art. 32, §49, da Portaria n2 403/09, da Secretaria de Estado da Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF),
com redagdo dada pela Portaria SEF/DF n2 259/13, a obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletrénica — NF-e em substituigdo
a Nota Fiscal modelo 3 e aplica-se, também, as prestagGes de servigos sujeitos ao ISS para a Administracdo Publica direta ou
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indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de 12 de abril de 2014.

8.8. O pagamento processado pela CONTRATANTE ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigagdes e responsabilidades
vinculadas a prestagdo dos servicos objeto deste Contrato, em especial aquelas relacionadas com a qualidade dos produtos e
eficiéncia na execugdo das atribuicGes.

8.9. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00
(cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto
ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus
créditos, de acordo com o Decreto Distrital n2 32.767/2011.

8.10. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura deverd ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias, contado da data final do periodo
de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela se referir, devendo estar acompanhada dos documentos mencionados
no §12 do art. 36 da IN/SLTI n2 02, de 2008.

8.11. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este
ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servicos efetivamente prestados,
devidamente acompanhada das comprovacdes mencionadas no §1¢, do art. 36, da IN/SLTI n2 02 de 2008.

8.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

8.13. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

8.14.1. O prazo de que trata o item 8.14 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.
8.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos

Orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.18. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE, ndo sera rescindido o contrato em
execugdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF.

8.19. Havendo erro no documento de cobranga ou outra circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste
caso, quaisquer 6nus por parte da CONTRATANTE.

8.20. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida sera atualizada
monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a varia¢do pro rata
tempore do INPC.

8.21. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagdo, qualquer etapa de cronograma ou
obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento
de pregos ou corre¢do monetdria (quando for o caso).

8.22. Se, por qualquer motivo alheio a vontade da CONTRATANTE, for paralisada a prestagdao dos servigos, o periodo
correspondente ndo gerara obriga¢do de pagamento.

8.23. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢io devera ser informada na Nota Fiscal/Fatura, sob
pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operacio, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

8.24. Nenhum pagamento serd feito a CONTRATADA caso o(s) servigo(s) seja(m) rejeitado(s) pela fiscalizagdo do contrato,
devendo esses ser(em) refeito(s) pela CONTRATADA de modo a obter a aprovagado da fiscalizagdo, quando for o caso.

8.25. Nos termos da Lei Distrital n2 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS,
ainda que imune ou isento, cuja sede ou matriz econ6mica seja estabelecida em outra unidade da federagdo, sem filial no Distrito
Federal, mas que, por forca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacdo de servicos no Distrito Federal, em carater
permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal — CF/DF.

8.26. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplica¢do da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | 1=0,00016438
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I=(TX) | 1=
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
9.1. Formalizar as oportunidades de estagio, em conjunto com a CONTRATADA, atendendo as condig¢Ges definidas pelas
InstituicGes de Ensino para a realizagdo dos estagios.
9.2. Receber os estudantes interessados e encaminhar a CONTRATADA a relagdo daqueles que efetivamente irdo
participar do estagio.
9.3. Informar a CONTRATADA a relagdo dos estagiarios que serdo absorvidos do contrato n? 002/2018 para o contrato
que surgir a partir deste Termo.
9.4, Assinar os documentos legais providenciados pela contratada, indicados no item 10.7 deste termo.
9.5. Cumprir todas as responsabilidades como contratante indicada no termo de compromisso de estagio celebrado com

os estagidrios.

9.6. Transferir a CONTRATADA, mensalmente, os recursos destinados aos pagamentos das bolsas-auxilio e os respectivos
encargos (auxilio-transporte e taxa administrativa), indicando os respectivos valores, conforme valores determinados no Item 6.7
deste Termo de Referéncia.

9.7. Informar a CONTRATADA, de imediato, sempre que identificada irregularidade na situagdo escolar de qualquer
estagidrio e toda vez que ocorrer rescisdo antecipada de qualquer termo de compromisso de estagio, para que as necessarias
providéncias legais e a interrup¢do dos procedimentos técnicos e administrativos a cargo da CONTRATADA sejam tomadas, quando
for o caso.

9.8. Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdo e avaliagdo dos estagidrios, em obediéncia ao inciso lll,
art. 92 da Lei 11.788/2008.

9.9. Recrutar e pré-selecionar estudantes, por meio da Defensoria Publica-Geral, na forma dos Itens 3.12 e 3.12.1.

9.10. Elaborar o Edital do processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF.

9.11. Elaborar as provas de conhecimentos especificos do processo seletivo de ensino superior graduagdo e pods-

graduag¢do em Direito.
9.12. Acompanhar junto a CONTRATADA todas as fases do processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF.

9.13. Ofertar instalagGes que tenham condi¢Ges de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural, conforme inciso Il, art. 92 da Lei 11.788/2008.

9.14. Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de estagio, consoante inciso VI, art. 92
da Lein. 11.788/2008.

9.15. Proceder com o pagamento das faturas mensais na forma do Item 6.7 deste Termo de Referéncia.

9.16. Fiscalizar o cumprimento do Programa de Integridade (art. 13, da Lei Distrital n? 6.112/2018), inclusive com a

realizacdo de visita dupla, sendo a primeira voltada prioritariamente para orientagdo quanto ao saneamento de eventuais
desconformidades levantadas, no que o ordenador de despesas sera notificado quando dos eventuais descumprimentos de
requisitos para efeitos da aplicagdo do art. 72 da lei Distrital n2 6.112/2018.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio de profissionais qualificados em
normas, regulamentos, processo de supervisdo e sistemas eletrénicos de processamento de dados, relativos a Educagdo, bem
como servigos de suporte operacional e administrativo, gestdo e disponibilizagdo de informagbes gerenciais estratégicas para a
adequada gestdo do processo de atendimento, sua coordenagdo e supervisdo.

10.2. Manter contratos especificos com as instituicGes de ensino, contendo as condigdes exigidas para a caracterizagdo e
definicdo do estagio de seus alunos, bem como acompanhar e supervisionar as obrigacdes das mesmas, consoante os artigos 72 e
82 da Lein. 11.788/2008.

10.3. Obter da CONTRATANTE a identificagdo e caracteristicas dos programas das oportunidades de estagio a serem
concedidas.
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10.4. Promover o ajuste das condi¢bes de estagio definidas pelas Instituicdes de Ensino com as disponibilidades da
CONTRATANTE, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua compatibilidade com
programas e curriculos escolares e com as diretrizes estabelecidas na LDB — Lei 9394/1996.

10.5. Recrutar e pré-selecionar estudantes, conforme especificagdes previamente previstas neste Termo de Referéncia e
seus anexos, bem como em Edital proprio de processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF.

10.6. Encaminhar a CONTRATANTE os estudantes cadastrados e interessados nas oportunidades de estagio, selecionados
na forma do item anterior.

10.7. Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio, incluindo:

10.7.1. Termo de compromisso de estdgio — TCE, entre a CONTRATANTE e o ESTUDANTE, com interveniéncia e assinatura da

Instituicdo de Ensino, nos termos do inciso | do artigo 92 c/c o inciso Il do artigo 32 da Lei n. 11.788/2008;

10.7.2. Termos de rescisdo ou prorrogac¢do de estagios, desde que informado pela DPDF com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias; e

10.7.3. Documentos relativos ao Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor do estagiario.

10.8. Acompanhar a realizacdo do estagio junto a CONTRATANTE, disponibilizando as respectivas Instituicées de Ensino
informagdes pertinentes, conservando os incisos | e I, do artigo 32, bem como seus paragrafos 12 e 29, da Lei n. 11.788/08.

10.9. Encaminhar 3 CONTRATANTE relatdrio de atividades semestral sobre a situacdo escolar dos estagiarios, atestados
pelas respectivas instituicdes de ensino, observando o inciso VII, art. 92 ¢/c o inciso Ill do art. 32 da Lei 11.788/08.

10.10. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatoérios da regularidade da situagdo escolar,
identificando e informando de imediato a CONTRATANTE qualquer irregularidade.

10.11. Efetuar, mensalmente, em nome da CONTRATANTE, o pagamento das bolsas-auxilio e auxilio-transporte aos seus
estagidrios, mediante a transferéncia prévia dos recursos mencionados conforme Item 6.7 do presente Termo de Referéncia.

10.12. Efetuar, de acordo com a Legislagdo vigente, o recolhimento a Receita Federal do valor do imposto de renda retido
sobre as bolsas-auxilio pagas aos estagiarios, quando e se for o caso.

10.13. Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre as bolsas-auxilio concedidas para fins de declaragdo
de imposto de renda.

10.14. Fazer seguro individual contra acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, entregando-lhes e esclarecendo a estes
seus direitos quanto ao certificado/apdlice de seguro.

10.15. Apresentar o comprovante de efetivacdo e validade do seguro contra acidentes pessoais dos estagidrios, constantes
no Item 10.14, como pressuposto para o recebimento dos recursos objetos deste Termo de Referéncia.

10.16. Informar a Diretoria de Gestdo de Pessoas da DPDF, ou ao setor por essa indicado, sobre o término dos contratos
dos estagidrios com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia.

10.17. Providenciar a substituicdo/indicacdo de estagiario/candidato a estdgio, sempre que necessério, conforme
solicitagdo encaminhada pela Diretoria de Gestdo de Pessoas da DPDF, num prazo maximo de 30 dias.

10.18. Responsabilizar-se pela consolidagdo, langamento e avaliagdo das folhas de frequéncia dos estagiarios, bem como
pelo processamento das folhas de pagamento e repasse do auxilio-transporte, atentando quanto aos artigos 10 a 14 da Lei n.
11.788/2008.

10.19. Controlar a programagdo do gozo do recesso anual previsto no art. 13 e seus paragrafos 12 e 22 da Lei n.
11.788/2008.

10.20. Por ocasido do desligamento do estagidrio, entregar termo de realizagdo do estdgio com indicagdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho, nos termos do inciso V, art. 92 da Lei 11.788/08.

10.21. Convocar os estagiarios absorvidos do contrato n2 002/2018, para emissdo e assinatura do Termo de Compromisso
de Estagio, com prioridade em relagdo aos aprovados no novo processo seletivo.

10.21.1. A CONTRATADA tem o prazo de 30 (trinta) dias, a contar do inicio da vigéncia do contrato para apresentar a
respectiva apolice pertinente aos estagiarios ativos, sob pena de multa de mora, por dia de atraso.

10.22. Apresentar relatério de perfil e relatério de conformidade do Programa de Integridade, nos moldes daqueles
regulados pela lei Federal n? 12.846/2013, pelo Decreto Federal n2 8.420/2015, e pelo Decreto Distrital n2 37.296/2016, ou pela
legislagdo correlata superveniente, no que for aplicavel nos termos do ar. 72 da Lei Distrital 6.112/2018.

10.23. A CONTRATADA deverd declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n2
4.770/2012, em conformidade como o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art 32 da Lei 8.666/1993, que estabelece a
implementacdo de critérios, praticas e a¢Ges de logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal direta,
autdrquica e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto em
relagdo aos seus similares.

10.24. A CONTRATADA devera apresentar declaragdo, nos termos do art. 30, Il e § 62 da Lei n? 8.666/1993, de que, por
ocasido da assinatura do Contrato, dispora de sede, filial ou escritério em Brasilia/DF, local no qual serdo prestados os servigos,
dotado de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para
receber e solucionar as demandas da CONTRATANTE.

10.25. Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacitacdo para os estagidrios.
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10.26. Manter em compatibilidade com as obrigacGes a serem assumidas e com as exigéncias deste Termo de Referéncia
todas as condi¢Oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo, durante a vigéncia contratual.

11. DA FISCALIZAGAO

11.1. Durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execugdao dos servigos serd efetuada por
servidores da contratante, indicados na forma do art. 67 da Lei 8.666/1993.

11.2. Ao Gestor do Contrato, competird dirimir ddvidas que surgirem na sua execugdo, e que de tudo dara ciéncia a
administracdo da DPDF, podendo praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos da CONTRATANTE.

11.3. A fiscalizacdo pelo Gestor ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA perante a Administracdo
Publica, inclusive resultante de imperfei¢es técnicas, vicios ou emprego de solugdes inadequadas para a execugdo do objeto
contratado e, na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade da DPDF ou de seus agentes e prepostos.

11.4. Sem prejuizo de outras atribuigdes legais, podera a FISCALIZACAO da CONTRATANTE:

11.4.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta prestagdo do servico objeto deste Termo de
Referéncia, bem como fixar prazo para as corre¢des das falhas ou irregularidades constatadas;

11.4.2. Sustar quaisquer servigos que estejam sendo realizados em desacordo com as especificagdes, ou ainda estejam em
desacordo com o Contrato ou que possam atentar contra a seguranca de pessoas ou bens da CONTRATANTE, sempre que essa
medida se mostrar necessaria.

11.5. O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato serdo de responsabilidade do Fiscal Técnico do Contrato ou
comissdo executora a ser indicado (a) pela Diretoria de Gestdo de Pessoas — DIGEP.

11.6. O responsavel pelo acompanhamento contratual anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucado dos servigos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

11.7. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do responsavel pelo acompanhamento contratual
deverdo ser solicitadas a autoridade superior da contratante, em tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes.

11.8. Sdo participes da fiscalizagdo:

a) Gestor do Contrato: coordena as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario e é responsavel pelo recebimento definitivo do servigo contratado, nos termos do art. 40, inciso V, paragrafo §22 e
inciso I, ambos da IN 05/2017/ SGMPG.

b) Fiscal Técnico: avalia e acompanha a execugdo contratual, com o objeto de aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestagdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados
no ato convocatdrio e recebe provisoriamente o servigo contratado, conforme art. 40, inciso Il da IN 05/2017/ SGMPG.

c) Fiscal Administrativo: fiscaliza o contrato quanto aos aspectos administrativos, nos termos do art. 40, inciso Ill, IN
05/2017/ SGMPG.

d) Preposto: representa a contratada, acompanha a execugdo do contrato e atua como interlocutor principal junto
ao contratante para receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual.

12. DAS PENALIDADES

12.1. A CONTRATANTE reserva-se no direito de, garantida a defesa prévia, aplicar sangées administrativas a CONTRATADA,
nos termos dos arts. 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993; da Lei Federal n? 10.520/2002, e ainda nos termos do Decreto Distrital n2
26.851/2006, alterado pelos Decretos Distritais n2s 26.993/2006 e 27.069/2006.

13. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes deste Termo de Referéncia correrdo a conta da dotagdo orgamentaria da Defensoria
Publica do Distrito Federal.

14. REGISTRO E PUBLICACAO

14.1. A eficacia do contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento contratual na Imprensa Oficial, até o
quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, conforme o paragrafo tnico
do art. 61 da Lei Federal 8.666/93.

14/21



30/05/2020 SEI/GDF - 40401124 - Termo de Referéncia
15. DO FORO

15.1. Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer dudvidas relativas ao cumprimento do contrato,

com exclusdo de qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

16. DO COMBATE A CORRUPCAO

16.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria da Defensoria Publica do Distro

Federal, no telefone 2196.4600.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. Quaisquer duvidas acerca deste Termo de Referéncia serdo dirimidas pela Diretoria de Gestdo Pessoas da

Defensoria Publica do Distrito Federal.

17.2. Os servigos prestados deverdo estar rigorosamente dentro das especificagGes estabelecidas neste Projeto Basico e

em conformidade com a legislagdo em vigor.

17.3. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste instrumento serdo dirimidos pela CONTRATANTE, com fundamento
na legislacdo aplicavel a espécie, em especial, pelas Leis Federais n2 8.666/1993 e 10.520/2002 e Decreto Federal n2 10.024, de
20/09/2019 ( Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, recepcionado pelo Decreto Distrital n® 40.205,

de 30/10/2019).

17.4. Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
a) Anexo | - Termo de Opcdo de Localidade de Estégio;
b) Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;
c) Anexo Il - Direitos e Deveres dos Estagiarios Contratados;

d) Anexo IV - Estimativa de Pregos.

Equipe de Planejamento da Contratagao

Fernanda Maria da Silva Porto Valenga
Gestor do Contrato

30468-9

Adelaide Jesus de Souza Alves
Fiscal Técnico

80091-0

Ana Edilamar dos Santos Silva
Fiscal Administrativo

42448-X

ANEXO |
TERMO DE OPGAO DE LOCALIDADE DE ESTAGIO

NUCLEOS DE

ATENDIMENTO CIDADE AREAS

1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,

Domeéstica.

1 | AGUAS CLARAS Quadra 202 Lote 1 -Forum 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
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2 | ATENDIMENTO JURIDICO | Camara Legislativa, Praca Municipal n2 5 | 1 - Civel, Familia, Orfdos e Sucessées,
AO CIDADAO Quadra 2 - Térreo
. ici fci ica — | 1—Civel,
3 | BrAsiLA Praga Munlapoal, Lote 1, Palacio da Justiga
TIDF Bloco B 22 andar Anexo 2 2 — Criminal e Tribunal do Juri.
y AE 04 Rua 10 Lote. Setor Tradicional 1 — Civel, Familia, Orfios e Sucessdes,
~ orum — ua ote, Setor Tradiciona
4 | BRAZLANDIA Brazlandia 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Doméstica.
1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
5 | CEILANDIA Forum AE 01 QNM 11 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Domeéstica.
Forum José Julio Leal Fagundes — Setor de o ) e
e . At E lizada (tutel dividual
6 | DEFESA DA MULHER Multiplas Atividades Sul, Trecho 3, Lotes 4/6, ua?ao specializada (tutela individual e
coletiva)
Bloco 4
Setor Comercial Norte, Quadra 01, Lote G, Ed. o - e
’ P At E lizada (tutel dividual
7 | DEFESA DO CONSUMIDOR | Rossi Esplanada Business, loja 01, préximo ao coreat?\?:) specializada (tutela individual e
Hospital Regional da Asa Norte (HRAN), Brasilia.
Praca Municipal, Lote 1, Palacio da Justica — | Atuagdo Especializada (tutela individual e
8 | DEFESA DO IDOSO .
TIDF Bloco B 42 andar (entre alas A e B) coletiva)
DEFESA DOS DIREITOS " Atuacdo Especializada (tutela individual e
9 SIA, Trecho 17, Rua 7, Lote 45, B lia. ;
HUMANOS recno 2/, Rua 7, tote 45, brasiia coletiva)
10 EXECUCAO DE MEDIDAS | SEPN 515, Bloco E, 42 andar, Ed. Bittar, Asa | Atuagdo Especializada (tutela individual e
SOCIOEDUCATIVAS Norte, Brasilia. coletiva)
Setor Comercial Norte, Quadra 01, Lote G, Ed. o - e
~ ! P At E lizada (tutel dividual
11 | EXECUCOES PENAIS Rossi Esplanada Business, loja 01, préximo ao coreat?\?:) specializada (tutela individual e
Hospital Regional da Asa Norte (HRAN), Brasilia.
Forum José Julio Leal Fagundes — Setor de
12 | FAMILIA DE BRASILIA Multiplas Atividades Sul, Trecho 3, Lotes 4/6, | Familia, Orfdos e Sucess&es
Bloco 5 Térreo
Setor Comercial Norte, Quadra 01, Lote G, Ed. o . s
. ! ! ! At E lizada (tutel dividual
13 | FAZENDA PUBLICA Rossi Esplanada Business, loja 01, préximo ao coreat?\?:) specializada (tutela individual e
Hospital Regional da Asa Norte (HRAN), Brasilia.
Setor Comercial Norte, Quadra 01, Lote G, Ed. gccic:jzs;\tesrj\:dtiggfmzs a déi?::lr:n:ssistr(cj)i
14 | FORUM JULIO MIRABETE Rossi Esplanada Business, loja 01, préximo ao iblicos. execucBes f'liscgis . recftérias
Hospital Regional da Asa Norte (HRAN), Brasilia. p L s P
judiciais.
1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
15 | GAMA Quadra 01, AE 01- Setor Norte 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Domeéstica.
. 1 — Civel, Familia, Orfios e Sucessdes,
. QE 25, Conjunto 02, Lote 02/03, Guard Il —
16 | GUARA Préximo a Feira do Guaré 2 — Criminal, Tribunal do Jari e Violéncia
Doméstica.
1 — Atuacdo Civel em favor da Crianga e do
R o ; Adolescente.
17 | INFANCIA E JUVENTUDE SEPN 515,’I:’:Ioco E, 42 andar, Ed. Bittar, Asa
Norte, Brasilia. 2 — Atuagdo no Direito Infracional da
Crianca e do Adolecente.
Setor Comercial Norte, Quadra 01, Lote G, Ed. 1-Familia, Orféos e Sucessdes,
18 | INICIAIS DE BRASILIA Rossi Esplanada Business, loja 01, proximo ao | 2 —Fazenda Publica,
Hospital Regional da Asa Norte (HRAN), Brasilia. 3_ Civel

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46945809&infra_sist...

16/21



30/05/2020 SEI/GDF - 40401124 - Termo de Referéncia

19 | JUIZADOS ESPECIAIS | Forum José Julio Leal Fagundes — Setor de | 1-— Atuagdo Civel
CiVEIS, CRIMINAIS E DE | Mdltiplas Atividades Sul, Trecho 3, Lotes 4/6,

o p 2 — Atuagdo Criminal
VIOLENCIA DOMESTICA DE | Bloco 4

BRASILIA

1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,

20 | NUCLEO BANDEIRANTE Avenida Contorno, Area Especial 13, Lote 14 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Doméstica.
1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,

21 | PARANOA Quadra 02, Conjunto C, Lote A 2 — Criminal, Tribunal do Jari e Violéncia
Domeéstica.
1 — Civel, Familia, Orf3os e Sucessdes,

22 | PLANALTINA SCC Quadra 02, Bloco C, Edificio Agenor Teixeira | 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Doméstica.
1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,

23 | RECANTO DAS EMAS Quadra 02, conjunto 1, Lote 3, Setor Urbano 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia

Domeéstica.

) o 1 — Civel, Familia, Orf3os e Sucessdes,
Forum Desembargador Candido Colombo

Cerqueira — QS 02, Lote A 12 Andar, Sala 04 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Domeéstica.

24 | RIACHO FUNDO

Setor Comercial Norte, Quadra 01, Lote G, Ed.
25 | SAUDE Rossi Esplanada Business, loja 01, préximo ao
Hospital Regional da Asa Norte (HRAN), Brasilia.

Atuacdo Especializada (tutela individual e
coletiva).

; 1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
SEGUNDO GRAU E Seto.r Comercial Norfce, Quad'ra 01, Lo’te' G, Ed.
26 | TRIBUNAIS SUPERIORES Rossi Esplanada Business, loja 01, proximo ao | 2 — criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Hospital Regional da Asa Norte (HRAN), Brasilia. | poméstica.

1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
27 | SAMAMBAIA Centro Urbano Quadra 302 - Férum 2 — Criminal, Tribunal do Jari e Violéncia
Doméstica.

) ) 1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
Avenida Alagados, QR 211, Lote 01, Conjunto A

28 | SANTA MARIA ,
- Férum

2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Domeéstica.

; . 1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
Setor de Multiplas Atividades, Lote 4 FOrum

Desembargador Everards Mota e Matos 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Doméstica.

29 | SAO SEBASTIAO

1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
30 | SOBRADINHO Quadra 08, Comércio Local 13, Loja 01 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Doméstica.

1 — Civel, Familia, Orfdos e Sucessdes,
CNB 03, Lote 07, Setor Comercial Norte,

31 | TAGUATINGA Taguatinga. 2 — Criminal, Tribunal do Juri e Violéncia
Doméstica.

SIA Trecho 17, Rua 07, Lote 45 - Ed. Sede da

32 | SEDE Defensoria Publica do DF

ANEXO I
MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

A [NOME DO LICITANTE], representante, vem apresentar proposta de precos ' para prestacdo de servico para a plena
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operacionalizacdo de estagio de estudantes que estejam frequentando o ensino regular em institui¢cdes de educagdo superior e de
ensino médio para atendimento das demandas em areas da Defensoria Publica do Distrito Federal (DPDF), conforme Pregdo
Eletrénico n? / e seus anexos, na forma seguinte:

A
Quantidade B
3 - *
Estn::ada Valor C=A*B
Esta i?—irios Unitario Valor Total
Descrigdo do Servigo g Mensal Mensal dos
(nivel do Servigos
. R
pos- (R$)
graduagao)
Prestacdo de servico de Agente de Integracdo para a operacionalizagdo de estagio de
estudantes que estejam frequentando o ensino regular em instituicGes de educagao
. . .- . . . 600
superior e de ensino médio, nas diversas areas da DPDF, coforme quantidade e
especificagdes estabelecidas no Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital.
‘ D = C x 12 - Valor total_ Anual Estimado dos Servicos (RS) (*) ‘
‘ E = Valor Total Anual Estimado dos Repasses (R$) 2 7.513.200,00 ‘
‘ F =D + E - Valor Total Ofertado Anual Estimado da Contratacdo (RS) ‘

(*) valor a ser langado no sistema do ComprasNet.

Observagao 1 : O licitante devera fazer uma proposta com base no valor estimado para os gastos com os servigos de administragdo
de contratacdo de estagidrios para o prazo de 12 (doze) meses.

Observagao 2 : Este valor é fixo para fins de elaboragdo e julgamento das propostas. Entretanto, a CONTRATADA, na execug¢do
contratual, serd remunerada mensalmente conforme o nimero de estagidrios efetivamente ativos, conforme previsto no Termo de
Referéncia.

Prazo de validade da proposta : minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de realizagdo do certame.

Nome da Empresa:
Endereco:

CNPJ:
Telefone/FAX:

Banco / Agéncia / Conta da Empresa:

E-mail:

ANEXO Il
DIREITOS E DEVERES DOS ESTAGIARIOS CONTRATADOS:

DOS DEVERES E ATRIBUICOES DOS ESTAGIARIOS

Art. 19 S3o deveres do Estagiario:

| - enviar, bimestralmente, até o 52 dia Util do més subsequente, ao Departamento de Estagio, relatério sobre as atividades
desenvolvidas nos meses anteriores, independente do relatério porventura apresentado ao Agente de Integragdo;

Il - aceitar a supervisdo e a orientagdo técnico-administrativa do Supervisor de Estagio;

Il - observar a atitude e o linguajar adequado no tratamento com autoridades, Procuradores de Assisténcia Judiciaria,
supervisores e demais funcionarios;

IV - observar o uso de vestudrio apropriado ao local do estagio;
V - ser pontual e assiduo;
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VI - zelar pela conservagdo do patriménio da Defensoria Publica do DF;
VIl - cumprir normas e regulamentos vigentes no ambito da Defensoria Publica do DF;

VIII - ser discreto e sigiloso no que se refere aos assuntos e documentos de que tenha tomado conhecimento em decorréncia do
estagio;

IX - aceitar o remanejamento entre os nucleos de assisténcia juridica da Defensoria Publica do DF, a critério do Departamento de
Estagio;

X - participar das reunides, palestras e treinamentos convocados pelo Departamento de Estagio, desde que no horario fixado para
o0 estagio.

Art. 22 S3o atribui¢des dos estagiarios do Curso de Direito, dentre outras concernentes a matéria:
I- atuar na triagem;

II- redigir pegas processuais;

Ill- prestar assisténcia em audiéncias e sessdes;

IV- visitar Orgdos Judicidrios;

V- prestar assisténcia a populagdo carceraria;

VI- prestar orientagdo juridica;

VII- arbitragem e conciliagdo no Juizado Especial.

Art. 32 O estagiario, estudante de direito, devera fazer constar no relatério, dentre outras exigéncias a serem definidas pelo
Departamento de Estagio, o seguinte:

| - indicagdo precisa dos processos cujo acompanhamento esteja sob sua responsabilidade;
Il - descri¢do das audiéncias e julgamentos a que tenha assistido;
Il - descrigdo das tarefas cumpridas.

IV - resumo final estatistico.

DOS DIREITOS DOS ESTAGIARIOS

Art. 42 Constituem direitos do estagidrio:

| - receber a Bolsa-Estdgio, proporcionalmente a sua frequéncia mensal;

Il - ter cobertura de seguros contra acidentes pessoais;

Il - receber o Certificado de Estagio ao término de cada periodo de estagio, de acordo com as horas efetivamente prestadas;

IV - receber ensinamentos e buscar conhecimentos junto a Defensoria Publica do DF, que complementem sua aprendizagem nos
respectivos cursos de formagao.

ANEXO IV
ESTIMATIVA DE PRECOS:

TABELA 1 - Valores Estimados dos Repasses aos Estagiarios

A B c D=(A+B) * C
Nivel Escolar Bolsa Estagio | Auxilio-Transporte! | Quantidade de Estagidrios | Valor Total dos Repasses
(R$) (R$) (R$) (R$)
Médio 480,00 242,00 155 111.910,00
Superior 900,00 242,00 425 485.350,00
P6s-Graduagdo 1.200,00 242,00 20 28.840,00
Valor Total Estimado Mensal dos Repasses (R$) 626.100,00
Valor Total Estimado_Anual dos Repasses (RS) 7.513.200,00

19/21



30/05/2020

SEI/GDF - 40401124 - Termo de Referéncia

Observagdo ': 22 dias x RS 11,00 = RS 242,00.

Tabela - 2 Valores Estimados da Prestagao de Servigo de Administragao

(Taxa de Administragdo)

C E F=C*E
Nivel Escolar i Valor Unitario do Servico de Administragdao | Valor Total dos Servigos
Quantidade de Estagiarios
(RS) (R$)

Médio 155 13.858,55
Superior 425 89,41 37.999,25

Pés-Graduagdo 20 1.788,20
Valor Total Estimado Mensal dos Servicos (RS) 53.646,00
Valor Total Estimado Anual dos Servicos (RS) 643.752,00

Tabela 3 - Valores Estimados da Contratacao

Valor Mensal Estimado | Valor Anual Estimado || Valor Total Estimado da Contratagdo
(R$) (R$) (R$)
Valores do Repasse 626.100,00 7.513.200,00
Valores do Servigo de Administragdo
53.646,00 643.752,00 8.156.952,00
(Taxa de Administragdo)
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Documento assinado eletronicamente por FERNANDA MARIA DA SILVA PORTO VALENCA -
Matr.0030468-9, Gerente de Estagio, em 20/05/2020, as 15:36, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ADELAIDE JESUS DE SOUZA - Matr.0080091-0,
Analista em Politicas Publicas e Gestdo Governamental, em 20/05/2020, as 15:43, conforme
art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito
Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ANA EDILAMAR DOS SANTOS SILVA -
Matr.00042448-X, Técnico(a) em Politicas Publicas e Gestdo Governamental, em 20/05/2020,
as 16:01, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no
Didrio Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 40401124 cédigo CRC= B5215579.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"

SIA Trecho 17, Rua 7, Lote 45 - Bairro Zona IndUstrial Guara - CEP 71200-219 - DF

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46945809&infra_sist...

20/21



30/05/2020 SEI/GDF - 40401124 - Termo de Referéncia
00401-00022868/2019-75 Doc. SEI/GDF 40401124

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=46945809&infra_sist... 21/21



12/06/2020 SEI/GDF - 41594181 - Contrato

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=48259208&infra_siste...

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

MINUTA

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS N2

/2020, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
DEFENSORIA PUBLICA DO  DISTRITO
FEDERAL - DPDF E A EMPRESA

PROCESSO N2 00401-00022868/2019-75

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES

A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL - DPDF, neste ato denominada CONTRATANTE, com sede
no Setor de Industria e Abastecimento, no Trecho n° 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, CEP: 71.200-219,

inscrita no CNPJ/MF sob o} n° 12.219.624/0001-83, representada
por , ha qualidade de , portador(a) da
Carteira de ldentidade n? e CPF n? , consoante a delegacdo de
competéncia prevista nas Normas de Execugdao Orgamentdria, Financeira e Contdbil do Distrito Federal e
a empresa , doravante denominada CONTRATADA, com sede
, inscrita no CNPJ sob o n@ , representada por

, portador (a) da Carteira de Identidade n? e CPF n®

, ha qualidade de

CLAUSULA SEGUNDA - DO PROCEDIMENTO

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de ne
(documento SEI ), do Termo de Referéncia (documento SEI ), da Proposta (documento SElI
), da Lei do Pregao n2 10.520 de 17.07.2002 e da Lei n2 8.666, de 21.06.1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

Contratacdao de Agente de Integracdo para a operacionalizacdo, o gerenciamento e a administracao do
Programa de Estagio da Defensoria Publica do Distrito Federal, mediante concessdo de bolsa-auxilio a
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em:

1.1 Cursos de Pés-graduacdo na drea de Direito;

1.2 Cursos de educacdo superior - Graduac¢do na area de Direito;

1.3 Cursos de educacdo superior - Gradua¢cdo em outras areas;

1.4 Ensino médio vinculados a estrutura do ensino publico e privado;

1.5 Programas Sociais, 0os quais estejam em situacao de vulnerabilidade social do Distrito Federal e de
regides adjacentes, matriculados e com frequéncia ativa no ensino médio.
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Em conformidade com as especificacGes técnicas e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia e
seus anexos (documento SEI ), consoante especifica o Edital de ne
(documento SEI ) e a Proposta (documento SEI ), que passam a integrar

o presente Termo.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA E REGIME DE EXECUGAO

O Contrato serd executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por menor prego global,
segundo o disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n? 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.2 O valor total do Contrato é de ( ), devendo a importancia de

( ) ser atendida a conta de dotacdes orcamentdrias consignadas no orcamento
corrente — Lei Orcamentdria n2 6.482, de 09 de janeiro de 2020, enquanto as parcelas remanescentes
serdo custeadas a conta de dotacdes a serem alocadas no(s) orcamento(s) seguinte(s).

5.2 Os Contratos celebrados com prazo de vigéncia superior a doze meses, poderao ter seus valores,
anualmente, reajustados pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA, apurado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1 A despesa correra a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria:
| - Unidade Orcamentaria:

Il - Programa de Trabalho:

[l - Natureza da Despesa:

IV - Fonte de Recursos:

6.2 O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n? ,
emitida em , sob o0 evento n? , ha modalidade

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1 O repasse dos valores pertinentes aos estagiarios e o pagamento dos valores relativos aos servicos
prestados, serd realizado pela CONTRATANTE, mensalmente, de acordo com as Normas de Execuc¢do
Orcamentdria, Financeira e Contabil incidentes, por meio de Ordem Bancdria, ocorrendo o adimplemento
da obrigacdo contratual, segundo o valor constante da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo
Executor do Contrato, e sera efetuado em até 30 dias contados da apresentagdo do referido documento,
desde que o documento de cobranca esteja em condicdes de liquidacdo de pagamento.

7.2 A CONTRATANTE repassara, mensalmente, a CONTRATADA o valor nominal referente a Taxa de
Administracdo por estagidrio efetivamente ativo (despesas decorrentes do programa de Agente de
Integracdo de Estagio) e as quantias correspondentes a bolsa-auxilio, ao recesso remunerado e ao auxilio-
transporte, as quais serdo processadas pela CONTRATADA no prazo de até 02 (dois) dias Uteis , apds o
efetivo recebimento dos valores repassados pelo CONTRATANTE.

7.3 O repasse da taxa de administragdo de que trata o item anterior devera ser proporcional na hipdtese
de ingresso ou desligamento do estagiario, ndo devendo, portanto, haver cobranca em duplicidade.

7.4 O pagamento somente sera efetuado, ressalvados os casos definidos em legislacdo propria, apds o
recolhimento pela CONTRATADA de quaisquer multas que Ihe tenham sido impostas em decorréncia de
inadimpléncia contratual.
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7.5 Para liquidagdo da despesa correspondente a(s) nota(s) de empenho relativa(s) ao objeto deste
Contrato, a CONTRATADA compromete-se a apresentar, juntamente com a primeira via da nota
fiscal/fatura, a Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica do Distrito Federal, nos termos do
Decreto Distrital n2 32.598/2010, assim como as certidGes de regularidade com a Fazenda Pubica Federal;
com a Previdéncia Social - CND/INSS; a Certiddo de Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT); e o
Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS, todos em plena
validade.

7.6 As pessoas juridicas enquadradas nos incisos Ill, IV e XI do art. 42 da Instru¢do Normativa RFB n?
1.234, de 2012, dispensadas da retencdo de valores correspondentes ao Imposto de Renda e as
contribuicdes administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento,
declaragdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos I, Ill e IV do
referido documento normativo.

7.7 Nos termos do art. 32, §49, da Portaria n2 403/09, da Secretaria de Estado da Fazenda do Distrito
Federal (SEF/DF), com redacdo dada pela Portaria SEF/DF n? 259/13, a obrigatoriedade de emissdo de
Nota Fiscal Eletrénica — NF-e em substituicdo a Nota Fiscal modelo 3 e aplica-se, também, as prestacdes
de servicos sujeitos ao ISS para a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e
sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de 12 de abril de 2014.

7.8 O pagamento processado pela CONTRATANTE ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigagbes e
responsabilidades vinculadas a prestacdo dos servicos objeto deste Contrato, em especial aquelas
relacionadas com a qualidade dos produtos e eficiéncia na execucao das atribuicdes.

7.9 As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a
RS 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente mediante crédito em conta
corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto, deverdo apresentar o
numero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto Distrital
n? 32.767/2011.

7.10 A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias, contado da data
final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela se referir, devendo estar
acompanhada dos documentos mencionados no §12 do art. 36 da IN/SLTI n2 02, de 2008.

7.11 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos
servicos efetivamente prestados, devidamente acompanhada das comprovacdes mencionadas no §19, do
art. 36, da IN/SLTI n2 02 de 2008.

7.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.13 Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

7.14 Constatando-se junto ao SICAF a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
adverténcia por escrito para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

7.14.1 O prazo de que trata o item 7.14 poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CONTRATANTE.

7.15 Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverad adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa.
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7.17 Havendo a efetiva execu¢do do objeto os pagamentos serao realizados normalmente até que se
decida pela rescisao do contrato caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.18 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia devidamente justificado em qualquer caso pela maxima autoridade da CONTRATANTE ndo serd
rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF.

7.19 Havendo erro no documento de cobranga ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo neste caso quaisquer 6nus por parte da CONTRATANTE.

7.20 Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de
acordo com a variagao pro rata tempore do INPC.

7.21 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
etapa de cronograma ou obrigacdo que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia,sem
gue isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria (quando for o caso).

7.22 Se, por qualquer motivo alheio a vontade do CONTRATANTE, for paralisada a prestacdo dos servicos,
o periodo correspondente ndo gerara obrigacao de pagamento.

7.23 Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser informada na Nota
Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre a operacdo, relacionados no
art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

7.24 Nenhum pagamento serda feito a CONTRATADA caso o(s) servico(s) seja(m) rejeitado(s) pela
fiscalizacdo do contrato, devendo esses ser(em) refeito(s) pela CONTRATADA de modo a obter a
aprovacao da fiscalizacdo, quando for o caso.

7.25 Nos termos da Lei Distrital n2 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede ou matriz econdmica seja estabelecida em outra
unidade da federacdo sem filial no Distrito Federal, mas que por forca de contrato, convénio ou termo,
vise a prestacao de servicos no Distrito Federal, em carater permanente ou temporario, fica obrigado a
inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal — CF/DF.

7.26 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = (TX) | =

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=48259208&infra_siste...

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data da sua assinatura e poderd ser prorrogado na
forma do artigo 57 da Lei 8.666/1993, observado o limite permitido em lei.
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CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

9.1 A CONTRATANTE, para seguranca do integral cumprimento do contrato, podera exigir da
CONTRATADA garantia no valor correspondente a até 5%(cinco por cento) do valor global do contrato,
nos termos do art. 56 da Lei n2 8.666/1993, no prazo de 10 (dez) dias, contados da assinatura do
contrato.

9.2 A garantia, a critério da CONTRATADA, se fara mediante escolha por uma das seguintes modalidades:
a) Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
b) Seguro-garantia; ou

c) Fianca bancdria.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DA DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

10.1 Formalizar as oportunidades de estagio, em conjunto com a CONTRATADA, atendendo as condicdes
definidas pelas Instituicdes de Ensino para a realizagdo dos estagios.

10.2 Receber os estudantes interessados e encaminhar a CONTRATADA a relacdo daqueles que
efetivamente irdo participar do estagio.

10.3 Informar a CONTRATADA a relacdo dos estagiarios que serdo absorvidos do contrato n2 002/2018
para o presente Contrato.

10.4 Assinar os documentos legais providenciados pela CONTRATADA, indicados no item 11.7 deste
Contrato.

10.5 Cumprir todas as responsabilidades como CONTRATANTE indicada no termo de compromisso de
estagio celebrado com os estagiarios.

10.6 Transferir a CONTRATADA, mensalmente, os recursos destinados aos pagamentos das bolsas-auxilio
e os respectivos encargos (auxilio-transporte e taxa administrativa), indicando os respectivos valores,
conforme valores determinados no item 6.7 do Termo de Referéncia.

10.7 Informar a CONTRATADA, de imediato, sempre que identificada irregularidade na situagao escolar de
gualquer estagiario e toda vez que ocorrer rescisdo antecipada de qualquer termo de compromisso de
estagio, para que as necessarias providéncias legais e a interrup¢cdo dos procedimentos técnicos e
administrativos a cargo da CONTRATADA sejam tomadas, quando for o caso.

10.8 Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdo e avaliacdo dos estagiarios, em
obediéncia ao inciso lll, art. 92 da Lei 11.788/2008.

10.9 Recrutar e pré-selecionar estudantes, por meio da Defensoria Publica-Geral, na forma dos Itens 3.12
e 3.12.1. do Termo de Referéncia.

10.10 Elaborar o Edital do processo seletivo do Programa de Estdgio da CONTRATANTE.

10.11 Elaborar as provas de conhecimentos especificos do processo seletivo de ensino superior
graduacdo e pds-graduagao em Direito.

10.12 Acompanhar junto a CONTRATADA todas as fases do processo seletivo do Programa de Estagio da
CONTRATANTE.

10.13 Ofertar instalagdes que tenham condicdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural, conforme inciso Il, art. 92 da Lei 11.788/2008.

10.14 Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagdo de estagio, consoante
inciso VI, art. 92 da Lei n2 11.788/2008.

10.15. Proceder com o pagamento das faturas mensais na forma da Clausula Sétima deste Contrato.

10.16 Fiscalizar o cumprimento do Programa de Integridade (art. 13, da Lei Distrital n? 6.112/2018),
inclusive com a realizacdo de visita dupla, sendo a primeira voltada prioritariamente para orientacdo
guanto ao saneamento de eventuais desconformidades levantadas, no que o ordenador de despesas sera
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notificado quando dos eventuais descumprimentos de requisitos para efeitos da aplicacdo do art. 72 da
lei Distrital n2 6.112/2018.

10.17 Responder pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros, assegurado o
direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 Prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio de profissionais
qualificados em normas, regulamentos, processo de supervisao e sistemas eletrénicos de processamento
de dados, relativos a Educagdao, bem como servigos de suporte operacional e administrativo, gestao e
disponibilizacdo de informacdes gerenciais estratégicas para a adequada gestdo do processo de
atendimento, sua coordenacao e supervisao.

11.2 Manter contratos especificos com as instituicdes de ensino, contendo as condicdes exigidas para a
caracterizacdo e definicdo do estdgio de seus alunos, bem como acompanhar e supervisionar as
obrigacdes das mesmas, consoante os artigos 72 e 82 da Lei n2 11.788/2008.

11.3 Obter da CONTRATANTE a identificacdo e caracteristicas dos programas das oportunidades de
estagio a serem concedidas.

11.4 Promover o ajuste das condicGes de estagio definidas pelas Instituicdbes de Ensino com as
disponibilidades da CONTRATANTE, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios, observando sua compatibilidade com programas e curriculos escolares e com as diretrizes
estabelecidas na LDB — Lei 9394/1996.

11.5 Recrutar e pré-selecionar estudantes, conforme especificacdes previamente previstas no Termo de
Referéncia e seus anexos, bem como em Edital préprio de processo seletivo do Programa de Estagio da
CONTRATANTE.

11.6 Encaminhar a CONTRATANTE os estudantes cadastrados e interessados nas oportunidades de
estagio selecionados na forma do item anterior.

11.7 Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio, incluindo:

11.7.1 Termo de compromisso de estagio — TCE, entre a CONTRATANTE e o ESTUDANTE, com
interveniéncia e assinatura da Instituicdo de Ensino, nos termos do inciso | do artigo 92 c¢/c o inciso Il
do artigo 32 da Lei n? 11.788/2008;

11.7.2 Termos de rescisdo ou prorrogacao de estagios, desde que informado pela CONTRATANTE
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias; e

11.7.3 Documentos relativos ao Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor do estagiario.

11.8 Acompanhar a realizacdo do estdgio junto a CONTRATANTE, disponibilizando as respectivas
Instituicdes de Ensino informacgdes pertinentes, conservando os incisos | e lll, do artigo 32, bem como
seus paragrafos 12 e 29, da Lei n2 11.788/08.

11.9 Encaminhar a CONTRATANTE relatério de atividades semestral sobre a situagao escolar dos
estagiarios, atestados pelas respectivas instituicdes de ensino, observando o inciso VII, art. 92 c/c o inciso
Il do art. 32 da Lei 11.788/08.

11.10 Solicitar ao estagidrio, a qualquer tempo, documentos comprobatdrios da regularidade da situacao
escolar, identificando e informando de imediato a CONTRATANTE qualquer irregularidade.

11.11 Efetuar, mensalmente, em nome da CONTRATANTE, o pagamento das bolsas-auxilio e auxilio-
transporte aos seus estagiarios, mediante a transferéncia prévia dos recursos mencionados conforme 6.7
do Termo de Referéncia.

11.12 Efetuar, de acordo com a Legislacdo vigente, o recolhimento a Receita Federal do valor do imposto
de renda retido sobre as bolsas-auxilio pagas aos estagidrios, quando e se for o caso.

11.13 Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre as bolsas-auxilio concedidas para
fins de declaracdo de imposto de renda.
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11.14 Fazer seguro individual contra acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO, entregando-lhes e
esclarecendo a estes seus direitos quanto ao certificado/apdlice de seguro.

11.15 Apresentar o comprovante de efetivacdo e validade do seguro contra acidentes pessoais dos
estagiarios, constantes no Item 11.14, como pressuposto para o recebimento dos recursos objetos deste
Contrato.

11.16 Informar a Diretoria de Gestdo de Pessoas da CONTRATANTE, ou ao setor por esta indicado, sobre o
término dos contratos dos estagiarios com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia.

11.17 Providenciar a substituicdo/indicacdo de estagiario/candidato a estagio, sempre que necessario,
conforme solicitacdo encaminhada pela Diretoria de Gestdao de Pessoas da CONTRATANTE, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

11.18 Responsabilizar-se pela consolidagdao, lancamento e avaliacdo das folhas de frequéncia dos
estagiarios, bem como pelo processamento das folhas de pagamento e repasse do auxilio-transporte,
atentando quanto aos artigos 10 a 14 da Lei n2 11.788/2008.

11.19 Controlar a programacao do gozo do recesso anual previsto no art. 13 e seus paragrafos 12 e 22 da
Lei n2 11.788/2008.

11.20 Por ocasido do desligamento do estagidrio, entregar termo de realizacdao do estagio com indicacao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho, nos termos do
inciso V, art. 92 da Lei 11.788/08.

11.21 Convocar os estagidrios absorvidos do contrato n? 002/2018, para emissdo e assinatura do Termo
de Compromisso de Estagio, com prioridade em rela¢do aos aprovados no novo processo seletivo.

11.21.1 A CONTRATADA tem o prazo de 30 (trinta) dias, a contar do inicio da vigéncia do contrato
para apresentar a respectiva apdlice pertinente aos estagidrios ativos, sob pena de multa de mora,
por dia de atraso.

11.22 Apresentar relatério de perfil e relatério de conformidade do Programa de Integridade, nos moldes
daqueles regulados pela lei Federal n? 12.846/2013, pelo Decreto Federal n? 8.420/2015, e pelo Decreto
Distrital n2 37.296/2016, ou pela legislacdo correlata superveniente, no que for aplicavel nos termos do
art. 72 da Lei Distrital n2 6.112/2018.

11.23 A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22
da Lei Distrital n? 4.770/2012, em conformidade como o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art
32 da Lei 8.666/1993, que estabelece a implementagdo de critérios, praticas e acdes de logistica
sustentavel no ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal direta, autdrquica e das empresas
estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental
em relagdo aos seus similares.

11.24 A CONTRATADA devera apresentar declaragdo, nos termos do art. 30, Il e § 62 da Lei n? 8.666/1993,
de que, por ocasido da assinatura do Contrato, dispora de sede, filial ou escritdrio em Brasilia/DF, local no
qgual serdo prestados os servicos, dotado de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com

recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para receber e solucionar as demandas
da CONTRATANTE.

11.25 Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacitacdo para os estagidrios.

11.26 Manter em compatibilidade com as obrigagdes assumidas e com as exigéncias do Termo de
Referéncia todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo durante a vigéncia
contratual.

11.27 Responder pelos danos causados por seus agentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

12.1 Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebracdo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n? 8.666/93, vedada a modificacdo do objeto.
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12.2 A alteragao de valor contratual, decorrente do reajuste de pre¢o, compensacdo ou penaliza¢ao
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dota¢cbes orcamentdrias, suplementares, até o
limite do respectivo valor, dispensa a celebragdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

13.1 A CONTRATANTE reserva-se no direito de, garantida a defesa prévia, aplicar san¢Ges administrativas
a CONTRATADA, nos termos dos arts. 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993; da Lei Federal n2 10.520/2002, e
ainda nos termos do Decreto Distrital n2 26.851/2006, alterado pelos Decretos Distritais n2s 26.993/2006
e 27.069/2006.

13.2 Os valores das multas corresponderdo aos seguintes percentuais, conforme art. 42 do Decreto
Distrital n2 26.851/2016:

13.2.1 A multa é a sancdo pecuniaria que serd imposta a CONTRATADA, pelo ordenador de despesas
do d6rgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugao do contrato, e sera aplicada
nos seguintes percentuais:

1) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, a entrega de material ou execucao
de servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o
limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de
atraso;

II) 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdao contratante,
guando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigagdo contratada;

[11) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa
parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisdo do contrato/nota
de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
gualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DISSOLUCAO

O Contrato podera ser dissolvido de comum acordo, bastando, para tanto, manifestacdo escrita de uma
das partes e anuéncia da outra, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem interrup¢dao do
curso normal da execucdo do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO

15.1 O Contrato poderd ser rescindido por ato unilateral da Administracdo, reduzido a termo no
respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n2 8.666/93,
sujeitando-se a Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo
das demais san¢Oes cabiveis.

15.2 Ficam reconhecidos os direitos da Administracdo em caso de rescisdo administrativa pela inexecugao
total ou parcial do contrato, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento,
conforme inciso IX, do art. 55 c/c art. 77 da Lei 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA
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Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execuc¢do na forma da legislacdo pertinente, podendo, quando for o
caso, ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO EXECUTOR

A Defensoria Publica do Distrito Federal designard por meio de Ordem de Servico um Executor
ou Comissdao Executora para o Contrato, que desempenhard as atribuicbes previstas nas Normas de
Execuc¢dao Orcamentaria, Financeira e Contabil.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO E DO REGISTRO

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Administracao, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento pela Defensoria
Publica do Distrito Federal.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

Aplica-se a Lei n2 10.520/2002 a execugdo do contrato e especialmente aos casos omissos.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento do
presente Contrato.

Pela CONTRATANTE:

Defensora Publica-Geral

Pela CONTRATADA:

Testemunhas:

Documento assinado eletronicamente por VALDIRENE SANTOS FARIAS - Matr.0242837-7,
Gerente de Contratos e Convénios, em 09/06/2020, as 18:53, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

1.
assinatura \ ?
eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 41594181 cédigo CRC= 22B1E165.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"

SIA Trecho 17, Rua 7, Lote 45, 12 Andar, Sala 103 - Bairro Zona Industrial Guara - CEP 71200-219 - DF
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

ANEXO Il - DO EDITAL
DAS PENALIDADES

DECRETO N¢ 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006.

Regula a aplicagdo de sancgdes
administrativas  previstas nas  Leis
Federais nos 8.666, de 21 de junho de
1993 (Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos), e 10.520, de 17 de julho
de 2002 (Lei do Pregdo), e da outras
providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢cdes que |he confere o artigo 100, inciso
VII, da Lei Organica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
bem como o disposto no art. 68 da Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e ainda, a
centralizacao de compras instituida nos termos da Lei Distrital n° 2.340, de 12 de abril de 1999, e as
competéncias instituidas pela Lei Distrital n° 3.167, de 11 de julho de 2003, DECRETA:

CAPITULO I
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

SECAO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A aplicagdo das sang¢Oes de natureza pecunidria e restritiva de direitos pelo ndao cumprimento
das normas de licitagdo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88, da Lei
Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de
2002, obedecera, no ambito da Administracdo Direta, Autdrquica, Fundacional e das Empresas
Publicas do Distrito Federal, as normas estabelecidas neste Decreto. (Artigo alterado pelo(a) Decreto
27069 de 14/08/2006)

Paragrafo uUnico. As disposicOes deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados com
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, nos termos do que dispde a legislacdo vigente, e ainda as
licitagdes realizadas pelas Administragdes Regionais, até o limite maximo global mensal estabelecido
no art. 24, incisos | e I, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do disposto no §
1° do art. 2° da Lei Distrital n° 2.340, de 12 de abril de 1999.

SECAO Il
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DAS ESPECIES DE SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 22 As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obriga¢des assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sancdes: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069
de 14/08/2006)

| - adverténcia;
Il - multa;

Il - suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administragao do Distrito Federal:

a) para a licitante e/ou contratada através da modalidade pregdo presencial ou eletronico
gue, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo do seu objeto, comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude fiscal; a penalidade serd aplicada por prazo nao superior a 5 (cinco) anos, e a
licitante e/ou contratada serda descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais,
aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida; (Alinea alterado
pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

b) para as licitantes nas demais modalidades de licitacdo previstas na Lei n2 8.666, de 21
de junho de 1993, a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e
dosada segundo a natureza e a gravidade da falta cometida. (Alinea alterado pelo(a)
Decreto 27069 de 14/08/2006)

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no inciso anterior. (Inciso alterado pelo(a) Decreto 27069 de

14/08/2006)

Paragrafo Unico. As sangbes previstas nos incisos I, lll e IV deste artigo poderao ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis. (Pardgrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

SUBSECAO |
DA ADVERTENCIA

Art. 32 A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagdo, e sera expedido: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacao
ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitacdo para registro de
prec¢os, até a emissao da autorizacao de compra para o 6rgao participante do Sistema de Registro
de Pregos;

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgao contratante se o descumprimento da obrigacao ocorrer
na fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou
assinar o contrato. (Inciso alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)
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SUBSECAO II
DA MULTA

Art. 42 A multa é a san¢ao pecunidria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
6rgao contratante, por atraso injustificado na entrega ou execucdao do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugao de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em
atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30
(trinta) dias de atraso; (Inciso alterado pelo(a) Decreto 35831 de 19/09/2014)

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em cardter excepcional, e a critério do érgao contratante,
guando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigacdo contratada; (Inciso alterado pelo(a) Decreto 35831 de

19/09/2014)

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento
do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacao do disposto nos incisos | e |l deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracado,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servi¢co, ou rescisdao do
contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento
de qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega. (Inciso alterado pelo(a) Decreto 35831
de 19/09/2014)

§ 12 A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e sera executada apds regular processo administrativo, oferecido a
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da notificacdo, nos termos do § 32 do art. 86 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, observada a
seguinte ordem: (Pardgrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e (Inciso alterado pelo(a)
Decreto 27069 de 14/08/2006)

[Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

§ 22 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo [ndice Geral de Precos - Mercado (IGP-M)
ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracao ou
cobrados judicialmente. (Paragrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 32 O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte
ao do vencimento do prazo de entrega ou execug¢ao do contrato, se dia de expediente normal na
reparticao interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

§ 42 Em despacho, com fundamentacao sumaria, podera ser relevado:

| - o atraso ndao superior a 5 (cinco) dias;
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Il - a execugdao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

§ 52 A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras san¢des, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Pardgrafo Unico do art. 22 e observado o
principio da proporcionalidade.

§ 62 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso
superior a 30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso Il do caput deste artigo.

§ 72 A sangao pecunidria prevista no inciso IV do caput deste artigo nao se aplica nas hipoteses de
rescisao contratual que nao ensejam penalidades.

Art. 4-A A multa de que trata o art. 42 deste Decreto sera aplicada, nas contratacdes previstas na Lei
Federal n? 12.232, de 29 de abril de 2010, nos seguintes percentuais: (Artigo acrescido pelo(a)
Decreto 36974 de 11/12/2015)

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em
atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30
(trinta) dias de atraso; (Inciso acrescido pelo(a) Decreto 36974 de 11/12/2015)

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugao de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em cardter excepcional, e a critério do érgao contratante,
qguando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndao podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigacao contratada; (Inciso acrescido pelo(a) Decreto 36974 de

11/12/2015)

[l - 1% (um por cento) do valor do contrato em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em
assinar o termo contratual dentro do prazo estabelecido pela Administragdo; (Inciso acrescido
pelo(a) Decreto 36974 de 11/12/2015)

IV - 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotagdao
orgamentdria que reste executar, o que for menor, em caso de rescisdao contratual; (Inciso
acrescido pelo(a) Decreto 36974 de 11/12/2015)

V - até 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da
dotacdo orcamentdria que reste executar, o que for menor, pelo descumprimento de qualquer
cldusula do contrato, respeitado o disposto nos incisos | e Il. (Inciso acrescido pelo(a) Decreto
36974 de 11/12/2015)

SUBSECAO llI
DA SUSPENSAO

Art. 52 A suspensdo é a sancao que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitacdes e
de contratar com a Administracao, e, se aplicada em decorréncia de licitacdo na modalidade pregao,
ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do
Distrito Federal, instituido pelo Decreto n? 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, de acordo com os prazos a seguir: (Artigo alterado
pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Subsecretaria de
Compras e Licitagcdes - SUCOM, ou pelo érgao integrante do Sistema de Registro de Precos, a
licitante e/ou contratada permanecer inadimplente; (Inciso alterado pelo(a) Decreto 27069 de
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14/08/2006)

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitacdo realizada na modalidade pregdo presencial ou
eletronico, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos
e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou cdpia
autenticada, de forma definitiva; (Inciso alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)

[ll - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do
prazo de validade de sua proposta, nao celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugao
do seu objeto, falhar ou fraudar na execugao do contrato;

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagOes,
objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdao do objeto
da licitacao;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o
pagamento. (Alinea alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)

§ 1° Sao competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| - a Subsecretaria de Compras e Licitacdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacao
ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitacdo para registro de
precos, até a emissdo da autorizacao de compra para o 6rgao participante do Sistema de Registro
de Precos;

Il - o ordenador de despesas do érgao contratante, se o descumprimento da obrigacao ocorrer na
fase de execucgao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar
o contrato. (Inciso alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)

§ 22 A penalidade de suspensdao serd publicada no Diario Oficial do Distrito Federal. (Pardgrafo
alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)

§ 3° O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas
ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

SUBSECAO IV
DA DECLARAGAO DE INIDONEIDADE

Art. 62 A declaracdao de inidoneidade serd aplicada pelo Secretdrio de Estado ou autoridade
equivalente do 6rgao de origem, a vista dos motivos informados na instrucdo processual. (Artigo
alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 12 A declaragao de inidoneidade prevista neste artigo permanecera em vigor enquanto perdurarem
0s motivos que determinaram a puni¢cdao ou até que seja promovida a reabilitagao perante a prdpria
autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracao pelos
prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sanc¢do. (Pardgrafo alterado pelo(a)
Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 22 A declaracdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os 6rgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao
Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993. (Paragrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)
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CAPITULO II
DAS DEMAIS PENALIDADES

Art. 7° As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que
por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtencao no registro no
Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Subsecretaria de Compras e
LicitacOes, estarao sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspensdo temporaria do certificado de registro cadastral ou da obteng¢ao do registro, por até
24 (vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaragao de inidoneidade, nos termos do art. 62 deste Decreto

Paragrafo unico. Aplicam-se a este artigo as disposicdes dos §§ 22 e 32 do art. 52 deste
Decreto. (Paragrafo acrescido pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

Art. 82 As sancOes previstas nos arts. 52 e 62 poderdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razao dos contratos regidos pelas Leis Federais n2s 8.666, de 21 de junho de
1993 ou 10.520, de 17 de julho de 2002: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - tenham sofrido condenac¢do definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao;

[Il - demonstrarem ndao possuir idoneidade para contratar com a Administracdao, em virtude de
atos ilicitos praticados.

CAPITULO Il
DO DIREITO DE DEFESA

Art. 92 E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacio das penas de adverténcia,
suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagcdo. (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdao ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

§ 22 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-sea o
do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario. (Pardgrafo alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)

entidade- (Pardgrafo alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006) (Pardgrafo revogado pelo(a)
Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 4° Apds o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposi¢do, a autoridade
competente para aplicagdo da san¢do providenciard a sua imediata divulgacdo no sitio
www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema de Controle e
Acompanhamento de Compra e Licitagdes e Registro de Pregos do Distrito Federal — e-compras, e aos
demais sistemas eletronicos de contratagdo mantidos por 6rgdaos ou entidades da Administracdao
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Publica do Distrito Federal.

§ 52 Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal as sancgdes
aplicadas com fundamento nos arts. 32 e 42 deste decreto, as quais se formalizam por meio de
simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n? 8.666, de 1993.

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS

Art. 10. Toda sancao aplicada sera anotada no histérico cadastral da empresa.

Paragrafo Unico. As penalidades terdao seus registros cancelados apods o decurso do prazo do ato que
as aplicou.

CAPITULO V
DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS

Art. 11. Independentemente das sang¢des legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto, a licitante
e/ou contratada ficard sujeita, ainda, a composicdo das perdas e danos causados a Administragdo
pelo descumprimento das obrigacGes licitatorias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os instrumentos convocatérios e os contratos deverao fazer men¢do a este Decreto,
ressalvados os casos em que o objeto exija penalidade especifica. (Artigo alterado pelo(a) Decreto
27069 de 14/08/2006)

Art. 13. As sangOes previstas nos arts. 32, 42 e 52 deste Decreto serdo aplicadas pelo ordenador de
despesas do d6rgao contratante, inclusive nos casos em que o descumprimento recaia sobre o contrato
oriundo do Sistema de Registro de Precos. (Artigo acrescido pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)

Art. 14. Os prazos referidos neste Decreto so6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgao ou
na entidade. (Artigo acrescido pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo. (Artigo renumerado pelo(a) Decreto
26993 de 12/07/2006) (renumerado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

Art. 16. Revogam-se as disposicdes em contrario. (Artigo renumerado pelo(a) Decreto 26993 de
12/07/2006) (renumerado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

Brasilia, 30 de maio de 2006.
1182 da Reptublica e 472 de Brasilia
MARIA DE LOURDES ABADIA
Este texto ndo substitui o publicado no DODF n2 103 de 31/05/2006

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 30/05/2020, as 19:03, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

ANEXO VI-DO EDITAL
MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

Eu , CPF n.2 como representante
devidamente constituido da empresa , CNPJ n.2 , doravante
denominado Licitante, para fins do disposto no PE n2 _ /2020 _ — DPDF, em atendimento a Lei Distrital
n° 4.770/2012, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proponente estd ciente de sua responsabilidade ambiental e se compromete em adotar
praticas ecologicamente corretas realizando as seguintes acdes:

i) Descartar o material utilizado (lampadas, cartuchos, recipientes de tintas, caixas de
papeldo), fazendo a separacdo dos residuos reciclaveis, tendo o cuidado necessdrio com
acondicionamento dos materiais toxicos: lampadas a base de vapor de mercurio, sédio ou
similar; cartuchos e recipientes de tintas e outros, de modo a evitar a evaporacao de
produtos téxicos no meio ambiente.

ii) DestinagOes dos materiais reciclaveis as cooperativas e associa¢Ges dos catadores
incentivando a pratica da reciclagem e a prote¢cao do meio ambiente.

iii) Utilizar papéis originarios de areas de reflorestamento para reprodu¢do de documentos;

b) A empresa reconhece sua responsabilidade com o meio ambiente, adotando todas as medidas
necessdrias para evitar, atenuar ou reparar os impactos resultantes desta atividade, mantendo-se
disponivel a fiscalizagdo pelos Orgdos responsdveis, e que ja iniciou (ou estd em fase de
implantacdo) as seguintes medidas: (DEVERA INFORMAR QUAIS AS MEDIDAS JA
IMPLANTADAS) tendo como meta em um prazo de atingir o nivel minimo para
reconhecimento pelos Organismos Ambientais de Empresa Sustentavel.

c) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdao desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la, conforme exigido no PE n? /2020 — DPDF

Brasilia, de de 2020.

representante legal do licitante

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 30/05/2020, as 19:11, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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