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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA D

O DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do, no
telefone 0800-6449060

Pregdo Eletronico n2 04/2022

Data de Abertura: 13/10/2022

Horario: 14:00

Local: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Objeto

PROCESSO No: 00401-00005889/2021-41

CODIGO UASG: 926314,

€ Seus anexos.

Contratacdo de servicos continuos de impress
compreendendo impressao, reproducdo de copias e digitalizagdo, na modalidade franquia mensal de
paginas mais excedente, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste neste Edital

do corporativa - outsourcing de impressdao -

Valor Estimado

R$ 709.502,40 (setecentos e nove mil quinhentos e dois reais e quarenta centavos)

Registro de pregos?

Vistoria Instrumento Contratual

Forma de Adjudicagao

NAO

FACULTATIVA TERMO DE CONTRATO

L | | | |

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (VEJA O ITEM 9 DO EDITAL)*

MENOR PRECO

Requisitos Basicos:

e SICAF ou documentos equivalentes

e Certiddo do conselho Nacional de Justiga (CNJ)
e Certiddo do Portal de Transparéncia

e Certiddo Negativa dos débitos Trabalhista (TST)
e indices de Liquidez (LG,LC,SG) superiores a 1

e PLnadoinferior a 10% do valor da proposta

Requisitos Especificos:

e Atestado de Capacidade Técnica

¢ Demais condicOes descritas no TR.

* O detalhamento dos documentos /requisitos de habilitagio deve ser consultado na se¢do do
instrumento convocatoério acima indicada.

Lic. Exclusiva ME/EPP?

Reserv. Cota ME/EPP

Exige Amostra/Dem?

Dec.n2 7.174/2010

NAO

NAO

Prazo para envio da proposta/documentacdo

NAO

L | | | B ——

NAO
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até 2 horas apds a convocacgao realizada pelo pregoeiro
— |

Pedido de Esclarecimento Impugnagodes

Até as 19:00hs, do dia 07/10/2022, para o | Até as 19:00hs, do dia 07/10/2022, para o
endereco: licitacaosuag@defensoria.df.gov.br endereco: licitacaosuag@defensoria.df.gov.br

L | |

Observagoes gerais

A disputa dar-se-a pelo MODO ABERTO e os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO DE R$ 5,00
(cinco reais)

PREGAO ELETRONICO N2 04/2022
EDITAL DE LICITACAO SEI n? 93465895
(Processo Administrativo n® 00401-00005889/2021-41)

Torna-se publico que a Defensoria Publica do Distrito Federal, pessoa juridica de direito publico inscrita
sob o CNPJ n? 12.219.624/0001-83, por meio da Pregoeira e Equipe de Apoio, designados por meio da
portaria n2 191 de 01 de julho de 2022, publicada no DODF n2 129 de 12 de julho de 2022, sediada no
Setor de Industria e Abastecimento - SIA, no Trecho n2 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, CEP: 71.200-219,
realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de execucdo indireta, nos
termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, recepcionada pelo Decreto Distrital 23.460/2002, da Lei
n2 8.248, de 22 de outubro de 1991, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, recepcionado
pelo Decreto Distrital n2 40.205, de 30 de outubro de 2019, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de
2012, do Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010, da Instru¢do Normativa SGD/ME n? 1, de 4 de abril de
2019, da Instrugées Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de 2018
e da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006, recepcionado pela Lei Distrital n? 4.611/2011, regulamentada pelo Decreto
Distrital n2 35.592/2014, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, Lei Distrital n? 4.770/2012,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

Data da Sess3o: 13/10/2022
Horario: 14:00hs

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor prego global do grupo
Regime de Execuc¢do: Empreitada por Preco unitario.
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo
de servicos continuos de impressao corporativa - outsourcing de impressado - compreendendo impressao,
reproducdo de coépias e digitalizacdo, na modalidade franquia mensal de paginas mais excedente,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd realizada em grupo unico, formados por 10 (dez) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compodem.

2/21


https://sei.df.gov.br/sei/licitacaosuag@defensoria.df.gov.br
https://sei.df.gov.br/sei/licitacaosuag@defensoria.df.gov.br
https://www.gov.br/compras/pt-br

29/09/2022 19:04 SEI/GDF - 96746447 - Edital de Licitagao

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108960393&infra_sist...

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4, Cada servico ou produto do lote devera estar discriminado em itens separados nas
propostas de precos, de modo a permitir a identificacdo do seu preco individual na composicdo do preco
global, e a eventual incidéncia sobre cada item das margens de preferéncia para produtos e servicos que
atendam as Normas Técnicas Brasileiras - NTB.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdao orcamentdria
propria, prevista no orcamento da Defensoria Publica do Distrito Federal para o exercicio de 2022, na
classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 48901
Fonte: 320

Programa de Trabalho: 03.126.8211.2557.0086 - GESTAO DA INFORMAGAO E DOS
SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - DISTRITO FEDERAL

Elemento de Despesa: 33.90.40.04 - Locacdo de Equipamentos de TIC
3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdao, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio  https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizacao das
transacdes inerentes a este Pregao.

3.4, O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsdveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A n3o observiancia do disposto no subitem anterior poderda ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo.
4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n®

3, de 2018.
4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.1.2. N3o poderdo participar desta licitacdo os interessados:
4.1.3. Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislacdo vigente;

4.1.4. Que ndo atendam as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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4.1.5. Estrangeiros que ndo tenham representacdao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.1.6. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993
ou naquelas previstas no art. 12 da Lei n® 8.429/1992.;
4.1.7. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolugdo ou liquidagao;
4.1.8. Entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;
4.1.9. OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario).
4.1.10. Sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.
4.2. Nos termos do art. 52 do Decreto Distrital n? 39.978, de 25 de julho de 2019, é
vedada a contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao,
familiar de:
a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagao; ou
b) autoridade hierarquicamente superior no ambito de cada drgdo ou entidade.
4.2.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cOnjuge, o

companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
segundo grau (Sumula Vinculante/STF n? 13 e art. 82, do Decreto Distrital n2 32.751, de 04 de
fevereiro de 2011 e demais alteracdes);

4.3, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca neste 6rgao contratante.

4.4, Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a49;

4.4.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdao do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.4.1.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito
de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.4.2. Que esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.4.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

444, Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.45. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.4.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.
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4.4.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do
art. 52 da Constituicdo Federal;

4.4.38. Que a solugdo é fornecida por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.4.9. Que cumpre os requisitos do Decreto n. 7.174, de 2010, estando apto a usufruir
dos critérios de preferéncia.
4.49.1. A assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto no Decreto n2 7.174, de 2010
4.5, A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sangOes previstas em lei e neste Edital.
5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente

com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado
e o preco, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessao publica, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio desse documento.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacio que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a

documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1. Valor unitéario e valor total do item;
6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.;

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
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indiretamente no fornecimento da solugdo, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacdo de Precos, conforme anexo deste Edital.

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento do quanto demandado e
executado, concomitantemente com a realizacdo, se necessdrio e cabivel, de adequacdo
contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n.
8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributdrios. Em
caso de erro ou cota¢do incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1. Cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido
durante toda a execucgao contratual;

6.4.2. Cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da
repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao
pregoeiro ou a fiscalizacdao, a qualquer tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos, para
os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de fornecer a solucdo nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitaces publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢do das
medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
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7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificagao da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente

por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de RS 5,00 (cinco reais).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracdo da sessao publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

7.12. N3do havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdao automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo
publica de lances, em prol da consecug¢do do melhor preco.

7.14. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
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quatro horas da comunicac¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgacdo.

7.18. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital
€ Seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdao de microempresas e empresas de

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor
oferta.

7.25. Serd assegurado o direito de preferéncia previsto no artigo 32 da Lei n? 8.248, de
1991, conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010, nos
seguintes termos:

7.25.1. Apos a aplicagdo das regras de preferéncia para microempresas e empresas de
pequeno porte, cabera a aplicacdo das regras de preferéncia, sucessivamente, para:

7.25.1.1. bens e servicos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de
acordo com o Processo Produtivo Basico (PPB), na forma definida pelo Poder Executivo
Federal;

7.25.1.2. bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais; e

7.25.1.3. bens e servicos produzidos de acordo com o PPB, na forma definida pelo
Poder Executivo Federal, nos termos do art. 52 e 82 do Decreto 7.174, de 2010 e art. 32
da Lei n© 8.248, de 1991.

7.25.2. Os licitantes classificados que estejam enquadrados no item 7.25.1.1, na ordem
de classificacdo, serdao convocados para que possam oferecer nova proposta ou novo lance
para igualar ou superar a melhor proposta valida, caso em que sera declarado vencedor do
certame.

7.25.3. Caso a preferéncia ndo seja exercida na forma do item 7.25.1.1, por qualquer
motivo, serdo convocadas as empresas classificadas que estejam enquadradas no item
7.25.1.2, na ordem de classificagdo, para a comprovacdo e o exercicio do direito de
preferéncia, aplicando-se a mesma regra para o item 7.25.1.3 caso esse direito ndo seja
exercido.
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7.26. As licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que
fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n? 7.174, de 2010, terdo prioridade no

exercicio desse beneficio em relagdo as médias e as grandes empresas ha mesma situagao.

7.27. S6é poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.28. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 32, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, ao

objeto executado:

7.28.1. por empresas brasileiras;
7.28.2. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.28.3. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de

acessibilidade previstas na legislagao.

7.29. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre

as propostas ou os lances empatados.

7.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja

obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.30.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

7.30.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de duas
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a

confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.31. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do

art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A Proposta de Precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema,
no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro, com os respectivos valores adequados

ao lance vencedor e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceita¢do do lance vencedor.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao
de Precos/Proposta de precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta,

desde que nao contrariem exigéncias legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da In SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

8.4.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4, apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n2 1455/2018-TCU —

Plenario), desconto menor do que o minimo exigido, ou que apresentar preco manifestamente

inexequivel.
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8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
gue o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisdrias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG N. 5,
de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nado for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatéria a
realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.7.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia,
e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também
guanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacdo;

8.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo
haja majoracdo do preco.
8.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

8.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
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8.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante da solucdo ou da area especializada no
objeto.

8.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

8.15. O Pregoeiro poderda encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengao de melhor preco,
vedada a negocia¢do em condicGes diversas das previstas neste Edital.

8.15.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.15.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n?
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas

o“_n

das alineas “b”, “¢c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

b) O licitante serd convocado para manifestacdio previamente a sua
desclassificagao.
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9.1.3. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicbes de participacao, a habilitacdo do licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal
e trabalhista, a qualificagdo econ6mica financeira e habilitagao técnica, conforme o disposto na Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP
n? 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovag¢des constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(&es) valida(s), conforme art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de duas horas, sob pena de inabilitacdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagado do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:
9.8. Habilitacdo juridica:

9.8.1. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
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9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdio dos seus
administradores;

9.8.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.7. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva;

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa
de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de
Economia do Distrito Federal-SEEC/DF, em plena validade, que podera ser obtida através do site
www.fazenda.df.gov.br. (inteligéncia do art. 173, da LODF);

9.9.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de
declaracdo da Fazenda Estadual ou Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei;
9.10. Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.10.1. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis

e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.
9.10.2.3. Comprovagao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtenc¢do de

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

| | |
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

5G = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.10.3. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
patrimonio liqguido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item
pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica

9.11.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante
a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.2. Atestado ou declaracdo de capacidade técnica comprovando a licitante,
ter fornecido ou estar fornecendo, no minimo 30% do quantitativo equipamentos e
impressdes (FRANQUIA E EXCEDENTE) anual, previstos no presente Termo de
Referéncia, que deve ser fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9.11.1.3. Ndo serdo aceitos atestado(s) emitido(s) pela prépria empresa ou por
empresa do mesmo grupo empresarial.

9.11.1.4. A licitante que ofertar equipamentos novos, devera apresentar
documentacdo, emitida pelo fabricante, que comprove a contratacdo da garantia para
os respectivos produtos.

9.11.1.5. Deverd apresentar ainda, documentacdao que comprove a autorizacao do
fabricante, para a prestacdo dos servicos de suporte técnico.

9.11.1.6. A licitante podera apresentar tantos atestados de capacidade técnica
guantos julgar necessarios, para comprovar que ja desempenhou objeto semelhante ao
deste instrumento, na quantidade minima prevista no subitem 16.1.1 do Anexo I.

9.11.1.7. Os atestados deverdo conter a identificacdo do 6rgdo da Administracao
Publica ou empresa emitente, a identificacdo do contrato extinto ou vigente de
prestacao de servicos e a discriminagao dos servicos executados.

9.11.2. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

9.12. Declaragdo, nos termos do art.30, Il e § 62 da Lei n? 8.666/1993, de que, quando
da execucdo dos servicos, disporda de sede, filial ou escritério no Distrito Federal, dotado
de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com capacidade operacional para receber e
solucionar as demandas relativas a presente contratacao. Essa declaragdo é aplicavel as empresas que
atualmente ndo possuem sede, filial ou escritdrio no Distrito Federal.

9.13. Declaragdo que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei
Distrital n2? 4.770/2012, em conformidade com o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art. 32 da
Lei no 8.666/1993, estabelece a implementacdo de critérios, praticas e aces de logistica sustentavel no
ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e fundacional e das empresas
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estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos com menor impacto ambiental em relagao
aos seus similares ou apresentar documento probatdrio (atestado, declaracdo, certificado, registro,
credenciamento, etc) emitido por Orgdos Publicos de qualquer ente da Federacdo que tenha
competéncia legal na drea ambiental.

9.14. As proponentes interessadas PODERAO visitar os ambientes tecnoldgicos da
CONTRATANTE antes da apresentacao das propostas, a fim de tomar conhecimento da extensdo dos
servicos a serem executadas e das dificuldades que poderdo surgir no decorrer da execucdo, bem como
se cientificar de todos os detalhes necessarios a perfeita execugao dos servigos descritos neste Termo de
Referéncia.

9.14.1. A proponente que optar em ndo realizar visita, devera declarar em sua proposta que
se abstém da visita técnica (ANEXO VIl - MODELOS DE TERMO DE VISTORIA OU ABSTENCAOQ) e
conhece todos os detalhes técnicos em relacdo aos locais e objeto da licitacado;

9.14.2. A proponente que desejar realizar a visita deverd agendar horario, por meio de e-
mail: cootic@defensoria.df.gov.br, cujo campo “assunto” da mensagem devera conter o texto
“Vistoria — Outsourcing de Impressao”.

9.14.3. Devera anexar juntamente com proposta de precos, o ANEXO VII - MODELOS DE
TERMO DE VISTORIA OU ABSTENCAO do Termo de Referéncia, realizada ou ndo, preenchido e
assinado por representante da empresa.

9.14.4. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, o licitante vencedor nao poderd
alegar o desconhecimento das condicGes e grau de dificuldade existentes como justificativa para se
eximir das obrigacdes assumidas. Nesse caso, a licitante interessada em participar da licitacdo que
ndo fizer a vistoria, poderd declarar que se abstém de realizd-la, assumindo completa
responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento da realidade da
DPDF, em razdo de sua nao realizacao.

9.14.5. A auséncia dos documentos dos subitens 9.13 e 9.14, ndo implicard
na INABILITACAO do licitante vencedor, entretanto este ndo podera alegar desconhecimento
da legislacdo e das condicOes e grau de dificuldade existentes para eximir-se das obrigacdes
assumidas.

9.14.6. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

9.15. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

9.16. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.16.1. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

9.17. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacgao de justificativa.

9.18. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao
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dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacdo.

9.19. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

9.20. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.21. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacao da proposta subsequente.

9.22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo

de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a proposta de precos, devidamente ajustada ao lance vencedor, em
conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatério.

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.3. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal de

microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto §,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
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11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara
as condicOes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara
a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a

realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacao
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses,
serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocacao se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com
a fase do procedimento licitatorio.
12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o érgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdao podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
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processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletronico.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:
15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n2 8.666, de 1993;
15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e seus anexos;
15.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sdao aquelas previstas nos artigos
77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.
15.3.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o previsto no instrumento contratual.
15.3.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizarda consulta ao SICAF para

identificar possivel suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do 4érgao ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002.

15.3.6. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem Onus,
antes da contratacao.

15.3.7. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.4. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdao das condicdes de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata
de registro de precos.

15.5. Na hipdotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a Administragao,
sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, poderd
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a comprovacdo dos requisitos
para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,
assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia e na minuta contratual, anexos a este Edital.

17. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
17.1. O modelo de execucdo do objeto, contemplando os critérios de recebimento e
aceitacdo do objeto e de fiscalizagao estao previstos no Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigacOes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia e minuta contratual.

19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.
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20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 10.520/2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3. apresentar documentacao falsa;
20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
20.1.6. nao mantiver a proposta;
20.1.7. cometer fraude fiscal;
20.1.8. comportar-se de modo inidéneo;
20.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condig¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.3. Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢cdes do presente Pregdo, serdo
aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto 26.851, de 23 de maio de 2006, e alteracdes
posteriores, que regula aplicacdo de sang¢Bes administrativas das Leis Federais n? 8.666/1993 e
10520/2002 no ambito da Administracdo Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do
Distrito Federal.

20.4. A aplicacdo das sang¢des de natureza pecuniarias e restritivas de direito pelo cumprimento
das normas previstas neste edital e dos contratos dele decorrentes, bem como pela pratica das condutas
tipificadas nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei 8.666/93 e artigo 72 da Lei 10.520/2002, também obedecerio
as prescricées do Decreto Distrital 26.851/2006 e alteragdes posteriores.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail:
licitacaosuag@defensoria.df.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco: SIA Trecho 17
Rua 7 Lote 45, Brasilia - DF.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias uteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.
21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados

ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaborag¢do do edital e dos anexos.

21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
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21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em
contrdrio, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

22.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacdo.

22.5.1. A Defensoria Publica do Distrito federal podera revogar este Pregdao por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao
de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

22.5.2. A anulac¢do do pregdo induz a do contrato.

22.5.3. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatdrio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatoério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administrac3o.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.defensoria.df.gov.br,
e também poderdo ser lidos e/ou obtidos por e-mail: licitacaosuag@defensoria.df.gov.br, nos dias uteis,
no horario das 13:00 horas as 19:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

22.12. Fica proibida o uso de mao de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicacdo
de multa, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis, conforme disposto na Lei Distrital n2 5.061/2013.

22.13. Nos termos da Lei Distrital n? 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital n®
38.365/2017, é estritamente proibido o uso ou o emprego de conteudo discriminatério, relativo as
hipdteses previstas no art. 12 do mencionado diploma legal, podendo sua utilizacdo ensejar a rescisdo do
ajuste e aplicacdo de multa, sem prejuizo de outras sangoes cabiveis.
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22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia e anexos (96204677);
22.14.1.1. Anexo | - Modelo de Proposta de Precos;

22.14.1.2. Anexo Il - Termo de Confidencialidade;
22.14.1.3. Anexo Il - Declaragao de Ciéncia do Termo de Confidencialidade;
22.14.1.4. Anexo IV - Termo de Compromisso de Manuten¢ao do Sigilo;
22.14.1.5. Anexo v - Enderecos e Equipamentos;
22.14.1.6. Anexo VI - Equipamentos Criticos;
22.14.1.7. Anexo VIl - Modelos de Termo de Vistoria ou Abstencao.
22.14.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato (93361448);
22.14.3. ANEXO Ill - Das Penalidades (96382186);

1.
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assinatura . ?
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA
- Matr.0175430-0, Pregoeiro(a), em 29/09/2022, as 18:53, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Subsecretaria de Inovagdo, Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

Termo de Referéncia - DPDF/SITIC

Histdrico — RevisGes

Data Versao Descrigdo Autor
25/05/2021 1.0 Revisdo do documento COOTIC
09/02/2022 1.1 Corre¢des apontadas pela DILIC COOTIC
23/05/2022 12 Ajustes aos requcizisset:'i;r\;iigzzzara aumento da COOTIC
30/05/2022 1.3 Ajustes de quantidade de impressoras COOTIC
15/07/2022 1.4 Ajustes e padronizagdes textuais COOQTIC
06/08/2022 1.5 Ajustes e padronizagBes textuais SITIC
14/09/2022 1.6 Ajustes solicitados pela Assessoria Juridica SITIC
22/09/2022 1.7 Ajustes solicitados pela SUAG SITIC

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUGAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo descrever os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para subsidiar o processo licitatério, demonstrando sua viabilidade e conveniéncia. Seu contetdo dependera da natureza da Solugdo de
Tl a ser licitada, sendo mais complexo e minucioso na medida em que a contratagdo assim exigir. Ele sera elaborado com base nas
informagdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

1 - OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigos continuos de impressdo corporativa - outsourcing de
impressdo - compreendendo impressdo, reprodugdo de cdpias e digitalizagdo, na modalidade franquia mensal de paginas mais
excedente, conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

2 — JUSTIFICAVA DA CONTRATAGAO

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_sist...

2.1. A Defensoria Publica do DF — DPDF é uma instituicdo que presta assisténcia juridica integral e gratuita, em especial, a populagdo de
baixa renda, no ambito do DF. Buscamos a promogao dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos
direitos individuais e coletivos. A DPDF surgiu quando da promulgagdo da Camara Legislativa do DF — CLDF, a Emenda a Lei Organica do
Distrito Federal n? 61, transformando o Centro de Assisténcia Judicidria em Defensoria Publica — CEAJUR na DPDF, dia 17 de dezembro
de 2012. Em nossa Carta de Servigos, destaca-se a assisténcia juridica integral e gratuita a populacdo que ndo tenha condigOes
financeiras:

“A Defensoria Publica é a instituigdo estatal responsdvel pelo cumprimento do dever constitucional de prestar assisténcia juridica integral
e gratuita a populagdo que ndo tenha condicées financeiras de pagar as despesas destes servigos.” (Carta de Servigos 2013)

2.2. A instituicdo definiu como missdo “Prestar assisténcia juridica integral, gratuita e de qualidade aos necessitados, em defesa da
dignidade da pessoa humana, da cidadania plena e da inclusdo social.”

2.3. Atualmente, a DPDF tem estrutura que abrange todo o DF, por meio de seus Nucleos de Atendimento Juridico — NAJ, espalhados nas
31 (trinta e uma) Regides Administrativas do DF e efetivo aproximado de 1.800 (mil e oitocentos) pessoas entre Defensores, Servidores,
Terceirizados e Estagiarios, sem computar o publico flutuante e os cidaddos usudrios (assistidos).

2.4. Dentre suas Unidades, destacam-se: Gabinete da Defensora Publico-Geral, Conselho Superior, Corregedoria-Geral, Ouvidoria,
Conselho de Administracdo do Fundo de Apoio e Aparelhamento da DPDF, Escola da DPDF — EASJUR, érgdos de assessoramento
superior, Subsecretaria de Administracdo Geral, Unidade de Gestdo de Pessoas, Diretorias, Geréncias, Departamento de Controle
Interno, Assessoria de Comunicagdo Social, Departamento de Arquivamento e Processamento de Dados e Documentos, Departamento
de Estagio, 6rgdos de apoio técnico e os Nucleos de Atendimento Juridico, propriamente dito.
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2.5. Os Orgdos de Execucdo, que sdo os Nucleos de Atuacdo presentes em todas as RegiGes Administrativas RA’s do DF, é onde
efetivamente é prestada a assisténcia integral e gratuita aos hipossuficientes, sdo:

2.5.1. Atendimento a Populagdo Idosa — Nucleo de Defesa do Idoso (pessoas maiores de 60 anos);
2.5.2. Atendimento as Vitimas de Violéncia;
2.5.3. Atendimento a Saude — Nucleo da Saude;

2.5.4. Vara de Agdes Previdencidrias do DF — Atendimento em Acidente de Trabalho e o acompanhamento das agGes
previdenciarias;

2.5.5. Atendimento Civel;

2.5.6. Atendimento ao Consumidor — Ntcleo de Defesa do Consumidor;

2.5.7. Atendimento Criminal;

2.5.8. Atendimento a Defesa da Mulher — Nucleo de Defesa da Mulher;

2.5.9. Atendimento de Execucdo Fiscal;

2.5.10. Atendimento de Execug¢do Penal — Nlcleo de Execugdo Penal;

2.5.11. Execugdo de Medidas Sdcio-Educativas — Nucleo de Execugdo de Medidas Sécio-Educativas;
2.5.12. Atendimento a Faléncia e Recuperacdo Judicial;

2.5.13. Atendimento a Familia e Sucessdes;

2.5.14. Atendimento a Infancia e Juventude — Nucleo da Infancia e Juventude;
2.5.15. Iniciais — Nucleo de Iniciais de Brasilia;

2.5.16. Atendimento a Precatodrias;

2.5.17. Atendimento a Registros Publicos;

2.5.18. Atendimento a Segundo Grau e Tribunais Superiores;

2.5.19. Unidades do Na Hora — Assisténcia juridica de orientacdo e confec¢do de peti¢do inicial na drea de familia em todos os
postos de atendimento do Na Hora no DF;

2.5.20. Atendimento de Plantdo — Nucleo de Plantdo atende a todos os tipos de casos de natureza urgente; e
2.5.21. Atendimento Itinerante — Nucleo de Atendimento Itinerante.

2.6. Também fazem parte de sua composicdo os Orgdos Auxiliares que exercem atividades ligadas diretamente 3 atividade fim:
Subsecretaria de Atividade Psicossocial — SUAP; e a Escola da Defensoria Publica do DF — EASJUR.

2.7. A DPDF tem em seu escopo agdes e projetos, dentre eles:
2.7.1. Adogao;
2.7.2. Defensor na Comunidade (Coordenagdo de Atendimento Itinerante);
2.7.3. Grupo de Apoio as Mulheres Vitimas de Violéncia;
2.7.4. Paternidade Responsavel;
2.7.5. Programa de Atengdo a Dependentes Quimicos e Saude Mental;
2.7.6. Programa de Atencgdo a Populagdo em Situagdo de Rua;
2.7.7. Projeto Conhecer Direito;
2.7.8. Conhecer Direito Acessivel;
2.7.9. Conhecer Direito nas Escolas; e
2.7.10. Projeto 100% Cidad3o.

2.8. O advento de novas tecnologias tem permitido um avango progressivo no sentido da digitaliza¢do dos processos, como sdo os casos
do Processo Judicial Eletrénico - Ple e o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI. Nesse novo cenario, cresce a necessidade de
equipamentos que suportem a digitalizagdo. Entretanto, a Defensoria ainda possui um grande contingente de processos e atividades que
requerem suporte fisico, de papel, com impressdo de documentos. Essas rotinas incluem (mas ndo se limitam a) comunicagdes a
particulares, empresas, orgaos fora da estrutura do Governo do Distrito Federal entre outros que ndo fazem parte da estrutura digital
criada pelo PJe ou pelo SEI.

2.9. Nesse contexto, faz-se necessadria a regular execucdo das atividades de assisténcia juridica o oferecimento de servigos de impressao
com necessidade de alta disponibilidade, equipamentos multifuncionais que permitam digitalizacdo e impressdes monocromaticas e
policromaticas. Tal solugdo tem carater fundamental para assegurar o funcionamento regular dos servigos atualmente prestados pela
instituicdo e refletem uma prioridade ja apresentada ao Comité de Tecnologia da Informagdo do 6rgdo, criado por meio da Portaria n?
20, de 30 de janeiro de 2017.

2.10. Motivagao da contratagao

2.10.1. O modelo de contratacdo de servicos na forma de outsourcing de impressdo corporativa (servicos continuados) com
fornecimento de equipamentos na op¢do locagdo foi implementado em diversos érgdos da administragdo direta e indireta e desde
entdo tem se mostrado adequado as necessidades operacionais, apresentando vantajosidade em termos de disponibilidade, uma
vez que os processos logisticos de suprimentos e manutengdo sdo de responsabilidade da CONTRATADA, minimizando
sobremaneira a possibilidade de interrupgdo dos servigos de impressao.
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2.10.2. O contrato desta natureza sdo celebrados com empresas especializadas, por meio dos quais 0 CONTRATANTE determina a
guantidade e modelo dos equipamentos da CONTRATADA a serem alocados nas dependéncias dos mesmo, bem como os niveis de
servigos a serem atingidos.

2.10.3. Os niveis de servico minimos a serem atingidos, comumente chamados SLA (Service Level Agreement), descrevem multas e
glosas nas faturas em fung¢do da indisponibilidade dos servigos contratados, seja por problemas nos equipamentos, seja por falta de
suprimentos.

2.10.4. Considerando o SLA e outros aspectos técnicos, no atual projeto estdo presentes dispositivos que procuram mitigar a
inoperancia dos equipamentos, bem como elevar os niveis de disponibilidade dos equipamentos.

2.10.5. Cabe ressaltar que na contratagdo por Outsourcing de impressdo, todos os equipamentos, como impressoras e
multifuncionais, bem como o servigo de manutengdo e reposigdo de insumos (toners e periféricos), serdo fornecidos pela
contratada, sem que a DEFENSORIA tenha que se preocupar com o fornecimento destes itens.

2.10.6. A estratégia permite também a liberagdo de recursos de capital humano especializado em Tl para que o mesmo possa ser
direcionado as competéncias essenciais de Tl e de gestdo, bem como atender as necessidades do 6rgao.

2.11. Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagao
2.11.1. Melhor atendimento ao cidaddo e usuarios da DPDF;
2.11.2. Assegurar a disponibilidade dos servigos de impressdo na rede da DPDF;
2.11.3. Prover controle sobre os impressos da rede da DPDF;
2.11.4. Prover meios de seguranga, a fim de resguardar o sigilo de informagdes durante a impressao de documentos;
2.11.5. Buscar a diminui¢do do desperdicio de papel e otimizar o uso dos equipamentos de impressao e digitalizagado;
2.11.6. Prover o recurso para a digitalizagdo de documentos impressos;
2.11.7. Padronizagdo, visando plena integragdao com sistemas em uso na rede da DPDF;
2.11.8. Facilitar a gestdo, controle e monitoramento;

2.11.9. Melhor integragdo com os sistemas de comunicagdo governamentais, como o SEl e o Ple, como a comunicagdo agil, como
minimas interrupg¢des de disponibilidade, na emissdo de oficios e outras formas de correspondéncia oficiais com as partes dos
processos de defesa do interesse dos assistidos.

2.12. Relagdo entre o Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e os objetivos estratégicos da DPDF

2.12.1. Quanto ao Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - PDTIC da DPDF, informamos que a demanda esta
elencada no rol de necessidades e agdes previstas no PDTIC 2019-2021, vigente e em andamento no drgdo. Ressaltamos ainda que
a aquisicdo é aderente a LEl COMPLEMENTAR N2 828, DE 26 DE JULHO DE 2010, Art. 82 O Distrito Federal presta assisténcia
juridica por intermédio exclusivo da Defensoria Publica do Distrito Federal, que exerce as fungbes de planejar, normatizar, dirigir,
supervisionar, fiscalizar, administrar, coordenar, executar, controlar e avaliar o servico de assisténcia juridica.

2.12.2. A contratagdo também atende aos requisitos das areas demandantes, no que diz respeito a melhoria da infraestrutura
tecnolégica da DPDF, que é essencial na sustentagdo e disponibilidade de todas atividades finalisticas que a DPDF prové aos
cidaddos do Distrito Federal.

2.12.3. Conforme a analise do custo total de propriedade, a solugdo atende aos requisitos tecnolégicos levantados.

2.12.4. Além disso, as necessidades da DPDF e os pardmetros necessarios para esta contratacdo foram levantados no Estudo
Técnico Preliminar — ETP que foram observados na elaboragdo deste Termo de Referéncia.

2.13. Justificativa do quantitativo da contratacao

2.13.1. Os quantitativos solicitados neste Termo de Referéncia alicercam-se na andlise do ambiente computacional durante a fase
do Estudo Técnico Preliminar.

2.14. Critérios ambientais adotados

2.14.1. A contratada devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte de produto(s) e material(is) inservivel(is)
originario(s) da contratagdo, recolhendo-os aos pontos de coleta ou centrais de armazenamentos mantidos pelo respectivo
fabricante ou importador, para fins de sua destinacdo final ambientalmente adequada, nos termos da Instrucdo Normativa IBAMA
n° 01, de 18/03/2010, da Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, Resolugio CONAMA n° 416, de
30/09/20009, e legislagdo correlata.

2.14.2. A contratada deverd contribuir para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e
critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com o art. 32 da
Lei n.2 8.666/93 e com o art. 62 da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n.2 01, de 19 de janeiro de 2010.

2.14.3. Que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

2.14.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva ROHS (restriction of
certain hazardous substances), tais como mercurio (hg), chumbo (pb), cromo hexavalente (cr(vi)), cddmio (cd), bifenil-polibromados
(pbbs), éteres difenil-polibromados (pbdes).

2.15. Estatisticas de impressao

2.15.1. A Defensoria conta atualmente com 1.800 usudrios de rede distribuidos em 24 enderecos fisicos localizados em todo o DF.
Para atender essa demanda de impressdo, a Defensoria possui um contrato de outsourcing que contem 3 tipos de impressoras (A4
monocromatica, A4 policromatica e A3 policromatico respectivamente) e com o seguinte consumo mensal nos ultimos seis meses,
periodo esse que contemplam a rotina durante a pandemia;
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Contrato atual 007/2018 dez/20 | jan/21 | fev/21 | mar/21 | abr/21 |mai/21 | Variagdo (%) | Média
Tipo 1 Qtd de equipamentos 88 89 89 89 89 89 1,12% 89
. Tipo 2 Qtd de equipamentos 5 5 5 5 5 5 0,00%
Locagdo - -
Tipo 3 Qtd de equipamentos 1 1 1 1 1 1 0,00% 1
Total de locagdo 94 95 95 95 95 95 1,05% 95
Tipo 1| Volume impressdo/ Cépias P/B | 54.051 | 69.126 |56.712 | 53.310 | 114.307 | 55.526 2,66% 56.119
Tipo 2 Volume impressdo/ Copias P/B | 1.644 | 3.177 | 1.908 | 2.960 3.291 4,977 66,97% 3.069
Impresso Volume impressdo/ Copias Color | 2.966 | 1.245 | 945 1.466 1.653 | 2.591 -14,47% 1.560
Tipo 3 Volume impressdo/ Copias P/B 438 | 1.031 | 926 1.049 656 1.326 66,97% 979
Volume impressdo/ Copias Color | 804 878 1.017 | 1.722 604 1.473 45,42% 948
Total de impressoes 59.903 | 75.457 | 61.508 | 60.507 |120.511 | 65.893 9,09% 63.701

2.15.2. Para efeitos de estimativa de consumo mensal, é apresentado a seguir a mesma tabela acima contemplando o segundo
semestre de 2019, periodo anterior a pandemia;

Contrato atual 007/2018 jul/19 | ago/19 | set/19 | out/19 | nov/19 | dez/19 | Variacdo (%) | Média
Tipo 1 Qtd de equipamentos 88 88 88 88 88 88 0,00% 88
Locagio Tipo 2 Qtd de equipamentos 5 5 5 5 5 5 0,00%
Tipo 3 Qtd de equipamentos 1 1 1 1 1 1 0,00% 1
Total de locagao 94 94 94 94 94 94 0,00% 94
Tipo 1| Volume impressdo/ Copias P/B |393336 | 401783 | 333.717 | 407315 | 351480 | 215.673 45,17% 372.408
Tipo 2 Volume impressdo/ Copias P/B 6866 5899 4,772 6.143 5741 3.521 48,72% 5.820
Impresso Volume impress3o/ Copias Color | 7678 6358 6.233 9.178 8433 6.833 11,01% 7.256
Tipo 3 Volume impressdo/ Copias P/B | 2380 1805 1.187 1.337 1272 1.026 56,89% 1.305
Volume impressdo/ Cdpias Color | 2153 1532 1.320 1.213 1517 1.042 51,60% 1.419
Total de impressoes 412413 | 417377 | 347.229 | 425.186 | 368443 | 228.095 44,69% 390.428

2.15.3. Diante do exposto, quanto ao consumo de impressdes realizado pela Defensoria, é possivel aferir que a demanda mensal,
na pré-pandemia da COVID-19, gira em torno da média de 390.428 (100%) impressdes totais, sendo 379.532 (97,20%) de
impressdes em P/B e 8674 (2,79%) de impressdes coloridas, distribuidas em 95 equipamentos no total, Ocorre que com a
digitalizagdo de servigos publicos, bem como, um novo comportamento na forma de trabalho, situagdo essa provocada pela

pandemia, SMJ, aplicamos um diminuigdo na estimativa de impressdo em aproximadamente 30% para todos os tipos de
equipamentos.

3 — DESCRICAO DA SOLUGAO DE TI

Descri¢do
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3.1. Os bens/servigos da pretensa contratagdo se enquadram nos termos do paragrafo Unico, do art. 12, da Lei n2 10.520/2002, acolhida
no Distrito Federal pelo Decreto Distrital n2 23.460/2002, haja vista que observam padrdes de desempenho e de qualidade de forma
concisa e objetiva, com base nas especificagdes usuais de mercado.

3.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/2018, constituindo-se em atividades
materiais acessdrias, instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do drgdo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragcdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

3.4. A selecdo do fornecedor ocorrera por meio de Pregdo Eletrénico, conforme disposto no Decreto n2 10.024/2019.

3.5. Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE UNICO, conforme
definicdo e justificativas contidas neste Termo de Referéncia.

3.5.1. Optou-se pelo agrupamento em 01 (um) Unico grupo indivisivel, em observancia as similaridades dos itens, o que
proporcionara a manutenc¢do da padroniza¢do, a economia de escala, a eficiéncia na fiscalizagdo de um Unico contrato e evitar os
transtornos que poderiam surgir com a existéncia de duas ou mais empresas para a execugao do objeto, bem como o fornecimento
de materiais incompativeis, considerando, sobretudo, a diversificagdo dos tipos de fornecedores. Todos os equipamentos,
componentes e acessorios fardo parte da mesma infraestrutura fisica e logica, devendo estar totalmente integrados e trabalhando
de forma harmonica entre si e com os demais recursos da infraestrutura. A divisdo do objeto em lotes ou grupos traria a
possibilidade de solugdes distintas em recursos, funcionalidades e com diferentes formas de operagdo e configuragdo, sintaxe de
comandos e demais caracteristicas, gerando uma complexidade para a exigua equipe técnica do 6rgdo que ndo se justifica
tecnicamente.

3.5.2. 0 ndo parcelamento do grupo de itens, nos termos do art. 23, §19, da Lei n2 8.666/1993, neste caso, se demonstra técnica e
economicamente viavel e visa assegurar:

3.5.2.1. a ampliagdo da competitividade;

3.5.2.2. o gerenciamento realizado pela mesma gestdo oferta maior nivel de controle pela Administragdo na execugdo do
objeto do contrato;

3.5.2.3. maior interagao entre as diferentes fases do servico;
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3.5.2.4. maior facilidade no cumprimento e na observancia dos prazos, concentragao da responsabilidade pela execu¢do do
trabalho;

3.5.2.5. economia de escala, com a redugdo de pregos a serem pagos pela administragdo.

4 - FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. A presente contrata¢do sera realizada na modalidade de Pregdo Eletrénico, observando os dispositivos legais, notadamente os
principios da (o):

4.1.1. Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967;

4.1.2. Lei n2 8.248, de 23 de outubro de 1991;

4.1.3. Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

4.1.4. Lein?10.520, de 17 de julho de 2002;

4.1.5. Decreto n2 3.722, de 9 de janeiro de 2001;

4.1.6 Lei Complementar n2 123/2006;

4.1.7. Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010;

4.1.8. Decreto n? 7.746, de 5 de junho de 2012;

4.1.9. Decreto n2 8.538, de 06 de outubro de 2015;

4.1.10. Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018;

4.1.11. Decreto n2 10.024/2019, de 20 de setembro de 2019;

4.1.12. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 04, de 11 de setembro de 2014;
4.1.13. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG ne2 05, de 27 de junho de 2014;
4.1.14. Instrugdo Normativa SEGES/MPOG n2 05, de 26 de maio de 2017;
4.1.15. Instru¢do Normativa SISP/ME n2 01, de 04 de abril de 2019;

4.1.16. Acérddo 2.471/2008 - TCU - Plenario - "Terceirizagdo na Administragdo Publica Federal", subtema "Terceirizagdo em
Tecnologia da Informag&o";

4.1.17. Decisdo n? 1230/2008 do TCDF, a fixagdo dos procedimentos e dos critérios de mensuragdo dos servigos prestados,
abrangendo métricas, indicadores e valores aceitaveis e demais legislagdes pertinentes e, ainda, pelo estabelecido no presente
documento e seus anexos;

5 - Bens e/ou Servigos

Iltem | CATSER Bem/Servico Quantidade de equipamentos Tiragem Estimada/més Tiragem Estimada/12 meses

TIPO 01 -
MULTIFUNCIONAL
1. 26573 | MONOCROMATICA A4 —
35 PPM - Dentro da
Franquia, sem papel

265.000 copias/impressdes | 3.180.000 cépias/impressbes
(P&B) (P&B)

95

TIPO 01 -
MULTIFUNCIONAL

2. 26654 | MONOCROMATICA A4 —
35 PPM - Excedente a
Franquia, sem papel

79.500 cépias/impressdes 954.000 copias/impressdes
(P&B) (P&B)

TIPO 02 — | 6equipamentos Tipo 02 (A4 e
MULTIFUNCIONAL A3 20-PPM

3. 26573 | MONOCROMATICA A4 — | Monocromética/Policromética)
20 PPM - Dentro da
Franquia, sem papel

3.430 copias/impressdes 41.160 cépias/impressdes
(P&B) (P&B)

TIPO 02 -
MULTIFUNCIONAL

4, 26654 | MONOCROMATICA A4 —
20 PPM - Excedente da
Franquia, sem papel

980 cépias/impressdes 11.760 copias/impressdes
(P&B) (P&B)

TIPO 02 -
MULTIFUNCIONAL
5. 26611 | POLICROMATICA A4 —
20 PPM - Dentro da
Franquia, sem papel

4.200 copias/impressdes 50.400 cépias/impressdes
(Colorida) (Colorida)
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6. 26697 | TIPO 02 - 1.260 cépias/impressbes 15.120 cdpias/impressdes
MULTIFUNCIONAL (Colorida) (Colorida)
POLICROMATICA A4
20 PPM - Excedente a
Franquia, sem papel

TIPO 02 -
MULTIFUNCIONAL
7. 26590 | MONOCROMATICA A3 —
20 PPM - Dentro da
Franquia, sem papel

1470 cépias/impressGes 17.640 copias/impressdes
(P&B) (P&B)

TIPO 02 -
MULTIFUNCIONAL

8. 26670 | MONOCROMATICA A3 —
20 PPM - Excedente da
Franquia, sem papel

570 cépias/impressbes 6.840 copias/impressdes
(P&B) (P&B)

TIPO 02 -
MULTIFUNCIONAL
9. 26638 | POLICROMATICA A3 -
20 PPM - Dentro da
Franquia, sem papel

1.800 cépias/impressbes 21.600 copias/impressdes
(Colorida) (Colorida)

TIPO 02 -
MULTIFUNCIONAL

10. 26719 | POLICROMATICA A3 -
20 PPM - Excedente a
Franquia, sem papel

1.260 cépias/impressbes 15.120 copias/impressdes
(Colorida) (Colorida)

6 — ESPECIFICAGAO TECNICA
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6.1. A solugdo de Outsourcing de Impressdo desejada serd composta por:
| - Servigo de impressdo, copia e digitalizagdo;
Il - Equipamentos para impressdo, cdpia e digitalizagdo;
Il - Servigo de instalagdo, configuragdo e capacitagdo;
IV - Servigo de reposicdo de pegas, suprimentos e insumos, exceto papel;
V - Servigo de manutengao preventiva, corretiva e suporte técnico;
VI - Sistema para gerenciamento de chamados técnicos;
VII - Sistema para monitoramento da solugdo;
VIII - Sistema para controle de cotas e reten¢do de impressao;
IX - Sistema para gestdo de ativos e contabilizagdo (bilhetagem) dos documentos impressos e copiados;
X - Aplicativo de OCR (Optical Character Recognition).

6.2. As quantidades de equipamentos (multifuncionais), necessérios para prestacdo do servigo, estdo descritas no item 5 e, durante a
vigéncia dos contratos, podera haver necessidade de expansdo ou supressdo dos servigos, que respeitardo as legislacdes vigentes.

6.3. Os locais de prestagdo dos servigos de cada unidade que compdem a estrutura da CONTRATANTE, estdo descritos no ANEXO V -
ENDERECOS E EQUIPAMENTOS.

6.4. Serd permitido aos proponentes, visitas prévias as unidades da CONTRATANTE, para tal, devera ser agendado previamente junto ao
ponto de contato de cada unidade. As visitas deverdo ser agendadas por e-mail ou por telefone, podendo ser realizadas entre a
publicagdo do edital e o dia anterior a licitagdo.

6.5. A funcionalidade de copia esta intimamente relacionada a impressdo de pagina(s), haja visto que hda uma impressdo para cada
pagina do documento original copiado, assim sendo, a remuneragdo para este servigo é a contabilizagdo de pagina(s) impressa(s), dentro
dos servigos que comp&em a solugdo.

6.6. A funcionalidade de digitalizagdo para efeito de armazenamento de arquivo digital ndo traz consigo previsdo de remuneragdo por
pagina digitalizada, este servigo deve ter o seu custo estimado diluido no custo dos servigos que comp&em a solugdo.

6.7. Os requisitos especificados neste Termo de Referéncia e seus anexos, sdo consideradas condigdes minimas ao atendimento das
necessidades da CONTRATANTE e devem ser igualados ou superados pela CONTRATADA.

6.8. REQUISITOS GERAIS:

6.8.1. Os servigcos serdo pagos exclusivamente pelas impressées/copias efetivamente produzidas mensalmente, acrescidas das
impressbes/copias excedentes realizadas no periodo apurado, de acordo com os critérios estabelecidos, e registro em Relatério
Mensal de servigos de impressdo e digitalizagdo consumidos, respeitadas as quantidades estabelecidas como Franquia Mensal POR
UNIDADE CONTRATANTE.
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6.8.2. O valor unitario da pagina excedente impressa devera ser inferior ao valor unitario da pagina impressa dentro da franquia
(conformidade com o item 1.4.2 do Guia de Boas Praticas, orienta¢des e vedagdes para contratacdo de servicos de outsourcing de
impressdo do MPOG).

6.8.3. Os valores unitarios das impressdes/copias excedentes, monocromaticas e policromaticas, deverdo corresponder ao
percentual maximo de 80% (oitenta por cento) dos valores unitarios ofertados para as respectivas Franquias Mensais. Exemplo:
Para oferta de R$0,10 (dez centavos) no valor unitdrio da franquia monocromatica, o valor excedente monocromatico devera ser de
no maximo RS 0,08 (oito centavos). Esta medida se d4 em consonancia com o guia de boas praticas do Ministério do Planejamento
para contratagdo de outsourcing de impressdo, e tem com objetivo a isonomia das propostas de preco entre os licitantes e ainda
garanta que o menor valor global ofertado também seja 0 menor valor efetivamente praticado quando da execugdo contratual. Para
a definigdo do indice de 80% aplicado as impressdes/copias excedentes levou-se em consideracdo a referéncia no supracitado guia
do planejamento, bem como a média percentual da diferenga dos valores da franquia e de excedente obtidos durante a pesquisa
de pregos. Entretanto, na fase de negociagao, os valores ofertados para a franquia e para o excedente podem ser reduzidos, caso
seja de interesse do licitante.

6.9 REQUISITOS DE NEGOCIO

6.9.1. Disponibilizagdo de solugdo de impressdo corporativa, digitalizagao e cdpia, de forma ininterrupta, na modalidade de franquia
de paginas mais excedente;

6.9.2. Fornecimento, em regime de comodato, de equipamentos do tipo impressoras e multifuncionais (scanner, impressora e
copiadora) novos ou usados;

6.9.3. Fornecimento ininterrupto de servigos de instalagdo, configuracdo e assisténcia técnica dos equipamentos, com manutengdo
preventiva e corretiva, inclusive reposi¢do de pegas;

6.9.4. Fornecimento de Servidor de Impressdo e de Redundancia, para servigo de bilhetagem, impressado e backup;

6.9.5. Fornecimento ininterrupto de todos os suprimentos e consumiveis (exceto papel), novos, ndo remanufaturados, originais e
genuinos do fabricante dos equipamentos;

6.9.6.. Fornecimento de software para digitalizagdo e OCR (Optical Character Recognition) em lingua portuguesa, incluindo a licenga
de uso ou versdao OEM, embarcado nas impressoras multifuncionais ou instalado e configurado em servidor de rede, resultando
automaticamente, sem interveng¢do do usudrio, em arquivo com a extensdo .pdf (PDF/A) pesquisével, a partir da digitalizacdo no
vidro de exposicdo ou ADF dos equipamentos multifuncionais. Frisa-se que esta funcionalidade devera ser realizada de maneira
automatizada sem a necessidade de interveng¢des do usudrio, ao qual sé é necessario o manuseio do equipamento, solicitando a
digitalizagdo e armazenamento em diretério de rede.

6.9.7. Aplicagcdo do conceito de centro de custos na contabilizacdo das impressdes realizadas por unidade da Rede da DPDF,
departamento, por estagcdo de impressao, ou similar, viabilizando rateio, controle e racionaliza¢do de custos;

6.9.8. Permissdo do acesso ao sistema de gestdo para usuarios habilitados;

6.9.9. Permitir a realizagdo de inventdrio de bens instalados (permitir a visualizagdo de todo o parque de equipamentos de
impressdo instalados na unidade);

6.9.10. Emitir relatério de gestdo de franquias;
6.9.11. Devera haver prestagdo de assisténcia técnica on-site, quando necessario e/ou requisitado;

6.9.12. Devera haver fornecimento de software para gerenciamento e monitoramento on-line do ambiente, com foco na
visualizagdo de ocorréncias e alertas dos equipamentos;

6.9.13. Devera disponibilizar meio eletronico de registro e acompanhamento dos chamados técnicos, podendo ser sistema
informatizado avulso ou funcionalidade integrante do sistema de bilhetagem, que permita o registro e o acompanhamento dos
chamados;

6.9.14. Devera haver gestdo de paginas impressas, com a disponibilizagdo de sistema de informagdo, possibilitando contabilizagdo,
controle por cotas e bilhetagem;

6.9.15. Devera haver relatdrios gerenciais de impressdo e dos equipamentos;

6.9.16. Na eventual divergéncia entre contadores do equipamento e do sistema de bilhetagem, prevalecerd o contador do
equipamento.

6.9.17. E desejavel que o sistema possua recursos de redirecionamento dos trabalhos de impressdo de uma impressora que esteja
off-line para outra impressora on-line, mantendo-se a contabilizacdo para o usuario de origem. E desejavel que o usuario seja
notificado em tela, inclusive com possibilidade de optar para qual equipamento o trabalho deva ser encaminhado.

6.10. REQUISITOS TEMPORAIS

6.10.1. Para definicdo de dia/hora util, considera-se de segunda a sexta-feira de 8h as 19h, hordrio local de cada unidade
CONTRATANTE, excetuando-se feriados nacionais ou da localidade, quando houver.

6.10.2. O servico de abertura de chamados de suporte técnico devera estar disponivel 12h por dia, 5(cinco) dias por semana. Os
prazos dos chamados serdo contabilizados dentro das horas Uteis, como exemplo, os chamados abertos apds as 19h (horério local)
terdo seus prazos contabilizados a partir das 8h do préximo dia util, com exce¢do dos chamados associados aos equipamentos
classificados como CRITICOS, do ANEXO VI - EQUIPAMENTOS CRITICOS , para os quais, 0 prazo para atendimento do chamado
devera respeitar a regra especifica disposta no Iltem 6.13 deste documento.

6.10.3. As mudancas de local e reinstalacdo de equipamentos, deverdo ocorrer em até 2(dois) dias Uteis, a contar da abertura do
chamado para esta finalidade. A cada alteragdo de localidade a CONTRATADA ficard responsavel por documentar a mudanga,
alterando, se necessario, os identificadores do equipamento dentro do software de gestdo, e monitoramento. Estas mudangas de
local de instalagdo (realocagdo) ficam condicionadas a mesma unidade contratante, entretanto, cabe lembrar que algumas das
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unidades da DPDF sdo distribuidas em diferentes edificagdes e enderecos. Cabe exclusivamente a CONTRATADA os custos
relacionados a realocagdo de equipamentos.

6.10.4. A CONTRATADA devera realizar a substituicdo definitiva dos equipamentos, por outro igual ou superior e em perfeito estado
de funcionamento, quando houver, em prazo inferior a 30 (trinta) dias corridos, mais de 3 (trés) chamados de manutengdo
corretiva, para o0 mesmo equipamento, relacionados a mesma causa raiz ou quando existir mais de 6 (seis) chamados de
manutengdo corretiva para o0 mesmo equipamento, independente da causa raiz, em prazo inferior a 60 (sessenta) dias corridos.

6.10.5. A CONTRATADA devera realizar a substituicdo de equipamentos em manuten¢do por outro com caracteristicas iguais ou
superiores, em perfeito estado de funcionamento, em até 1 (um) dia util, quando o caso envolver a necessidade de substituicdo do
mesmo.

6.10.6. A CONTRATADA devera realizar ao menos 1 (uma) vez por més, de forma agendada com a unidade CONTRATANTE, o
recolhimento dos consumiveis utilizados (logistica reversa).

6.10.7. A Capacitagdo Técnica dos usuarios no sistema de gestdo, controle de cotas e bilhetagem devera ocorrer em até 30 (trinta)
dias corridos apds a disponibilizagdo dos mesmos. A critério da CONTRATANTE, poderd ser combinada data mais oportuna.

6.10.8. CONTRATADA deverd restabelecer o perfeito funcionamento do servidor de impressdao em caso de falha, baixo desempenho
ou comportamento divergente do comportamento ideal de funcionamento em até 1 (uma) hora corrida a contar da abertura de
chamado.

6.11. PARCELAMENTO DA SOLUGCAO DE TI

6.11.1. O artigo 23 § 12 da Lei n? 8.666/93 exige o parcelamento do objeto da licitagdo, desde que haja viabilidade técnica e
econOmica para tal. O objeto deste Termo de Referéncia é a contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagdo de
continuados de impressdo/copias (reprograficos/corporativos e monocromaticos/policromaticos) da DPDF.

6.11.2. A solugdo de Outsourcing de Impressdo é composta por um conjunto de componentes que se inter-relacionam para
produzir os resultados esperados para a contratagdo. A separagdo destes componentes compromete o conjunto da solugdo, logo
optou-se pelo ndo parcelamento do objeto.

6.11.3. A contratac¢do esta norteada pelo Guia de Boas Prdéticas, orientacdes e vedag¢des para contratacdo de servicos de outsourcing
de impressdo do MPOG, que traz como melhor pratica para contratagdo de servico desta natureza a modalidade de franquia de
impressos somados aos excedentes. Desta forma, entende-se que os equipamentos necessarios para impressdo, seus insumos,
manutengGes e demais servigos fazem parte de uma Unica e indivisivel solugdo, pois o valor a ser cotado é unicamente o valor por
pagina impressa monocromatica ou colorida, dentro da franquia ou excedente, conforme orienta o supracitado guia.

6.12. CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE)

6.12.1. A execugdo do objeto serd realizada de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no art. 52 da
Instrugdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do entdo Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012, da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, no que couber.

6.12.2. A abertura de chamados técnicos e encaminhamentos de demandas deverao ser realizados, preferencialmente, sob a forma
eletronica, evitando-se a impressdo de papel. Além disso, as configuragdes de hardware e software deverao ser realizadas visando
alto desempenho com a utilizagdo racional de energia. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protec¢do
durante o transporte e o armazenamento.

6.12.3. A CONTRATADA, de maneira isolada ou em parceria com o fabricante, ficard responsdvel pelo devido recolhimento dos
consumiveis utilizados, bem como dos residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser
tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislagdo ambiental, em conformidade com a Lei Federal n?
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos), normativos estaduais e municipais sobre o tema, bem como os preceitos de
preservagao ambiental.

6.12.4. A CONTRATADA devera respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos.

6.12.5. A CONTRATADA devera fornecer, no ato da assinatura do contrato, o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou
Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinacdo dos cartuchos/toners usados.

6.12.6. No caso da logistica reversa, a CONTRATADA deve apresentar semestralmente (no maximo), declaragdo confirmando o
correto encaminhamento dos cartuchos e toners ja utilizados, para fins de reaproveitamento no ciclo produtivo das proprias
empresas ou fabricantes, em outros ciclos (como cooperativas de reciclagem) ou outra destinagao final ambientalmente adequada.
A periodicidade desse recolhimento devera ser mensal, de forma a nao deixar acumular os materiais utilizados sem serventia nas
dependéncias da unidade CONTRATANTE.

6.13. NiVEIS MiNIMOS DE SERVICO

6.13.1. Os niveis de servigo determinam de forma objetiva os critérios para criar e manter mecanismos para a gestdo dos processos
operacionais e avaliar os servigos contratados.

6.13.2. A prestagdo dos servicos de suporte e manutencdo da solugdo de impressdo deverdo ser executadas conforme as
Severidades abaixo:

| - Severidade 1: quando necessitar restabelecer o perfeito funcionamento do Servigo de Impressao associado aos
equipamentos classificados como CRITICOS, que estejam parados ou em falha grave;

Il - Severidade 2: quando necessitar restabelecer o perfeito funcionamento do Servigo de Impressdo associado aos
equipamentos, ndo CRITICOS, que estejam parados ou em falha grave;
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Il - Severidade 3: quando necessitar de equacionamento e resolu¢do de problemas que possam causar interrupgao ou afetar
significativamente o perfeito desempenho do Servico de Impressao;

IV - Severidade 4: quando necessitar sanar duvidas associadas ao Servigo de Impressao.

6.13.3. Considerando as caracteristicas da DPDF, ocorrerdo situagdes onde o servico de impressdo serd prestado em ambientes
sensiveis e de acesso restrito, cujos ambientes s3o classificados como CRITICOS. Estes ambientes nio poderdo sofrer interrupgdes
do servico, sendo os equipamentos ali alocados, tratados com Severidade 1, de URGENCIA. A quantidade de equipamentos nessa
situacdo esta prevista no ANEXO VI - EQUIPAMENTOS CRITICOS, indicados por tipo de equipamento. No ato da instalagdo, estes
equipamentos devem ser formalizados junto a CONTRATADA, a fim de que se tenha o controle dos mesmos e se dé a tratativa
correta de Severidade.

6.13.4. A classificagdo da Severidade do chamado sera realizada logo na abertura da demanda pelo solicitante da unidade
CONTRATANTE. A classificagdo inicial podera ser revista pela CONTRATADA, quando devidamente justificada e anuida pela unidade
CONTRATANTE.

6.13.5. Os prazos para execugdo dos servigos de suporte e manutengdo corretiva, serdo contabilizados apés o registro do chamado
junto a CONTRATADA, respeitando-se as possiveis Severidades, conforme a seguir:

PRAZO DE SOLUGAO DO
Niveis CHAMADO Glosas
(iniciado a partir da (sob a fatura mensal)
abertura do chamado)
Severidade . . 4% por falta sobre o item que compdem o
1 até 2 horas Gteis equipamento afetado
Severidade até 4 horas Gteis 2% por falta sobre o item que compdem o
2 equipamento afetado
Severidade até 8 horas dteis 1% por falta sobre o item que comp&em o
3 equipamento afetado
Severidade até 12 horas Gteis 0,5% por falta sobre o item que comp6em o
4 equipamento afetado

6.13.6. Os prazos de solugdo dos chamados deverdo estar em conformidade com a respectiva Severidade e serdo contabilizados a
partir do momento de abertura do chamado. Ou seja, a partir da abertura do chamado, sera iniciada a contagem do prazo de
solugdo do chamado. O tratamento do chamado pode ter inicio através de contato telefénico, e-mail ou acesso a sistema de
chamado da CONTRATADA, mas isso ndo altera os prazos para resolugao efetiva do problema.

6.13.7. Considera-se concluida a solugdo do chamado com o restabelecimento pleno do Servico de Impressdo ou resposta
satisfatdria aos questionamentos.

6.13.8. Caso o diagndstico do problema aponte solugdo com prazo superior a 48 (quarenta e oito) horas, o equipamento devera ser
substituido em até 1 (um) dia util por outro igual ou superior, sem 6nus a unidade CONTRATANTE.

6.13.9. Em caso de substituicdo de equipamento defeituoso por outro temporario, igual ou superior, prorrogar-se-a o prazo para
solugdo final em, no méaximo, 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de abertura do chamado inicial. Apds esse prazo,
se 0 equipamento original ndo puder ser restituido, a troca tornar-se-a definitiva a critério da unidade CONTRATANTE. Em caso de
substituicdo, temporaria ou definitiva, por equipamento superior, ndo é aplicavel nenhuma altera¢do de valor contratual.

6.13.10. A critério da unidade CONTRATANTE, o inicio do atendimento, assim como sua execuc¢do, poderd ser agendado ou adiado.
Nestes casos, a contagem de horas para a solugdo final ficara prorrogada para ser contabilizada a partir da data do novo
agendamento, devidamente acordado com o gestor ou fiscal do contrato.

6.13.11. Exemplos de classificagdo dos chamados nas respectivas severidades, mas se limitando a estes:

Motivo Classificagao

- Aimpressora nao
liga;

- Aimpressora nao
imprime; Severidade 2, ou 1 quando associado aos equipamentos
- Ndo traciona papel classificados como CRITICOS, devidamente formalizados
no ADF;

- Ndo traciona papel
na bandeja

- Impressdo Severidade 3
manchada e/ou
falhando;

- N3o imprime em
modo frente e verso;
- Atolamento de
papel;

- Mensagem de erro
de firmware;
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- Problemas na
digitalizagdo;

- Imprimindo
desconfigurado;

- Amassando folhas;
- Painel do operador
com defeito;

- Defeito no
fotocondutor;

- Pega danificada,
mas imprime;

- Defeito no
suprimento.

- Duvidas de
Usuarios; Severidade 4
- Duvidas Técnicas;

6.13.12. A equipe técnica da CONTRATANTE ird monitorar, periodicamente, a disponibilidade e qualidade dos servigos, reportando
os resultados de ndo conformidade nos relatérios mensais de avaliagdo. Estes dados serdo base para aferir niveis de servigo e
sugerir, quando cabiveis, a aplicacdo de glosas e sangoes.

6.13.13. A disponibilidade dos servigcos e equipamentos serdo averiguados por meio de:
| - Informagdes de ordens de servigo prestadas e em aberto no més;
Il - Informagdes sobre interrupges nos servigos de impressao obtidos por meio da solugdo de gerenciamento de impressdo;
Il - Relatos, com evidéncias, dos usuarios sobre o funcionamento dos equipamentos;
IV - Relatdrios oriundos da ferramenta de gestdo de chamados.

6.14. REQUISITOS TECNICOS (especificacio compativel com a Portaria n.2 844 do Ministério da Economia)

6.14.1. ITEM 01 - TIPO 01 — MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4 — 35 PPM

6.14.1.1. Os equipamentos alocados devem possuir as seguintes caracteristicas técnicas minimas:

6.14.1.1.1. Tecnologia de Impressdo monocromdtica com tecnologia eletrofotografica a seco (Laser, LED ou
equivalente), copiadora monocromatica e digitalizagdo policromatica;

6.14.1.1.2. Resolugdo minima de impressdo de 600x600 dpi monocromatica;
6.14.1.1.3. Suporte a resolugdo dtica minima para cépia e digitalizacdo de 600x600 dpi;

6.14.1.1.4. Trabalhar com os seguintes tamanhos e tipos de papel: A4, A5, Carta, Oficio, comum, reciclado, pré-
impressdo, timbrado, etiqueta, envelope, papel cartdo;

6.14.1.1.5. Trabalhar com gramatura de papéis de 75 a 160 g/m?;

6.14.1.1.6. Simplex e Duplex automatico (Impressdo frente e verso automatico);

6.14.1.1.7. Velocidade de impressdo e cdpia de no minimo 35 ppm em papel A4 ou superior;
6.14.1.1.8. Capacidade minima de entrada de papel de 500 (quinhentas) folhas;

6.14.1.1.9. Acompanhar aplicativo OCR (Optical Character Recognition) em lingua portuguesa. incluindo a licenga de
uso ou versdo OEM, e resultando automaticamente, sem intervengdo do usudrio, em arquivo PDF/A pesquisavel. Tal
funcionalidade pode estar embarcada no equipamento ou em servidor de rede;

6.14.1.1.10. Bandeja Multiuso para 100 (cem) folhas;

6.14.1.1.11. Cartucho de impressdo para, no minimo, 20.000 pdginas monocromaticas a 5% de cobertura da area de
impressao;

6.14.1.1.12. Alimentador de documentos com copia e digitalizacdo frente e verso automatico de passagem unica para,
no minimo, 50 folhas;

6.14.1.1.13. Velocidade de digitalizagdo de 24 ipm;
6.14.1.1.14. Digitalizar para formatos PDF e JPEG ou JPG;
6.14.1.1.15. Digitalizar para USB, pasta de rede ou servidor FTP e para enderego de e-mail;

6.14.1.1.16. Digitalizacdo, cépia de documentos nos formatos A4, A5, Carta e Oficio, a partir do vidro de exposi¢do ou
do alimentador automatico de documentos - ADF, duplex automatico;.

6.14.1.1.17. Os equipamentos deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft® Windows e Linux;
6.14.1.1.18. Possibilidade de configuragdo do equipamento através de pagina HTTP, através do endereco IP;
6.14.1.1.19. Painel Touch Screen minimo de 4 polegadas;

6.14.1.1.20. Ethernet, velocidade 100 Mbps ou superior. conector RJ-45 e USB (Universal Serial Bus) 2.0 ou superior;

6.14.1.1.21. Estabilizador com suporte a tensdo de entrada de 110VAC ou 220VAC, tensdo de saida de 110VAC e
poténcia RMS (eficaz) de saida conforme especificacbes definidas pelo fabricante do equipamento de impressao;
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6.14.1.1.22. Possuir certificagdo Energy Star.
6.14.2. ITEM 02 - TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA A3 e A4 — 20 PPM
6.14.2.1. Os equipamentos alocados devem possuir as seguintes caracteristicas técnicas minimas:

6.14.2.1.1. Tecnologia de impressdo Impressdo monocromatica e policromatica com tecnologia eletrofotogréfica a
seco (Laser, LED ou equivalente), copiadora monocromatica e policromatica e digitalizagdo policromatica;

6.14.2.1.2. Resolugdo minima de impressdo de 600x600 dpi monocromatica e 1200x1200 dpi policromatica;
6.14.2.1.3.Suporte a resolugdo ética minima para cépia e digitalizagdo de 600x600 dpi;

6.14.2.1.4. Trabalhar com os seguintes tamanhos e tipos de papel: A3, A4, A5, Carta, Oficio, comum, reciclado, pré-
impressdo, timbrado, etiqueta, envelope, papel cartdo;

6.14.2.1.5. Trabalhar com gramatura de papéis de 75 a 180 g/m?;

6.14.2.1.6. Simplex e Duplex automatico (Impressdo frente e verso automatico);

6.14.2.1.7. Velocidade de impressdo e cdpia de no minimo 20 ppm em papel A4 ou superior em cores;
6.14.2.1.8. Capacidade minima de entrada de papel de 500 (quinhentas) folhas;

6.14.2.1.9. Acompanhar aplicativo OCR (Optical Character Recognition) em lingua portuguesa. incluindo a licenga de
uso ou versdo OEM, e resultando automaticamente, sem intervengdo do usudrio, em arquivo PDF/A pesquisavel. Tal
funcionalidade pode estar embarcada no equipamento ou em servidor de rede;

6.14.2.1.10. Bandeja Multiuso para 100 (cem) folhas;

6.14.2.1.11. Cartucho de impressdo para, no minimo, 20.000 pdginas monocromaticas a 5% de cobertura da area de
impressao;

6.14.2.1.12. Alimentador de documentos com cdpia e digitalizacdo frente e verso automatico de passagem Unica para,
no minimo, 50 folhas;

6.14.2.1.13. Velocidade de digitalizagdo de 45 ipm;
6.14.2.1.13. Digitalizar para formatos PDF e JPEG ou JPG;
6.14.2.1.14. Digitalizar para USB, pasta de rede ou servidor FTP e para enderego de e-mail;

6.14.2.1.15. Digitalizacdo, cépia de documentos nos formatos A4, A5, Carta e Oficio, a partir do vidro de exposi¢do ou
do alimentador automatico de documentos - ADF, duplex automatico;.

6.14.2.1.16. Os equipamentos deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft® Windows e Linux;
6.14.2.1.17. Possibilidade de configuragdo do equipamento através de pagina HTTP, através do endereco IP;
6.14.2.1.18. Gabinete que permita a instalacdo do equipamento diretamente sobre o piso, sem necessidade de mesa;
6.14.2.1.19. Painel Touch Screen minimo de 5 polegadas;

6.14.2.1.20. Ethernet, velocidade 100 Mbps ou superior. conector RJ-45 e USB (Universal Serial Bus) 2.0 ou superior;

6.14.2.1.21. Estabilizador com suporte a tensdo de entrada de 110VAC ou 220VAC, tensdo de saida de 110VAC e
poténcia RMS (eficaz) de saida conforme especificagbes definidas pelo fabicante do equipamento de impresséo;

6.14.2.1.22. Possuir certificagdo Energy Star.
6.14.3. REQUISITOS COMUNS A TODOS OS EQUIPAMENTOS
6.14.3.1. Equipamentos novos ou usados.
6.14.3.1.1. No caso de equipamentos usados, devera ter impresso em toda a sua vida util, no maximo, 150.000 (cento e
cinquenta mil) paginas;
6.14.3.1.2. No caso de equipamentos usados, a CONTRATADA devera garantir ainda, que as pegas de desgaste naturais
(roletes, fusores, unidades de imagens, dentre outros) estejam revisados e funcionando corretamente.

6.14.3.2. Caberd a CONTRATADA o controle do estoque de suprimentos em cada uma das unidades de prestagdo dos servigos,
devendo manter um estoque minimo que garanta a reposi¢do de suprimentos sempre que necessario.

6.14.3.3. A grande maioria dos equipamentos sera instalada com conectividade via rede, alguns equipamentos poderdo ser
instaladas via USB, ndo superiores a 5% da quantidade de equipamentos em cada unidade contratante.

6.14.3.4. Para os equipamentos de impressdo ligados a estacbes de trabalho (PC) via porta USB, a CONTRATADA podera
instalar na estacdo de trabalho (PC) software de bilhetagem automatica para transmissdo dos dados de bilhetagem para o seu
sistema de contagem de paginas impressas e sistemas de monitoramento de equipamento e suprimentos.

6.14.3.5. Podera ser disponibilizada comunicagdo de rede segura entre a unidade CONTRATANTE e a CONTRATADA, para
coleta remota de informac&es acerca dos suprimentos e/ou manutencdo/configuracdo dos equipamentos de impressio e/ou
servidores de impressdo e sistemas que compdem a solugdo.

6.14.3.6. Todos os equipamentos (impressoras e multifuncionais), deverdo permitir conexdo pelo protocolo Simple Network
Management Protocol (SNMP), para conexdo de ferramentas de monitoramento como o Zabbix;

6.14.3.7. Todos os equipamentos (impressoras e multifuncionais), para efeito de auditoria e/ou conferéncia da volumetria
impressa informada nos relatdrios de faturamento, deverdo possuir recurso de contabilizagdo de impressos no proprio
sistema embarcado do equipamento, independentemente do software de gestdo e bilhetagem;
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6.14.3.8. Os cabos de conexdo elétrica deverdo seguir o padrdo NBR-14136, evitando-se o uso de adaptadores;

6.14.3.9. Caso sejam necessarios transformadores e/ou estabilizadores para garantia do correto funcionamento dos
equipamentos, os mesmos deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA;

6.14.3.10. Todos os equipamentos (impressoras e multifuncionais), devem possibilitar a impressdo retida, onde o trabalho é
enviado para uma fila de impressdo, ficando retida no servidor de impressdo, podendo ser liberado em qualquer
equipamento da rede de equipamentos da localidade apds identificagdo do usudrio através de usudrio/senha (usudrios
cadastrados em sistema de servigo de diretério Microsoft Active Directory) e ter a possibilidade de liberagdo através da
inser¢do de PIN. Enquanto aguarda a liberagdo, o equipamento ndo deve interromper os demais servicos de impressdo ou
recusar-se a receber e imprimir novos trabalhos de impressao. Para utilizar tal recurso, o equipamento devera possuir teclado
fisico ou virtual (ex. via painel sensivel ao toque) que permita a digitacdo de login e senha de usuario. Para os equipamentos
do Tipo 1 e Tipo 2 (Impressoras Monocromaticas), poderdo ser aceitos equipamentos com a fun¢do de impressdo retida
através de memodria fisica, com o recurso de impressdo segura/confidencial local (sem necessidade de envio para pool no
servidor), nestes casos as impressdes deverdo ser retiradas mediante digitagdo de senha previamente criada.

6.14.3.11. Todos os equipamentos (impressoras e multifuncionais), devem permitir a criacdo de mais de uma fila de
impressdo para o mesmo equipamento, com a finalidade de garantir filas de impressdo retida e ndo retida;

6.14.3.12. Todos os equipamentos (impressoras e multifuncionais), devem possuir compatibilidade com estagdes de trabalho
que operem com os sistemas operacionais Windows 10 e versdes superiores;

6.14.3.13. Todos os equipamentos (impressoras e multifuncionais), devem possuir painel em idioma portugués ou simbologia
universal;

6.14.3.14. Em fungdo da utilizagdo do SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes, todos os equipamentos multifuncionais, com
capacidade de digitalizagdo devem acompanhar aplicativo OCR (Optical Character Recognition), embarcado no equipamento
ou em servidor de rede, capaz de reconhecer o idioma portugués brasileiro, devidamente licenciado, obtendo como
resultado da digitalizagdo arquivo PDF/A, pesquisavel, automaticamente disponibilizado em diretério de rede a ser
especificado pela CONTRATANTE. A digitalizacdo pode ser realizada através de sistema embarcado no equipamento, ou ainda
através de solucdo implementada em servidor, sendo que ambos os casos, a licenga de uso ou versdo OEM deverd ser
fornecida pela CONTRATADA, sem custos a CONTRATANTE. O arquivo .pdf deve ser automaticamente disponibilizado
digitalmente como resultado da digitalizacdo, ndo sendo necessdrio nenhum outro passo ou intervengdo para o resultado
final;

6.14.3.15. Todos os equipamentos multifuncionais, deverdo ter capacidade de processamento e memdria suficientes para
operar com todas as capacidades e fungdes solicitadas neste Termo de Referéncia, inclusive com mais de uma capacidade ou
fungdo simultaneamente (impressao, copia, digitalizagdes e OCR);

6.14.3.16. Todos os equipamentos multifuncionais, devem permitir a digitalizacdo frente em verso automatica, sem a
intervengdo do usudrio para virar as folhas;

6.14.3.17. Todos os equipamentos multifuncionais, devem possuir recurso de contabilizagdo de volumes digitalizados pelo
préprio hardware, independentemente do software de gestdo, para confirmagdo dos quantitativos informados nos relatdrios.

6.14.4. DO SERVIDOR DE GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO, CONTROLE DE COTAS, BILHETAGEM, DISPONIBILIDADE E BACKUP:

6.14.4.1. A CONTRATADA sera responsavel por prover toda a infraestrutura de hardware, software e licengas necessarias para
a instalacdo do sistema de gestdo dos servigos. Caso o sistema de gestdo de servigos possa ser executado em uma maquina
virtual, o mesmo poderda ser implantado em infraestrutura ja existente na CONTRATANTE. As solugBes incorporadas pela
CONTRATADA para bilhetagem e monitoramento do parque poderdo possuir tecnologia em nuvem, desde que protegidas por
praticas de seguranga da informagdo, e que ndo trafeguem qualquer informagdo a respeito do conteddo impresso e garanta
um tempo menor que 10 segundos apds o comando de impressdo realizado na estagdo de trabalho dentro da rede da DPDF;

6.14.4.2. A CONTRATADA devera preservar em banco de dados, durante toda a vigéncia contratual, as informagbes que
permitam o rastreamento de impressdes realizadas por determinado usuario, identificando minimamente o nome do
trabalho, formato, tamanho, nimero de paginas, quantidade de folhas utilizadas nas impressdes, indicagdo de impressdo
simples ou duplex, identificagdo do usudrio, nome/cédigo da impressora, estacdo de trabalho, data e hora, sendo também
responsavel pela realizagdo e guarda de cépias de seguranca (backup) dessas informagdes.

6.14.4.3. O licenciamento dos softwares necessarios ao funcionamento da solugdo sdo de responsabilidade da CONTRATADA.
N3do ha imposi¢Bes quanto ao sistema operacional e demais ferramentas embarcadas no servidor de impressao / software de
gerenciamento / controle de contas e bilhetagem. Entretanto, ndo serd admitido que o servidor impacte direta ou
indiretamente na normalidade dos servigos de TIC da DPDF;

6.14.4.4. A CONTRATADA deverd montar e apresentar estratégia de alta disponibilidade para o servigo de impressdo;

6.14.4.5. Para garantir a continuidade do servigo, a contratada devera apresentar plano de recuperagdo de desastre, e plano
de backup, para casos em que o(s) servidor(es) apresente(m) falha grave ou irrecuperavel.

6.14.4.6. A CONTRATADA devera disponibilizar cépia de backup da base de dados de bilhetagem ao final do contrato e
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

6.14.4.7. Os aplicativos de gerenciamento de impressdo, controle de cotas de impressdo e de bilhetagem, poderdo ser
ferramentas distintas, que compordo uma Unica solugdo, denominado a partir de agora apenas por “sistema”;

6.14.4.8. O acesso a gestdo do sistema sera disponibilizado apenas aos usudrios indicados pelo gestor do contrato ou
autoridade competente da unidade CONTRATANTE. E desejavel que o login neste sistema seja integrado com o
Microsoft Active Directory. A CONTRATADA deverd possuir somente acesso de consulta (quando necessario) ou acesso para
suporte/manutencdo, ndo havendo a possibilidade de manipulagdo dos dados de bilhetagem por parte do mesmo;
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6.14.4.9. O sistema devera permitir a contabilizacdo das paginas impressas/copiadas em todo o ambiente contratado. Cabe
ainda ressaltar que apenas paginas efetivamente impressas/copiadas devem ser contabilizadas, descartando as tarefas ndo
executadas que forem enviadas a fila de impressao;

6.14.4.10. O sistema deve prover integra¢do/autenticacdo com o sistema de servigo de diretdrio Microsoft Active Directory,
de forma que seja possivel contabilizar a quantidade de impressdes por usuarios;

6.14.4.11. Possuir interface Web (Browser) ou cliente/servidor, em lingua portuguesa;

6.14.4.12. Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar remotamente, via rede TCP/IP, os
equipamentos instalados, permitindo efetuar alteragdes de configuragdo, checagem do status de impressdo e nivel dos
suprimentos de impressdo;

6.14.4.13. Ser capaz de gerar relatdrios identificando o usudrio, nome do trabalho impresso, horario de impressdo,
equipamento onde o trabalho foi impresso, nimero de paginas, modo de impressdo (colorido ou mono), tamanho do papel,
impressdo simplex ou duplex, e custo para cada trabalho impresso;

6.14.4.14. O sistema deve realizar controle e monitoramento sobre as filas de impressdo e possibilitar também a criagdo de
cotas informativas, com possibilidade de bloqueio quando do uso total da cota definida para usudrio, grupo de usudrios ou
impressoras. Adicionalmente, solicita-se que haja notificacdo quando do atingimento de cotas definidas;

6.14.4.15. Deve ser possivel estabelecer cotas diferenciadas para impressdes monocromaticas e policromaticas;
6.14.4.16. Deve permitir compartilhamento de cotas entre os usuarios;
6.14.4.17. O sistema de bilhetagem deve possuir suporte ao envio pré-agendado de relatérios previamente configurados;

6.14.4.18. E desejavel que a solucdo permita a geracdo de relatdrios que, além de fornecer informacgdes gerenciais sobre o
parque de impressdo e a respeito das quantidades, data/horério, valores e nomes dos documentos impressos, também
possua a capacidade de filtrar as informagdes, conforme abaixo:

6.14.4.18.1. Por local (conforme cadastrado no sistema): setor, departamento, coordenacao, bloco, sala, etc.;
6.14.4.18.2. Por equipamento;

6.14.4.18.3. Por centro de custo;

6.14.4.18.4. Por usuario e por grupo de usuarios;

6.14.4.18.5. Por tamanho de papel;

6.14.4.18.6. Por tipo de impressdo: monocromatica, policromatica;

6.14.4.18.7. Por modo de impressdo: modo econdmico, modo normal.

6.14.4.19. O sistema deverd permitir que a unidade CONTRATANTE faga backup e cépia dos dados gerados e armazenados
durante a vigéncia do contrato, estes serdo de propriedade da unidade CONTRATANTE, ndo podendo em hipdtese alguma
serem utilizados pela CONTRATADA ou por qualquer outro parceiro da mesma;

6.15.4.20. No intuito de possibilitar auditorias e evitar o desperdicio e impressGes ndo relacionadas aos propdsitos da
Administragdo Publica, é desejavel que o software de bilhetagem permita armazenar, de forma compactada, as primeiras
paginas ou a totalidade destas, de cada documento impresso, associado ao respectivo usuario, por um determinado periodo;

6.15.4.21. Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por impressora/multifuncional, diferenciando custos para
impressdo em cores ou preto e branco de acordo também com os possiveis formatos A3 ou A4;

6.15.4.22. Permitir bilhetagem do total de paginas impressas no periodo, contabilizando por impressora, por usuario, por
centro de custo e/ou grupo;

6.15.4.23. Fornecer histérico de utilizagdo dos consumiveis com vida util real, por equipamento;
6.15.4.24. Capturar contadores das impressoras automaticamente;

6.15.4.25. Monitorar automaticamente o suprimento (toner) das impressoras, gerando alertas de suprimento baixo antes de
seu término;

6.15.4.26. Os valores referentes a cobrangca do software de bilhetagem devem estar embutidos dentro dos valores da
franquia ou pagina impressa, ficando vedada a especificagdo ou aceitagdo dessa cobranga separadamente, seja por valor
global, por paginas impressas ou por usuarios.

6.14.5. DO SISTEMA DE ABERTURA E GERENCIAMENTO DE CHAMADOS TECNICOS

6.14.5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar meio eletronico de registro e acompanhamento dos chamados técnicos,
podendo ser sistema informatizado avulso ou funcionalidade integrante do sistema de bilhetagem e/ou gerenciamento, que
permita o registro e o acompanhamento dos chamados abertos, que contemple, no minimo, os seguintes requisitos:

6.14.5.1.1. Operar através da WEB (Internet);

6.14.5.1.2. Estar disponivel em lingua portuguesa;

6.14.5.1.3. Permitir acesso através de senha individual, podendo ser alterada a qualquer momento pelo proprio
usuario;

6.14.5.1.4. Permitir que os usudrios efetuem consultas, via sistema, sobre a situagdo (status) dos seus chamados
técnicos e que eles possam incluir ou solicitar informagGes adicionais. A inclusdo de informagGes ou a solicitagdo de
informacgdes adicionais pode ser realizada através da abertura de novo chamado, desde que se possa referenciar o
chamado inicial;
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6.14.5.1.5. Permitir emissdo de consulta relativa a quantidade de chamados abertos, com possibilidade de filtrar por
equipamento, localidade, data e estado do chamado (em aberto, encerrado etc.);

6.14.5.1.6. A ferramenta deve possibilitar a visualizagdo do SLA associado a cada chamado, conforme a respectiva
Severidade.

6.14.6. DA MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA

6.14.6.1. A CONTRATADA sera responsavel pela manutencao corretiva em todos os equipamentos e componentes da solugao,
bem como por prestar servico de manutengdo preventiva de forma proativa, periodicamente, conforme recomendagdes no
manual do fabricante para cada equipamento, devendo ser agendada e acordada previamente com a unidade CONTRATANTE.

6.14.6.2. As manutengdes corretivas e preventivas deverao abranger os drivers, softwares de gerenciamento de impressao,
software de monitoramento, bilhetagem, controle de cotas, retencdo, gerenciamento de filas de impressao, e servidores de
impressdo, além dos equipamentos de impressdo e demais componentes da solugdo.

6.14.6.3. Ap0s a implantacdo da solugdo, o servico de manutengdo corretiva, reinstalagdo de equipamentos e/ou substituicdo
de equipamentos, deverdo ser prestados presencialmente, de preferéncia, apdés a comunica¢do por parte da unidade
CONTRATANTE ou agendado quando combinado entre as partes.

6.14.6.4. Considera-se para a fins de manutengdo corretiva o restabelecimento da capacidade operacional completa do
servico de impressdo ou a substituicdo do equipamento danificado por outro de caracteristicas, capacidades e qualidade
iguais ou superiores ao equipamento substituido, quando for o caso.

6.14.6.5. A CONTRATADA devera substituir, o equipamento utilizado na solugdo, por um novo, igual ou superior em
caracteristicas técnicas, sem 6nus para a CONTRATANTE, quando comprovados defeitos de fabricagdo no equipamento ou de
seus componentes, que comprometerem seu desempenho ou limitem seu uso.

6.14.6.6. A DPDF ira considerar a manutencdo efetivamente concluida quando sua equipe técnica receber a confirmagao pelo
usuario da conclusdo do chamado. O chamado rejeitado pela equipe sera reaberto, quantas vezes forem necessarias, ndo
cabendo Onus pelos reclamados. Os prazos, para o inicio do atendimento, serdo definidos em relagdo ao instante da
comunicagdo do problema (abertura de chamado).

6.14.6.7. A CONTRATADA devera fornecer todos os servigos de suporte técnico, manutencdo dos equipamentos e dos
sistemas a fim de manter a disponibilidade dos servigos contratados.

6.14.6.8. A CONTRATADA devera realizar, nos computadores dos usudrios, a configura¢do e instalagdo de drivers e software
para uso dos equipamentos de impressdo. Esta configuracdo podera ser realizada através de scripts/GPO, ficando a
CONTRATADA responsavel pela producdo destes scripts, validados pela equipe de tecnologia da informagdo de cada unidade
CONTRATANTE. Caso os scripts e/ou GPOs ndo afete todos os usuarios da unidade CONTRATANTE a CONTRATADA devera
configurar e/ou instalar os drivers e softwares manualmente.

6.14.6.9. A CONTRATADA devera gerenciar a vida util dos suprimentos (exceto papel) de forma a prever e planejar a
substituicdo antecipada dos mesmos, sem interrupgao dos servigos.

6.14.6.10. A CONTRATADA deverd instalar, desinstalar, configurar, movimentar e retirar equipamentos sempre que
demandado pela unidade CONTRATANTE.

6.14.6.11. A CONTRATADA devera corrigir, consertar e substituir equipamentos defeituosos.

6.14.6.12. A CONTRATADA devera realizar o transporte e a logistica necessaria para a manutencdo dos equipamentos da
solugdo.

6.14.6.13. A CONTRATADA podera utilizar equipamentos de backup para substituicdo tempordria dos equipamentos em
manutencgdo, desde que sejam utilizados outros iguais ou superiores, em perfeito estado de funcionamento. A opgdo por
manter na localidade equipamentos de backup é exclusiva da CONTRATADA e ndo deve gerar nenhum 0Onus a unidade
CONTRATANTE.

6.15. DA ENTREGA E INSTALAGAO DOS EQUIPAMENTOS

6.15.1 Apds assinatura do contrato, a unidade CONTRATANTE emitira a Ordem de Servico informando o que devera ser entregue na
localidade.

6.15.2. ApOs a abertura da Ordem de Servico, devem ser entregues e instalados na unidade CONTRATANTE, em até 30 (trinta) dias
corridos o primeiro lote de equipamentos (50%), sendo que os lotes subsequentes (40% e 10%), caso existam, deverdo ser
entregues e instalados em até 20 (vinte) dias Uteis apds a entrega anterior, e assim sucessivamente.

6.15.3. Os demais componentes da solucdo, tais como: SERVIDOR DE GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO, CONTROLE DE COTAS,
BILHETAGEM, DISPONIBILIDADE E BACKUP, devem iniciar sua instalacdo e configuracdo logo apds a assinatura da Ordem de
Servigo e devem estar concluidos até a instalagdo dos equipamentos do primeiro lote.

6.15.4. Os equipamentos deverdo ser entregues nos locais previstos no ANEXO V - ENDERECOS E EQUIPAMENTOS, da respectiva
unidade CONTRATANTE, no horario compreendido entre 08h as 12h e entre 14h as 18h (horario local), de segunda a sexta-feira
(dias uteis). De comum acordo, poderdo ser combinados outros horarios.

6.15.5. A entrega dos equipamentos de impressdo deverd ser previamente comunicada a unidade CONTRATANTE com no minimo 2
(dois) dias uteis de antecedéncia.

6.15.6. A instalagdo fisica e configuragdo ldgica dos equipamentos (conexdo do equipamento na energia elétrica, adequagdo da
voltagem da localidade ao equipamento com o uso de transformadores, quando necessario, montagem e configuragdo dos
equipamentos) serd de responsabilidade da CONTRATADA.

6.15.6.1. A instalagdo deverd ser acompanhada pela equipe técnica da unidade CONTRATANTE, de modo a apoiar e viabilizar
0 acesso aos técnicos da CONTRATADA as areas onde os equipamentos serdo instalados.
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6.15.6.2. A CONTRATADA deverd realizar a distribui¢do e instalagdo dos equipamentos de impressdo, nos locais determinados
pelo CONTRATANTE (salas, departamentos, etc.) dentro de cada unidade.

6.16. DA RETIRADA DOS EQUIPAMENTOS

6.16.1. A retirada dos equipamentos pela CONTRATADA devera ocorrer em até 15 dias Uteis a contar da solicitagdo, devendo o ato
da retirada ser previamente comunicado a unidade CONTRATANTE, com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia a retirada.

6.16.2. A responsabilidade pela logistica e embalagem dos equipamentos para transporte é da CONTRATADA.
6.17. DA VISTORIA

6.17.1. As proponentes interessadas PODERAO visitar os ambientes tecnolégicos da CONTRATANTE antes da apresentacdo das
propostas, a fim de tomar conhecimento da extensdo dos servicos a serem executadas e das dificuldades que poderdo surgir no
decorrer da execugdo, bem como se cientificar de todos os detalhes necessarios a perfeita execugdo dos servigos descritos neste
Termo de Referéncia.

6.17.2. A proponente que optar em n3o realizar visita, devera declarar em sua proposta que se abstém da visita técnica (ANEXO VII -
MODELOS DE TERMO DE VISTORIA OU ABSTENGAO) e conhece todos os detalhes técnicos em relagdo aos locais e objeto da
licitagdo;

6.17.3. A proponente que desejar realizar a visita devera agendar horério, por meio de e-mail cootic@defensoria.df.gov.br, cujo
campo “assunto” da mensagem devera conter o texto “Vistoria — Outsourcing de Impressao”.

6.17.4. Devera anexar juntamente com proposta de pregos, o ANEXO VIl - MODELOS DE TERMO DE VISTORIA OU ABSTENCAO,
realizada ou ndo, preenchido e assinado por representante da empresa.

6.17.5. Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, o licitante vencedor ndo podera alegar o desconhecimento das
condigGes e grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximir das obrigagcSes assumidas. Nesse caso, a licitante
interessada em participar da licitagdo que ndo fizer a vistoria, podera declarar que se abstém de realiza-la, assumindo completa
responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento da realidade da DPDF, em razdo de sua nao
realizagdo.

6.17.6. Os interessados poderao realizar vistoria nos seguintes enderegos em Brasilia-DF:

UNIDADE
(NUCLEO) ENDERECO CEP
Atendimento
Da Camara Sede da Camara Legislativa, Praga Municipal N2 05, Quadra 2, Térreo, Brasilia (em
N . 70094-902
Legislativado |frente aos Correios).
Distrito Federal
Defesa da
Mulher / ) e - -
Ntcleo do Férum Desembargador José Julio Leal Fagundes SMAS - Setor de Multiplas Atividades 70610-906
X Sul - Trecho 4 - Lotes 6/4 - BL 4 - Térreo, Brasilia - DF
Forum Leal
Fagundes
Defesa do
Consumidor/ SCN QUADRA 1 LOTE “G” EDIFICIO ROSSI ESPLANADA BUSINESS LOJA 1 BRASILIA DF. 70711-000
Iniciais
Execugdo de
Medidas SEPN 515, Bloco E, 42 andar, Ed. Bittar, Asa Norte, Brasilia 70770-505
Socioeducativas
Nucleo de
Atendimento SAAN, Quadra 01, Lote C, Brasilia. 70632-100
Integrado
Nucleo do
Plantdo, Das
Audiéncias de
'(IELLJJtS(:IOad(IIa:)FeS:/a Férum Desembargador Milton Sebastido Barbosa Praga Municipal, Lote 01, Palacio da 70094-900
Justiga - TIDFT, Bloco B, Ala A, Térreo e 22 Andar, Brasilia-DF
dos Presos
Provisérios
- Brasilia (Civel
e Criminal)
Gabinete e
L . SIA Trecho 17, rua 3, lote 02, SAI 71200-219
Administrativo
Forum Verde SDN Lt. M - Brasilia, DF 70620-000
Aguas Claras FDc;):rum Desembargador Helladio Toledo Monteiro Quadra 202 — lote 1 — Aguas Claras - 71937-720
Brazlandia Forum Desemba:rga'dor Marcio Ribeiro Area Especial N.2 04 - Rua 10 - Setor Tradicional 72720-640
- Lote 04 - Brazlandia - DF
Ceilandia Forum Dese.ernba.rgador José Manoel Coelho QNM 11 - Area Especial N.2 01 - Ceilandia 72215-110
Centro - Ceilandia - DF
Gama Férum Desembargador José Fernandes de Andrade Area Especial Quadra 01 - Setor 72430-900
Norte - Gama - DF
Guara Férum Desembargadora Maria Thereza Braga Haynes QE 25 — conjunto 2 — lotes 2/3 — |71025-010
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area especial — CAVE — Guara - DF
Nucleo Férum Desembargador Hugo Auler Avenida Contorno - Area Especial N2 13 - Lote 14 -
. . . 71705-535
Bandeirante Nucleo Bandeirante - DF
Paranoa Quadra 02, Conjunto C, Lote A, Area Especial s/n. Paranod - DF 71570-212
Planaltina SCC, Quadra n° 02, Bloco C. Edificio Agenor Teixeira 73360-402
Recanto das Forum Desembargador Valténio Mendes Cardoso Quadra 2 — lote 3 — Centro urbano —
72620-102
Emas Recanto das Emas - DF
. P - " 2 —
Riacho Fundo Fgrum Desembargador Candido Colombo Cerqueira QS 02 - Lote A, 12 Andar Sala 4 71820-211
Riacho Fundo - DF
Samambaia Forum De.sembargador Raimundo Macedo QR 302 - Conjunto 1 - Area Urbana | - 72300-603
Samambaia Sul - DF
Santa Maria Forum Desemtl)argador José D|Iern.'1ando Meireles Avenida dos Alagados - Quadra 211 72511-100
- Lote 01 - Conjunto A - Santa Maria - DF
S50 Sebastizo F?rum Desimbargador Everards Mota e Matos Area de Miltiplas Atividades — Lote 4 - 71691-001
Sdo Sebastido - DF
Sobradinho Quadra 03, Lote Especial 05, 12 Andar, Sobradinho — DF 73031-125
Taguatinga CNB 03, Lote 07, Setor Comercial Norte, Taguatinga 70297-400
Complexoda | 1oxo da PCDF s/n SPO 23 A, Brasilia - DF, 70610-907
Policia Civil

6.17.7. As vistorias deverdo ocorrer no prazo imediatamente anterior ao estabelecido para o recebimento de propostas,
objetivando conhecer, principalmente, os detalhes e o local de prestagdo dos servigos de atendimento técnico local.

6.17.8. As Licitantes devem se obrigar a ndo divulgar, publicar ou fazer uso das informag&es recebidas durante a vistoria. A simples
participagdo na vistoria caracteriza o compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos dados colhidos.

6.18. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO TECNICA

6.18.1. Comprovacgdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitagdo, ou com o grupo pertinente, mediante a apresentagdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

6.18.2. A licitante vencedora devera apresentar, juntamente com a proposta, Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando um quantitativo minimo de 30% (trinta por cento) do total de equipamentos e
impressdes (FRANQUIA E EXCEDENTE) anual, estimados por grupo licitado, conforme item 2.15.2, independentemente do local de
prestacdo do servigo.

6.18.3. Os atestados devem conter nome (razdo social), CNPJ e enderego completo do 6rgdo emitente do atestado e licitante
vencedora, caracteristicas dos servigos realizados, data de emissdao, nome, cargo, telefone e assinatura do responsavel pela emissao
do atestado, em papel timbrado;

6.18.4. Os atestados solicitados visam garantir que as licitantes tém condigdes de cumprir as obrigagdes objeto do contrato licitado,
observando-se a comprovagdo da aptiddo para o desempenho de atividade similar e compativel com o negdcio praticado pela
licitante vencedora.

6.18.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

6.19.6. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

6.18.7. No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serdo considerados aqueles emitidos por empresas
pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente. Serdo considerados como pertencentes ao mesmo grupo
empresarial da empresa proponente, empresas controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos
uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja s6cio da empresa emitente e da empresa proponente.

6.18.8. O licitante disponibilizarad todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

6.18.9. A DPDF podera realizar diligéncias para averiguagdo da autenticidade dos atestados.

7 — DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento dos itens adquiridos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pela Contratada, de acordo com este Termo de Referéncia, Termo de
Contrato, Edital e os termos de sua proposta;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes na entrega dos equipamentos e no curso da execugdo
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;
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7.4. Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos produtos adquiridos, no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus
anexos, recusando o pagamento de produtos ndo entregues de acordo com o contratado;

7.5. Solicitar os servigos contratados por meio de abertura de chamado junto a CONTRATADA, quando necessario;

7.6. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servigos dentro das normas do Contrato;
7.7. Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,;

7.8. Recusar o pagamento dos servigos que ndo estiverem sendo prestados de acordo com o contratado;

7.9. Solicitar, quando julgar conveniente, informacgdes relativas a execugdo contratual, sem que tal atividade implique em qualquer
responsabilidade da Fiscalizagdo sobre a agdo da CONTRATADA,;

7.10. Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento dos servigos contratados, acompanhamento este que ndo eximira a
CONTRATADA das responsabilidades previstas quanto aos danos que forem causados a contratante ou a terceiros;

7.11. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com atencedéncia, sobre multas e as penalidades a serem aplicadas, asseguradas a amplaca
defesa e o contraditério, conforme disposigdes contratuais e regulamentares cabiveis;

7.12. Permitir aos funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados, encarregados da execugdo contratual, completo e livre
acesso aos locais de execugdo, possibilitando-lhes executd-los e procederem as verificagdes técnicas necessdrias, se e quando
necessario;

7.13. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

7.14. Exigir o afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da CONTRATADA cuja conduta, atuacdo, permanéncia
e/ou comportamento sejam comprovadamente qualificados ou entendidos como prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou
insatisfatérios a disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse do servigo publico.

8 — DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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8.1.1. Fornecer os produtos conforme especificagdes técnicas, prazos, locais e quantidades constantes no Termo de Referéncia;
8.1.2. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel execugdao do contrato;

8.1.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo do fornecimento ou dos materiais empregados;

8.1.4. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do Contrato, inerentes a execu¢do do objeto contratual;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do fornecimento do produto;

8.1.7. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalhador com de idade menor a dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.1.9. manter, durante a execugdo do Contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e
qualificados para fornecimento da Solugdo de Tecnologia da Informacgao;

8.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
8.1.11. Ndo transferir total ou parcialmente o objeto do Contrato, salvo se expressamente autorizado pelo contratante;

8.1.12. A CONTRATADA deverda se reunir, quando solicitada, com a CONTRATANTE, para avaliar questdes relacionadas ao
acompanhamento da execugdo contratual, podendo, ambas as partes, respeitados os preceitos éticos da profissao, interagir, a qualquer
momento, para tratar de assuntos referentes ao desenvolvimento das atividades;

8.1.13. Responsabilizar-se pelo comportamento moral, ético e profissional de seus empregados, cabendo-lhe responder, integralmente,
por todos os danos ou atos ilicitos resultantes de agdo ou omissdo dos seus empregados;

8.1.14. Comunicar imediatamente ao gestor do Contrato os eventuais casos fortuitos e/ou de forca maior, impeditivos a perfeita
execuc¢do contratual;

8.1.15. Observar, quando do fornecimento dos produtos, as praticas de sustentabilidade previstas na Instrugdo Normativa no 1, de 19
de janeiro de 2010, no que couber;

8.1.16. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais,
prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela Contratante. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por
qualquer empregado da CONTRATADA, esta pagara a Contratante o valor correspondente de acordo com instrucdes a serem fornecidas;

8.1.17. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo dos servigos pela Contratante, cujo representante tera poderes
para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessdria e recusar os
materiais e equipamentos empregados que julgar inadequado;

8.1.18. A CONTRATADA nao podera fazer uso das informagbes prestadas pela CONTRATANTE que ndo sejam em absoluto cumprimento
ao contrato, exceto quando expressamente autorizada;

8.1.19. Fica expressamente vedado a CONTRATADA a veiculagdo de publicidade acerca desta contratagdo, salvo se houver prévia
autorizagdo da CONTRATANTE;
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8.1.20. Apresentar antecipadamente a relagdo de técnicos especializados incumbidos da execu¢do dos servigos, com a indicag¢do da
qualificacdo profissional dos principais membros da sua equipe que irdo executar os servicos de manutencdo, discriminando o nome,
RG e CPF, tendo em vista a necessidade de credenciamento prévio do pessoal junto a SITIC;

8.1.21. Comprovar que os profissionais responsaveis pela execugdo do contrato possuem aptiddo técnica para realizagdo da instalagdo e
configuragdo, por meio de apresentac¢do de certificagdes ou equivalente e comprovagao de experiéncia técnica minima;

8.1.22. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, a qualquer tempo dentro da vigéncia
contratual, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo dos servigos ou de
materiais empregados; bem como, refazer, as suas expensas, o servico rejeitado pela requerente quando o mesmo estiver em
desacordo com as especificagbes técnicas e/ou recomendacdes do fabricante;

8.1.23. Apresentar, sempre que solicitado, os documentos que comprovem a procedéncia das pegas/componentes destinadas a
prestagdo dos servigos de suporte técnico;

8.1.24. Realizar a entrega dos equipamentos dentro do prazo estabelecido neste Termo de Referéncia;

8.1.25. Arcar com todas as despesas de materiais e servigos decorrentes da presente prestagdao dos servicos, inclusive, transporte, frete,
seguros, impostos, taxas, encargos sociais e quaisquer outros encargos que, por ventura, possam incidir no valor do item a ser
fornecido ou manutenido em conformidade com este Termo de Referéncia;

8.1.26. A contratada deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do drgao
contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdao de garantia, podendo optar por cau¢dao em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro garantia ou fianga bancdria, o valor da garantia devera corresponder a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato.

9 — MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si...

9.1. Rotinas de execugao

9.1.1 O recebimento dos equipamentos obedecerd as etapas e eventos descritos na tabela abaixo:

Evento Responsavel || Prazo

Até 5 (cinco) dias uteis, contados da convocagdo desta

Assinatura do contrato Contratada )
Defensoria.

Em até 30 (trinta) dias corridos, prorrogdveis por igual
Contratada | periodo no interesse da DPDF, contados a partir da data
da Emissdo da Ordem de Servigo da Contratante.

Prazo maximo da contratada para entrega
dos equipamentos.

Periodo para que a equipe técnica da DPDF Em até 10 (dez) dias tteis A DPDF tera todo equipamento
realize os testes necessarios para aprovagdo || DPDF analisado. Sera emitido o Termo de Recebimento
dos equipamentos. Definitivo.

9.1.2. A DPDF também poderd efetuar consulta junto aos érgdos competentes para certificar a legalidade do processo de
importacgado, se houver.

9.1.3. A entrega dos equipamentos, a documentagdo do fabricante e o conjunto de midias contendo a versdo mais recente do
software de firmware, se houver, deverdo ser entregues na Sede da DPDF, localizada no SIA (Setor de IndUstrias e Abastecimento)
Trecho 17 Rua 7 Lote 45 - Guara, Brasilia - DF, 71200-219, em dias de expediente, no horario de 08:00h as 11:00h e de 14:00h as
17:00h.

9.1.4. O local de entrega podera ser alterado pela CONTRATANTE, desde que seja comunicada no momento da emissdo da Ordem
de Servigo apds assinatura do Contrato.

9.2. Mecanismos Formais de Comunicagdo entre a Contratada e a Administragdo

9.2.1. A CONTRATADA ou a fabricante devera disponibilizar uma infraestrutura de atendimento, via telefone ou web, para
recebimento dos chamados técnicos, bem como profissionais devidamente habilitados e qualificados a prestacdo de assisténcia
técnica, durante todo o periodo de vigéncia contratual.

9.3. Vigéncia Contratual

9.3.1. Para a prestacdo dos servicos serd formalizado um Contrato Administrativo estabelecendo em suas cldusulas todas as
condigcOes, garantias, obrigacGes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da
proposta de pregos da licitante vencedora.

9.3.2. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do instrumento contratual, com possibilidade
de prorrogacdo, por meio de Termo Aditivo por mais 12 meses, a critério do CONTRATANTE, observando a legislacdo pertinente,
apos avaliagdo da qualidade dos servigos prestados e dos pregos praticados no mercado, até que seja alcangado o prazo maximo
admitido em lei (art. 57, inciso |l, da Lei 8.666/93) e preservada a vantajosidade para a administragdo.

9.4. Forma de Pagamento
9.4.1. O pagamento sera efetuado de acordo com os valores estipulados no Contrato.

9.4.2. Os produtos entregues serdo homologados por servidor ou comissdo especialmente designada pela autoridade competente
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da data do recebimento dos produtos que deverd vir acompanhado da Nota Fiscal
Correspondente.

9.5. DO REAJUSTE
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9.5.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis, salvo a possibilidade legal disposta no art. 65 da Lei de LicitagOes, pertinente a
possibilidade de recomposi¢cdo do equilibrio econémico-financeiro devidamente justificada e comprovada documentalmente, no prazo
de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

9.5.2. O reajuste de pregos obedecera ao disposto nas Leis n2 9.069/95, 10.192/01 e 8.383/91 utilizando como indice de
Custos de Tecnologia da Informagéo - ICTI, com base na seguinte férmula (art. 52 do Decreto n2 1.054, de 1994):
R=V(I—19) /12, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;
12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitagdo;
| = indice relativo ao més do reajustamento.

9.5.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo
sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o Indice de Custos de Tecnologia da Informagao - ICTI, exclusivamente para as
obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.5.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

9.5.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

9.5.6. Nas aferi¢0es finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

9.5.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

9.5.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.5.9. O reajuste serd realizado por apostilamento.
9.6. Sigilo e Confidencialidade

9.6.1. A CONTRATADA ndo podera divulgar quaisquer informacdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a serem executados
ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execugdo do objeto, sem autorizagdo, por escrito, da DPDF sob pena de
aplicagdo das sangbes cabiveis, além do pagamento de indenizagdo por perdas e danos. A CONTRATADA devera, nesse sentido,
assinar Termo de Confidencialidade, conforme o ANEXO Il - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE.

9.6.2. Cada profissional devera igualmente assinar Declaracdo de Ciéncia do Termo de Confidencialidade, conforme ANEXO Il -
DECLARAGAO DE CIENCIA DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, comprometendo-se a n3o divulgar nenhum assunto tratado nas
dependéncias da DPDF ou a servigo desse, salvo se expressamente autorizado. Devera assinar ainda termo declarando estar ciente
de que a estrutura computacional disponibilizada pela DPDF n&do podera ser utilizada para fins particulares, e que a navegagdo em
sitios da Internet e as correspondéncias em meio eletrénico utilizando o endereco da DPDF ou acessadas a partir dos seus
equipamentos poderdo ser auditadas. Estara declarando ainda total obediéncia as normas de seguranca vigentes ou que venham a
ser implantadas, a qualquer tempo, na DPDF.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si...

10.1. A execugdo do Contrato, nos termos do § 12 do art. 67 e art. 73, ambos da Lei n2 8.666/93, serd acompanhada e fiscalizada por
servidores designados pela DPDF mediante Portaria, anotando todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, e atestardo as notas fiscais e/ou faturas
apresentadas para fins de pagamento.

10.2. Os servidores designados como Fiscais obedecerao as disposigdes de normas e resolugbes internas do érgdo, assim como do artigo
30 da Instru¢do Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de setembro de 2014.

10.3. Conforme inciso | do artigo 32 da Instrugdo Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de setembro de 2014, caberad a fiscalizagdo
providenciar elaboragdo do Plano de Inser¢ao da CONTRATADA.

10.4. Conforme inciso Ill do artigo 32 da Instrucdo Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de setembro de 2014, devera ser realizada reunido
inicial com participacdo dos Fiscais do Contrato, do Representante Legal da CONTRATADA e demais intervenientes identificados.

10.5. Conforme alinea “b” do inciso Il do artigo 32 da Instrugdo Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de setembro de 2014, a pauta da
reunido mencionada acima contemplard a entrega, por parte da CONTRATADA, do Termo de Confidencialidade, Sigilo e Compromisso.

10.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagOes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagdo
de sangGes administrativas, previstas no presente Termo e na legislagdo vigente, podendo culminar na rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 80 da Lei no 8.666/93.

10.7. A CONTRATANTE, devidamente representada na forma legal, podera rejeitar no todo ou em parte o objeto contratado, sem 6nus a
mesma, se executado em desacordo com as especificagbes estabelecidas em Termo de Referéncia, no Contrato ou na proposta
comercial.

10.8. Sobre a aceitagdo dos servigos, os trabalhos serdo acompanhados e auditados por profissionais da CONTRATANTE, que se
certificardo do atendimento dos objetivos definidos e a conformidade com as normas e melhores praticas pertinentes.
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10.9. A Comissdo Executora do Contrato, de posse de toda a documentagdo, e apds minuciosa verificagdo e avaliagdo dos produtos e
servicos fornecidos, apresentado pela CONTRATADA efetuara a emissdao do Termo de Recebimento Definitivo.

10.10. Independentemente da aceitagdo no recebimento, a CONTRATADA devera garantir a qualidade do servigo e produtos fornecidos
pelo prazo estabelecido nas especificagdes e nas condi¢Bes constantes deste Termo de Referéncia; obrigando-se a corrigir aquele que
apresentar erro ou defeito, no prazo estabelecido pela CONTRATANTE.

11 - METODOLOGIA/FORMAS DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ADEQUACAO DA SOLUCAO AS ESPECIFICACOES FUNCIONAIS E
TECNOLOGICAS

11.1. Sera verificado se o produto entregue corresponde com o especificado neste Termo de Referéncia.

12 - PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a
que se referir, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de
1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos termos do art.
59, § 39 da Lei n28.666, de 1993.

12.3. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente na nota fiscal apresentada.

12.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a
liqguidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apo6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

12.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagao
exigidas no edital.

12.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua adverténcia, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos drgdos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

12.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

12.11. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada
inadimplente no SICAF.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

12.12. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

| = (6/100) 365

1 =0,00016438TX = Percentual da taxa anual = 6%.

13 - PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DAS SANGCOES

Sangoes Aplicaveis

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993 e da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:
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13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia da contratagao;
13.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

13.1.3. fraudar na execugdo do contrato;

13.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

13.1.5. cometer fraude fiscal;

13.1.6. ndo mantiver a proposta.

13.2. A CONTRATADA ficara sujeita as sang¢des previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n.2 8.666/93 e no Decreto n? 26.851, de 30/05/2006 e
alteragdes e demais legislagdes pertinentes em decorréncia de inadimplemento contratual.

13.3. A aplicacdo de qualquer das sangdes previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13.4. A multa é a sangdo pecuniaria que sera imposta a CONTRATADA, pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante, por atraso
injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e serd aplicada nos seguintes percentuais, conforme art. 42 do Decreto Distrital n2
26.851/2016:

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, a entrega de material ou execugdo de servigos, calculado sobre o
montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que
corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado,
desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a
critério do orgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obriga¢do contratada;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo
da aplicagao do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo
do servigo, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer cldusula do contrato,
exceto prazo de entrega."

13.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢Oes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14 - ESTIMATIVA DE PRECO

Total de Valor Total
Total de Valor Valor Mensal Impressdes Estimado por
Item CATSER Bem/servico Impressoes Unitario Estimado por p . P
o . R por item (12 item (12
por més Estimado item
meses) meses)

TIPO 01 — MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA

1. 26573 A4 — 35 PPM - Dentro da Franquia, sem papel 265.000 R$ 0,16 RS 42.400,00 3.180.000 RS 508.800,00

TIPO 01 — MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA

2. 26654 A4 — 35 PPM - Excedente 3 Franquia, sem papel 79.500 RS 0,08 RS 6.360,00 954.000 RS 76.320,00

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL

3. 26573 MONOCROMATICA A4 — 20 PPM - Dentro da 3.430 RS 0,20 RS 686,00 41.160 RS 8.232,00

Franquia, sem papel

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL

4. 26654 MONOCROMATICA A4 — 20 PPM - Excedente da 980 RS 0,12 RS 117,60 11.760 RS 1.411,20

Franquia, sem papel

5. 26611 TiPO 02~ MULTIFUNC{ONAL PQLICROMATICA 4.200 RS 0,80 RS 3.360,00 50.400 RS 40.320,00

A4 — 20 PPM - Dentro a Franquia, sem papel

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA

6. 26697 A4 — 20 PPM - Excedente 3 Franquia, sem papel 1.260 RS 0,56 RS 705,60 15.120 RS 8.467,20

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA
. 2 1. X 2 17. .290,

7 6590 A3 —20 PPM - Dentro da Franquia, sem papel 470 RS 0,47 RS 690,90 7.640 RS 8.290,80

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA

8. 26670 A3 - 20 PPM - Excedente da Franquia, sem 570 R$ 0,27 RS 153,90 6.840 RS 1.846,80
papel
9. 26638 TIPO 02 = MULTIFUNCIONAL POLICROMATICA 1.800 RS 1,80 RS 3.240,00 21.600 RS 38.880,00

A3 — 20 PPM - Dentro da Franquia, sem papel

10. 26719 TiPO 02~ MULTIFUNCION‘AL POLI(.:ROMATICA 1.260 RS 1,12 RS 1.411,20 15.120 RS 16.934,40
A3 —20 PPM - Excedente a Franquia, sem papel

VALOR TOTAL ESTIMADO 359.470 - RS 59.125,20 4.313.640 R$ 709.502,40

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si... 21/33
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15 —- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas para viabilizar a aquisicdo do objeto desta licitagdo correrdo de acordo com o Orgamento da Defensoria Publica do DF,
para o exercicio de 2021 e exercicios futuros, segundo os dados abaixo:

I. Unidade Gestora: Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do DF

Il. CNPJ: 09.396.049/0001-80

Ill. Unidade Orgamentaria: 48901

IV. Unidade Gestora: 440905

IV. Programa de trabalho: 03.122.6211.3030.9629 - Modernizagao e Reaparelhamento da DPDF
V. Natureza da despesa: 44.90.40

VI. Fonte de Recursos: 320

16 — CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

REGIME DE EXECUGAO ( X') Empreitada ( ) Prego Global () Prego Unitério

ADJUDICAGCAO DO OBJETO (X) Global ( ) Por Lote () Por ltem

16.1 Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

16.1.1 Atestado ou declaragdo de capacidade técnica comprovando a licitante, ter fornecido ou estar fornecendo, no minimo 30% do
guantitativo equipamentos e impressGes (FRANQUIA E EXCEDENTE) anual, previstos no presente Termo de Referéncia, que deve ser
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

16.1.2 N3o serdo aceitos atestado(s) emitido(s) pela prépria empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial.

16.1.3 A DPDF podera realizar diligéncia/visita técnica, a fim de complementar informacdes ou comprovar a veracidade do(s) atestado(s)
de capacidade técnica apresentado(s) pela licitante, quando, podera ser requerida cépia do(s) contrato(s), nota(s) fiscal(is) ou qualquer
outro documento que comprove inequivocamente que o fornecimento apresentado no atestado foi executado.

16.1.4 A licitante que ofertar equipamentos novos, devera apresentar documenta¢do, emitida pelo fabricante, que comprove a
contratagao da garantia para os respectivos produtos.

16.1.5 Deverd apresentar ainda, documenta¢do que comprove a autorizacdo do fabricante, para a prestacdo dos servigos de suporte
técnico.

16.1.6 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

16.1.7 Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

16.1.8 A licitante poderd apresentar tantos atestados de capacidade técnica quantos julgar necessdrios, para comprovar que ja
desempenhou objeto semelhante ao deste instrumento, na quantidade minima prevista no subitem 16.1.1.

16.1.9 Os atestados deverao conter a identificagdo do 6rgao da Administragdo Publica ou empresa emitente, a identificagdo do contrato
extinto ou vigente de prestacdo de servicos e a discriminagdo dos servigos executados.

16.1.10 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

17 - Critérios de Selegao

Caracterizag¢ao da Solugao de Tl

Contratagdo de servigos continuos de impressado corporativa - outsourcing de impressao.

Modalidade de Licitagdo

Pregdo Eletronico

Tipo de Licitagao

Menor preco global

Justificativa para Aplicacdo (ou n3o) do Direito de Preferéncia — Decreto n2 7.174/2010 — Lei complementar n? 123/2006 - Lei
4.611/2011

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si...

N3o se aplica as hipdteses de subcontratagdo compulsdria do presente objeto, nos termos dos art. 48 da LC 123/2006, art. 4 do Decreto
7.174/2010 e art. 27 da Lei 4.611/2011 .

Quanto a subcontratagdo, esta apresenta inviabilidade técnica devido ao servico em referéncia exigir uma Unica infraestrutura fisica e
légica.

Devido a inviabilidade técnica para subcontratagdo, ndo sera aceito o fracionamento ou subcontratagdo de qualquer dos itens a serem
contratados neste processo, independente de quantidade ou tipo, uma vez que todos os componentes agregados nesta solugdo sdo
interdependentes e devem estar vinculados a uma Unica infraestrutura fisica e légica, sob pena de afetar a qualidade, disponibilidade e
seguranga, trazendo prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser adquirido.
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Registre-se que o beneficio da subcontratagdo deve ser afastado sob uma das seguintes justificativas dispostas no § 11, art. 27 da Lei
Distrital n® 4.611/2011:

Il — quando for inviavel, sob o aspecto técnico;
Il — quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser adquirido, de forma devidamente justificada.

Urge ressaltar que, a divisibilidade do certame por itens corresponde a uma licitagdo e a um respectivo contrato, o que ndo garantiria
maior celeridade e eficiéncia as varias etapas procedimentais relativas a licitagdo, a formalizacdo e acompanhamento da execu¢do do
contrato, ao controle dos atos processuais, com reflexos na economia processual e financeira. E, ainda, ndo atenderia ao principio da
eficiéncia no sentido de preservar a elevada necessidade de manter a qualidade e nivel de compatibilidade e integragdo da solugdo
ofertada.

Luiz Rigolin ressalta que:

“

. a subcontratagdo deve revelar-se, em principio e antes de sua materializagdo, desejavelmente vantajosa para a
Administracdo contratante e o particular contratado, ou no minimo indiferente para a Administragdo com relagdo a contratagdo mesma,
ou seja 'ndo pior' para o Poder Publico que aquela contratagdo originaria ”

Em suma, conforme entendimento do Tribunal de Contas da Unido - TCU, uma vez admitida a subcontratagdo, esta somente pode
alcancgar parte do objeto contratado. Inclusive, recentemente esse Tribunal proferiu julgamento no sentido de que a subcontratagdo
integral do objeto pactuado desnatura o certame licitatdrio e justifica a apenagdo do agente que a autorizou. Deste modo, entende-se
que nao ha formas de divisdo do objeto que ndo seja subcontratar uma outra empresa para atuar no mesmo local e com mesmo objeto,
0 que contraria veemente os julgados do TCU.

Por todo exposto, fica afastada a possibilidade de subcontratagdo compulséria, em harmonia com as Decises n° 2236/2016, 743/2016 e
2943/2010; TCU: Acord3o n2 2763/2013- Plendrio.

Justificativa para Contratagdo Direta

N3do se aplica.

Critérios de Habilitagdo — Qualificacdo Técnica (Art. 30 — Lei 8.666/93)

Conforme definido no Item 16 do presente instrumento.

Critérios de Aceitabilidade de Pregos Unitarios e Globais

Todas as especificagdes técnicas de cada item sejam de capacidade igual ou superior aos especificados neste Termo de Referéncia.

Os valores ofertados devem ser iguais ou inferiores ao valor unitario estimado em cada item do lote Unico.

Critérios de Julgamento e do valor maximo aceitavel

Os objetos da pretensa contrata¢do enquadram-se nos termos do paragrafo unico do artigo 12, da Lei n2 10.520/2002, acolhida no
Distrito Federal pelo Decreto Distrital n® 23.460/2002, haja vista que observam padrdes de desempenho e de qualidade de forma
concisa e objetiva, com base nas especificagdes usuais de mercado.

O julgamento das propostas de pregos pautar-se-a pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, sendo declarada vencedora a licitante que
apresentar o menor prec¢o e que atenda a todos os requisitos e exigéncias do certame, conforme, art. 45 § 19, inciso |, da Lei n. 8.666, de
21 de junho de 1993.

0 valor méaximo aceitdvel quanto ao objeto da pretensa contratacdo sera de R$ 709.502,40 (setecentos e nove mil quinhentos e dois
reais e quarenta centavos) para um periodo de 12 meses.

As propostas apresentadas deverdo incluir todas e quaisquer despesas necessdrias para o fiel cumprimento do objeto desta
contratagdo, inclusive os custos com saldrios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas do pessoal da CONTRATADA, como também
transportes de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagdo,
aluguéis, administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos direta ou indiretamente relacionados a execug¢do do
objeto contratado.

O valor a ser considerado para o julgamento das propostas sera o Valor Total Ofertado da Contratagdo.

A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n2. 4.770/2012, em
conformidade com o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art. 32 da Lei 8.666/1993, que estabelece a implementagdo de critérios,
praticas e a¢Oes de logistica sustentdvel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal, direta, autarquica e fundacional e das
empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus
similares.

Os fornecedores deverdo tomar as providéncias necessarias com vistas a destinagdo final, ambientalmente adequadas, dos
equipamentos e pegas que venham a ser recolhidos em virtude de substituicdo em garantia, indicando, ainda, os responsaveis pelos
recolhimentos e a especificagdo da destinagdo final, com exce¢do de equipamentos que ja possuam programa de destinagdo ambiental
préprios.

Outros critérios de aceitabilidade da proposta serdo definidos em Edital.

Das justificativas para o nao parcelamento dos itens e Consércio

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si...

Como regra geral, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei n. 8.666/1993, exige-se o parcelamento do objeto licitado sempre que isso se
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mostre técnica e economicamente viavel.

Depreende-se do dispositivo legal que a divisdo do objeto deverd ser implementada sempre que houver viabilidade técnica e econémica
para a sua adogao.

Desta forma devemos considerar os dois aspectos acima suscitados, quais sejam, o técnico e o econémico. Sob o primeiro, o
parcelamento dependerd da divisibilidade do objeto licitado. No que concerne ao segundo quesito, o fracionamento deve ser balizado
pelas vantagens econdmicas que proporciona a Administragdo Publica, com a redugdo de custos ou despesas, de modo a proporcionar a
obten¢do de uma contratagdo mais vantajosa para a Administragdo.

Em sintese, o objeto da contratagdo consiste numa solugdo de tecnologias e servigos interdependentes, ensejando assim a continuidade
e funcionamento de servigos essenciais para atender as necessidades da DPDF. Por conseguinte, a fragmentagdo do objeto em varios,
ocasionando diversas contratagGes, podera comprometer o funcionamento sincronizado do servigo que se vislumbra obter, revelando
risco de impossibilidade de execugdo satisfatoria do contrato. Todos os equipamentos, componentes e acessorios fardo parte da mesma
infraestrutura fisica e légica, devendo estar totalmente integrados e trabalhando de forma harmonica entre si e com os demais recursos
da infraestrutura. A divisdo do objeto em lotes, traria a possibilidade de solugGes distintas em recursos, funcionalidades e com diferentes
formas de operacdo e configuragdo, sintaxe de comandos e demais caracteristicas, gerando uma complexidade para a exigua equipe
técnica do 6rgdo que ndo se justifica tecnicamente.

Ainda sob a perspectiva técnica, a centralizagdo da responsabilidade em uma Unica empresa contratada, é adequada ndo apenas em
vista do acompanhamento de problemas e solugdes, mas em termos de facilitar a verificagdo das suas causas e atribuicdo de
responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execu¢do dos servigos.

A regra é o parcelamento do objeto, mas é imprescindivel que se estabelega que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente
vidvel. Neste caso, existindo a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido, ndo hd razdo em fragmentar inadequadamente o
objeto a ser contratado.

Registramos que a luz da legislagdo nao se estd defendendo aqui que se trata de um objeto complexo e indivisivel, mas tendo em vista as
particularidades da unidade de TIC da DPDF do ponto de vista de recursos humanos e a complexidade da respectiva contratagdo, bem
como da necessdria compatibilidade técnica entre os itens, os elementos técnicos e econdmicos, objeto desta aquisi¢do, condizem com
0 seu ndo parcelamento.

Entendemos assim, que haveria prejuizo caso fosse aplicada a Lei Distrital n2 4.611/2011 nos seus art. 23, art. 25, §12 e §22 e, art. 26,
§19, inciso | para os Itens. Sendo assim, esta administragdo vislumbra atingir, com este Pregdo Eletrénico, a obtengdo da melhor
proposta aliada a vantajosidade e economicidade na aquisigdo deste objeto em virtude da economia de escala.

A participacdo de consércios ndo sera admitida, uma vez que o objeto do presente Termo de Referéncia é amplamente comercializado
por diversas empresas do mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano a Administragdo por frustrar o préprio carater competitivo
da disputa pelo menor prego.

Da Participagao de Sociedade Cooperativa

E vedada a participagdo de sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugio Normativa SEGES/MP n2 5,
de 2017, bem como o disposto no Termo de Conciliagdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU, como também, sem
fins lucrativos:

"Dos Servigos Prestados por Cooperativas e Instituicdes Sem Fins Lucrativos

Art. 10. A contratagdo de sociedades cooperativas somente poderd ocorrer quando, pela sua natureza, o servigo a
ser contratado evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo demandar relagdo de
subordinagdo entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a Administragdo e os cooperados; e

Il - que a gestdo operacional do servigo seja executada deforma compartilhada ou em rodizio, em que as
atividades de coordenagdo e superviséGo da execugdo dos servigos e as de preposto, conforme determina o art. 68
da Lei n? 8.666, de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada ou aleatdria, para que tantos
quanto possiveis venham a assumir tal atribuigdo.

§ 12 Quando admitida a participagdo de cooperativas, estas deverdo apresentar um modelo de gestdo
operacional que contemple as diretrizes estabelecidas neste artigo, o qual servird como condigcdo de
aceitabilidade da proposta.

§ 22 O servico contratado deverd ser executado obrigatoriamente pelos cooperados, vedada qualquer
intermediagdo ou subcontratagdo."”

Modo de Disputa

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si...

Para este certame serd adotado, para o envio de lances, o modo de disputa aberto.

Sera adotado o envio de lances pelo modo de disputa "aberto", em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorroga¢des, conforme o critério de julgamento adotado no edital, conforme as seguintes diretrizes do Decreto Federal n?
10.024/2019:

No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio de lances na sessdo publica durara dez minutos
e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos uUltimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessdo publica.

§ 12 A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagado, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 22 Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 19, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente.
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§ 32 Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos do disposto no § 12, o pregoeiro podera,
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucao do melhor preco disposto no
paragrafo Unico do art. 72, mediante justificativa.

Atendendo ao disposto no paragrafo Gnico do art. 31 do Decreto Federal n2 10.024/2019, o intervalo minimo de diferenga de valores (ou
de percentuais) entre os lances, que incidira tanto em relag¢do aos lances intermediarios quanto em relag¢do ao lance que cobrir a melhor
oferta, serd de RS 5,00 (cinco reais) para todos os itens.

Em conformidade com a Decisdo TCDF n2 68/2018, c/c o disposto na IN n2 3/2011 — SLTI/MPOG e com o art. 32 da Lei n2 8.666/1993, o
intervalo de tempo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre os
lances finais ndo poderad ser inferior a 3 (trés) segundos.

Consideram-se lances finais, os dois Ultimos lances validos, descartados os lances das licitantes desclassificadas ou inabilitadas.

18. DA RESCISAO

O Contrato podera ser rescindido:

a) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no respectivo processo, desde que haja conveniéncia para a
Administracdo, nos termos do art. 79, Il, da Lei n.2 8.666/93, mediante manifesta¢do escrita de uma das partes, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias, sem interrupg¢do do curso normal da execugdo do Contrato;

b) por ato unilateral da Administra¢do, reduzido a termo no respectivo processo, observado o disposto no art. 78, 79 e 80 da Lei n.2
8.666, de 21 de junho de 1993, sujeitando-se a CONTRATADA as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal,
sem prejuizo das demais sangGes cabiveis;

c)judicialmente, nos termos da legislacdo.

A rescisdo contratual por ato unilateral da Administragdo importara na execu¢do da garantia contratual, para ressarcimento da
Administracdo, e dos valores das multas e indenizagbes a ela devidos, nos termos do art. 80 da Lei 8.666/93.

Havendo rescisdo contratual, conforme previsto na Lei no 8.666/93, a Contratada obrigar-se-4 a prestar toda a assisténcia necessaria por
um periodo de até 3 (trés) meses, a partir da notificacdo de encerramento do contrato, para que os servicos sejam repassados a
Contratante ou empresa designada com vistas a garantir a disponibilidade e evitar a sua interrupgao.

A proposta do Plano de Transi¢do Contratual serd validada pela Contratante e qualquer alteragdo serd comunicada a Contratada.

A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

19. CODIGO DO SERVICO

Cdodigo CATSER correspondente para todos os itens do objeto:

ITEM || CODIGO || MATERIAL

1 26573 Outsourcing de impressdo - paginas a4 - monocromatico - dentro da franquia sem papel

2 26654 Outsourcing de impressdo - paginas a4 - monocromatico - excedente a franquia sem papel
3 26638 Outsourcing de impressdo - paginas a3 - policromatico - dentro da franquia sem papel

4 26719 Outsourcing de impressdo - paginas a3 - policromatico - excedente a franquia - sem papel

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Integrante Técnico Integrante Requisitante Integrante Administrativo
Luan Lucas de Oliveira Souza Luiz Fellipe Ferreira Gomes Vieira Marcos Paulo Gomes Vale
Matricula: 247.829-3 Matricula: 251.541-5 Matricula: 251.789-2

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si...

Aprovo. Encaminha-se a SUAG para abertura de processo administrativo e iniciagdo de procedimento licitatério, segundo o art. 38 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Autoridade Competente

Waldir da Silva Ferreira Janior

Matricula: 251.532-6
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 XX/2022

OBJETO: O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para contrata¢do de servigos continuos de impressao
corporativa - outsourcing de impressao - compreendendo impressdo, reproduc¢do de cdpias e digitalizacdo, na modalidade franquia
mensal de paginas mais excedente, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Nome do Representante:
RG:

CPF:

Razao Social da Empresa:
CNPJ:

Enderego:

Telefone:

E-mail:

Banco, agéncia e conta para pagamento:

DETALHAMENTO DA PROPOSTA

MARCA/MODELO VALOR VALOR
QUANTIDADE DE
~ DO QUANTIDADE DE ~ MENSAL | TOTAL POR
LOTE | ITEM DESCRICAO EQUIPAMENTO EQUIPAMENTOS M O:\IIV(IJ?:!ES:II?;I'SIC AS POR ITEM
OFERTADO ITEM (12 meses)
01 TIPO 01 — MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA A4 — 35
o1 PPM - Dentro da Franquia, sem 265.000 RS RS
apel
pap 95
TIPO 01 — MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA A4 —35
02 PPM - Excedente a Franquia, 79500 RS RS
sem papel
TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL 6 equipamentos Tipo 02 (Ad e
MONOCROMATICA A4 — A320-PPM
03 20 PPM - Dentro da Franquia, Monocromaética/Policromatica) 3.430 RS RS
sem papel
TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL
04 MONOCROMATICAA A4 — 980 R$ R$

20 PPM - Excedente da
Franquia, sem papel

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL
05 POLICROMATICA A4 — 20 PPM - 4.200 RS RS
Dentro da Franquia, sem papel

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL
06 POLICROMAT!CA A4—.20 PPM - 1.260 RS RS
Excedente a Franquia, sem

papel

IPO 02 — MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA A3 —
07 20 PPM - Dentro da Franquia, 1.470 RS RS

sem papel

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICAA A3 —
08 20 PPM - Excedente da 570 RS RS

Franquia, sem papel

TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL

09 POLICROMATICA A3 — 20 PPM - 1.800 RS RS
Dentro da Franquia, sem papel
10 TIPO 02 — MULTIFUNCIONAL 1.260 RS RS

POLICROMATICA A3 — 20 PPM -
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| ‘ Excedente a Franquia, sem “ ‘
papel

VALOR TOTAL PARA OS ITENS R$ RS

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS ().

Apresentamos proposta de acordo com as especificacdes, condi¢Bes e prazos estabelecidos no Pregdo Eletronico n2 XX/2022, dos quais
nos comprometemos a cumprir integralmente.

Declaramos que concordamos com todas as condigBes estabelecidas no Edital e seus respectivos Anexos.
Declaramos que esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da licitagdo.

Declaramos ainda, que computamos todos os custos necessarios para o atendimento do objeto desta licitagdo, tais como: quantidade
de pessoal alocado na execugdo do contrato, materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

Assinatura e Identificacdo do Representante legal da Licitante

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=108369531&infra_si...

ANEXO Il - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

DAS PARTES:
Defensoria Publica do Distrito Federal - DPDF, doravante denominada DPDF.

(LICITANTE).....ceeeeevveenne , com sede Na ............ , N2 ... ,em ... -DF, inscrito(a) no CNPJ sob n? .................... , heste ato
representado(a) pelo(a) titular abaixo assinado(a) e identificado(a), doravante denominado(a) <LICITANTE>.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente Termo de Confidencialidade define os direitos, obrigacGes e responsabilidades das Partes em relagdo a
seguranga das informagdes e dos ativos envolvidos e necessarios a execugdo da manutengdo e suporte dos equipamentos que compde a
presente Contratagdo.

CLAUSULA SEGUNDA: DAS DEFINICOES
1. Ativo
1.1. Qualquer coisa que tenha valor para as Partes, englobando:

1.1.1. Os ativos de informagdo, tais como, mas ndo se limitando a: base de dados e arquivos, contratos e acordos,
documentagdo de sistema, informagdes sobre pesquisa, manuais de usuario, material de treinamento, procedimentos de suporte ou
operacdo, planos de continuidade do negdcio, procedimentos de recuperagao, trilhas de auditoria e informagdes armazenadas;

1.1.2. Os ativos de software, tais como, mas ndo se limitando a: aplicativos, cédigos fonte, sistemas, ferramentas de
desenvolvimento e utilitarios;

1.1.3. Os ativos fisicos, tais como, mas ndo se limitando a: equipamentos computacionais, equipamentos de comunicagao,
midias removiveis e outros equipamentos;

1.1.4. Os servigos, tais como, mas ndo se limitando a: servicos de computagdo e comunicagdes, utilidades gerais, por
exemplo, aguecimento, iluminacdo, eletricidade e refrigeragdo;

1.1.5. As pessoas e suas qualificagdes, habilidades e experiéncias;

1.1.6. Os intangiveis, tais como, mas ndo se limitando a reputagdo e a imagem da Parte.

2. Confidencialidade

2.1. Garantia de que a informacdo é acessivel somente a Pessoas Autorizadas a terem acesso.
3. Informagdo

3.1. Significa toda e qualquer informagdo de natureza, mas ndo se limitando a, comercial, técnica, financeira, juridica,
operacional ou mercadoldgica sobre, mas sem se limitar a, analises, amostras, componentes, contratos, cépias, croquis, dados,
defini¢cGes, desenhos, diagramas, documentos, equipamentos, especificagdes, estatisticas, estudos, experiéncias, fluxogramas, férmulas,
fotografias, ideias, instalagdes, invengdes, mapas, métodos e metodologias, modelos, pareceres, pesquisas, planos ou intengdes de

27133



26/09/2022 13:25 SEI/GDF - 96204677 - Termo de Referéncia

negdcios, plantas ou gréficos, praticas, precgos, custos e outras informagdes comerciais, processos, produtos atuais e futuros, programas
de computador, projetos, testes ou textos repassada na forma escrita, oral, armazenada em qualquer midia tangivel ou intangivel.

4. Informagado Confidencial

4.1. Trata-se de qualquer informagdo identificada pela Parte Reveladora com a expressdo “INFORMACAO CONFIDENCIAL”.
Anotagdes e compilagdes baseadas em Informagbes Confidenciais devem ser consideradas como tais.

5. Informagdo Liberada
5.1. Trata-se da informac3o identificada pela Parte Reveladora com a expressdo “INFORMACAO LIBERADA” ou que:

5.1.1. Seja do conhecimento da Parte Receptora a época em que lhe for comunicada, desde que possa ser comprovado tal
conhecimento prévio;

5.1.2. Antes de ser revelada, tenha se tornado do conhecimento do publico por meio de fatos outros que nado atos ilicitos
praticados por uma das Partes ou por seus representantes ou empregados;

5.1.3. Tenha sido recebida legitimamente de terceiro sem restri¢cdo a revela¢gdo e sem violagdo a obrigacdo de sigilo direta
ou indiretamente para com a Parte que as houver revelado;

5.1.4. Tenha tido a divulgagdo autorizada por escrito pela Parte Reveladora;

5.1.5. Tenha sido desenvolvida de forma independente por empregados ou por empresas do mesmo grupo da Parte
Receptora, sem utilizagdo direta ou indireta de Informagdes Confidenciais, desde que passivel de comprovagao;

5.1.6. Toda e qualquer informagdo que ndo se enquadre nas hipdteses previstas acima devera ser considerada confidencial
e mantida sob sigilo pela Parte Receptora até que venha a ser autorizado, expressamente pela Parte Reveladora, a trata-la
diferentemente.

6. Organizagao

6.1. Entidade publica ou privada, signataria deste Termo de Confidencialidade.

7. Parte

7.1. Expressdo utilizada para referir genericamente as organizagGes signatarias deste Termo de Confidencialidade.
8. Parte Receptora

8.1. Organizac¢do que recebe informagdes.

9. Parte Reveladora

9.1. Organizac¢do que fornece as informacgdes.

10. Pessoa Autorizada

10.1. Agentes, representantes, especialistas, prestadores de servigo, internos ou externos, ou empregados signatarios da
Licitante, neste Termo de Confidencialidade e aqueles autorizados formalmente a transmitir ou receber informagdes.

11. Sigilo

11.1. Condigdo na qual dados sensiveis sdo mantidos secretos e divulgados apenas para as Pessoas Autorizadas.
12. Termo de Ciéncia

12.1. Documento atestando o conhecimento e entendimento do Termo de Confidencialidade.

13. Termo de Confidencialidade

13.1. Refere-se ao presente documento e anexos.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS AUTORIZAGOES PARA ACESSO AS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS

Para alcangar a condicdo de Pessoa Autorizada, os agentes, representantes, especialistas, prestadores de servigo, internos
ou externos, ou empregados das Partes, envolvidos, direta ou indiretamente, com a execugdo do contrato que inclui servigos de garantia
e suporte técnico on-site dos equipamentos, deverdo ser devidamente instruidos sobre a prote¢do e manutenc¢do da confidencialidade
das Informag¢des Confidenciais, bem como do teor deste Termo de Confidencialidade. O conhecimento das condi¢cdes referentes as
Informacdes Confidenciais, pelas Pessoas Autorizadas, sera formalizado por meio da assinatura do Termo de Ciéncia.

Concomitantemente, as Partes tomardo todas as providéncias para minimizar o risco de revelagdo de Informagdes
Confidenciais, assegurando-se de que somente Pessoas Autorizadas tenham acesso a tais, na estrita medida do necessario.

Em qualquer caso, as Partes serdo responsaveis por toda infragdo ao presente Termo de Confidencialidade que venha a ser
cometida por qualquer Pessoa Autorizada sob sua responsabilidade e tomara todas as providéncias, inclusive judiciais, necessarias para
impedi-los de revelar ou utilizar, de forma proibida ou ndo autorizada, as Informagdes Confidenciais.

Cada Parte fard a gestdo das inclusdes e exclusdes de seus prepostos na condicdo de Pessoa Autorizada, devendo
comunicar imediatamente a outra Parte as mudangas ocorridas por meio do envio de novo Termo de Ciéncia ou de Termo de Ciéncia
encerrado, respectivamente.

CLAUSULA QUARTA: DO USO
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As Informagbes Confidenciais reveladas serdao utilizadas, exclusivamente, para os fins de execugdo do contrato de
prestacdo de servicos de manutengdo do sistema, em hipdtese alguma, poderdo ser utilizadas para gerar beneficio préprio exclusivo e/ou
unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros.

CLAUSULA QUINTA: DA NAO DIVULGACAO

A Parte Receptora deverd proteger as Informagdes Confidenciais contra a divulgac¢do a terceiros da mesma forma e com o
mesmo grau de cautela com que protege suas informac¢des de importancia similar.

CLAUSULA SEXTA: DA GUARDA DE INFORMAGOES CONFIDENCIAIS

A Parte Receptora deverda manter procedimentos administrativos adequados a preservagao de extravio ou perda de
quaisquer Informagdes Confidenciais, principalmente os que impegam a divulgagdo ou a utilizacdo por seus agentes, funciondrios,
consultores e representantes, ou ainda, por terceiros ndo envolvidos com a execu¢do do contrato que inclui servicos de garantia e
suporte técnico on-site dos equipamentos.

CLAUSULA SETIMA: DAS COPIAS

As Partes comprometem-se a ndo efetuar nenhuma gravagao ou cépia das Informagdes Confidenciais recebidas.

CLAUSULA OITAVA: DA PROPRIEDADE

O presente Termo de Confidencialidade ndo implica a concessdo, pela Parte Reveladora a Parte Receptora, de nenhuma
licenga ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em relagao a qualquer direito de patente, direito de edigdo ou qualquer outro
direito relativo a propriedade intelectual. Todas as anota¢des e compilagdes serdo também consideradas Informagdo Confidencial, e
serdo havidos como de propriedade da Parte Reveladora, ndo cabendo a outra Parte nenhum direito sobre tais, salvo acordo entre as
mesmas, expresso e por escrito, em contrario.

CLAUSULA NONA: DA VIOLAGAO

As Partes informardo a outra Parte imediatamente sobre qualquer revelagdo ndo autorizada ou mau uso, por qualquer
pessoa, de qualquer Informagdo Confidencial, assim que tomar conhecimento, e tomara as providéncias necessarias ou convenientes
para evitar qualquer violagdo futura de Informagdes Confidenciais.

CLAUSULA DECIMA: DO RETORNO DE INFORMAGOES CONFIDENCIAIS

A pedido da Parte Reveladora, a Parte Receptora deverd restituir imediatamente o documento (ou outro suporte) que
contiver Informagdes Confidenciais;

A Parte Receptora devera restituir espontaneamente a Parte Reveladora as Informagdes Confidenciais que deixarem de ser
necessarias, ndo guardando para si, em nenhuma hipdtese, cépia, reprodugao ou segunda via das mesmas;

A pedido da Parte Reveladora, a Parte Receptora devera prontamente emitir uma declaragdo assinada por seu
representante legal, confirmando que toda Informagdo Confidencial foi restituida ou inteiramente destruida, comprometendo-se de que
ndo foram retidas quaisquer reprodugdes (incluindo reprodugGes magnéticas), copias ou segundas vias, sob pena de incorrer nas
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS PENALIDADES

O descumprimento de quaisquer cldusulas do presente Termo de Confidencialidade, sujeitara a Parte, por agdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposi¢cdo de todas as perdas e danos sofridos pela outra Parte, inclusive as de ordem moral ou
concorrencial, bem como as de responsabilidade civil e criminal respectivas, que serdo apuradas em regular processo judicial ou
administrativo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO PRAZO DE VIGENCIA

As Partes obrigam-se a cumprir todas as obrigagGes ora contraidas sem limite de prazo, podendo a qualquer tempo, caso
Informagdes Confidenciais sejam divulgadas, ser aplicadas as cldusulas deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA PUBLICIDADE

Todas as declarag@es, antncios publicos e/ou divulgagBes relativas as informacgdes apresentadas no contrato que inclui
servicos de garantia e suporte técnico on-site dos equipamentos e a este Termo de Confidencialidade e deverdo ser previamente
comunicados e coordenados por ambas as Partes, dependendo a sua declaragdo, antncio e/ou divulgacdo, do prévio e mutuo
consentimento das Partes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: REVELAGAO POR ORDEM JUDICIAL OU ADMINISTRATIVA
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Caso uma das Partes seja obrigada a revelar qualquer Informagdo Confidencial em virtude de ordem judicial ou
administrativa, a mesma avisara a outra Parte imediatamente, para que a esta seja dada a oportunidade de opor-se a revelagdo. Caso a
oposicdo da Parte ndo seja bem sucedida, a Parte oposta somente poderd fazer a revelagdo na extensdo exigida pela ordem judicial ou
administrativa em questdo e devera exercer todos os esforgos razodveis para obter garantias confidveis de que tais Informagdes
Confidenciais tenham tratamento sigiloso.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia -DF para dirimir duvidas ou quest&es oriundas do presente Termo de Confidencialidade.

Brasilia, de de

Representante da <LICITANTE>
Representante da DPDF

TESTEMUNHAS:

ANEXO III - DECLARAGAO DE CIENCIA DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

DECLARACAO

Por meio desta, o(a) Sr(a) [nome do(a) diretor, consultor, prestador de servico, empregado ou preposto],
CPF , ocupante do cargo [cargo que ocupa] na empresa [Nome (Razdo Social) da empresa], CNPJ [nimero do
CNPJ da empresal, declara sob as penas da Lei, ter tomado conhecimento do TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA DPDF, emitido por
aquele 6rgdo por ocasido da assinatura do contrato N2 / , € se compromete a seguir, naquilo que lhe couber, todas as
disposi¢oes do referido Termo.

Brasilia (DF), ___de de

Assinatura

ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DO SIGILO

Eu, , portador do documento de identidade
ne , expedido pela , CPF , declaro ter pleno conhecimento de minha
responsabilidade junto 3 DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, em adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das
minhas atividades, no que concerne a manter o sigilo sobre dados e/ou informacdes de natureza sigilosa ou sensivel, tratados no ambito
da DPDF, relativo a prestacdo de servico efetivo, bem como sobre todas as informacgdes que, por forca de minha fungdo, venha a ser do
meu conhecimento, comprometendo-me a guardar o sigilo necessario a que sou obrigado nos termos da legislagdo vigente.

Comprometo-me, ainda, a zelar pela protegdao dos equipamentos, documentos, processos e sistemas de informagdo sob
minha responsabilidade ou os quais me forem disponibilizados para uso, especialmente as informag&es constantes na base de dados dos
Sistemas Corporativos de Informag3o da DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, fazendo-o em estrito interesse e razes do servigo
desta Instituicdo.

A vigéncia da obrigacdo de manutencdo do sigilo, assumida pela minha pessoa por meio deste termo, sera enquanto os
dados e/ou informacdes estiverem classificados como sigilosos, ou, quando esta classificacdo for suspensa, mediante autorizagdo escrita,
concedida a minha pessoa por autoridade competente para tal suspensdo.

E por estar de acordo com o presente termo, assino-o na presenga das testemunhas abaixo nomeadas.
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(local e data), / /
Assinatura do Declarante
TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF:
Nome:
CPF:
ANEXO V - ENDERECOS E EQUIPAMENTOS
Quantidade de Quantidade de
UNIDADE (NUCLEO) ENDERECO CEP Impressoras Impressoras
Monocromatica Policromatica
Atendimento Da Camara Legislativa do | Sede da Camara Legislativa, Praga Municipal N2 05, | 70094- 02
Distrito Federal Quadra 2, Térreo, Brasilia (em frente aos Correios). |902
, , Férum Desembargador José Julio Leal Fagundes
E::'S:: duanl(\j/leuslher/ Nticleo do Férum SMAS - Setor de Multiplas Atividades Sul - Trecho 4 - ;gglo_ 05
J Lotes 6/4 - BL 4 - Térreo, Brasilia - DF
. - SCN QUADRA 1 LOTE “G” EDIFICIO ROSSI 70711-
Defesa do Consumidor/ Iniciais ESPLANADA BUSINESS LOJA 1 BRASILIA DF. 000 17 01
o i -
Execucio de Medidas Socioeducativas SEPI\,I.515, Bloco E, 42 andar, Ed. Bittar, Asa Norte, 70770 04
Brasilia 505
, . e 70632-
Nucleo de Atendimento Integrado SAAN, Quadra 01, Lote C, Brasilia. 100 01
NUCI?O.dO Plantdo, Das Au‘dlenaas de Férum Desembargador Milton Sebastido
Custddia e da Tutela Coletiva dos . . . 70094-
Presos Provisérios - Brasilia (Civel e Barbosa Praga Municipal, Lote 01, Palacio da Justiga 900 09
L - TIDFT, Bloco B, Ala A, Térreo e 22 Andar, Brasilia-DF
Criminal)
) N 71200-
Gabinete e Administrativo SIA Trecho 17, rua 3, lote 02, SAI 219 16 05
Forum Verde SDN Lt. M - Brasilia, DF 33220— 02
Aguas Claras Forum Desembargador Hellddio Toledo Monteiro 71937- 02
€ Quadra 202 — lote 1 — Aguas Claras - DF 720
Férum Desembargador Marcio Ribeiro Area Especial 72720-
Brazlandia N.2 04 - Rua 10 - Setor Tradicional - Lote 04 - 02
Ay 640
Brazlandia - DF
Férum Desembargador José Manoel Coelho QNM 11 72215-
Ceilandia - Area Especial N.2 01 - Ceilandia Centro - Ceilandia - 04
110
DF
Gama Férum Desembargador José Fernandes de Andrade | 72430- 04
Area Especial Quadra 01 - Setor Norte - Gama - DF 900
Férum Desembargadora Maria Thereza Braga 71025-
Guard Haynes QE 25 — conjunto 2 — lotes 2/3 — drea 010 02
especial — CAVE — Guara - DF
Férum Desembargador Hugo Auler Avenida 71705-
Nucleo Bandeirante Contorno - Area Especial N2 13 - Lote 14 - Nticleo 02
. 535
Bandeirante - DF
, Quadra 02, Conjunto C, Lote A, Area Especial s/n. 71570-
Paranoa . 02
Paranoa - DF 212
. . o | 73360-
Planaltina SCC, Quadra n° 02, Bloco C. Edificio Agenor Teixeira 202 02
Recanto das Emas Férum Desembargador Valténio Mendes Cardoso 72620- 02
Quadra 2 — lote 3 — Centro urbano — Recanto das 102
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Emas - DF
. Férum Desembargador Candido Colombo Cerqueira | 71820-
Riacho Fundo QS 02 - Lote A, 12 Andar Sala 4 - -Riacho Fundo - DF | 211 02
Samambaia Férum Desembargador Raimundo Macedo QR 302 - | 72300- 03
Conjunto 1 - Area Urbana | - Samambaia Sul - DF 603
Forum Desembargador José Dilermando Meireles 72511-
Santa Maria Avenida dos Alagados - Quadra 211 - Lote 01 - 100 03
Conjunto A - Santa Maria - DF
S50 Sebastido Férum Desembargador Everards Mota e Matos Area |71691- 02
de Multiplas Atividades — Lote 4 - Sdo Sebastido - DF | 001
i o i — -
Sobradinho Quadra 03, Lote Especial 05, 12 Andar, Sobradinho 73031 02
DF 125
. . . 70297-
Taguatinga CNB 03, Lote 07, Setor Comercial Norte, Taguatinga 400 03
. " 70610-
Complexo da Policia Civil Complexo da PCDF s/n SPO 23 A, Brasilia - DF, 907 02
Totais de impressoras 95 06
ANEXO VI - EQUIPAMENTOS CRITICOS
Quantidade de
REGIAO ADMINISTRATIVA NUCLEO ENDEREGCO CEP equipamentos
criticos
SCN QUADRA 1 LOTE “G” EDIFICIO ROSSI 70711
BRASILIA Defesa do Consumidor/ Iniciais ESPLANADA BUSINESS LOJA 1 BRASILIA 000 02
DF.
Nucleo do Plantdo, Das Audiéncias de Praga Municipal, Lote 01, Palacio da 70094-
BRASILIA Custddia e da Tutela Coletiva dos Presos Justica - TIDFT, Bloco B, Ala A, Térreo e 29 900 05
Provisérios - Brasilia (Civel e Criminal) Andar, Brasilia-DF
71200-
SEDE Gabinete e Administrativo SIA Trecho 17, rua 3, lote 02, SAI 21900 04
ANEXO VII - MODELOS DE TERMO DE VISTORIA OU ABSTENGCAO
MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA
Atestamos para fins de habilitagdo em processo licitatério, referente ao Edital n.2 /2022, que o Sr(a), ,
portador do documento de Identificagdo Civil , representante da empresa de Razdo Social
, CNPJ vistoriou nesta data as instalagGes fisicas da Defensoria Publica do

Distrito Federal visando obter subsidios para a proposta técnica e econdmica da licitagdo em questdo, e atesta que foram esclarecidas
todas as duvidas sobre a execugdo dos servigos objeto desta licitagdo.

Endereco do Local da Vistoria:

1. Responsavel pelo Termo de Vistoria
Nome:

Matricula:

Assinatura:

2. Representante da Licitante

Assinatura:
Brasilia, de de 2022.
ou
MODELO DE DECLARAGAO DE ABSTENCAO DE VISTORIA
Declaro que, em /___ /2022, a empresa
) CNPJ ne ,
sediada no estd ciente que ndo poderda alegar

desconhecimento das condig¢Ges dos locais de execugdo dos servigos referentes ao objeto do Termo de Referéncia.

Brasilia, ___ de de 2022.
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Representante da Empresa

1
SeI o
assinatura L

eletrénica

T

1
Sel o
assinatura 2
eletrbnica

—

il
Serl
assinatura Llﬁ
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por WALDIR DA SILVA FERREIRA - Matr.0251532-6,
Subsecretario(a) de Inovagio, Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, em 22/09/2022, as
17:51, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por LUIZ FELLIPE FERREIRA GOMES VIEIRA -
Matr.0251541-5, Chefe da Unidade de Tecnologia da Informacgdo, em 23/09/2022, as 10:51,
conforme art. 62 do Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por MARCOS PAULO GOMES VALE - Matr.0251789-2,
Diretor(a) de Projetos e PDTIC, em 23/09/2022, as 16:05, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 96204677 codigo CRC= 7A27A5F8.

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"
SIA Trecho 17, Rua 7, Lote 45 - Bairro Zona Industrial Guard - CEP 71200-219 - DF

2196-4347

00401-00005889/2021-41 Doc. SEI/GDF 96204677
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do, no
telefone 0800-6449060

MINUTA

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS N2

/2022, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
DEFENSORIA PUBLICA DO  DISTRITO
FEDERAL - DPDF E A EMPRESA

PROCESSO N2 00401-00005889/2021-41

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES

A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL - DPDF, neste ato denominada CONTRATANTE, com sede
no Setor de Industria e Abastecimento, no Trecho n° 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, CEP: 71.200-219,
inscrita no CNPJ/MF  sob o n° 12.219.624/0001-83, representada pelo Exmo.
Sr. , portador da Carteira de ldentidade n? e CPF n¢
, ha qualidade de Defensor Publico-Geral, consoante a delegacdao de competéncia
prevista nas Normas de Execucdo Orcamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal e a

empresa , doravante denominada CONTRATADA, com sede
, inscrita no CNPJ sob o n? , representada pelo(a) Sr.
(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n? e CPF n?

, ha qualidade de

CLAUSULA SEGUNDA - DO PROCEDIMENTO

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de Pregdao Eletrénico n9
(documento SEI ), da Proposta (documento SEl ), da Lei do Pregdo n? 10.520 de
17.07.2002 e da Lei n? 8.666, de 21.06.1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

O Contrato tem por objeto a prestagdo de servigos continuos de impressao corporativa - outsourcing de
impressdo - compreendendo impressdo, reproducdo de cdpias e digitalizacdo, na modalidade franquia
mensal de paginas mais excedente, consoante especifica o Edital de Pregdo Eletronico n2
(documento SEI ) e a Proposta (documento SEI ), que passam a integrar

o presente Termo.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA E REGIME DE EXECUGAO

O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de , segundo o disposto nos
arts. 6° e 10° da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR
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O valor total do Contrato é de RS ( ), devendo ser atendido a conta de dotag¢des
orcamentarias consignadas no orcamento corrente - Lei Orcamentaria Anual n? 7.061, de 07 de janeiro
de 2022, enquanto as parcelas remanescentes serdo custeadas a conta de dotacGes a serem alocadas
no(s) orcamento(s) seguinte(s).

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1 A despesa correrd a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria:
| - Unidade Orgamentaria: 48101

Il - Programa de Trabalho:

[l - Natureza da Despesa:

IV - Fonte de Recursos:

6.2 O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n? ,
emitida em , sob o evento n¢® , ha modalidade

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final
do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

7.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados
da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 3¢, da Lei n2 8.666, de 1993.

7.3 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente na
nota fiscal apresentada.

7.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-3a
apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

7.5 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.6 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:

7.6.1 certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

7.6.2 prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuicdes previdencidrias, e a Divida Ava da
Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil (Portaria
Conjunta RFB/PGFN n? 1.751/2014);

7.6.3 certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

7.6.4 certiddo negativa de débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que podera ser obtida no
site www.tst.jus.br/certidao;

7.6.5 As pessoas juridicas enquadradas nos incisos Ill, IV e XI do art. 42 da Instrucdo Normativa RFB
n2 1.234, de 2012, dispensadas da retencdo de valores correspondentes ao Imposto de Renda e as
contribui¢cdes administradas pela Receita Federal do Brasil, deverao apresentar, a cada pagamento,
declaracdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos I, lll e IV do
referido documento normativo.
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7.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

7.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.9 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa.

7.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.11 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE, ndo
sera rescindido o contrato em execu¢cdao com a CONTRATADA inadimplente no SICAF. Quando do
pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.12 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, calculada mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

| = (6/100) 365

| =0,00016438TX = Percentual da taxa anual = 6%.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data da sua assinatura, com possibilidade de
prorrogacdo, por meio de Termo Aditivo, a critério do CONTRATANTE apds avaliagdo da qualidade dos
servicos prestados e dos precos praticados no mercado, preservada a vantajosidade para a administracao,
até que seja alcangado o prazo maximo previsto no Art. 57, inciso |l, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

9.1 A CONTRATADA devera apresentar no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis prorrogaveis por igual
periodo a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia, podendo optar por caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro garantia ou fianga
bancaria.
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9.2 O valor da garantia sera de RS ( ), correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DA DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

10.1 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento dos itens adquiridos por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o Termo
de Referéncia, Termo de Contrato, Edital e os termos de sua proposta;

10.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na entrega dos
equipamentos e no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo;

10.4 Pagar a CONTRATADA o valor resultante do fornecimento dos produtos adquiridos, no prazo e
condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos, recusando o pagamento de produtos nao entregues de
acordo com o contratado;

10.5 Solicitar os servicos contratados por meio de abertura de chamado junto a CONTRATADA, quando
necessario;

10.6 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos dentro
das normas do Contrato;

10.7 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;
10.8 Recusar o pagamento dos servicos que nao estiverem sendo prestados de acordo com o contratado;

10.9 Solicitar, quando julgar conveniente, informacdes relativas a execucdo contratual, sem que tal
atividade implique em qualquer responsabilidade da Fiscalizagdo sobre a acdo da CONTRATADA;

10.10 Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento dos servicos contratados,
acompanhamento este que ndo eximirda a CONTRATADA das responsabilidades previstas quanto aos
danos que forem causados a CONTRATANTE ou a terceiros;

10.11 Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas e as penalidades a serem
aplicadas, asseguradas a ampla defesa e o contraditério, conforme disposicdes contratuais e
regulamentares cabiveis;

10.12 Permitir aos funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados, encarregados da execuc¢ao
contratual, completo e livre acesso aos locais de execucao, possibilitando-lhes executd-los e procederem
as verificacOes técnicas necessdrias, se e quando necessario;

10.13 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

10.14 Exigir o afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da CONTRATADA cuja
conduta, atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam comprovadamente qualificados ou
entendidos como prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatorios a disciplina da
CONTRATANTE ou ao interesse do servico publico.

10.15 Responder pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros, assegurado o
direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 Fornecer os produtos conforme especificagdes técnicas, prazos, locais e quantidades constantes no
Termo de Referéncia;

11.2 Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que deverd responder
pela fiel execu¢do do contrato;
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11.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao do fornecimento ou dos materiais empregados;

11.4 Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal do Contrato, inerentes a execucao
do objeto contratual;

11.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com os artigos
14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o
valor correspondente aos danos sofridos;

11.6 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do fornecimento do
produto;

11.7 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalhador com de idade menor a dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.8 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

11.9 Manter, durante a execucdo do Contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente
habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da Solu¢dao de Tecnologia da Informacao;

11.10 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.11 N&o transferir total ou parcialmente o objeto do Contrato, salvo se expressamente autorizado
pela CONTRATANTE;

11.12 A CONTRATADA devera se reunir, quando solicitada, com a CONTRATANTE, para avaliar questdes
relacionadas ao acompanhamento da execu¢dao contratual, podendo, ambas as partes, respeitados os
preceitos éticos da profissdo, interagir, a qualguer momento, para tratar de assuntos referentes ao
desenvolvimento das atividades;

11.13 Responsabilizar-se pelo comportamento moral, ético e profissional de seus empregados, cabendo-
Ihe responder, integralmente, por todos os danos ou atos ilicitos resultantes de acdo ou omissdo dos seus
empregados;

11.14 Comunicar imediatamente ao gestor do Contrato os eventuais casos fortuitos e/ou de for¢a maior,
impeditivos a perfeita execugdo contratual;

11.15 Observar, quando do fornecimento dos produtos, as praticas de sustentabilidade previstas na
Instrucdo Normativa no 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber;

11.16 Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relacdo contratual,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢ao
dos servicos pela CONTRATANTE. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente de acordo com instrucdes a serem
fornecidas;

11.17 Propiciar todos os meios e facilidades necessdrias a fiscalizacdo dos servicos pela CONTRATANTE,
cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo,
sempre que considerar a medida necessaria e recusar 0s materiais e equipamentos empregados que
julgar inadequado;

11.18 A CONTRATADA nado poderd fazer uso das informagdes prestadas pela CONTRATANTE que nao
sejam em absoluto cumprimento ao contrato, exceto quando expressamente autorizada;

11.19 Fica expressamente vedada a CONTRATADA a veicula¢do de publicidade acerca desta contratacao,
salvo se houver prévia autorizagao da CONTRATANTE;
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11.20 Apresentar antecipadamente a relacdo de técnicos especializados incumbidos da execuc¢do dos
servicos, com a indicacdo da qualificacdo profissional dos principais membros da sua equipe que irdo
executar os servicos de manutencao, discriminando o nome, RG e CPF, tendo em vista a necessidade de

credenciamento prévio do pessoal junto a SITIC;

11.21 Comprovar que os profissionais responsaveis pela execucdo do contrato possuem aptiddo técnica
para realizacdo da instalagdo e configuracao, por meio de apresentacao de certificagdes ou equivalente e

comprovacao de experiéncia técnica minima;

11.22 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, a
gualquer tempo dentro da vigéncia contratual, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo dos servicos ou de materiais empregados; bem como,
refazer, as suas expensas, o servico rejeitado pela requerente quando o mesmo estiver em desacordo

com as especificacdes técnicas e/ou recomendacdes do fabricante;

11.23 Apresentar, sempre que solicitado, os documentos que comprovem a procedéncia das

pecas/componentes destinadas a prestagdo dos servigos de suporte técnico;

11.24 Realizar a entrega dos equipamentos dentro do prazo estabelecido no Termo de Referéncia;

11.25 Arcar com todas as despesas de materiais e servicos decorrentes da presente prestacdao dos
servicos, inclusive, transporte, frete, seguros, impostos, taxas, encargos sociais e quaisquer outros
encargos que, por ventura, possam incidir no valor do item a ser fornecido ou manutenido em

conformidade com o Termo de Referéncia;

11.26 A CONTRATADA deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual
periodo, a critério do drgao contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por caucdao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro garantia ou fianca

bancdria, o valor da garantia devera corresponder a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

11.27 Constitui obrigagdo da CONTRATADA o pagamento dos saldrios e demais verbas decorrentes da

prestacao do servico.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

12.1 Toda e qualquer alteragdo deverd ser processada mediante a celebracdo de Termo Aditivo, com

amparo no art. 65 da Lei n? 8.666/93, vedada a modificacdo do objeto.

12.2 A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco, compensacdo ou penalizacdo
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dota¢bes orcamentdrias, suplementares, até o

limite do respectivo valor, dispensa a celebracdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

13.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n2 10.520, de 2002, a

CONTRATADA que:

13.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da

contratagao;
13.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
13.1.3 fraudar na execugao do contrato;
13.1.4 comportar-se de modo inidoneo;
13.1.5 cometer fraude fiscal;

13.1.6 ndo mantiver a proposta.

13.2 A CONTRATADA ficara sujeita as san¢bes previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n.2 8.666/93 e no
Decreto n? 26.851, de 30/05/2006 e altera¢des e demais legislagcGes pertinentes em decorréncia de

inadimplemento contratual.
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13.3 A aplicacdo de qualquer das sanc¢des previstas realizar-se-da em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13.4 A multa é a sang¢do pecunidria que serd imposta a CONTRATADA, pelo ordenador de despesas do
orgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execucdo do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais, conforme art. 42 do Decreto Distrital n2 26.851/2016:

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, a entrega de material ou execucdo de
servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite
de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante,
quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigagao contratada;

1l - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplica¢cdao do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, recusa
parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota
de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
gualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega."

13.5 A autoridade competente, na aplica¢cdo das sanc¢des, levara em consideragao a gravidade da conduta
do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

13.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA DISSOLUCAO

O Contrato podera ser dissolvido de comum acordo, bastando, para tanto, manifestacdo escrita de uma
das partes e anuéncia da outra, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem interrupcdo do
curso normal da execucdo do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO
15.1 O Contrato podera ser rescindido:

a) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no respectivo processo, desde que
haja conveniéncia para a Administracdo, nos termos do art. 79, Il, da Lei n.2 8.666/93, mediante
manifestacdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem
interrupgao do curso normal da execugao do Contrato;

b) por ato unilateral da Administracdo, reduzido a termo no respectivo processo, observado o
disposto no art. 78, 79 e 80 da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, sujeitando-se a CONTRATADA
as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis;

c)judicialmente, nos termos da legislacao.

15.2 A rescisdo contratual por ato unilateral da Administracdo importard na execucdo da garantia
contratual, para ressarcimento da Administragdo, e dos valores das multas e indeniza¢des a ela devidos,
nos termos do art. 80 da Lei 8.666/93.
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15.6 Havendo rescisdo contratual, conforme previsto na Lei no 8.666/93, a CONTRATADA obrigar-se-a a
prestar toda a assisténcia necessaria por um periodo de até 3 (trés) meses, a partir da notificacdo de
encerramento do contrato, para que os servicos sejam repassados a CONTRATANTE ou empresa
designada com vistas a garantir a disponibilidade e evitar a sua interrupcao.

15.7 A proposta do Plano de Transicao Contratual serd validada pela CONTRATANTE e qualquer alteracdo
sera comunicada a CONTRATADA.

15.8 A CONTRATADA se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Termo de Referéncia e seus
anexos.

15.9 Ficam reconhecidos os direitos da Administracdo em caso de rescisdo administrativa pela inexecugao
total ou parcial do contrato, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento,
conforme inciso IX, do art. 55 c/c art. 77 da Lei 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA

Os débitos da CONTRATADA para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execucdo na forma da legislacdo pertinente, podendo, quando for o
caso, ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA FISCALIZACAO

17.1 A execugdo do Contrato, nos termos do § 12 do art. 67 e art. 73, ambos da Lei n? 8.666/93, sera
acompanhada e fiscalizada por servidores designados pela CONTRATANTE mediante Ordem de Servico,
anotando todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do objeto, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, e atestardo as notas fiscais e/ou faturas
apresentadas para fins de pagamento.

17.2 Os servidores designados como Fiscais obedecerdo as disposicdes de normas e resolucdes internas
do 6rgdo, assim como do artigo 30 da Instrucdo Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de setembro de 2014.

17.3 Conforme inciso | do artigo 32 da Instrucdo Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de setembro de 2014,
caberd a fiscalizacdo providenciar elaboracdo do Plano de Insercdo da CONTRATADA.

17.4 Conforme inciso Il do artigo 32 da Instru¢do Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de setembro de
2014, devera ser realizada reunido inicial com participacdo dos Fiscais do Contrato, do Representante
Legal da CONTRATADA e demais intervenientes identificados.

17.5 Conforme alinea “b” do inciso Il do artigo 32 da Instru¢do Normativa N2 4 da SLTI/MP, de 11 de
setembro de 2014, a pauta da reunido mencionada acima contemplard a entrega, por parte da
CONTRATADA, do Termo de Confidencialidade, Sigilo e Compromisso.

17.6 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejard a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas no Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar na rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei
no 8.666/93.

17.7 A CONTRATANTE, devidamente representada na forma legal, podera rejeitar no todo ou em parte o
objeto contratado, sem O6nus a mesma, se executado em desacordo com as especificacées estabelecidas
em Termo de Referéncia, no Contrato ou na proposta comercial.

17.8 Sobre a aceitagdo dos servicos, os trabalhos serdo acompanhados e auditados por profissionais da
CONTRATANTE, que se certificardo do atendimento dos objetivos definidos e a conformidade com as
normas e melhores praticas pertinentes.

17.9 A Comissdo Executora do Contrato, de posse de toda a documentacado, e apds minuciosa verificacdo
e avaliacdo dos produtos e servigos fornecidos, apresentado pela CONTRATADA efetuard a emissdo do
Termo de Recebimento Definitivo.
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17.10 Independentemente da aceitacdo no recebimento, a CONTRATADA deverd garantir a qualidade do
servico e produtos fornecidos pelo prazo estabelecido nas especificacdes e nas condi¢cdes constantes no
Termo de Referéncia; obrigando-se a corrigir aquele que apresentar erro ou defeito, no prazo
estabelecido pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO E DO REGISTRO

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Administragao, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento pela Defensoria
Publica do Distrito Federal.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Aplica-se a Lei n2 10.520/2002 a execugdo do contrato e especialmente aos casos omissos.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento do
presente Contrato.

Pela CONTRATANTE:

Defensor Publico-Geral

Pela CONTRATADA:

Testemunhas:

Documento assinado eletronicamente por WILSON MENDES DO NASCIMENTO - Matr.0240611-
X, Chefe da Unidade de Or¢amento, em 15/08/2022, as 19:05, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

1
Sel o
.]5.‘.|ﬂ,ll!ul.] I' ki
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por VALDIRENE SANTOS FARIAS - Matr.0242837-7,
Diretor(a) de Contratos e Convénios, em 15/08/2022, as 19:07, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

1.
assinatura \ ?
eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 93361448 cédigo CRC= 87C2D5DD.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"

SIA Trecho 17, Rua 7, Lote 45 - Bairro Zona Industrial Guara - CEP 71200-219 - DF
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do, no
telefone 0800-6449060

ANEXO IIl - DO EDITAL
DAS PENALIDADES

DECRETO N2 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006.

Regula a aplicacao de sancoes
administrativas previstas nas Leis Federais
nos 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos), e
10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do
Pregdo), e dd outras providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 100, inciso VII,
da Lei Organica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, bem
como o disposto no art. 68 da Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e ainda, a centralizagdo de
compras instituida nos termos da Lei Distrital n°® 2.340, de 12 de abril de 1999, e as competéncias
instituidas pela Lei Distrital n° 3.167, de 11 de julho de 2003, DECRETA:

CAPITULO |
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

SECAO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A aplicagdo das sangdes de natureza pecuniaria e restritiva de direitos pelo nao cumprimento das
normas de licitacdo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n?®
8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, obedecers,
no ambito da Administracdo Direta, Autdrquica, Fundacional e das Empresas Publicas do Distrito Federal,
as normas estabelecidas neste Decreto. (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006),

Paragrafo Unico. As disposicGes deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados com dispensa e
inexigibilidade de licitagcdo, nos termos do que dispGe a legislacdo vigente, e ainda as licitacdes realizadas
pelas Administracdes Regionais, até o limite maximo global mensal estabelecido no art. 24, incisos | e |l,
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do disposto no § 1° do art. 2° da Lei Distrital
n° 2.340, de 12 de abril de 1999.

SECAO Il
DAS ESPECIES DE SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Art. 22 As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigacGes assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sancdes: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de

14/08/2006)

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com a
Administracdo do Distrito Federal:

a) para a licitante e/ou contratada através da modalidade pregdo presencial ou eletrénico que,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execugdo do seu objeto, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal; a
penalidade serd aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada
serd descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais, aplicadas e dosadas
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida; (Alinea alterado pelo(a)_Decreto 27069
de 14/08/2006)

b) para as licitantes nas demais modalidades de licitacdo previstas na Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993, a penalidade serd aplicada por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e dosada
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida. (Alinea alterado pelo(a) Decreto 27069 de

14/08/2006)

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada
com base no inciso anterior. (Inciso alterado pelo(a)_Decreto 27069 de 14/08/2006)

Paragrafo Unico. As sanc¢des previstas nos incisos |, Il e IV deste artigo poderao ser aplicadas juntamente
com a do inciso ll, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis. (Paragrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006),

SUBSECAO |
DA ADVERTENCIA

Art. 32 A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigac3o, e sera expedido: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigac¢do
ocorrer no ambito do procedimento licitatdrio, e, em se tratando de licitacdo para registro de
precos, até a emissdo da autorizacdo de compra para o 6rgdo participante do Sistema de Registro de
Precos;

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obriga¢do ocorrer na
fase de execugao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato. (Inciso alterado pelo(a)_Decreto 26993 de 12/07/2006)

SUBSECAO Il
DA MULTA

Art. 42 A multa é a sancdo pecunidria que serd imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
orgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execucdo do contrato, e sera aplicada nos
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seguintes percentuais: (Artigo alterado pelo(a)_Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo
de servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o
limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de
atraso; (Inciso alterado pelo(a) Decreto 35831 de 19/09/2014)

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em cardter excepcional, e a critério do drgdao contratante,
quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigacdo contratada; (Inciso alterado pelo(a)_Decreto 35831 de

19/09/2014)

1l - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplica¢do do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa
parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota
de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega. (Inciso alterado pelo(a)_Decreto 35831 de

19/09/2014)

§ 12 A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei n2
8.666, de 21 de junho de 1993 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido a
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da notificacdo, nos termos do § 32 do art. 86 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, observada a
seguinte ordem: (Paragrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e (Inciso alterado pelo(a) Decreto
27069 de 14/08/2006)

Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

§ 22 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a
contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo Indice Geral de Precos - Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou
cobrados judicialmente. (Paragrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 32 O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega ou execu¢ao do contrato, se dia de expediente normal na reparti¢ao
interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

§ 42 Em despacho, com fundamentacdo sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias;
Il - a execucao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

§ 52 A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras san¢des, segundo a natureza e a gravidade
da falta cometida, consoante o previsto no Pardgrafo Unico do art. 22 e observado o principio da
proporcionalidade.

§ 62 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou
rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a
30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso Il do caput deste artigo.

§ 792 A sancdo pecunidria prevista no inciso IV do caput deste artigo ndo se aplica nas hipdteses de
rescisao contratual que ndo ensejam penalidades.
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Art. 4-A A multa de que trata o art. 42 deste Decreto serd aplicada, nas contrata¢des previstas na Lei
Federal n2 12.232, de 29 de abril de 2010, nos seguintes percentuais: (Artigo acrescido pelo(a) Decreto
36974 de 11/12/2015)

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execug¢do
de servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o
limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de
atraso; (Inciso acrescido pelo(a) Decreto 36974 de 11/12/2015)

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante,
quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigacdo contratada; (Inciso acrescido pelo(a) Decreto 36974 de

11/12/2015)

Il - 1% (um por cento) do valor do contrato em caso de recusa injustificada do adjudicatario em
assinar o termo contratual dentro do prazo estabelecido pela Administracdo; (Inciso acrescido
pelo(a)_Decreto 36974 de 11/12/2015)

IV - 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotacao
orcamentaria que reste executar, o que for menor, em caso de rescisdo contratual; (Inciso acrescido
pelo(a) Decreto 36974 de 11/12/2015)

V - até 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotacao
orcamentaria que reste executar, o que for menor, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, respeitado o disposto nos incisos | e Il. (Inciso acrescido pelo(a)_Decreto 36974 de

11/12/2015)

SUBSECAO lII
DA SUSPENSAO

Art. 52 A suspensdo é a sang¢ao que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdes e
de contratar com a Administracdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregao,
ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito
Federal, instituido pelo Decreto n2 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, de acordo com os prazos a seguir: (Artigo alterado pelo(a)_Decreto
27069 de 14/08/2006)

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Subsecretaria de
Compras e Licitagdes - SUCOM, ou pelo érgao integrante do Sistema de Registro de Precos, a
licitante e/ou contratada permanecer inadimplente; (Inciso alterado pelo(a)_Decreto 27069 de

14/08/2006)

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitacdo realizada na modalidade pregdo presencial ou eletrénico,
guando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos e anexos
exigidos, quer por via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou cépia autenticada, de
forma definitiva; (Inciso alterado pelo(a)_Decreto 26993 de 12/07/2006)

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo
de validade de sua proposta, nao celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugdo do seu
objeto, falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagGes, objetivando
obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da licitacdo;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
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c) receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o
pagamento. (Alinea alterado pelo(a)_Decreto 26993 de 12/07/2006)

§ 1° S3o competentes para aplicar a penalidade de suspenséo:

| - a Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacao
ocorrer no ambito do procedimento licitatdorio, e, em se tratando de licitacdo para registro de
precos, até a emissdo da autorizacdo de compra para o 6rgdo participante do Sistema de Registro de
Precos;

Il - o ordenador de despesas do 6rgdo contratante, se o descumprimento da obrigacao ocorrer na
fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato. (Inciso alterado pelo(a)_Decreto 26993 de 12/07/2006)

§ 22 A penalidade de suspensdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal. (Pardgrafo alterado
pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006)

§ 3° O prazo previsto no inciso IV poderd ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali
previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

SUBSECAO IV
DA DECLARACAO DE INIDONEIDADE

Art. 62 A declaracdo de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade equivalente
do 6rgao de origem, a vista dos motivos informados na instrugdo processual. (Artigo alterado pelo(a)
Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 12 A declaracdo de inidoneidade prevista neste artigo permanecerd em vigor enquanto perdurarem os
motivos que determinaram a punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria
autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sancdo. (Paragrafo alterado pelo(a)
Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 22 A declaracdo de inidoneidade e/ou sua exting¢do sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e
seus efeitos serdo extensivos a todos os érgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo
do Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993. (Paragrafo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

CAPITULO II
DAS DEMAIS PENALIDADES

Art. 7° As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que por
guaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtenc¢do no registro no Cadastro
de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Subsecretaria de Compras e Licitaces, estardo
sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspensdo temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtencdo do registro, por até 24
(vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaracdo de inidoneidade, nos termos do art. 62 deste Decreto

Paragrafo Unico. Aplicam-se a este artigo as disposicbes dos §§ 22 e 32 do art. 52 deste
Decreto. (Paragrafo acrescido pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

Art. 82 As sangBes previstas nos arts. 52 e 62 poderdao também ser aplicadas as empresas ou profissionais
gue, em razao dos contratos regidos pelas Leis Federais n2s 8.666, de 21 de junho de 1993 ou 10.520, de
17 de julho de 2002: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006),
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| - tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo;

lIl - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de atos
ilicitos praticados.

CAPITULO IlI
DO DIREITO DE DEFESA

Art. 92 E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo
temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagdo. (Artigo alterado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006)

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
poderd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

§ 22 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-sed o do
vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrdrio. (Pardgrafo alterado pelo(a)_Decreto 26993 de 12/07/2006),

entidade: (Paragrafo alterado pelo(a) Decreto 26993 de 12/07/2006) (Pardgrafo revogado pelo(a) Decreto
27069 de 14/08/2006)

§ 4° Apods o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicao, a autoridade
competente para aplicacdo da sancdo providenciara a sua imediata divulgacdo no sitio
www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema de Controle e
Acompanhamento de Compra e LicitacGes e Registro de Precos do Distrito Federal — e-compras, e aos
demais sistemas eletrénicos de contratacdo mantidos por érgdos ou entidades da Administracao Publica
do Distrito Federal.

§ 52 Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal as sancbes aplicadas
com fundamento nos arts. 32 e 42 deste decreto, as quais se formalizam por meio de simples
apostilamento, na forma do art. 65, §89, da Lei n2 8.666, de 1993.

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS

Art. 10. Toda sangao aplicada sera anotada no histdrico cadastral da empresa.

Paragrafo Unico. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as
aplicou.

CAPITULO V
DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS

Art. 11. Independentemente das sancOes legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto, a licitante
e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composicdo das perdas e danos causados a Administracdo pelo
descumprimento das obrigacdes licitatdrias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os instrumentos convocatdrios e os contratos deverao fazer mengdo a este Decreto, ressalvados
0s casos em que o objeto exija penalidade especifica. (Artigo alterado pelo(a)_Decreto 27069 de

14/08/2006)

Art. 13. As sang¢les previstas nos arts. 32, 42 e 52 deste Decreto serdo aplicadas pelo ordenador de
despesas do 6rgdo contratante, inclusive nos casos em que o descumprimento recaia sobre o contrato
oriundo do Sistema de Registro de Precos. (Artigo acrescido pelo(a)_Decreto 26993 de 12/07/2006)

Art. 14. Os prazos referidos neste Decreto so se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na
entidade. (Artigo acrescido pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006),

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo. (Artigo renumerado pelo(a)_Decreto
26993 de 12/07/2006) (renumerado pelo(a)_Decreto 27069 de 14/08/2006)

Art. 16. Revogam-se as disposicdes em contrdrio. (Artigo renumerado pelo(a)_Decreto 26993 de
12/07/2006) (renumerado pelo(a) Decreto 27069 de 14/08/2006),

Brasilia, 30 de maio de 2006.
1182 da Republica e 472 de Brasilia
MARIA DE LOURDES ABADIA
Este texto ndo substitui o publicado no DODF n2 103 de 31/05/2006
Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA
- Matr.0175430-0, Chefe da Unidade de Licitagdo, em 26/09/2022, as 13:41, conforme art. 62

do Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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