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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Apoio Operacional

Termo de Referéncia SEI-GDF - DPDF/SUAG/DIAP

1. DO OBIJETO

1.1. Aquisicio de material de género alimenticio - AGUA, Tipo: POTAVEL, Tipo de Mesa, Gaseificagio: sem gas, Composi¢io Quimica:
composicdo normal provenientes de fontes naturais ou de fontes artificialmente captadas que preencham tdo somente as condi¢des de potabilidade para
regido, em niveis aceitaveis pelo Ministério da Saude, Decreto-Lei n2 7.841, Fisico-Quimica: em niveis aceitdveis pelo ministério da saide, Embalagem:
garrafdo, Unidade De Fornecimento: garrafdo de 20 litros, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Distrito Federal, conforme condiges,
quantidades e exigéncias estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando que o saldo da Nota de Empenho 2019NE00081 (17960002) é insuficiente para atendimento da demanda, a priori estimada
até a vigéncia final (31/12/2019);

2.2. Considerando que o Pregdo Eletronico n? 35/2019 (SEEC/DF) - referente o PLS 0019/2019 e 0020/2019 - material de género alimenticio -
4gua potdvel de mesa sem gas - Processo 00040-00008279/2019-49, n3o foi concluido;

2.3. Verifica-se a necessidade imediata de aquisicdo do material de consumo para suprir o fornecimento de dgua potavel nos nucleos e setores
desta Defensoria Publica do Distrito Federal.

2.4, A quantidade estimada de consumo para 4 (quatro) meses é de 568 (quinhentos e sessenta e oito) garrafdes e foi calculada com base
no histérico de consumo do SIGMAnet (30197536).

3. DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1. Recomenda-se a contratacdo mediante dispensa de licitacdo, uma vez que o valor estimado estd abaixo do limite de RS 17.600,00

(dezessete mil e seiscentos reais), e esta fundamentada no inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993, atualizado pelo Decreto Federal n.2 9.412/2018, bem
como a adog¢do da aquisicdo, por via direta, por meio de COTAGAO ELETRONICA, com o objetivo de ampliar a competitividade e racionalizar os
procedimentos da respectiva compra, resguardar a isonomia e a impessoalidade da contratagdo e garantir a seguranga juridica e o menor preco do
procedimento para aquisigdo do objeto.

4. PARTICIPACAO EXCLUSIVA ME E EPP

4.1. A Cotagdo Eletronica devera destinar-se exclusivamente a participagdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), em
atengdo ao disposto no art. 25 da Lei Distrital n2 4.611/2011.

5. CLASSIFICACAO DO BEM COMUM

5.1. Os bens da pretensa contratagdo se enquadram nos termos do paragrafo Unico, do art. 12, da Lei n? 10.520/2002, acolhida no Distrito

Federal pelo Decreto Distrital n2 23.460/2002, haja vista que observam padrdes de desempenho e de qualidade de forma concisa e objetiva, com base
nas especificagdes usuais de mercado.

6. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

6.1. A aquisicdo do item é destinada a suprir a demanda da sede e nicleos da Defensoria Publica do Distrito Federal, conforme as seguintes
especificagdes e quantitativos:

Item Descrigao u.m Quantitativo

AGUA, Tipo: POTAVEL, Tipo de Mesa, Gaseificagdo: sem gas, Composi¢do Quimica: composicdo normal
provenientes de fontes naturais ou de fontes artificialmente captadas que preencham tdo somente as
1 condigBes de potabilidade para regido, em niveis aceitdveis pelo ministério da saude, Decreto-Lei n? 7.841, | garrafdo 568
Fisico-Quimica: em niveis aceitdveis pelo Ministério da Saude, Embalagem: garrafdo, Unidade De
Fornecimento: garrafdo de 20 litros.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. CONDICGES, FORMA E PRAZO DE ENTREGA

7.1.1. A entrega devera ser fracionada, respeitando a quantidade estimada minima semanal de 34 unidades, podendo sofrer alteragdes quando
necessario, a critério da Geréncia de Compras e Materiais - GECOM/DPDF.

7.1.2. A agua potavel de mesa sem gds devera ser fornecida em garrafdo retornavel de 20 litros, de propriedade da empresa contratada.

7.1.3. O garrafdes retorndveis deverdo ser fornecidos em regime de COMODATO, cedidos nas quantidades necessarias para o abastecimento da

DPDF, conforme as programagdes de recebimento, para uso durante a vigéncia do contrato.

7.1.4. A CONTRATADA fornecera a dgua mineral, em vasilhames em perfeitas condi¢des, devidamente lacradas, com a data de validade de
consumo da 4gua, especificada no rétulo e com selo de qualidade.

7.1.5. Os vasilhames que apresentarem defeitos e violagdes de lacre deverdo ser substituidos no prazo maximo de 12 (doze) horas, sem qualquer
custo adicional para a CONTRATANTE.

7.1.6. O fornecimento se realizard mediante substituicdo de garrafdes vazios por outros cheios lacrados.

7.1.7. As Ordens de Fornecimento serdo enviadas pela fiscalizagdo do contrato para e-mail fornecido pela CONTRATADA, que tera prazo de 12
(doze) horas para o efetivo fornecimento

7.1.8. O fornecimento do objeto devera ser realizado no prazo de até 03 (trés) dias, a contar do recebimento da ordem de fornecimento.

7.1.9. Nos casos de emergéncia, a entrega devera ser imediata no maximo em 02 horas, contadas a partir do recebimento da Ordem de

Fornecimento, enviada por e-mail.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=36351032&infra_siste...
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7.1.10. A entrega dos produtos serd acompanhada de documento em duas vias, uma das quais serd devolvida com o recebimento do responsével
e servird de subsidio para emissdo/conferéncia da Nota Fiscal mensal.

7.2. HORARIO E LOCAL DE ENTREGA

7.2.1. A CONTRATADA efetuara o fornecimento do objeto no expediente de 10h00min as 19h00min, 2 (duas) vezes por semana, mediante
solicitagdo da GECOM ou conforme necessidade da DPDF.

7.2.2. A entrega devera ser realizada na Sede da Defensoria Publica do Distrito Federal, situada no SIA Sul Trecho 17, Rua 07, Lote 45 — Brasilia —
DF.

7.3. GARANTIA

7.3.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia de que trata o art. 56 da Lei n? 8.666/93.

7.4. VALIDADE

7.4.1. Validade minima da dgua: 06 (seis) meses, a partir do recebimento definitivo.

7.4.2. Validade minima do galdo: 12 (doze) meses, a partir do recebimento definitivo.

7.5. INSTRUMENTO CONTRATUAL

7.5.1. A Nota de Empenho de Despesa substituird o contrato, conforme Art. 62 da Lei 8.666/1993.

7.5.2. Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei n? 8.666/1993, recomenda-se que o termo de referéncia, demais anexos e a proposta do adjudicatario
sejam partes integrantes da Nota de Empenho de Despesa substitutiva do termo contratual.

7.6. FISCALIZACAO

7.6.1. Caberd a Geréncia de Compras e Material da DPDF o acompanhamento e fiscalizagdo da entrega dos materiais, anotando em registro

préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados, em
conformidade com o art. 67 Lei n? 8.666, de 1993.

7.6.2. Sdo agentes fiscalizadores do contrato:

a) Gestor do Contrato: coordena as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio e é responsavel
pelo recebimento definitivo do objeto contratado, nos termos do art. 40, inciso V, paragrafo §2 e inciso |, ambos da IN 05/2017/ SGMPG.

b) Fiscal Técnico: avalia e acompanha a execugdo contratual, com o objeto de aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo do fornecimento do

objeto estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério e recebe provisoriamente o objeto,
conforme art. 40, inciso Il da IN 05/2017/ SGMPG.

c) Preposto: representa a contratada, acompanha a execugdo do contrato e atua como interlocutor principal junto ao contratante para receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual.

8. PRAZOS E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.
8.1. O objeto da aquisi¢do serd recebido:

a) PROVISORIAMENTE, no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento do objeto, conforme modelo anexo, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da aquisigdo - GECOM, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

b) DEFINITIVAMENTE, no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisdrio pelo setor demandante, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado, conforme modelo.

8.2. Os materiais deverdo ser acondicionados de forma a permitir a completa seguranga durante o transporte e poderdo ser rejeitados, no todo
ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.3. Se, apos o recebimento provisdrio, constatar-se que o fornecimento foi executado em desacordo com o especificado ou com a proposta,
com defeito ou incompleto, apds a notificagdo por escrito a empresa fornecedora, serdo interrompidos os prazos de recebimento definitivo e suspenso o
pagamento, até que sanada a situagdo.

8.4. Os materiais que estiverem em desacordo com o Termo de Referéncia, devem ser substituidos no prazo maximo de 12 (doze) horas, a
contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Manter todas as condigdes de habilitagdo e de qualificagcdo exigidas para a contratagdo, durante o periodo de vigéncia contratual, e

sujeitar-se a outras obrigagbes previstas no Cédigo de Protegdo e Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90), que sejam compativeis com o regime de
Direito Publico;

9.2. Assumir a responsabilidade pelo transporte e entrega dos produtos no local indicado pelo CONTRATANTE;

9.3. Entregar os produtos em conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas, na quantidade indicada e em perfeitas condi¢des de
uso, no prazo maximo de 3 (trés) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho;

9.4. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.5. Ressarcir o CONTRATANTE por quaisquer danos ou prejuizos causados a Administragcdo, por sua culpa ou dolo, em decorréncia da execugdo
do ajuste, nos termos do art. 70 da Lei n2 8.666/1993;

9.6. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
transportes, embalagens, deslocamento do pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do ajuste;

9.7. N&o utilizar o nome do DPDF ou sua qualidade de CONTRATADA em quaisquer atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo,
em cartGes de visita, anuncios e impressos, sem prévia e expressa anuéncia do referido 6rgdo;

9.8. Recolher, no prazo estabelecido, os valores referentes a penalidades de multas que Ihe sejam aplicadas por meio de procedimento
administrativo, decorrentes de descumprimento das obrigagdes contratuais;

9.9. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informagdes que este considere necessarias a fiel execugdo de suas obrigagdes contratuais, bem como
aquelas essenciais ao desempenho e a confiabilidade do objeto contratado;
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9.10. Acatar as recomendacdes e solicitagdes efetuadas pela fiscalizagdo do ajuste, atinentes ao atendimento da presente contratagdo;

9.11. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente, além de outras ocorréncias relevantes, em tempo
habil para as devidas providéncias saneadoras;

9.12. Substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo do ajuste, a contar da notificagdo, o produto recusado na fase de
recebimento;

9.13. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Defensoria Publica do Distrito Federal;

9.14. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratagdo, conforme inciso VI, do art.78, da Lei n? 8.666/93.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Designar servidor ou comissdo, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento contratual, bem como para aprovar a execugdo do objeto;
10.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela credenciada;

10.3. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no Instrumento convocatdrio e demais anexos, exercendo a fiscalizagdo
contratual mediante a verificagdo da conformidade do objeto executado com as condigdes, quantidades e especificagdes estabelecidas;

10.4. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessdrio, a comprovagao da manutencgdo das condigdes de habilitagdo e de qualificagdo exigidas no
procedimento de contratagdo;

10.5. Receber o objeto contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, apds o adimplemento da obrigagdo;

10.6. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias
contratuais;

10.7. Anotar em registro préprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas verificadas no cumprimento contratual, para fins de corre¢do
dentro do prazo estabelecido;

10.8. Prestar as informagles e os esclarecimentos necessdrios pertinentes a execugdo contratual, que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, por meio de seus empregados e representantes;

10.9. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as quantidades, condi¢des e especificagdes definidas no presente
Instrumento;

10.10. Aplicar a CONTRATADA as sang¢es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, por descumprimento das obrigagdes assumidas.
11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto, no todo ou em parte, tendo em vista o disposto no art. 27, §11, inciso I, da Lei Distrital n®

4.611, de 09 de agosto de 2011.

11.2. A DPDF ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

12. DO CONSORCIO

12.1. E vedada a participagio de consércio de empresa, no procedimento de contratagdo, haja vista a necessidade de garantir o carater
competitivo da sele¢do do fornecedor.

13. DA PARTICIPAGAO DE SOCIEDADE COOPERATIVA

13.1. E vedada a participagdo de sociedade cooperativa tendo em vista o disposto no item 4.1 e no art. 12, paragrafo Unico, inciso Vl,da Lei
Distrital n2 4.611/2011.

14. ALTERACAO SUBIJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa

juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. FISCALIZACAO

15.1. Caberd a Geréncia de Compras e Material da DPDF o acompanhamento e fiscalizagdo da entrega dos materiais, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados, em
conformidade com o art. 67 Lei n2 8.666, de 1993.

15.2. Sem prejuizo de outras atribui¢des legais, podera a fiscalizagdo do CONTRATANTE:

15.2.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta entrega dos produtos, bem como fixar prazo para as corregdes das falhas
ou irregularidades constatadas; e

15.2.2. Sustar quaisquer entrega de produtos que estejam sendo realizados em desacordo com o especificado neste Termo de Referéncia, ou
ainda que possa atentar contra o sigilo de informagdes, a seguranca de pessoas ou de bens do CONTRATANTE.

15.3. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢cSes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.4. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo do objeto deverdo ser tomadas pela autoridade competente
da DPDF em tempo habil para a adogdo das medidas pertinentes.

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco)_dias uteis, contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que o

documento de cobranga contenha todos os dados necessarios, tais como nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho, dados bancarios do
fornecedor e descrigdo do objeto fornecido, nos termos do art. 5, §32, da Lei n2 8.666/93.

16.2. A CONTRATADA, para efeito de pagamento, apresentar os seguintes documentos:

a) Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS fornecido pela Caixa Econdmica Federal — CEF, devidamente
atualizado;

b) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio da CONTRATADA;

c) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido expedida pela Fazenda Nacional (PGFN);
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d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

e) Nota Fiscal.

16.3. O pagamento somente serd autorizado apds os seguintes procedimentos:

a) recebimento provisério e definitivo do objeto;

b) Atesto da nota fiscal;

c) Relatério de Execugdo Contratual.

16.4. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude

de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria (quando for o caso).

16.5. Caso se constate o descumprimento de obrigagdes contratuais ou de manutengdo das condigGes exigidas para pagamento podera ser
concedido um prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigagdes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagdo.

16.6. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagGes devidas pela Contratada.
16.7. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis.
16.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a

liguidagdo da despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

16.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

16.10. Decorridos 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde
o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n2
37.121/2016.

16.11. O pagamento sera efetuado de acordo com as normas de execugdo orgamentdria e financeira prevista no Decreto Distrital n2 32.598/2010
e alteragBes posteriores.

16.12. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os
pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, de acordo
com o Decreto Distrital n® 32.767/2011.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993 e da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigages assumidas em decorréncia da contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo;

e) cometer fraude fiscal;

f) ndo mantiver a proposta.

17.2. A CONTRATADA ficara sujeita as penalidades previstas na Lei 8.666/93 e ainda as san¢des previstas no Decreto n? 26.851, de 30/05/2006 e
alteragdes em caso de pratica de quaisquer infragdes administrativas descritas acima.

17.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

17.4. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18. SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. CONSULTA CADASTRAL

18.1.1. Cadastro  Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

18.1.2. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/ improbidade _adm/consultar_requerido.php);

18.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

18.2. HABILITAGAO JURIDICA

18.2.1. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas

Juridicas, conforme o caso, que comprove a condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrugdo Normativa n°
103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio DNRC;

18.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

19. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

19.1. Certiddo de regularidade trabalhista, nos termos do inciso IV do art. 27 da Lei n. 8.666/93, com a nova redacdo dada pela Lei n. 12.440, de
2011,

19.2. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado, nos termos da Lei n.2 8.036,

de 11 de maio de 1990;

19.3. Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (Anexo XI da Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 1.751/2014);

19.4. Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do
Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que poderd ser obtida por meio do site
www.fazenda.df.gov.br;

4/9


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/

06/11/2019 SEI/GDF - 30877252 - Termo de Referéncia

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=36351032&infra_siste...

19.5. As certidGes descritas nos itens 18.1 a 18.4 poderdo ser substituidas pelo comprovante de cadastramento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do § 19, art. 12 do Decreto Federal n2 3.722/2001 e art. 4° do Decreto Distrital n°
23.546/2003.

20. DA QUALIFICACAO TECNICA

20.1. Atestado (s) de Capacidade Técnica, expedido em nome da empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove o seu desempenho em fornecimento pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da aquisig¢do.

20.2. O(s) atestado(s) referir-se-a(do) a contrato(s) ja concluidos ou ja decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugdo, exceto se houver
sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentagdo do contrato/nota de empenho.

20.3. A CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos que comprovem a qualidade do produto:

20.3.1. A AGUA MINERAL SEM GAS devera:

20.3.1.1. ser classificada como agua mineral tradicional ou 4gua potavel de mesa, segundo o Cédigo de Aguas Minerais, dentro dos padrdes
estabelecidos pelo Departamento Nacional de Produgdo Mineral - DNPM e Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA;

20.3.1.2. ser registrada na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, atender a Portaria 451/97 do Ministério da Saude e a Resolugdo 12/97
da Comissdo Nacional de Normas e Padrdes para Alimentos — CNNPA;

20.3.1.3. atender aos padr&es bacteriolégicos de potabilidade, conforme laudo de drgdo oficial ou outra institui¢do autorizada;

20.3.1.4. atender as caracteristicas microbioldgicas estabelecidas em Regulamento Técnico especifico, respeitando os limites maximos permitidos de
substéncias quimicas que representam risco a satde, conforme Resolugdo RDC n2 274 de 25/03/2005 da ANVISA;

20.3.1.5. atender, ainda, aos Regulamentos Técnicos especificos de caracteristicas Macroscopicas e Microscopicas de Rotulagem de Alimentos
Embalados, no que couber, e outras legislagGes pertinentes.

20.3.2. 0S GARRAFOES disponibilizados deverdo:

20.3.2.1. ser proprios para o acondicionamento de dgua mineral, resistentes, em excelente estado de conservagdo, sem ranhuras e/ou amassados,

vir com tampa protetora e lacre de seguranga, para evitar contaminagdes externas;

20.3.2.2. conter rotulo-padrdo cujas caracteristicas e apresentagdo bdsicas tenham sido aprovadas pelo Departamento Nacional de Produgdo
Mineral — DNPM, (Decreto-Lei n. 2 7.841/1945), e registradas no Ministério da Saude;

20.3.2.3. conter gravagdo legivel em seu rétulo ou em sua vedagdo a data de envasilhamento, nimero do Registro no Ministério da Saude (MS),
marca e validade do produto no fundo com a data limite de 03 (trés) anos de sua vida Util, nos termos das Portarias n2 387, de 19/09/2008 e n.2 470/99
do Departamento Nacional de Producdo Mineral — DNPM, das Resoluges RDC n° 274, de 22/09/2005 (aprova regulamento técnico para aguas envasadas
e gelo) e n° 278, de 22/09/2005 (alimentos e embalagens com obrigatoriedade de registro), da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA;

20.3.2.4. ser produzido/envasado em conformidade com as Normas exigidas pelo Departamento Nacional de Produgdo Mineral - DNPM, Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA, Ministério da Saude, Secretaria de Estado do Meio Ambiente do Distrito Federal e Decreto-lei 7.841, de
08/08/1945 (Cédigo das Aguas Minerais);

20.3.2.5. ser transportados conforme regulamentac¢do da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA (RDC n.2 06/2002), que dispde sobre o
Regulamento Técnico para Transporte, Distribuicdo, Armazenamento e Comércio de Agua Mineral;

20.3.2.6. atender aos padrdes da Resolucio — CNNPA N° 12, de 30/03/1978 (padrdes de identidade e qualidade para os alimentos e bebidas — Aguas
de Fonte);

20.3.2.7. atender a protegdo a salde e seguranga determinados pela Lei Federal n° 8.078, de 11/09/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);
20.3.2.8. atender a Portaria n° 470, de 24/11/1999, Ministério da Minas e Energia (caracteristicas basica das embalagens de aguas minerais e
potdveis de mesa);

20.3.2.9. atender as normas da ABNT NBR 14.222 (garrafdo retornavel), 14.328 (tampa para garrafdo), 14.637 (lavagem, enchimento e fechamento)
e 14.638 (requisitos para distribui¢do).

21. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

21.1. A presente despesa correrd a conta dos elementos orgamentdrios da Defensoria Publica do Distrito Federal 33.90.30 — Material de

consumo, Programa de Trabalho: 03.122.6002.8517.9632, Natureza da Despesa 33.90.30.07 - Géneros de alimentagdo.
22. DO VALOR ESTIMADO

22.1. O valor estimado para referida contratacdio é de R$ 3.197,84 (trés mil, cento e noventa e sete reais e oitenta e quatro
centavos) adotando como critério de julgamento o menor valor praticado no mercado, conforme consta na planilha que fixou o precgo de referéncia (SEI
n.2 30859471), prevista no anexo | do presente termo de referéncia.

22.2. A estimativa de pregos maximos foi elaborada por meio de ampla pesquisa de pregos publicos em atas vigentes e licitagdes similares
obtidos nos Sistemas de Compras Governamentais, bem como em propostas de mercado fornecidas por empresas do ramo e pesquisas em sitios
eletronicos Painel de Pregos do Ministério da Economia e Painel Mapa de Precos do Distrito Federal, como meio de comprovagdo da compatibilidade
entre o prego contratado e o praticado no mercado.

23. REAJUSTE DOS PRECOS

23.1. O valor dos objetos da presente contratagdo é fixo e irreajustavel.

24. DA GARANTIA

24.1. N&o sera exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n2 8.666/1993.

25. DA SUSTENTABILIDADE

25.1. A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n2 4.770/2012, em
conformidade com o Decreto n® 7.746/2012, que regulamenta o art. 32 da Lei n2 8.666/1993.

26. DA PUBLICAGCAO E DO REGISTRO

26.1. A eficdcia do contrato fica condicionada a publicagdo resumida da nota de empenho pela CONTRATANTE, na Imprensa Oficial, até o quinto

dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, conforme o Paragrafo Unico do art. 60 da Lei n® 8.666/93.
27. DA RESCISAO

27.1. Nos casos de rescisdo contratual, caberda a CONTRATANTE a reten¢do dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a Administragdo, nos termos do art. 80 da Lei 8.666/93.
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DO FORO

Fica eleito o foro de Brasilia/DF para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento da presente contratag3o.

DO COMBATE A CORRUPCAO

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgéo, no telefone 0800-6449060.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste instrumento serdo dirimidos pela CONTRATANTE, com fundamento na legislagdo aplicavel
a espécie, em especial, pelas Leis Federais n2 8.666/1993 e 10.520/2002.

Durante a execugdo deste contrato ndo serdo consideradas comunicagdes verbais.

Todas as comunicagdes que envolvam a execugdo deste contrato, de uma parte a outra, serdo consideradas como suficientes desde que
efetuadas por escrito e entregues sob protocolo ou qualquer outro meio que comprove o recebimento.

30.4. Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
30.5. Anexo | - Planilha Estimativa de Custo
30.6. Anexo II- Modelo de Proposta
30.7. Anexo lll- Modelo de Recebimento Provisério e Definitivo
30.8. Anexo V- Modelo de Relatério de Execugdo Contratual
POLLYANA BARROS SAKAYO
Matricula 240.728-0
Gestora do Contrato
RUTE FERREIRA RODRIGUES
Matricula n.2 236.902-8
Fiscal Administrativo
IRINEU COSTA BRITO
Matricula n® 184.316-8
Fiscal Técnico
ANEXO |
PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTO
Item Descri¢ao UM Quantitativo  [Valor Unitario  [Valor Total
AGUA, Tipo: POTAVEL, Tipo de Mesa, Gaseificagio: sem gés,
Composi¢do Quimica: composi¢do normal provenientes de
fontes naturais ou de fontes artificialmente captadas que
e meicw st e poubilde m Gy s sse [
7.841, Fisico-Quimica: em niveis aceitaveis pelo Ministério da
Satide, Embalagem: garrafdo, Unidade De Fornecimento:
garrafdo de 20 litros.
VALOR GLOBAL MAXIMO ESTIMADO R$ 3.197,84
ANEXO Il
MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA
A empresa , inscrita no CNPJ n.2 _ , com sede no enderego , ha cidade
de , atendendo ao determinado no EDITAL DE COTACAO ELETRONICA N.2 __ /2019, vem apresentar sua proposta precos

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=36351032&infra_siste...
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conforme as quantidades e especificacGes, abaixo, para atendimento das necessidades da DPDF:
Prazo de entrega: maximo de 3 (trés) dias, a partir do recebimento da Nota de Empenho.
Prazo de validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias corridos da data de realizagdo do certame.
Declaragdo: A [NOME DA PROPONENTE] declara que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

Declaragdo: A [NOME DA PROPONENTE] declara que os pregos propostos estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administragcdo, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do
certame.

Nome da empresa, endereco e telefone:
Dados da PROPONENTE:

Nome da Empresa:

CNPJ:

Enderego:

Telefone/fax:

Banco/agéncia/conta:

E-mail:
ANEXO Il

A) MODELO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
N.2 Processo: N.2 Nota de Empenho:
CONTRATADA
Empresa: CNPJ:
Por este instrumento, atesto que a entrega dos objetos descritos na NE __ foram entregues pela CONTRATADA e recebidos de

forma PROVISORIA nesta data e serdo objeto de avaliagdo quanto & conformidade de qualidade, de acordo com os critérios de aceitacdo
previamente definidos pela CONTRATANTE.

Ressaltamos que o recebimento definitivo deve ocorrer em até 10 (dez) dias, a contar do recebimento provisério.

Brasilia, ___de de 201__

GECOM/DPDF

B) MODELO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

N.2 Processo: N.2 Nota de Empenho:
CONTRATADA
Empresa: CNPJ:

Por este instrumento, atesto que os materiais descritos na NE possui(em) qualidade compativel com a especificada no Termo de Referéncia.

Brasilia, ___ de de 201__

Setor Demandante

ANEXO IV
MODELO DE RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE EXECUCAO E PAGAMENTO

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE EXECUCAO E PAGAMENTO

IRelatorio Circunstanciado n.° de / /

IN.° Processo: IN.° da NE

CONTRATADA

OBJETO CONTRATADO

A SUAG, com vistas 2 DIORF,

INo exercicio das atribui¢des expressas no art. 5°, da Portaria SEPLAG n° 29, de 25/02/2004, nos termos da Ordem de Servigo SUAG/DPDF n.° 104, de 30
de Julho, de 2018 e tendo em vista a Ordem de Servico SUAG/DPDF XXX, de xxxx, de xxx, publicada no DODF n° xxx, de xx/xx/xxxx, que designou a
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comissdo executora do respectivo contrato, com base no disposto no art. 41, paragrafo §5° do 32.598, de 15/12/2010 c/c no art. 66, c/c o § 1°, art. 67, da Lei

Data Inicial da Contratagao: / /. \Vigéncia Contratual: ~ /  / / /
Instrumento Contratual: ~

Pregdo ()
Nota de Empenho n.° de / /

lAdesdo a ARP ()

Local de realizagdo da prestacéo do servigo ou entrega do material adquirido:

Justificativa da Contratagéo:

'Valor Total do Contrato: R$ 00,00 (valor por extenso)

IN.° da Fatura:

IValor da Fatura:

IMés de Referéncia da Fatura:

EXECUCAO CONTRATO

O servigo foi executado conforme as condigdes previstas no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia? ( )SIM ( )NAO
IHouve falhas a serem apontadas na execugdo do servigo pela contratada. Em caso afirmativo, relacione: ( )SIM ( )NAO
IHouve necessidade de Glosa? Em caso afirmativo, relacione: ( )SIM ( )NAO
O servigo foi realizado de acordo com o previsto na Nota de Empenho? Em caso negativo, relacione: ( )SIM ( )NAO
/A contratada cumpriu suas obrigacdes e responsabilidades? Em caso negativo, relacione: ( )SIM ( )NAO
Certiddes de Regularidade Fiscal e Tributaria

() Certificado de Regularidade do FGTS expedida pela CEF \Validade: /|

Or¢amento e Gestdo do DF

() Certiddo Negativa de débitos da Fazenda Publica do DF, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, Planejamento,

\Validade: / /

() Certidao Negativa de débitos relativo aos Tributos Federais de Divida Ativa da Unido

'Validade / /

() Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas expedida TST

\Validade / /

[Existem sugestdes a serem apresentadas a SUAG. Em caso afirmativo, relacione:

( )SIM ( )NAO

'Acompanhamento do Saldo Contratual

Valor Inicial do Contrato RS
'Valor executado até a presente data R$
Saldo do Contrato R$

IN.° Nota/Fatura Periodo de Referéncia:

\Valor da Fatura/Nota Fiscal

I'Vencimento

Saldo Remanescente

IN°

R$

/ RS

OUTRAS INFORMACOES PERTINENTES

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=36351032&infra_siste...

8/9



06/11/2019 SEI/GDF - 30877252 - Termo de Referéncia

Diante do exposto, segue a Fatura/Nota Fiscal n® |, devidamente atestada por este Fiscal Técnico tendo em vista que a efetiva prestacdo dos servigos
contratados ocorreram nos moldes, ou, (considerando a falha na prestagdo do servigo acima descrita, tendo em vista a necessidade de glosa no valor de RS ),
para adogdo de providéncias necessarias.

J

Documento assinado eletronicamente por POLLYANA BARROS SAKAYO - Matr. 0240728-0,
ﬁ Diretor(a) de Apoio Operacional, em 04/11/2019, as 18:43, conforme art. 62 do Decreto n°

36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

W
0,

assinatura
eletrdnica

;

J

Documento assinado eletronicamente por RUTE FERREIRA RODRIGUES - Matr.0236902-8,
@ Gerente de Compras e Material, em 04/11/2019, as 19:45, conforme art. 62 do Decreto n°

36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

se
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por IRINEU COSTA BRITO - Matr.0184316-8, Gerente de

e
5e‘! @ Servigos Gerais, em 05/11/2019, as 18:08, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
‘ ::;.':‘;:I-:cf; setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 30877252 c6digo CRC= BO56DCD8.
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