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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Licitagdo
Geréncia de Contratacao Direta

Termo de Referéncia - DPDF/SUAG/UNILIC/DILIC/GECOND

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de materiais promocionais (sacolas,
calendarios, cadernos e bloco planner), para atender as necessidades de acdo institucional para
os servidores e colaboradores da Defensoria Publica do Distrito Federal - DPDF, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Projeto Basico e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A aquisicdo dos materiais visa contribuir para a melhoria e eficiéncia das atividades
desempenhadas nos setores do DPDF, propiciando os beneficios diretos e indiretos, e principalmente
despertar nos servidores, o espirito inovador e sustentdvel estimulado por um ambiente criativo e
agradavel que |hes propiciem o bem-estar pessoal e profissional.

2.2. Preliminarmente cabe informar que, a permanéncia dos materiais de uso individual dos
servidores e colaboradores desta DPDF sendo: Sacolas, calenddrios, cadernos e bloco planner, se dard
para a melhoria no desenvolvimento das atividades diarias, além de promover a motivacdo de
nossos colaboradores.

2.3. O presente instrumento que trata da aquisicdo de material promocional visando a
implantagdo de um ambiente laboral acolhedor, que prima pela valorizacao de seu capital humano.

2.4. O quantitativo foi estimado em referéncia ao numero de servidores e colaboradores desta
DPDF.

3. DA DESCRIGCAO DOS ITENS

3.1. Item 1 - Sacola

3.1.1. Caracteristicas: Formato aberto de 64,8x37 cm e fechado 22x32x9 cm, 4/0 cores, em papel

couché fosco 210g, laminado Bopp fosca, s6 frente, faca de corte especial, corte/vinco, manuseio,
colagem com aplicacdo de fita dupla face. Reforco no fundo da sacola: 22x9 cm, sem impressao em papel
cartdo 350g. Permitida a varia¢do das dimensdes em +/- 5%. Quantidade: 1000 unidades.

3.2. Item 2 - Calendario

3.2.1. Caracteristicas: Base no formato 58x21 cm, 4/1 cores, em papel couché fosco 150g.
Papeldo para base no formato 55x18 cm, sem impressao em Papeldao Panama 1400g. Guarda no formato
55x18 cm, sem impressdao em off set 150g. Laminado Bopp Fosca, 1 Lado (Base, Guarda). Miolo com 30
paginas, no formato 18x22 cm, 4 cores, em couché fosco 300g. Acabamentos Furo, Corte/Vinco,
Intercalado, Capa Dura, com Wire-o. Permitida a variacdo das dimensGes em +/- 5%. Quantidade: 1000
unidades.

3.3. Item 3 - Cadernos tipo agenda

3.3.1. Caracteristicas: Capa com 4 paginas, no formato 19x26 cm, 4x1 cores, em papel couché
fosco 150g. Papeldo no formato 33x23 cm, sem impressdao em Papeldo Panama 1400g. Laminado Bopp
Fosca, 1 Lado. Guarda com 2 folhas, no formato 16x23 c¢cm, sem impressdao em couché fosco 170g.
Laminado Bopp Fosca, 1 Lado. Paginas Iniciais com 8 pdaginas, no formato 16x22 cm, 4 cores, em off set
90g. Miolo com 208 paginas iguais, no formato 16x22 cm, 1 cor, em off set 90g. Acabamentos
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Corte/Vinco (Capa/contra), Furado(Capa/contra), Capa Dura, Furado (Miolo (lIniciais), Intercalado
(Iniciais), Com Wire-o. Eldstico com 25cm Chato 7mm, Fita Cetim 7mm. Permitida a variagdo das
dimensdes em +/- 5%. Quantidade: 1000 unidades.

3.4. Item 4 - Planner

3.4.1. Caracteristicas: Bloco com 52 folhas iguais, 29,7x21cm, 4x0 cores, em Off Set 120g.
Calendario: 29,7x21cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Off Set 120g. Acabamento: Colado. Permitida a
variacdo das dimensdes em +/- 5%. Quantidade: 1000 unidades.

3.5. O leiaute dos sera discutido com a empresa contratada e aprovado pela DPDF.
4, DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
4.1. A presente contratacdo obedecerd ao disposto no inciso Il, artigo 75 da Lei n? 14.133, de

12 de abril de 2021, combinado com o Decreto Federal n? 10.922/2021, bem como aos demais
normativos constantes no Instrumento convocatario.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. O critério de julgamento adotado serd o de menor preg¢o por grupo, em atencao ao inciso
[, Art. 33 Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

5.2. A contratagdo em grupo justifica-se pelo fator de padronizagdo visual, visto que os itens
serao personalizados.

6. DA NOTA DE EMPENHO

6.1. O termo de contrato sera substituido pela Nota de Empenho, nos termos do Inciso I, Art.
95 da Lei n? 14.133/21.

7. REQUISITOS DA PROPOSTA
7.1. PROPOSTA
7.2. A proposta devera apresentar planilha discriminativa, conforme modelo constante

no ANEXO | deste Projeto Basico e, ainda, conter:
a) nome do representante legal da empresa;
b) especificacdes detalhadas do objeto, quantidade e prazo de entrega;

c) valor unitdrio e total de cada item, bem como valor total da proposta, em
moeda nacional, em algarismo e por extenso;

d) prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e) dados bancdrios da empresa, tais como niumero da conta corrente, agéncia e nome do
banco onde serd efetuado o pagamento;

f) CNPJ, telefone, endereco e e-mail;
g) garantia do objeto, contra defeitos de fabricacao.
h) assinatura do representante responsavel.

7.3. A empresa devera apresentar ainda que nos precos estdo inclusos todos os custos, tributos
e despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos a qualquer titulo posteriormente;

7.4. A apresentacdo da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus
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termos.

7.5. Além dos pontos acima, o adjudicatdrio deverd apresentar declaracdo de que tem
pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a o fornecimento dos materiais.

8. DA SUSTENTABILIDADE

8.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no
Art. 22, da Lei Distrital n2 4.770/2012, a fim de estabelecer a implementac&o de critérios, praticas e acbes
de logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com
menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

9. DA HABILITACOES

9.1. Da habilitagdo juridica

9.1.1. Cédula de identidade;

9.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

9.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

9.2. Da qualificagdo técnica

9.2.1. Para fins de comprovacdo da capacidade técnica, a licitante devera apresentar Atestado de

Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa
realizado ou estar realizando o objeto, compativel em caracteristicas com o itens deste Projeto Bdsico.

9.3. Da regularidade fiscal e trabalhista
9.3.1. Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
9.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribui¢cdes previdencidrias, e a Divida Ativa da Uniao,
expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil (Portaria Conjunta

RFB/PGFN n2 1.751/2014);

9.3.5. Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de
Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal-SEEC/DF, em plena validade, que poderd ser obtida através do site
www.fazenda.df.gov.br.(inteligéncia do art. 173, da LODF);

9.3.6. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal;
9.3.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que poderd ser
obtida no site www.tst.jus.br/certidao.

9.4. Da qualificagdo econémico-financeira

9.4.1. Certiddo negativa de faléncia, de recuperacao judicial ou extrajudicial (Lei n? 11.101, de

9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que
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esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pracas com mais de um
cartédrio distribuidor, deverao ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

9.4.2. Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

9.4.3. As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango
de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

9.4.4. A boa situacdo financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL

SG =

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

9.4.4.1. As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos

indices acima, deverdo comprovar capital social minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor total estimado para o servigo cotado constante neste documento.

10. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

10.1. O prazo de entrega dos materiais é de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho, em remessa Unica.

10.2. Os materiais deverdo ser entregues no endereco: Defensoria Publica do Distrito Federal SIA
Trecho 17 Rua 7 Lote 45 Brasilia/DF — CEP: 71200-219, de segunda-feira a sexta-feira, das 12h as 17h.

10.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste Projeto Basico e na proposta.

10.4. Os bens serdo recebidos definitivamente, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

10.5. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 5
(cinco) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.6. Na hipétese em que a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

10.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas deste Projeto Béasico e os termos de sua proposta.
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11.2. Exercer o acompanhamento e a entrega dos materiais, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da entrega dos bens, fixando prazo para a sua
corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.4. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as Normas de Planejamento,
Orcamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, apds o atesto e aprovagdao das
aquisicoes.

11.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalacdes, para
entrega dos produtos solicitados.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Projeto Bdasico, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto.

12.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Projeto Bésico, acompanhado da respectiva nota fiscal.

12.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Projeto Basico, o
objeto com avarias ou defeitos.

12.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

12.4. Arcar com todos os custos necessarios para a execug¢ao dos servicos, incluindo despesas
dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

12.5. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor
inicialmente contratado, nos termos do Art. 125 da Lei n2 14.133/21.

12.6. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos bem como a utilizacao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
ao objeto da licitacao.

13. DO CONSORCIO E SUBCONTRATACAO

13.1. A participagdo de consércios ndao sera admitida, uma vez que os materiais a serem
adquiridos sdao amplamente comercializados por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade
poderia causar dano a administracao por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor
prego.

13.2. Ndo serd admitida a subcontratacdao do objeto licitatdrio.
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14. DO CONTROLEE FISCALIZACAO DA ENTREGA DOS BENS

14.1. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade
da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art. 120 da Lei n? 14.133, de
2021.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal, desde que o documento de cobrancga esteja em condicbes de liquidacao de
pagamento.

15.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situa¢do, ndo acarretando qualquer O6nus para a
Contratante.

15.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela
devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo
pagamento de acordo com a variacdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do Art. 32, do Decreto
Distrital n2 37.121/2016 e alterac¢des vigentes.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. A contratacdo estd sujeita ao Decreto Distrital n2 26.851 de 30 de maio de 2006 e suas
alteracdes.
17. DA ESTIMATIVA DE PRECOS
17.1. O valor estimado da contratacdo é de RS XXXX (XXXXXXX), conforme planilha a seguir:
Item Descricdo Resumida Qtd Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)

1 Sacola 1000

2 Calendario 1000

3 Caderno tipo agenda 1000

4 Planner 1000

Valor total

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
18.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste Projeto Basico, correrdo a conta dos

recursos consignados no Orcamento da Defensoria Publica do Distrito Federal, para o exercicio de 2022,
cujo elemento de despesa especifica constard da respectiva Nota de Empenho.

Plano de Trabalho:

Plano Orcamentdrio:
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Fonte:

Elemento de despesa:

19. DA ELABORACAO E APROVACAO
Elaborado por:
(nome)

(cargo)

APROVO, o presente Projeto Bésico, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3k 3k 3k %k 3k 3k %k %k %k %k %k %k %k k k ok ok

(Autoridade competente)

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"

SIA Trecho 17, Rua 7, Lote 45 - Bairro Zona Industrial Guara - CEP 71200-219 - DF

00401-00026813/2022-30 Doc. SEI/GDF 99938303
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