A7 Poder Judiciario da Unido
#iy TJDFT Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios

NUCONV
NUCLEO DE CONTRATOS E CONVENIOS

TERMO DE
COOPERACAO 014/2023, QUE
FAZ A UNIAO, POR INTERMEDIO
DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
DISTRITO FEDERAL E DOS
TERRITORIOS, E O DISTRITO
FEDERAL, POR  INTERMEDIO
DA DEFENSORIA PUBLICA DO
DISTRITO FEDERAL.

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO
FEDERAL E DOS TERRITORIOS, inscrito no CNPJ/MF 00.531.954/0001-20,
sediado na Praca Municipal, lote 01, Palacio da Justica, Brasilia-DF, neste ato
representado por seu Presidente, Desembargador CRUZ MACEDO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 10, da Lei 11.697, de 13/06/2008, doravante
designado simplesmente TIDFT, e o DISTRITO FEDERAL, por intermédio
da DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, inscrita no CNPJ/MF
12.219.624/0001-83, estabelecida no Setor de Industria e Abastecimento, no
Trecho n? 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia/DF, CEP: 71.200-209, telefone (61) 3550-
6126, e-mail: gabinete@defensoria.df.gov.br, neste ato representado por seu
Defensor Publico Geral, CELESTINO CHUPEL, doravante designado DPDF, resolvem
celebrar o presente termo de cooperagao, por meio eletrénico, em conformidade
com a lei 8.666/93, o disposto no PA 0025282/2022 - SEl e mediante as seguintes
clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBIJETO - O presente termo de
cooperacao tem por objeto disciplinar o empréstimo de livro(s) constante(s) do
acervo geral da Biblioteca Desembargador Anténio Mello Martins, vinculada a
Coordenadoria de Biblioteca — COBIB do TIDFT, para os defensores publicos
da Defensoria Publica do Distrito Federal.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL - O presente termo
de cooperag¢do fundamenta-se no artigo 116 da Lei 8.666/93.



CLAUSULA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS — O cadastro dos
defensores publicos sera realizado mediante solicitacdao por e-mail institucional de
setor definido pela DPDF, o qual também solicitara o respectivo nada consta a
Biblioteca Desembargador Antonio Mello Martins, quando devido.

I — O setor responsavel pela solicitacao do cadastro enviara os dados
cadastrais (Nome completo e matricula funcional) do(a) defensor(a) ao e-mail
institucional do Nucleo de Pesquisa e Atendimento ao Usuario - NUPESA

Il — O empréstimo se realizard mediante uso de senha e matricula. O
registro da senha para acesso ao sistema serd efetuado pelo(a) préprio(a)
defensor(a), assim como o seu controle.

lll — As obras serdo emprestadas observando-se a Portaria que
regulamenta os servigos da Biblioteca Des. Antonio Mello Martins.

CLAUSULA QUARTA - DOS DIREITOS E OBRIGACOES DA DPDF
- Quando o material bibliografico pretendido para empréstimo nao se encontrar
na biblioteca, podera ser efetuada reserva da obra, a qual obedecerd a ordem de
solicitacao, resguardadas as prioridades dos magistrados e servidores do TIDFT.

I = O NUPESA poderad solicitar a devolucdo antecipada do(s) livro(s),
ficando o(a) defensor(a) condicionado(a) aos seguintes prazos:

a) Obra solicitada por magistrado: devolucdo em 2 (dois) dias Uteis a
partir do aviso do NUPESA;

b) Demais solicitagdes: deverdo obedecer ao previsto no
Regulamento da Biblioteca Des. Antonio Mello Martins;

c) O ndo cumprimento acarretara nas sangdes previstas nas normas
de empréstimo da Biblioteca Des. Anténio Mello Martins.

Il - Cada defensor(a) podera retirar até 3 (trés) obras por vez.

Il = O(s) livro(s) emprestado(s) ficara(dao) sob a responsabilidade
do(a) defensor(a), a quem cabera devolvé-lo(s) nas mesmas condi¢ées de quando
o recebeu.

IV — Havendo rasuras, inutilizacdes, ainda que parciais, ou extravio do
material, caberd ao(a) defensor(a) providenciar sua reposicdo com exemplar
idéntico ou a edicdo mais recente existente no mercado editorial, dentro dos 30
(trinta) dias seguintes a notificacdo da biblioteca.

V - O(a) defensor(a), em caso de débito com o Nucleo de Pesquisa e
Atendimento ao Usudrio - NUPESA, n3o usufruird do sistema de empréstimo pelo
periodo correspondente ao dobro do prazo excedido e deverd devolver todos os
livros emprestados.



VI — Se o defensor(a), ao ser notificado(a) da reserva do(s) livro(s)
sob sua responsabilidade, ndo devolvé-lo(s) em até 02 (dois) dias Uteis apds o
comunicado, ficard suspenso por 14 (quatorze) dias corridos, cumulativamente
com o previsto nas normas da Biblioteca Des. Anténio Mello Martins.

VII — A penalidade prevista no inciso anterior podera ser revogada,
apos andlise por parte da Coordenadoria de Biblioteca — COBIB, mediante a
doacao de obra atualizada.

VIl = Ocorrendo suspensdo do(a) defensor(a), todas as obras
deverao ser devolvidas no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

IX — Todas as obras emprestadas deverao ser devolvidas até o dia 10
de dezembro de cada ano, para que a COBIB proceda ao inventario do acervo.

X = O n3o cumprimento do disposto no inciso anterior imputard
ao(a) defensor(a) todas as suspensdes previstas nos incisos anteriores, acrescidas
de mais 03 (trés) meses.

Xl - Caberd a DPDF a restituicdo de exemplar idéntico ou a edicao
mais recente existente no mercado editorial, quando retirado pelo(a) defensor(a)
e ndo devolvido ou ndo reposto nos prazos estabelecidos nesta cldusula.

CLAUSULA QUINTA — DOS DIREITOS E OBRIGACOES DO TIDFT - O
controle do material emprestado ficard a cargo do Nucleo de Pesquisa e
Atendimento ao Usuario - NUPESA, ao qual cabera:

| - cadastrar o(a) defensor(a) em sistema préprio da Biblioteca do
TIDFT para empréstimo(s), renovacao(des) e devolucao(des) de livro(s);

Il - emprestar obra(s) do acervo da Biblioteca do TIDFT ao(a)
defensor(a), conforme a demanda;

lll - enviar cépia(s) digital(is) solicitada(s) no e-mail institucional da
COBIB, encaminhada pelo e-mail institucional do(a) defensor(a), conforme a
demanda e as disposicdes legais;

IV - controlar e acompanhar o(s) prazo(s) do(s) empréstimo(s);

V - enviar e-mail(s) automatico(s) por meio do sistema da Biblioteca
com lembrete de renovacao de empréstimo(s) e solicitacao de devolucao(des);

VI - aplicar a(s) penalidade(s) prevista(s);

VIl - contactar o(a) defensor(a), proximo ao final do termo de
cooperacao e solicitar a devolucdo da(s) obra(s) emprestada(s).

VIII - Comunicar a DPDF os casos pendentes e nao solucionados até
30 (trinta) dias antes do término do Termo de Cooperacao.



CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS — O presente
termo de cooperacdo ndo implica em qualquer transferéncia de valores entre as
partes, devendo cada qual arcar com os custos proprios inerentes as obrigacdes
assumidas por meio deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA - O presente instrumento
vigorara por 05 (cinco) anos, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERACOES — O presente termo de
cooperacao podera ser alterado, a qualquer tempo, mediante comum acordo das
partes, com a formalizagao, para tanto, de termo aditivo, nos termos do art. 65,
inciso Il, da Lei 8.666/1993.

CLAUSULA NONA - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS - As
partes comprometem-se a tratar os dados pessoais decorrentes deste
instrumento de acordo com o estabelecido na Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

CLAUSULA DECIMA — DA ETICA - As partes comprometem-se a
observar os termos da RESOLUCAO 6/2022, que institui o Cédigo de Etica e
Conduta do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios — TIDFT, e
da PORTARIA GPR 243/2021, que estabelece a conduta ética, no ambito do
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios, para magistrados,
servidores e gestores de contrato no relacionamento com colaboradores,
prestadores de servigos e fornecedores.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO E EXTINGAO - O
presente termo de cooperagao podera ser rescindido a qualquer tempo, por
ambas as partes, mediante comunicacao escrita encaminhada com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo a extingdo do presente termo de
cooperacao, cessara o empréstimo de material bibliografico por parte da
COBIB para os(as) defensores(as) publicos (as) devendo ser devolvidos todos os
livros que estiverem em poder destes, obedecido o disposto no inciso Ill da
clausula quarta deste instrumento.



CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO - O presente
instrumento sera executado sob o acompanhamento da Coordenadoria de
Biblioteca — COBIB do TIDFT, a qual se incumbira de observar o fiel cumprimento
do presente Termo, bem como anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com sua execugdao, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

PARAGRAFO UNICO — As decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do representante deverao ser solicitadas a seus superiores em
tempo habil, para a adogdao das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICAGAO - Incumbird
ao TIDFT providenciar, as suas expensas, a publicacgdio do extrato deste
instrumento no Diario Oficial da Unido, conforme a legislacao vigente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO - Para dirimir questdes
oriundas ao presente termo de cooperagao, nao resolvidas administrativamente,
serd competente o foro da Secdo Judiciaria do Distrito Federal, art. 55, § 29, da Lei
8.666/1993.

E por estarem assim justos e acordados, firmou-se o presente termo
de cooperagdao, o qual, depois de lido e achado conforme, é assinado
eletronicamente pelos participes.

ANEXO |

PLANO DE TRABALHO

COOPERAGAO DE EMPRESTIMO DA BIBLIOTECA DO TIDFT AOS DEFENSORES
PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL

| — Do objeto

Disciplinar o empréstimo de livro(s) constante(s) do acervo geral da
Biblioteca Desembargador Antonio Mello Martins, vinculada a Coordenadoria de
Biblioteca — COBIB do TIDFT, aos defensores publicos do Distrito Federal.

Il — Da Justificativa

Manifestacao de interesse pela DPDF em efetuar empréstimos do
acervo da Biblioteca do TIDFT.

11l - Das metas



Atender 100% as solicitacbes de material pelos defensores
publicos com itens do acervo da Biblioteca do TIDFT que estiverem disponiveis
para o empréstimo ou para o envio de cdpias ao publico externo.

IV — Das fases de execugao

- cadastro dos defensores publicos em sistema proprio da Biblioteca
do TIDFT para empréstimo(s), renovacao(des) e devolugdo(des) de livro(s);

- empréstimo de obra(s) do acervo geral da Biblioteca do TIDFT,
conforme a demanda;

- envio de cdpia(s) digital(is) por e-mail, conforme a demanda e as
disposicoes legais;

- controle e acompanhamento do(s) prazo(s) do(s) empréstimo(s);

- envio de e-mail(s) automatico(s) pelo sistema da Biblioteca do
TIDFT com lembrete de renovacdo de empréstimo(s) e solicitacdo de
devolucao(des);

- aplicacdo da(s) penalidade(s) prevista(s);

- contato com os defensores publicos, préoximo ao final do termo de
cooperacao, solicitando a devolugdo da(s) obra(s) emprestada(s).

V — Dos recursos
Nao ha previsao do repasse de recursos financeiros entre as partes.

Os recursos humanos e materiais serdo as expensas respectivas de
cada Orgdo para a efetivacdo do empréstimo aos defensores publicos.

VI — Das obrigag¢Oes das partes

- A DPDF devera fornecer os dados completos e atuais para o
cadastro dos defensores publicos, assim como solicitar o respectivo nada consta,
guando devido.

- A Biblioteca do TIDFT devera informar o motivo quando nao for
possivel realizar o atendimento solicitado pelos defensores publicos.

- No empréstimo, os defensores publicos se responsabilizam pela
retirada e pela devolucdao do material bibliografico no balcao de atendimento da
Biblioteca do TIDFT.

- Os defensores publicos se submeterdo ao Regulamento da
Biblioteca do TIDFT nos casos omissos ou que lhes forem complementar.

- A Biblioteca do TIDFT comunicara a DPDF os casos pendentes e nao
solucionados até 30 dias antes do término do Termo de Cooperagao.



VIl — Previsao de inicio e fim da execu¢dao do objeto, bem assim da
conclusao das etapas ou fases programadas:

O presente instrumento vigorard por 05 (cinco) anos, quando todas
as fases de execucao serdao continuas conforme a demanda e a vigéncia do termo
de cooperacgao.

ANEXO Il

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DESEMBARGADOR ANTONIO MELLO MARTINS
DO TIDFT

PORTARIA CONJUNTA 133 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2018

Alterada pela Portaria Conjunta 93 de 04/09/2019




Portaria Conjunta 133 de 10/12/2018

Poder Judiciario da Unido
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios

PORTARIA COMJUNTA 133 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2018

Eztabelece 0 Regulamenta da Bibliot:
Desembargador Antonio Mello Martins do Tribunal
Justiga do Distrito Federal e dos Territorios - TJDFT.

Alterada pela Portaria Conjunta 93 de 04/09/2019

0 PRESIDENTE E A PRIMEIRA VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORI
em virtude de suas atribuicées legais, das diretrizes para difusao do livro e incentivo a leitura constantes dal% Lei 10.7
de 30 de outubro de 2003, gue institui a Politica Macional do Livro, e do previsto na Portaria GPR 1311 de 24 de maio de 21
que dispde sobre a administragio de bens maveis patrimoniais neste Tribunal,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer o Regulamento da Biblioteca Desembargador Anténio Mello Martins, do Tribunal de Justiga do Dist
Federal e dos Territorios - TJDFT.

Art. 22 A Biblioteca Desembargador Anténio Mello Martins detém a misséo de:

| - organizar e disponibilizar o acerve, para subsidiar as atividades judicantes dos magistrados e as administrativas
Tribunal;

Il - preservar a produgdo bibliografica da instituigdo por meio da quarda, da centralizag3o, da organizagao e da divulga
das produgdes do Tribunal.

Art. 32 A Biblioteca Desembargador Anténio Mello Martins faz parte da Rede Virtual de Bibliotecas - RVEI, cooperativa
bibliotecas coordenada pelz Biblioteca do Senado Federal, gue agrega recursos bibliograficos, materiais e humanos
doze bibliotecas da Administragdo Publica federal e do governo do Distrito Federal, dos poderes Legislativo, Executiv
Judiciario, com o objetivo de atender 45 demandas por informagées bibliograficas de seus orgaos mantenedores.



CAPITULO
DA ORGANIZACAD DA BIBLIOTECA
Secao|

Das Instalaces

Art. 42 A Biblioteca dispde das seguintes instalagdes:

| - acervo;

Il - balc3o de atendimento e pesquisa;

II1-1{uma) sala com baias individuais e mesas para estudos;
IV - 1{um} ambiente para leitura de jornais e revistas;

\ - 2{duas) salas para estudos em grupo:

VI-1{uma) sala de reunides para magistrados.

Secaoll

Do Acervo

Art. 52 A Biblioteca, de interesse prioritariamente juridico, @ constituida de:
| - acerva fisico, dividido em acervo geral e acervo especial;
Il -acerve digital. que compde a Biblioteca Digital, com material em diversos formatos e suportes.

§ 12 A Biblioteca & a depositaria legal das publicagdes editadas, reeditadas, reimpressas ou coeditadas pelo TJDFT,
seus magistrados e por seus servidores.

§ 220 acervo bibliografico @ ordenado por assunto, de acordo com a Classificagdo Decimal Universal - CDU.

§ 32 Os periodicos sdo organizades por ordem alfabética de titulos, sequida da ordem cronologica dos volumes e
fasciculos da colegdo.

Art. B® Para que o autor, o produtor ou o editor de publicagao editada ou patrocinada pelo Tribunal possua sua obre
Biblioteca, devera doar e encaminhar & Subsecretaria de Biblioteca - SUBIE dois exemplares dela.

g 12 0 encaminhamento previsto no caput devera ser feito no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da data de inicic
distribui¢do da obra.

§ 22 Dos 2 (dois) exemplares da obra, 1{um) sera dirigido 2o acervo geral da Biblioteca para consulta local e outro destin
a emprestimo.



Subsecao |

Do Acervo Geral

Art. 72 0 acervo geral & composto pelos seguintes materials:
|- livros;

I - periodicos;

Il - obras de referéncia;

|V - publicagdes oficials.

Subsecaoll

Do Acervo Especial

Art. 82 0 acervo especial e composto pelas seguintes colegdes:

| - colegao Dorina Mowill, formada por livros em braile doados pela Fundagao Dorina Mowill para Cegos;

Il - colegdo obras raras;

[l - colegdo reserva técnica.

§ 1= As obras raras sdo constituidas por material bibliografico de importancia historica para a justica e para o TJDFT.

§ 22 A reserva técnica & constituida pela produgdo intelectual do Tribunal, cujas obras poderdo ser emprestadas ap
consulta a SUBIB.



Subsecao lll

Do Acervo Digital

Art. 92 0 acervo digital constitui a Biblioteca Digital, disponivel na pagina da internet do Tribunal, e & composto por livros
colegoes, periodicos juridicos e publicagdes deste Tribunal.

Paragrafo Onico. A obra publicada pelo Tribunal em meio digital ou eletrénico devera ser disponibilizada pelo autor, peli
predutor ou pelo editor 3 SUBIB, acompanhada do termo de autorizagdo para publicacio de material digital.

CAPITULO I

DO FUNCIOMAMENTO

Art. 10. A Biblioteca Desembargador Antonio Mello Martins, localizada no Forum de Brasilia, funciona de segunda-feira
sexta-feira, exceto feriados, nos sequintes horarios:

a%: (Alterada pela Portaria Conjunta 93 de 04/03/2013)

|- das 8h as 20h, expediente interno & atendimento a usuarios internos.

Il - das 12h as 19h, atendimento geral;




Secaol

Do Usuario

Art. 11. Os usuarios da Biblioteca sdo os seguintes:
| - magistradoes;

Il - servidores do TJDFT:

Il - biblintecas e entidades conveniadas;

IV - estagiarios remunerados do TJOFT;

V' - empregados terceirizados;

VI - publico externo.

& 12 Os usuarios deverdo ser atendidos pelos servidores da SUBIE na ordem de preferéncia em que foram relacionad
neste artigo.

§ 220 uso das instalagdes da Biblioteca e facultado aos dependentes dos usuarios definidos nos incisos e L.

Art. 12. 0 usuario devera cadastrar-se no balcdo de atendimento e pesquisa do Servigo de Biblioteca - SERBIB, para poc
realizar o emprestimo de obras.

§ 12 0s estagiarios remunerados em exercicio no Forum de Brasilia, para efetuar empréstimos na Biblioteca, devem:
| - preencher o formulario de Solicitagdo de Cadastro na Biblioteca e enviz-lo por e-mail ao SEREIB:

Il - apresentar, no balcZo de atendimento e pesquisa, o contrato do estagio e o comprovante de residéencia datado de at
(trés) meses anteriores a apresentagéo.

& 2¢ Os estagiarios remunerados em exercicio em outros foruns devem preencher o formulario de Solicitagdo de Cadas
na Biblioteca e entrega-lo no miniacerve do local do estagio.



Art. 13. 530 deveres do usuario:

| - zelar pela integridade do acervo e pelas instalagdes da Biblioteca;

I - devaolver o material que Ihe for emprestado no prazo definido ou quando solicitado a fazé-lo;

lIl - entregar o material consultado no balcio de atendimento e pesquisa, sem coloca-lo na estante;
[V - atualizar seus dados cadastrais;

V - utilizar aparelhos sonoros no modo silencioso;

VI - preservar o siléncio nas areas de estudo e de leitura;

VIl - tratar com cortesia e respeito os servidores e os demais usuarios da Biblioteca.

Paragrafo Onico. E permitido o uso de computador pessoal, smartphones e similares nas instalagdes da Biblioteca, de:
que restrito 2 mensagens de texto e leitura.

Art. 14, S50 usuarios da Biblioteca Digital:
| - magistrados;

Il - servidores;

Il - estagiarios remunerados do TJDFT;
[V - bibliotecas conveniadas.

Art. 15. 0 usuario devera observar as regras de utilizagdo da Biblioteca Digital e/ou das bases de dados contratadas p
Tribunal sob pena de responsabilizagde. conforme as normas de regencia.

§ 12 0 acesso as colegdes digitais e restrito e regulado pela legislagdo de referéncia bem como pelos contratos firma:
entre o TJOFT e as respectivas editoras.

§ 2¢ Para acessar as colegdes digitais, os magistrados e os servidores deverdo utilizar os dados de login de rede e solici
autorizagdo ao Servigo de Multimeios - SERMUT.

§ 32 Os estagidrios remunerados poderdo, a critério do supervisor do estagio e no interesse da instituigdo, solic
autorizagdo ao SERMUT, para ter acesso as colegoes da Biblioteca Digital.



Secaoll

Do uso das instalagoes

Art. 16. Nao ha reserva de lugar na sala com baias individuais, nas mesas para estudos e no ambiente destinado a leitura
jornais e revistas.

Art. 17. A utilizagdo por unidades administrativas da sala de reunides para magistrados & permitida, desde que se
agendada previamente na SUBIB, bem como informada a data e o horario de inicio e de fim da reserva.

Art. 18. As salas para estudos em grupo destinam-se exclusivamente a fins académicos, e sua utilizaggo podera ser feita:

| - sem agendamento, de acordo com a disponibilidade das salas, independentemente de horario, desde que ndo h:
reservas agendadas;

Il - com agendamento, realizado:

al pelo usuario interno, por e-mail encaminhado ao SERBIB, no qual deverdo constar os nomes e as matriculas dos usuaric
adata e os horarios de inicio e de termino da reunido;

b} pelo usuzrio externo, por e-mail encaminhado ao SERBIB, no qual deverdo constar o nome completo, e-mail , endereg
telefone de contato e CPF de todos os participantes do grupo, respeitado o horario de funcionamento das 12h as 13h.

Faragrafo unico. Os usuarios das salas de estudos em grupo devem observar as seguintes regras:
| - o5 grupos serdo constituidos por, no maximo, 4 (quatro) pessoas, vedada a utilizagdo individual;

Il - o tempo maximo de permanéncia & de 3 (trés) horas diarias, estendidas uma vez, por igual periodo, caso ndo haja reser
subseguente;

[l - o grupo nde podera se ausentar da sala de estudos;

IV - oz objetos deixados nas salas de estudos em grupo serdo encaminhados para o servigo de seguranga do Tribunal;
' - a utilizagdo das salas para aulas particulares ou para reunides de interesse pessoal € vedada;

VI - os usuarios deverdo manter voz moderada sob pena de serem advertidos pelos servidores do SEREIEB;

VIl - a prioridade para utilizagdo obedecera a ordem definida no artigo 11 desta Portaria.



Secaolll

Do Empréstimo e da Renovagao de Obras

Art. 19. 0 emprestimo do material bibliografico sera permitido:

| - aos magistrados e aos servidores do Tribunal;

Il - aos estagiarios remunerados do TJDFT lotados no Forum de Brasilia ou nes foruns que ndo possuam miniacervos;
[l - a5 entidades e as bibliotecas conveniadas.

Art. 20. Os empréstimos serdo efetuados mediante uso de matricula e senha pessoal.

Art. 21. A solicitagdo de emprestimo de material bibliografico devera ser dirigida ao SERBIB, observados os seguin
critérios para:

| - magistrados: contato pessoal ou por intermedio da assessoria do gabinete;

Il - servidores e estagiarios remunerados: contato pessoal, mediante apresentagdo da carteira funcional ou do cracha
TJOFT;

Il - bibliotecas da RVEI e entidades conveniadas: por e-mail ou formulario disponivel na pagina da Biblioteca, devidamel
preenchido com os dados relativos & obra solicitada.

§ 12 Os magistrados deverdo encaminhar ao SEREIB z relagdo dos servidores autorizados a retirar livros em nome
respective gabinete.

§ 22 Apos a realizagdo de convénio com outras bibliotecas e entidades, os cadastros deverdo ser efetuados medial
solicitagdo encaminhada por e-mail ou por oficio ac SERBIB.

Art. 22. Quando o material pretendido para empréstimo n&o se encontrar na Biblioteca, o usuario podera reserva-loe, cz
existentes outras reservas do mesmo material, sera considerada a ordem cronologica destas, exceto se o solicitante
magistrado.

Paragrafo unico. A reserva perdera a validade, se o usuario ndo retirar o material apos 2 (dois) dias Uteis contados da d:
do aviso de sua disponibilizagao pela Biblioteca.



Art. 23. Se o magistrade requerer, com urgéncia, material bibliografico que estiver emprestado, o SERBIE notificar:
usuario que detém a obra e providenciara a imediata devolugéo.

§ 120 usuario comunicado da necessidade de devolugdo urgente de material bibliografico devera fazé-lo em até 2 (dois)d
Uteis a partir do aviso do SERBIE.

§ 22 Quando o magistrado devolver o material que requersu com urgéncia, o usuario que o detinha tera prioridade
emprestimo subsequente 2 essa devolugio.

§ 3¢ A inobservancia do prazo de 2 (dois) dias para devolugdo urgente de obra acarretara suspensdo do cadastro
Biblioteca por 14 {quatorze) dias corridos, contados da data da devolugdo, se 0 prazo do empréstimo néo estiver vencido.

§ 42 Se vencido o prazo de empréstimo, o usuario ficara suspenso por 30 (trinta) dias corridos, também contados da data
devolugao.

Art. 24, O limite de retirada de material bibliografico por emprestimo sera de
|- 15{quinze) obras para magistrados e gabinetes de desembargadores;

Il -5{cinco) obras para servidores:

l1-3(trés) obras para estagiarios remunerados;

IV - 15 (quinze) obras para as bibliotecas integrantes da RVEI, conforme o limite estabelecido na politica de empréstimo
Acordo de Cooperagdo Técnica da Rede Virtual de Bibliotecas.

& 12 Outras bibliotecas e entidades conveniadas poderdo retirar material bibliografico em conformidade com o lim
constante do respectivo termo de convénio.

§ 22 0 servidor que estiver concluindo trabalho final de curso (tese, dissertago, monografia ou artigo cientifico) pode
retirar o dobro da quantidade de material bibliografico prevista no inciso |l, desde que apresente ao SEREIE comprovar
emitido pela instituigdo académica a que estiver vinculade, do qual conste o prazo para entrega do trabalho.

§ 32 Apos a conclusdo do trabalho final de curso, o limite de obras para emprestimo a servidores sera restabelecido
limite normal.



Art. 25, Sera vedado o empréstimo de obras bibliograficas aos servidores afastados em virtude de:
| - cessdo a outro orgdo;

I - licenga para acompanhar conjuge ou companheiro;

[l - licenga para atividade politica;

IV - licenga para tratar de interesses particulares;

V - licenga para exercicio de mandato classista; VI- misséo no exteriar.

Art. 26. Os prazos para utilizagdo do material bibliografico e para sua renovagdo sdo os seguintes:

| - livros e monografias: 14 (quatorze) dias corridos, renovavels por igual periodo na data de devolugdo, desde que néo hi
pedido de reserva do material para outro usuario;

|l - periodicos: até 2 (dois) dias;
[l - obras de referéncia: na mesma data da efetivagio do empréstime.
§ 1¢ Os jornais ndo poderdo ser emprestados.

§ 2¢ Nao serd permitido o empréstimo de pericdicos a outras bibliotecas, para as quais poderdo ser fornecidas aper
copias do material de interesse apos prévia analise do SERBIB.

§ 3¢ Oz pedidos de copias digitalizadas deverdo ser encaminhados ao SERBIB via e-mail e poderdo ser atendidos ap
analize prévia desse Servigo, observadas as disposigdes legais.

§ 42 A renovacdo do empréstimo até a data do vencimento devera ser realizada no site da Biblioteca e, apos o vencimen
por meio do atendimento do SERBIB.



Subsecao |

T

(Alterada pela Portaria Conjunta 93 de 04/03/2019)

Da Distribuicao dos Livros
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Art. 27. A Subsecretaria de Biblicteca - SUBIB realizara a distribuicdo dos livros adquiridos pela Secretaria
Jurisprudéncia e Biblioteca - SEBI e destinados aos gabinetes de Desembargadores, aos gabinetes dos Juizes Substitl
de Segundo Grau, aos oficios judiciais, aos Juizes Substitutos e s unidades administrativas do TJOFT.

12 Ao receber o material bibliografico, os titulares de cada unidade e os Juizes Substitutos deverdo assinar termc
transferéncia patrimonial, que sera devolvido & Subsecretaria de Biblioteca.

2% As obras destinadas aos gabinetes de Desembargadores, aos gabinetes dos Juizes Substitutos de Sequndo Grau,
oficios judiciais, aos Juizes Substitutos e &s unidades administrativas do TJOFT estardo 2 disposigdo do solicitante |
prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de comunicagdo do SEREIB para retirada do material.

§ 3¢ Caso o solicitante ndo retire o material no prazo indicado, a obra sera encaminhada a Secretaria de Jurisprudénc
Biblioteca - SEBI, unidade responsavel pela aquisicdo, para que a redirecione a outro setor interessado.
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Art. 28. 0 material emprestado ficara sob a responsabilidade do usuario, a quem cabera devolvé-lo nas mesmas condige
em gque o recebeu.

§ 12 E vedada a slteracdo da forma original do material bibliografico, tais como riscos, glosas, marcagfo de texto, formarg
de orelhas e outros.

§ 22 Se houver rasuras ou danos, ainda gue parciais, no material ou extravio deste, cabera ao usuario providenciar ¢
reposicéo com exemplar idéntico ou com a ultima edig&o deste existente no mercado editorial, dentro dos 30 (trinta) d

seguintes a notificagdo da Biblioteca para que o reponha, sem prejuizo de eventual sangéo administrativa.

§ 3¢ Apos a reposigdo do material danificado, este sera entregue ao usuario depois de refiradas as fichas e de cancelac
os carimbos de identificagdo.

§ 42 Se a obra estiver indisponivel no mercado, a reposigao far-se-a mediante indicagdo de outro titulo pelo Servigo
Processamento Bibliografico - SERDEB, e o usuario ndo ficara com o material danificado

§ 5% 5e a reposicao nao for efetivada, o fato sera comunicado, por escrito, 8 SEBI para as providéncias necessarias
podera ser instaurado processo administrativo para restituigo da obra.

Art. 29. 0 usudrio em deébito para com o SERBIB tera seu cadastro suspenso e ndo poderz usufruir do sistermna
emprestimo de qualquer componente do acervo pelo periodo correspondente ao dobro do prazo excedido para a reposic

da obra, contado da data em que foi comunicado da necessidade de efetiva-la.

§ 12 0 usuario em debito para com o SERBIE, cujo cadastro seja suspenso, devera devolver todo o material bibliografico ¢
estiver sob sua quarda na data em que for notificado da suspensao.

§ 2¢ A suspensdo prevista no caput deste artige podera ser revogada apos andlise da SUBIB, mediante deagdo de ol
atualizada, idéntica & que gerou a suspenséo do cadastro, ou de material de igual valor monetario ou intelectual.

Secao IV

Do Nada Consta e do Inventario Anual

Art. 30. Cabera ao SERBIB o controle do material emprestado.

Art. 31. Quando do desligamento de magistrados, servidores, requisitados e estagiarios remunerados do TJDFT, o SERE
devera verificar possiveis pendéncias em seus registros.

§ 12 Apos a verificagdo de pendéncias, caso ndo existentes, sera preenchida a solicitagdo de NADA CONSTA oriunda
Secretaria de Recurses Humanes - SERH.

§ 2¢ Ap ser desligado do TJDFT, o usuario tambem tera o cadastro excluido da Biblioteca Digital e de outros bancos
dados adquiridos e administrados pela Biblioteca.

Art. 32. Todas as obras emprestadas deverdo ser devolvidas até o dia 10 (dez) de dezembro de cada ano ou até a di
definida pela SEEI, para que a SUBIE proceda ao inventaric do acervo.

Paragrafo dnico. 0 ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo ensejara a cominagio da suspensdo prevista no
29, acrescida de 3 (trés) meses, bem como podera ser aberto processo administrativo para reaver as obras ndo devolvida



SecaoV

Da Doagao do Descarte de Material Bibliografico Inservivel no Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territorios

Art. 33. Os procedimentos de doagdo e de descarte de material bibliografico inservivel do acervo do Tribunal de Justiga
Distrito Federal, presentes razdes de interesse social, serdo de responsabilidade da SEBI e da SUBIE, observadas
disposigdes leqais sobre bens patrimoniais no TJOFT.

Art. 34. Aos gabinetes dos desembargadores, &z varas e as unidades administrativas e facultado o descarte do mater
bibliografico inservivel mediante devolugéo & SEEI/SUBIE.

Paragrafo unico. A entrega do material descartado devera ser precedida do envio para a SEBI e para a SUBIB, via e-mail ,
lista das obras, da qual deverdo constar as seguintes informacgdes: titulo, autoria, edig3o, editora, ano, volume, numero

patrimanio e ISEM.

Art. 35. 0 material inservivel que deva ser descartado sera analisado pela SEBI/SUBIB, que podera propor a sua doagdo
acordo com a seguinte classificagdo:

| - material considerado ocioso ou recuperavel: sera doado, preferencialmente, a outros drgéos da Administragdo Publics
Il - material considerado antiecondmico ou irrecuperavel: podera ser doado &s entidades filantropicas, observad:
legislagao pertinente. Paragrafo anico. Ddvidas e informagdes complementares a respeito da classificagdo do mater
inservivel serdo dirimidas com base nas disposicdes legais sobre bens patrimeoniais no TJOFT.

Art. 36. & SUBIBE providenciara a abertura de processo administrativo para a doagdo dos bens, instruindo-o com:

| - arelagdo das obras que serdo doadas;

[l - a manifestagio da entidade interessada em receber o material;

lIl - a documentagdo da interessada, conforme determinagdes legais sobre bens patrimoniais no TJOFT.

Art. 37. 0 processo sera encaminhado & Secretaria de Recursos Materiais - SEMA, que providenciara a avaliagido dos be
pela comissdo designada para esse fim, a confecgdo do termo de doagéo, a assinatura deste pela autoridade competent

a publicagio de seu extrato.

Faragrafo unico. Informagdes complementares a respeito do desfazimento do material bibliografico serdo prestadas
conformidade com as disposigdes sobre o assunto, contidas em ato normativo do TJDFT.



CAPITULD 111

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. A Biblioteca ndo fornece material de consumo para seus usudrios.

Art. 39. Os terminais de pesquisa disponiveis para os usuzrios na Biblioteca se referem estritamente aos servigos e a
produtos disponibilizados por ela.

Art. 40, A Biblioteca ndo se responsabiliza por pertences deixados ou esquecidos por seus usuarios em suas dependénci
bem como pelo extravio deles.

Paragrafo unico. Para efeito do presente artigo, devera ser observado o ato normativo que regulamenta a identificagdo
inspegdo de seguranca, a entrada de pessoas, de objetos e de volumes, berm como o porte de armas nas dependéncias.
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios - TJDFT.

Art. &1, Os enderegos eletronicos para contato com a Biblioteca s2o:

| - SEBI, sebi@tjdft.jus.br;

Il - SUBIB, biblioteca@tjdft.jus.br;

lll- SERBIB, serbib@tjdft.jus.br;

IV - SERDEB, serdeb@tjdft.jus.br;

V - SERMUT, biblioteca.digital@tjdft.jus.br.

Art. 42, Os casos omissos serdo apreciados e deliberados pela SEBI.

Art. 43. Ficam revogadas a Portaria VPR 20 de 26 de maio de 2004, a Portaria VPR 429 de 14 de outubro de 2009, a Portal
Conjunta 61 de 20 de agosto de 2013 e a Portaria Conjunta 83 de 28 de setembro de 2016.

Art. 44, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Desembargador Roméo C. Oliveira
Presidente do Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territdrios

Desembargadora Sandra De Santis
12 Vice-Presidente do Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territarios
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