GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

PORTARIA N¢ 233, DE 09 DE AGOSTO DE 2021.

Fixa as competéncias dos Subdefensores
Publicos-Gerais, do Chefe de Gabinete, da
Coordenadora da Assessoria Especial e do
Assessor Juridico da DPDF, delega
competéncias para os atos que menciona e
da outras providéncias.

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes
que lhe confere o artigo 97-A, inciso Il, lll e VII, c¢/c o artigo 100, ambos da Lei Complementar n° 80/94,
c/c o artigo 9°, incisos IV e VII, c/c o artigo 21, incisos |, XIll e XVIIl, ambos da Lei Complementar n°
828/2010, em sua redacdo dada pela Lei Complementar n° 908/2016, resolve:

Art. 12. Compete ao Primeiro Subdefensor Publico-Geral, Dr. Jodo Carneiro Aires, vinculado diretamente a
Defensora Publica-Geral:

| - integrar, como membro nato, o Conselho Superior;

Il - integrar, como membro nato, o Conselho de Administracdo do PRODEF;

[l - presidir o Comité Gestor do Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo da DPDF;

IV - presidir o Comité Gestor do Programa de Moderniza¢do da DPDF;

V - presidir a Comissdo de Defesa de Prerrogativas dos Defensores Publicos do Distrito Federal;

VI - assessorar a Defensora Publica-Geral no relacionamento com os membros dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario;

VIl - representar a DPDF em atividades ligadas ao Condege, em especial a andlise de notas técnicas e a
participacdao em reunides em outros Estados, quando designado;

VIl - representar a DPDF em eventos, semindrios, audiéncias publicas e reunides com organizacdes
publicas ou privadas, quando designado;

IX - representar a DPDF em entrevistas para a imprensa, quando designado;

X - supervisionar as atividades da Subsecretaria de Atividade Psicossocial da DPDF;

Xl - supervisionar as atividades do Programa de Atendimento Integrado e da Coordenacdao de
Atendimento Itinerante da DPDF;

XIl - supervisionar as atividades da Escola de Assisténcia Juridica da DPDF;

XIIl - supervisionar as atividades da Assessoria de Comunicacao da DPDF;

XIV - supervisionar as atividades de desenvolvimento e atualizacdo de informacgGes junto ao Portal da
Internet, a Intranet e ao Portal da Transparéncia da DPDF;

XV - supervisionar as atividades dos Nucleos Tematicos da DPDF;

XVI - auxiliar na elaboragao do Planejamento Estratégico da DPDF;

XVIl - auxiliar na elaboracdo de minutas de Projetos de Lei, de Resolucdes, de Portarias e de
Recomendacdes;

XVIII - elaborar e atualizar a Carta de Servicos da DPDF;

XIX - elaborar e atualizar o Protocolo de Atendimento Humanizado da DPDF;

XX - auxiliar na elaboracdo e atualizacao do Plano de Logistica Sustentavel da DPDF;

XXI - auxiliar na elaboragdo e atualizagao do Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo da DPDF;

XXII - auxiliar na elaboracdo e atualizagdo do Guia de Boas Praticas de Atendimento da DPDF;

XXIII - auxiliar na elaboracado e atualizagdo dos Acordos de Cooperagao da DPDF;

XXIV - atualizar o Banco de Medidas de Tutela Coletiva na Intranet da DPDF;



XXV - atualizar os formularios de solicitacdo de atendimentos juridicos e de atendimentos psicossociais
no Portal da DPDF;

XXVI - substituir o Segundo Subdefensor Publico-Geral em seus afastamentos e impedimentos;

XXVII - substituir a Defensora Publica-Geral em seus afastamentos e impedimentos;

XXVIII - elaborar e encaminhar comunicados aos(as) Defensores(as) Publicos(as);

XXIX - auxiliar nas atividades de interlocucdo e atuacao perante o Poder Legislativo, no que se refere a
tramitacdo de proposicdes legislativas;

XXX - exercer as demais atribuicdes que Ihe forem atribuidas pela Defensora Publica-Geral.

Art. 22, Compete ao Segundo Subdefensor Publico-Geral, Dr. Leonardo Melo Moreira, vinculado
diretamente a Defensora Publica-Geral:

| - integrar, como membro nato, o Conselho Superior;

Il - integrar, como membro nato, o Conselho de Administracao do PRODEF;

Il - integrar o Comité Gestor do Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo da DPDF;

IV - integrar o Comité Gestor do Programa de Moderniza¢do da DPDF;

V - integrar a Comissao de Defesa de Prerrogativas dos Defensores Publicos do Distrito Federal;

VI - assessorar a Defensora Publica-Geral nos feitos em que ela participe ou intervenha, perante o Poder
Judiciario;

VIl - proferir despachos e decisdes, por delegacdo da Defensora Publica-Geral, nos pedidos de
afastamento de Defensores(as) Publicos(as) para desempenho de missdo institucional, para
representacdo da DPG e para participacdo em evento técnico-cientifico, e, se o caso, conceder
afastamento e pagamento de didrias e passagens;

VIII - proferir despachos e decisGes, por delegacdo da Defensora Publica-Geral, nos requerimentos de
pagamento do adicional de substituigdo automatica e assinar os respectivos formularios;

IX - proferir despachos e decisGes, por delegacdo da Defensora Publica-Geral, nos requerimentos de
férias e licenca-prémio de Coordenadores (as) dos Nucleos de Assisténcia Juridica da DPDF;

X - proferir despachos e decisGes, por delegacdo da Defensora Publica-Geral, nos requerimentos de
abono pecuniario de Defensores(as) Publicos(as) dos Nucleos de Assisténcia Juridica da DPDF;

Xl - representar a DPDF em reunides com drgaos e entidades, publicas ou privadas, quando designado;

XII - supervisionar as atividades da Coordenac¢do de Inovagdo, Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo
da DPDF;

XIII - supervisionar as atividades da Diretoria de Gestdo de Pessoas da DPDF;

XIV - supervisionar as atividades da Diretoria de Apoio Operacional da DPDF;

XV - supervisionar as atividades da Geréncia de Estagio da DPDF;

XVI - supervisionar as atividades do Programa de Estagio e do Programa de Voluntariado da DPDF, assim
como assinar carteiras, certificados e contratos na condi¢do de autoridade concedente;

XVII - supervisionar as atividades da Comissao de Apoio para o Retorno Gradual ao Trabalho Presencial;
XVIII - coordenar os concursos de remocado de Defensores(as) Publicos(as);

XIX - coordenar o concurso publico para o provimento de vaga do cargo de Defensor Publico de Classe
Inicial;

XX - coordenar o concurso publico para o provimento de vaga do cargo de analista de assisténcia a
atividade judicidria;

XXI - coordenar a lotagao de Defensores(as) Publicos(as) e de servidores(as) publicos(as);

XXII - coordenar a designacdo para ocupacdo de cargos em comissao;

XXIII - supervisionar as atividades dos Nucleos Locais da DPDF;

XXIV - auxiliar na elaboracdo do Plano de Atuacdo a ser apresentado ao Conselho Superior;

XXV - auxiliar na elaboracdo de minutas de Projetos de Lei, de Resolu¢des, de Portarias e de
Recomendagdes;

XXVI - substituir o Primeiro Subdefensor Publico-Geral em seus afastamentos e impedimentos;

XXVII - substituir a Defensora Publica-Geral em seus afastamentos e impedimentos, quando afastado ou
impedido o Primeiro Subdefensor Publico-Geral;

XXVIII - elaborar e encaminhar comunicados aos(as) Defensores(as) Publicos(as);

XXIX - auxiliar nas atividades de interlocucdo e atuacdo perante o Poder Legislativo, no que se refere a



tramitacdo de proposicdes legislativas;
XXX - exercer as demais atribuicdes que Ilhe forem atribuidas pela Defensora Publica-Geral.

Art. 32. Compete ao Chefe de Gabinete, Dr. Rodrigo de Braganca Doin, vinculado diretamente a Defensora
Publica-Geral:

| - coordenar, organizar e supervisionar a Secretaria do Gabinete da DPDF;

Il - coordenar, organizar e supervisionar a Assessoria de Cerimonial da DPDF;

[Il - determinar a instrugao de processos da atribuicdao da Defensora Publica-Geral ou dos Subdefensores
Publicos-Gerais, preparando-os para decisao;

IV - requerer e prestar informacGes a drgaos internos e externos a DPDF;

V - examinar, providenciar, preparar e despachar o expediente encaminhado a Defensora Publica-Geral;
VI - orientar e acompanhar os servicos relacionados as audiéncias e representacdes da Defensora Publica-
Geral;

VIl - controlar o tramite dos processos e expedientes, zelando pela observancia dos prazos em geral;

VIII - solicitar informacgGes a outros érgdos ou entidades;

IX - encaminhar expedientes diretamente aos 6rgaos da DPDF para manifestacao;

X - encaminhar cdpias das decisGes administrativas da Defensora Publica-Geral aos(as) Defensores(as)
Publicos(as), servidores(as), 6rgdos e entidades interessadas;

XI - preparar, coordenar e dar publicidade a agenda de compromissos e atividades da Defensoria Publica-
Geral;

XIl - atender as pessoas, servidores(as) e membros que procuram o Gabinete da DPDF, prestando-lhes as
informacGes necessarias e encaminhando-os a Defensora Publica-Geral ou ao departamento préprio,
qguando necessario;

XIIl - editar, quando necessdrio, memorandos, oficios, relatérios, entre outros atos, encaminhando-os a
Assessoria de Comunicagdo Social para publicacdo, quando for o caso;

XIV - representar o Gabinete na interlocucdao com as demais estruturas administrativas da Instituicao;

XV - subsidiar o Gabinete com informacdes necessdrias para reunides, conferéncias e palestras, e nos
assuntos de comunicagao social e imprensa;

XVI - manter controle dos atos e decisoes da Defensora Publica-Geral;
XVII - substituir a Coordenadora da Assessoria Especial em seus afastamentos e impedimentos;

XVIIl - proferir despachos e decisdes, por delegacdo da Defensora Publica-Geral, nos conflitos de
atribuicdo entre Defensorias, Oficios e Nucleos da DPDF;

XIX - proferir despachos e decisGes, por delegacdo da Defensora Publica-Geral, nas recusas de
atendimento de Defensores(as) Publicos(as);
XX - exercer as demais atribuicdes que |he forem atribuidas pela Defensora Publica-Geral.

Art. 49, Compete a Coordenadora da Assessoria Especial, Dr.2 Heloisa Lombardi Lopes, vinculada
diretamente a Defensora Publica-Geral:

| - integrar, como membro nato, o Conselho de Administracdo do PRODEF;

Il - administrar o mapa de movimentacao de Defensores(as) Publicos(as);

Il - realizar os concursos de remocao de Defensores(as) Publicos(as);

IV - organizar a lista de designacdo de Defensores(as) Publicos(as) para atuacdo em feriados forenses,
audiéncias de custddia e mutirdes de atendimento;

V - secretariar o Conselho Superior;

VI - desempenhar atividades de interlocu¢do e atuacao da DPDF perante a Camara Legislativa do Distrito
Federal, no que se refere a tramitacdo das proposicdes legislativas;

VIl - assessorar a Defensora Publica-Geral quanto a proposicdo, tramitacdo e execucdo das emendas
parlamentares individuais e de bancada, destinadas a DPDF;

VIII - assistir, direta e imediatamente, a Defensora Publica-Geral no desempenho de suas atribuicbes e
realizar estudos e analises por ela determinados;



IX - auxiliar, em articulagdo com os Subdefensores Publicos-Gerais, no planejamento das acgdes
estratégicas da DPDF;

X - colaborar com a Defensora Publica-Geral na direcdo e orientacdo dos trabalhos da DPDF, bem como
na definicdo de diretrizes e na implementacdo das ac¢des institucionais;

XI - substituir o Chefe de Gabinete em seus afastamentos e impedimentos;

XIl - substituir o Assessor Juridico em seus afastamentos e impedimentos;
XIIl - apresentar, em articulacdo com os Subdefensores Publicos-Gerais, o relatdrio de gestao;

XIV - coordenar a Central de Relacionamento com os Cidadaos;
XV - exercer as demais atribuicdes que lhe forem atribuidas pela Defensora Publica-Geral.

Art. 52. Compete ao Assessor Juridico, Dr. Valter Gondim Pereira, vinculado diretamente a Defensora
Publica-Geral:

| - emitir pareceres juridicos que fundamentem as decisGes e atos administrativos da Defensora Publica-
Geral;

Il - emitir pareceres juridicos, notas técnicas e estudos sobre assuntos que lhe sejam encaminhados pela
Defensora Publica-Geral,;

Il - assistir, subsidiariamente, a Defensora Publica-Geral no controle interno da legalidade dos atos
administrativos por ela praticados;

IV - acompanhar, até a decisdo final, o tramite dos processos judiciais em que haja interesse institucional
direto da DPDF, elaborando as manifestacGes cabiveis;

V - assessorar a Defensora Publica-Geral junto ao Tribunal de Contas e a outros érgaos e instituicdes de
natureza fiscalizatoria;

VI - editar verbetes sumulares dos entendimentos juridicos consolidados relativos as suas manifestacdes
e pareceres;

VIl - exercer as demais atribui¢cdes que lhe forem atribuidas pela Defensora Publica-Geral.

Art. 62. Os poderes decorrentes das delegacGes de competéncia contidas nos artigos 12 e 22 desta
Portaria sdo indelegaveis.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 82. Revoga-se a Portaria n2 154, de 01 de junho de 2020.

MARIA JOSE SILVA SOUZA DE NAPOLIS

Defensora Publica-Geral

Documento assinado eletronicamente por MARIA JOSE SILVA SOUZA DE NAPOLIS -
Matr.0165419-5, Defensor(a) Publico(a)-Geral, em 09/08/2021, as 14:19, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n?
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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