GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

PORTARIA N2 300, DE 22 DE OUTUBRO DE 2020.

Regulamenta as competéncias
dos(as) Coordenadores(as) de
Nucleos de Assisténcia Juridica da
Defensoria Publica do Distrito
Federal.

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes
previstas no artigo 114, da Lei Organica do Distrito Federal, nos artigos 97-A, incisos I, lll e VII, 99 e 100, da
Lei Complementar n2 80/1994, e no artigo 21, incisos |, Il e XllIl, da Lei Complementar Distrital n2 828/2010,
com a redagdo dada pela Lei Complementar n2 908/2016, RESOLVE:

Art. 12. Aos Nucleos de Assisténcia Juridica, 6rgdos de atuagdo criados pela Lei Complementar n2 80/1994 e
pela Lei Complementar Distrital n2 828/2010, compete supervisionar e otimizar as atividades correlatas a sua
area de atuacao, sempre buscando a exceléncia do servico.

§ 12. Os Nucleos serdao gerenciados por Coordenadores(as) designados(as) pelo(a) Defensor(a) Publico(a)-
Geral, dentre os(as) Defensores(as) Publicos(as) em atividade.

§ 292. O(A) Coordenador(a) de Nucleo, no exercicio da supervisdo das atividades correlatas a sua area de
atuacdo, velara pelos principios institucionais da unidade, da indivisibilidade e da independéncia funcional da
Defensoria Publica enquanto Instituicdo autbnoma e observara as garantias dos seus membros, inclusive a
independéncia funcional no desempenho de suas atribui¢des.

§ 32, O(A) Coordenador(a) de Nucleo cumulara as atividades de gestdo com as de Defensoria(s) do respectivo
Nucleo.

Art. 22. Compete ao(a) Coordenador(a) dos Nucleos de Assisténcia Juridica:

| — proceder a coordenagdo administrativa dos trabalhos desenvolvidos nos Nucleos, planejando,
organizando, dirigindo e supervisionando essas atividades, inclusive em relacdo aos membros, servidores(as),
estagiarios(as) e colaboradores(as) voluntarios(as) da Defensoria Publica lotados(as) nos respectivos Nucleos;

Il — gerenciar, com o auxilio dos demais membros, a estrutura necessaria ao funcionamento dos respectivos
Nucleos;

lIl — representar o respectivo Nucleo perante os Poderes, érgdos ou entidades, bem como perante entidades
privadas com ou sem fins lucrativos, organiza¢des sociais ou organizacdes da sociedade civil de interesse
publico e empresas de comunicacdo publica, sem prejuizo das designacdes especificas feitas pelo(a)
Defensor(a) Publico(a)-Geral;

IV — representar a Defensoria Publica do Distrito Federal, quando designado pelo(a) Defensor(a) Publico(a)-
Geral, em atos, solenidades, reunides e movimentos, bem como nos Conselhos nacionais e distritais
inerentes a atribuicdo do respectivo Nucleo;

V — convocar reunides ordinarias e extraordinarias com os membros e/ou servidores(as) e estagiarios(as) do
Nucleo, elaborando ata circunstanciada e resumida dos temas debatidos e deliberados na reunido;



VI — elaborar, apds reunido com os membros do Nucleo, escala de substituicdo automatica dos membros do
Nucleo, por integrantes nele lotados, em casos de férias, licengas, impedimentos e suspeicdes, privilegiando
critérios objetivos, encaminhando-a ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral;

VIl — editar instru¢des normativas, circulares, avisos e ordens de servico em assuntos administrativos,
remetendo, quando for o caso, para publicacdo em Boletim de Servico;

VIII — provocar o Conselho Superior ao exercicio de seu poder normativo, quando for o caso;

IX — zelar pelo registro das reunides realizadas, bem como dos procedimentos adotados no ambito das
atribuicGes do Nucleo;

X — comunicar ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral ou ao(a) Corregedor(a)-Geral fatos de que tiver
conhecimento que, eventualmente, possam ser considerados irregulares, administrativa, civil ou
penalmente;

XI — reportar ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral ou ao(a) Corregedor(a)-Geral ocorréncias, situa¢des ou fatos
gue considerar relevantes;

XIl — elaborar e enviar ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral relatério das atividades do Nucleo, nos termos
regulamentados;

XIIl — informar a Corregedoria-Geral, em até 05 (cinco) dias apds a ciéncia do ocorrido, prejuizos decorrentes
das auséncias nao justificadas de membros, servidores(as) ou estagiarios(as) ao expediente;

XIV — supervisionar a assiduidade e desempenho dos(as) servidores(as) e estagidrios(as) do Nucleo, segundo
parametros regulamentados pela Corregedoria-Geral;

XV — prestar ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral, ao(a) Corregedor(a)-Geral e ao Conselho Superior as
informacdes de que dispuser e |he forem solicitadas, no prazo de 05 (cinco) dias, ou providencia-las no prazo
de 10 (dez) dias;

XVI — resguardar o sigilo sobre o conteldo de documentos ou informacdes obtidas em razdo da funcao e
gue, por forca de lei, tenham carater sigiloso;

XVII — zelar pela guarda, conservac¢do e boa utilizacdao dos bens e valores que Ihe forem confiados, inclusive
envidando esforcos para que ndo haja a descontinuacao dos servicos;

XVIII — solicitar a Diretoria de Apoio Operacional a elaboragdo de inventario atualizado e detalhado dos bens
e valores componentes do acervo do respectivo nucleo, para fins de exercer a competéncia prevista no inciso
anterior;

XIX — envidar esforcos para a padronizagdo de modelos a serem utilizados pelos 6érgdos de atuacao,
respeitada a autonomia funcional de cada membro do Nucleo;

XX — definir a lotacdo de servidores(as) e estagidrios(as) nos setores e 6rgdos de execucdo integrantes do
Nucleo;

XXI — indicar ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral outro membro do Nucleo para proceder ao atendimento de
usuario(a) dos servicos, caso tenha ocorrido recusa pelo(a) Defensor(a) Publico(a) natural ndo homologada
pelo(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral;

XXII — resolver os casos omissos relativos as substituicdes automaticas, inclusive auxiliando, sempre que
possivel, o membro do Nucleo que for designado para a pratica de atos na auséncia do(a) Defensor(a)
Publico(a) natural;

XXIII — emitir pronunciamentos, sempre que solicitado pelo(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral, em assuntos que
digam respeito ao ambito de atribui¢des do respectivo Nucleo;

XXIV — exercer outras competéncias dispostas em atos normativos e ordinatérios do Conselho Superior, do(a)
Defensor(a) Publico(a)-Geral e da Corregedoria-Geral.



§ 19. As reunibes de que trata o inciso V, dentre outras matérias, terdo como objetivo a fixacdo de
orientacbes, sem carater vinculativo, e a deliberacdo sobre matéria administrativa, sendo todas de
comparecimento obrigatdrio por parte dos membros, dos(as) servidores(as) e dos estagiarios(as) do Nucleo,
salvo motivo justificado.

§ 22. Compete ainda ao(a) Coordenador(a) de Nucleo apreciar e decidir a justificativa apresentada por
membro, servidor(a) ou estagiario(a) na ocorréncia de falta a reunido ordinaria ou extraordindria do Ndcleo,
proferindo decisdo motivada em cinco dias a contar da apresentacao da justificativa.

§ 32. O(A) Coordenador(a) de Nucleo podera indicar um dos membros do Nucleo para substitui-lo em caso
de férias, licenc¢a, impedimento e suspeicao.

§ 42. No exercicio das competéncias previstas nos incisos I, Il, XVIII e XIX, o(a) Coordenador(a) de Ndcleo,
mediante autorizacdo do(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral decorrente de solicitacdo por escrito, contara com o
auxilio da Subsecretaria de Administracao-Geral da Defensoria Publica.

§ 52. As instrucdes normativas, circulares, avisos e ordens de servico previstas no inciso VI, de ordem
estritamente administrativa, observardo e respeitardo, em qualquer hipdtese, os atos normativos e
ordinatérios do Conselho Superior, do(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral e da Corregedoria-Geral e serdo
simbolizados pelo tipo do ato, nome ou sigla do Nucleo, seguido de barra (/) e sigla DPDF, como no modelo:
Instru¢do Normativa sigla do Nucleo/DPDF ne.

§ 62. As reunides previstas no inciso V deverdo ser marcadas com antecedéncia razodvel, informando-se os
interessados previamente acerca do local, horario e pauta, por qualquer meio valido e preferencialmente por
e-mail institucional, salvo em caso de reunides extraordinarias que justifiquem o agendamento em prazo
exiguo.

§ 72. As competéncias previstas ndo afastam a atribuicdo de instancia ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral para
decidir, na forma da lei.

§ 82. Quando ficar evidenciada a ocorréncia de fato que possa constituir irregularidade administrativa, civil
ou penal nos procedimentos instaurados na forma do inciso XXI, o(a) Coordenador(a) de Nucleo remeterd os
autos ao(a) Corregedor(a)-Geral, comunicando a remessa ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral.

Art. 32, O(A) Coordenador(a) de Nucleo de Assisténcia Juridica ndo exercera funcdes correicionais ou
disciplinares, nem mediante delegacao.

Paragrafo Unico. A vedacdo do caput ndo abrange designacdo para compor processos administrativos ou
sindicancia, sob autoridade do drgdo superior competente.

Art. 42. No exercicio da funcdo precipua de supervisionar o respectivo Nucleo, o(a) Coordenador(a) de
Nucleo de Assisténcia Juridica atuard harmonicamente com os demais 6rgdos da Defensoria Publica, ndo
podendo praticar atos cuja competéncia seja legalmente conferida ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral,
aos(as) Subdefensores Publicos-Gerais, ao Conselho Superior e a Corregedoria-Geral, em conformidade com
a Lei Complementar n? 80/1994 e com a Lei Complementar Distrital n? 828/2010, ou que ofenda a
independéncia funcional dos demais membros da Defensoria Publica do Distrito Federal.

Paragrafo Unico. As competéncias legais sdo irrenunciaveis, imprescritiveis, inderrogaveis e improrrogaveis,
ressalvadas as delegagdes expressamente autorizadas.

Art. 52. O(A) Coordenador(a) de Nucleo de Assisténcia Juridica solicitara férias e licencas diretamente ao(a)
Defensor(a) Publico(a)-Geral, atendidos os demais requisitos exigidos por ato da Defensoria Publica-Geral.

Art. 62. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢ao.

MARIA JOSE SILVA SOUZA DE NAPOLIS

Defensora Publica-Geral
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