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MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

PROCESSO N°: 0401.000.153/2017

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

REGIME DE EXECUCAO: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
INTERESSADO: DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

OBJETO: Contratagdo de Agente de Integracdo para a operacionalizagéo,
gerenciamento e administracdo do Programa de Estagio da Defensoria Publica do
Distrito Federal, mediante a concessédo de bolsa-auxilio, bem como a organizacéo e
execucao do processo seletivo publico de estagiarios, por meio da aplicacdo de provas,
a estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de
educacéao superior, de educacao profissional, de ensino médio e da educacédo especial,
vinculados a estrutura do ensino publico e particular do Distrito Federal e regibes
adjacentes, conforme as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e seus

anexaos.

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39.48
DATA: 30/04/2018
HORARIO: 10h00min
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO 02/2018

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a DPDF — DEFENSORIA
PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL, pessoa juridica de direito publico inscrita sob o
CNPJ n° 12.219.624/0001-83, situada no Setor de Industria e Abastecimento, no
Trecho n°® 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, CEP: 71.200-219, por intermédio da sua
Pregoeira Thamisa Ribeiro e Silva e sua Equipe de Apoio, designados conforme
Portaria n® 202, de 25 de julho de 2017, publicada no DODF n° 143 de 27 de julho de
2017, pag.62, na data, horario e local acima indicado, fara realizar licitagdo na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, sob o regime de empreitada por preco global,
do tipo MENOR PRECO, de acordo com as condi¢cdes deste Edital e seus Anexos. O

presente certame sera regido nos termos da seguinte legislacéo:

I. Pregé&o: Lei Federal n° 10.520/2002; Decreto Federal n°® 3.555/2000; Decreto Distrital
n° 23.460/2002 e Decreto Distrital n° 26.851/2006;

Il. Pregao eletrdonico: Decreto Federal n® 5.450/2005;

lll. Legislacdo subsidiaria: Lei Federal n°® 8.666/1993 e alteracbes posteriores; Lei
Complementar n° 123/2006; Decreto Federal n° 8.538/2015; Lei Distrital n° 4.611/2011;
Lei Distrital n® 4.692/2011 e Lei Distrital n® 5.547/2015; Decreto Federal n® 3.722/2001;
Decreto Distrital n® 32.751/2011; Decreto Distrital n°® 25.966/2005; Decreto Distrital n®
32.598/2010; Decreto Distrital n°® 32.767/2011; Decreto Distrital n° 35.592/2014;
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008; Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°
02/2009; Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2010; Lei Federal n°® 12.440/2011; Lei
Federal n® 12.846/2013; Lei Federal n° 5.764/1971 e Lei Federal n® 9.854/1999.

IV. SancOes administrativas: Decreto Distrital n° 26.851/2006; Decreto Distrital n°
26.993/2006; Decreto Distrital n°® 27.069/2006 e alteracbes posteriores e demais
normas pertinentes, bem como as exigéncias e condi¢cfes estabelecidas neste Edital

e seus Anexos.
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1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de Agente de Integracdo para a
operacionalizacdo, gerenciamento e administracdo do Programa de Estagio da
Defensoria Publica do Distrito Federal, mediante a concessao de bolsa-auxilio, bem
como a organizacao e execucao do processo seletivo publico de estagiarios, por meio
da aplicacdo de provas, a estudantes regularmente matriculados e com frequéncia
efetiva em cursos de educacgdo superior, de educacado profissional, de ensino médio e
da educacéo especial, vinculados a estrutura do ensino publico e particular do Distrito
Federal e regibes adjacentes, conforme as especificagcdes constantes deste Termo de

Referéncia e seus anexos.

1.2. O processo seletivo devera ser realizado de acordo com as disposicées
constantes do Termo de Referéncia (Anexo II).

1.3. Em caso de discordancia entre as especificacbes do objeto descritas no

Comprasnet e as constantes deste Edital, prevalecerdo as deste ultimo.
2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacéo
orcamentéria propria, e sdo estimadas R$ 5.626.521,20 (Cinco milhdes, seiscentos e
vinte e seis mil, quinhentos e vinte e um reais e vinte centavos) e estao previstas no

orcamento da DPDF para o exercicio de 2018, na classificacdo abaixo:
Unidade Gestora: 48101

Gestéo: 00001

Fonte: 100 e 171

Programas de Trabalho: 03.061.6002.2422.9623, 03.061.6002.2422.9640,
03.061.6002.2422.9641, 03.061.6002.2422.9642 e 03.122.6211.3030.9629 (Concessao
de Bolsa Estagio e Modernizagéo e Reaparelhamento da DPDF).

Elemento de Despesa: 33.90.39.48.
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3. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

3.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

3.2. A impugnacdo podera ser realizada por meio eletrénico via internet, para o e-

mail licitacaosuag@defensoria.df.gov.br, no horario de 08hOOmin as 12hOOmin e de

14h00mim as 18h00mim, ou por peticado dirigida ou protocolada no endereco: Setor de
Industria e Abastecimento, no Trecho n° 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, no setor de

Protocolo situado no térreo, sala 07 do Edificio Sede da DPDF.

3.3. Cabera a Pregoeira decidir sobre a impugnacédo no prazo de até 24 (vinte e

quatro) horas.

3.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo

do certame.

3.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser
enviados a Pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, para o e-mail

licitacaosuag@defensoria.df.gov.br.

3.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos

previstos no certame.

3.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela Pregoeira
serdo anexados aos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta
por qualquer interessado, bem como, serdo divulgados nos @ sitios:

Www.comprasgovernamentais.gov.br e www.defensoria.df.gov.br.

3.8. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente Edital, implicara a plena aceitacdo por parte dos interessados das condi¢des

nele estabelecidas.

3.9. Na&o serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas apds o respectivo prazo
legal ou, no caso de empresas, que estejam subscritas por representante nao

habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pela proponente.
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3.10. A peticdo de impugnacédo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio,
pessoa designada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir
acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores
alteracdes, se houver do ato de designagédo do administrador, ou de procuracao publica

ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).
4. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite
a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma

eletronica.

4.2. O credenciamento é a condicao obrigatdria para formulacéo de lances e praticar
todos os atos neste Pregao, que se dara pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico, obtida no site

http://www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e na presuncédo de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregéao eletronico.

4.4. O uso da senha de acesso € de responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema, ou ao 6Orgdo ou entidade responsavel por esta licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

4.5. A chave de identificacdo e a senha terdo validades indeterminadas e poderao
ser utilizadas em qualquer Pregao Eletronico realizado no “Comprasnet”, salvo quando
canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da Administracéo,
devidamente justificada.

4.6. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente

ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.
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4.7. A representacdo do licitante far-se-a por meio de instrumento publico e/ou
particular de procuragdo, com firma reconhecida em cartério no caso de instrumento
particular, que comprove 0s necessarios poderes para praticar todos os atos inerentes
ao certame em nome do proponente. Em sendo soécio, proprietario, dirigente (ou
assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar coOpia do estatuto ou
contrato social, ou instrumento especifico no qual estejam expressos seus poderes

para exercer e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

4.8. Como requisito para a participacdo no pregao, o licitante devera manifestar, em
campo préprio do sistema eletrénico, que tem pleno conhecimento das exigéncias

previstas no Edital e declarar que cumpre plenamente os requisitos de habilitag&o.

4.9. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuracéo legal,

podera representar mais de um Licitante.
5. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

5.1. Poderéo participar deste Pregado entidades empresariais cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitacdo, que tenham representante comercial no
Distrito Federal com poderes legais, com procuracao do licitante delegando poderes ao
representante legal, caso a empresa nao seja domiciliada no Distrito Federal e que

comprovem sua qualificacdo, na forma indicada neste Edital:

5.1.1. Que estejam com cadastramento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do § 1°, art. 1° do Decreto Federal n°®
3.722/2001 e art. 4° do Decreto Distrital n° 23.546/2003; ou

5.1.2. Que nao estejam cadastradas no SICAF ou que estiverem com seus

cadastramentos vencidos, desde que atendidas as exigéncias do item 9, deste Edital.

5.2. A simples participacdo na licitagdo importa total, irrestrita e irretratavel

submisséo dos proponentes as condi¢ges deste Edital.

7

5.3. A presente licitacdo é aplicavel o disposto no art. 3° do Decreto Distrital n®
35.592/2014, quanto ao tratamento diferenciado e favorecido, as assim consideradas
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, nos

exatos termos do que dispdem o art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, em

6
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conformidade com o que preceitua o art. 2° da Lei Distrital n® 4.611/2011, ndo havendo,
portanto, possibilidade de ocorrer o empate ficto previsto na Lei Complementar no
123/2006.

5.3.1. N&o podera se beneficiar do tratamento favorecido e diferenciado previsto na Lei
Distrital n°® 4.611/2011, para nenhum efeito legal, a pessoa juridica microempresa,

empresa de pequeno porte e microempreendedores individuais:
| - De cujo capital participe outra pessoa juridica;

Il -  Que seja filial, sucursal, agéncia ou representante no Pais, de pessoa juridica

com sede no exterior;

Il - De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento favorecido e diferenciado nos termos
desta Lei, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il, do
art. 2° da Lei Distrital n° 4.611/2011;

IV - Cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada por esta Lei, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o inciso I, do art. 2° da Lei Distrital n® 4.611/2011,

V - Cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso I, do art. 2° da Lei Distrital n°® 4.611/2011;

VI - Constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
VII - Que participe do capital de outra pessoa juridica;

VIIl - Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores
mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de

capitalizacdo ou de previdéncia complementar;
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IX- Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendério anteriores;
X - Constituida sob a forma de sociedade por acoes.

5.4. Neste certame nao se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal
n® 7.174/2010, que regulamenta a contratacdo de bens e servicos de informatica e
automacao pela administracdo publica federal, direta ou indireta, pelas fundacfes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico e pelas demais organizaces sob o controle
direto ou indireto da Unido. O direito de preferéncia que sera valido neste certame, sera

conforme o estabelecido pelo artigo 21 da Lei Distrital n°® 4.611/2011, a saber:

5.4.1. O direito de preferéncia sera concedido quando, ap6s a fase de lances no
pregao, for verificado que o menor preco nao foi apresentado por microempresas e
empresas de pequeno porte e, entre os demais classificados, houver proponente com

direito de preferéncia.

5.4.2. .O intervalo do direito de preferéncia € de até 5% (cinco por cento) nas licitacbes
realizadas na modalidade de pregéo.

5.4.3. As entidades preferenciais, autoras das propostas que estiverem no intervalo do
direito de preferéncia, serdo convocadas, com observancia da ordem de classificacéo,
para exercerem o direito de cobrir a proposta de menor preco, oferecendo proposta de

menor valor.

5.4.4. No caso de empate nos valores de propostas de entidades preferenciais no
intervalo do direito de preferéncia, havera sorteio para que se defina a ordem do

exercicio do direito de preferéncia.

5.4.5. O prazo para os licitantes exercerem o direito de preferéncia e ofertarem a nova
proposta, considerando-se que este certame sera via pregdo eletrénico, sera de cinco

minutos, por item em situacdo de empate.

5.4.6. A auséncia de manifestacédo do direito de preferéncia no prazo estabelecido ou a

manifesta recusa implicardo a decadéncia desse direito.
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5.5. O intervalo do direito de preferéncia sera restabelecido a partir da proposta de
valor subsequente ao da primeira classificada, e sera aplicado o procedimento previsto

no item 5.4 quando:

|- For inabilitado o autor da proposta de menor preco ou lance ou, sendo

homologado o certame, 0 autor ndo comparecer para assinar o contrato;
- Houver interesse da Administracdo na continuidade do certame.

5.6. Por tratarem-se 0s objetos da presente licitacdo de itens que possuem natureza
indivisivel, ndo sera aplicavel a cota reservada para as entidades preferenciais, prevista
no art. 26 da Lei Distrital n°® 4.611/2011.

5.7. Nao poderdo concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitacdo ou participar do

contrato dela decorrente:

5.7.1. Entidades empresariais declaradas inidoneas, as proibidas de participar de

licitacOes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacéo vigente;

5.7.2. Entidades empresariais estrangeiras que nao tenham representacao legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou

judicialmente;

5.7.3. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9°
da Lei n°® 8.666/1993;

5.7.4. Entidades empresariais que estejam sob faléncia, concurso de credores,

insolvéncia, em processo de dissolucao ou liquidacao;

5.7.4.1. As entidades empresariais que estejam sob recuperagédo judicial ou
extrajudicial ou concordata, poderéo participar da licitacdo desde que apresentem as
certiddes comprobatoérias de regularidade fiscal (certiddes negativas ou positivas com
efeito de negativas), inclusive a certiddo positiva de faléncia ou concordata indicando o

estagio atual do processo.

5.7.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio sejam controladoras,

coligadas ou subsidiarias entre si;
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5.7.6. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do termo
de referéncia, ou do projeto basico ou executivo, ou da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com

direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado.

5.7.7. E vedada a pessoa juridica, cujo administrador, proprietario ou socio com poder
de direcdo seja familiar de agente publico, preste servicos ou desenvolva projeto no
orgdo ou entidade da administracdo publica do Distrito Federal em que este exerca
cargo em comissdo ou funcdo de confianca por meio de: (Decreto Distrital n°
32.751/2011, art. 8°):

| - Contrato de servico terceirizado;
Il - Contratos pertinentes a obras, servicos e a aquisicdo de bens;
Il - Convénios e os instrumentos equivalentes.

5.7.8. Entidades empresariais integrantes do CNEP - Cadastro Nacional de Empresas
Punidas criado pelo art. 22 da Lei Federal n°® 12.846/2013;

5.7.9. Empresas que ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta
licitacao.
5.8. As pessoas juridicas que tenham sdcios em comum ndo poderdo participar do

certame para o (s) mesmo (s) item(s).

5.9. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou
rodizio das atividades de coordenacédo e supervisdo da execucdo dos servicos, e desde
que 0s servigos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados,

vedando-se qualquer intermediacéo ou subcontratacao.

5.10. Como condicao para participagao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao”

em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

5.10.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49 e na Lei Distrital n°® 4.611/2011.

10
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5.10.1.1. A assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo

ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo

gue microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa;

5.10.2. Que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
Anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital;

5.10.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.10.4. Que nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

5.10.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2009.

5.11. O tratamento favorecido e diferenciado de que trata a Lei Distrital n® 4.611/2011,
ndo podera ser aplicado em favor de entidade que, em decorréncia do valor da licitagdo
a que estiver concorrendo, venha a auferir faturamento que acarrete 0 seu

desenquadramento da condi¢cdo de microempresa.
6. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

6.1. O encaminhamento das propostas sera exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, e iniciar-se-A com a divulgacdo do aviso de Edital no sitio

http://www.comprasgovernamentais.gov.br, até a hora e data para a abertura da

sessdao, conforme o disposto no art. 4°, inciso V, da Lei n°® 10.520/2010;

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessédo publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

6.3. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a
data e horario, marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a fase de recebimento de propostas.
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6.4. Todos os campos do formulario disponibilizado devem ser preenchidos e o
licitante devera consignar, na forma expressa do sistema eletrénico, o VALOR ANUAL
UNITARIO DO ITEM E VALOR TOTAL ANUL DO GRUPO/LOTE, considerando e
incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucao

do objeto, na forma do previsto no Termo de Referéncia.

6.5. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas

e lances.

6.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregédo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou

de sua desconexao.

6.7. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas

apresentadas.

6.8. Os licitantes deverdo inserir proposta no sistema eletrénico, em lingua
portuguesa, com valor unitario e total em moeda nacional do Brasil para cada item
cotado, informando para cada item as respectivas caracteristicas e especificacoes,

conforme o disposto no Termo de Referéncia,

6.8.1. As propostas que forem preenchidas de forma diversa ao solicitado no item
anterior, serdo desclassificadas.

6.8.2. Os precos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.

6.8.3. O preco sera fixo e irreajustavel, ressalvado o disposto no item 13.1 desde
Edital.

6.9. Nos termos do art. 7°, 8 2° do Decreto Distrital n°® 25.966/2005 a (s) empresa (S)
vencedora(s) devera (do) protocolar sua (s) proposta (s), em lingua portuguesa,
juntamente com a (s) documentacao (¢6es) de habilitagdo, em envelope fechado e
identificado o pregéo, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da
declaragéo dos vencedores no sistema, no Protocolo da DPDF, no enderego Setor de

IndUstria e Abastecimento, no Trecho n°® 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, no setor de
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Protocolo situado no térreo, sala 07 do Edificio Sede da DPDF, devendo a (S) proposta

(s) conter (em):

a) Nome da proponente, endereco, numeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual ou
do Distrito Federal;

b) Preco unitario e total de cada item cotado, devendo estar inclusos nos precos
ofertados todos os tributos, encargos sociais, seguro e quaisquer outras despesas que

incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacao;

C) Os valores constantes da proposta de precos deverédo conter apenas duas casas
decimais. Caso seja necessario o arredondamento, devera ser considerado o menor

valor.

d) Conter a indicacdo de todas as caracteristicas dos servicos cotados, com
especificacoes claras e detalhadas de forma a demonstrar que atendem as

especificacdes constantes no Anexo | deste Edital,

e) Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,

contados da data de sua entrega;

f) Os locais e quantitativos deverdo obedecer ao estabelecido no Termo de
Referéncia - Anexo | deste Edital;

6.10. Caso o prazo de que trata o item 6.9, letra “e”, ndo esteja expressamente
indicada na proposta, o0 mesmo sera considerado como aceito para efeito de

julgamento.

6.11. Em nenhuma hipo6tese podera ser alterado o conteldo da proposta apresentada,
seja com relagéo a prazo e especificacdes dos servigos ofertados ou qualquer condi¢ao
que importe modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas

alteracOes destinadas a sanar evidentes erros formais.

6.12. Para efeito de aceitabilidade da proposta, ndo serdo admitidos valores
superiores aos precos oficiais ou estimados pela DPDF. O desrespeito a essa regra
levara os itens a serem considerados fracassados, caso ndo se obtenha éxito com a

negociacao a ser solicitada, seguindo a ordem de classificacao.
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6.13. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
CONTRATADA.

6.14. Nos valores propostos estarao inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na prestacéo dos servigos.

6.15. Quando se tratar de cooperativa de servigo, o licitante preenchera, no campo
condi¢des da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente ao percentual de
que trata a Lei n°® 9.876/1999, também referido no art. 72, inciso IV da Instrucdo
Normativa RFB n°® 971/2009.

6.16. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar

da data de sua apresentacao.
7. DAS PROPOSTAS E FORMULA(}AO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de

sistema eletrbnico, na data, horario e local, indicados neste Edital.

7.2. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas

exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3. A proposta que apresentar qualquer palavra ou simbolo que identifigue a

empresa licitante sera desclassificada.

7.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participardo da fase de lances.

7.5. O sistema disponibilizard& campo proprio para troca de mensagem entre a

Pregoeira e os licitantes.
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7.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.6.1. O licitante deverd ofertar lance, na forma expressa no sistema eletrénico,
correspondendo a0 MENOR PRECO (LOTE UNICO) para o fornecimento do
servico/objeto, considerando e incluindo todos os tributos, fretes, tarifas e demais

despesas decorrentes da execucao do objeto a ser contratado.

7.6.2. Os prec¢os unitarios e totais da proposta a ser encaminhada pelo sistema nao
poderdo exceder a 02 (duas) casas decimais. Havendo necessidade de

arredondamento, este devera dar-se para menor.

7.7. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

7.7.1. Sera adotado como critério de julgamento e classificacdo da proposta o MENOR
PRECO GLOBAL (LOTE UNICO) para o fornecimento do objeto/servico, observadas
as especificacdes definidas neste Edital.

7.8. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele

que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.8.1. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

7.8.2. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior
a 20 (vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 03 (trés)

segundos.

7.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.10. No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa de lances, se 0
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo

recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
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7.11. Quando a desconexdo da Pregoeira perdurar por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicag¢do expressa

da Pregoeira aos participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgacao.

7.12. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo da Pregoeira,
qgue informarda, com antecedéncia de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para o
inicio do tempo de iminéncia. O sistema eletrébnico encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, ap6s o0 que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente

encerrada a recepcao de lances.

7.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e,
na hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacéo das propostas.

7.14. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas e
microempreendedores individuais participantes, procedendo a comparagdo com O0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Federal n°® 8.538/2015.

7.15. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte
e sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a

primeira colocada.

7.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a

comunicacao automatica para tanto.

7.17. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte, microempreendedores
individuais ou sociedade cooperativa melhor classificada desista ou ndo se manifeste

no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa, empresa
16

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
SIA Sul, Trecho 17, Rua 07, Lote 45 — Brasilia —-DF, CEP: 71.200-219



"‘Ill .
& 1 P ya
o - o
1595 DEFENSORIA PUBLICA Folhan
vl

' Processo n°: 0401.000.153/2017
<gm>> DISTRITO FEDERAL

Rubrica: Mat:

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° 02/2018-DPDF

de pequeno porte e sociedade cooperativa que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no

prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18. Caso néo se ofertem lances e sejam identificadas propostas de precos idénticos
de microempresa, empresa de pequeno porte, microempreendedores individuais ou
sociedade cooperativa empatadas na faixa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor
cotado pela primeira colocada, e permanecendo o empate até o encerramento do item,
o sistema fara sorteio eletrdnico entre tais fornecedores, definindo e convocando

automaticamente o vencedor para o encaminhamento da oferta final de desempate.

7.19. Havendo éxito no procedimento de desempate, o sistema disponibilizara a nova
classificacdo de fornecedores para fins de aceitagcdo do valor ofertado. Nao sendo
aplicavel o procedimento, ou ndo havendo éxito na aplicacdo deste, prevalecera a

classificacao inicial.

7.20. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 3%, § 2°, da Lei n°® 8.666/1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servigos:

7.20.1. Produzidos no Pais;
7.20.2. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
7.20.3. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no

desenvolvimento de tecnologia no Pais.

7.20.4. Produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reservas de cargos prevista em Lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da

Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

7.21. Persistindo o empate, o critério de desempate sera o sorteio, em ato publico para

o qual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, a

Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
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exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto para

fim de aceitagao.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao
preco maximo fixado, apresentado como o valor estimado na tabela descrita no Anexo
Il deste Edital, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel, assim
considerado aquele que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade através de

documentacéo que comprove que 0S custos sdo coerentes com os de mercado.

8.3. Para efeito de aceitabilidade da menor proposta ou menor lance, considera-se
manifestamente inexequivel, aquele que, comprovadamente, for insuficiente para a

cobertura dos custos decorrentes da contratacao.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
na forma do 8§ 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666/1993, a exemplo das enumeradas no 8§3°,
do art. 29, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008.

8.4.1. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao
for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, sera obrigatoria a realizacdo de diligencia para aferir a

legalidade e exequibilidade da proposta.

8.4.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0S

indicios que fundamentam a suspeita.

8.5. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, devera encaminhar,
no prazo de 2 (duas) horas, contados da solicitacdo da Pregoeira, por meio da opcao
“Enviar Anexo” do sistema Comprasnet a proposta de preco adequada ao ultimo valor
ofertado, devidamente preenchida na forma do Modelo de Proposta de Precos do
Anexo |l deste Edital, juntamente com a documentacdo complementar relativa a
habilitacdo. Caso ndo seja possivel, por algum motivo, enviar os documentos pelo
Comprasnet, o licitante poderd, desde que dentro do prazo da convocacéao, solicitar ao

pregoeiro, por meio do ramal 2196-4387, nova(s) convocacao(¢cdoes) do anexo do
18
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sistema. Persistindo problemas na insercédo do arquivo, alternativamente e desde que
dentro do prazo, a documentacéao podera ser enviada para

(licitacdosuag@defensoria.df.gov.br), devendo o fato ser comunicado a Pregoeira e

aguardando a autorizagdo da mesma.

8.5.1. O prazo estabelecido pela Pregoeira podera ser prorrogado por solicitacao
escrita e justificada do licitante, formulada antes do término do referido prazo, devendo

ser formalmente aceita pela Pregoeira.

8.5.2. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao
indicada neste capitulo, sera desclassificado e sujeitar-se-a4 as sansodes previstos neste
Edital.

8.6. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, a Pregoeira examinara

a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.7. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sesséo, informando no “chat” a

nova data e horéario para a continuidade da mesma.

8.8. A Pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao
de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢cdes diversas das previstas neste
Edital.

8.8.1. Também nas hipoteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a

subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.8.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

8.9. O (s) licitante (s) classificado (s) provisoriamente em primeiro lugar no (S)
respectivo (s) item ou lote (s) podera (do) ser convocado (s) para enviar / apresentar
(em) documentacdo para andalise no intuito de verificar a conformidade com as

especificacoes e as regras estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.9.1. O prazo para envio / apresentacdo da documentacao sera de até 05 (cinco) dias

Uteis, a contar da intimagao a ser feita pela Pregoeira.
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8.9.1.1. O prazo estabelecido pela Pregoeira podera ser prorrogado por
solicitagdo escrita e justificada do licitante, formulada até 1 (um) dia atil antes do
término do referido prazo, devendo ser encaminhado para o0 e-mail:
licitacaosuag@defensoria.df.gov.br, e formalmente aceita pela Pregoeira em resposta

ao e-mail.

8.9.1.2. Tanto a solicitagdo, quanto a resposta citados no subitem anterior serédo
anexados ao processo.

8.9.2. Nao sera aceita a proposta do licitante vencedor que tiver a documentacao
rejeitada, ou que ndo apresenta-la no prazo estabelecido, facultando a DPDF convocar
os licitantes remanescentes, para envio / apresentacdo da documentacéo, obedecida a
ordem de classificacdo, podendo a Pregoeira negociar com o licitante seguinte.

8.9.3. A Pregoeira podera, ainda, realizar diligéncias com o fim de averiguar a
conformidade do(s) item(ns) ofertado(s) integrante(s) da proposta do licitante com as

caracteristicas do objeto desta licitacdo, descritas no Edital e seus Anexos.

8.10. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a Pregoeira passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes

estabelecida, se for o caso.
8.11. Do Encaminhamento da Proposta Vencedora

8.11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada
no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo da Pregoeira no sistema eletrénico

e devera:

8.11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a uUltima folha ser assinada e as demais

rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

8.11.1.2. Apresentar a planilha de custos e formagédo de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento

convocatorio.
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8.11.1.3. Conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante

vencedor, para fins de pagamento, observado o disposto no capitulo 16 do presente
Edital.

8.11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancédo a
CONTRATADA, se for o caso.

8.11.2.1. A CONTRATADA devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério

para o atendimento ao objeto da licitacao.

8.11.2.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
CONTRATADA.

9. DA HABILITACAO

9.1. A Pregoeira consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificacédo
econdmica financeira, conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, 8§ 3° 13 a 18 e 43 da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2010.

9.1.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida junto ao
SICAF.

9.1.2. Caso a Pregoeira nao logre éxito em obter a certiddo correspondente através do
sitio oficial, o licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 30 (trinta) minutos,
documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena
de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacao da regularidade fiscal das
microempresas, empresas de pequeno porte, sociedades cooperativas e
microempreendedores individuais, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n® 123, de
2006.

9.1.3. Considerando que esta licitacdo é do tipo MENOR PRECO GLOBAL (LOTE

UNICO) a Pregoeira concedera as microempresas, empresas de pequeno porte e
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microempreendedor individual na fase do julgamento da proposta, o direito de
preferéncia previsto no art. 21 e, na fase de julgamento da habilitacdo, o direito de
saneamento previsto no art. 22 todos da Lei Distrital 4.611/2011.

9.2. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores—SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n° 02/2010, deverdo apresentar a seguinte documentacdo
relativa a Habilitac&o Juridica e a Regularidade Fiscal, nas condi¢cbes seguintes:

9.3. Habilitacao juridica:
9.3.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis;

9.3.2. Em se tratando de sociedades comerciais, contrato social ou estatuto em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial, e, no caso de sociedades por acoes,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.3.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,

filial ou agéncia;

9.3.4. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de

sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

9.3.5. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n°® 5.764/1971.

9.3.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

9.3.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagao respectiva;
9.4. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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9.4.2. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,

quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados);

9.4.3. Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS) (a partir do dia
03/11/2014 ndo ha a emissao da certiddo previdenciaria). A Receita Federal expedira
uma unica certiddo que abrange a regularidade das contribuicdes previdenciarias e de

terceiros;
9.4.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

9.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual / Distrital do domicilio ou sede

do licitante;

9.4.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda Estadual / Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.7. Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de
pequeno porte, sociedade cooperativa ou microempreendedor individual, devera
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacéo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

9.4.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (em www.tst.gov.br), em

cumprimento a Lei Federal n°® 12.440/2011. Visando comprovar a inexisténcia de

débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

9.5. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado

de Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificacdo Econbmico-Financeira,

conforme Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2010, deverao apresentar a seguinte

documentacgéo:
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9.5.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor

da sede da pessoa juridica;

9.5.1.1. No caso das entidades empresariais que estejam sob recuperacéo judicial
ou extrajudicial ou concordata, deverdo apresentar certiddo positiva de Faléncia ou

Concordata indicando estagio atual do processo.

9.5.2. Balanco patrimonial e demonstragBes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data

de apresentagéo da proposta;

9.5.2.1. No caso de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da microempresa,
empresa de pequeno porte, nem da sociedade cooperativa enquadrada no artigo 34 da
Lei Federal n°® 11.488/2007, a apresentacao de balanco patrimonial do ultimo exercicio

financeiro, conforme Decreto Federal n°® 8.538/2015;

9.5.2.2. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo

de existéncia da sociedade;

9.5.3. Comprovacao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencado de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), resultantes da aplicacao das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = -
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG = mmmmmmmem e e e ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC = Te
Passivo Circulante
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9.5.3.1. As empresas cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado

inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10%

(dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a

qualificac&o técnica, por meio de:

9.6.1. ATESTADO (S) DE CAPACIDADE TECNICA ou certiddo (8es), que comprove
(m) que o licitante executou para 6rgdo ou entidade da administragéo publica direta ou
indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas,
servicos em caracteristicas compativeis com o objeto desta licitagdo, em quantitativo

nao inferior a 50% (cinquenta por cento);

9.6.1.1. Ser4 aceita a soma de atestados para a comprovacdo da quantidade
minima exigida. Além disso, o licitante disponibilizara todas as informac¢des necessarias

a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados.

9.6.2. Declaracdo, sob as penas da lei, da superveniéncia de fato impeditivo da
habilitacdo (exigida somente se houver fato impeditivo);

9.6.3. Declaracao de que néo utiliza mao-de-obra, direta ou indireta, de menores de 18
(dezoito) anos para a realizacao de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem
como nao utiliza, para qualquer trabalho, méao-de-obra de menores de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do
inciso V, do art. 27, da Lei Federal n° 8.666/1993) (modelo Anexo Il deste Edital);

9.6.4. Certiddo Negativa de Débitos ou certidado positiva com efeito de negativa, emitida
pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena
validade, para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera

ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br.

9.7. As licitantes que participarem desta licitagcdo como microempresas e empresas
de pequeno porte deverdao apresentar toda a documentacdo exigida nos itens

anteriores deste Edital e, ainda, apresentar:
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9.7.1. Declarar, na forma do artigo 41, 8§ 1° da Lei Distrital n° 4.611/2011, e sob as
penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual com
direito a tratamento diferenciado, estando a entidade apta a usufruir do tratamento
favorecido, estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n° 123/2006, e
gue ndo se enguadra nas situacdes relacionadas no 84° do art. 3° da citada Lei
Complementar, conforme modelo constante do Anexo V deste Edital.

9.8. Se a menor proposta ofertada for de microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou sociedade cooperativa e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera
convocada para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apds solicitacdo da Pregoeira no
sistema eletrdnico, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, desde que a necessidade de prorrogacédo seja devidamente justificada antes

do término do prazo.

9.8.1. A ndo regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante e, quando for o caso, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a
licitacdo conforme o interesse da Administracdo Publica. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte, sociedade cooperativa ou
microempreendedor individual, com alguma restricdo na documentacado fiscal, sera

concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.9. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados pelos licitantes, em campo proprio do sistema eletronico, ou

via e-mail: licitacaosuag@defensoria.df.gov.br, no prazo minimo de 2 (duas) horas,

apos solicitagao da Pregoeira via “chat”.

9.9.1. Posteriormente, serdo remetidos em original, por qualquer processo de copia
reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da Administracao,

desde que conferido (s) com o original, ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial,
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para analise, no prazo de 03 (trés) dias uteis, depois de encerrado o prazo para o

encaminhamento via fac-simile (fax) ou e- mail;

9.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
Pregoeira suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a

continuidade da mesma.

9.11. Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital e ainda, deixar de apresenta-los na fase de

saneamento ou apresenté-los extemporaneamente.

9.12. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,

seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.13. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o licitante com
proposta de MENOR PRECO GLOBAL (LOTE UNICO) sera declarado vencedor.

9.14. Da sesséo publica do Pregédo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor, a Pregoeira abrira prazo de 30 minutos, durante o qual
qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencédo de recorrer,
devendo registrar sua intencdo em campo préprio disponibilizado no sistema no icone
“Recurso”, devendo o interessado, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da lavratura

da ata, apresentar as razdes do recurso, somente via sistema Comprasnet.

10.1.1. A apresentacdo de contrarrazbes dos demais licitantes ocorrera no prazo
sucessivo de até 03 (trés) dias Uteis apds o prazo do recorrente. Também somente via

sistema Comprasnet.

10.2. Havendo quem se manifeste, cabera a Pregoeira verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o

recurso, fundamentadamente.
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10.2.1. Nesse momento a Pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, mas

apenas verificard as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

10.3. A falta de manifestagcdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importard a decadéncia desse direito e a consequente adjudicacdo do objeto pela

Pregoeira ao licitante vencedor.

10.3.1. Caso a empresa nhao registre em campo proprio do sistema a
fundamentacdo do recurso no prazo previsto no item 10.1, importara a decadéncia
desse direito e a consequente adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao licitante

vencedor.

10.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de

aproveitamento.

10.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.
10.6. Da Reabertura da Sesséo Publica
10.6.1. A sessdao publica podera ser reaberta:

10.6.1.1. Nas hipGteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele

dependam.

10.6.1.2. Quando houver erro na aceitagéo do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor n&o assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, 81° da LC
n°® 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente

posteriores ao encerramento da etapa de lances.

10.6.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para

acompanhar a sessao reaberta.

10.6.2.1. A convocacgéao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou,

ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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10.6.2.2. A convocacéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os

dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.
11. DA ADJ UDICAC;AO E HOMOLOGA(;AO

11.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
Pregoeira, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apés

a regular decis&o dos recursos apresentados.

11.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a

autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.
12. DA CONTRATACAO

12.1. Apd6s a homologagéo da licitacédo, serd emitido o Termo de Contrato, e 0 mesmo

serd encaminhado ao fornecedor.

12.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a

contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

BN

12.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo para
assinar o Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura do
adjudicatario, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou por
meio eletrénico, para que seja confirmado o seu recebimento no prazo de até 05 (cinco)

dias.

b

12.3. Previamente a contratacdo a Administragdo realizara consulta “on line” ao
SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos

resultados serdo anexados aos autos do processo.

12.3.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena

de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital e seus Anexos.

12.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,

por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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12.5. Se o adjudicatéario, no ato da assinatura do Termo de Contrato nhdo comprovar
que mantém as mesmas condi¢cdes de habilitagdo e regularidade fiscal, ou quando,
injustificadamente, recusar-se ao aceite, poderd ser convocado outro licitante, desde
gue respeitada a ordem de classificacédo, para, apos a verificacdo da aceitabilidade da
proposta, negociacdo e comprovados o0s requisitos de habilitacdo, celebrar a
contratagcdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e das demais cominagdes

legais.

12.6. O contrato ou instrumento equivalente objeto da presente licitagdo tera vigéncia
de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por

interesse da DPDF na forma e limites da lei vigente.

12.7. A Administragdo convocara a empresa vencedora a assinar o Instrumento
Contratual ou instrumento equivalente, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos, sob
pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Decreto
Distrital n°® 26.851/2006, no Decreto Distrital n° 26.993/2006, no Decreto Distrital n°
27.069/2006 e na Lei Federal n° 8.666/1993 e alteracdes subsequentes.

12.8. E facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o Termo de
Contrato no prazo e condi¢cdes estabelecidos, chamar os licitantes remanescentes,
obedecida a ordem de classificacdo, conforme o disposto no Inciso XXIII, do artigo 4°da
Lei Federal n°® 10.520/2002.

12.9. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o Contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao,
caracteriza o descumprimento, sujeitando o infrator as penalidades legalmente

estabelecidas.

12.10. O disposto no item anterior ndo se aplica aos licitantes convocados nos termos,
do art. 64, paragrafo 2° da Lei Federal n°® 8.666/1993, que ndo aceitarem a contratacao,

nas mesmas condi¢cfes propostas pela adjudicatéria, inclusive quanto ao prazo e preco.

12.11. A inexecucéao parcial ou total do contrato, de acordo com os artigos 77 e 78 com
os desdobramentos dos artigos 79 e 80, da Lei Federal n°® 8.666/1993, ensejardo a sua
rescisdo e a penalizagdo da empresa nos termos deste Edital, da Lei Federal n°

8.666/1993 e do Decreto Distrital 26.851/2006 e suas alteracoes.
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12.12. Sera designado um executor para o contrato, ao qual serdo incumbidas as
atribuicées contidas nas Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimonio e
Contabilidade vigentes (Decreto Distrital n°® 32.598/2010).

12.13.0 contrato ou instrumento equivalente poderd ser alterado, com as devidas
justificativas, na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados no art. 65 da Lei Federal n®

8.666/1993 e suas alteracodes.
12.14. Da Garantia contratual

12.14.1. A DPDF para seguranca do integral cumprimento do contrato podera
exigir da CONTRATADA garantia no valor correspondente a até 5%(cinco por cento) do
valor global do contrato, nos termos do art. 56 da Lei n° 8.666/1993, no prazo de 10

(dez) dias, contados da assinatura do contrato.
13. DO PRECO

13.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis, salvo a possibilidade legal disposta no art.
65 da Lei de Licitacdes, pertinente a possibilidade de recomposicdo do equilibrio

econdmico - financeiro devidamente justificada e comprovada documentalmente.

13.1.1. Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual, havendo alteracdo de enquadramento no regime da
CONTRATADA, este fato por si s6 e isoladamente ndo implicara direito a reequilibrio

do contrato.
14. DA PRESTACAO DO SERVICO E DA FISCALIZACAO

14.1. A prestacado do servico e sua fiscalizacdo obedeceréo ao disposto no ANEXO | —

Termo de Referéncia, bem como as demais condi¢cdes estabelecidas neste Edital.
15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo as estabelecidas
no Termo de Referencia, no Edital de licitacdo e no Contrato Administrativo ou

instrumento equivalente.
15.2. Dos Deveres e Responsabilidades do Contratante:

15.2.1. Acompanhar e fiscalizar a prestacéo dos servicos contratados.
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15.2.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, qualquer ocorréncia considerada
irregular, bem como qualquer defeito ou imperfeicdo observada na execucdo dos

Servigos.

15.2.3. Formalizar as oportunidades de estagio, em conjunto com a
CONTRATADA, atendendo as condi¢des definidas pelas Instituicbes de Ensino para a

realizacdo dos estagios;

15.2.4. Receber os estudantes interessados e encaminhar a CONTRATADA, a

relacdo daqueles que efetivamente participardo do estagio;

15.2.5. Providenciar a assinatura dos Termos de Estagio, dos estudantes

indicados pela contratada,

15.2.6. Cumprir todas as responsabilidades, como contratante, indicadas no

termo de compromisso de estagio celebrado com os estagiarios;

15.2.7. Transferir & contratada, mensalmente, os recursos destinados aos
pagamentos das bolsas-auxilio e 0s respectivos encargos (auxilio-transporte e taxa
administrativa), indicando os respectivos valores, conforme valores determinados no

Termo de Referéncia;

15.2.8. Informar a CONTRATADA, de imediato, sempre que identificada
irregularidade na situacdo escolar de qualquer estagiario e toda vez que ocorrer
rescisdo antecipada de qualquer termo de compromisso de estagio, para as
necessarias providéncias legais e interrupcdo dos procedimentos técnicos e

administrativos a cargo da CONTRATADA, quando for o caso;

15.2.9. Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdo e avaliacao

dos estagiarios, em obediéncia ao inciso lll, art. 9° da Lei 11.788/2008;

15.2.10. Recrutar e pré-selecionar estudantes, por meio da Escola da Defensoria
Publica do DF;
15.2.11. Elaborar o Edital do processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF,;

15.2.12. Acompanhar junto a CONTRATADA todas as fases do processo seletivo
do Programa de Estagio da DPDF;
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15.2.13. Ofertar instalacfes que tenham condi¢cbes de proporcionar ao educando

atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, conforme inciso Il, art. 9° da
Lei 11.788/2008;

15.2.14. Manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a

relacdo de estagio, consoante inciso VI, art. 9° da Lei n. 11.788/2008;

15.2.15. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA pela execucdo dos
servicos, apds o "ateste" do Executor do Contrato, desde que cumpridas todas as

formalidades e exigéncias contratuais.

15.2.16. Prestar as informacfes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a
ser solicitados pela CONTRATADA.

15.2.17. Designar um executor e respectivo substituto para acompanhar e
fiscalizar o ajuste, assim como para atestar a execucgéo do objeto.

15.2.18. Manter relatério de falhas detectadas no cumprimento das clausulas
contratuais pela CONTRATADA, notificando-a, por escrito, para as medidas corretivas

imediatas ou aplicando penalidades, quando necessério.

15.2.19. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovacao das
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referencia e no Edital de
licitacao.

15.3. Deveres e Responsabilidades da Contratada:

15.3.1. Executar o objeto contratado conforme pactuado neste Termo de

Referencia e nos prazos estabelecidos, em observancia as obrigacées assumidas em

sua proposta;

15.3.2. Fornecer, sempre que solicitado, documentos que comprovem todas as

condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcéo;

15.3.3. Prover condi¢cdes que possibilitem o fornecimento do servico a partir da

data da assinatura do Termo de Contrato;

15.3.4. Informar o preposto, numero de telefone, fax ou e-mail, a fim de atender
as solicitacbes da CONTRATANTE;
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15.3.5. Atender prontamente qualquer exigéncia, inerente ao objeto do Termo de
Referencia e consignada dentro dos termos contratuais, do representante desta DPDF

responsavel pelo gerenciamento do respectivo Contrato;

15.3.6. Manter contratos especificos com as instituicbes de ensino, contendo as
condicles exigidas para a caracterizacdo e definicdo do estagio de seus alunos, bem
como acompanhar e supervisionar as obrigacdes das mesmas, consoante o0s artigos 7°
e 8°da Lein. 11.788/2008;

15.3.7. Obter da CONTRATANTE a identificacdo e caracteristicas dos programas

das oportunidades de estagio a serem concedidas;

15.3.8. Promover o ajuste das condicbes de estagio definidas pelas
Instituicdes de Ensino com as disponibilidades da CONTRATANTE, indicando as
principais atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua
compatibilidade com programas e curriculos escolares e com as diretrizes
estabelecidas na LDB — Lei 9394/1996;

15.3.9. Recrutar e pré-selecionar estudantes, conforme especificacbes
previamente previstas neste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como em Edital

préprio de processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF;

15.3.10. Encaminhar a CONTRATANTE os estudantes cadastrados e interessados

nas oportunidades de estagio, selecionados na forma do item anterior;
15.3.11. Preparar toda a documentacéo legal referente ao estagio, incluindo:

15.3.11.1. Termo de compromisso de estagio — TCE, entre a CONTRATANTE e o
ESTUDANTE, com interveniéncia e assinatura da Instituicdo de Ensino, nos termos do

inciso | do artigo 9° c/c o inciso Il do artigo 3° da Lei n. 11.788/2008;

15.3.11.2. Termos de rescisdo ou prorrogacdo de estagios, desde que informado

pela DPDF com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias; e

15.3.11.3. Documentos relativos ao Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor do

estagiario.
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15.4. Acompanhar a realizacdo do estagio junto a CONTRATANTE, disponibilizando
as respectivas Instituicdes de Ensino informacdes pertinentes, conservando 0s incisos |

e I, do artigo 3°, bem como seus paragrafos 1° e 2°, da Lei n. 11.788/08;

15.5. Encaminhar & CONTRATANTE relatério de atividades semestral sobre a
situacdo escolar dos estagiarios, atestados pelas respectivas instituicbes de ensino,

observando o inciso VI, art. 9° c/c o inciso Ill do art. 3° da Lei 11.788/08;

15.6. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da
regularidade da situagdo escolar, identificando e informando de imediato a
CONTRATANTE qualquer irregularidade;

15.7. Efetuar, mensalmente, em nome da CONTRATANTE, o pagamento das bolsas-
auxilio e auxilio-transporte aos seus estagiarios, mediante a transferéncia prévia dos

recursos mencionados conforme Item 07 do presente Termo de Referéncia;

15.8. Efetuar, de acordo com a Legislacéo vigente, o recolhimento a Receita Federal
do valor do imposto de renda retido sobre as bolsas-auxilio pagas aos estagiarios,

guando e se for 0 caso;

15.9. Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre as bolsas-auxilio

concedidas para fins de declaracéo de imposto de renda;

15.10. Fazer seguro individual contra acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO,
entregando-lhes e esclarecendo a estes seus direitos quanto ao certificado/apdlice de

Seguro;

15.11. Apresentar o comprovante de efetivacdo e validade do seguro contra acidentes
pessoais dos estagiarios para o recebimento dos recursos objetos deste Termo de

Referéncia;

15.12. Informar a Diretoria de Gestdo de Pessoas da DPDF, ou ao setor por essa
indicado, sobre o término dos contratos dos estagiarios com, no minimo, 30 (trinta) dias

de antecedéncia;

15.13. Providenciar a substituicdo/indicacdo de estagiario/candidato a estagio sempre
gue necessario, conforme solicitacdo encaminhada pela Diretoria de Gestdo de

Pessoas da DPDF, num prazo maximo de 30 dias;
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15.14. Responsabilizar-se pela consolidacdo, lancamento e avaliacdo das folhas de
frequéncia dos estagiarios, bem como pelo processamento das folhas de pagamento e
repasse do auxilio-transporte, atentando quanto aos artigos 10 a 14 da Lei n.
11.788/2008;

15.15. Controlar a programacao do gozo do recesso anual previsto no art. 13 e seus
paragrafos 1° e 2° da Lei n. 11.788/2008;

15.16. Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do
estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da

avaliacdo de desempenho, nos termos do inciso V, art. 9° da Lei 11.788/08.

15.17. Manter durante a execucdo do contrato compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, e todas as condi¢cbes de habilitacdo, regularidade fiscal e de qualificagéo
exigidas no Edital de licitagéo;

15.18.. Manter em compatibilidade com as obrigacfes por ela assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo e cumprir fielmente as
clausulas avencadas no Contrato, bem como, as normas previstas na Lei 8.666/93 e
legislagdo complementar, durante a vigéncia deste.

15.19. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e

previdenciarios, resultantes da contratacao.

15.20. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
DPDF.

15.21. Aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, oS acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarias na contratacdo objeto da presente licitacdo, até 25% (vinte e

cinco por cento) do valor do ajuste.

15.22. Nao transferir a outrem, na forma do inciso VI, do art.78, da Lei 8.666/93, no todo

ou em parte, 0 objeto da presente contratagao.

15.23. Nao utilizar o nome do DPDF ou sua qualidade de CONTRATADA em quaisquer
atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de Vvisita,

anuncios e impressos.

36

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
SIA Sul, Trecho 17, Rua 07, Lote 45 — Brasilia —-DF, CEP: 71.200-219



"‘Ill .
& 1 P ya
o - o
1595 DEFENSORIA PUBLICA Folhan
v

Processo n°: 0401.000.153/2017
<gm>> DISTRITO FEDERAL

Rubrica: Mat:

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° 02/2018-DPDF

15.24. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes as penalidades de multas
que Ihe sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de

descumprimento das obrigacdes contratuais.

15.25. Comunicar a DPDF, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias uteis, quaisquer
alteracdes havidas no contrato social/estatuto, durante o prazo de vigéncia do contrato,

bem como apresentar os documentos comprobatoérios da nova situacao.
15.26. Cumprir com as obriga¢des exigidas no Edital e seus Anexos.
16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento relativo ao objeto desta licitacdo sera realizado por meio de Ordem
Bancaria, ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, segundo o valor
constante da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo Executor do Contrato, e sera
efetuado em até 30 dias contados da apresentacao do referido documento, desde que

o documento de cobranca esteja em condi¢des de liquidacdo de pagamento;

16.2. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos
exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao
Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o niumero da conta
corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto
Distrital n® 32.767/2011.

16.3. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de até 10 (dez)
dias, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a
gue aquela se referir, devendo estar acompanhada dos documentos mencionados no
§1° do art. 36 da IN/SLTI n° 02, de 2008.

16.4. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados,
devidamente acompanhada das comprovages mencionadas no 81° do art. 36, da
IN/SLTI n° 02, de 2008.
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16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
como por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta
ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

16.6. Caso se constate o descumprimento da manutencdo das condicdes exigidas
para habilitacdo podera ser concedido um prazo para que a CONTRATADA regularize

sua situacdo, desde que néo se identificar a ma-fé.

16.7. Nos termos do artigo 36, 8 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

16.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

16.9. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF

para verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de

5 (cinco) dias, regularize sua situacao ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.

16.10.1. O prazo de que trata o item 16.10 podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

16.11.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

38

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
SIA Sul, Trecho 17, Rua 07, Lote 45 — Brasilia —-DF, CEP: 71.200-219



"‘Ill .
& 1 P ya
o - o
1595 DEFENSORIA PUBLICA Folhan
v

Processo n°: 0401.000.153/2017
<gm>> DISTRITO FEDERAL

Rubrica: Mat:

EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° 02/2018-DPDF

16.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa.

16.13.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.14. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da CONTRATANTE, néo serda rescindido o contrato em execug¢ao com a
CONTRATADA inadimplente no SICAF.

16.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993.

16.15.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional,
exclusivamente para as atividades de prestacdo de servicos previstas no 85°-C, do
artigo 18, da LC 123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime, observando-se as excec¢cOes nele
previstas. No entanto, o pagamento ficarA condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacdao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte

formula;

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
= (TX) | = (6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 10.520/2002, o

licitante/adjudicatario que:

17.1.1. N&o assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta,;

17.1.2. Apresentar documentacéao falsa;

17.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
17.1.4. Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

17.1.5. N&o mantiver a proposta;

17.1.6. Comportar-se de modo inidéneo;

17.1.7. Cometer fraude fiscal.

17.2. Das Espécies

17.2.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as
obrigacBes assumidas, garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sancdes
em conformidade com o art. 2° do Decreto Distrital n°® 26.851/2006, alterado pelos
Decretos n°s 26.993/2006, 27.069/2006, 35.831/2014 e 36.974/2015:

| - Adverténcia;
Il - Multa; e

Il - Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar
com a Administracdo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e

dosada segundo a natureza e a gravidade da falta cometida:

a) Para o licitante e/ou CONTRATADA que, convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao do
seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade sera
aplicada por prazo nao superior a 5 (cinco) anos, e o Licitante e/ou CONTRATADA

sera descredenciado do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das
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multas previstas em Edital e no contrato e das demais cominacdes legais, aplicadas e

dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

IV - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos

resultantes e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

17.2.2. As sancgdes previstas nos incisos |, Ill e IV do subitem anterior poderéo
ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado,

no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

17.3. Da Adverténcia

7

17.3.1. A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou
CONTRATADA descumprir qualquer obrigacéo, e sera expedido:

| - Pela Pregoeira, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do

procedimento licitatorio; e

- Pelo Ordenador de Despesas da DPDF se o descumprimento da obrigagéo
ocorrer na fase de execucao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de

empenho ou assinar o contrato.
17.4. Da Multa

17.4.1. A multa é a sancdo pecuniaria que sera imposta a CONTRATADA, pelo
Ordenador de Despesas do 6rgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou

execucao do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucdo de servicos, calculado sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30

(trinta) dias de atraso;

I - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de

material ou execucao de servigcos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o
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montante das parcelas obrigacionais valor adimplidas em atraso, em carater
excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta)
dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo da

obrigacéo contratada;

- 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto 0s incisos
| e Il deste artigo;

IV- 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em
assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido
pela Administracdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusao
do servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte

inadimplente;

V- Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo

descumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

17.4.2. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma
do art. 65, 8§ 8°, da Lei Federal n°® 8.666/1993 e sera executada apds regular processo
administrativo, oferecido a CONTRATADA o contraditério, o devido processo legal e a
ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uuteis, a contar do recebimento da
notificacdo, nos termos do 8§ 3° do art. 86 da Lei Federal n° 8.666/1993, observada a

seguinte ordem:
| - Mediante desconto no valor das parcelas devidas a CONTRATADA; e
- Mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

17.4.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da parcela devida, além da perda
desta, respondera a CONTRATADA pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo
indice Geral de Precos Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos

pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados judicialmente.

17.4.4. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a
partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execuc¢do do contrato,

se dia de expediente normal na reparticdo interessada, ou no primeiro dia Gtil seguinte.
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17.4.5. Em despacho, com fundamentacdo sumaria, podera ser relevado:

| - O atraso nao superior a 5 (cinco) dias; e

II- A execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de
cobranca.

17.4.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancgdes,
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem

17.2.2 e observado o principio da proporcionalidade.

17.4.7. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato
deverdo ser cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da
unidade contratante em admitir atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado

na forma do inciso Il do subitem 17.4.1.

17.4.8. A sancao pecuniaria prevista no inciso 1V do subitem 17.4.1 n&o se aplica

nas hipoteses de rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.
17.5. Da Suspenséo

17.5.1. A suspensdo é a sancdo que impede temporariamente o fornecedor de
participar de licitagdo e de contratar com a Administracdo, e, se aplicada em
decorréncia de licitacdo na modalidade pregéo, ainda suspende o registro cadastral do
licitante e/ou CONTRATADA no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal,
instituido pelo Decreto Distrital n°® 25.966/2005, e no Sistema de Cadastramento

Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com 0s prazos a segulir:

| - Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela

Pregoeira, o licitante e/ou CONTRATADA permanecer inadimplente;

I - Por até 90 (noventa) dias, quando o licitante deixar de entregar, no prazo
estabelecido no Edital, os documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet,

de forma provisoria, ou, em original ou cépia autenticada, de forma definitiva;

Il - Por até 12 (doze) meses, quando o licitante, na modalidade pregéo, convocada
dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o

retardamento na execucéo do seu objeto, falhar ou fraudar na execucao do contrato; e
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IV - Poraté 5 (cinco) anos, quando o licitante:

a) Apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagdes,
objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do

objeto da licitacéo;
b) Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo; e

c) Receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o

pagamento;
17.5.2. Sao competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| - A Pregoeira, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do

procedimento licitatorio; e

II- O Ordenador de Despesas do 6rgdo contratante, se o descumprimento da
obrigacao ocorrer na fase de execucao contratual, entendida desde a recusa em retirar

a nota de empenho ou assinar o contrato.

17.5.3. A penalidade de suspensdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal.
17.5.4. O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco)

anos, quando as condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos

derivados dos pregdes.
17.6. Da Declaracéo de Inidoneidade

17.6.1. A declaracdo de inidoneidade sera emitida pelo Ordenador de Despesa

da DPDF, a vista dos motivos informados na instrucdo processual.

17.6.2. A declaragédo de inidoneidade prevista neste item 17.6 permanecera em
vigor enquanto perdurarem 0s motivos que determinaram a puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que a aplicou, e sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes de

sua conduta e apo6s decorrido o prazo da sancéo.

17.6.3. A declaracao de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario

Oficial do Distrito Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os o6rgdos /
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entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo do Distrito Federal, e a

Administracéo Publica, consoante dispde o art. 87, 1V, da Lei Federal n° 8.666/1993.

17.6.4. Considera-se comportamento inidéneo punivel, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o

encerramento da fase de lances.
17.7. Das Demais Penalidades

17.7.1. As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou
falsificados, fizer declaracdo falsa, fraudes fiscais estardo sujeitas as seguintes

penalidades:

| - Descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das
multas previstas em Edital e das demais cominagdes legais;

17.7.2. As sancgles previstas nos subitens 17.5 e 17.6 poderdo também ser
aplicadas as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis
Federais n° 8.666/1993 ou 10.520/2002:

| - Tenham sofrido condenacé&o definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - Tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao; e

Il - Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em

virtude de atos ilicitos praticados.
17.8. Do Direito de Defesa

17.8.1. E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas
de adverténcia, suspensao tempordaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a

contar da ciéncia da respectiva notificagao.

17.8.2. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que
praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo,

neste caso, a deciséo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do
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recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade, conforme Decreto Distrital n°
26.851/2006.

17.8.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-d40 os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario. O inicio do curso e o
encerramento do prazo recairdo em dias Uteis, assim considerados como dias Uteis 0s

dias de expediente no érgao perante o qual o corra o prazo.

17.8.4. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apos o
exaurimento da fase recursal, a aplicacdo da sancdo sera formalizada por despacho
motivado, cujo extrato deverd ser publicado no Diario Oficial do Distrito Federal,

devendo constar:

| - A origem e o numero do processo em que foi proferido o despacho;
II- O prazo do impedimento para licitar e contratar;

Il - O fundamento legal da sancéo aplicada; e

IV- O nome ou a razdo social do punido, com o numero de sua inscricdo no

Cadastro da Receita Federal.

17.8.5. Apoés o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua
interposicdo, a autoridade competente para aplicacdo da sancdo providenciard a sua

imediata divulgacdo no sitio www.comprasnet.gov.br, inclusive para o bloqueio da

senha de acesso ao Sistema, e aos demais sistemas eletrdnicos de contratacéo

mantidos por 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica do Distrito Federal.

17.8.6. Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Diario Oficial do Distrito
Federal as sancdes aplicadas com fundamento nos subitens 17.2 e 17.3 deste capitulo
de penalidades, as quais se formalizam por meio de simples apostilamento, na forma
do art. 65, 88°, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

17.9. Do Assentamento em Registros

17.9.1. Toda sancéo aplicada sera anotada no historico cadastral da empresa.
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17.9.2. As penalidades terdo seus registros cancelados ap6s o decurso do prazo
do ato que as aplicou.
17.10. Da Sujeicao a Perdas e Danos
17.10.1. Independentemente das sancfes legais cabiveis, regulamentadas pelo

Decreto n° 26.851/2006 e suas alteracdes posteriores, previstas neste Edital, o licitante
e/ou CONTRATADA ficara sujeito, ainda, a composi¢ao das perdas e danos causados

a Administracao pelo descumprimento das obrigacdes licitatorias e/ou contratuais.
17.11.Disposi¢des Complementares

17.11.1. As sancoes previstas nos subitens 17.3, 17.4 e 17.5 do presente capitulo

serdo aplicadas pelo Ordenador de Despesas da DPDF.

17.11.2. O inicio do curso e o encerramento do prazo, dispostos neste capitulo,
recairdo em dias Uteis, assim considerados como dias Uteis, os dias de expediente no

orgao perante o qual corra o prazo.

17.11.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
neste capitulo ficara sujeito, sem prejuizo as penalidades administrativas e a

responsabilidade civil e criminal.
18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,

desde que nao haja comunicacdo em contréario, pela Pregoeira.

18.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Pregoeira podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificacéo.

18.3. A homologacéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.
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18.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

18.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

18.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-&
o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. O inicio do curso e 0 encerramento do
prazo recairdo em dias Uteis, assim considerados como dias Uteis, os dias de

expediente no 6rgdo perante o qual corra o prazo.

18.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado

0s principios da isonomia e do interesse publico.

18.8. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus Anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrbnicos

www.defensoria.df.gov.br; www.comprasgovernamentais.gov.br e também poderdo ser

lidos e/ou obtidos, para disponibilizacdo em pendrive, no endere¢o Setor de Industria e
Abastecimento, no Trecho n°® 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, na Sala 218 do Edificio
Sede da DPDF, nos dias uteis, no horario das 09h00Omin as 11h30min e de 14 as
17h30min, endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo

permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

18.10. Todo e qualquer pedido de alteracdo do Termo de Contrato oriundo deste Edital
sera dirigido a autoridade responsavel por sua emisséo, a quem cabera o deferimento

ou nao do pedido.

18.11. Quando ocorrer discordancia ou inversdo de numeracdo de itens, podera a
Pregoeira, fazer as corre¢cbes que julgar necessarias para o seu aproveitamento, no

interesse da Administracao.
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18.12. A critério da Pregoeira, o prazo de 2 (duas) horas para o envio de documentos
por meio do sistema eletronico, de fax, ou e-mail, podera ser prorrogado pelo tempo
que se julgar necessario a partir da apresentacdo prévia de justificativa, do licitante, no
chat de mensagens.

18.13. A autoridade competente poderd, em qualquer fase do processo licitatorio
desclassificar a proposta do licitante que for declarada inidbnea na area da

Administragdo Publica.

18.14. A DPDF fica reservado o direito de revogar a licitagdo por razbes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, e o dever de
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, nos termos do art. 49 da Lei Federal n°
8.666/1993.

18.15. Caso sejam constatadas irregularidades neste instrumento, entre em contato

com a Ouvidoria da Defensoria Publica do Distrito Federal, no telefone 0800 642 8686.

18.16. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais,
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessaria, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial (Lei Federal n® 8.666/1993, art. 65, 88 1°, 2°, inciso ).

18.17. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacao
da proposta, se comprovada repercussao nos precos contratados, implicardo na
revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso (Lei Federal n® 8.666/1993,
art. 65, 8§ 5°).

18.18.E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto
deste Pregédo, salvo se precedida de justificativa fundamentada e autorizacdo da
Autoridade Competente.

18.19. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o de Brasilia — DF,

com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.20. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pela Pregoeira,

no enderego mencionado no preambulo, ou através do fone (61) 2196-4387.
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18.21. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes Anexos:

18.21.1.

18.21.2.

18.21.3.

18.21.4.

18.21.5.

18.21.6.

18.21.7.

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Modelo de Proposta de Precos;

ANEXO Il - Declaracéo de Empregador Pessoa Juridica;

ANEXO |V - Declaracéo de Pleno Atendimento;

ANEXO V - Declaracao para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO VI - Estimativa de Preco

ANEXO VIl - Minuta de Contrato;

Brasilia, 16 de abril de 2018.

Thamisa Ribeiro
Diretora de Licitacéo
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ANEXO | - DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIO

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de Agente de
Integracdo para a operacionalizagdo, gerenciamento e administracdo do Programa de
Estdgio da Defensoria Publica do Distrito Federal, mediante a concessdo de bolsa-
auxilio, bem como a organizacdo e execucdo do processo seletivo publico de
estagiarios, por meio da aplicacao de provas, a estudantes regularmente matriculados e
com frequéncia efetiva em cursos de educacao superior, de educacédo profissional, de

Y

ensino médio e da educacdo especial, vinculados a estrutura do ensino publico e
particular do Distrito Federal e regides adjacentes, conforme as especificacdes

constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos.
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Defensoria Publica do Distrito Federal é a instituicdo incumbida de prestar
gratuita e integral assisténcia juridica, judicial e extrajudicial, aos necessitados,
compreendendo a orientacao, postulacao e defesa de direitos e interesses, em todos 0s
graus e instancias, inclusive o Juizado Especial, na forma do inciso LXXIV, do artigo 5°
da Constituicdo Federal e art. 114 da Lei Organica do DF.

2.2. Sabe-se que a pratica do estagio estudantil constitui-se hum valioso instrumento
de desenvolvimento de habilidades técnicas e aperfeicoamento técnico-cultural e
cientifico, visto que integra o conhecimento teorico adquirido durante o aprendizado
escolar e ou académico com a vivéncia pratica dos problemas e solugcdes de uma
organizacao institucional complexa como a DPDF. Assim, com essa visdo, e em busca
da sua funcéo institucional, a DPDF vem consolidar seu Programa de Estagio ao
proporcionar a complementacéo do ensino e da aprendizagem para a formagéo social,

educacional e profissional de jovens estudantes do ensino médio e superior.
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2.3. Ademais, verifica-se que dado ao elevado numero de atendimentos prestados
por essa DPDF, o emprego e o auxilio realizado por colaboradores em formacao
académica especifica nas areas de atendimento abrangidas por esta Defensoria
Plblica, torna-se indispensavel para a prestacdo de um servico de exceléncia a

comunidade.

2.4. Por fim, ressalte-se, que a experiéncia tem demonstrado que, em virtude da
importancia do Programa de Estagio da DPDF sua operacionalizacdo de forma mais
eficaz ndo pode prescindir do apoio de uma instituicdo especializada no gerenciamento
das atividades a ele pertinentes. Dessa forma o auxilio de um Agente de Integracéo,
que possua cadastro amplo e atualizado de estudantes nas diversas areas de
conhecimento, promove uma significativa redugdo no uso da forga de trabalho prépria
da DPDF que ja é escassa, e imprime ao processo a eficiéncia, robustez e moralidade
no desenvolvimento das rotinas operacionais necessarias a formalizacado dos estagios

entre os estudantes, as instituicdes de ensino e a DPDF-.
3. DA ESPECIFICAQAO DO OBJETO

3.1. A contratacdo de Agente de Integracdo para operacionalizar Programa de
Estagio no ambito da DPDF, mediante a concesséo de bolsa-auxilio e a realizacédo de
processo seletivo publico de estagiarios, com o preenchimento de até 440 vagas de
estagio, sendo 100 para estudantes do ensino médio e 340 vagas para estudantes do

ensino superior;

3.2. O processo seletivo para preenchimento das 440 vagas destina-se a formacao
de cadastro reserva de estagiarios de nivel superior e médio, sendo que o

preenchimento das vagas ocorrera de acordo com as necessidades da DPDF,;

3.3. De acordo o com artigo 17 8§ 5° da Lei 11.788/2008, 10% (dez por cento) das
vagas deverdo ser destinadas as pessoas com deficiéncia, comprovada mediante
apresentacao, no ato da inscricdo, de atestado médico emitido por profissional médico,

com observéancia as normas de regéncia.

3.4. Nao havendo candidatos classificados no total previsto no item anterior, poderao
ser convocados os habilitados na sele¢do de ampla concorréncia.
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3.5. Os estudantes selecionados devem estar matriculados e com frequéncia regular

em instituicdo de educacao superior ou de ensino médio na data da contratacao.

3.6. A DPDF oferecerd vagas de estagios para os estudantes de nivel superior das
diversas areas de formacdo, sendo que, considerando o desenvolvimento de suas
atividades fins, sera reservado aos estudantes de Direito a quantidade de 280 (duzentos

e oitenta) das vagas oferecidas, sendo que:

3.6.1. Os estudantes de direito interessados em participar do processo seletivo de
estagio da DPDF deveréo ter concluido pelo menos 40% (quarenta por cento) da carga

horéria e ou dos créditos necessarios para conclusédo do curso;

3.6.1.1. Sera dispensado da comprovacgado prevista no Item 3.6.1 os candidatos
gue obtiverem aproveitamento igual ou superior a 65% (sessenta e cinco por cento) dos
pontos possiveis na prova de selecdo nas questdes especificas;

3.6.2. Os estudantes de Direito participantes do processo seletivo deverdo indicar pelo
menos 02 (duas) localidades/cidades em que pretendem estagiar, considerando o0s

locais onde a DPDF possui unidades de atendimento;

3.6.3. Aos estudantes de direito sera facultado indicar pelo menos 02 (duas)
areas/ramos do Direito em que possua afinidade e ou que tenha pretensdo em atuar,

devendo ser observado sempre as areas de atuacao da DPDF,;

3.6.4. As indicacbes referidas nos lItens 3.6.2 e 3.6.3 ndo vinculam a DPDF a

alocar/distribuir o estagiario para o local ou ramo de direito por ele pretendido;

3.7. Serao ofertadas 60 (sessenta) vagas aos estudantes de cursos de graduacgéo de
nivel superior em qualquer area de formacéo, sendo que a DPDF se reserva o direito de
solicitar/contratar estagiarios, conforme demandas apresentadas por suas areas

técnicas;

3.8. Seréo ofertadas 100 (cem) vagas aos estudantes de ensino meédio nas seguintes
modalidades: educacgao profissional, educacao especial, educacao de jovens e adultos

e ensino regular;
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3.9. A DPDF se reserva o direito de alterar a oferta e ou mudar a destinacdo das
vagas previstas nos itens 3.7 e 3.8, conforme as demandas apresentadas por suas
areas técnicas, devendo em todo caso ser precedida de justificativa fundamentada da

Autoridade Competente.

3.10. Caso seja verificada a necessidade de adequacdo orcamentéaria e ou de ajustes
em razao da demanda de trabalho, o quantitativo de estudantes podera variar ao longo
da execucao do Contrato a ser firmado, podendo a DPDF acrescer ou suprimir até 25%
(vinte e cinco por cento) do total global a ser contratado, dependendo, em todo caso, da

disponibilidade orcamentéria e previsao no exercicio financeiro para tal finalidade;

3.11. O valor a ser pago a CONTRATADA sera apurado mensalmente, conforme a
quantidade de estagiarios efetivamente admitidos. Deverd ser observado em todo o
caso, por se tratar de contratacdo sob demanda, que a DPDF néo ficara obrigada a

demandar a totalidade de estagiarios estimados neste Termo de Referéncia;

3.12. A DPDF podera, desde que esgotadas/preenchidas as vagas previstas do
cadastro de reserva de que trata o Item 3.6, realizar processo seletivo por meio da
Defensoria Publica do Distrito Federal, de estudantes devidamente cadastrados e ou
gue componham o banco de dados da CONTRATADA.

3.12.1. Nao havendo candidato inscrito e ou selecionado no cadastro de reserva

de area de formacdaol/interesse da DPDF, aplicar-se-a o disposto no Item 3.12.
4. DA NATUREZA E ESPECIFICA(;AO DO ESTAGIO

4.1. O Programa de Estagio da DPDF visa a propiciar ao estudante o aprendizado de
competéncias préprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular,

objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho;

4.2. As atividades do estagio deverdo ser realizadas na sede da DPDF, e nos
Nucleos de Atendimento da DPDF, conforme relacdo prevista no Anexo | deste Termo

de Referéncia;
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4.3. O guantitativo de vagas do Programa de Estagio sera distribuido em funcéo da
area de especializacdo e da demanda dos Nucleos de Atendimento da DPDF, podendo

ser reduzido ou acrescido, conforme demanda apresentada pelas areas técnicas.

4.4. O estagio destina-se a estudantes com matricula e frequéncia regular em curso
de educacado superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educacao

especial, da educacéo de jovens e adultos no terceiro segmento, a saber:

4.4.1. Para ingressar no estagio do ensino superior, 0os estudantes de Direito deverdo
estar devidamente matriculados e preencher os requisitos nos Itens 3.6.1 e ou 3.6.1.1

deste Termo de Referéncia;

4.4.2. Para ingresso no estagio dos demais estudantes do ensino superior sera exigido

estar devidamente matriculado e frequente no curso;

4.4.3. Para ingressar no estagio do ensino médio o estudante devera ter a idade

minima de 16 (dezesseis) anos;

4.4.4. Para realizar a inscricdo para o estagio o candidato ndo podera ter estagiado na

DPDF por um periodo superior a 18 (dezoito) meses, na mesma modalidade pretendida;

4.4.5. Para realizar a inscricdo para o processo seletivo, o candidato devera possuir o
ndamero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

4.5. O recrutamento e a selecdo de estudantes serdo realizados pelo Agente de
Integracao contratado por meio de processo seletivo, que contara com a participacao da

Diretoria de Gestao de Pessoas da DPDF.

4.6. O recrutamento e a selecdo de estudantes serdo realizados pelo Agente de
Integracdo CONTRATADO, de acordo com as normas estabelecidas neste Termo de

Referéncia e demais disposi¢des legais.

4.7. E vedado ao estudante participar simultaneamente em mais de um estagio

remunerado no ambito do DPDF.

4.8. E vedada a realizacdo de estagio por estudante que possua vinculo profissional

ou de estagio com advogado ou sociedade de advogados.
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4.9. O estagiario sera orientado e supervisionado pelo titular da unidade onde for
lotado ou por servidor indicado para tal, desde que esse supervisor possua formacao ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario

e, quando exigido em lei, inscricdo em 6rgao de fiscalizacao profissional.

4.9.1. Cada supervisor podera ter, no maximo, 10 (dez) estagiarios sob a sua

supervisao.

4.10. A duracédo do estagio, respeitado o prazo minimo de 6 (seis) meses, sera fixada
até o periodo maximo de 2 (dois) anos e compreendera a jornada de 5 (cinco) horas
diarias e 25 (vinte e cinco) horas semanais, sem prejuizo das atividades discentes e em

horario compativel ao da unidade onde o estagiario estiver lotado.

4.10.1. O estagio se houver interesse das partes, podera ser prorrogado até o
periodo maximo ou até a data de conclusao do curso, prevalecendo o0 que vier a ocorrer

primeiro, desde que a duracéo nao exceda 02 (dois) anos.

4.10.2. O estagiario portador de deficiéncia podera estagiar até a concluséo do
curso na instituicdo de ensino em que estiver matriculado, se houver interesse das

partes.

4.10.3. Caso a Instituicdo de Ensino do estagiario adote verificacbes de
aprendizagem periodicas ou finais, nos dias de avaliacdes escolares ou académicas, a
carga horaria do estagio sera reduzida a metade da estipulada no Termo de Concesséao
de Estagio, desde previamente acordado com o Supervisor para que nao haja prejuizo

nas atividades desenvolvidas pela DPDF.

4.11. A bolsa-auxilio sera paga com base na frequéncia mensal do estagiario,
deduzindo-se as faltas injustificadas, os atrasos e as saidas antecipadas, salvo em
hipétese de compensacdo de horario, desde que devidamente acordada com o

Supervisor do Estagio.

4.11.1. Incidird no valor da bolsa o desconto de 1/30 (um trinta avos) para cada
dia de falta injustificada, ou 1/120 (um cento e vinte avos) para cada hora de auséncia
nao autorizada pelo Supervisor de Estagio.
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4.12. Ocorrera o desligamento do estagiario nas seguintes hipoteses:
4.12.1. Automaticamente, ao concluir o periodo fixado para o estagio, ressalvada
a possibilidade de prorrogacéao;

4.12.2. De oficio ou por comprovacéo de falta de aproveitamento no estagio ou na
Instituicdo de Ensino, a ser verificada pelo descumprimento das determinacdes

regulamentares relativas a frequéncia e pela avaliacdo de desempenho;

4.12.3. Pela conclusdo, desisténcia ou abandono do curso e trancamento de

matricula, bem como a perda do vinculo, por qualquer outra forma, com a instituicdo de

ensino;
4.12.4. Pela reprovacao no ano letivo, se estagiario do ensino medio;
4.12.5. Pelo descumprimento, pelo estagiario, de qualquer obrigacdo assumida no

Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

4.12.6. Pelo ndo comparecimento a unidade onde exerce suas atividades, sem
motivo justificado, por 03 (trés) dias consecutivos, no més, ou por 10 (dez) dias, no

semestre;

4.12.7. Pela inobservancia dos deveres e proibicbes prescritos nas normas
estabelecidas pela DPDF,;

4.12.8. Pelo abandono, caracterizado por auséncia nao justificada de trés dias

consecutivos no més ou de dez dias no semestre;
4.12.9. Por conduta incompativel com a exigida pela DPDF;

4.12.10. Pela prescricdo médica de afastamento por prazo superior a 15 (quinze)
dias consecutivos ou, por solicitacdo do supervisor de estagio, a partir do sexto dia

desse afastamento;
4.12.11. A pedido do estagiario.

4.13. Em nenhuma hipétese o estagio gerara vinculo empregaticio com a DPDF.
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4.14. O estagiario terd assegurado, sempre que o0 estagio tiver duracdo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado

preferencialmente durante suas férias escolares.

4.14.1. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos

de o estagio ter duracéo inferior a 1 (um) ano.

4.15. O estagiario recebera auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$ 220,00

(duzentos e vinte reais), proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

4.15.1. O valor do auxilio transporte por dia corresponde a R$ 10,00 (dez reais),

considerando o més comercial de 22 (vinte dois) dias;

4.15.2. Incidira, no valor do auxilio, o desconto de 1/22 (um vinte e dois avos) para
cada dia de auséncia do estagiério;

4.15.3. O auxilio-transporte serd pago no més subsequente ao da realizacdo do
estagio e dele serdo deduzidas as faltas injustificadas, os dias de recesso concedidos e

0s eventuais afastamentos previstos em normas da DPDF.

4.16. O estagiario estard segurado contra acidentes pessoais, por invalidez
permanente ou por morte, durante a vigéncia do respectivo Termo de Compromisso de

Estagio.

4.17. Os direitos e deveres dos estagiarios contratados séo os previstos no ANEXO Il

deste Termo de Referéncia, e na legislacdo que rege o tema.
5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1. O Agente de Integracdo contratado devera realizar, no prazo maximo de 30

(trinta) dias, a contar da solicitacdo formal da DPDF, processo seletivo para estagio.

5.2. As provas deverdo ser aplicadas no Distrito Federal em local a ser divulgado

posteriormente.

5.3. O processo seletivo constituir-se-4 de uma prova escrita com questdes objetivas,

de carater eliminatério e/ou classificatorio;
5.3.1. A prova devera conter as seguintes partes, abrangendo:
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a) Vagas de Estagio de Ensino Médio

Tipo de Prova |Area de Conhecimento |[NiUmero de Questdes Carater
Objetiva  |Lingua Portuguesa 10
Objetiva  |[NocOes de Informatica 10 Classificatorio/Eliminatério
Objetiva  |Matematica 10
b) Vagas de Estagio de Ensino Superior do Curso de Direito

Tipo de Prova

Area de Conhecimento

Numero de Questdes

Carater

Classificatorio/Eliminatoério

Objetiva  |Lingua Portuguesa 10
Objetiva  |[Nog¢OBes de Informatica 10
Objetiva  |Conhecimento Especifico 20

c) Vagas de Estagio de Ensino Superior nas Demais Areas de Formacéo

Tipo de Prova

Area de Conhecimento

Numero de Questdes

Carater

Classificatorio/Eliminatoério

Objetiva  |Lingua Portuguesa 20
Objetiva  |[Noc¢Oes de Informatica 10
Objetiva  Matematica 10

5.3.2. O resultado do processo seletivo servira para formacdo de cadastro reserva e

este sera utilizado pela DPDF, conforme a demanda de suas &reas técnicas e sua

disponibilidade orcamentaria;

5.3.3. O processo seletivo sera valido por 1 (um) ano, a contar da data da homologacao

do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo;

5.3.4. Os candidatos com deficiéncia, observados os critérios e procedimentos

adequados as caracteristicas desse publico, participardo do processo seletivo em

igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos;
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5.3.4.1. Os candidatos aprovados no processo seletivo que, no ato da inscri¢ao, se
declararem com deficiéncia terdo seus nomes publicados em lista a parte e figurarao,

também, na lista de classificacdo geral.

5.3.5. No ato da convocacéo para preencher uma vaga de estagio, o candidato com
deficiéncia devera apresentar ao Agente de Integracao laudo médico original ou copia
autenticada, emitido nos ultimos 12 (doze) meses, atestando a espécie e 0 grau ou nivel
de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo

Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia.

5.3.5.1. O candidato portador de deficiéncia que nado apresentar laudo médico
(original ou copia autenticada) ou que apresentar laudo que nao tenha sido emitido nos
ultimos 12 (doze) meses sera excluido da respectiva lista de classificacdo, passando a
figurar apenas na lista geral.

5.3.6. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos estudantes
portadores de deficiéncia, estas serdo preenchidas pelos demais candidatos,

observando-se a ordem de classificagao.

5.3.7. O Agente de Integracdo contratado devera realizar todas as fases e atos de
execucao do processo seletivo, nos termos estabelecidos pela DPDF, cabendo-lhe, em

especial:

5.3.7.1. A elaboracdo dos editais, comunicados, formularios, programas, provas,
cadastros e listagens referentes ao processo seletivo, em conjunto com a DPDF;

5.3.7.2. A divulgacao dos editais referentes ao processo seletivo, inclusive, se for o
caso, de editais corrigindo imperfeicbes verificadas nos anteriores, em seu sitio na

Internet, bem como em instituicdes de ensino e em jornal diario de grande circulagao;

5.3.7.3. A realizacdo do processo de inscricdo para o processo seletivo (Internet
e/ou presencial), que sera gratuita e dar-se-a em data, local e horario a serem definidos

no edital;
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5.3.7.4. A elaboracédo, a confeccdo e a impressao das provas escritas objetivas,

observando todos os procedimentos necessarios para garantir sigilo e seguranca

quanto ao conteudo das mesmas até sua aplicacao;

5.3.7.5. A organizacgdo e a disponibilizagdo de toda a infraestrutura necesséria a

realizacdo das provas, inclusive salas para as provas e para apoio;

5.3.7.6. A aplicacdo e a fiscalizacdo das provas escritas objetivas, com

fornecimento de todo o pessoal de seguranca e de apoio (inclusive aos candidatos com

deficiéncia);
5.3.7.7. A correcao das provas, atribuindo os respectivos pontos;
5.3.7.8. A divulgacdo dos gabaritos e o recebimento/atendimento (resposta) aos

recursos interpostos por candidatos;
5.3.7.9. A divulgacao do resultado final;

5.3.7.10. A disponibilizacdo de informacdes aos candidatos, em seu sitio na
Internet, relativas a todas as etapas do processo seletivo, inclusive editais e demais

comunicados;

5.3.7.11. A disponibilizacdo de central de atendimento aos candidatos, com equipe
treinada, a fim de orienta-los em todas as etapas do processo seletivo, por meio de e-

mail, fax, telefone, carta ou pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os candidatos;

5.3.7.12. O estabelecimento de condicbes capazes de garantir que 0s
guestionamentos formulados pelos candidatos serédo respondidos adequadamente e em
tempo habil;

5.3.7.13. O fornecimento de listas com o resultado final do processo seletivo, em
ordem alfabética e em ordem de classificacdo, por area de formacéo, inclusive listas em
separado para os estudantes com deficiéncia, em material impresso e em meio

magnético;

5.3.7.14. O fornecimento de relatério final do processo seletivo (meio impresso e

meio magnético);
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5.3.7.15. O assessoramento técnico e juridico em todas as fases do processo
seletivo;
5.3.7.16. O compromisso de assumir todos os encargos decorrentes da contratagéo

de recursos fisicos, materiais e humanos demandados pelo processo seletivo.

6. DA CAPACIDADE TECNICA

6.1.

Atestado(s) de Capacidade Técnico-Operacional,

em nome da

licitante,

expedido(s) por Pessoa Juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) ter a
licitante (Pessoa Juridica) desempenhado servico de gerenciamento, administracdo e
operacionalizacdo de programa de estagio, de forma pertinente e compativel com o

objeto desta contratacéo.
7. DO VALOR ESTIMANDO DA CONTRATA(}AO

7.1. As despesas decorrentes do Contrato sdo estimadas em R$ R$ 5.626.521,20

(cinco milhdes, seiscentos e vinte e seis mil, quinhentos e vinte e um reais e vinte

centavos), conforme demonstrativo abaixo:

TAXA DE ADMINISTRACAO!

Nivel |QTD Valor médio unitario Valor Médio Valor medio
Mensal Anual
Médio | 100 R$ 36,05 R$ 3.604,67 R$ 43.256,00
Superior | 340 R$ 42,57 R$ 14.472,10 R$ 173.665,20
Total R$ 18.076,77 R$ 216.921,20

1 - Valores retirado da estimativa de precos

BOLSA NIVEL MEDIO

Valor da Bolsa Valor Unitario
QTD| Bolsa |(*)Transp. (Bolsa + Transp.) Valor Mensal Valor Anual

R$ R$
100 | 480,00 | 220,00 R$ 700,00 R$ 70.000,00 | R$ 840.000,00

BOLSA NIVEL SUPERIOR

Valor da Bolsa Valor Unitario
QTD Bg{;a (*)TrF;agsp. (Bolsa + Transp.) Valor Mensal Valor Anual
340 | 900,00 | 220,00 R$ 1.120,00 R$ 380.800,00 | R$ 4.569.600,00
TOTAL (Nivel Superior + Nivel Médio + Taxa

de Administrac&o)

(*) Valor de referéncia do auxilio transporte: R$ 10,00 por dia trabalhado.
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7.2. Os valores da bolsa auxilio e do auxilio transporte relacionados no quadro acima
sdo meramente informativos, ficando a critério da Defensoria Publica do DF altera-los a
qualguer tempo, desde que exista disponibilidade orcamentaria e financeira para

realizacdo da despesa.

7.3. Caso ocorra alteracdo nos valores da bolsa auxilio e do auxilio transporte a
DPDF comunicara ao Agente Integrador, com antecedéncia de 30 (trinta) dias a fim do

mesmo adotar as providéncias necessérias para a realizacao do ajuste.

7.4. A DPDF repassard ao Agente de Integracdo contratado, mensalmente, as
guantias correspondentes a taxa de administracdo; a bolsa-auxilio e ao auxilio-
transporte a serem pagos aos estagiarios deduzindo-se os dias de faltas injustificadas,

guando for o caso.
8. DA COMPOSI(}AO DA TAXA ADMINISTRATIVA

8.1. O valor da taxa de administracdo obtido devera levar em consideracdo as
despesas apresentadas na proposta de precos, conforme planilha de composicao de

preco abaixo:

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

VALOR | VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO Unit. mensal anual
(R$) (R$) (R$)

01 Pessoal

02 Material

03 Aluguel e Condominio

04 Correio, Luz, Agua e Gas.

05 Telefone

06 Teleprocessamento e Internet

07 Conservacao, reparos e manutencao.
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08 Servicos de Terceiros

09 Viagens, Conducéo, Refeicdo e Estacionamento.

10 Malotes, Fretes e Carretos.

11 Despesas Bancarias, Juros e Multas.

12 Despesas Legais e Impostos

13 Seguros

14 Anuancios, Publicac@es, Livros Jornais e Revistas.

15 Comunicacéao e Divulgacao

16 Sustentabilidade Econémica da Organizacéo

17 Diversos

Total Geral da Taxa de Administracéo...

8.1.1. O Agente de Integracdo devera estimar e detalhar nos valores da taxa de
administracdo todos o0s custos diretos e indiretos, inclusive salarios, encargos
trabalhistas, impostos e taxas, bem como quaisquer outras despesas incidentes para o
fornecimento do servi¢o objeto do presente Termo de Referéncia.

8.1.2. O prazo de validade da proposta apresentada ndo serd inferior a 60 (sessenta)

dias contados da data da entrega da proposta.
9. DA FISCALIZA(;AO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo do contrato sera exercida pelo Gestor do Contrato, a quem
competira dirimir ddvidas que surgirem na sua execuc¢ao, e que de tudo dara ciéncia a
administracao da DPDF, podendo praticar quaisquer atos que se destinem a preservar
os direitos do CONTRATANTE.

9.2. A fiscalizagdo pelo Gestor ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA perante a Administracdo Publica, inclusive resultante de imperfei¢ces
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técnicas, vicios ou emprego de solucdes inadequadas para a execucdo do objeto
contratado, e, na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade da DPDF ou de

Seus agentes e prepostos.

9.3. Sem prejuizo de outras atribuicdes legais, poder4d a FISCALIZACAO da
CONTRATANTE:

9.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta prestacao do
servico objeto deste Termo de Referéncia, bem como fixar prazo para as corre¢cdes das
falhas ou irregularidades constatadas;

9.3.2. Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em desacordo com as
especificacdes, ou ainda esteja em desacordo com o Contrato ou que possa atentar

contra a seguranca de pessoas ou bens da CONTRATANTE.

9.4. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Executor do
Contrato deverdo ser autorizadas pela Autoridade Competente da DPDF em tempo

habil para a adocdo das medidas convenientes.
10. DO REAJUSTE DE PRECO

10.1. O valor objeto da contratacdo deste Termo de Referéncia € fixo e irreajustavel,
salvo a possibilidade legal disposta no art. 65 da Lei de Licitacdes, pertinente a
possibilidade de recomposicdo do equilibrio econdmico - financeira devidamente

justificada e comprovada documentalmente.

10.1.1. Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual, havendo alteracdo de enquadramento no regime da
CONTRATADA, este fato por si sO e isoladamente ndo implicara direito a reequilibrio do

contrato.
11. DO PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos relativos ao objeto desta licitagcdo serdo realizados por meio de
Ordem Bancaria, ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, segundo o valor

constante da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo Executor do Contrato, e sera
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efetuado em até 30 dias contados da apresentacao do referido documento, desde que o

documento de cobranca esteja em condi¢cOes de liquidagéo de pagamento;

11.2. O pagamento somente sera efetuado, ressalvados os casos definidos em
legislacdo propria, apos o recolhimento, pela CONTRATADA, de quaisquer multas que

Ihe tenham sido impostas em decorréncia de inadimpléncia contratual;

11.3. Para liquidacdo da despesa correspondente a(s) nota(s) de empenho relativa(s)
ao objeto desta licitagdo, a empresa contratada compromete-se a apresentar,
juntamente com a primeira via da nota fiscal/fatura, a Certiddo Negativa de Débitos
junto a Fazenda Pdublica do Distrito Federal, nos termos do Decreto Distrital n°
32.598/2010, assim como as certiddes de regularidade com a Fazenda Pubica Federal;
com a Previdéncia Social - CND/INSS; a Certiddo de Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT); e o Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de

Servico — CRF/FGTS, todos em plena validade;

11.4. Nos termos do art. 3°, 84° da Portaria n° 403/09 da Secretaria de Estado da
Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), com redagdo dada pela Portaria SEF/DF n°
259/13, a obrigatoriedade de emissao de Nota Fiscal Eletronica — NF-e em substituicdo
a Nota Fiscal modelo 3 e aplica-se, também, as prestacdes de servi¢cos sujeitos ao ISS
para a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade
de economia mista, de qualquer dos Poderes da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, para fatos geradores ocorridos a partir de 1° de abril de 2014;

11.5. O pagamento processado pela CONTRATANTE néo isenta a CONTRATADA de
suas obrigacdes e responsabilidades vinculadas a prestacdo dos servicos objeto deste
Contrato, em especial aquelas relacionadas com a qualidade dos produtos e eficiéncia

na execucao das atribuicoes;

11.6. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos
exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao

Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o niamero da conta
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corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto Distrital
n° 32.767/2011.

11.7. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura deverd ocorrer no prazo de até 10 (dez)
dias, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a
que aquela se referir, devendo estar acompanhada dos documentos mencionados no
81° do art. 36 da IN/SLTI n° 02, de 2008.

11.8. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados,
devidamente acompanhada das comprovacdes mencionadas no 81° do art. 36, da
IN/SLTI n° 02, de 2008.

11.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

11.10. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

11.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,

regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

11.11.1. O prazo de que trata o item 11.11 podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

11.12.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0Ss meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.13. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.
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11.14.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

11.15. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da CONTRATANTE, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a
CONTRATADA inadimplente no SICAF.

11.16.Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste
caso, quaisquer 6nus por parte da CONTRATANTE;

11.17. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a
parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a

data do efetivo pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do INPC;

11.18. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacao,
qualquer etapa de cronograma ou obrigacdo que |he for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de

precos ou correcao monetaria (quando for o caso);

11.19. Se, por qualquer motivo alheio a vontade do CONTRATANTE, for paralisada a

prestacao dos servicos, o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de pagamento;

11.20. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera
ser informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos

incidentes sobre a operagéao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006;

11.21.Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA caso o(s) servico(s) seja(m)
rejeitado(s) pela fiscalizagdo do contrato, devendo esses ser(em) refeito(s) pela

CONTRATADA de modo a obter a aprovacéo da fiscaliza¢do, quando for o caso;

11.22.Nos termos da Lei Distrital n® 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre

Servigcos de Qualquer Natureza — ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede ou matriz
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econdbmica seja estabelecida em outra unidade da federacdo, sem filial no Distrito
Federal, mas que, por forca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacao de
servicos no Distrito Federal, em carater permanente ou temporério, fica obrigado a

inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal — CF/DF;

11.23. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacédo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) 1=0,00016438
- B 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Manter contratos especificos com as instituicbes de ensino, contendo as
condicdes exigidas para a caracterizacdo e definicdo do estagio de seus alunos, bem
como acompanhar e supervisionar as obrigacdes das mesmas, consoante os artigos 7°
e 8°da Lein. 11.788/2008;

12.2. Obter da CONTRATANTE a identificacdo e caracteristicas dos programas das

oportunidades de estagio a serem concedidas;

12.3. Promover o ajuste das condicbes de estagio definidas pelas
Instituicbes de Ensino com as disponibilidades da CONTRATANTE, indicando as
principais atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua
compatibilidade com programas e curriculos escolares e com as diretrizes estabelecidas
na LDB — Lei 9394/1996;
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12.4. Recrutar e pré-selecionar estudantes, conforme especificacbes previamente
previstas neste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como em Edital proprio de
processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF,;

12.5. Encaminhar a CONTRATANTE os estudantes cadastrados e interessados nas

oportunidades de estagio, selecionados na forma do item anterior;
12.6. Preparar toda a documentacao legal referente ao estégio, incluindo:

12.6.1. Termo de compromisso de estagio — TCE, entre a CONTRATANTE e o
ESTUDANTE, com interveniéncia e assinatura da Instituicdo de Ensino, nos termos do

inciso | do artigo 9° c/c o inciso Il do artigo 3° da Lei n. 11.788/2008;

12.6.2. Termos de rescisdo ou prorrogacdo de estagios, desde que informado
pela DPDF com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias; e

12.6.3. Documentos relativos ao Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor do

estagiario.

12.7. Acompanhar a realizacdo do estagio junto a CONTRATANTE, disponibilizando
as respectivas Instituicbes de Ensino informacdes pertinentes, conservando 0s incisos |

e I, do artigo 3°, bem como seus paragrafos 1° e 2°, da Lei n. 11.788/08;

12.8. Encaminhar a CONTRATANTE relatério de atividades semestral sobre a situacao
escolar dos estagiarios, atestados pelas respectivas instituicées de ensino, observando
0 inciso VII, art. 9° c/c o inciso Il do art. 3° da Lei 11.788/08;

12.9. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da
regularidade da situacdo escolar, identificando e informando de imediato a
CONTRATANTE qualquer irregularidade;

12.10. Efetuar, mensalmente, em nome da CONTRATANTE, o pagamento das bolsas-
auxilio e auxilio-transporte aos seus estagiarios, mediante a transferéncia prévia dos

recursos mencionados conforme Item 07 do presente Termo de Referéncia,

12.11. Efetuar, de acordo com a Legislacdo vigente, o recolhimento a Receita Federal
do valor do imposto de renda retido sobre as bolsas-auxilio pagas aos estagiarios,

quando e se for 0 caso;
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12.12. Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre as bolsas-auxilio

concedidas para fins de declaracédo de imposto de renda;

12.13. Fazer seguro individual contra acidentes pessoais em favor do ESTAGIARIO,
entregando-lhes e esclarecendo a estes seus direitos quanto ao certificado/apoélice de

Seguro,

12.14. Apresentar o comprovante de efetivacdo e validade do seguro contra acidentes
pessoais dos estagiarios, constantes no Item 12.13, como pressuposto para o0
recebimento dos recursos objetos deste Termo de Referéncia;

12.15. Informar a Diretoria de Gestdo de Pessoas da DPDF, ou ao setor por essa
indicado, sobre o término dos contratos dos estagiarios com, no minimo, 30 (trinta) dias

de antecedéncia;

12.16. Providenciar a substituicdo/indicacdo de estagiario/candidato a estagio sempre
gue necessario, conforme solicitacdo encaminhada pela Diretoria de Gestdo de

Pessoas da DPDF, num prazo maximo de 30 dias;

12.17. Responsabilizar-se pela consolidacdo, lancamento e avaliagdo das folhas de
frequéncia dos estagiarios, bem como pelo processamento das folhas de pagamento e
repasse do auxilio-transporte, atentando quanto aos artigos 10 a 14 da Lei n.
11.788/2008;

12.18. Controlar a programacdo do gozo do recesso anual previsto no art. 13 e seus
paragrafos 1° e 2° da Lei n. 11.788/2008;

12.19.Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do
estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da

avaliacao de desempenho, nos termos do inciso V, art. 9° da Lei 11.788/08.

12.20. Manter durante a execucdo do contrato compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e todas as condi¢cbes de habilitacdo, regularidade fiscal e de qualificacao

exigidas no Edital de licitacao;

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
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13.1. Formalizar as oportunidades de estagio, em conjunto com a CONTRATADA,
atendendo as condi¢des definidas pelas Instituicdes de Ensino para a realizagdo dos

estagios;

13.2. Receber os estudantes interessados e encaminhar & CONTRATADA, a relacéo

daqueles que efetivamente participardo do estagio;

13.3. Providenciar a assinatura dos Termos de Estégio, dos estudantes indicados pela

contratada;

13.4. Cumprir todas as responsabilidades, como contratante, indicadas no termo de

compromisso de estagio celebrado com os estagiarios;

13.5. Transferir a contratada, mensalmente, os recursos destinados aos pagamentos
das bolsas-auxilio e 0s respectivos encargos (auxilio-transporte e taxa administrativa),
indicando os respectivos valores, conforme valores determinados no Item 07 deste

Termo de Referéncia;

13.6. Informar a CONTRATADA, de imediato, sempre que identificada irregularidade
na situacdo escolar de qualquer estagiario e toda vez que ocorrer rescisdo antecipada
de qualquer termo de compromisso de estagio, para as necessarias providéncias legais
e interrupcao dos procedimentos técnicos e administrativos a cargo da CONTRATADA,

quando for o caso;

13.7. Participar da sistemética de acompanhamento, supervisdo e avaliagdo dos
estagiarios, em obediéncia ao inciso lll, art. 9° da Lei 11.788/2008;

13.8. Recrutar e pré-selecionar estudantes, por meio da Escola da Defensoria Publica
do DF, na forma do Item 3.12 e 3.12.1;

13.9. Elaborar o Edital do processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF;

13.10. Acompanhar junto a CONTRATADA todas as fases do processo seletivo do
Programa de Estagio da DPDF;

13.11. Ofertar instalagbes que tenham condicbes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, conforme inciso Il, art. 9° da

Lei 11.788/2008;
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13.12. Manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de

estagio, consoante inciso VI, art. 9° da Lei n. 11.788/2008;

13.13. Proceder com o pagamento das faturas mensais na forma do Item 11 deste
Termo de Referéncia.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA

14.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da
assinatura do contrato, e podera ser prorrogado na forma do artigo 57 da Lei
8.666/1993, observado o limite permitido em lei.

15. GARANTIA CONTRATUAL

15.1. A DPDF para seguranca do integral cumprimento do contrato podera exigir da
CONTRATADA garantia no valor correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor
global do contrato, nos termos do art. 56 da Lei n°® 8.666/1993, no prazo de 10 (dez)

dias, contados da assinatura do contrato.
16. DAS SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

16.1. A DPDF se reserva no direito, de garantida a ampla defesa e o contraditorio,
aplicar sancdes administrativas @ CONTRATADA, nos termos dos arts. 86 e 87 da Lei
n° 8.666/1993; da Lei Federal n® 10.520/2002, e ainda nos termos do Decreto Distrital n°
26.851/2006, alterado pelos Decretos Distritais n°s 26.993/2006, 27.069/2006,
35.831/2014 e 36.974/2015.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes deste Termo de Referéncia correrdo a conta da

dotacdo orcamentéria da Defensoria Publica do Distrito Federal.
18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Quaisquer duvidas acerca deste Termo de Referéncia serdo dirimidas pela
Diretoria de Gestao Pessoas da Defensoria Publica do Distrito Federal.

18.2. Integram este Termo de Referencia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes

Anexos:
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18.2.1. ANEXO | — Termo de opc¢ao de localidade de estagio;

18.2.2. ANEXO Il — Termo de opc¢ao de area ou ramo de direito que tem interesse
em atuar;

18.2.3. ANEXO Il — Direitos e deveres dos estagiarios contratados.

Brasilia-DF, 15 de fevereiro de 2017.

Tania Curi Garcia
Departamento de Estagio
Chefe
Mat. 235.846-8
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ANEXO |-=DO TR

TERMO DE OPCAO DE LOCALIDADE DE ESTAGIO

NAJS CIDADE OPCAO1le?2
1 | AGUAS CLARAS Quadra 202 Lote 1 -Férum
2 | ATENDIMENTO JURIDICO AO CIDADAO Camara Legislativa, Praga Municipal n® 5
Quadra 2 - Térreo
" Praca Municipal, Lote 1, Pal4cio da Justica —
3 | BRASILIA TJDF Bloco B 2° andar Anexo 2
4 BRAZLANDIA Forurp —‘AE 04 Rua 10 Lote, Setor Tradicional
Brazlandia
5 CEILANDIA Férum AE 01 QNM 11
Forum José Julio Leal Fagundes — Setor de
6 | DEFESA DA MULHER Multiplas Atividades Sul, Trecho 3, Lotes 4/6,
Bloco 4
Edificio Venancio 2000 — Setor Comercial sul,
7 DEFESA DO CONSUMIDOR Bloco B60, 2° andar sala 240
Praca Municipal, Lote 1, Palacio da Justica —
8 | DEFESA DO IDOSO TJDF Bloco B 4° andar (entre alas A e B)
) Férum José Julio Leal Fagundes — Setor de
9 FAMILIA Mltiplas Atividades Sul, Trecho 3, Lotes 4/6,
Bloco 5 Térreo
10 | FORUM JULIO MIRABETE Se_tqr_de Réadio e TV Sul, Quadra 701, Bloco N.
Edificio Intercom, 1° subsolo.
11 | GAMA Quadra 01, AE 01- Setor Norte
12 | GUARA QE _25, Conj_unto 02, Lgte 02/03, Guara Il —
Préximo a Feira do Guara
13 | INFANCIA E JUVENTUDE Setor de Grandes Areas Norte, Quadra 909,
Bloco D/E, Asa Norte.
14 | INICIAIS DE BRASILIA Estacdo do Metrd 11_4 sul, Praca do Cidadao,
Salas 1, 2 e 11 (galeria)
15 | NUCLEO BANDEIRANTE Avenida Contorno, Area Especial 13, Lote 14
16 | PARANOA Quadra 02, Conjunto C, Lote A
Férum Desembargador Candido Colombo
17 | RIACHO FUNDO Cerqueira — QS 02, Lote A 1° Andar, Sala 04
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NAJS CIDADE OPCAO1le?2
18 | SAMAMBAIA Centro Urbano Quadra 302 - Férum
19 | SANTA MARIA Aveni,da Alagados, QR 211, Lote 01, Conjunto
A - Forum
20 | sho sEeaSTIAD S e s Abiaten S 4 PO
51 | SAUDE E%fcl’gi%gge'nzé;n;ri%azrooo — Setor Comercial Sul,
22 | SEGUNDO GRAU E TRIBUNAIS SUPERIORES E%ﬁgi%%‘fg‘i‘”ﬂ%azrg?a‘z Setor Comercial Sl
23 | SOBRADINHO Quadra 08, Comércio Local 13, Loja 01
24 | EXECUGAO DE MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS E%ggi%%?g‘i‘”;:‘gazrosz?a‘z f:tor Comercial Sul,
25 | execugo et S deRado o Ty Sl Quata 701, Boco
26 | PLANALTINA _?gige"guadra 02, Bloco C, Edificio Agenor
27 | RECANTO DAS EMAS Quadra 02, conjunto 1, Lote 3, Setor Urbano
28 | TAGUATINGA g/lizz_?,l,_osjgtor C Norte — Férum CNC 04, Lotes
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ANEXO 1l - DO TR

TERMO DE OPCAO DE AREA OU RAMO DE DIREITO QUE TEM INTERESSE EM ATUAR

NAJS AREAS OPCAOQ N°
1-CIVEL;
" 2-FAMILIA
1 JAGUAS CLARAS 3 CRIMINAL
4-VIOLENCIA DOMESTICA CONTRA A MULHER
2 |IATENDIMENTO JURIDICO AO CIDADAO  [1-ATENDIMENTO INTEGRADO
1-FAZENDA PUBLICA
2-CIVEL
) 3-FAMILIA
3 BRASILIA 4-ORFAQS E SUCESSOES
5-CURADORIA ESPECIAL
6-ENTORPECENTES
7-CRIMINAL
1-CIVEL
A 2-CRIMINAL
4 BRAZLANDIA 3-CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL
4-DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS
1-CIVEL
2-CRIMINAL
3-VIOLENCIA DOMESTICA CONTRA A MULHER E FAMILIAR
A CONTRA A MULHER
5 [CEILANDIA 4-FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES
5-JUIZADO ESPECIAL CIVEL
6-CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL
7-DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS
6 [DEFESA DO CONSUMIDOR 1-DEFESA DO CONSUMIDOR
7 IDEFESA DA MULHER 1-DEFESA DA MULHER
1-DEFESA DO IDOSO
8 [PEFESA DOIDOSO 2-MEDIDAS CAUTELARES E TUTELAS URGENTES
9 [DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS 1-DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS
1-EXECUCAO CRIMINAL
. 2-ATENDIMENTO PENITENCIARIO
10 EXECUGAC PENAL 3-EXECUCAO DE PENAS E MEDIDAS ALTERNATIVAS
4-EXECUCAO DAS PENAS EM REGIME ABERTO
11 [FAMILIA 1- FAMILIA
1-PRECATORIAS
2- ACOES PREVIDENCIARIAS
- . 3- FALENCIAS E CONCORDATAS
12 FORUM JULIO MIRABETE 1 REGISTROS PUBLICOS
5-EXECUTIVOS FISCAIS
6- PROTECAO AS VITIMAS DE VIOLENCIA
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NAJS

AREAS

OPCAO N°

13

GAMA

1- CIVEL

2- CRIMINAL

3- FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES

4- JURI

5- JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL
6-VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER
7- CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL
8-DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS

14

GUARA

1- FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES

2-CIVEL

3- CRIMINAL E DO TRIBUNAL DO JURI

PRIMEIRO JUIZADO CIVEL E CRIMINAL E VIOLENCIA
DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER
4-ATENDIMENTO INICIAL, CONCILIACAO E MEDIACAO
EXTRAJUDICIAL

5-PRECATORIOS, CURADORIA ESPECIAL, COLIDENCIAS E
DE CONCILIACAO E MEDIACAO JUDICIAL

15

INFANCIA E JUVENTUDE

1-CIVEL
2-INFRACIONAL
3-CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL

16

INICIAIS DE BRASILIA

1- FAMILIA, SUCES§OES E REGISTROS PUBLICOS.
2- CIVEL E DE FALENCIAS
3- FAZENDA PUBLICA E ACIDENTE DE TRABALHO

17

NUCLEO BANDEIRANTE

1- JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL
2-CIVEL, DE FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES.

3- JURI

4- ATENDIMENTO INICIAL

5- DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS

18

PARANOA

1- CIVEL

2- CRIMINAL

3- FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES

4-JURI

5- JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL
6-CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL
7- DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS

19

PLANALTINA

1- CIVEL

2- CRIMINAL

3-FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES

4- JURI

5-JUIZADO ESPECIAL CIiVEL

6- JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

7- JUIZADO DE VIOLENICA DOMESTICA E FAMILIAR
CONTRA A MULHER

8- CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL

20

RECANTO DAS EMAS

1- CIVEL, DE FAMILIA E DE ORFAOS E SUCESSOES.
2- CRIMINAL E DO JURI

3- VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A
MULHER.

21

RIACHO FUNDO

1-CIVEL, DE FAMILIA E DE ORFAOS E SUCESSOES.
2-CRIMINAL E TRIBUNAL DO JURI

3- VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A
MULHER

4-JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL

5- ATENDIMENTO INICIAL
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NAJS

AREAS

OPCAO N°

22

SAMAMBAIA

1- CiVEL

2- CRIMINAL

FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES

3- JURI

4- JUIZADO DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR
CONTRA A MULHER

5- JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL
6- CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL
7- DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS
8- INFRACIONAL DE SAMAMBAIA

23

SANTA MARIA

1- CIVEL

2- FAMILIA

3-CRIMINAL

4- DO JURI

5- JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL
6- CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL

24

SAO SEBASTIAO

1-CIVEL, DE FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES.

2- JURI

3-JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL

4- JUIZADO ESPECIAL DE VIOLENCIA DOMESTICA E
FAMILIAR CONTRA A MULHER

5- CURADORIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS E
MINORIAS

25

SAUDE

1- MEDIACAO, CONCILIACAO E SAUDE

26

SEGUNDO GRAU E TRIBUNAIS
SUPERIORES

1- DEFENSORIA CRIMINAL
2- DEFENSORIA CIVEL

27

SOBRADINHO

1- CIVEL

2- FAMILIA

3- CRIMINAL

4- DO JURI

5-JUIZADO ESPECIAL DE COMPETENCIA GERAL

6- JUIZADO ESPECIAL DE VIOLENCIA DOMESTICA E
FAMILIAR CONTRA A MULHER

7- CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL
8- DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS

28

TAGUATINGA

1- CiVEL

2- CRIMINAL

3-FAMILIA, ORFAOS E SUCESSOES.

4- DO JURI

5- JUIZADO ESPECIAL CIVEL

6- JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

7- CURADORIA ESPECIAL E ATENDIMENTO INICIAL

8- DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS E MINORIAS
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ANEXO Il = DO TR

DIREITOS E DEVERES DOS ESTAGIARIOS CONTRATADOS

DOS DEVERES E ATRIBUIC}@ES DOS ESTAGIARIOS

Art. 1° Sdo deveres do Estagiario:

| - enviar, bimestralmente, até o 5° dia util do més subsequente, ao Departamento de
Estagio, relatério sobre as atividades desenvolvidas nos meses anteriores,
independente do relatério porventura apresentado ao Agente de Integracao;

Il - aceitar a supervisao e a orientacao técnico-administrativa do Supervisor de Estagio;
Il - observar a atitude e o linguajar adequado no tratamento com autoridades,
Defensores Publicos, supervisores e demais funcionarios;

IV - observar o uso de vestuario apropriado ao local do estagio;

V - ser pontual e assiduo;

VI - zelar pela conservacéo do patrimoénio da Defensoria Publica do DF;

VII - cumprir normas e regulamentos vigentes no ambito da Defensoria Publica do DF;
VIII - ser discreto e sigiloso no que se refere aos assuntos e documentos de que tenha
tomado conhecimento em decorréncia do estagio;

IX - aceitar o remanejamento entre os nucleos de assisténcia juridica da Defensoria
Publica do DF, a critério do Departamento de Estagio;

X - participar das reunides, palestras e treinamentos convocados pelo Departamento de

Estégio, desde que no horario fixado para o estagio.

Art. 2° Sao atribuicdes dos estagiarios do Curso de Direito, dentre outras concernentes
a matéria:

I- atuar na triagem;

[I- redigir pecas processuais;

Ill- prestar assisténcia em audiéncias e sessoes;

IV- visitar Orgdos Judiciarios;

V- prestar assisténcia juridica a populacao carceraria;

VI- prestar orientacao juridica;

VII- arbitragem e conciliagdo no Juizado Especial;

VIII- Subordinacdo ao supervisor de estagio.
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Art. 3° O estagiario, estudante de direito, devera fazer constar no relatorio, dentre outras
exigéncias a serem definidas pelo Departamento de Estagio, o seguinte:

| - indicacdo precisa dos processos cujo acompanhamento esteja sob sua
responsabilidade com indicagcao das pecas produzidas;

Il - descricdo das audiéncias e julgamentos a que tenha assistido;

Il - descricdo das tarefas cumpridas.

IV - resumo final estatistico.

DOS DIREITOS DOS ESTAGIARIOS

Art. 4° Constituem direitos do estagiario:

| - receber a Bolsa-Estagio, proporcionalmente a sua frequéncia mensal,

Il - ter cobertura de seguros contra acidentes pessoais;

Il - receber o Certificado de Estagio ao término de cada periodo de estagio, de acordo
com as horas efetivamente prestadas;

IV - receber ensinamentos e buscar conhecimentos junto a Defensoria Publica do DF,

gue complementem sua aprendizagem nos respectivos cursos de formacao.
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ANEXO Il - DO EDITAL
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
(em papel personalizado da empresa)

A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL — DPDF
Brasilia — DF
A/C: PREGOEIRA

Ref: (Modalidade e n° da Licitacao)

Prezados Senhores,

Apresentamos a nossa proposta comercial para prestacdo de servicos de agente de
integracdo para operacionalizagdo, gerenciamento e administragdo do programa de
estagio da Defensoria Publica do Distrito Federal, conforme as especificacbes,
quantidades e condigdes estabelecidas no Anexo | do Edital de Licitagdo do Pregéao n°
02/2018-DPDF, conforme abaixo:

TAXA DE ADMINISTRACAO
Valor Médio Valor médio
Mensal Anual

Nivel [QTD Valor médio unitario

Médio | 100
Superior | 340

Total

BOLSA NIVEL MEDIO

Valor da Bolsa Valor Unitario

QTD| Bolsa [(*)Transp. Valor Mensal Valor Anual
RS RS (Bolsa + Transp.)

100 | 480,00 | 220,00 R$ 700,00 R$ 70.000,00 | R$ 840.000,00

BOLSA NIVEL SUPERIOR

Valor da Bolsa Valor Unitéario

QTD | Bolsa |(*)Transp. Valor Mensal Valor Anual
RS RS (Bolsa + Transp.)

340 | 900,00 | 220,00 R$ 1.120,00 R$ 380.800,00 | R$ 4.569.600,00

TOTAL (Nivel Superior + Nivel Médio +
Taxa de Administracao)
(*) Valor a ser lancado no SISTEMA COMPRASNET.
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Taxa de Administracédo (TA): R$ (valor por extenso) estimada, por ano.

O custo total estimado com os estagiarios € fixo e integrara o valor da contratacao.

OBSERVACOES PARA COMPOSICAO DA PROPOSTA:

1. Nos precos estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive salarios,
encargos trabalhistas, impostos e taxas, bem como quaisquer outras despesas

incidentes na fabricacdo dos produtos objeto da licitag&o.

2. O prazo de validade da nossa proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data da

entrega da proposta.

3. Declaramos, expressamente, que estamos de pleno acordo com todas as condicdes
estabelecidas no Edital e seus anexos, bem como todas as obrigacdes especificadas no

contrato ou instrumento equivalente.

4. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o
contrato, ou retirar o instrumento equivalente no prazo determinado, em conformidade

com o instrumento convocatoério, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social: CNPJ:
Endereco: Tel/Fax:

Dados do Representante Legal em Brasilia, caso a empresa seja domiciliada em outro
estado:

Nome:

Endereco:
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ANEXO lIl - DO EDITAL

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitagéao)
F N <10 0 o1 (=3 VPSPPI :
inscrita N0 CNPJ N°......ooiiiiiieen , por intermédio de seu representante legal
(o €= ST G €= ) PO PPPPPPPPPPPPPPTP :
portador (a) da Carteira de Identidade n°............ccccccevnnnnns e do CPF
NO. e , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da

Lei Federal n® 8.666/1993, acrescido pela Lei Federal no 9.854/1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Brasilia, de de 20 ..

Responsavel / Representante Legal

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV- DO EDITAL

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

Ref.: PREGAO N° /2018 — DPDF

A [T 01 0117 F PP ,
inscrita no CNPJ
L U U PP PP T UPPUURTRRPRR sediada
em

....... por intermédio de seu representante legal o (a) Sr
(B) e , portador (a) da Carteira de
Identidade NO e do CPF n°
...................................... , DECLARA, que a empresa atende a todos os

requisitos de habilitacdo, bem como apresenta sua proposta com indicacdo do

objeto e do preco oferecido os quais atendem plenamente ao Edital.

Brasilia, de de 20__.

Responsavel / Representante Legal
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ANEXO V- DO EDITAL

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A BMPIESA i , inscrita no CNPJ
NO. e , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.
(B) e a e e e , portador(a) da Carteira
de Identidade N°.........ccooevvvnvvennnnnn. € 0 CPF NOueiin, , DECLARA,

para fins legais, sob as penas da Lei, que cumpre 0s requisitos legais para a
qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte nas condicdes
do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte,
instituido pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, em especial quanto ao
seu art. 3°, e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos art. 42 a 49 da referida Lei Complementar, e que ndo se enquadra nas

situacgdes relacionadas no § 4° do art. 3° da citada Lei Complementar.

Brasilia, de de 20 .

Responsavel / Representante Legal
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ANEXO VI - DO EDITAL

ESTIMATIVA DE PRECO

BOLSA DE ESTUDO

VALOR
ITEM [DESCRIGAO| QUANT. (2) (2) ;
BOLSA TRANSPORTE| UNITARIO | MENSAL ANUAL
(1+2)
1 |Médio 100 R$ 480,00 | R$220,00 | R$ 700,00 R$70.000,00] R$ 840.000,00
2 |Superior 340 R$ 900,00 | R$220,00 |R$ 1.120,00| RS 380.800,00| R$ 4.569.600,00
Total 440 RS 1.380,00 | RS 440,00 |RS$ 1.820,00| R$ 450.800,00| RS 5.409.600,00

Valor Anual de Bolsa de Estudos: R$ 5.409.600,00

TAXA ADMINISTRATIVA

cinco milhdes, quatrocentos e nove mil e seiscentos reais

@ VALOR UNITARIO VALOR MEDIO
Item | Descri¢do | Quantidade EMPRESAS ATAS @ @) @
A 1 5 . 4 . UNITARIO | MENSAL ANUAL
(2x1) (3x12 meses)
1 |Médio 100 RS 35,03 RS 130,00*|RS 11,23| RS 41,72 |RS$ 30,00 RS 60,50 RS 37,80 RS 36,05 RS 3.604,67 RS 43.256,00
2 |Superior 340 RS 55,94 R$ 130,00%|R$ 11,23 R$ 41,72 |R$30,00( RS 60,50 R$ 56,00 | R$42,57 | RS 14.472,10 | RS 173.665,20
TOTAL 440 RS 90,97 RS 260,00 |R$ 22,46 RS 83,44 |R$ 60,00/ R$ 121,00 R$ 93,80 | R$78,61 | RS 18.076,77 | RS 216.921,20

Valor Estimado da contratagdo: R$ 5.626.521,20 (cinco milhdes, seiscentos e vinte e seis mil, quinhentos e vinte e um reais e vinte centavos)
* Valores exorbitantes foram desconsiderados conforme legislagdo

Taxa estimada de Administragdo (TA): RS 216.921,20 (duzentos e dezesseis mil, novecentos e vinte e um reais e vinte centavos ), por ano.

O custo com a Bolsa de Estudo dos estagiarios por ano é fixa no valor de RS 5.409.600,00 (cinco milhes, quatrocentos e nove mil e seiscentos reais) e integrara o valor da contratagdo.
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ANEXO VII - DO EDITAL

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
N° _ /2018, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL
- DPDF E , NOS TERMOS DO
PADRAO N.° 04/2002.

PROCESSO n° 0401-000.153/2017.

CLAUSULA PRIMEIRA - Das Partes

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL - DPDF, com sede
no SIA/SUL Trecho 17, Rua 07, Lote 45 — SIA, Brasilia-DF, CEP 71.200-219,
inscrita no CNPJMF n° 12.219.624/0001-83, doravante denominada
CONTRATANTE, representada pelo seu Defensor Publico-Geral Dr. Ricardo
Batista Sousa, portador da Carteira de Identidade n° 1.202.594 SSP/DF e CPF
n°® 516.733.201-04, consoante competéncia originaria prevista na Lei
Complementar n° 80, de 12 de janeiro de 1994, e ainda na Lei Complementar n®
828, de 26 de julho de 2010, em sua nova redacao dada pela Lei Complementar
n° 908/2016, bem como consoante a delegacdo de competéncia prevista nas
Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimonio e Contabilidade do

Distrito Federal e a empresa , com sede em , CEP ,
inscrita no CNPJ n° , inscricdo estadual n° , doravante
denominada CONTRATADA, representada por , ha qualidade de

, portador(a) da Carteira de Identidade n° (6rgao

emissor/UF) e CPF n°
CLAUSULA SEGUNDA - Do Procedimento

2.1. O presente Contrato obedece aos termos da Lei n.° 8.666/1993 e
10.520/2002, Decreto Federal n° 5.450/2005 e Decreto Distrital n® 23.460/2002.

2.2. Fazem parte integrante do presente Contrato, independente da
transcricdo, o Termo de Referéncia (fls. ___/ ), o Edital do Pregéo Eletrénico
n°_/ e seus anexos (fls. /) e a proposta da CONTRATADA (fls.

)
CLAUSULA TERCEIRA - Do Objeto

3.1. A contratacéo de Agente de Integracéo para operacionalizar Programa de

Estagio no ambito da DPDF, mediante a concessdo de bolsa-auxilio e a
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realizacdo de processo seletivo publico de estagiarios, com o preenchimento de
até 440 vagas de estagio, sendo 100 para estudantes do ensino médio e 340

vagas para estudantes do ensino superior.

3.2. O processo seletivo para preenchimento das 440 vagas destina-se a
formacgéo de cadastro reserva de estagiarios de nivel superior e médio, sendo
que o preenchimento das vagas ocorrera de acordo com as necessidades da
DPDF.

3.3. De acordo o com artigo 17 8 5° da Lei 11.788/2008, 10% (dez por cento)
das vagas deverdo ser destinadas as pessoas com deficiéncia, comprovada
mediante apresentacdo, no ato da inscricdo, de atestado médico emitido por

profissional médico, com observancia as normas de regéncia.

3.4. Nao havendo candidatos classificados no total previsto no item anterior,

poderao ser convocados os habilitados na selecédo de ampla concorréncia.

3.5. Os estudantes selecionados devem estar matriculados e com frequéncia
regular em instituicdo de educacdo superior ou de ensino médio na data da

contratacao.

3.6. Deverédo ser observadas as demais especificidades aludidas quanto aos
itens de 3.6. a 3.12.1. do Termo de referéncia.

CLAUSULA QUARTA - Da Forma e Regime de Execuc&o

4.1. O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada
por preco global, segundo o disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n°® 8.666/1993.
CLAUSULA QUINTA - Do Processo Seletivo

5.1. O Agente de Integracao contratado devera realizar, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da solicitacdo formal da CONTRATANTE, processo

seletivo para estagio.

5.2. As provas deverdo ser aplicadas no Distrito Federal em local a ser

divulgado posteriormente.
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5.3. O processo seletivo destina-se a formacdo de cadastro reserva de

estagiarios de nivel médio e superior para o preenchimento de até 440 vagas.

5.3.1 Serao ofertadas 100 vagas para estudantes do ensino médio e 340 vagas
para estudantes do ensino superior, sendo que o preenchimento das vagas
ocorrera de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

5.4. O processo seletivo constituir-se-a de prova escrita com questdes
objetivas, de carater eliminatério e/ou classificatério, conforme especificidades

contidas no Termo de Referéncia.

5.5. O processo seletivo sera valido por 1 (um) ano, a contar da data da

homologacao do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5.6. De acordo o com artigo 17 8 5° da Lei 11.788/2008, 10% (dez por cento)
das vagas deverdo ser destinadas as pessoas com deficiéncia, comprovada
mediante apresentacdo, no ato da inscricdo, de atestado médico emitido por

profissional médico, com observancia as normas de regéncia.

5.7. Os candidatos com deficiéncia, observado os critérios e procedimentos
adequados as caracteristicas desse publico, participardo do processo seletivo
em igualdade de condi¢gdes com os demais candidatos.

5.7.1. Os candidatos aprovados no processo seletivo que, no ato da inscricéo,
se declararem com deficiéncia terdo seus nomes publicados em lista a parte e

figurardo também, na lista de classificacédo geral.

5.7.2. No ato da convocacao para preencher uma vaga de estagio, o candidato
deverd apresentar laudo médico original ou coOpia autenticada, emitido por
profissional médico nos ultimos 12 (doze) meses, com observancia as normas

de regéncia.

5.7.3. Nao havendo candidatos classificados no total previsto no item anterior,

poderdo ser convocados os habilitados na selecédo de ampla concorréncia.

5.8. O CONTRATADO devera realizar todas as fases e atos de execucdo do

processo seletivo, nos termos estabelecidos pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - Do Valor
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6.1. O valor total do Contrato é de R$ ( ), a ser atendido

inicialmente, a conta de dotacdes or¢camentérias consignadas no or¢camento
corrente — Lei Orcamentéaria Anual n° 5.796, de 29/12/2016, enquanto a parcela
remanescente sera custeada a conta de dotacbes a serem alocadas no(s)

orcamento(s) seguinte(s).

6.2. Os valores da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte serdo reajustados a
critério da CONTRATANTE, que podera altera-los a qualquer tempo por meio de
apostilamento desde que haja disponibilidade orcamentaria e financeira para

realizacdo da despesa.

6.3. Caso ocorra alteragdo nos valores da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte
a CONTRATANTE comunicara ao Agente Integrador, com antecedéncia de 30
(trinta) dias a fim do mesmo adotar as providéncias necesséarias para a
realizagéo do ajuste.

6.4. A CONTRATANTE repassard a CONTRATADA, mensalmente na
proporcdo correspondente a quantidade de vagas ocupadas, as quantias
correspondentes a taxa de administracao, a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte
a serem pagos aos estagiarios deduzindo-se os dias de faltas injustificadas,

guando for o caso.

6.5. O valor da taxa de administracao obtido devera levar em consideracéo as
despesas apresentadas na proposta de precos, conforme planilha de

composicao de preco conforme planilha constante do Termo de Referéncia.

6.6. Os Contratos celebrados com prazo de vigéncia superior a doze meses
terdo seus valores, anualmente, reajustados por indice adotado em lei, ou na
falta de previsdo especifica, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor —
INPC.

6.6.1. No presente contrato somente a taxa de administracdo sera reajustada
pelo critério do item anterior, sendo que os valores da bolsa-auxilio e do auxilio-

transporte seguirdo a regra do item 6.2.

CLAUSULA SETIMA - Da Dotacdo Orcamentaria
01
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7.1. A despesa correra a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria:
| — Unidade Orcamentaria:

Il — Programa de Trabalho:

Il — Natureza da Despesa:

IV — Fonte de Recursos:

7.2. O empenho inicial € de R$ ( ), conforme Nota de

Empenho n° , emitida em , Sob o0 evento n° , ha

modalidade Estimativo.

CLAUSULA OITAVA - Do Pagamento

8.1. O pagamento sera efetuado, de acordo com as Normas de Execucdo
Orcamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal, em parcelas, mediante a
apresentacao de Nota Fiscal, liquidada até 30 (trinta) dias de sua apresentacao,

devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

8.2. O pagamento somente sera efetuado, ressalvados os casos definidos em
legislacdo prépria, apds o recolhimento, pela CONTRATADA, de quaisquer
multas que lhe tenham sido impostas em decorréncia de inadimpléncia

contratual.

8.3. Para liquidacdo da despesa correspondente a(s) nota(s) de empenho
relativa(s) ao objeto desta licitagdo, a CONTRATADA compromete-se a

apresentar, juntamente com a primeira via da nota fiscal/fatura:

8.3.1. Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Publica do Distrito
Federal, nos termos do Decreto Distrital n° 32.598/2010

(www.fazenda.df.gov.br);

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, da Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional
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(www.receita.fazenda.gov.br);

8.3.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (http://www.tst.jus.br);

e

8.3.5. Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de

Servico — CRF/FGTS (www.caixa.gov.br), todos em plena validade.

8.4. A Contratada devera observar o disposto na Lei n° 5.087/2013 do Distrito

Federal.

8.5. De acordo com o disposto na Lei n°® 5.319, de 06/03/2014, o contribuinte
do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou
isento, cuja sede ou matriz econdmica seja estabelecida em outra unidade da
federacdo, sem filial no Distrito Federal, mas que, por forca de contrato,
convénio ou termo, vise a prestacdo de servicos no Distrito Federal, em carater
permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal - CF/DF.

8.6. Nos termos do art. 3°, 84° da Portaria n® 403/09 da Secretaria de Estado
da Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), com redacdo dada pela Portaria
SEF/DF n°® 259/13, a obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletronica — NF-€ em
substituicdo a Nota Fiscal modelo 3 e aplica-se, também, as prestacdes de
servicos sujeitos ao ISS para a Administracao Publica direta ou indireta, inclusive
empresa publica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para fatos geradores
ocorridos a partir de 1° de abril de 2014.

8.7. O pagamento processado pela CONTRATANTE ndo isenta a
CONTRATADA de suas obrigacfes e responsabilidades vinculadas a prestacéo
dos servicos objeto deste Contrato, em especial aquelas relacionadas com a

qualidade dos produtos e eficiéncia na execucéo das atribuicdes.

8.8. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de
valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos

serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do
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beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo
apresentar o numero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus

créditos, de acordo com o Decreto Distrital n° 32.767/2011.

8.9. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de até 10
(dez) dias, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da
contratacdo a que aquela se referir e o pagamento somente sera autorizado
depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato a
verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacado aos
servigos efetivamente prestados, devidamente acompanhada das comprovacdes
mencionadas no 8§1° do art. 36, da IN/SLTI n° 02, de 2008.

CLAUSULA NONA - Do Prazo de Vigéncia

9.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de
sua assinatura, e podera ser prorrogado na forma do art. 57 da Lei Federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA - Da Garantia
10.1. A CONTRATANTE para seguranca do integral cumprimento do contrato

podera exigir da CONTRATADA garantia no valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor global do contrato, nos termos do art. 56 da Lei n°

8.666/1993, no prazo de 10 (dez) dias, contados da assinatura do contrato.

10.2. A garantia somente podera ser levantada apés o cumprimento integral de
todas as obrigacfes contratuais assumidas e a extingdo do Contrato.

10.3. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por
responsabilidade da CONTRATADA, até a definitiva solucdo das pendéncias

administrativas ou judiciais que porventura existam.

10.4. Sem prejuizo das sancdes previstas na lei e no Edital, a ndo prestacao da
garantia exigida serd considerada inexecucdo do Contrato, implicando na
imediata anulacdo da Nota de Empenho emitida e ensejara a rescisdo

Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Responsabilidade e Obrigacdes da Contratante
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11.1. A CONTRATANTE respondera pelos danos que seus agentes, nessa
qualidade, causarem a terceiros, assegurado o direito de regresso contra o

responsavel nos casos de dolo e de culpa.

11.2. Caberd a CONTRATANTE, além das responsabilidades previstas nos
termos, consoante aos documentos citados na Clausula Segunda cumprir todas
as responsabilidades, como contratante, indicadas no termo de compromisso de

estagio celebrado com os estagiarios.

11.3. Formalizar as oportunidades de estagio, em conjunto com a

CONTRATADA, atendendo as condicdes definidas pelas Instituicdes de Ensino para a
realizagcdo dos estégios.
11.4. Receber os estudantes interessados e encaminhar & CONTRATADA, a

relacdo daqueles que efetivamente participardo do estagio.

11.5. Providenciar a assinatura dos Termos de Estagio, dos estudantes
indicados pela CONTRATADA.

11.6. Transferir a CONTRATADA, mensalmente, os recursos destinados aos
pagamentos das bolsas-auxilio e os respectivos encargos (auxilio-transporte e

taxa administrativa), indicando os respectivos valores.

11.7. Informar a CONTRATADA, de imediato, sempre que identificada
irregularidade na situacdo escolar de qualquer estagiario e toda vez que ocorrer
rescisdo antecipada de qualquer termo de compromisso de estagio, para as
necessarias providéncias legais e interrupcdo dos procedimentos técnicos e

administrativos a cargo da CONTRATADA, quando for o caso.

11.8. Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdo e avaliacdo
dos estagiarios, em obediéncia ao inciso lll, art. 9° da Lei 11.788/2008.

11.9. Recrutar e pré-selecionar estudantes, por meio da Escola da Defensoria
Publica do DF.

11.10. Elaborar o Edital do processo seletivo do Programa de Estagio da DPDF.

11.11. Acompanhar junto a CONTRATADA todas as fases do processo seletivo
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do Programa de Estagio da DPDF.

11.12. Ofertar instalacbes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, conforme inciso I, art.
9° da Lei 11.788/2008.

11.13. Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a

relacdo de estagio, consoante inciso VI, art. 9° da Lei n. 11.788/2008.

11.14. Proceder com o pagamento das faturas mensais na forma da Clausula

Oitava.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Das Obrigacdes da Contratada

12.1. A CONTRATADA devera cumprir com todas as obrigacdes, consoante
aos documentos citados na Clausula Segunda.

12.2. A CONTRATADA obriga-se ainda a responder por todas e quaisquer
acOes judiciais, reivindicacdes ou reclamacdes de seus empregados, sendo em
quaisquer circunstancias, nesse articular, considerada como Unica e exclusiva
empregadora e responsavel por qualquer 6nus a que a CONTRATANTE venha
a arcar em qualquer época, decorrente de tais acbes, reivindicacdes ou

reclamacoes.

12.3. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagbes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s seus empregados nao

manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

12.4. Manter contratos especificos com as instituicdes de ensino, contendo as
condicdes exigidas para a caracterizacdo e definicdo do estagio de seus alunos,
bem como acompanhar e supervisionar as obrigacbes das mesmas, consoante
0s artigos 7° e 8°da Lei n. 11.788/2008.

12.5. Obter da CONTRATANTE a identificacdo e caracteristicas dos programas
das oportunidades de estagio a serem concedidas.

12.6. Promover o ajuste das condi¢cdes de estagio definidas pelas Instituicdes

de Ensino com as disponibilidades da CONTRATANTE, indicando as principais
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atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua
compatibilidade com programas e curriculos escolares e com as diretrizes
estabelecidas na LDB — Lei 9394/1996.

12.7. Recrutar e pré-selecionar estudantes, conforme especificacdes
previamente previstas no Termo de Referéncia e seus anexos, bem como em

Edital proprio de processo seletivo do Programa de Estagio da CONTRATANTE.

12.8. Encaminhar a CONTRATANTE os estudantes cadastrados e interessados

nas oportunidades de estagio, selecionados na forma do item anterior.
12.9. Preparar toda a documentacao legal referente ao estégio, incluindo:

12.9.1. Termo de compromisso de estagio — TCE, entre a CONTRATANTE e o
ESTUDANTE, com interveniéncia e assinatura da Instituicdo de Ensino, nos

termos do inciso | do artigo 9° c/c o inciso Il do artigo 3° da Lei n. 11.788/2008;

12.9.2. Termos de rescisdo ou prorrogacao de estagios, desde que informado
pela DPDF com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias; e

12.9.3. Documentos relativos ao Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor do

estagiario.

12.10. Acompanhar a realizacdo do estagio junto a CONTRATANTE,
disponibilizando as respectivas Instituicbes de Ensino informacdes pertinentes,
conservando os incisos | e lll, do artigo 3°, bem como seus paragrafos 1° e 2°,
da Lei n. 11.788/2008.

12.11. Encaminhar a CONTRATANTE relatério de atividades semestral sobre a
situacdo escolar dos estagiarios, atestados pelas respectivas instituicbes de
ensino, observando o inciso VII, art. 9° c/c o inciso Ill do art. 3° da Lei
11.788/2008.

12.12. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da
regularidade da situagcdo escolar, identificando e informando de imediato a
CONTRATANTE qualquer irregularidade.
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12.13. Efetuar, mensalmente, em nome da CONTRATANTE, o pagamento das
bolsas-auxilio e auxilio-transporte aos seus estagiarios, mediante a transferéncia

prévia dos recursos.

12.14. Efetuar, de acordo com a Legislacao vigente, o recolhimento a Receita
Federal do valor do imposto de renda retido sobre as bolsas-auxilio pagas aos

estagiarios, quando e se for o caso.

12.15. Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre as bolsas-

auxilio concedidas para fins de declara¢cédo de imposto de renda.

12.16. Fazer seguro individual contra acidentes pessoais em favor do
ESTAGIARIO, entregando-lhes e esclarecendo a estes seus direitos quanto ao

certificado/apdlice de seguro.

12.17. Apresentar o comprovante de efetivagcdo e validade do seguro contra
acidentes pessoais dos estagiarios, constantes no Item 12.16, como pressuposto

para o recebimento dos recursos objetos deste Contrato.

12.18. Informar a Diretoria de Gestdo de Pessoas da CONTRATANTE, ou ao
setor por essa indicado, sobre o término dos contratos dos estagiarios com, no
minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia.

12.19. Providenciar a substituicdo/indicacdo de estagiario/candidato a estagio
sempre que necessario, conforme solicitacdo encaminhada pela Diretoria de

Gestao de Pessoas da CONTRATANTE, num prazo maximo de 30 dias.

12.20. Responsabilizar-se pela consolidacao, lancamento e avaliacdo das folhas
de frequéncia dos estagiarios, bem como pelo processamento das folhas de
pagamento e repasse do auxilio-transporte, atentando quanto aos artigos 10 a
14 da Lein. 11.788/2008.

12.21. Controlar a programacao do gozo do recesso anual previsto no art. 13 e
seus paragrafos 1° e 2° da Lei n. 11.788/2008.

12.22. Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagédo

do estagio com indicagcéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos
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e da avaliacdo de desempenho, nos termos do inciso V, art. 9° da Lei
11.788/2008.

12.23. Manter durante a execucdo do contrato compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, e todas as condi¢cdes de habilitacéo, regularidade fiscal e

de qualificagcéo exigidas no Edital de Licitacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Alteracéo Contratual

13.1. Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebracdo
de Termo Aditivo, com amparo no art. 65, da Lei n® 8.666/1993, vedada a

modificacdo do objeto.

13.2. A Alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco,
compensagao ou penalizagao financeira, prevista no Contrato, bem como o
empenho de dotacBes orcamentarias, suplementares, até o limite do respectivo

valor, dispensa a celebracdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Das Penalidades

14.1. O atraso injustificado na execucdo, bem como a inexecucdo total ou
parcial do Contrato sujeitara & CONTRATADA as sancdes previstas no Edital,
com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n® 8.666/1993 e do Decreto
n® 26.851/2006 com as alteracdes introduzidas pelos Decretos n° 26.993/2006,
27.069/2006, 35.831/2014 e 36.974/2015.

14.2. Reservada a CONTRATANTE o direito de aplicar as sancdes
administrativas acima previstas, e ainda sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal, fica assegurada a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a ampla

defesa, com 0s meios e recursos a ela inerentes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Da Dissolucéo

15.1. O Contrato poderé ser dissolvido de comum acordo, bastando, para tanto,
manifestagdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60

(sessenta) dias, sem interrupcao do curso normal da execucao do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Da Rescisdo
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16.1. O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administracéo,
reduzido a termo no respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado
o disposto no art. 78 da Lei n°® 8.666/1993, sujeitando-se a CONTRATADA as
consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.

16.2. Nos termos do inciso IX do art. 55 da Lei n°® 8.666/1993, fica assegurado o
reconhecimento dos direitos da Administracdo, em caso de resciséo
administrativa prevista no art. 77 desta Lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Dos Débitos para com a Fazenda Publica
17.1. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, decorrentes
ou ndo do ajuste, serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execucao

na forma da legislacdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a

rescisao unilateral do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Do Executor

18.1 A CONTRATANTE designara um representante da Administracio como
executor para o Contrato, ao qual serdo incumbidas as atribuicdes contidas nas
Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimbnio e Contabilidade

vigentes (Decreto Distrital n® 32.598/2010 e alteracdes).

CLAUSULA DECIMA NONA - Da Publicacdo e do Registro

19.1. A eficacia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do
instrumento pelo CONTRATANTE, na Imprensa Oficial, até o quinto dia atil do
mMEés seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela

data, conforme o Paragrafo Unico do art. 61 da Lei Federal 8.666/1993.

CLAUSULA VIGESIMA - Do Foro

20.1. Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer
duvidas relativas ao cumprimento do presente Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - Das Disposicdes Finais

21.1. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste contrato seréo
dirimidos pela CONTRATANTE, com fundamento na legislacdo aplicavel a

espécie, em especial, pelas Leis Federais n° 8.666/1993 e 10.520/2002.
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21.2. Durante a execucdo deste contrato nao serdo consideradas
comunicacdes verbais. Todas as comunicagfes que envolvam a execugao deste
contrato, de uma parte a outra, serdo consideradas como suficientes desde que
efetuadas por escrito e entregues sob protocolo ou qualquer outro meio que

comprove o recebimento.

21.3. E por estarem de acordo, firmam as partes o presente contrato em 03
(trés) vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas, para que

produza seus efeitos.

Brasilia-DF, __ de de20

Pela CONTRATANTE:

RICARDO BATISTA SOUSA
Defensor Publico-Geral — DPDF
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Pela CONTRATADA:
(Responséavel)
(Cargo)
(Empresa)
Testemunhas:
Nome Nome
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