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Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
graficos, com garantia de qualidade — a serem executados por
demanda — incluindo todo material e mdo de obra necessarios para
executar a criagdo, impressdo e acabamento de materiais graficos
OBIJETO: (livros, livretos, revistas, cartilhas, cartazes, folders, convites,
envelopes, certificados, pastas, blocos, adesivos, banners e outros
produtos) conforme especificagbes, quantitativos e condi¢des
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OBSERVACAO: 0] Edital ficara disponivel nos sitios www.comprasnet.gov.br ou
http://www.defensoria.df.gov.br/. Respostas a pedidos de esclarecimento ou de impugnacdes, bem
como avisos de ordem geral, deverdo ser consultadas no sitio www.comprasnet.gov.br, ndo ensejando,
portanto, qualquer responsabilizacdo a DPDF por fatos oriundos da nao realizacdo de consultas por parte
dos licitantes ao referido sitio.
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(Processo Administrativo n2 00401-00021375/2018-37)

Torna-se publico que a Defensoria Publica do Distrito Federal pessoa juridica de direito publico
inscrita sob o CNPJ n2 12.219.624/0001-83, por meio de sua Pregoeira Cinthia Maria Santos
Domingues de Oliveira e Equipe de Apoio, designados por Portaria n2 41 de 04 de fevereiro de 2019,
publicada no DODF n2 28 de 08 de fevereiro de 2019, sediada no Setor de Industria e Abastecimento -
SIA, no Trecho n? 17, Rua 07, Lote 45, Brasilia-DF, CEP: 71.200-219, realizara licitacdo, para registro
de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor prego por grupo, sob a
forma de execugdo indireta, no regime de empreitada por prego unitdrio, nos termos da Lei n2 10.520,
de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n® 7.892, de 23 de
janeiro de 2013, das Instru¢Bes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de
abril de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, bem como, pelas Leis
Distritais n2s 4.611, de 09 de agosto de 2011, 4.770/2012, de 22 de fevereiro de 2012, e 6.112/2018,
de 02 de fevereiro de 2018, pelos Decretos Distritais n2s 23.460/2002, de 16 de dezembro de 2002,
25.966/2005, de 23 de junho de 2005, 26.851, de 30 de maio de 2006, 32.598, de 15 de dezembro de
2010, 35.592, de 02 de julho de 2017, 38.934, de 15 de marc¢o de 2018 e 39.103/2018, de 06 de junho
de 2018, e suas alterac¢des, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e
as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 04/07/2019
Hordrio: 10:00h (horario de Brasilia)

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagio é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos, com garantia de qualidade —
a serem executados por demanda — incluindo todo material e mdo de obra necessarios para executar a
criagdo, impressdo e acabamento de materiais graficos (livros, livretos, revistas, cartilhas, cartazes,
folders, convites, envelopes, certificados, pastas, blocos, adesivos, banners e outros produtos),
conforme especificagdes, quantitativos e condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitagdo serd realizada em 02 (dois) grupos, Grupo 01 e Grupo 02,
totalizando 14 (quatorze) itens, conforme item 5.3 e tabelas (especificagdo do objeto) do Anexo | -
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens de cada Grupo de Item
que o compéem.

1.2.1. O Grupo 1 (composto por 11 jtens) estd estimado em RS 174.460,00 (cento e setenta e
quatro mil quatrocentos e sessenta reais), e sera licitado para Ampla Participa¢do/Concorréncia.

1.2.2. O Grupo 2 (composto por 03 itens) estd estimado em R $ 14.519,50 (quatorze mil
quinhentos e dezenove reais e cinquenta centavos), e serd licitado para Participa¢do Exclusiva de
ME’s/EPP’s.

1.3. Descri¢gdo do Objeto com Estimativa de Pregos, conforme tabela a seguir:

GRUPO 1 (AMPLA CONCORRENCIA)

VALOR UNITARIO ESTIMADO

ITEM | UNIDADE DE MEDIDA | ESPECIFICAGAO | QUANTIDADE (RS)
R

TOTAL ESTIMADO
(RS)

CARTAZ - Papel
Couché Liso ou
fosco/ Off-Set/
Reciclato;
Formato: A3;
150/ 240g/m?
01 Unidade Impressdo: 4/0 | 3.000 RS 2,18
Cores;
Acabamento:
Refile simples
com aplicacdo

RS 6.540,00




de fita dupla
face.

02

Unidade

CARTILHA /
LIVRETO /
REVISTA -
Miolo: Papel

Couché Liso ou
fosco/ Off- Set/
Reciclato;
Formato
Fechado: AS5;
75/115 g/m?;
Impressdo: 4/4
Cores
Acabamento:
Canoa dois
grampos <>
Capa: Papel
Couché Liso ou
fosco/ Off- Set/
Reciclato;
150/180 g/m?%
Impressdo: 4/0
Cores;
Acabamento:
Canoa 2
grampos; n2 de
paginas: de 1 a
200.

5.000

RS 20,60

RS 103.000,00

03

Unidade

CARTAO DE
VISITA
INSTITUCIONAL
- Papel Couché
fosco; Formato:
9X5 cm;
300g/m?
Impressdo: 4/4
Cores;
Acabamento:
Refile,
laminagdo
BOPP fosco,
verniz
localizado 30%.

10.000

RS 0,20

RS 2.000,00

04

Unidade

FOLDER - Papel
Couché Liso ou
fosco/ Off-Set/
Reciclato;
Formato
Aberto: 8:
21x29,7cm;
115/170 g/m?%
Impressdo: 4/4
Cores;
Acabamento:
Refile simples
com dobra.

10.000

RS 0,32

RS 3.200,00




05

Unidade

FOLDER -
Formato
fechado 21 x
10cm; Papel
Couchét fosco
120gr;
impressdo 4/4
cores.
Acabamento 02
vincos e 02
dobras.

10.000

RS 2,52

RS 25.200,00

06

Unidade

PASTA CcCoOM
BOLSA - Cartao
Duo  Desing/
Supremo;
Formato
Fechado: 8:
22,5 cm x 32
cm (LxA);
250/350 g/m?
Impressdo: 4/0
Cores;
Acabamento:
Refile simples
e/ ou Dobra,
Corte e Vinco,
Laminagao
BOPP fosca ou
brilho;

10.000

RS 0,90

RS 9.000,00

07

Unidade

FOLHA
TIMBRADA -
Formato: 21,0 x
29,7 cm; Papel:
Reciclato 90 g;
Pré-impressao:
Prova Best
Color;
Impressdo: 4/0
C; Acabamento:
Refilado

5.000

RS 0,14

RS 700,00

08

Unidade

CERTIFICADO -
Formato 21 x
29,7 cm; papel
Couchét fosco
230 gr; 4/0
cores.

5.000

RS 0,98

RS 4.900,00

09

Unidade

CONVITE -
Formato 15 x
21 cm
impressos a
4/4 cores em
papel Couchét
fosco 250 gr.
Acabamento:
Refile.

2.000

RS 0,75

RS 1.500,00

ENVELOPE




10

Unidade

CONVITE -
Formato
fechado: 17 x
22 cm; papel
Offset  120gr;
4/0 cor.
Acabamento:
colagem
manual,
corte/vinco e
refile.

2.000

RS 0,81

RS 1.620,00

11

Bloco

BLOCO -
Formato 14,0 x
21,0 cm,
(fechado), capa
papel Couchét
230 gr; Miolo
em Offset 90
gr, cor: capa
4/0, miolo 1/0.
Acabamento:

Colado. Com
50 paginas.

10.000

RS 1,68

RS 16.800,00

TOTAL ESTIMADO

R$ 174.460,00

GRUPO 02 (PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE ME/EPP)

ITEM

UNIDADE DE MEDIDA

ESPECIFICACAO

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO ESTIMADO

(RS)

TOTAL ESTIMADO
(RS)

01

Unidade

BANNER - Vinil/
Lona; Formato:
80x120cm;
Impressao: 4/0
Cores;
Acabamento:
Gualhardete/
Ilhés/  Standart/
Tubete com
cordao.

100

RS 39,05

RS 3.905,00

02

Unidade

FAIXA EM LONA
ADESIVA - faixa
em lona adesiva;
Formato: 1,80x
1,20cm;
Impressao: 4/0
Cores;
Acabamento: lona
com adesivo.

100

RS 53,00

RS 5.300,00

ADESIVO em Vinil
— Fundo branco
(brilho ou Fosco) —
Pre¢o fixado por
m?, o valor poderd
ser fracionado




proporcionalmente
ao preco do m?
Impressao:

policromia — cor
4/0 - recortado,
tamanho variavel
de acordo com
cada trabalho em
m? e aplicacdo
final  obrigatdria
para conjunto de
trabalho acima de
2 m? - Modelos

03 Metro quadrado (m?2) 150m? RS 35,43

diversos e
instalagdes
individuais
consultados junto
ao orgao

solicitante — Arte
serd enviada pela
DPDF e a empresa
devera assegurar
o corte conforme
tamanhos
solicitados e de
acordo com a
necessidade
institucional.

RS 5.314,50

TOTAL ESTIMADO

R$ 14.519,50

1.4. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL de cada grupo de itens,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 Ndo serd admitida a participag¢do de orgdos, como também, adesdo a ata de registro
de pregos decorrente desta licitagdo.

2.1.1. Considerando o reduzido quadro de servidores lotados na Comissdo permanente de
licitacdo desta Defensoria Publica do Distrito Federal - DPDF, a aceitacdo de outros participantes,
além dos que ja fazem parte do planejamento deste certame, poderia acarretar em lesdo ao principio
da eficiéncia, pois em decorréncia da complexidade e acumulo de servicos que poderia ser gerado
pela CPL/DPDF no gerenciamento da ata, poderia ter prejuizo na execu¢do e bom andamento dos
servigos inerentes a mesma. Justifica-se assim a op¢do de ndo admitir participacdo, como também,
adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo.

2.2, As demais regras referentes ao registro de pregos constam da minuta de Ata de
Registro de Pregos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realiza¢do das
transagOes inerentes a este Pregdo.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transac¢des efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no
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SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. Nao observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilita¢do.

4, DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3,
de 2018.

4.2. As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo participar desta licitagdo para
os itens de Ampla Concorréncia, em condi¢des diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo para isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou
EPP em campo préprio no sistema, QUANDO DO CADASTRO DE SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim,
para fins legais, sob as penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte nas condi¢cdes do Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n2. 123/2006, em especial quanto ao
seu art. 32, que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus artigos 42 a 49
e que ndo se enquadram nas situacdes relacionadas no §42 do art. 32 da citada Lei Complementar.

4.3, A ndo utilizagdo da Cota Reservada justifica-se tendo em vista a natureza da presente
licitacdo, por meio de Sistema de Registro de Precos, bem como a necessidade de compatibilizagdo e
uniformidade dos itens que a comp&em, conforme Lei Distrital n2 4.611/2011 e Artigo 10 do Decreto
Distrital 35.592/2014.

4.4, Fica reservado aoGrupo 02 a participacao EXCLUSIVApara participagao de
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, em cumprimento ao disposto na Lei Distrital n°
4.611/2011, no art. 72 do Decreto n2 35.592/2014 e no inciso |, do art. 48, da Lei Complementar n2
123/2006, desde que estiverem enquadradas como beneficiarias do tratamento diferenciado e que
atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos.

4.4.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.5, N3 o poderdo participar desta licitagdo os interessados:
4.5.1. Proibidos de participar de licitagOes e celebrar contratos administrativos, na forma da

legislagdo vigente;
452, Que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

45.3. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.5.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

4.5.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolugdo ou liquidagao;

4.5.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

45.7. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao
(Acérdao ne 746/2014-TCU-Plenario);

45.8. InstituicBes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucdo
Normativa/SEGES n2 05/2017).

4.5.8.1. E admissivel a participagdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 52
a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servigos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades
previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagdo social (Acérdao n2
1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

45.9. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo
operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenagdo e supervisdo da execuglo dos servicos, e desde que os servigos contratados sejam
executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediagdo ou
subcontratagdo.

459.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os



beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

4.6. Nos termos do Decreto Distrital n2 32.751, de 2011, e demais altera¢des é vedada a
contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢do, familiar de:

a) agente publico com cargo em comissdao ou fungdo de confianga que esteja lotado na unidade
responsavel pela realizagdo da selegio ou licitagdo promovida pelo érgdo ou entidade da
administragdo publica distrital; ou

b) agente publico cuja posicdo no o6rgdo ou entidade da administracdo publica distrital seja
hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsdavel pela realizacdao da sele¢do ou licitagao.

4.6.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13 e art. 22 Decreto Distrital n2 32.751/2011);

4.7. Nos termos do Decreto n° 32.751, de 2011, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execu¢do
dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdao ou fungdo de confianga neste érgdo contratante.

4.8. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragGes:

4.8.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006 (Lei Distrital n? 4.611/2011 e demais altera¢des), estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.8.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “ndao” impedira o prosseguimento no certame;

4.8.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinala¢cdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, no Decreto Distrital n2
35.592/2014 e na Lei Distrital n? 4.611/2011, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa.

4.8.2. que estd ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

4.8.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.8.4. gue ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

4.8.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.8.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicdo Federal;

4.8.7. gue os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 24 de julho de 1991, no Decreto Distrital n2 30.828, de 21 de setembro de 2009 e na Lei
Distrital n2 3.985, de 29 de maio de 2007.

4.8.8. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sangbes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e

horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

5.2. O licitante sera responsavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negodcios, diante da



inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.5. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

5.5.1. Quantidade, tiragem minima, valor unitério e total do item/grupo;

5.5.2. Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

5.6. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formagdo de Pregos, conforme anexo deste Edital;

5.7.1. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.

5.8. A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

5.8.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a
execugdo contratual;

5.8.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da
repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

5.9. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao,
a qualquer tempo, comprovagao da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

5.12. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer altera¢ado, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgdo.

5.14. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagBes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas (Acérddo n2 1455/2018
-TCU - Plenario);

5.14.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos



contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogcdo das medidas
necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
a0 erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacgdo.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1. A licitante deverd consignar em campo adequado do sistema eletronico o valor unitario
de cada item, ja considerados inclusos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execucdo do objeto.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances nao poderd ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.9. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;

6.9.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.
6.10. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

6.11. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.12. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.13. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd
suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.14. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco por grupo, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

6.15. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepg¢do de lances.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na



hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenagdo das propostas.

6.17. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

6.18. Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.20. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.22. S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdao considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacao pelos licitantes é
utilizada como um dos critérios de classificacao.

6.23. Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos previstos 6.17, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.24. O disposto no 6.17, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.25. No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusio.

6.25.1. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 32, § 29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

6.25.1.1. prestados por empresas brasileiras;

6.25.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.25.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em

lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

6.26. Persistindo o empate entre propostas, serd aplicado o sorteio como critério de
desempate.
6.27. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera

encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor prego,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢Ges diferentes daquelas
previstas neste Edital.

6.28. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.29. Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceita¢do e julgamento da
proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro

examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao precgo, a sua exequibilidade, bem como
guanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.



7.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;
7.2.2. ndo apresente as especificagbes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
7.2.3. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

7.2.3.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contrata¢cdo, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e saldrios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instala¢Ges de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragdo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4. Quando o licitante apresentar precgo final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente
pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, serd
obrigatdria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

7.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo de até 2 (duas) horas, sob pena
de ndo aceitacao da proposta., sob pena de ndo aceitacao da proposta.

7.6.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

7.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagio pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.6.3. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.4. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacdao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratacao;

7.6.5. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
ndo haja majoragao do prego proposto.

7.6.5.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de presta¢do de
servigos previstas nos §§52-B a 52-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

7.6.5.2. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto
a0 prego ou quaisquer outras condi¢cdes que importem em modificacdes de seus termos originais,
ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros
materiais, sem nenhuma altera¢do do conteldo e das condi¢des referidas, desde que ndo venham a
causar prejuizos aos demais licitantes;

7.7. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no



objeto.

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

7.10. Nos itens nao exclusivos para a participa¢cdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condigdo prévia ao exame da documentac¢do de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a participagdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -

CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

b) O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacdo.

8.1.6. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigdo de participagdo.

8.1.7. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

8.2. Nao ocorrendo inabilitacdo, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo
econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

8.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2
03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, deverd atender as condi¢Ges exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

8.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentag¢do vencida junto ao SICAF.

8.4. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio
oficial, ou na hipétese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a
encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das
exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacao.

8.4.1. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo
em certames licitatérios, deverdao apresentar toda a documentacado
exigida para efeito de comprovacado de

regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restriciO, nos termos do art. 43,


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

§ 1° da LC n@ 123, de 2006.

8.4.2. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da
administragdo publica, para regularizagdo da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdao de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

8.4.3. A ndo-regularizagdo da documentacgdo, no prazo previsto no subitem 8.4.2 implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 81 da Lei n2 8.666, de
21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classifica¢do, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

8.5. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢do Normativa SEGES/MP n2
3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitacdo Juridica e a
Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificagdo Econdmico-Financeira, nas condigdes
descritas adiante.

8.6. Habilitagdo juridica:

8.6.1. no caso de empresdrio individual, inscricéo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.6.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.6.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

8.6.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registrode que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 1971. VERIFICAR SE E POSSIVEL REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS.

8.6.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag¢do respectiva.

8.7. Regularidade fiscal e trabalhista:
8.7.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
8.7.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.7.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.7.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;



8.8. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
8.8.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.8.2. balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

8.8.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao
de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.8.2.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

8.8.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contdbil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador;

8.8.3. comprovacgdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulan
LC tivo Circulante
- Passivo Circulante
8.8.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou

igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo
ou do item pertinente.

8.9. Qualificagao Técnica:

8.9.1. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, para todos os itens, deverdo comprovar,
ainda, a qualifica¢do técnica, por meio de:

8.9.1.1. Atestado(s) ou declaracdo(Ges) de capacidade técnica devera(do) se referir a servigcos
prestados no dmbito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria, especificada no contrato
social, conforme item 12.7 do Anexo | - Termo de Referéncia.

8.9.1.2. Comprovacao de aptidao para a prestacdao dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por periodo nao inferior a
trés anos, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

a) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

b) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucgdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

c) Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatédrio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

d) Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.



e) O licitante disponibilizara todas as informages necessdarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2. Em relagcdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagdo
complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

8.9.2.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricGo e a comprovagdo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI,
21, inciso | e 42, §§2° a 62 da Lei n. 5.764 de 1971;

8.9.2.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.9.2.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
prestagdo do servico;

8.9.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

8.9.2.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato; e

8.9.2.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.9.2.7. A dltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei
n. 5.764/71 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo
fiscalizador.

8.10. Os documentos exigidos para habilitagao relacionados nos subitens acima, deverao ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo minimo de 2 (duas) horas, ou conforme orientacdo do Pregoeiro no sistema
eletrénico, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. Somente mediante autorizagdo do
Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentag¢do por meio
do e-mail: licitacaosuag@ defensoria.df.gov.br.

8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.

8.10.2. Ndo serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.10.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.
8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdao. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.


mailto:xxxxx@xxxxxx.gov.br

8.13. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

8.15. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo
da proposta subsequente.

8.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de
prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagéo do Pregoeiro no sistema eletrénico e deverd:

9.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2. Os pregos unitdrios e totais da proposta a ser encaminhada pelo sistema ComprasNet
ndo poderdo exceder a 02 (duas) casas decimais e ndo poderdo apresentar dizimas periddicas.
Havendo necessidade de arredondamento, este devera dar-se para menor.

9.1.3. conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

9.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em
consideragdo no decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for
o caso.

9.2.1. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdao estes ultimos.

9.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de pregco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagdo.

9.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda

10. DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal e

trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra quais decisdGes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
proprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifesta¢do motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.



10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razles, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida t3o somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a

realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdo
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndao assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndao comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.
11.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com a

fase do procedimento licitatdrio.

11.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

12.1. O objeto da licitagdo serda adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso ndao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatdrio.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitagéo, terd o adjudicatdrio o prazo de 05 (cinco) dias,

contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital.

14.2. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Administracdo poderd encaminhd-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos
poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessdrias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a
descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢ées.

14.4.1. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do
certame, excluido o percentual referente @ margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos
requisitos previstos no art. 32 da Lei n? 8.666, de 1993;

15. DO TERMO DE CONTRATO



15.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem
prejuizo das sangbes previstas neste Edital

15.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o érgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n? 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo
no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, lll, da
Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes
da contratagdo.

15.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplica¢do das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condi¢des de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura,
poderad ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a
verificacgdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacdo,
celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital e das demais cominagdes
legais.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigagBes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS



20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n2 10.520/2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1. Ndo assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. Apresentar documentacgao falsa;

20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.4. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

20.1.5. Nao mantiver a proposta;

20.1.6. Cometer fraude fiscal.

20.1.7. Comportar-se de modo inidéneo;

20.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as

condi¢bes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administracdo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida:

a) para o licitante e/ou CONTRATADA que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentac¢do falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execug¢do do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e o Licitante
e/ou CONTRATADA sera descredenciado do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das
multas previstas em Edital e no contrato e nas demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com
base no inciso anterior.

20.3.1. As sangOes previstas nos incisos |, lll e IV do subitem anterior poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

20.4. Da Adverténcia

20.4.1. A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou CONTRATADA
descumprir qualquer obrigacdo, e sera expedido:

| - pela Pregoeira, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento
licitatdrio; e

Il - pelo Ordenador de Despesas da DPDF se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na fase de
execucgao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

20.5. Da Multa

20.5.1. A multa é a san¢do pecunidria que serd imposta a CONTRATADA, pelo Ordenador de
Despesas do érgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execu¢do do contrato, e sera
aplicada nos seguintes percentuais:

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugao de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso,
até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias

de atraso; (Inciso alterado pelo(a) Decreto 35831 de 19/09/2014)

- 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
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execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do érgao contratante, quando
o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento

completo da obrigacdo contratada; (Inciso alterado pelo(a) Decreto 35831 de 19/09/2014)

I - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial
ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V- até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento

de qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega. (Inciso alterado pelo(a) Decreto 35831 de
19/09/2014)"

20.5.2. A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §
89, da Lei Federal n? 8.666/1993 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido a
CONTRATADA o contraditério, o devido processo legal e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, nos termos do § 32 do art. 86 da Lei Federal n2
8.666/1993, observada a seguinte ordem:

I - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
I - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

20.5.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da parcela devida, além da perda desta,
responderd @ CONTRATADA pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo ou cobrados judicialmente.

20.5.4. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, se dia de expediente normal
na reparticdo interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

20.5.5. Em despacho, com fundamentag¢do sumdria, podera ser relevado:
I - o atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
- a execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

20.5.6. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto do subitem 20.3.1 e observado o principio da
proporcionalidade.

20.5.7. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir
atraso superior a 30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso Il do subitem 20.5.1.

20.5.8. A sangdo pecuniaria prevista no inciso IV do subitem 20.5.1 ndo se aplica nas hipoteses
de rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

20.6. Da Suspensdo

20.6.1. A suspensdo é a sangdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de
licitagdo e de contratar com a Administracdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na
modalidade pregdo, ainda suspende o registro cadastral do licitante e/ou CONTRATADA no Cadastro
de Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo Decreto Distrital n2 25.966/2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

I - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Pregoeira, o
licitante e/ou CONTRATADA permanecer inadimplente;

- por até 90 (noventa) dias, quando o licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no
Edital, os documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma provisdria, ou, em
original ou cdpia autenticada, de forma definitiva;

I - por até 12 (doze) meses, quando o licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do
prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execucdo do
seu objeto, falhar ou fraudar na execucao do contrato; e


http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/77861/exec_dec_35831_2014.html#art1
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/77861/exec_dec_35831_2014.html#art1

IV - por até 5 (cinco) anos, quando o licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitacGes, objetivando
obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicagdo do objeto da licitagdo;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo; e
c) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento;
20.6.2. Sdao competentes para aplicar a penalidade de suspensdo:

I - a Pregoeira, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no dmbito do procedimento
licitatdrio; e
- o Ordenador de Despesas do érgdo contratante, se o descumprimento da obrigacdo ocorrer

na fase de execugao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato.

20.6.3. A penalidade de suspensdo sera publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal.

20.6.4. O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as
condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

20.7. Da Declaragdo de Inidoneidade

20.7.1. A declaragdo de inidoneidade serd emitida pelo Ordenador de Despesa da DPDF, a vista
dos motivos informados na instrugdo processual.

20.7.2. A declarac¢do de inidoneidade prevista neste item 19.6 permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos que determinaram a puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdao perante
a propria autoridade que a aplicou, e serda concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sangao.

20.7.3. A declaracdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do
Distrito Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os o6rgdos / entidades subordinadas ou
vinculadas ao Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administragao Publica, consoante dispde o Art.
87, IV, da Lei Federal n? 8.666/1993.

20.7.4. Considera-se comportamento inidéneo punivel, entre outros, a declaragdo falsa quanto
as condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.8. Das Demais Penalidades

20.8.1. As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados,
fizer declaracao falsa, fraudes fiscais estardo sujeitas as seguintes penalidades:

I - descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 05 (cinco anos), sem prejuizo das multas
previstas em Edital e das demais cominagdes legais;

20.8.2. As sangGes previstas nos subitens 20.6 e 20.7 poderdo também ser aplicadas as
empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais n? 8.666/1993 ou
10.520/2002:

I - tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacdo; e

I - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de
atos ilicitos praticados.

20.9. Do Direito de Defesa

20.9.1. E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicacio das penas de adverténcia,
suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificacdo.

20.9.2. O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade,
conforme Decreto Distrital n? 26.851/2006.

20.9.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-d o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for



explicitamente disposto em contrdrio. O inicio do curso e o encerramento do prazo recairdao em dias
Uteis, assim considerados como dias Uteis os dias de expediente no 6rgdo perante o qual o corra o
prazo.

20.9.4. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apds o exaurimento da fase
recursal, a aplica¢do da san¢do sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato deverd ser
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

I - a origem e o numero do processo em que foi proferido o despacho;
- o prazo do impedimento para licitar e contratar;

I - o fundamento legal da sancdo aplicada; e

IV - 0 nome ou a razao social do punido, com o nimero de sua inscrigdo no Cadastro da Receita
Federal.
20.9.5. Apds o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposi¢do, a

autoridade competente para aplicagdo da sangdo providenciard a sua imediata divulgacdo no
sitio www.comprasnet.gov.br, inclusive para o blogueio da senha de acesso ao Sistema, e aos demais
sistemas eletrénicos de contratagdo mantidos por érgdos ou entidades da Administragdo Publica do
Distrito Federal.

20.9.6. Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal as
sanc¢Ges aplicadas com fundamento nos subitens 20.3 e 20.4 deste capitulo de penalidades, as quais
se formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei Federal n2
8.666/1993.

20.10. Do Assentamento em Registros

20.10.1. Toda sangdo aplicada serd anotada no histérico cadastral da empresa.

20.10.2. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as
aplicou.

20.11. Da Sujeicao a Perdas e Danos

20.11.1. Independentemente das sancles legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n2

26.851/2006 e suas alteracbes, previstas neste Edital, o licitante e/ou CONTRATADA ficara sujeito,
ainda, a composicdo das perdas e danos causados a Administracdo pelo descumprimento das
obrigac¢6es licitatorias e/ou contratuais.

20.12. Disposi¢oes Complementares

20.12.1. As sangOes previstas no subitens 20.4, 20.5 e 20.6 do presente capitulo serdo aplicadas
pelo Ordenador de Despesas da Defensoria Publica do Distrito Federal.

20.12.2. O inicio do curso e o encerramento do prazo, dispostos neste capitulo, recairdo em dias
Uteis, assim considerados como dias Uteis, os dias de expediente no drgdo perante o qual corra o
prazo.

20.12.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢cdes discriminadas neste
capitulo ficard sujeito, sem prejuizo as penalidades administrativas e a responsabilidade civil e
criminal.

21. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

21.1. ApOs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

21.2. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

21.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

21.4. Esta ordem de classificagGo dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas
contratagbes e somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame néo assine a ata ou tenha
seu registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013.

22. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar o ato convocatério do pregdo.
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22.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnac¢do no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

22.3. Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatorio, serd definida e publicada nova data
para realiza¢do do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a altera¢do ndo afetar a formulagdo
das propostas.

22.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser enviados
ao Pregoeiro, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente, por meio eletronico, no endereco de e-mail licitacaosuag@ defensoria.df.gov.br

22.5. A apresentacdo de esclarecimentos, questionamentos e impugnacdo contra o presente
Edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos no art. 18 do Decreto Federal
n2 5.450/2005, recepcionado pelo Decreto Distrital n2 25.966/2005, mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente, por meio eletrénico, no enderego de e-mail licitacaosuag@ defensoria.df.gov.br

22.6. A participa¢do no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicard a plena aceitagdo por parte dos interessados das condigdes nele estabelecidas.

22.7. As respostas as impugnacgles e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros
avisos de ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.comprasnet.gov.br, sendo de responsabilidade
dos licitantes, seu acompanhamento.

22.8. Nao serdo conhecidas as impugnagdes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou,
no caso de empresas, que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nao
identificado no processo para responder pela proponente.

22.9. A peticdo de impugnagdo apresentada por empresa deve ser firmada por sdcio, pessoa
designada para a administra¢cdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de
estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragGes, se houver, do ato de desigha¢do do
administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para
impugnar o Edital).

22.9.1. O ndo atendimento ao disposto neste item terda como consequéncia o recebimento da
impugnacdo como pedido de esclarecimento.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

23.2. N3ao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a

realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do
em contrario, pela Pregoeira.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o hordrio de Brasilia — DF.

23.4. O licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

23.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

23.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeira poderd sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilita¢do e classificagdo.

23.7. A homologacgdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratac¢do.

23.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n3ao comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

23.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatdrio.

23.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragdo.
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23.11. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e
do interesse publico.

23.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus Anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.13. 0] Edital estd disponibilizado, na integra,
no endereco eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br .

23.14. Todo e qualquer pedido de alteracdo do Termo de Contrato oriundo deste Edital sera
dirigido a autoridade responsavel por sua emissdo, a quem cabera o deferimento ou ndo do pedido.

23.15. Quando ocorrer discordancia ou inversdo de numeragdo de itens, poderd a Pregoeira,
fazer as corregBes que julgar necessdrias para o seu aproveitamento, no interesse da Administragdo.

23.16. A autoridade competente poderd, em qualquer fase do processo licitatério
desclassificar a proposta do licitante que for declarada inidénea na area da Administragao Publica.

23.17. A DPDF fica reservado o direito de revogar a licitacdo por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, e o dever de anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, nos
termos do Art. 49 da Lei Federal n2 8.666/1993.

23.18. Nos termos da Lei Distrital n? 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital n2
38.365/2017, é estritamente proibido o uso ou o emprego de conteldo discriminatodrio, relativo as
hipdteses previstas no art. 12 do mencionado diploma legal, podendo sua utilizacdo ensejar a rescisdao
do ajuste e aplicacdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

23.19. Nos termos da Lei Distrital n2 5.847/2017, a(s) empresa(s) contratada(s) que
possuir(irem) mais de 20 (vinte) funciondrios devera(dao) oferecer, diretamente ou por meio de
convénios com instituigdes publicas ou privadas, curso de alfabetiza¢do ou complementagao do ensino
fundamental até o quinto ano aos empregados contratados.

23.20. Aplicar-se-a a execugdo contratual decorrente deste certame, a partir de 12 de junho de
2019, o disposto na Lei Distrital n? 6.112/2018, que dispde sobre a obrigatoriedade da implantac¢do do
Programa de Integridade nas empresas que contratarem com a Administracdo Publica do Distrito
Federal.

23.21. Caso sejam constatadas irregularidades neste instrumento, entre em contato com a
Ouvidoria da Defensoria Publica do Distrito Federal, no telefone 0800 642 8686.

23.22. O foro para dirimir questGes relativas ao presente Edital serd o de Brasilia — DF, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

23.23. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pela Pregoeira, no
endere¢o mencionado no preambulo, ou através do fone (61) 2196-4387.

23.24. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
23.24.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

23.24.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta de Preco;

23.24.3. ANEXO Il - Estimativa de Pregos;

23.24.4. ANEXO IV - Empregador Pessoa Juridica;

23.24.5. ANEXO V - Declaragao de Pleno Atendimento;

23.24.6. ANEXO VI - Declaragdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
23.24.7. ANEXO VII - Minuta de Ata de Registro de Pregos

23.24.8. ANEXO VIII - Minuta de Contrato.

Brasilia, xx de junho de 2019.

Cinthia Maria S. D. de Oliveira

Pregoeira
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Licitacdao

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos graficos, com garantia de
qualidade — a serem executados por demanda — incluindo todo material e mao de obra
necessarios para executar a criagao, impressao e acabamento de materiais graficos (livros,
livretos, revistas, cartilhas, cartazes, folders, convites, envelopes, certificados, pastas, blocos,
adesivos, banners e outros produtos) conforme especificagdes, quantitativos e condigbes
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Compdem o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
1.2.1 Anexo |- Planilha de Custo Unitario.

1.2.2 Anexo ll— Modelo de Proposta.

1.2.3 Anexo lll— Modelo de Ordem de Servico.

1.2.4 Anexo IV Modelo de Planilha de Fiscalizagdo dos Servigos

1.2.5 Anexo V — Modelo de Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR).
1.2.6 Anexo VI—- Modelo de Termo de Recebimento Provisério e Definitivo

1.2.7 Anexo VIl - Modelo de Relatério de Execucao Contratual, nos termos da OS SUAG/DPDF n.°
104 de 30/07/2018, publicada no DODF 144 de 31/07/2018, p.15.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1 A presente contratagao sera regida pela Lei n° 10.520/2002, acolhida pelo Decreto Distrital n°
23.460/2002, pela Lei Federal n°8.666/1993 e pelo Decreto Distrital n.° 38.934/2018 e a
legislagao correlata.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A Assessoria de Comunicagao da Defensoria Publica do Distrito Federal promoveu
levantamento das demandas basicas de divulgacao das atividades do érgao por meio de estudo
técnico preliminar, constatou necessidade de contratagcdo de empresa especializada na
impressao de materiais graficos (livros, livretos, revistas, cartilhas, cartazes, folders, convites,
envelopes, certificados, pastas, blocos, adesivos, banners e outros produtos).

3.2 Os servicos pretendidos caracterizam-se como servigcos por escopo, uma vez que a prestacao
do servigo se dara por demanda para o atingimento e cumprimento das estratégias e acdes de
promogao, divulgagao e difusao das atividades, programas e projetos da Defensoria Publica do
Distrito Federal, seus Nucleos de Assisténcia Juridica e sua Escola de Assisténcia Juridica
(EASJUR).

3.3 O contrato anterior de prestagao de servigos graficos, de numero 401.000.293/2017, expirou
no ultimo dia 06/11/2018, o que ratifica a necessidade de nova contratac&o.

3.4 Conforme destacado no mapa de riscos, a auséncia de servigos graficos gera prejuizos a
instituicao, tais como a impossibilidade de divulgacao de seus projetos e agdes; a falta de
materiais de consumo para eventos, como pastas e blocos, entre outros.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO



4.1 CARACTERISTICAS GERAIS DOS SERVICOS

4.1.1 A presente contratagao trata de servicos ndo continuados ou por escopo, tendo em vista que
imp&e a contratada o dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em um periodo
predeterminado.

4.1.2 Os servigos a serem gerados ou produzidos obedecerao, criteriosamente, aos formatos, as
especificagdes, a gramatura, as dimensdes, aos acabamentos, as quantidades e as demais
especificagbes aprovadas pela Defensoria.

4.1.3 Todos os insumos, suprimentos e materiais graficos necessarios aos equipamentos de
impressao offset, de acabamento e de embalagem, serdo fornecidos pela contratada, e deverao
estar de acordo com as especificagbes técnicas dos fabricantes desses equipamentos.

4.1.4 Os servigos contratados somente poderao ocorrer mediante expressa autorizagédo da
DPDF, firmada por autoridade competente, a ser identificada em instrumento formal especifico.

4.2 JUSTIFICATIVA PARA OS GRUPOS

4.2.1 Alicitagédo para a contratagao de que trata o objeto, em dois grupos, justifica-se pelo
quantitativo de itens e suas similaridades, sendo dessa forma separados em dois grupos para
que haja observancia do principio constitucional da isonomia, a sele¢éo da proposta mais
vantajosa para a administracdo em estrita conformidade com os principios basicos
constitucionais, além da necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto, evitando a
descontinuidade da producgao, impossibilidade de estabelecimento de um padrdo de qualidade e
eficiéncia e ainda redugao dos custos, pois a contratagao tem a finalidade de formar lotes/grupos
com servi¢os equivalentes.

4.2.2 O parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 23, §1°, da Lei n° 8.666/1993, neste
caso, se demonstra técnica e economicamente viavel. Visa, tdo somente, assegurar a geréncia
segura da contratagéo e, principalmente, assegurar, ndo sé a mais ampla competicdo necessaria
em um processo licitatério, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender
a contento as necessidades da DPDF.

5. REQUISITOS PARA CONTRATAGAO

5.1 CLASSIFICAGAO DO BEM COMUM

5.1.1 O objeto desta licitagdo se enquadra nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei n°
10.520, de 2002, acolhida no Distrito Federal pelo Decreto n°® 23.460/2002, por se tratar de bem

comum, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

5.1.2 Embora a Lei do Pregéo nos fornega um conceito do tipo aberto sobre o que seja comum,
ap6s analisar trés aspectos, quais sejam:

a) a possibilidade de padronizar o objeto por meio de critérios objetivos de desempenho e
qualidade comuns no mercado correspondente;

b) disponibilidade no mercado destes materiais;

c) verificado se as especificagdes adotadas eram usuais neste mesmo mercado.

5.2 SUBCONTRATAGAO

5.2.1 E expressamente vedada a subcontratacéo do objeto deste Edital, sob pena de anulagéo da
contratagéo e da Ata de Registro de Precos, sem prejuizo da aplicacdo de penalidade previstas

no edital de licitagéo.

5.3 ESPECIFICAGAO DO OBJETO POR LOTE/GRUPO

GRUPO 1
UNIDADE
ITEM DE ESPECIFICAGAO QUANTIDADE T[\l/?ﬁﬁ\izﬂ
MEDIDA

CARTAZ - Papel Couché Liso ou fosco/ Off-Set/ Reciclato; Formato:




01

Unidade

A3; 150/ 240

g/m?; Impresséao: 4/0 Cores; Acabamento: Refile simples com
aplicacao de fita dupla

face.

3000

200

02

Unidade

CARTILHA / LWVRETO / REVISTA - Miolo: Papel Couché Liso ou
fosco/ Off-

Set/ Reciclato; Formato Fechado: A5; 75/115 g/m?; Impresséo: 4/4
Cores;

Acabamento: Canoa dois grampos <>

Capa: Papel Couché Liso ou fosco/ Off- Set/ Reciclato; 150/180
g/m?; Impressao:

4/0 Cores; Acabamento: Canoa 2 grampos; n° de paginas: de 1 a
200.

5000

100

03

Unidade

CARTAO DE VISITA INSTITUCIONAL

- Papel Couché fosco; Formato: 9X5 cm; 300g/m?; Impressao: 4/4
Cores; Acabamento: Refile, laminagao BOPP fosco, verniz
localizado 30%.

10000

100

04

Unidade

FOLDER - Papel Couché Liso ou fosco/ Off-Set/ Reciclato; Formato
Aberto: 8: 21x29,7cm; 115/170 g/m?; Impressao: 4/4

Cores; Acabamento: Refile simples com dobra.

10000

100

05

Unidade

FOLDER - Formato fechado 21 x 10cm; Papel Couchét fosco 120gr;
impressao 4/4 cores. Acabamento 02 vincos e 02 dobras.

10000

100

06

Unidade

PASTA COM BOLSA - Cartao Duo Desing/ Supremo; Formato
Fechado: 8: 22,5 cm x 32 cm (LxA); 250/350 g/m?; Impresséo: 4/0

Cores; Acabamento: Refile simples e/ ou Dobra, Corte e Vinco,
Laminacdo BOPP

fosca ou brilho;

10000

100

07

Unidade

FOLHA TIMBRADA - Formato: 21,0 x 29,7 cm
Papel: Reciclato 90 g

Pré-impressao: Prova Best Color

Impressao: 4/0 C

IAcabamento: Refilado

5000

500

08

Unidade

CERTIFICADO - Formato 21 x 29,7 cm; papel Couchét fosco 230 gr;
4/0 cores.

5000

50

09

Unidade

CONVITE - Formato 15 x21 cm impressos a 4/4 cores em papel
Couchét fosco 250 gr. Acabamento: Refile.

2000

50




. ENVELOPE CONVITE - Formato fechado: 17 x 22 cm; papel Offset
10 Unidade 120gr; 4/0 cor. Acabamento: colagem manual, corte/vinco e refile. 2000 50
BLOCO - Formato 14,0 x 21,0 cm, (fechado), capa papel Couchét
11 Bloco 230 gr; Miolo em Offset 90 gr, cor: capa 4/0, miolo 1/0. Acabamento: {10000 250
Colado. Com 50 paginas.
GRUPO 2
UNIDADE TIRAGEM
ITEM DE ESPECIFICACAO QUANTIDADE ;
BANNER - Vinil/ Lona; Formato:
80x120cm; Impressao: 4/0 Cores;
01 Unidade 100 01
IAcabamento: Gualhardete/ Ihds/ Standart/
Tubete com cordéo.
FAIXA EM LONA ADESIVA — faixa em lona adesiva; Formato: 1,80x
02 Unidade 1,20cm; Impressao: 4/0 Cores; 100 01
IAcabamento: lona com adesivo.
ADESINVO em Vinil — Fundo branco (brilho ou Fosco) — Preco fixado
por m?, o valor podera ser fracionado proporcionalmente ao prego do
Metro mZ2. Impressao: policromia — cor 4/0 — recortado, tamanho variavel de
acordo com cada trabalho em m? e aplicagao final obrigatéria para 2 2
03 qu.’gdrado conjunto de trabalho acima de 2 m? - Modelos diversos e instalagdes 150m om
(m*) individuais consultados junto ao érgéo solicitante — Arte sera enviada
pela DPDF e a empresa devera assegurar o corte conforme
tamanhos solicitados e de acordo com a necessidade institucional.

5.4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.4.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

5.4.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente

designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.4.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

5.4.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos.

5.4.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela

contratada, em conformidade com o item 6, Anexo XI|, da IN n° 05/2017.

5.4.6 Devolver os documentos de cobranga que nao estiverem em conformidade com a legislagao
vigente, ou contiverem erros de langamento, calculo ou de totalizagbes.

5.4.7 Realizar a atestacdo do documento de cobranca somente apds a aprovacao definitiva do




material entregue.
5.4.8 Devolver todo o material recebido fora dos padrées de qualidade exigidos pela DPDF.

5.4.9 Denunciar o contrato caso os prazos de entrega dos materiais ndo sejam cumpridos,
conforme o ltem 6.4 deste Termo de Referéncia.

5.4.10 Consultar o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados (Cadin), por ocasido da
assinatura do contrato, bem como em suas renovacoes.

5.5.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.5.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta.

5.5.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados.

5.5.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990), ficando a
DPDF autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada o valor
correspondente aos danos sofridos.

5.5.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor.

5.5.5 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
€ as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Contratante.

5.5.6 Apresentar junto com as notas fiscais as certiddes comprobatérias de regularidade com as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo
especifica sob pena do ndo pagamento das faturas apresentadas até a devida comprovagao,
além das demais sansdes previstas no Decreto n.° 26.851/2006 e suas alteragdes.

5.5.7 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos
Servicos.

5.5.8 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo.

5.5.9 Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

5.5.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagédo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1°do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.5.11 Possuir instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitacao.

5.5.12 Apresentar documentos de cobranca claros e detalhados, acompanhados de todos os
anexos exigidos pela legislagéo.

5.5.13 Responsabilizar-se pelo transporte decorrente da execugao do objeto que ficara a cargo da
Contratada.

5.5.14 Acolher, em seu parque grafico, sem 6nus para a Contratada, um representante da DPDF
para acompanhar a impressao e o acabamento do material solicitado, sempre que for de
interesse da contratante e quando avisado com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.5.15 Produzir até quatro trabalhos simultaneamente, para quaisquer dos itens que compdem o
lote.

5.5.16 Efetuar, sem 6nus para a DPDF, a troca dos materiais recusados, no prazo maximo de até
5 (cinco) dias corridos, contados da notificagdo que lhe for enviada pelo fiscal do contrato,
podendo este prazo ser reduzido de acordo com a necessidade da DPDF.



5.5.17 Acondicionar, em pequenas quantidades, em caixas de papelao reforcado e material
reciclavel, com o menor volume possivel, de forma a garantir a maxima protegao durante o
transporte e armazenamento. A quantidade em cada embalagem sera estipulada de acordo com
a tiragem total.

5.5.18 Produzir os servigos descritos no ltem 5.3 deste Termo de Referéncia obedecendo,
rigorosamente, as exigéncias contidas nos descritores.

5.5.19 Os materiais entregues ndo deverao conter substancias perigosas em concentragao acima
da recomendada na Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), conforme IN
SLTIYMPOG n°01/2010.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 VIGENCIA DO CONTRATO

6.1.1 O contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da sua assinatura.
6.2 GARANTIA DO CONTRATO

6.2.1 A CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente ao percentual de 5% (cinco por
cento) do valor global do Contrato para assinatura deste instrumento, sob a forma de uma das
modalidades admitidas pelo art. 56, § 1°, da Lei n° 8.666/1993, devendo ser renovada
anualmente, atualizada e complementada nos termos do § 2° do mesmo artigo.

6.2.2 O CONTRATANTE fica autorizado a utilizar a garantia para corrigir imperfeicées na
execugao do objeto deste contrato ou para reparar danos decorrentes da agdo ou omissao da
CONTRATADA, ou de seu preposto, ou ainda, para satisfazer qualquer obrigagao resultante ou
decorrente de suas agcdes ou omissoes.

6.2.3 A autorizagao contida no paragrafo anterior € extensiva aos casos de multas aplicadas
depois de esgotado o prazo recursal.

6.2.4 A CONTRATADA se obriga a repor, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o valor da garantia
que vier a ser utilizado pelo CONTRATANTE.

6.2.5 A garantia sera restituida, automaticamente, ou por solicitagdo, somente apos o integral
cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, inclusive recolhimento de multas, encargos
previdenciarios, trabalhistas e satisfagao de prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, na execugéo do objeto deste Contrato.

6.3 MODO DE SOLICITAGAO DA DEMANDA

6.3.1 O servigo sera realizado sob demanda, mediante ordem de servigo (conforme modelo do
anexo lll) emitida pela equipe de fiscalizagdo do contrato, conforme necessidades dos setores da
DPDF.

6.3.2 As solicitagbes de execugao de servicos serao feitas por meio de Ordem de Servigo,
conforme modelo Anexo V, enviadas por e-mail e juntados ao sistema SEI. Todos os contatos
apos o envio da Ordem de Servigo devem ser feitos por e-mail, podendo, eventualmente, ser
utilizada a ferramenta Whatsapp ou contatos telefénicos.

6.3.3 A Contratada devera ter capacidade técnica para produzir até 4 (quatro) trabalhos
simultaneamente, para quaisquer dos itens que compdem o lote.

6.3.4 A DPDF podera solicitar a impressao de toda a tiragem de uma s6 vez (um mesmo arquivo)
ou podera fazé-lo em varias solicitagbes (com diferentes arquivos), respeitando a tiragem minima
licitada.

6.4 PRAZOS DE PRESTAGAO DE SERVIGO/ENTREGA DO MATERIAL

Material e Servigos de Divulgagao - GRUPO 1: Cartaz (item 1), cartilha/livreto/revista
Item [(item 2), cartdo de visita (item 3), folder (itens 4 e 5), pasta com bolso (item 6), folha
timbrada (item 7), certificado (item 8), convite (item 9), envelope (item 10) e bloco (item 11).

6.4.1 |Emissao da Ordem de Servigo de Solicitagao




6.4.2

Entrega do Pré-Projeto (prova)

Até 48 (quarenta e oito) horas contadas
da data do recebimento da Ordem de
Servico

6.4.3

Analise da prova e solicitagdo de
retificagdo/complementagéo da impresséo do
pré-projeto (prova), se necessario.

Até 24 (vinte e quatro) horas contadas
do recebimento da prova.

IAté 24 (vinte e quatro) horas contadas

6.4.4 |Entrega do novo Pré-Projeto (nova prova) da data da solicitagéo de retificagdo do
pré-projeto
6.4.5 |Aprovagio do solicitante Até 24 (vinte e quatro) horas contadas

do recebimento da nova prova.

6.4.6

Entrega definitiva do projeto aprovado

IAté 48 (quarenta e oito) horas, contadas
a partir do recebimento do termo de
aprovagao.

Item

adesivo (item 3)

Demais materiais graficos - GRUPO 2: Banner (item 1), faixa com lona adesiva (item 2),

6.4.7

Emissdo da Ordem de Servico de Solicitacao

6.4.8

Entrega do Pré-Projeto (prova)

IAté 72 horas (setenta e duas) horas
contadas da data do recebimento da
Ordem de Servico

6.4.9

Analise da prova e solicitagao de
retificagcdo/complementacao da impresséo do
pré-projeto (prova), se necessario.

Até 24 (vinte e quatro) horas contadas
do recebimento da prova.

6.4.10

Entrega do novo Pré-Projeto (nova prova)

IAté 24 (vinte e quatro) horas contadas
da data do recebimento do pré-projeto

6.4.11

Aprovacgao do solicitante

Até 24 (vinte e quatro) horas contadas
do recebimento da nova prova.

6.4.12

Entrega definitiva do projeto aprovado

Até 72 (setenta e duas) horas, contados
a partir do recebimento do termo de
aprovacao.

6.5 LOCAIS DE ENTREGA

6.5.1 O material devera ser entregue em dias Uteis, no horario de 9h as 18h na Assessoria de
Comunicagéo situada na sede da Defensoria Publica do Distrito Federal (DPDF)- SIA Trecho 17,
Rua 07, Lote 45, 3° andar, sala 314/315 — Brasilia/DF. O material devera ser entregue aos
servidores da Assessoria de Comunicacgéo.

6.5.2 Os servigos também poderao ser entregues em outros locais onde a sede da DPDF se
instalar provisoria ou itinerantemente ou em local em que vier a sediar eventos ou participar
conjuntamente com outras entidades que se fizer necessario os servigos ora contratados. Os
servidores da Assessoria de Comunicacao estdo autorizados a receber os servigcos

6.5.3 A entrega e retirada de qualquer material devera ser agendada com até 24 horas de

antecedéncia, pelo telefone (61) 2196-4324 / 2196-4323.




6.5.4 O transporte decorrente da execugao do objeto devera ocorrer por conta da Contratada.
6.6 PROVA GRAFICA (PRE-PROJETO)

6.6.1 A Contratada devera responsabilizar-se pelo envio das provas graficas a Assessoria de
Comunicacéo.

6.6.2 Caso a prova grafica ndo seja aceita pela DPDF, devido a problemas técnicos ou outro
motivo de responsabilidade da Contratada, deverao ser providenciadas novas provas até a
obtencao do resultado desejado, ndo se admitindo a cobranga das copias impressas nao
aprovadas.

6.6.3 A DPDF podera recusar os servigos, com a indicacdo dos motivos, caso:
a) Efetuados em desacordo com a prova aprovada;
b) Nao guardarem uniformidade com impressdes anteriores, se for o caso;

¢) A qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as especifica¢des técnicas
do descritor.

6.6.4 Os servigos graficos ndo aproveitados deverao ser destruidos por meio de fragmentagao.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1 PARTICIPES DO CONTRATO

7.1.1. A gestao do contrato compete ao Gestor da execugéo e sera auxiliado, conforme o caso,
pelo (a):

a) Gestor do Contrato: coordena as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuario e é responsavel pelo recebimento definitivo do servigo contratado,
nos termos do art. 40, inciso V, paragrafo §2 e inciso I, ambos da IN 05/2017/ SGMPG.

b) Fiscal Técnico: avalia e acompanha a execugao contratual, com o objeto de aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacéo dos servicos estdo compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério e recebe
provisoriamente o servigo contratado, conforme art. 40, inciso llda IN 05/2017/ SGMPG.

c) Fiscal Setorial: acompanha da execugao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos,
quando a prestagao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade, nos termos do art. 40, inciso IV, IN 05/2017/
SGMPG.

7.1.2 Os fiscais setoriais titular e substituto serdo indicados pelo respectivo superior hierarquico.

7.1.3 Conforme previsao do art. 43 da IN 05/2017, o encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser
recusado pelo servidor, por nao se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico
as deficiéncias e limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuigdes, se for o caso.

7.1.4 Ocorrendo a situacao do item anterior, a Administragdo devera providenciar a qualificagédo
do servidor para o desempenho das atribuigdes, conforme a natureza e complexidade do objeto,
ou designar outro servidor com a qualificagédo requerida para finalidade do item anterior, anexar
documento autdnomo via sei denominado “termo de ciéncia”, contendo todas as informagdes nos
moldes da minuta anexa, conforme paragrafo Unico, do art. 43 da IN 05/2017.

7.2 FORMA DE PAGAMENTO

7.2.1 Para efeito de pagamento, a contratada devera apresentar ao fiscal técnico da contratante,
no prazo de até 10 (dez) dias, contado do cumprimento do objeto da contratacédo os seguintes
documentos:

1. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS fornecido
pela CEF — Caixa Econbmica Federal, devidamente atualizado (Lei n° 8.036/90);

2. Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio da
Licitante;

3. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido



expedida pela Fazenda Nacional (PGFN)
4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (em www.tst.gov.br)
5. Nota Fiscal

7.2.2 O pagamento somente sera autorizado e efetuado mediante ordem bancaria creditada em
conta corrente da Contratada no prazo de até 30 (trinta) dias, apds os seguintes procedimentos:

a) Emisséo de termo de Recebimento Provisério emitido pelo Fiscal Técnico, no prazo do item
10.1;

b) Emissao de termo de Recebimento Definitivo emitido pelo Gestor Técnico, no prazo do item
10.2;

c) Atesto Via SEl da nota fiscal pelo Fiscal Técnico, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a
partir do recebimento da respectiva nota;

d) Relatério de Execugao Contratual conforme modelo Anexo VI, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, contados do recebimento dos documentos de regularidade tributario e fiscal.

7.2.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagéo, qualquer
obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregdo monetaria.

7.2.4 Caso se constate o descumprimento de obrigagdes contratuais ou de manutengéo das
condi¢bes exigidas para pagamento podera ser concedido um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes, quando nao se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a
situacdo.

7.2.5 A contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela contratada

7.2.6 Sera efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada
pelo executor do contrato sem prejuizo das sangdes cabiveis, conforme pontuagéo estabelecido
pela Planilha de Fiscalizagao dos Servigos.

7.2.7 O pagamento sera efetuado de acordo com as normas de execugado orcamentaria e
financeira prevista no Decreto Distrital n°® 32.598/2010 e alteragdes posteriores.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO DOS RESULTADOS

8.1 Durante a vigéncia contratual podera ser aferida a medig&o dos resultados, no minimo, por 3
(trés) vezes, sendo realizadas a cada 90 (noventa) dias contados da vigéncia contratual,
oportunidade em serdo observados critérios de cumprimento de pontualidade de entrega
provisoria e definitiva do material solicitado; qualidade do material utilizado; estética do layout;
eficiéncia e efetividade quanto ao contato e tempo de resposta da contratada, dentre outras.

8.2 Cada item tera uma pontuagéo, como segue:

Pontuacao
Item Critério
Minima|Maxima
1 Pontualidade na entrega proviséria do pré-projeto do (s) material (is) b5 5
servigos graficos de divulgacao ’

2  |Pontualidade na entrega definitiva do (s) material/servigos 2,5 5
3  |Qualidade do material 2,5 5
4 |Qualidade da estética 2,5 5
5 |Eficiéncia quanto ao acesso a contratada 2,5 5




6 |Manutengao da regularidade fiscal e tributaria para pagamento 2,5 5

TOTAL 15 30

8.3 Sera considerada satisfatoria a prestagédo de servigo que atingir nota igual ou maior que 50%
(cinquenta) por cento do pontuavel, devendo a presente avaliagao ser considerada como item
referencial no Mapa de Risco para eventuais e futuras contratagdes da referida empresa.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

9.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na verificagao da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagéo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.

9.2 O representante da contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento
e controle da execugao dos servigos e do contrato.

9.3 A verificagdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.4 Durante a execucgao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para requerer a
Contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.5 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugao do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
realizada.

9.6 Em hipotese alguma, sera admitido que a propria Contratada materialize a avaliagao de
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

9.7 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

9.8 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a
Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

9.9 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1°e 2°do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.10 O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.11 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

9.12 A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10 DO RECEBIMENTO DEFINITIVO E PROVISORIO

10.1 Recebimento Provisorio: realizado pelo Fiscal Técnico, conforme modelo A Anexo VI, no
prazo maximo de 3 (trés) dia apds a entrega do material/ servigo.



10.2 Recebimento Definitivo: realizado pelo Gestor Técnico, conforme modelo B Anexo VI, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o recebimento definitivo

10.3 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

11 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Caso a contratada ndo cumpra integralmente as obrigagdes contratuais assumidas,
garantida a prévia defesa, estara sujeita as sangdes previstas no Decreto n.° 26.851, de 30 de
maio de 2006, e alteragbes, subsidiariamente,as previstas no artigo 87 da Lei de Licitagdes e
Contratos.

11.2 Nos termos do Decreto n.° 26.851, de 30 de maio de 2006, sera aplicada a sangao de multa
por atraso injustificado na entrega ou execugao do contrato, nos seguintes percentuais:

I-0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugéo
de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o
limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de
atraso;

II- 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre 0 montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgéo contratante,
quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigagao contratada;

IIl- 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacéo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, recusa
parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servi¢o, ou rescisao do
contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

12 CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A licitante devera apresentar a seguinte documentagéo, dentre outras exigidas no Edital de
Licitacdo:

12.1 HABILITAGAO JURIDICA:

Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa

1211 individual,

12.1.2|Prova de inscri¢ao de registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrados, em se
12.1.3tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus Administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

12.1.4] . . iy
diretoria em exercicio.

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
12.1.5[funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

12.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:




12.2.1

Certiddo Negativa de Débitos ou certidao positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, para
as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida através
do site www.fazenda.df.gov.br;

12.2.2

Certiddo de regularidade trabalhista, nos termos do inciso IV do art. 27 da Lei n. 8.666/93,
com a nhova redagao dada pela Lei n. 12.440, de 2011

12.2.3

Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal,
devidamente atualizado, nos termos da Lei n.° 8.036, de 11 de maio de 1990;

12.24

Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicées Previdenciarias e as de
Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo Xl da Portaria
Conjunta PGFN/RFB n° 1.751/2014);

12.2.5

Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que devera ser efetuada mediante
Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, referente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas
administrados;

12.2.6

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital da sede do
licitante;

12.2.7

Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, para
as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida por
meio do site www.fazenda.df.gov.br;

12.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

12.31

Certidao Negativa de faléncia, concordata, recuperagéo judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos
30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

12.3.2

Balango Patrimonial e demais demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem
Capital minimo ou Patrimonio Liquido minimo de 10% do valor estimado do valor global da
licitagcdo, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios;

12.3.3

As empresas constituidas no ano em curso poderao substituir o balango anual por balanco
de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial,

12.4 QUALIFICAGAO TECNICA:

1241

Atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria, especificada
no contrato social.

125D

ECLARAGOES E COMPROVANTES

12.5.1

Declaracéo, sob as penas da lei, da inexisténcia de fato impeditivo da habilitagao;




Declaragéo de que nao utiliza mao-de-obra, direta ou indireta, de menores de 18 (dezoito)
anos para a realizagéo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo
12.5.2)utiliza, para qualquer trabalho, mao-de-obra de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso V, do art. 27, da
Lei n.° 8.666/93;

Quando houver concorréncia na condigdo de microempresa - Declaragao, sob as penas da
lei, de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte nas condigées do Estatuto Nacional da Microempresa e da
12.5.3[Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n°. 132, de 14 de dezembro
de 2006, em especial quanto ao seu art. 3° e que esta apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos art. 42 a 45 da referida Lei Complementar, e que ndo se
enquadra nas situagdes relacionadas no §4° do art. 3° da citada Lei Complementar;

Declaracéao, sob as penas da Lei de que nao foi considerada inidénea para contratar com

12'5'4a administracao publica.

Comprovante de Consulta de Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas —

12'5'5CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br);

Comprovante de consulta de Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
12.5.6|lmprobidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)

12.6 CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.7 A selecao do fornecedor devera ser feita por licitagdo, na modalidade pregao, haja vista o
objeto se enquadrar como bem comum, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado,
nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei n® 10.520, de 2002, recepcionada pelo Decreto
Distrital n°® 23.460/2002.

12.8 Em razao dos quantitativos e natureza da execugao dos servigos sera adotado o Sistema de
Registro de Precos, conforme diretrizes do Decreto Distrital n° 39.103 de 06/06/2018.

12.7. DISPOSIGOES ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

12.7.1 Sera aceito o somatério de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se
também o somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

12.7.2 Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apés a conclusdo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucgao, exceto se houver
sido firmado para ser executado em prazo inferior.

12.7.3 A contratada deve disponibilizar todas as informagbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacao, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servi¢os, quando solicitado.

12.8 DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
12.8.1 As propostas serao julgadas segundo o critério de menor prego por lote/grupo.
12.8.2. Na proposta comercial, a proponente devera informar o valor unitario de cada item.

12.8.3 A proposta comercial devera ser entregue, devidamente assinada pelo representante legal
da empresa, com o prego unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto
deste Termo de Referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais,
frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta
licitacao.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

12.8.4 As propostas apresentada pelo fornecedor deve incluir todos os impostos, taxas e
encargos sociais, obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como
despesas com seguros, licengas, alvaras, transportes de materiais, ainda, todas as ferramentas e
materiais necessarios a execugao do objeto deste contrato

12.8.5 Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia e/ou Edital, bem como aquelas que apresentarem pregos
excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em
consonancia com o disposto no art. 48, incisos l e Il, da Lei n° 8.666/1993.

12.8.6 As microempresas e empresas de pequeno porte poderao participar desta licitagdo em
condicdes diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, devendo para isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo proprio
no sistema, quando do cadastro de sua proposta, declarando assim, para fins legais, sob as
penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte nas condigdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa
de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, em
especial quanto ao seu art. 3° que estao aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos seus artigos 42 a 49 e que nao se enquadram nas situagdes relacionadas no §4°do art. 3°da
citada Lei Complementar.

12.8.7 O regime de execugéo indireta sera o de empreitada por prego unitario
12.8.8 Nao sera permitida empresas concorrem a processo licitatério em consércio.

12.8.9 O contrato devera conter clausula de proibicdo de conteudo discriminatério contra a
mulher em conformidade com a Lei Distrital n°® 5.448, de 12/01/2015, regulamentada pelo Decreto
n° 38.365, de 26 de julho de 2017.

12.8.10 Os demais critérios de julgamento ser&o previstos em edital.
13. ESTIMATIVA DE PREGCOS REFERENCIAIS

13.1 O valor médio estimado para referida contratagdo, conforme pesquisa realizada pelo
Departamento de Pesquisas de Pregos e PLS é de R$ 188.979,50 (cento e oitenta e oito mil,
novecentos e setenta e nove reais e cinquenta centavos, conforme planilha (19872654).

14. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

14.1 A despesa com a contratacao dos servigos descritos correra a conta dos elementos
orcamentarios da Defensoria Publica do Distrito Federal.

15. DO EXECUTOR

15.1 A DPDF mandara publicar na Imprensa Oficial (DODF) Ordem de Servigo/Portaria que
nomeara os responsaveis pela execugao do contrato, conforme indicagao do documento de
oficializacdo da demanda.

16.REGISTRO E PUBLICAGAO

16.1 A eficacia do contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pelo
Contratante, na Imprensa Oficial, até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, conforme o Paragrafo Unico do art. 61 da Lei Federal
8.666/93.

17.FORO

17.1. Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao
cumprimento do contrato, com exclusdo de qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

18. DISPOSIGOES FINAIS

18.1 Os servigos prestados deverao estar rigorosamente dentro das especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e em conformidades com a legislagao regente. A
inobservancia destas condi¢des implicara recusa do produto sem que caiba qualquer tipo de
reclamacéo por parte da contratada.

18.2 No caso de situagdes nao previstas neste documento, todas as consequéncias de sua
existéncia serao regidas pela Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes posteriores, bem como pelas



legislagdes pertinentes ao tema.

18.3 Havendo irregularidades neste instrumento, entrar em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupc¢ao, coordenada pela Controladoria-Geral do Distrito Federal, por meio do telefone: 0800-
644-9060.

Equipe de Planejamento da Contratagao

Gestor do Contrato Fiscal Técnico

Janaina Cordeiro de Morais Santos Lucio Flavio Aradjo Cunha

Matricula: 240525-3 Matricula: 235642-2
ANEXOI

PLANILHA CUSTO UNITARIO

UNIDADE B TIRAGEM[CUSTO |CUSTO
ITEM |DE ESPECIFICACAO QUANTIDADE| UNITARIOTOTAL
MEDIDA MINIMA |R$ R$

BANNER - Vinil/ Lona;
Formato:

80x120cm; Impressao: 4/0
. Cores;
01 Unidade 100 01 39,05 3.905,00

Acabamento: Gualhardete/
llhés/ Standart/

Tubete com cordao;

FAIXA EM LONA ADESIVA
— faixa em lona adesiva;
Formato: 1,80x 1,20cm;
02 Unidade |mpresséo: 4/0 Cores; 100 01 53,00 5.300,00

IAcabamento: lona com
adesivo

CARTAZ - Papel Couché
Liso ou fosco/ Off-Set/
Reciclato; Formato: A3; 150/
240

03 Unidade g/m?: Impress&o: 4/0 Cores: 3000 200 2,18 6.540,00

Acabamento: Refile simples
com aplicagcao de fita dupla

face;

CARTILHA /LVRETO/
REVISTA - Miolo: Papel




04

Unidade

Couché Liso ou fosco/ Off-

Set/ Reciclato; Formato
Fechado: A5; 75/115 g/m?;
Impresséo: 4/4 Cores;

Acabamento: Canoa dois
grampos <>

Capa: Papel Couché Liso ou
fosco/ Off- Set/ Reciclato;
150/180 g/m?; Impresséao:

4/0 Cores; Acabamento:
Canoa 2 grampos; n° de
paginas: de 1 a 200.

5000

100

20,00

103.000,00

05

Unidade

CARTAO DE VISITA
INSTITUCIONAL

- Papel Couché fosco;
Formato: 9X5 cm; 300g/m?;
Impressao: 4/4 Cores;
Acabamento: Refile,
laminagdo BOPP fosco,
verniz localizado 30%;

10000

100

0,20

2.000,00

06

Unidade

FOLDER - Papel Couché
Liso ou fosco/ Off-Set/
Reciclato; Formato Aberto: 8:
21x29,7cm; 115/170 g/m?
Impressao: 4/4

Cores; Acabamento: Refile
simples com dobra;

10000

100

0,32

3.200,00

07

Unidade

FOLDER - Formato fechado
21 x 10cm; Papel Couchét
ffosco 120gr; impressao 4/4
cores. Acabamento 02
vincos e 02 dobras.

10000

100

2,52

25.200,00

08

Unidade

PASTA COM BOLSA -
Cartdo Duo Desing/
Supremo; Formato Fechado:
8:22,5cm x 32 cm (LxA);
250/350 g/m?; Impresséo: 4/0

Cores; Acabamento: Refile
simples e/ ou Dobra, Corte e
\Vinco, Laminagdo BOPP

fosca ou brilho;

10000

100

0,9

9.000,00

09

Unidade

FOLHA TIMBRADA -
Formato: 21,0 x 29,7 cm

Papel: Reciclato 90 g

Pré-impressao: Prova Best
Color

Impresséo: 4/0 C

5000

500

0,14

700,00




IAcabamento: Refilado

10

Unidade

CERTIFICADO - Formato 21
x 29,7 cm; papel Couchét
fosco 230 gr; 4/0 cores.

5000

50

0,98

4.900,00

11

Unidade

CONVITE - Formato 15 x 21
cm impressos a 4/4 cores
em papel Couchét fosco 250
gr. Acabamento: Refile.

2000

50

0,75

1.500,00

12

Unidade

ENVELOPE CONVITE -
Formato fechado: 17 x 22
cm; papel Offset 120gr;

1/1 cor. Acabamento:
colagem manual, corte/vinco
e refile. Envelope na cor
branca.

2000

50

0,81

1.620,00

13

Bloco

BLOCO - Formato 14,0 x
21,0 cm, (fechado), capa
papel Couchét 230 gr; Miolo
em Offset 90 gr, cor: capa
4/0, miolo 1/0. Acabamento:
Colado. Com 50 péaginas.

10000

250

1,68

16.800,00

14

Metro
quadrado
(m?)

ADESIVO em Vinil — Fundo
branco (brilho ou Fosco) —
Preco fixado por m?, o valor
podera ser fracionado
proporcionalmente ao prego
do m2. Impressao: policromia
— cor 4/0 — recortado,
tamanho variavel de acordo
com cada trabalho em m? e
aplicacgao final obrigatdria
para conjunto de trabalho
acima de 2 m? - Modelos
diversos e instalacbes
individuais consultados junto
a0 orgao solicitante — Arte
sera enviada pela DPDF e a
empresa devera assegurar o
corte conforme tamanhos
solicitados e de acordo com
a necessidade institucional

150m?

5m?

35,43

5.314,50

TOTAL

188.979,50

A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL - DPDF

ANEXOII

MODELO DE PROPOSTA

Senhor (a) Pregoeiro (a)



A empresa

, por meio de seu
representante legal, vem apresentar proposta de pregos dos servigos abaixo relacionados para a
Defensoria Publica do Distrito Federal:

UNIDADE

ITEMDE

MEDIDA

ESPECIFICAGAO

QUANTIDADE

TIRAGEM
MINIMA

CUSTO
UNITARIO

CUSTO
TOTAL

01

Unidade

BANNER - Vinil/ Lona; Formato:
80x120cm; Impressao: 4/0 Cores;

IAcabamento: Gualhardete/ lhds/
Standart/

Tubete com cordao;

100

01

02

Unidade

FAIXA EM LONA ADESIVA —
faixa em lona adesiva; Formato:
1,80x 1,20cm; Impresséo: 4/0
Cores;

IAcabamento: lona com adesivo

100

01

03

Unidade

CARTAZ - Papel Couché Liso ou
fosco/ Off-Set/ Reciclato; Formato:
IA3; 150/ 240

g/m?; Impresséao: 4/0 Cores;
IAcabamento: Refile simples com
aplicacao de fita dupla

face;

3000

200

04

Unidade

CARTILHA /LIVRETO / REVISTA
- Miolo: Papel Couché Liso ou
fosco/ Off-

Set/ Reciclato; Formato Fechado:
IA5; 75/115 g/m?; Impressao: 4/4
Cores;

lAcabamento: Canoa dois
grampos <>

Capa: Papel Couché Liso ou
fosco/ Off- Set/ Reciclato; 150/180
g/m?; Impressao:

4/0 Cores; Acabamento: Canoa 2
grampos; n° de paginas: de 1 a
200.

5000

100

05

Unidade

CARTAO DE VISITA
INSTITUCIONAL

- Papel Couché fosco; Formato:
9X5 cm; 300g/m?, Impressao: 4/4
Cores; Acabamento: Refile,
laminacéo BOPP fosco, verniz
localizado 30%;

10000

100




06

Unidade

FOLDER - Papel Couché Liso ou
fosco/ Off-Set/ Reciclato; Formato
Aberto: 8: 21x29,7cm; 115/170
g/m?; Impressao: 4/4

Cores; Acabamento: Refile
simples com dobra;

10000

100

07

Unidade

FOLDER - Formato fechado 21 x
10cm; Papel Couchét fosco 120gr;
impressao 4/4 cores. Acabamento
02 vincos e 02 dobras.

10000

100

08

Unidade

PASTA COM BOLSA - Cartdo
Duo Desing/ Supremo; Formato
Fechado: 8:22,5cm x32 cm
(LxA); 250/350 g/m?, Impressao:
4/0

Cores; Acabamento: Refile
simples e/ ou Dobra, Corte e
\Vinco, Laminagdo BOPP

fosca ou brilho;

10000

100

09

Unidade

FOLHA TIMBRADA - Formato:
21,0 x29,7 cm

Papel: Reciclato 90 g
Pré-impressao: Prova Best Color
Impressao: 4/0 C

IAcabamento: Refilado

5000

500

10

Unidade

CERTIFICADO - Formato 21 x
29,7 cm; papel Couchét fosco 230
gr; 4/0 cores.

5000

50

11

Unidade

CONVITE - Formato 15 x21 cm
impressos a 4/4 cores em papel
Couchét fosco 250 gr.
IAcabamento: Refile.

2000

50

12

Unidade

ENVELOPE CONVITE - Formato
fechado: 17 x 22 cm; papel Offset
120gr; 1/1 cor. Acabamento:
colagem manual, corte/vinco e
refile. Envelope na cor branca.

2000

50

13

Bloco

BLOCO - Formato 14,0 x 21,0 cm,
(fechado), capa papel Couchét
230 gr; Miolo em Offset 90 gr, cor:
capa 4/0, miolo 1/0. Acabamento:
Colado. Com 50 paginas.

10000

250

ADESINVO em Vinil — Fundo
branco (brilho ou Fosco) — Prego
fixado por m?, o valor podera ser

fracionado proporcionalmente ao




preco do m2. Impressao:
policromia — cor 4/0 — recortado,
tamanho variavel de acordo com

Metro cada trabalho em m? e aplicagao
14 |quadrado ffinal obrigatoria para conjunto de [150m? 5m?
(m?) trabalho acima de 2 m? - Modelos

diversos e instalagdes individuais
consultados junto ao 6rgéao
solicitante — Arte sera enviada
pela DPDF e a empresa devera
assegurar o corte conforme
tamanhos solicitados e de acordo
com a necessidade institucional

Nos precos estao incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive salarios, encargos
trabalhistas, impostos e taxas, bem como quaisquer outras despesas incidentes na fabricagao
dos produtos objeto da licitagao.

Declaramos, expressamente, que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cbes
estabelecidas no Edital e seus anexos, bem como todas as obrigagdes especificadas no contrato
ou instrumento equivalente.O prazo de validade da nossa proposta é de 60 (sessenta) dias
contados da data da entrega da proposta.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato, ou retirar

o instrumento equivalente no prazo determinado, em conformidade com o instrumento
convocatorio, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social: CNPJ:

Endereco: Tel/Fax:

Dados do Representante Legal

ANEXO Il
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Ordem de Servigos n.° /201___

ORDEM DE FORNECIMENTO DE SERVICO

1.IDENTIFICAGAO

Data de Emissao Contrato n.° /

Ordem de Fornecimento n.° ;o -

Data Vigéncia Contrato
Empresa Contratada
/ /

2.ESPECIFICAGAO

Item Servigo Especificagdo Valor total




Demonstrativo Financeiro

Valor Total R$
Valor Global [R$
Saldo Anterior |R$
Saldo

Contratual RS

3.INFORMAGOES COMPLEMENTARES

4. DATAS E PRAZOS

Envio da Requisigdo a Contratada Data: / Horal;io /
Recebimento da Requisi¢ao pela Data: / Horario
Contratada ) [
Responsavel pela demanda . Horario
(Contratada) Data: ! [
Realizagado Servigco Data: / Hora?o /
5. FISCALIZACAO DO CONTRATO
Fiscal Técnico
Nome e Matricula
ANEXO IV
PLANILHA DE FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS
Item|Descrigio N/A[SIMINAOPONTOS|GLOSAIOBSERVAGOES

solicitados?

A empresa cumpriu os prazos de
execucao e entrega do pré-projeto
relacionados aos materiais e servicos

30

\Verificar se houve
prejuizo a
demanda




A empresa cumpriu os prazos de \erificar se houve
execugdo e entrega definitiva dos demais S
2 A ; . 30 prejuizo a
materiais e servigos dos servigos
L demanda
solicitados?
Os quantitativos foram entregues na \Verificar se houve
3 |quantidade exigida pela ordem de 15 prejuizo a
servico? demanda
As especificacdes de qualidade estdo de Ver_|ﬁ,car‘se houve
N acordo com Termo de Referéncia? 15 prejuizo a
' demanda
Foram oferecidas acessibilidade (contato \erificar se houve
rapido e simplificado) pela empresa c
5 ; 15 prejuizo a
contratada para recebimento dos
: demanda
pedidos?
A empresa apresentou Nota fiscal e .
X . \Verificar se houve
demais documentos de regularidade e
6 L 15 prejuizo a
fiscal e tributaria para pagamento no
. demanda
tempo exigido?

Obs.: A cada 15 (quinze) pontos, sera aplicada glosa de 1% (um por cento) sobre o valor
apresentado na Nota Fiscal.

ANEXOV

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

AVALIAGAO SERVIGOS GRAFICOS N.° 1201__

ITEM

DESCRIGAO

Finalidade

Avaliar a efetividade, eficiéncia e eficacia dos servigos contratados.

Meta a cumprir

Satisfagdo minima de 50%

Instrumento de
medig¢ao

Relatério de pontuagao executor

Forma de
acompanhamento

Descricao do método

Periodicidade

Quadrimenstral

MAaranicrma Aa

Ex.:

R1+R2+ R3+-S=>50 % do total pontuavel = SATISFATORIO
R1+R2+ R3 —S =<50 % do total pontuavel = INSATISFATORIO




wicoualiRinv Juc

Calculo SIGLAS:
R= Relatério
S= Sangdes
Inicio de Vigéncia / /
Contratual
Adverténcia -0,2
Multa -0,5
Notificagoes e Suspensao temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de contratar com a 08
Sancgoes Administracéo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; ’
Declaragéo de inidoneidade para licitar 1,00
Calculo Final:
Observagoes
Conclusio
Data:

Nome e Matricula Executor do Contrato n.°

ANEXO VI

1. MODELO DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

N.° Processo:

N.° Contrato:

N.° Nota de Empenho:

CONTRATADA

Empresa:

CNPJ:




Por este instrumento, atesto que os servigcos contratados na forma da proposta n.° de

de , objeto da NE , foram recebidos de forma PROVISORIA nesta data e
serao objeto de avaliagdo quanto a conformidade de qualidade, de acordo com os critérios de
aceitacao previamente definidos pela contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos ocorrera em até 05(cinco) dia, desde
que nao ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia correspondente a respectiva NE.

Brasilia, ____de de 201__

Fiscal Técnico

2. MODELO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
DATA: / /

N.° Contrato:
N.° Processo:
N.° Nota de Empenho:

CONTRATADA

Empresa: CNPJ:

Por este instrumento, atesto que os servigos contratados na forma da proposta n.° de

de , objeto da NE firmado entre a Defensoria Publica do Distrito Federal e
empresa , foram recebidos de forma DEFINITIVA nesta data e possui(em)

qualidade compativel com a especificada no Termo de Referéncia e na Nota de Empenho
supracitada.

Brasilia, ___de de 201__

Gestor do Contrato

ANEXO VI

Modelo Relatério Circunstanciado de Execugao e Pagamento




RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE EXECUGAO E PAGAMENTO

Relatério Circunstanciado n.° de / /

N.° Processo: N.°da NE
CONTRATADA

Pessoa Juridica: ( ) .

Sim () Nao CNPJ:

PessPa Fisica: ( ) Sim CPF:

( ) Nao

OBJETO CONTRATADO

A SUAG com vistas a DIORF

No exercicio das competéncias expressas no art. 5°, da Portaria n° 29, de 25/02/2004 e OS
SUAG/DPDF n.° 104 de 30/07/2018, publicada no DODF 144 de 31/07/2018, p.15, tendo em
vista a Ordem de Servigo XXX, de xxxx, de xxx, publicada no DODF n° xxx, de xx/xx/xxxx, que
designou o executor/ comissao executora do presente contrato e com base no disposto no art. 41,
paragrafo §5° do 32.598, de 15/12/2010 c/c no art. 66, c/co § 1°, art. 67, da Lei 8.666/93,
apresento o seguinte Relatorio Circunstanciado:

Data Inicial da Contratacao: Vigéncia Contratual:

Adesdo ARP ()

Concorréncia ()

Convite ()
Instrumento Contratual:

Tomada de Prego |( )

Concurso ()

Nota de Empenho n.° de / /




Pregéo

Dispensa
Licitacdo

Inexigibilidade

()

Local de realizagédo da prestagéo do servigo ou entrega do material adquirido:

Justificativa da Contratagao:

\Valor Total do Contrato:

O servigo foi executado conforme as condi¢des previstas no Estudo Técnico
Preliminar e Termo de Referéncia?

N.° da Fatura: \Valor da Fatura:
R$ 00,00 (valor por extenso)
Més de Referéncia da Fatura:
EXECUGAO CONTRATO:
(_)SM ()
NAO

negativo, relacione

() NAO( )
Houve falhas a serem apontadas na execugao do servigo pela contratada. Em |SIM
caso afirmativo, relacione:
() NAO( )
Houve necessidade de Glosa? Em caso afirmativo, relacione: SIM
S _ (_)SM ()
O servigo foi realizado de acordo com o previsto na Nota de Empenho/ NAO
NE? Em caso negativo, relacione
_ , N (_)SM ()
A contratada cumpriu suas obrigagdes e responsabilidades? Em caso NAO




Certidoes de Regularidade Fiscal e Tributaria

Validade:
() Certificado de Regularidade do FGTS expedida pela CEF
/ /
() Certiddo Negativa de débitos da Fazenda Publica do DF, expedida pela |¥alidade:
Secretaria de Estado e Fazenda do DF / /
() Certidao Negativa de débitos relativo aos Tributos Federais de Divida Validade
Ativa da Unido / /
Validade
() Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas expedida TRT 102 Regi&o
/ /
() Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas expedida TST Validade
/ /
Existem sugestbes a serem apresentadas a SUAG. Em caso afirmativo,
relacione (_)SIM ()
NAO
IAcompanhamento do Saldo Contratual
\Valor Inicial do Contrato:
R$
\Valor executado até a presente data
R$
Saldo do Contrato:
R$
Periodo de Valor da Saldo
N.° Nota/Fatura A .
Referéncia: Fatura/Nota Fiscal Vencimento Remanescente
N° R$ / /__IR$
N° R$ / /__IR$
N° R$ / /__IR$

OUTRAS INFORMAGOES PERTINENTES

Diante do exposto, segue a Fatura/Nota Fiscal n°

, devidamente atestada por esta




Comissao de Execugao Contratual/Executor(es) e/ou co-Executor(es) do presente ajuste, tendo
em vista que a efetiva prestagao dos servigos ou entrega do material contratado ocorreu nos
moldes, ou, considerando a falha na prestagéo do servigo acima descrita, tendo em vista a
necessidade de glosa no valor de R$ (XXXX), para adog&o de providéncia indicadas na Ordem
de Servico 104,30 de Julho, de 2018

Local, de ,de 201 .

am ] Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
JEI! Llj Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 19/06/2019, as 14:47, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
L eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=24066673 cddigo CRC= 5CF8D222.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
SIA Trecho 17, Rua 7, Lote 45, 22 Andar, Sala 218 - Bairro Zona Industrial Guard - CEP 71200-219 - DF

2196-4387

00401-00021375/2018-37 Doc. SEI/GDF 24066673



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Licitacao

ANEXOIII
MODELO DE PROPOSTA

A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL - DPDF
Senhor (a) Pregoeiro (a)
A empresa , por meio de seu

representante legal, vem apresentar proposta de precos dos servigos abaixo relacionados para a
Defensoria Publica do Distrito Federal:

GRUPO 1 (AMPLA CONCORRENCIA)

VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

ITEM | UNIDADE DE MEDIDA | ESPECIFICAGAO | QUANTIDADE (RS) (RS)
R R

CARTAZ - Papel
Couché Liso ou
fosco/ Off-Set/
Reciclato;
Formato: A3;
150/ 240g/m?;
01 Unidade Impressdo: 4/0 | 3.000
Cores;
Acabamento:
Refile simples
com aplicacdo

de fita dupla
face.

CARTILHA /
LIVRETO /
REVISTA -
Miolo: Papel

Couché Liso ou
fosco/ Off- Set/
Reciclato;
Formato
Fechado: A5;
75/115 g/m?
Impressdo: 4/4
Cores
Acabamento:




02

Unidade

Canoa dois
grampos <>
Capa: Papel
Couché Liso ou
fosco/ Off- Set/
Reciclato;
150/180 g/m?
Impressdo: 4/0
Cores;
Acabamento:
Canoa 2
grampos; n2 de
paginas: de 1 a
200.

5.000

03

Unidade

CARTAO DE
VISITA
INSTITUCIONAL
- Papel Couché
fosco; Formato:
9X5 cm;
300g/m?;
Impressdo: 4/4
Cores;
Acabamento:
Refile,
laminacdo
BOPP fosco,
verniz
localizado 30%.

10.000

04

Unidade

FOLDER - Papel
Couché Liso ou
fosco/ Off-Set/
Reciclato;
Formato
Aberto: 8:
21x29,7cm;
115/170 g/m?
Impressdo: 4/4
Cores;
Acabamento:
Refile simples
com dobra.

10.000

05

Unidade

FOLDER -
Formato
fechado 21 x
10cm; Papel
Couchét fosco
120gr;
impressdo 4/4
cores.
Acabamento 02

10.000




vincos e 02
dobras.

06

Unidade

PASTA COM
BOLSA - Cartdo
Duo Desing/
Supremo;
Formato
Fechado: 8:
22,5 cm x 32
cm (LxA);
250/350 g/m?%
Impressdo: 4/0
Cores;
Acabamento:
Refile simples
e/ ou Dobra,
Corte e Vinco,
Laminacgao
BOPP fosca ou
brilho;

10.000

07

Unidade

FOLHA
TIMBRADA -
Formato: 21,0 x
29,7 cm; Papel:
Reciclato 90 g;
Pré-impressao:
Prova Best
Color;
Impressdo: 4/0
C; Acabamento:
Refilado

5.000

08

Unidade

CERTIFICADO -
Formato 21 x
29,7 cm; papel
Couchét fosco
230 gr; 4/0
cores.

5.000

09

Unidade

CONVITE -
Formato 15 x
21 cm
impressos a
4/4 cores em
papel Couchét
fosco 250 gr.
Acabamento:
Refile.

2.000

ENVELOPE
CONVITE -
Formato




10

fechado: 17 x
22 cm; papel
Offset  120gr;
4/0 cor.
Acabamento:
colagem
manual,
corte/vinco e
refile.

Unidade

2.000

11

BLOCO -
Formato 14,0 x
21,0 cm,
(fechado), capa
papel Couchét
230 gr; Miolo
em Offset 90
gr, cor: capa
4/0, miolo 1/0.
Acabamento:

Colado. Com
50 paginas.

Bloco

10.000

TOTAL DO GRUPO

R$

GRUPO 02 (PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE ME/EPP)

ITEM

UNIDADE DE MEDIDA ESPECIFICAGAO

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
(RS)

VALOR TOTAL
(R$)

01

BANNER - Vinil/
Lona; Formato:
80x120cm;
Impressdo: 4/0
Cores;
Acabamento:
Gualhardete/
Ilhés/  Standart/
Tubete com
cordao.

Unidade

100

02

FAIXA EM LONA
ADESIVA - faixa
em lona adesiva;
Formato: 1,80x
Unidade 1,20cm;
Impressdo: 4/0
Cores;
Acabamento: lona
com adesivo.

100




ADESIVO em Vinil
— Fundo branco
(brilho ou Fosco) —
Preco fixado por
m?, o valor podera
ser fracionado
proporcionalmente
ao preco do m2
Impressao:
policromia — cor
4/0 - recortado,
tamanho varidvel
de acordo com
cada trabalho em
m? e aplicacdo
final  obrigatéria
2) para conjuhto de
trabalho acima de
2 m?> - Modelos
diversos e
instalagcdes
individuais
consultados junto
ao orgao
solicitante — Arte
serd enviada pela
DPDF e a empresa
deverd assegurar
o corte conforme
tamanhos
solicitados e de
acordo com a
necessidade
institucional.

03 Metro quadrado (m 150m?

TOTAL DO GRUPO RS

Nos precos estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive saldrios, encargos
trabalhistas, impostos e taxas, bem como quaisquer outras despesas incidentes na fabricacdo dos
produtos objeto da licita¢ao.

Declaramos, expressamente, que estamos de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas no
Edital e seus anexos, bem como todas as obrigacdes especificadas no contrato ou instrumento
equivalente.O prazo de validade da nossa proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data da
entrega da proposta.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagao, comprometemo-nos a assinar o contrato, ou retirar o
instrumento equivalente no prazo determinado, em conformidade com o instrumento convocatodrio, e
para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Estamos de acordo com os Prazos de Prestacdo de Servico/Entrega do Material, conforme
item 6.4 do Anexo | - Termo de Referéncia.




Razio Social: CNPJ:

Endereco: Tel/Fax:

Dados do Representante Legal

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 19/06/2019, as 14:47, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

il 1_.
JEI- ";.
assinatura
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Diretoria de Licitacao

ANEXO I

PLANILHA CUSTO UNITARIO

ITEM

UNIDADE
DE
MEDIDA

ESPECIFICAGCAO

QUANTIDADE

TIRAGEM
MiNIMA

CUSTO
UNITARIO

R$

CUSTO
TOTAL RS

01

lUnidade

BANNER - Vinil/ Lona;
Formato:

80x120cm; Impresséo:
4/0 Cores;

IAcabamento:
Gualhardete/ lIhos/
Standart/

Tubete com cordao;

100

01

39,05

3.905,00

02

|Unidade

IFAIXA EM LONA
ADESIVA — faixa em
lona adesiva; Formato:
1,80x 1,20cm;
Impresséao: 4/0 Cores;

Acabamento: lona com
adesivo

100

01

53,00

5.300,00

03

|Unidade

CARTAZ - Papel
Couché Liso ou fosco/
Off-Set/ Reciclato;
[Formato: A3; 150/ 240

g/m?, Impresséo: 4/0
Cores; Acabamento:
|Refile simples com
aplicacao de fita dupla

face;

3000

200

2,18

6.540,00

CARTILHA /LIVRETO/




04

|Unidade

[REVISTA - Miolo: Papel
Couché Liso ou fosco/
Off-

Set/ Reciclato; Formato
[Fechado: A5; 75/115
g/m?, Impresséao: 4/4
Cores;

IAcabamento: Canoa
dois grampos <>

Capa: Papel Couché
Liso ou fosco/ Off- Set/
Reciclato; 150/180
g/m?; Impresséo:

4/0 Cores;
Acabamento: Canoa 2
grampos; n° de paginas:
de 1 a 200.

5000

100

20,60

103.000,00

05

|Unidade

CARTAO DE VISITA
INSTITUCIONAL

- Papel Couché fosco;
|Formato: 9X5 cm;
300g/m?; Impressao: 4/4
Cores; Acabamento:
|Refile, laminagao BOPP
fosco, verniz localizado
30%;

10000

100

0,20

2.000,00

06

lUnidade

[FOLDER - Papel
Couché Liso ou fosco/
Off-Set/ Reciclato;
|Formato Aberto: 8:
21x29,7cm; 115/170
g/m?, Impresséao: 4/4

Cores; Acabamento:
|Refile simples com
dobra;

10000

100

0,32

3.200,00

07

|Unidade

IFOLDER - Formato
fechado 21 x 10cm;
|Papel Couchét fosco
120gr; impresséao 4/4
cores. Acabamento 02
vincos e 02 dobras.

10000

100

2,52

25.200,00

IPASTA COM BOLSA -
Cartdo Duo Desing/
Supremo; Formato




08

|Unidade

Fechado: 8: 22,5 cm x
32 cm (LxA); 250/350
g/m?; Impresséao: 4/0

Cores; Acabamento:
Refile simples e/ ou
Dobra, Corte e Vinco,
Laminacdo BOPP

osca ou brilho;

10000

100

0,90

9.000,00

09

|Unidade

FOLHA TIMBRADA -
Formato: 21,0 x29,7 cm

Papel: Reciclato 90 g
Pré-impressao: Prova
Best Color

Impressao: 4/0 C

Acabamento: Refilado

5000

500

0,14

700,00

10

lUnidade

CERTIFICADO -
|Formato 21 x29,7 cm;
papel Couchét fosco
230 gr; 4/0 cores.

5000

50

0,98

4.900,00

11

{Unidade

CONVITE - Formato 15
X 21 cm impressos a
4/4 cores em papel
Couchét fosco 250 gr.
Acabamento: Refile.

2000

50

0,75

1.500,00

12

|Unidade

ENVELOPE CONVITE -
Formato fechado: 17 x
22 cm; papel Offset
120gr; 4/0 cor.
Acabamento: colagem
manual, corte/vinco e
refile.

2.000

50

0,81

1.620,00

13

Bloco

IBLOCO - Formato 14,0
x 21,0 cm, (fechado),
capa papel Couchét
230 gr; Miolo em Offset
90 gr, cor: capa 4/0,
miolo 1/0. Acabamento:
Colado. Com 50
paginas.

10.000

250

1,68

16.800,00

ADESIVO em Vinil —

|Fundo branco (brilho ou




14

Fosco) — Preco fixado
por m?, o valor podera
ser fracionado
proporcionalmente ao
preco do m? Impressao:
policromia — cor 4/0 —
recortado, tamanho
variavel de acordo com
cada trabalho em m?e
aplicacao final

[Metro obrigatdria para
quadrado |conjunto de trabalho 150m? 5m? 35,43 5.314,50
(m?) acima de 2 m? -
IModelos diversos e
instalagdes individuais
consultados junto ao
orgao solicitante — Arte
sera enviada pela
IDPDF e a empresa
devera assegurar o
corte conforme
tamanhos solicitados e
de acordo com a
necessidade
institucional.

TOTAL 188.979,50

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 19/06/2019, as 14:47, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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ANEXO IV
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO

Ref.PESRPN2 /2019 — DPDF

YN 1 0 0] 0 (T TSP UUUPUPRPR , inscrita no CNPJ
0 U UUUPRRN sediada em
........................................................................................................................................ por intermédio de
seu representante legal 0 () Sr (3)...cccveeeeeeiiiiiee e , portador (a) da Carteira
de Identidade N2 i, e do CPF N2, , DECLARA,

que a empresa atende a todos os requisitos de habilitacao, bem como apresenta sua proposta com
indicacao do objeto e do preco oferecido os quais atendem plenamente ao Edital.

Brasilia, de de 20

representante

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 19/06/2019, as 14:47, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Diretoria de Licitacao

ANEXO V
DECLARAGCAO
EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

Ref.: (identificagdo da licitacdo)

F I Y 4101 o (T T , inscrita no
CNPJ N, , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr
) T OO OSSP , portador (a) da
Carteira de ldentidade nQ......ccccceeevvvvrrennnene. e do CPF n...cooiiieiiieiiie, , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n2 8.666/1993, acrescido pela Lei Federal no 9.854/1999,
que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( ).

Brasilia, de de 20

representante

Responsavel / Representante Legal

(Observacéao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)



1 ,
assinatlura
eletrbnica
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Licitacao

ANEXO VI

DECLARAGCAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A BIMPIESA.uuiiiiiiiieeeeeieeeiiiirreeeeee e e e e e e ssirrareeeees ,inscrita NO CNPJ N2, , por intermédio
de seu representante legal 0 (3) SE (@)ieriiiiiiiiiiiiiiecie e e e sara e ,
portador(a) da Carteira de Identidade nQ..........ccovveeeennnneee. € 0 CPF n2..viiiceiieeeeeeeeee, , DECLARA,

para fins legais, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte nas condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar Federal n? 123/2006, em especial
quanto ao seu art. 32, e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a
49 da referida Lei Complementar, e que nao se enquadra nas situacdes relacionadas no § 42 do art. 3¢
da citada Lei Complementar.

Brasilia, de de 20

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 19/06/2019, as 14:48, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Licitacao

ANEXO VI
MINUTA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTAGCAO DE SERVICOS)

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O(A)......(drgdo ou entidade publica que gerenciard a ata de registro de pre¢os), com sede no(a) ...... ,

na cidade de ........ , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ....., neste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo
e nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... de ..... de ...... de 200..., publicada no ....... de ..... de .......
de ....., inscrito(a) no CPFsob o n? ............. portador(a) da Carteira de Identidade n2 ....... , considerando

o julgamento da licitagao na modalidade de pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS
ne ... /20..., publicada no ...... de ...../...../20....., processo administrativo n? ........ , RESOLVE registrar
os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por
ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, no Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposicdes a
seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestagao de servigo
de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do.......... Termo de Referéncia, anexo ...... do edital de
Pregéo n2 .......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto e as demais condi¢des ofertadas na(s)

proposta(s) sdo as que seguem:

Prestador do servico (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Unidade de Medida Quantidade Valor Unitario




1
2
3
3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. Ndo serd admitida a participagdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo,
nos termos dos artigo 32, § 3 do Decreto Distrital n2 39.103, de 06 de junho de 2018.
4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. Ndo serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo.
5. VALIDADE DA ATA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir
o [0 =) I , hdo podendo ser prorrogada.
6. REVISAO E CANCELAMENTO
6.1. A Administragao realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao

superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta
Ata.

6.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdao promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracao convocard o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducao dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observard a classificagdo original.

6.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir o compromisso, o orgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacao da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

6.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao
desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢dao da contratacdo mais
vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor serad cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;
6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administragdao, sem justificativa aceitavel;




6.7.3. nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgao gerenciador e érgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 sera
formalizado por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

6.9.1. por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades

estabelecidas no Edital e seus anexos.

7.2. E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de pre¢o, conforme Decreto Distrital n2 39.103, de
06 de junho de 2018.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condi¢Oes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/93, nos termos do Decreto Distrital
n2 39.103, de 06 de junho de 2018.

8.3. No caso de adjudicacGo por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a
contratagdo dos itens nas seguintes hipdteses.

8.3.1. contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgcbes de
quantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratagdo de item isolado para o qual o preco unitdrio adjudicado ao vencedor seja o
menor prec¢o vdlido ofertado para o mesmo item na fase de lances

8.4. A ata de realizagdo da sess@o publica do pregéo, contendo a relagdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd
anexada a esta Ata de Registro de Pre¢os, nos termos do Decreto Distrital n2 39.103, de 06 de junho de
2018.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais drgdos
participantes (se houver).



Local e data

Assinaturas

Representante legal do o¢rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s);

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 19/06/2019, as 14:48, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Licitacdao

ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
Ne __ /2019, QUE ENTRE SI CELEBRAM
A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO
FEDERAL - DPDF E A EMPRESA

PROCESSO N2 00401-00021375/2018-37.

Clausula Primeira - Das Partes

A DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL — DPDF, com sede no SIA/SUL Trecho 17, Rua 07, Lote
45 — SIA, Brasilia-DF, CEP 71.200-219, inscrita no CNPJ/MF n2 12.219.624/0001-83, doravante
denominada CONTRATANTE, representada pela Defensora Publica-Geral, Exma. Sra. MARIA JOSE
SILVA SOUZA DE NAPOLISortadora da Carteira de Identidade n2 3.928.384 SSP/DF e CPF n?
515.403.712-04, com delegacdo de competéncia prevista nas Normas de Execugao Org¢amentaria,

Financeira e Contabil do Distrito Federal e , doravante
denominada CONTRATADA, com sede em , inscrita no CNPJ n2

, representada por , portador da Carteira de Identidade
ne expedida pela , inscrito no CPF sob o n? , ha
qualidade de

Clausula Segunda - Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de ne (fls.
), da Proposta de fls. , da Lei n2 8.666/1993 e da Lei 10.520/2002

Clausula Terceira - Do Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos graficos, com garantia de qualidade —
a serem executados por demanda — incluindo todo material e m3o de obra necessarios para executar a
criacdo, impressdo e acabamento de materiais graficos (livros, livretos, revistas, cartilhas, cartazes,
folders, convites, envelopes, certificados, pastas, blocos, adesivos, banners e outros produtos)
conforme especificagdes, quantitativos e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, consoante
especifica o Edital de n2 (fls. ) e a Proposta de fls. ,
gue passam a integrar o presente Termo.

GRUPO 1

UNIDADE _ TIRAGEM
ITEM |  DE ESPECIFICAGAO QUANTIDADE

MEDIDA MINIMA

CARTAZ - Papel Couché Liso ou fosco/ Off-Set/ Reciclato; Formato:
01 Unidade A3; 150/ 240 g/m?; Impressdo: 4/0 Cores; Acabamento: Refile simples | 3000 200
com aplicacdo de fita dupla face.

CARTILHA / LIVRETO / REVISTA - Miolo: Papel Couché Liso ou fosco/




Off-Set/ Reciclato; Formato Fechado: A5; 75/115 g/m?, mpressdo: 4/4

02 Unidade Cores; Acabamento: Canoa dois grampos <> Capa: Papel Couché Liso | 5000 100
ou fosco/ Off- Set/ Reciclato; 150/180 g/m? Impress3o: 4/0 Cores;
Acabamento: Canoa 2 grampos; n2 de pdginas: de 1 a 200.
CARTAO DE VISITA INSTITUCIONAL - Papel Couché fosco; Formato:
03 Unidade 9X5 cm; 300g/m?% Impressdo: 4/4 Cores; Acabamento: Refile, | 10000 100
laminagao BOPP fosco, verniz localizado 30%.
FOLDER - Papel Couché Liso ou fosco/ Off-Set/ Reciclato; Formato
04 Unidade Aberto: 8: 21x29,7cm; 115/170 g/m? Impressdo: 4/4 Cores; | 10000 100
Acabamento: Refile simples com dobra.
. FOLDER - Formato fechado 21 x 10cm; Papel Couchét fosco 120gr;
1 1
05 Unidade impressdo 4/4 cores. Acabamento 02 vincos e 02 dobras. 0000 00
PASTA COM BOLSA - Cartdo Duo Desing/ Supremo; Formato Fechado:
. . 2. XA .
06 Unidade 8: 22,5 cm x 3% cm (LxA); 250/350 g/m?; Impres‘sao. 4/0 .Cor(;:‘s, 10000 100
Acabamento: Refile simples e/ ou Dobra, Corte e Vinco, Laminacdo
BOPP fosca ou brilho;
FOLHA TIMBRADA - Formato: 21,0 x 29,7 cm; Papel: Reciclato 90 g;
07 Unidade Pré-impressdo: Prova Best Color; Impressdo: 4/0 C, Acabamento: | 5000 500
Refilado
8 Unidade CERTIFICADO - Formato 21 x 29,7 cm; papel Couchét fosco 230 gr; 4/0 5000 50
cores.
. CONVITE - Formato 15 x 21 cm impressos a 4/4 cores em papel
9 Unidad 2000 50
nidade Couchét fosco 250 gr. Acabamento: Refile.
10 Unidade ENVELOPE CONVITE - Formato fechado: 17 x 22 cm; papeI'Of‘fset 5000 50
120gr; 4/0 cor. Acabamento: colagem manual, corte/vinco e refile.
BLOCO - Formato 14,0 x 21,0 cm, (fechado), capa papel Couchét 230
11 Bloco gr; Miolo em Offset 90 gr, cor: capa 4/0, miolo 1/0. Acabamento: | 10000 250
Colado. Com 50 paginas.
GRUPO 2
UNIDADE _ TIRAGEM
ITEM DE ESPECIFICACAO QUANTIDADE ;
MEDIDA MINIMA
BANNER - Vinil/ Lona; Formato: 80x120cm; Impressdo: 4/0 Cores;
01 Unidade | Acabamento: Gualhardete/ Ilhds/ Standart/ 100 01
Tubete com cordao.
FAIXA EM LONA ADESIVA — faixa em lona adesiva; Formato: 1,80x
02 Unidade | 1,20cm; Impressdo: 4/0 Cores; 100 01
Acabamento: lona com adesivo.
ADESIVO em Vinil — Fundo branco (brilho ou Fosco) — Preco fixado por
m?, o valor poderd ser fracionado proporcionalmente ao preco do m2.
Metro Impressdo: policromia — cor 4/0 — recortado, tamanho varidvel de
acordo com cada trabalho em m? e aplicacdo final obrigatédria para
n2 auadrado 1ENm2 B2




FROLIVINY]

) conjunto de trabalho acima de 2 m? - Modelos diversos e instalacdes

) individuais consultados junto ao drgao solicitante — Arte sera enviada

pela DPDF e a empresa deverd assegurar o corte conforme tamanhos
solicitados e de acordo com a necessidade institucional.

Clausula Quarta - Da Forma e Regime de Execuc¢do

O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por prego unitario, segundo
o disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n2 8.666/93.

Clausula Quinta - Do Valor

O valor total do Contrato é de ( ), procedente do Orgcamento do Distrito
Federal para o corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orgamentaria Anual.

Clausula Sexta - Da Dota¢dao Or¢camentaria

6.1 - A despesa correrd a conta da seguinte Dota¢cdo Orcamentaria:
| - Unidade Orgamentdria: 48101

Il - Programa de Trabalho: 03.122.6002.8517.9632

Il - Natureza da Despesa: 33.90.39.63

IV - Fonte de Recursos: 100

6.2 - O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n2 ,
emitida em , Sob o evento n? , ha modalidade

Clausula Sétima - Do Pagamento

7.1 Para efeito de pagamento, a contratada devera apresentar ao fiscal técnico da contratante, no
prazo de até 10 (dez) dias, contado do cumprimento do objeto da contratacdo os seguintes
documentos:

1. Certidio de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS fornecido pela CEF
— Caixa Econbmica Federal, devidamente atualizado (Lei n? 8.036/90);
2. Certid3o de Regularidade para com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio da Licitante;

3. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido expedida
pela Fazenda Nacional (PGFN);

4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (em www.tst.gov.br);
5. Nota Fiscal.
7.2 O pagamento somente serd autorizado e efetuado mediante ordem bancaria creditada em conta
corrente da Contratada no prazo de até 30 (trinta) dias, apds os seguintes procedimentos:
a) Emissao de termo de Recebimento Provisdrio emitido pelo Fiscal Técnico, no prazo do item 10.1;
b) Emissdo de termo de Recebimento Definitivo emitido pelo Gestor Técnico, no prazo do item 10.2;

c) Atesto Via SEl da nota fiscal pelo Fiscal Técnico, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir do
recebimento da respectiva nota;

d) Relatdrio de Execugdo Contratual conforme modelo Anexo VII, no prazo maximo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento dos documentos de regularidade tributario e fiscal.

7.3 Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de pre¢os ou corre¢ao monetaria.



7.4 Caso se constate o descumprimento de obrigacdes contratuais ou de manutenc¢do das condi¢Ges
exigidas para pagamento podera ser concedido um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagao.

7.5 A contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indeniza¢Oes devidas pela contratada

7.6 Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada pelo
executor do contrato sem prejuizo das sang¢des cabiveis, conforme pontuacdo estabelecido pela
Planilha de Fiscalizagao dos Servigos.

7.7 O pagamento sera efetuado de acordo com as normas de execucdo orcamentdria e financeira
prevista no Decreto Distrital n2 32.598/2010 e altera¢Bes posteriores.

7.8 Em caso de atraso no pagamento, ndo imputavel a contratada, o valor poderd ser corrigido pelo
indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE , nos termos da Lei Complementar do Distrito Federal n? 435/2001.

Clausula Oitava - Do Prazo de Vigéncia

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

Clausula Nona - Das Garantias

9.1 A CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento)
do valor global do Contrato para assinatura deste instrumento, sob a forma de uma das modalidades
admitidas pelo art. 56, § 12, da Lei n? 8.666/1993.

9.2 O CONTRATANTE fica autorizado a utilizar a garantia para corrigir imperfeicdes na execugdo do
objeto deste contrato ou para reparar danos decorrentes da acdo ou omissao da CONTRATADA, ou de
seu preposto, ou ainda, para satisfazer qualquer obrigacdo resultante ou decorrente de suas a¢des ou
omissoes.

9.3 A autorizagdo contida no paragrafo anterior é extensiva aos casos de multas aplicadas depois de
esgotado o prazo recursal.

9.4 A CONTRATADA se obriga a repor, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o valor da garantia que vier a
ser utilizado pelo CONTRATANTE.

9.5 A garantia sera restituida, automaticamente, ou por solicitagdo, somente apds o integral
cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, inclusive recolhimento de multas, encargos
previdenciarios, trabalhistas e satisfacdo de prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, na
execugao do objeto deste Contrato.

Clausula Décima - Da Responsabilidade da Defensoria Publica do Distrito Federal

10.1 Responder pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros, assegurado o
direito de regresso contra o responsdvel nos casos de dolo e de culpa.

10.2 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

10.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugao
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

10.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos.

10.6 Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, em conformidade com o item 6, Anexo XI, da IN n2 05/2017.

10.7 Devolver os documentos de cobranca que ndo estiverem em conformidade com a legislacdo



vigente, ou contiverem erros de langamento, cdlculo ou de totalizacdes.

10.8 Realizar a atesta¢do do documento de cobranga somente apds a aprovacao definitiva do material
entregue.

10.9 Devolver todo o material recebido fora dos padrdes de qualidade exigidos pela DPDF.

10.10 Denunciar o contrato caso os prazos de entrega dos materiais ndo sejam cumpridos, conforme o
Item 6.3 deste Termo de Referéncia.

10.11 Consultar o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados (Cadin), por ocasido da assinatura
do contrato, bem como em suas renovagoes.

10.12 - Rejeitar, no todo ou em parte, o material que a empresa contratada entregar fora das
especificacdes do Termo de Referéncia e da proposta;

Clausula Décima Primeira - Das Obrigacoes e Responsabilidades da Contratada
11.1 Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta.

11.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados.

11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA o
valor correspondente aos danos sofridos.

11.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determina¢Ges em vigor.

11.5 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
CONTRATANTE.

11.6 Apresentar junto com as notas fiscais as certiddes comprobatodrias de regularidade com as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica sob pena do ndo pagamento das faturas apresentadas até a devida comprovacdo, além das
demais sansdes previstas no Decreto n? 26.851/2006 e suas alteragdes.

11.7 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos.

11.8 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

11.9 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.11 Possuir instalagbes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo
do objeto da licitagao.

11.12 Apresentar documentos de cobranga claros e detalhados, acompanhados de todos os anexos
exigidos pela legislagao.

11.13 Responsabilizar-se pelo transporte decorrente da execugdo do objeto que ficara a cargo da
CONTRATADA.

11.14 Acolher, em seu parque grafico, sem O6nus para a CONTRATADA, um representante da
CONTATANTE para acompanhar a impressdao e o acabamento do material solicitado, sempre que for
de interesse da contratante e quando avisado com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

11.15 Produzir até quatro trabalhos simultaneamente, para quaisquer dos itens que compdem o lote.

11.16 Efetuar, sem 6nus para a CONTRATANTE, a troca dos materiais recusados, no prazo maximo de



até 5 (cinco) dias corridos, contados da notificacdo que lhe for enviada pelo fiscal do contrato,
podendo este prazo ser reduzido de acordo com a necessidade da CONTRATANTE.

11.17 Acondicionar, em pequenas quantidades, em caixas de papeldo reforcado e material reciclavel,
com o menor volume possivel, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e
armazenamento. A quantidade em cada embalagem serd estipulada de acordo com a tiragem total.

11.18 Produzir os servigos descritos no Item 5.3 do Termo de Referéncia obedecendo, rigorosamente,
as exigéncias contidas nos descritores.

11.19 - Responder pelos danos causados por seus agentes.

11.20 Os materiais entregues ndo deverdao conter substancias perigosas em concentra¢cdo acima da
recomendada na Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), conforme IN
SLTI/MPOG n2 01/2010.

11.21 A contratada fica obrigada a comprovar sua regularidade fiscal relativamente ao FGTS, as
Contribuicdes Previdencidrias e a Fazenda Publica Federal e do Distrito Federal, nos termos do artigo
173 da Lei Organica do Distrito Federal.

Clausula Décima Segunda - Da Altera¢ao Contratual

12.1 Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n2 8.666/93, vedada a modificacdo do objeto.

12.2 A alteragao de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensac¢dao ou penaliza¢dao
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotacdes orcamentarias, suplementares,
até o limite do respectivo valor, dispensa a celebra¢do de aditamento.

Clausula Décima Terceira - Das Penalidades

O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitarad a
Contratada a multa prevista no Edital, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 87, da Lei n2
8.666/93 e no Decreto n? 26.851/2006, publicado no DODF n2 103 de 31/05/2006 e alterado pelos
Decretos n2s 26.993/2006 de 12/07/2006 e 27.069/2006, de 14/08/2006, facultada a Defensoria
Publica do Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral.

Clausula Décima Quarta - Da Dissolugdo

O Contrato poderd ser dissolvido de comum acordo, bastando, para tanto, manifestacdo escrita de
uma das partes e a anuéncia da outra, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem
interrupgao do curso normal da execu¢do do Contrato.

Clausula Décima Quinta - Da Rescisdao

15.1 O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administra¢do, reduzido a termo no
respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n? 8.666/93,
sujeitando-se a Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem
prejuizo das demais sangbes cabiveis.

15.2 Ficam reconhecidos os direitos da Administracdo em caso de rescisdo administrativa pela
inexecucdo total ou parcial do contrato, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou
regulamento, conforme inciso IX, do art. 55 c/c art. 77 da Lei 8.666/1993.

Clausula Décima Sexta - Dos débitos para com a Fazenda Publica

Os débitos da Contratada para com a Defensoria Publica do Distrito Federal, decorrentes ou ndo do
ajuste, serao inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execu¢do na forma da legislagao
pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

Clausula Décima Sétima - Do Executor



A Defensoria Publica do Distrito Federal designard um Executor para o Contrato, conforme indicacdo
constante no documento de oficializacdo da demanda, que desempenhara as atribuicGes previstas nas
Normas de Execugdao Orgcamentdria, Financeira e Contabil.

Clausula Décima Oitava - Da Publicacdo e do Registro

A eficdcia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Contratante, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data.

Clausula Décima Nona - Das Disposi¢6es Gerais
Aplica-se a Lei n2 10.520/2002 a execuc¢do do contrato e especialmente aos casos omissos.

Clausula Vigésima - Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento
do presente Contrato.

Pela CONTRATANTE:

Maria José Silva Souza de Napolis
Defensora Publica-Geral
DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

Pela CONTRATADA:

Representante Legal

Testemunhas:

Sidney Batista Lima
CPF: 352.708.703-63

Valdirene Santos Farias

CPF: 721.142.151-72

Documento assinado eletronicamente por CINTHIA MARIA SANTOS DOMINGUES DE OLIVEIRA -
Matr.0175430-0, Diretor(a) de Licitagdo, em 19/06/2019, as 14:49, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=24068855 codigo CRC=74B6698B.
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