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Governo do Distrito Federal
Defensoria Publica do Distrito Federal

Departamento de Controle Interno

Plano de Trabalho - DPDF/DCI
1. INTRODUCAO

1.1. Em atencdo aos normativos que regulam as atividades organicas da Defensoria Publica do Distrito Federal — DPDF e, em consonancia com
a Resolugdo n? 296, de 15 de setembro de 2016, que aprova o Regimento Interno do Tribunal de Contas do Distrito Federal — RI/TCDF, o Departamento
de Controle Interno - DPDF/DCI formaliza a Programagdo Anual de Auditoria do Exercicio de 2024, com base nas seguintes premissas:

- Agregar valor a gestao.

- Cumprir adequadamente os prazos e padrdes relativos as demandas mandatdrias.
- Proteger a gestao.

- Adotar praticas e procedimentos em estado da arte.

- Colaborar ativamente para o atingimento da missao Institucional.

2. BASE NORMATIVA DE ATUACAO DO DPDF/DCI

2.1. A atuacdo do DPDF/DCI, em vista da realizacdo das atividades do Controle Interno Administrativo da Administracdo Publica, tem como
fundamento as seguintes bases normativas:

2.1.1. Constituicdo da Republica do Brasil de 1988:

Art. 74. Os Poderes Legislativo, Executivo e Judicidrio manterdo, de forma integrada, sistema de controle interno com a finalidade
de:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos programas de governo e dos orcamentos da

12/29/2023, 10:15 PM



SEI/GDF - 130323440 - Plano de Trabalho

2 of 14

2.1.2.

2.1.3.

Unido;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
nos orgaos e entidades da administracdo federal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado;

Il - exercer o controle das operacgées de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres da Unido;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

§ 12 Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia
ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 22 Qualquer cidaddo, partido politico, associacdo ou sindicato é parte legitima para, na forma da lei, denunciar irregularidades ou
ilegalidades perante o Tribunal de Contas da Uniao.

Lei Organica do Distrito Federal - LODF:

Art. 80. Os Poderes Legislativo e Executivo manterdo, de forma integrada, sistema de controle interno com a finalidade de:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execu¢do dos programas de governo e dos orgamentos do
Distrito Federal;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficicia e eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira, contdbil e
patrimonial nos érgdos e entidades da administracdo do Distrito Federal, e quanto a da aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito privado;

lll - exercer o controle sobre o deferimento de vantagens e a forma de calcular qualquer parcela integrante da remuneracao,
vencimento ou salario de seus membros ou servidores;

IV - exercer o controle das operacgGes de crédito, avais e garantias, bem como os dos direitos e haveres do Distrito Federal;

V - avaliar a relacdo de custo e beneficio das renuncias de receitas e dos incentivos, remissdes, parcelamentos de dividas, anistias,
isengdes, subsidios, beneficios e afins de natureza financeira, tributdria, crediticia e outros.

VI - apoiar o controle externo, no exercicio de sua missao institucional.

§ 12 Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade, ilegalidade ou ofensa aos
principios do art. 37 da Constituicdo Federal, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas do Distrito Federal, sob pena de
responsabilidade solidaria.

Lei Complementar Distrital n© 1/1994:

CAPITULO 1lI
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CONTROLE INTERNO
Art. 48. Os Poderes Legislativo e Executivo manterdo, de forma integrada, sistema de controle interno, com a finalidade de:

| — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execu¢do dos programas de governo e dos orgcamentos do
Distrito Federal;

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficdcia e a eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
nos orgados e entidades da administracdo do Distrito Federal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito
privado;

Il — exercer o controle sobre o deferimento de vantagens e a forma de calcular qualquer parcela integrante da remuneracao,
vencimento ou salario de seus membros ou servidores;

IV — exercer o controle das operag¢des de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres do Distrito Federal;

V — avaliar a relacdo de custo e beneficio das renuncias de receitas e dos incentivos, remissdes, parcelamentos de dividas, anistias,
isengdes, subsidios, beneficios e afins de natureza financeira, tributdria, crediticia e outros;

VI —apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

Art. 49. No apoio ao controle externo, os érgaos integrantes do sistema de controle interno deverdo exercer, dentre outras, as
seguintes atividades:

| — realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle, emitindo relatério, certificado de auditoria e parecer;

Il — alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure tomada de contas especial, sempre que tiver
conhecimento de qualquer das ocorréncias referidas no art. 92 desta Lei Complementar.

Art. 50. Os responsdveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo
ciéncia de imediato ao Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 12 Na comunicac¢do ao Tribunal, o dirigente do 6rgdo competente indicara as providéncias adotadas, para evitar ocorréncias
semelhantes.

§ 22 Verificada em inspec¢do ou auditoria, ou no julgamento de contas, irregularidade ou ilegalidade que ndo tenha sido comunicada
tempestivamente ao Tribunal, e provada a omissdo, o dirigente do érgdo de controle interno, na qualidade de responsavel solidario,
ficard sujeito as sang¢des previstas para a espécie, nesta Lei Complementar.

Art. 51. O Secretario de Estado supervisor da area ou a autoridade de nivel hierdrquico equivalente emitird, sobre as contas e o
parecer do controle interno, expresso e indelegavel pronunciamento, no qual atestara haver tomado conhecimento das conclusdes
nele contidas.

2.1.4. Lei Complementar Distrital n© 828/2010:

Art. 92 No exercicio de sua autonomia e respeitadas as regras constantes da Lei Federal n2 4.320, de 17 de marco de 1964, da Lei
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Complementar Federal n? 101, de 4 de maio de 2000, e das Leis de Diretrizes Orcamentdrias e de Planos Plurianuais, também
compete ao Ceajur gerir os recursos que lhe forem consignados no Orcamento Anual ou em créditos adicionais, inclusive aqueles
pertencentes ao Fundo de Apoio e Aparelhamento do Centro de Assisténcia Judiciaria do Distrito Federal — Projur, criado pela Lei
Complementar n2 744, de 4 de dezembro de 2007, bem como:

V — organizar e fazer funcionar seu préprio sistema de controle interno independente e prestar contas diretamente ao Tribunal de
Contas;

Secgao Il
Da Estrutura

Art. 12. O Ceajur compreende:

IV — 6rgdos de administragdo:

b) Departamento de Controle Interno — DCI;

Art. 49. Compete a Divisdo de Controle Interno exercer, com independéncia, as funcdes previstas no art. 74 da Constituicdao da
Republica.

2.1.5. Portaria n2 458/2023 - DPDF/DPG:

Art. 12 As contratagOes diretas, reconhecimentos de dividas, despesas indenizatdrias, adesdes a Ata de Registro de Precos - ARP e as
demais licitacdes ou ajustes, com valores superiores a RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), serdo examinadas pelo DPDF/DCI.

§ 12 A remessa dos processos administrativos ao DPDF/DCI serd realizada, preferencialmente, em momento anterior ao da
assinatura de contrato (ou outra forma de ajuste), bem como do pagamento indenizatério ou de exercicio anterior.

§ 22 O DPDF/DCI apresentara os resultados dos trabalhos realizados, por intermédio de despacho ou Nota Técnica - NT, documento
de circulacdo interna e de natureza restrita, no prazo de 3 dias Uteis, a contar do recebimento dos autos, podendo ocorrer uma
prorrogacao, por igual periodo, em razao da complexidade do objeto a ser analisado, exceto quando houver o estabelecimento de
prazo por norma especifica.

§ 32 A opinido formulada pelo DPDF/DCI tera como fundamento normas, jurisprudéncias e doutrinas, bem como as boas praticas de
Controle Administrativo da Administracdo Publica (nacionais e internacionais), com vistas a orientacdo e contribuicdo para a
realizacdo das politicas publicas desempenhadas pela DPDF, ndo interferindo na discricionariedade técnica dos gestores, nem se

4 of 14 12/29/2023, 10:15 PM



SEI/GDF - 130323440 - Plano de Trabalho

5o0f 14

sobrepondo ou dispensando o exame de atos pela Assessoria Juridica - DPDF/DPG/ASSEJUR.

Art. 22 Em linha com a Lei n? 14.133/2021, o DPDF/DCl a atuard com vistas ao provimento de orientacBes técnicas e os
esclarecimentos de duvidas do agente da contratacdo e equipe de apoio, bem como dos gestores e fiscais de contratos, com vistas a
prevencao de riscos na execucdo contratual.

Art. 32 O DPDF/DCI realizara a analise atinentes ao Controle Interno estabelecidas nos regulamentos do e. Tribunal de Contas do
Distrito Federal - TCDF, compreendendo:

| - O monitoramento de processos em instrucdo na e. Corte Distrital de Contas, com a orientacdo técnica relativamente ao
encaminhamento de esclarecimentos, consultas ou a prorrogagao de prazos.

Il - A elaboragdo do relatério contabil anual, bem como o relatério e certificado de auditoria de contas, que compordo as contas
anuais dos gestores da DPDF e do Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do Distrito Federal - Prodef.

lIl - Encaminhamento das contas anuais consolidadas da DPDF e do Prodef, por intermédio do sistema e-Contas, ou o que lhe
sobrevier.

IV - Andlise dos atos de admissdo e concessao de aposentadorias e pensdes no sistema SIRAC.
V - Avaliacdo da prestacdo de contas de suprimento de fundos.

§ 12 Os exames prévios realizados pelo DPDF/DCI sdo subsidios fundamentais para a elaboracdo do relatério e certificado de
auditoria das contas anuais consolidadas dos gestores da DPDF e do Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do Distrito
Federal - Prodef.

§ 22 A prestacdo de contas anual, bem como o relatdrio e o certificado de auditoria emitidos pelo DPDF/DCI serdo encaminhados ao
TCDF, com no minimo um més de antecedéncia do prazo estabelecido em norma.

Art. 42 O acompanhamento técnico dos trabalhos realizados pelo DPDF/DCI, bem como as comunicagbes e interacdes com os entes
externos, serd realizado por intermédio da Assessoria Especial - DPDF/DPF/ASSESP.

Art. 52 Tendo em vista a necessidade de segregacdo de funcdo, os servidores lotados no DPDF/DCI ndo participardo de comissdes
sindicantes ou disciplinares.

§ 12 Cabe aos integrantes do DPDF/DCI participar de comissdes e grupos de trabalho, bem como propor, colaborar ou participar de
eventos de capacitacdao, elaboracdo de normas, procedimentos, tecnologias e servicos que contribuam para com o
aperfeicoamento dos mecanismos de gestdo, controles organizacionais, informacdes e servicos prestados pelo Org3o.

ESTRUTURA E FORCA DE TRABALHO

Desde setembro de 2023, o DPDF/DCI conta com a seguinte estrutura/forca de trabalho:
I) Departamento de Controle Interno - DPDF/DCI:

- Diretor:

Lucio Carlos de Pinho Filho: Auditor de Controle Interno.
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3.2.

4.1.

I.1) Diretoria de Andlise Processual - DPDF/DCI/DIAP:

- Diretora:

Camila de Oliveira Martins: Cargo em Comissao sem Vinculo.

- Equipe Técnica:

Leonardo Maia de Medeiros: Gestor de Politicas Publicas e Gestdo Governamental.
Mauricio Jarbas Dias: Analista de Politicas Publicas e Gestdo Governamental.
Vinicius Gabriel dos Santos: Estagiario

I.2) Geréncia de Auditoria - DPDF/DCI/GEAUD:

- Gerente:

Joel Galiza de Oliveira: Auditor de Controle Interno.

1.2.1) Nucleo de Orientag¢do Técnica - DPDF/DCI/GEAUD/NUOQT:

- Chefe:

Marcos Antonio Ferreira da Silva: Cargo em Comissdo sem Vinculo.

1.2.2) Gerencia de Tomada de Contas Especial - DPDF/DCI/GEAUD/NUTCE:

- Chefe:

Jodo Ricardo Andrade Neirelli: Analista de Politicas Publicas e Gestdo Governamental.
I.3) Geréncia de Andlise de Atos de Pessoal e Transparéncia - DPDF/DCI/GEAPT:

- Gerente:

Marcia Aparecida de Oliveira: Gestor de Politicas Publicas e Gestao Governamental.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visu...

Em sintese, a Unidade conta com o efetivo de 8 servidores e 1 estagiario. Até 12 de julho de 2022 eram 2 servidores e 2 estagidrios, no que
a evolugdo do quadro de pessoal denota o compromisso da Alta Gestdao para com o fortalecimento do Controle Interno Organizacional.

PRINCIPAIS ATIVIDADES PROPOSTAS PARA 2024

As principais acdes de controle previstas para o exercicio em comento sdo as seguintes:
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Projeto ELABORACAO DO RELATORIO CONTABIL ANUAL - CONTAS ANUAIS - EXERCICIO DE 2023 (DPDF e PRODEF).

Documento de Referéncia -

SEI Processo n2 00401-00038463/2023-35.

Elaborar Relatério Contdbil Anual, peca essencial do Processo de Contas Anuais Consolidadas do Exercicio de 2023, com
Objetivo vistas ao cumprimento do dever constitucional de prestar contas (Constituicdo da Republica do Brasil de 1988, Lei
Organica do Distrito Federal - LODF e Lei Complementar Distrital n2 1/1994).

A prestacdo de contas sera encaminhada ao e. TCDF por intermédio do Sistema e-Contas, com a certificacdo de

Agao Desenvolvida .
¢ Regularidade pelo Controle Interno.

( ) Totalmente Realizado ( ) Parcialmente Realizado. (X) Ndo Realizado

Status da Realizagdo Observagdo: o prazo para o encaminhamento das contas anuais para a e. Corte Distrital de Contas é até 31/07/2024, mas

serd antecipado para 29/04/2024.

Resultados - Cumprimento do dever constitucional de prestar contas.

Esperados/Obtidos - Apresentacdo a sociedade os resultados atingidos, na perspectiva contabil.

Outros Orgdos Envolvidos | e. TCDF.

Informagodes Financeiras N3ao.

Base juridica: Constituicdo da Republica do Brasil de 1988, Lei Orgéanica do Distrito Federal - LODF e Lei Complementar

Observagdes Distrital n2 1/1994.

Projeto AUDITORIA DAS CONTAS ANUAIS — EXERCICIO DE 2023 (DPDF e PRODEF).

Documento de Referéncia

- SE| Processo n2 00401-00038463/2023-35.

Objetivo Realizar a auditoria da qual resultara o Relatério e o Certificado de Auditoria, elementos essenciais para o cumprimento do
dever constitucional de prestar contas, com o prazo limite para o envio do conjunto documental completo ao e. Tribunal
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de Contas do Distrito Federal - TCDF, por intermédio do Sistema e-Contas.

A prestacdo de contas serd encaminhada ao e. TCDF por intermédio do Sistema e-Contas, com a certificagdo de

Acao Desenvolvida )
¢ Regularidade pelo Controle Interno.

( ) Totalmente Realizado ( ) Parcialmente Realizado. (X) Ndo Realizado

Status da Realizacdo Observagdo: o prazo para o encaminhamento das contas anuais para a e. Corte Distrital de Contas é até 31/07/2024, mas

serd antecipado para 29/04/2024.

- Cumprimento do dever constitucional de prestar contas.
Resultados . )
Esperados/Obtidos - Apresentacdo a sociedade os resultados atingidos, sob diversas perspectivas (Pessoal, Orcamentdria, Patrimonial,

Orcamentdria, Contdbil, Financeira, Operacional e Estratégica).

Outros Orgdos Envolvidos e. TCDF.

Informagodes Financeiras N3ao.

Base juridica: Constituicdo da Republica do Brasil de 1988, Lei Organica do Distrito Federal - LODF e Lei Complementar

Observages Distrital ne 1/1994.
Projeto AVALIACAO DA TRANSPARENCIA ATIVA.
P;’;“me"m de Referéncia | | esso ne 00401-00003664/2023-11
.. Cumprir com os padrdes de transparéncia ativa estabelecidos pela insigne Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF,
Objetivo .
relativamente ao Novo ITA.
Acgao Desenvolvida Atualizacdo integral/mensal do Portal da Transparéncia da DPDF, conforme o Guia do Novo ITA.
( ) Totalmente Realizado ( ) Parcialmente Realizado. (X) Ndo Realizado
Status da Realiza¢do Observagdo: o Portal da Transparéncia da DPDF estd disponivel para o acesso na rede mundial de computadores por
intermédio do endereco eletrénico:
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<http://transparencia.defensoria.df.gov.br/>

Resultados - Aprimoramento dos dados e informag&es disponibilizados a populagdo.
Esperados/Obtidos - Fortalecimento da cidadania.

Outros Orgdos Envolvidos | CGDF.

Informagodes Financeiras Nao.

Observagoes

Base juridica: Constituicdo da Republica do Brasil de 1988, LAl e Guia Novo ITA.

Projeto

GESTAO DA TRANSPARENCIA PASSIVA.

Documento de Referéncia
- SEI

Processo n2 00401-00003664/2023-11

Objetivo

Cumprir com os padrdes de transparéncia passiva estabelecidos pela CGDF, relativamente ao Novo ITA.

Agao Desenvolvida

Atendimento, no Sistema Participa-DF, de todas as solicitacbes e recursos nos prazos estabelecido pela Lei de Acesso a
Informacao - LAI.

Status da Realizagao

( ) Totalmente Realizado ( ) Parcialmente Realizado. (X) Ndo Realizado

Observagdo: nenhuma.

Resultados - Fortalecimento da cidadania.
Esperados/Obtidos - Melhoria dos servicos prestados a populacg3o.
Outros Orgdos Envolvidos | CGDF.

Informagodes Financeiras Nao.

Observagoes

Base juridica: Constituicdo da Republica do Brasil de 1988, LAl e Guia Novo ITA.
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Projeto ATUALIZAGAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA DA DPDF SEGUNDO OS CRITERIOS DA ATRICON.

Documento de

o - -
Referéncia - SEI Processo n2 00401-00003664/2023-11.

Cumprir com os padrdes de transparéncia ativa estabelecidos pela Associacdo dos Membros do Tribunal de Contas do Brasil
(Atricon), por intermédio da Cartilha Acesso a Informagdo na Prética: Orienta¢Oes para Cidaddes, Gestores Publicos e Tribunais
Objetivo de Contas (167 paginas).

Os critérios da Atricon aprimoram os que constam no Novo ITA, havendo total sinergia/complementariedade entre os padrdes
em comento.

- Atualizacdo de informacdes diversas.

~ . - Estruturacdo e a disponibilizacdo de novos dados e informacdes.
Acgao Desenvolvida

- Criacdo de mecanismos de consultas dinamicas de dados contdbeis, orcamentarios, financeiros, orcamentdrios, patrimoniais,
orcamentarios, estratégicos e operacionais o Org3o.

(X) Parcialmente Realizado. Percentual Realizado

( ) Totalmente Realizado = 49,00%

( ) Ndo Realizado

Status da Realizagao
Observagdo: a avaliagéo de 2023 realizada pelo e. TCDF aponta para o atendimento de 49,00% dos quesitos da cartilha Acesso
a Informacgdo na Prdtica: Orientagées para Cidaddes, Gestores Publicos e Tribunais de Contas (Atricon).

E:::::jizs}Obtidos - Atingimento do Nivel Bronze na avaliagdo de 2024 (75,00% ou mais dos quesitos).
Outros Orgaos | -:pree. TCDF.
Envolvidos
Ir?forma.goes NZo.
Financeiras
o Base juridica: Base juridica: Constituicao da Republica do Brasil de 1988, LAI, Guia Novo ITA e Cartilha Acesso a Informagdo na
Observagoes

Pratica: Orientacdes para Cidaddes, Gestores Publicos e Tribunais de Contas.
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Projeto ACOES DE CONTROLE CONTINUAS EM OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA.

Documento de

o - -
Referéncia - SEI Processo n2 00401-00038469/2023-11.

Acompanhar, concomitantemente os instrumentos licitatérios e contratos de obras e servicos de engenharia, de modo a

Objetivo . . L S .
) induzir efetividade e seguranca juridica aos procedimentos.
- Prover orientac¢do técnica continuada.
Ac¢do Desenvolvida - Auditar, com agilidade, os documentos preparatdrios/licitatérios.

- Fiscalizar todos os instrumentos contratuais e os respectivos pagamentos.

(X) Parcialmente Realizado. Percentual Realizado

() Totalmente Realizado ( ) Nao Realizado

= o,
Status da Realizagdo 1,00%
Observagdo:
Resultados - Contratagdes planejadas executadas com éxito.
Esperados/Obtidos - Cumprimento dos prazos e niveis de servigos estabelecidos nos instrumentos contratuais.
Outros Oreios
: 8395 | o TCDF.
Envolvidos

Foi realizada capacita¢3o, no valor de RS 62.500,00 (Capacitacdo Assistida em Contratacdo de Obras e Servigos de Engenharia
Informagodes de Acordo com a Nova Lei de Licitagdes e Contratos, com Enfoque em Contratacao Integrada e Semi-Integrada - Partes Tedrica
Financeiras e Pratica. Realizagcdo: Meta5), bem como 2 turmas do curso Lei de LicitagGes e Contratos — Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021 (Realizagdo: EGOV, sem 6nus).

Base juridica: Constituicdo da Republica do Brasil de 1988, Lei Orgéanica do Distrito Federal - LODF, Lei Complementar Distrital

Observagoes .
n2 1/1994 e Portaria n2 458/2023 - DPDF/DPG.
5. DEMAIS ATIVIDADES
5.1. Além das atividades acima, o DCI realizara as seguintes a¢des:
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5.1.1. Apoiar Comités e Grupos de Trabalho:

- Subcomité de Integridade, com vistas a implantar o Programa de Integridade no ambito da DPDF.

- Comissdo Permanente de Acessibilidade e Inclusdo da Defensoria Publica do Distrito Federal - CPAI.
- Comité Gestor de Tecnologia da Informacgao - CGTI.

- Comité de Governanga Publica - CGP.

- Comité Permanente de Protecao de Dados Pessoais - CPPDP.

- Comissdo Permanente de Avaliacdo de Acumulacdo de Cargos Publicos - CPAC.

- Grupo de Trabalho de Apoio as Unidades Moveis - GTAUM.

- Grupo de Trabalho de Implantacdo da Lei n? 14.133/2021.

5.1.2. Analisar de Atos de Pessoal:

Realizar a andlise de atos de admissGes, pagamentos, aposentadorias e pensdes de servidores no ambito da DPDF (Sistema SIRAC
do e. TCDF) e Sistema Integrado de Informagdes - SEI.

5.1.3. Realizar o Monitoramento dos Processos em Curso no e. TCDF:
Acompanhar, diariamente, o andamento dos processos no ambito da e. Corte Distrital de Contas, por intermédio da consulta
eletronica:
<https://www?2.tc.df.gov.br/4-consultas/consultas/
5.1.4. Dar Efetividade a Portaria n2 455/2023 - DPDF/DPG:

Art. 12 Designar a Comissdao Permanente de Tomada de Contas Especial - CPTCE, no ambito da Defensoria Publica do Distrito
Federal - DPDF, com a seguinte composicao:

| - JOAO RICARDO ANDRADE NEIRELLI, matricula n2 255.319-8 - Presidente;

Il - LEONARDO MAIA DE MEDEIROS, matricula n? 125.742-0 - Membro;

11l - WILLIAM DA SILVA GANZELA, matricula n2 0254295-8 - Membro.

Art. 22 Nos termos da Instrucdo Normativa n? 3/2021 - TCDF, a instaura¢do das TCEs é ato préprio do dirigente maximo da DPDF,
por intermédio de portaria, sendo as prorrogacdes de prazo concedidas, por despacho motivado, pelo Departamento de Controle
Interno - DPDF/DCI.
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6.
6.1.

Art. 32 As Tomadas de Contas Especiais - TCEs que se encontram instauradas no dmbito da DPDF serdo encaminhadas, por
intermédio do Sistema SEl, para a unidade DPDF/DCI, que remetera os autos para o Presidente da CPTCE, com vistas a continuidade
do procedimento instrutdrio, com o prazo de 90 dias.

Art. 42 A atuacdo da CPTCE se dard em observancia da Instrucdo Normativa n2 3/2021 - TCDF (estabelece normas de instauragdo,
instrucdo, organizacdo e processamento de tomadas de contas especiais no ambito do Distrito Federal), ou normas supervenientes,
com a vinculagdo técnica ao Departamento de Controle Interno - DPDF/DCI.

Art. 52 As medidas preliminares, bem como as TCEs de Rito Sumarissimo e de Rito Sumadrio, nos termos da Instrucdo Normativa n2
3/2021 - TCDF, serdo realizados individualmente, pelo Presidente da CPTCE, com a atuagdo plena do colegiado quando aplicado o
Rito Ordinario.

Art. 62 Apds a conclusdo dos relatos relativamente as medidas preliminares, bem como das TCEs (rito sumarissimo, sumario ou
ordinario), os autos serdo encaminhados para a aprecia¢do pelo DPDF/DCI, nos seguintes termos:

| - Emissdo do relatdrio e certificado de auditoria de TCE, nos casos em que haja a opinido pela adequabilidade do procedimento
realizado pela CPTCE, com o encaminhamento do processo administrativo a Assessoria Juridica - DPDF/DPG/ASSEJUR, que
subsidiara a opinido final do(a) Exmo(a). Defensor(a) Publico(a)-Geral.

Il - Lavra de Nota Técnica - NT, com a determinacdo de diligéncias a CPTCE, com vistas a adequacdo processual.

Art. 72 Fica instituida a unidade DPDF/DCI/CPTCE, com o acesso exclusivo pelos integrantes da CPTCE, bem como criado o endereco
eletrénico <cptce@defensoria.df.gov.br>, a ser acessado pelo Presidente da CPTCE.

§ 12 Compete ao tomador das contas ou a comissdao tomadora realizar os atos necessarios ao regular andamento do processo de
tomada de contas especial, especialmente assegurar o sigilo necessario a elucidacdo dos fatos investigados.

Art. 82 Em até 90 dias, a CPTCE apresentara proposta de Manual de Medidas Preliminares e TCEs da DPDF.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do.

CAPACITACOES

estdo a realizar o curso de pds-graduacdo lato sensu em Big Data Analytics - Faculdade de Tecnologia e Inovagdo SENAC/DF.

6.2.

Foram sugeridas para o Plano de Contratacdo Anual - PCA de 2024 as seguintes a¢des formativas:

- Atualizacdo de Andlise de Pessoal, conforme a Jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF.
- Gestao e Fiscalizacao de Contratos com Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra.

- Anadlise e Desenvolvimento de Controles Internos.

- Congresso Brasileiro de Auditoria e Controle Interno - COBACI.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visu...

A capacitacdo é um componente essencial para o desenvolvimento das a¢des de controle, nesse contexto, varios servidores desta Unidade
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6.3. A programacdo em tela ndo exime o DCl do atendimento de demandas determinadas pela alta lideranca da DPDF, bem como a
participacdo/contribuicdo em outros processos organizacionais e comissdes para as quais os servidores estdo ou estardo designados.

1.
Sel o
| assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por LUCIO CARLOS DE PINHO FILHO - Matr.0242351-0,
Chefe do Departamento de Controle Interno, em 29/12/2023, as 22:17, conforme art. 62 do
Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: http://sei.df.gov.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 130323440 codigo CRC= FBC602C8.
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