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Governo do Distrito Federal
Defensoria Piblica do Distrito Federal

Defensoria Ptblica-Geral

Assessoria de Comunicacdo

Termo de Referéncia - DPDF/DPG/ASCOM

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em producdo de material audiovisual para a confec¢do de produtos institucionais em dudio e video, sob
demanda, por meio de Pregdo Eletronico, com a finalidade de atender as necessidades da Defensoria Publica do Distrito Federal (DPDF), de acordo com as
especificacdes técnicas e quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A aquisic@o do servigo serd destinada a producdo de contetido audiovisual de interesse da instituicdo. Como a Defensoria Publica do Distrito
Federal (DPDF) nao dispde de equipamentos técnicos e de mio de obra especializada para o desempenho dessas atividades, justifica-se a contratacdo de servigo
terceirizado que possa fornecé-las a instituicdo. H4 uma dificuldade muito grande de atender as demandas da DPDF hoje sem esses equipamentos, visto que a
institui¢@o carece de estrutura para desempenhar tais atividades com a qualidade esperada.

22. A Defensoria Piblica do DF desenvolve, continuamente, projetos de comunicag@o interna e externa, necessitando de suporte na produgdo de
arquivos/videos que estabelecam a comunicagdo com a sociedade civil e promovam a educagdo em direitos, voltada a fomentar a consciéncia cidada por meio do
conhecimento bdsico das regras juridicas difundidas pela instituicdo. A contratacido de uma empresa especializada em audiovisual, com conhecimentos técnicos e
experiéncia em produgdes de alta qualidade, é fundamental para a constru¢io e a manuten¢do de uma imagem profissional por parte da DPDF. Além disso, a
empresa detém expertise na utilizacdo de recursos visuais e sonoros, de forma a emprega-los visando cativar e engajar ptblicos diversos.

23. A contratacdo também serd fundamental para a manutencdo de um padrdo visual coerente em todos os materiais audiovisuais da institui¢do,
fortalecendo ainda a sua identidade. Isso mostra-se essencial para a constru¢do de uma imagem institucional sélida e memordvel.

24. Este Termo de Referéncia traz servigos que objetivam difundir os servigos prestados, a educagcdo em direitos e aplicar os conhecimentos adquiridos
por servidores e membros capacitados em cursos de especializagdo, mestrado e doutorado. Além disso, viabilizard a disponibilizacdo de materiais para uso
posterior da institui¢do, em cursos e/ou eventos, bem como a composi¢do de acervo permanente de contetidos audiovisuais da Defensoria Piblica do DF.

2.5. No que tange a plataforma de Ensino a Distancia (EaD), desenvolvida com foco na difusio do conhecimento qualificado aos ptblicos interno e
externo da instituicdo, a contratagdo justifica-se com base na necessidade de produgdo de contetido em formato e dimensdes especificas a fim de alimentar a
plataforma, agregando em seu crescimento qualitativo e no atingimento de seu objetivo de criagdo.

2.6. Quanto as quantidades solicitadas, foi calculada uma média de uma gravac@o por semana, tanto para o item 1 quanto para o item 2, com uma
pequena margem de 3 (trés) gravacdes extras, em casos excepcionais em que seja necessdrio extrapolar o quantitativo semanal originalmente previsto.

2.7. A contratagdo em tela visa otimizar o tempo e os recursos da institui¢do; padronizar e aumentar o alcance de cursos oferecidos pela Escola de
Assisténcia Juridica (Easjur/DPDF); e aplicar os conhecimentos adquiridos por servidores e membros capacitados em cursos de especializacdo, mestrado e
doutorado, por meio da produgdo de contetdo institucional informativo. Hoje, a DPDF ndo conta com equipamentos capazes de atender a institui¢do no que diz
respeito a esse setor e tampouco possui contrato vigente que forneca os referidos equipamentos. A ampliacdo da estrutura organizacional e de pessoal da
Defensoria Piblica do DF também implicou no consequente aumento da producio de contetido audiovisual pela institui¢ao.

3. DA DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada em producdo de material audiovisual para a confec¢do de produtos institucionais em dudio e video. O
presente Termo de Referéncia visa a contratagdo de empresa que forneca estidio de gravagdo, equipe técnica para a captacdo dos materiais e, posteriormente, o
produto editado e finalizado, de acordo com as especificacdes abaixo:

UNIDADE DE

ITEM DESCRICAO MEDIDA

QTDE

Captacdo em formato institucional/educacional/documental - estiidio da Contratada com 2 (duas) cdmeras,
padrdo minimo 1080p HD (1920 x 1080), com equipe técnica com cinegrafista e iluminador, kit de

01 iluminagdo compativel com o local previamente indicado e kit de microfones (lapela, microfone de méo).

Didria de até 8 horas 55

Entrega de material em formato web (mov e mp4)

Gravacdo de videocast/podcast - estidio da Contratada com 2 (duas) cameras, padrdo minimo 1080p HD
(1920 x 1080), microfones tipo headphone (on-ear e overear), interfaces de dudio ou mixer, software de
gravacdo e edicdo, gerador de caracteres. Mesa retangular que comporte 4 (quatro) pessoas. Equipe técnica
02 completa com 2 (dois) operadores, diretor de corte e kit de iluminagdo compativel com o local previamente

. Didria de até 3 horas 55
indicado.

Gravagio de até 3 horas

Entrega de material em formato web (mov, wav, mp3 e mp4)

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=158782442&infra_sistema=100000...

3.1.1. Cddigo do servigo no Portal de Compras (https://www.gov.br/compras/pt-br): 15458.

3.1.2. Havendo divergéncia entre o Cédigo CATSER e o descritivo do Termo de Referéncia, prevalece a descri¢do/especificacdes do Termo de Referéncia.

32. Especificacdes do objeto - Descricio dos servicos de filmagem e edi¢io:

32.1. Servicos de captacdo de imagens compreendem a gravacdo de imagens e dudio para a producdo de conteiidos audiovisuais, desde videos
institucionais, educacionais e documentais a podcasts e demais formatos de uso comum em audiovisual.

1/10


https://www.gov.br/compras/pt-br

01/07/2024, 15:04 SEI/GDF - 141872535 - Termo de Referéncia

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=158782442&infra_sistema=100000...

322. Servigos de edicdo compreendem o processo de selecdo das imagens e entrevistas, montagem de video/dudio, de acordo com a especificagdo do
contetdo audiovisual requerido pela DPDF. A edi¢do também contempla atividades de pés-produgdo, com o uso de recursos videograficos, sonorizagdo, legendas,
computacdo e animagdo grifica, etc., de acordo com especificacdo do contetdo audiovisual solicitado pela DPDF, sem determinagdo de tempo maximo, sempre
respeitando a orientagdo do setor.

3.23. Para a captagcdo de imagens, a empresa deverd utilizar filmadoras de tecnologia digital de alta defini¢do, padrdao HD ou superior (1920 x 1080),
sendo que todas as imagens, editadas ou ndo, serdo de livre utilizac@o por parte da Contratante.

324. O trabalho de edicdo deverd atender ao roteiro especialmente produzido para o respectivo projeto e abrangerd desde a selecdo de imagens, a
elaboracdo e a inser¢@o de vinhetas, a inser¢@o de efeitos de transicdo, menu interativo e demais elementos que facilitem a identificagdo do evento.

32.5. O produto final deverd ser entregue em formato web (mov, wav, mp3 e mp4).

326. O videocast/podcast do item 2 compreenderd uma gravagdo de até 3 (trés) horas.

3.3. Item 1 - Estudio da contratada para captaciao em formato institucional/educacional/documental:

3.3.1. Requisitos do estidio:

33.1.1. Estidio para a producdo de contetido audiovisual com 2 (duas) cameras padrdo HD (1920 x 1080), com cendrio condizente ao formato de gravacdo

a ser definido (painéis, mobilidrio, bancada e demais elementos cenograficos), equipamentos adequados e equipe técnica completa, além de iluminacéo de estidio.
A personalizacdo do cendrio serd definida no inicio do contrato e seguird o mesmo padrdo para todas as gravacdes realizadas no estidio;

3.3.1.2. Mesa de corte (switcher de video), para o caso de filmagem em eventos com videoconferéncia, a fim de que, conectando todas as cameras, possa ser
selecionada a imagem que ird ao ar, com efeitos de transi¢io;
33.1.3. Chroma key, cujo objetivo € eliminar o fundo de uma imagem para isolar os personagens ou objetos de interesse que posteriormente serdo
combinados com uma outra imagem de fundo;
33.14. Display interativo;
33.15. Tela com, no minimo, 13 polegadas, resolu¢cdo minima de 1920x1080, com conexdao HDMI, sensivel a pressdo, acompanhada de caneta sem fio,
sem pilhas ou baterias, com 2 (dois) botdes configurdveis e funcionamento por tecnologia de ressonéncia eletromagnética:
a) Minimo de 2048 niveis de pressio;
b) Resolucao minima de 2540 Ipi;
c) Caneta de desenho ergondmica, sensivel a pressdo, sem fio, que ndo requeira pilhas ou baterias, com 2 (dois) botdes personalizdveis;
d) Tecnologia de ressonéncia eletromagnética;
e) Area ativa para caneta de, no minimo, 13 polegadas;
f) Design ambidestro;
2) Suporte ajustdvel e bivolt;
h) Compatibilidade com sistemas operacionais Windows e MacOS.
3.32. Equipe profissional minima para execucio do objeto:
3.33. 1 cinegrafista;
3.33.1. 1 auxiliar de cinegrafista;
3.33.2. 1 editor de video;
33.33. 1 editor de texto;
3334. 1 diretor de estidio/programa;
33.35. 1 operador de teleprompter;
3.336. 1 operador de 4udio;
333.7. 1 técnico em computacdo grafica.
34. Item 2 - Estiidio da Contratada para gravacio de videocast/podcast:
34.1. Requisitos do estidio:
34.1.1. Estiddio para a produc@o de programa com 2 (duas) cameras padrdao HD (1920 x 1080), com cendrio condizente ao formato de gravacdo a ser

definido (painéis, mobilidrio, bancada e demais elementos cenograficos), equipamentos adequados e equipe técnica completa, além de iluminagdo de estidio. A
personalizagio do cendrio serd definida no inicio do contrato e seguird o mesmo padrao para todas as gravacdes realizadas no estidio;

34.1.2. Mesa de corte (switcher de video), para o caso de filmagem em eventos com videoconferéncia, a fim de que, conectando todas as cameras, possa ser
selecionada a imagem que ird ao ar, com efeitos de transi¢ao;

34.13. Microfones tipo headphone (on-ear e overear), interfaces de dudio ou mixer, software de gravacio e edigdo, gerador de caracteres.

342. Equipe profissional minima para execucio do objeto:

34.3. 1 cinegrafista;

343.1. 1 auxiliar de cinegrafista;

3432. 1 desenhista de som;

3433. 1 editor de texto;

3434. 1 diretor de estidio/programa;

3435. 1 operador de teleprompter;

3436. 1 operador de 4udio;

3437. 1 técnico em computacdo grafica.

35. Execucio e prestacio de servicos:

35.1. As tarefas decorrentes dessas atividades serdo realizadas, ordinariamente, de segunda a sexta-feira, em hordrios compreendidos entre 8h e 19h.

Contudo, podem ocorrer situacdes especiais que, excepcionalmente, exijam suporte em outros hordrios, devendo a Contratada ser informada com antecedéncia.

352. Os profissionais ndo terdo vinculo com a Contratante, uma vez que ndo se trata de terceirizagdo de profissionais, mas da contratacdo de empresa
prestadora de servico.

2/10



01/07/2024, 15:04 SEI/GDF - 141872535 - Termo de Referéncia

3.53. O perfil dos profissionais que desempenhardo os servicos deverd ser de técnicos especializados, com a qualificagdo adequada para cada atividade ou
tarefa.
354. O estudio deverd ter local fisico fixo, sendo o transporte da equipe e dos equipamentos da Contratada de responsabilidade da empresa. Funciondrios

da Defensoria usam carro da institui¢do.

3.55. Ap6s o encaminhamento da ordem de servigo, o prazo para agendamento da gravacdo em estiidio da Contratada € de, no maximo, 1 (um) dia ttil. O
estidio devera estar localizado dentro no Distrito Federal.

3.5.6. A Defensoria Piblica do Distrito Federal acompanhard todas as etapas do processo, podendo solicitar ajustes a qualquer momento; também nao
serd admitida cobranga por refacdo de nenhum material, visto que cabe a Contratada a entrega de um material que atinja o resultado desejado pela Contratante.

4. DA FORMA DE CONTRATACAO
4.1. CLASSIFICACAO DO BEM/SERVICO COMUNS
4.1.1. Os servicos da contratagdo se enquadram como comuns, pois apresentam padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente

definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme previsdo no inciso XIII do art. 6° da Lei 14.133/2021.

4.2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

42.1. A contratagdo fundamenta-se no disposto no art. 6°, inciso XLI, da Lei Federal n°® 14.133/2021, regulamentada pelo Decreto Distrital n°
44.330/2023, bem como demais normativos constante no Instrumento Convocatdrio.

43. MODO DE DISPUTA

43.1. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado, nos termos da Lei 14.133/2021.

44. CRITERIO DE JULGAMENTO
44.1. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco por item, em atengfo ao inciso I, Art. 33 da Lei n° 14.133/2021.
442. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que

apresentarem precos excessivos ou manifestadamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no Art. 59, Inciso II e III,
§§ 1°e 2°da Lei 14.133/2021.

45. JUSTIFICATIVAS PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

45.1. Nao se aplica ao caso concreto, visto que a contratacdo dar-se-4 por itens, e para cada item, uma série de atividades intrinseca, indivisivel.

4.6. REGIME DE CONTRATACAO

46.1. A execugdo do objeto serd realizada de forma indireta, sob regime de empreitada por preco unitario.

4.7. DA SUBCONTRATACAO

4.7.1. Serd vedada a subcontratacdo, tendo em vista o vasto mercado consumidor apto a fornecer o objeto contratado, de modo que a permissibilidade da

hipétese incorreria em ofensa ao cardter competitivo da disputa pelo menor pre¢o e em incentivo ao sistema burocrdtico, pela necessidade de gerar outros
instrumentos contratuais e, consequentemente, outras atribui¢des 8 Administragdo Publica, em ofensa ao principio da eficiéncia, consubstanciado no art. 37, caput,
da CF/88 e previsto no art. 122 da Lei n® 14.133/2021.

43. DO CONSORCIO

48.1. A participac@o de consdrcios ndo serd admitida, uma vez que os servigos a serem adquiridos sdo amplamente comercializados por diversas empresas
no mercado, pois, caso admitida, poderia causar um dano a Administragdo por frustrar o préprio cardter competitivo da disputa pelo menor preco, de acordo com o
previsto no art. 15 da Lei n° 14.133/2021.

4.9. DA PARTICIPACAO DE SOCIEDADE COOPERATIVA

49.1. Nos termos do art. 16 da Lei n° 14.133/2021, sera permitida a participagcdo de sociedades cooperativas, desde que apresentem modelo de gestao
operacional adequado ao objeto da licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de coordenacdo e supervisdo da execuc@o do objeto e desde que o
fornecimento seja feito obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediag¢@o ou subcontratagdo.

4.10. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO A ME E EPP E COTA RESERVADA

4.10.1. Por forga do que dispde o art. 44, da Lei Complementar n° 123/2006, as microempresas e empresas de pequeno porte terdo tratamento favorecido e
diferenciado, obedecendo ao rol do pardgrafo tnico do art. 2° da Lei Distrital no 4.611/2011, alterado pela Lei n 4.692/ 2011, em consonancia com o disposto na
legislacdo federal, para os fins desta Lei.

4.10.2. Nio sera estabelecida cota reservada para microempresas e empresas de pequeno porte no presente certame, por se tratar de servicos que
envolvem atividades correlacionadas que visam manter, sobretudo, a padronizagdo e o nivel estético dos servigos.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1.1. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de

garantia no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro garantia ou fianca
bancaria, nos termos do art. 96, paragrafo 1°, incisos I, II e III, c/c art. 98 da Lei n° 14.133/2021.

52. INSTRUMENTO CONTRATUAL

5.2.1. Nos termos do Capitulo I - Da Formalizag¢@o dos Contratos, Titulo III - Dos Contratos Administrativos, art. 90 da Lei n°® 14.133/2021, exigir-se-a
formalizag@o de instrumento contratual para a contratagio.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=158782442&infra_sistema=100000...
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5.3. DA VIGENCIA DO CONTRATO

53.1. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, permitida a prorrogacdo sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme previsiao
em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem dnus para qualquer das partes, nos termos do art. 105, caput, c/c art. 107, caput, da Lei n° 14.133/2021.

54. DO REAJUSTE

54.1. O valor do contrato poderd ser reajustado, desde que solicitado pela contratada, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, a contar da data
de apresentacio da proposta.

542. O indice a ser aplicado na data do reajuste serd o Indice Nacional de Preos ao Consumidor Amplo - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica-IBGE, ou de outro indice que passe a substitui-lo.

54.3. A aplicac@o de novos reajustes deve considerar a data e os valores do reajuste anterior, restando vedada a aplicac@o de indices acumulados por um
periodo superior a 12 (doze) meses.

55. ALTERACAO CONTRATUAL

55.1. Toda e qualquer alterac@o deverd ser processada mediante a celebracido de Termo Aditivo, com amparo no art. 132 da Lei 14.133/2021, vedada a
modificagdo do objeto.

552. Havendo a necessidade da CONTRATANTE, a CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais e mediante Termo

Aditivo, os acréscimos ou supressdes até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme o art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

56. ALTERACAO SUBJETIVA

5.6.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilita¢do exigidos no edital, sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato e ndo haja prejuizo a execugio do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

5.7. DO REGISTRO E PUBLICACAO

5.7.1. A eficdcia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela CONTRATANTE, no Portal Nacional de Contratacdes Piblicas
(PNCP), na Imprensa Oficial, até o 20° (vigésimo) dia ttil contado da data de sua assinatura, conforme Art. 94, inciso I, da Lei 14.133/2021.

5.8. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

5.8.1. Durante a execugdo do contrato ndo serdo consideradas comunicag¢des verbais.

5.8.2. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA, ser4 utilizado o envio de oficios, para ciéncia e providéncias.

5.8.3. Todas as comunicagdes que envolvam a execucdo do contrato, de uma parte a outra, serdo consideradas como suficientes, desde que efetuadas

oficialmente via Sistema Eletronico de Informacdo (SEI) ou qualquer outro meio que comprove o recebimento, como mensagens eletronicas (e-mails).

6. REQUISITOS DA PROPOSTA
6.1. PROPOSTA
6.1.1. A proposta, em consonancia com o anexo Unico deste termo, deverd apresentar planilha discriminativa contendo:

a) nome do representante legal da empresa;

b) especificagdes detalhadas dos servigos e prazos de entrega;

c) valor unitdrio e total de cada servigo, bem como valor total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

d) prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e) dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco em que sera efetuado o pagamento;
f) CNP]J, telefone, endereco e e-mail;

g) assinatura do representante responsdvel;

h) data da entrega dos materiais: em até 7 (sete) dias corridos, contados da captagdo do contetido audiovisual.

6.12. A empresa deverd declarar ainda que nos pregos estdo inclusos todos os custos, fretes, tributos e despesas necessdrias ao cumprimento integral do
objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo posteriormente;

6.1.3. A apresentagdo da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto nos seus termos.

6.1.4. Além dos pontos acima, o adjudicatdrio deverd apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢Oes necessdrias para a o
fornecimento dos servicos.

7. DA SUSTENTABILIDADE

7.1. A Contratada deverd declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 2°, da Lei Distrital n® 4.770/2012, a fim de estabelecer a
implementacio de critérios, praticas e acdes de logistica sustentdvel no ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal direta, autdrquica e fundacional e das
empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagio aos seus similares, conforme Anexo II.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. DA HABILITACAO

8.1.1. A documentagio relativa a habilitacdo fiscal, social e trabalhista € aquela prevista Edital.

8.2. DA QUALIFICACAO TECNICA

8.2.1. Apresentacdo de certidoes ou atestados, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito ptiblico ou privado, em nome da empresa proponente, que

comprove(m) aptiddo para desempenho de servico similar e compativel com caracteristicas e quantidades com o objeto da contratagio.

8.2.2. Item 1 - Declaracdo de que, na data de assinatura do contrato, disponibilizard equipe e estrutura de producdo no Distrito Federal, incluindo os
equipamentos e profissionais elencados no item 3.3.
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8.23. Item 2 - Declaracdo de que, na data da assinatura do contrato, disponibilizard equipe e estrutura de producdo no Distrito Federal, incluindo os
equipamentos e profissionais elencados no item 3 4.

9. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

9.1. O objeto contratual deverd ser entregue em conformidade com todas as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia. O inicio da execucdo do
servico ocorrera conforme prazos, hordrios e locais estabelecidos em ordem de servi¢o ou em instrumento hébil, a serem definidos pela unidade requisitante.

92. O prazo de entrega, tanto para o item 1 quanto para o item 2, é de até 7 (sete) dias corridos, contados da captagdo do contetido audiovisual.

93. Os atrasos ocasionados por motivo de caso fortuito ou for¢a maior, desde que justificados até 2 (dois) dias tteis antes do término do prazo de
execucdo e aceitos pela Contratante, ndo serdo considerados como inadimplemento contratual.

94. Os materiais deverdo ser enviados ao endereco eletronico: imprensa@defensoria.df.gov.br, nos formatos especificados neste TR.

95. A Contratante, excepcionalmente, poderd adotar outro meio para entrega do contetido gravado, como por meio de pen-drives ou dispositivos
similares.

9.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacoes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 3 (trés) dias tteis, contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

9.38. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 1 (um) dia til, considerando o prazo limite da data final de entrega, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

99. Na hipdtese em que a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo seja procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

9.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas deste Termo de Referéncia e os termos de sua
proposta.

10.2. Exercer o acompanhamento e a entrega dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da entrega dos servicos,
fixando prazo para a sua correg¢do, certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

10.4. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as Normas de Planejamento, Or¢amento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito
Federal, ap6s o atesto e aprovacio dos servicos.

10.5. Efetuar as retencgdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo
XIda IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da Contratada as suas instalacdes, para a execugdo dos servicos solicitados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

11.1.1. Efetuar a entrega dos contetidos audiovisuais em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;
11.1.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o material com avarias ou defeitos;

11.1.3. Zelar pelo sigilo e pela seguranga das informagdes a que tiver acesso e do contetido gravado, em decorréncia da execucdo contratual;

11.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antecedentes a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

11.1.5. Arcar com todos 0s custos necessarios para a execucdo dos servicos, incluindo despesas dos tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir;

11.1.6. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, bem
como a utilizacdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em cumprimento a Lei Distrital n.° 5.061, de 2013.

11.1.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao
objeto.

11.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, no montante de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado, nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

11.3. Nao utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade d¢ CONTRATADA, em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por
exemplo, em cartdes de visita, anincios e impressos.

11.4. Indicar formalmente preposto, visando ao estabelecimento de contatos com a CONTRATADA durante a vigéncia do contrato.

12. DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar as entregas, anotando em registro proprio

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo, determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

13. DA AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS E DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
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13.1. Nos termos da Instru¢do Normativa n® 05/2017 da SLTI/MPOG, recepcionada pelo Decreto n® 38.934, de 15 de margo de 2018, e visando garantir
a qualidade do servigo prestados, serd aplicada a pretensa contratagio avaliacdo de qualidade dos servicos, conforme tabela presente neste Titulo.

13.2. O Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR serd adotado durante toda a vigéncia do contrato, contemplando indicadores e respectivas metas a
cumprir e faltas cometidas, que serdo acompanhados pela fiscalizac@o técnica e administrativa, visando a qualidade da prestac@o do servico e respectiva adequagio
de pagamento.

13.2.1. Os indicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administragdo no acompanhamento da execucdo do contrato que sdo
essencialmente relevantes para obtencdo de resultados positivos na execucdo dos servigos de manutencio e demais servicos dos aparelhos de ar-condicionado.
13.3. Os niveis de servigos serdo avaliados mensalmente e consecutivamente como forma de avaliacdo da qualidade da prestagdo dos servicos.

134. Apurado o nimero de ndo cumprimento do IMR, na fatura do més da formaliza¢do, o Contratante providenciard glosa, conforme tabelas abaixo.
13.5. O Contratante notificard a Contratada quanto a formalizacdo mencionada no subitem anterior, até o 3° (terceiro) dia ttil imediatamente posterior ao
da formalizag@o.

13.6. A Contratada, tera 3 (trés) dias tteis, antes do pagamento da fatura do ultimo més do periodo avaliativo, para apresentar recurso quantos aos
apontamentos do IMR, sob pena de prescricao.

13.7. Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no IMR.

13.8. A cada glosa, os valores do somatdrio serdo zerados, de forma a nao haver duplicidade.

13.9. O reinicio do aciimulo de pontos dar-se-d a cada novo ciclo mensal.

13.10. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes serdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1 - Percentual de Aplicacio sobre cada ocorréncia de infracio
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% sobre o valor da Ordem de Servigo.
2 1,0% sobre o valor da Ordem de Servigo.
3 2,0% sobre o valor da Ordem de Servigo.
4 4,0% sobre o valor da Ordem de Servigo.

TABELA 2 - INFRACAO
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ITEM DESCRICAO GRAU
1 Servigos executados por funciondrios ndo capacitados. 3
2 Utilizar equipamentos inadequados ou inferiores aqueles previstos neste TR. 4
3 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais. 4
4 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os servigos previstos neste TR. 4
5 Deixar de cumprir as recomendagdes e/ou de realizar as agdes corretivas apontadas pelo executor do contrato. 3
6 Dar causa a atrasos para o inicio da execugdo do servi¢o em até 1 hora do hordrio previsto em ordem de servigo. 1
7 Dar causa a atrasos para o inicio da execugdo do servigo superior a 1 hora do hordrio previsto em ordem de servigo. 2
3 Dei?ﬁar de comunic~ar, dentro do prazo de 24h antecedentes a entrega do produto final, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a 3
devida comprovac@o.
13.11. Os valores apurados em decorréncia de descumprimento dos itens indicados na avaliacdo de qualidade dos servicos serdo objeto de glosa na fatura
da empresa.
13.12. As infragdes descritas acima sdo meramente exemplificativas.
13.13. Situacdes diversas serdo definidas pela fiscalizagdo.
13.14. Havendo reincidéncia de qualquer das infracdes o percentual da penalidade serd considerado em dobro.
13.15. Havera possibilidade de rescisdo contratual quando ocorrerem glosas de 10% por mais de trés vezes, no intersticio de 12 meses.
13.16. A aplicacdo das glosas referentes aos indicadores deste IMR, acima descritos, ndo prejudica a de outras a que a empresa esteja sujeita pelo niao

cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas ou pela execugdo insatisfatdria dos servigos, nem impede a instauracdo de processo administrativo sancionador.

13.17. As faixas de ajustes no pagamento prevista no IMR poderdo ser aplicadas independentes das san¢des e/ou penalidades previstas em contrato ou na
Lein°® 14.133/2021.

14. DA EXTINCAO DO CONTRATO

14.1. A exting¢do do contrato, conforme o art. 138, da Lei 14.133/2021, podera ser:

14.1.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administrac@o, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

14.1.2. consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da
Administracao;

14.1.3. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

14.2. A exting@o determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada
da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo, conforme o § 1° do art. 138, da Lei 14.133/2021.

14.3. Quando a extin¢do decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, conforme o § 2° do art. 138, da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA serd
ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e terd direito a:

14.3.1. devolucdo da garantia;

14.3.2. pagamentos devidos pela execug@o do contrato até a data de extingdo;

14.33. pagamento do custo da desmobilizacdo.

144. A extin¢do determinada por ato unilateral da Administracdo poderd acarretar, conforme o art. 139, da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das san¢oes

previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

144.1. assun¢do imediata do objeto do contrato, no estado e no local em que se encontrar, por ato proprio da Administra¢o;
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1442. ocupagcdo e utilizagdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do pessoal empregados na execug@o do contrato e necessdrios a sua
continuidade;
1443. execucdo da garantia contratual para:

I- ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da nao execugao;

1I - pagamento de verbas trabalhistas, fundidrias e previdencidrias, quando cabivel;

III - pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

IV - exigéncia da assungdo da execugdo e da conclusio do objeto do contrato pela seguradora, quando cabivel;

V- retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragdo Piblica e das multas aplicadas.
14.5. A aplicagdo das medidas previstas nos itens 14.4.1 e 14.4.2 ficard a critério da Administragdo, que poderd dar continuidade a obra ou ao servigo por
execugcdo direta ou indireta.
14.6. Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei 14.133/2021 deverdo ser notificados pela CONTRATANTE quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
14.7. O CONTRATO sera extinto por decisdo motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nas seguintes situagdes, nos
termos do art. 137, da Lei 14.133/2021:
14.7.1. ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;
14.7.2. desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execucdo ou por autoridade
superior;
14.7.3. alteracd@o social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;
14.7 4. decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢@o da sociedade ou falecimento do contratado;
14.75. caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execuc¢do do contrato;
14.7.6. atraso na obtencéo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragio substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no
prazo previsto;
14.7.7. atraso na liberag@o das dreas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagdo ou a serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas dreas;
14.7.8. razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade médxima do 6rgéo ou da entidade contratante;
14.79. nao cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,

para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

14.8. A CONTRATADA terd direito a extingdo do contrato nas seguintes hipdteses, nos termos do §2° do art. 137 da Lei 14.133/2021:

14.9. supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete modificacéo do valor inicial do contrato além do limite permitido
no art. 125 da Lei 14.133/2021;

14.9.1. suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administrac@o, por prazo superior a 3 (trés) meses;

1492. repetidas suspensoes que totalizem 90 (noventa) dias tteis, independentemente do pagamento obrigatdrio de indenizacdo pelas sucessivas e

contratualmente imprevistas desmobiliza¢des e mobilizagdes e outras previstas;

1493. atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por
despesas de obras, servicos ou fornecimentos;

1494. ndo liberagdo pela Administra¢@o, nos prazos contratuais, de drea, local ou objeto, para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de
materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo contrato a Administragdo relacionadas
a desapropriacio, a desocupacdo de areas piblicas ou ao licenciamento ambiental.

14.10. As hipéteses de extin¢do a que se referem os itens 14.8.2, 14.8.3 e 14.8.4 observardo as seguintes disposicdes, conforme o §3° do art. 137 da Lei
14.133/2021:
14.10.1. ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou

fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

14.10.2. assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes assumidas até a normalizacdo da situa¢do, admitido o
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma da alinea "d" do inciso II do art. 124 da Lei 14.133/2021.

14.11. A Administragdo terd a opcdo de extinguir o contrato, sem dnus, quando ndo dispuser de créditos or¢amentdrios para sua continuidade ou quando
entender que o instrumento contratual ndo lhe oferece mais vantagem, nos termos do inciso IIl e do § 1°, do art. 106, da Lei Federal 14.133, de 2021.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd realizado mensalmente, referente aos servigos efetivamente realizados no més anterior.

15.1.1. Nenhum pagamento serd realizado, caso néo tenha havido demanda efetivamente concluida para o periodo .

15.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal, desde que o documento de

cobranca esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento, conforme o disposto no Decreto Distrital n® 32.598/10.

15.3. Para que seja efetivado o pagamento, deverd ser verificada a regularidade da empresa perante a Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal
(SEF/DF), a Receita Federal do Brasil, a Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF) e a Justica Trabalhista
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT). Nesse sentido, € necessdria a apresentagdo das Certiddes Negativas de Débitos, emitidas pelos respectivos
orgaos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitacdo estejam vencidas ou em situagdo irregular.

154. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢io mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

15.5. O pagamento somente serd autorizado apds os seguintes procedimentos:
15.5.1. Recebimento provisério e definitivo do objeto;
15.5.2. Relatério de indice de medicao de resultados emitido pela CONTRATANTE apds cada servigo;
15.5.3. Atesto da nota fiscal;
15.54. Relatério de Execucdo Contratual.
15.6. Nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer obriga¢do que lhe for imposta, em virtude de

penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetdria (quando for o caso).
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15.7. Caso se constate o descumprimento de obrigacdes contratuais ou de manuteng@o das condi¢des exigidas para pagamento, poderd ser concedido um
prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigagdes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situag@o.

15.8. A CONTRATANTE poderé deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

15.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da

despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-d4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

15.10. Sera efetuada a retengdo ou a glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, conforme Instrumento de Medi¢do de Resultado -
anexo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

15.11. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

15.12. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragéo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento

da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variacdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 3°, do Decreto Distrital n® 37.121/2016 e
alteracdes vigentes.

15.13. O pagamento serd efetuado de acordo com as normas de execucdo orcamentdria e financeira previstas no Decreto Distrital n° 32.598/2010 e
alteracdes posteriores.

15.14. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os
pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, de acordo com o
Decreto Distrital n° 32.767/2011.

15.15. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos III, IV e XI do art. 4° da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 2012, dispensadas da retengdo de
valores correspondentes ao Imposto de Renda e as contribui¢des administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento, declaracdo
em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos II, III e IV do referido documento normativo.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA ficard sujeita as sangdes previstas nos Arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, bem como, as demais legislacdes pertinentes em
decorréncia de inadimplemento contratual.

16.2. A CONTRATADA sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes contidas no art. 155, incisos de I a XII, da Lei n® 14.133/2021, quais
sejam:

a) dar causa a inexecug¢@o parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
h) apresentar declara¢do ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante a licitacéio ou a execuc@o do contrato;
i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢io do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.
16.3. Das Espécies das Sancoes, previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021:
I - adverténcia;
II - multa;
III - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3.1. A sancdo prevista no inciso I, dar-se-4 quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato, quando nio se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133/2021);

16.3.2. A san¢@o apresentada no inciso II serd calculada nos termos do §3° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021 e serd aplicada ao responsdvel por qualquer
das infracoes administrativas previstas no subitem 16.2;
16.3.3. A multa é a sanc@o pecunidria que serd imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do 6rgéio contratante, por atraso injustificado na entrega ou

execucdo do contrato, e serd aplicada nos seguintes percentuais:

1-0,50% - por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em
atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

II - 1% - por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em cardter excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar
o valor previsto para o inadimplemento completo da obrigacdo contratada;

III - 5% - sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplica¢do do disposto nos
incisos I e II deste subitem;

IV - 15% - em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido
pela Administragdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a
parte inadimplente;

V - até 30% sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega.

16.34. Quanto a sancdo do inciso 111, serd aplicada quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem 16.2, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/2021);

16.3.5. A respeito da sancdo presente no inciso IV, serd aplicada quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e I do subitem 16.2, bem como
nas alineas b, ¢, d, e, f e g que justifiquem a imposic@o de penalidade mais grave que a sancdo referida no subitem 16.3.4. (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133/2021);

16.3.6. As sancdes previstas nos incisos I, Il e IV do subitem 16.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, Lei n° 14.133/2021);
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16.3.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente;

16.3.8. A aplicagdo das sangdes previstas no caput do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, ndo exclui, em hip6tese alguma, a obriga¢@o de reparacio integral do
dano causado a Administracdo Piblica;

16.3.9. Na aplica¢do da sang¢do do inciso I do subitem 16.3, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimagao;

16.3.10. A aplicacdo das sancdes dos incisos III e IV do subitem 16.3 requererd a instauracdo de processo de responsabilizagdo, que avaliard fatos e

circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de intimag@o, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir;

16.3.11. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma prevista neste instrumento.
17. DA ESTIMATIVA DE PRECOS
17.1. O valor estimado da contratacio € de R$ 153.666,70 (cento e cinquenta e trés mil seiscentos e sessenta e seis reais e setenta
centavos), mediante ampla pesquisa de pregos publicos e pesquisa junto a fornecedores.
17.2. A pesquisa de pregos fora realizada obedecendo as diretrizes dispostas nos artigos 84 ao 113 do Decreto Distrital n® 44.330/2023.
Unidade
Item Descricao Resumida de QTDE || Valor unitirio estimado (R$) | Valor total estimado (R$)
medida
Captagdo em formato institucional/educacional/documental - estiidio da
Contratada com 2 (duas) cameras, padrdo minimo 1080p HD (1920 x 1080), com Diédria de
1 || equipe técnica com cinegrafista e iluminador, kit de iluminagéio compativel com o até 8 55 R$ 1.893,94 R$ 104.166,70
local previamente indicado e kit de microfones (lapela, microfone de méo). horas

Entrega de material em formato web (mov e mp4)

Gravacio de videocast/podcast - estidio da Contratada com 2 (duas) cameras, padrdo
minimo 1080p HD (1920 x 1080), microfones tipo headphone (on-ear e overear),
interfaces de dudio ou mixer, software de gravacdo e edi¢do, gerador de caracteres.

Mesa retangular que comporte 4 (quatro) pessoas. Equipe técnica completa com 2 Didrias de
2 . . Lo . até 3 55 R$ 900,00 R$ 49.500,00
(dois) operadores, diretor de corte e kit de iluminag¢do compativel com o local h
previamente indicado. oras
Gravagio de até 3 horas
Entrega de material em formato web (mov, wav, mp3 e mp4)
Valor total estimado R$ 153.666,70
18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
18.1. A despesa descrita ocorrerd a conta dos elementos or¢amentdrios a seguir descritos: Unidade Gestora: Defensoria Piblica do Distrito Federal,

CNPJ: 12.219.624/0001-83, Unidade Orgamentdria: 48101, Programa de Trabalho: xxx e Natureza da Despesa: xxx.

19. DO FORO

19.1. Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal para dirimir quaisquer dividas relativas ao cumprimento da presente contratagao.

20. DO COMBATE A CORRUPCAO

20.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢ao, no telefone 0800-6449060.

21. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS N° 13.709/2018

21.1. A contratada deverd observar a disposi¢do da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD, comprometendo-se a manter sigilo de todas as informacdes

em especial os dados pessoais e os dados sensiveis repassados em decorréncia da execucdo do contrato. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da LGPD e,
se compromete a adequar todos os procedimentos interno ao disposto na legislacdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados. O canal de
comunicagdo em caso de incidentes de seguranga serd a Unidade Gestora da Lei Geral de Protecdo de Dados - UGLGPD, por intermédio do enderego de correio
eletronico: uglgpd@defensoria.df.gov.br, bem como os fiscais e gestores responsdveis pela execuc@o contratual.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste instrumento serdo dirimidos pela CONTRATANTE, com fundamento na legislacdo aplicavel a
espécie, em especial, pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo Decreto Distrital n°® 44.330/2023.

22.2. Esta contratagio deverd obedecer ao regramento presente no Decreto Distrital n® 39.860/2019, que dispde sobre a proibigdo de participacio, direta

ou indiretamente, de licitac@o, contratacdo, execuc@o de obra ou servigco e do fornecimento de bens a eles necessdrios agentes publicos de 6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou responsével pela contrata¢do.

22.3. Em atendimento ao §2° do Art. 3° do Decreto Distrital n® 32.751/2011, que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da Administracdo
Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal, deverd ser observada a proibi¢do de contratagdo de familiar de ocupante de cargo em comissdo
ou func¢do de confianga, no ambito do mesmo 6rgao ou entidade.

224. Compdem o presente Termo de Referéncia o Anexo I - MODELO DE PROPOSTA e o Anexo II - DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE.
23. DA ELABORACAO
Elaborado por:

Caroline Bchara Nogueira
Analista de Apoio a Assisténcia Judicidria
De acordo:
Diego Lucena

Chefe da Assessoria de Comunicac@o

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=158782442&infra_sistema=100000... 9/10
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

A Defensoria Piiblica do Distrito Federal,

A empresa , inscrita no CNPJ n.° , com sede no endereco, ,na cidade de , atendendo ao determinado no Edital de Pregao Eletrénico n°
___/20___, vem apresentar sua proposta pregos, conforme as quantidades e especificacdes, abaixo, para atendimento das necessidades da DPDF:

Servigos de producdo de material audiovisual para a confecgdio de produtos institucionais em dudio e video
Unidad Valor Valor
Item Descri¢io do servico de Ili/l[e?li;a Quantitativo | Unitario Total
(R$) (R$)
Captagdo em formato institucional/educacional/documental - estidio da Contratada com 2 (duas) cameras, padrdo
minimo 1080p HD (1920 x 1080), com equipe técnica com cinegrafista e iluminador, kit de iluminagio compativel Didria de
01 . S . i - = . 55
com o local previamente indicado e kit de microfones (lapela, microfone de mao). até 8 horas
Entrega de material em formato web (mov e mp4)
Gravacio de videocast/podcast - estidio da Contratada com 2 (duas) cameras, padrao minimo 1080p HD (1920 x
1080), microfones tipo headphone (on-ear e overear), interfaces de dudio ou mixer, software de gravagdo e edigdo,
02 gerador de caracteres. Mesa retangular que comporte 4 (quatro) pessoas. Equipe técnica completa com 2 Didrias de 55
(dois) operadores, diretor de corte e kit de iluminagdo compativel com o local previamente indicado. até 3 horas
Gravagio de até 3 horas
Entrega de material em formato web (mov, wav, mp3 e mp4)

Declaracdo: A [NOME DA PROPONENTE] declara que os pregos propostos estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracéo,
materiais, servi¢os, encargos sociais, trabalhistas, frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do certame.
Prazo de validade da proposta : minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de realizacéio do certame.

Nome da Empresa:

Endereco:
CNPIJ:
Telefone/ WhatsApp:
Banco / Agéncia / Conta da Empresa:
E-mail:

Local e data

Assinatura

ANEXO II - DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE
DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE

A inscrita no CNPJ n°xxxxxxx, por intermédio de seu representante legal o Sr. portador da identidade n°®

ambientais com menor impacto ambiental em relac@o aos seus similares.

Local e data

Representante da Empresa

, DECLARA que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 2° da Lei Distrital n.° 4.770/2012, a fim de estabelecer a implementacdo de cri
de logistica sustentdvel no ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal direta, autdrquica e fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser ol

§ ol Documento assinado eletronicamente por CAROLINE BCHARA NOGUEIRA -
sepr Matr.0254109-2, Analista de Apoio  Assisténcia Judicidria, em 24/05/2024, s 17:18,
assinatura conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial
m do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

5
"
]

5
]

) ol Documento assinado eletronicamente por DIEGO DE LUCENA RIBEIRO - Matr.0252111-3,
sepn Chefe da A ia de Comunicagiio, em 24/05/2024, 3 17:19, conforme art. 6° do Decreto n®

2 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n°® 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 141872535 c6digo CRC= D2832B1E.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
SIA Trecho 17, Rua 7, Lote 45 - Bairro Zona Industrial Guard - CEP 71200-219 - DF
Telefone(s): 3350-6133
Sitio - www.defensoria.df.gov.br
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